MINISTERSTVO HOSPODARSTVA SLOVENSKEJ REPUBLIKY

METODIK UCTOVNICTVA, KONSOLIDATOR NA ODBORE FINANCOVANIA
MINISTERSTVA

Informacie o pracovnom mieste:

Nazov a sidlo sluzobného tiradu:  Ministerstvo hospodarstva SR, Mlynské nivy 44/a, Bratislava

Druh sluzby: Verejna - dusevna

Platova trieda: 9

Druh pracovného pomeru: plny védzok

Organiza¢ny utvar: Odbor financovania ministerstva
Détum nastupu: 1.7.2020

Termin na posielanie CV: do 15.5.2020

Naplii prace, pravomoci a zodpovednosti:

Koncepc¢na a analyticka ¢innost’ a priprava podkladov na rozhodovanie o ekonomickych otazkach
spadajucich do rozsahu kompetencie Gstredného organu Statnej spravy.

Metodicka ¢innost’ v oblasti G€tovnictva ministerstva a podriadenych rozpoctovych organizacii.
Zabezpecenie koordinacie prac uctovnictva uctovnej jednotky.

Rozpractivanie metodiky uctovnictva a rozpoctovnictva kapitoly MHSR.

Zodpovednost’ za spracovanie uzatvarania vysledkov hospodarenia uctovnej jednotky kapitoly MHSR.
Zabezpecenie v€asného zostavenia uctovnych zavierok.

Zabezpecenie sthrnnych Stvrtroénych Gctovnych a finanénych vykazov na rozpoc€tovi kapitolu.

Vykonavanie ekonomickych rozborov, sledovanie vyvoja ekonomickych ukazovatel'ov vratane navrhov
na opatrenia.

Zabezpecenie konsolidovanej i¢tovnej zavierky verejnej spravy za rozpoc¢tovu kapitolu MHSR.
Zabezpecenie a zodpovednost’ za zverené ulohy, ktoré vyplyvaji pre rozpoctové organizacie zo zakona
0 Uctovnictve.

Zabezpecenie podkladov uctovnej jednotky pre zostavenie zavere¢ného uctu kapitoly MHSR.
Zabezpecenie podkladov tctovnej jednotky pre zostavenie vyrocnej spravy MHSR a ¢ast’ Konsolidovana
uctovna zavierka, vratane priloh VS.

Zodpovednost’ za spravnost’ uctovnych zépisov a uctovnych zavierok voc¢i nadriadenému organu.
Kontrola nadviznosti u¢tov v zostavach na uctovné vykazy.

Zostavovanie uctovného rozvrhu uctovnej jednotky podla platnej rozpoctovej klasifikacie.
Overovanie dodrziavania kontroly vecnej 1 formélnej spravnosti uctovnych zapisov.

V stlade so zdkonom o Uc¢tovnictve zabezpecuje inventarizaciu financného majetku.

Vykonava tkony v ramci postupov zakladnej finan¢nej kontroly tykajucich sa uctovnictva.

Vypracovavanie vnutroorganizaénych noriem opatreni v oblasti uctovnictva



MINISTERSTVO HOSPODARSTVA SLOVENSKEJ REPUBLIKY

Poziadavky na zamestnanca:

Vzdelanie: vysokoskolské vzdelanie 2. stupiia v Studijnom odbore
uctovnictvo alebo pribuznom

Pozadovana odborna prax: 6 rokov

Osobnostné vlastnosti: svedomitost’, spol'ahlivost’, zodpovednost’, samostatnost’,
komunika¢né zru¢nosti

Praca s PC: Word, Excel- pokrocila uroven,
SAP- vitané,

Statna pokladnica- vitané

Kontakt: lucia.kutakova@mbhsr.sk

V pripade zaujmu o pracovn ponuku nam poslite Vas zivotopis na vyssie uvedenu adresu.



