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1 Uvod

1.1 Ciel prirucky pre Ziadatel’a

Cielom prirucky pre Ziadatel'a (d’alej len ,,Prirucka“) je poskytnit’ Ziadatelom o nenavratny financny
prispevok (d'alej len ,,NFP“) predkladajicim projekt vo forme predkladania Ziadosti o NFP (d’alej len
,» ZONFP“) v ramci vyzvy na predkladanie Ziadosti o NFP (dalej len ,,vyzva*“), komplexny metodicky
navod pri vypracovéavani a predkladani ZoNFP. Prirucka je neoddelitenou sticastou vyzvy a spolu
s Operacnym programom Konkurencieschopnost’ a hospodéarsky rast (d’alej len ,,OP KaHR®)
a Programovym manudlom k OP KaHR podava Ziadatel'ovi najdbleZitejSie informacie potrebné pre
bezchybné vypracovanie a predloZenie ZoNEP v ramci vyhlasenej vyzvy.

1.2 Definicia pojmov

Centralny koordinacny organ pre operacné programy v Narodnom strategickom referencnom
ramci (d’alej len ,,CKO“) — hlavny organ SR zodpovedny za t¢inné riadenie a cerpanie SF a KF
s cielom zabezpe€it koordindciu procesov riadenia SF a KF v SR. V podmienkach SR je CKO
Ministerstvo vystavby a regionalneho rozvoja SR;

Financna analyza — posudenie financnej vykonnosti projektu pomocou finan¢nych ukazovatel'ov
zostavenych na zaklade diskontovanych pefiaznych tokov porovnanim situacie s a bez financovania
projektu;

Indikator — zavazny ukazovatel plnenia cielov projektu a programu pocas realizacie projektu
(indikatory vystupu stvisiace s ukoncenim aktivit) apo jeho ukonceni (indikatory vysledku
a dopadu);

IT Monitorovaci systém (d’alej ,,ITMS*) — informacny systém, vyvijany a spravovany CKO, ktory
zabezpecuje evidenciu udajov o NSRR, vSetkych operacnych programoch, projektoch, overeniach,
kontrolach a auditoch za tcelom efektivneho a transparentného monitorovania vSetkych procesov
spojenych s implementdciou SF a KF. Zabezpecuje komunikdciu s databidzou SFC2007 EK,
monitorovacimi systémami okolitych ¢lenskych krajin, ako aj prijimatel'mi.

Konflikt zaujmov - situdcia, kedy z dévodov osobnych alebo inych obdobnych vztahov zdielanych
medzi Ziadatelom o poskytnutie pomoci a osobami vystupujicimi na strane poskytovatel'ov tychto
prostriedkov alebo medzi prijimatelom a jeho dodavatelom mo6Ze byt naruSeny alebo ohrozeny
zaujem na nestrannom a transparentnom vykone funkcii, ktoré sivisia s pripravou a implementaciou
vyziev na predkladanie projektov, s hodnotenim, schvalovanim a vyberom z predkladanych
projektov, ako aj ich monitorovanim a priebeZnym hodnotenim v procese implementécie projektov;

Lehota — ak nie je v tejto Prirucke uvedené inak, za dni sa povazuju kalendarne dni. Do plynutia
lehoty sa nezapocitava den, ked’ doslo k skuto¢nosti urcujicej zaciatok lehoty. Lehoty urCené podla
tyZdilov, mesiacov alebo rokov sa koncia uplynutim toho dila, ktory sa svojim oznacenim zhoduje
s diiom, ked’ doSlo k skutocnosti urcujucej zaciatok lehoty, a ak ho v mesiaci niet, poslednym diiom
mesiaca. Ak koniec lehoty pripadne na sobotu, nedel'u alebo sviatok, je poslednym diiom lehoty
najblizsi nasledujuci pracovny den. Lehota je zachovand, ak sa posledny defi lehoty podanie poda na
Riadiaci organ alebo ak sa podanie odovzda na poStovi prepravu ak nie je v tomto dokumente
uvedené inak

Nenavratny financny prispevok (d’alej len ,,NFP“) - suma finan¢nych prostriedkov poskytnuta
prijimatelovi na zdklade Ziadosti o poskytnutie NFP podla podmienok Zmluvy o poskytnuti
nenavratného financ¢ného prispevku z verejnych prostriedkov v stlade so zakonom ¢. 523/2004 Z. z.
o rozpoctovych pravidlach verejnej spravy a ozmene a doplneni niektorych zakonov v zneni
neskorsich predpisov;

Nezrovnalost’ - akékol'vek poruSenie legislativy Eurépskych spoloCenstiev vyplyvajice z konania
alebo opomenutia konania hospodarskeho subjektu, dosledkom coho je alebo by mohlo byt



poskodenie vSeobecného rozpoctu Eurdpskych spolocenstiev alebo rozpoctov nimi spravovanych, a to
bud’ zniZenim alebo stratou vynosov plynicich z vlastnych zdrojov vyberanych v mene Eurépskych
spolocenstiev alebo zapocitanim neopravnenej vydavkovej poloZky do rozpoctu Spolocenstva;

Obchodna verejna sut’az (d’alej aj ,,OVS*) - postupy definované v Obchodnom zadkonniku ¢. 513/91
Zb., oddiel 3, Obchodna verejna sut'az, § 281 az § 288;

Obchodné dokumenty - vSetky pisomné dokumenty (vratane koreSpondencie), tykajtice sa realizacie
schvaleného projektu na zadklade zmluvy o poskytnuti NFP uzatvorenej medzi vykonavatel'om
a prijimatel'om;

Opravnené vydavky - predstavuju vydavky na projekt, pri ktorych je preukazany stlad s legislativou
EU aSR, vznikli aboli skutoéne uhradené v obdobi opravnenosti vydavkov v zmysle prislusnej
schémy. Opravnené vydavky musia byt identifikovateIné a preukazateIné a musia byt doloZené
uctovnymi dokladmi, tzn. musia byt definitivne a zachytené zodpovedajiicim spdsobom a v stilade
s poziadavkami legislativy v uctovnictve alebo damovej evidencii prijimatela. Vydavky musia byt
uhradené pred ich certifikaciou. Pre tcely tejto Prirucky je pouZivana terminologia ,,vydavky“, a to aj
pre ,,naklady“ v zmysle zakona ¢. 431/2002 Z. z. o ti¢tovnictve, § 2, ods. 4.

Poskodenie financnych zaujmov Europskych spolocenstiev — konanie spojené s predloZenim
falSovanych, nespravnych alebo netplnych vykazov alebo dokladov, alebo neposkytnutie povinnych
udajov, alebo pouzitie prostriedkov zo vSeobecného rozpoctu Eurépskych spolocenstiev, z rozpoctu
spravovaného Europskymi spolocenstvami alebo v zastipeni Eurépskych spolocenstiev na iny ucel,
ako boli povodne urcené, takym sposobom, Ze sa umoZni sposobenie sprenevery alebo protipravne
zadrZanie prostriedkov z uvedeného rozpoctu;

Prijimatel’ — hospodarsky subjekt, organ alebo podnik, ¢i uZ verejnopravny alebo sikromny,
zodpovedny za zaCatie vykonavanie a ukoncenie projektu, ktorému st za ticelom realizacie projektu
poskytované prostriedky verejnych rozpoctov. Do podpisu zmluvy o poskytnuti NFP sa prijimatel
povazuje za Ziadatela o poskytnutie pomoci.

Projekt — operdcia, realizovana v silade so zmluvou o poskytnuti NFP resp. inym pravnym titulom
pozostavajtca z jasne definovanych aktivit realizovanych vyclenenymi nastrojmi a prostriedkami v
definovanom obdobi, vybrand v stilade s procesom schvalovania Ziadosti o NFP, ktora prispieva
k plneniu ciel'ov prioritnej osi a opera¢ného programu;

Poskytovatel’ pomoci (d'alej len ,,poskytovatel’™) — v zmysle schémy je poskytovatel'om Ministerstvo
hospodarstva Slovenskej republiky ako Riadiaci organ pre OP KaHR,;

Riadiaci organ (d’alej len ,,RO“ — dalej len ,,poskytovatel™) — narodny, regionalny alebo miestny
verejny organ alebo sikromny organ urCeny clenskym Statom, ktory je zodpovedny za riadenie
operaCného programu. RO je menovany pre kazdy operacny program. V podmienkach SR urcCuje
jednotlivé riadiace organy vlada SR. Pre ticely OP KaHR je Riadiacim organom MH SR;

Sprostredkovatel’'sky organ pod riadiacim organom (dalej len ,SORO“ - dalej len
,vykonavatel) - verejny alebo stkromny organ vykondvajuici tlohy v mene Riadiaceho organu na
zaklade Splnomocnenia o delegovani pravomoci z riadiaceho organu na sprostredkovatel'sky organ,
ktory je zodpovedny za implementaciu OP KaHR vo vztahu k prijimatelom;

Statisticka klasifikacia ekonomickych ¢innosti (SK NACE, Rev. 2) - od 1.1.2008, kedy vstipila
do platnosti nova "Statisticka klasifikacia ekonomickych €innosti, oznacovana skratkou SK NACE.
Nova klasifikacia, ktord vznikla v dosledku ekonomického rozvoja, vzniku novych technolégii,
sluzieb a vyrobkov, je plne kompatibilnd s eurépskou klasifikiciou NACE Revision 2, ktora pre
krajiny Europskeho spoloCenstva stanovuje Nariadenie Eurdpskeho Parlamentu a Rady /ES/
¢.1893/2006 z 20. decembra 2006. SK NACE nahradzuje "Statisticki odvetvovii klasifikaciu
ekonomickych ¢innosti — OKEC;

Uétovny doklad - doklad definovany v ods. (1) § 10 zakona &. 431/2002 Z. z. o ¢tovnictve v zneni
neskorsich predpisov;

Udrzatel'nost’ — schopnost efektov (vysledkov a dopadov) projektu pretrvat v strednodobom



a dlhodobom horizonte po ukonceni financovania projektu;

Ukoncenie realizacie aktivit projektu znamena zrealizovanie a uhradenie vSetkych (opravnenych
aj neopravnenych) vydavkov projektu vSetkym dodéavatel'om prijimatela aich premietnutia do
uctovnictva prijimatel'a v zmysle prislusnych pravnych predpisov SR a podmienok stanovenych
v zmluve o poskytnuti NFP a vo vyzve. Prijimatel uvedie skutocny termin ukoncenia realizacie
projektu v Zaverecnej monitorovacej sprave.

Vyberova komisia — je kolektivhym organom zriadenym Riadiacim organom pre tcely vyberu
a schvalovania Ziadosti o NFP. Z hladiska svojho pravneho postavenia je poradnym organom
ministra v zmysle ust. §5 ods. 4 v spojeni s 84 ods. 1 a §35 ods. 6 zak. ¢. 575/2001 Z. z. o organizdcii
¢innosti vlady a organizacii tustrednej Statnej spravy v platnom zneni a v zmysle §14 ods. 3 zak.
¢. 528/2008 Z. z. o pomoci a podpore poskytovanej z fondov Eurépskeho spoloCenstva;

Vykonavatel’ pomoci (dalej len ,vykondvatel“) - v zmysle schémy je vykondvatelom Narodna
agentura pre rozvoj malého a stredného podnikania (d’alej len ,,NARMSP*), ako Sprostredkovatel'sky
organ pod Riadiacim orgdnom pre OP KaHR;

Zacatie prac na projekte — zacatie realizacie prvej aktivity projektu, ktorou je:

- zacatie stavebnych prac na projekte, alebo

- zavdzna povinnost’ objednat’ zariadenie v ramci projektu, alebo

- zaCatie poskytovania sluZieb tykajticich sa projektu;
podl'a toho, ktord z uvedenych skutocnosti nastane ako prva. Termin zacatia realizacie projektu
uvedie prijimatel’ v hlaseni o zacati realizacie projektu. Prace na projekte je mozné zacat najskor
diiom vyhlasenia vyzvy na predkladanie Ziadosti o NFP.
Zmluva o poskytnuti nenavratného financného prispevku (d’alej len ,,zmluva o poskytnuti NFP“)
- dvojstranny pravny ukon stanovujici zmluvné podmienky, prava a povinnosti prijimatel'a a RO ako

poskytovatel'a pri poskytnuti NFP zo strany poskytovatela prijimatel'ovi na realizaciu aktivit
projektu, ktory je predmetom schvalenej ZoNFP.;

Ziadatel’ - hospodarsky subjekt, organ alebo podnik, ¢i uZ verejnopravny alebo siikromny, ktory
Ziada o prostriedky na spolufinancovanie navrhovaného projektu;

Ziadost’ o nenavratny financny prispevok (d’alej len ,,ZoNFP*) — dokument, ktory pozostava
z formuléru Ziadosti o NFP a povinnych priloh, ktorym Ziadatel o0 NFP Ziada o poskytnutie NFP, a na
zaklade ktorého RO prijme rozhodnutie o poskytnuti NFP na realizaciu projektu;

Ziadost' prijimatel'a o platbu (d’alej len ,,ZoP*) — doklad, ktory pozostédva z formuldru Ziadosti
a povinnych priloh, na zdklade ktorého su prijimatel'ovi uhrddzané platby zo Strukturalnych fondov
a spolufinancovania zo Statneho rozpoctu v prisluSnom pomere.

2 Platnost’ Prirucky

Prirucka je platnd diiom jej zverejnenia v rdmci vyzvy na predkladanie ZoNFP. Poskytovatel moZe
rozhodnit’ o doplneni Prirucky vo forme usmerneni. Takito zmena nadobuda platnost diiom
rozhodnutia poskytovatel'a pri splneni nasledovnych podmienok:

- tpravou Priru¢ky nesmie dbjst k zmene podmienok zadefinovanych pre predkladanie ZoNEP
v priebehu vyhlasenej vyzvy (najmd vo vztahu k opravnenosti Ziadatel'a alebo opravnenosti
projektu)

- riadne zverejnenie upravenej Prirucky na internetovej stranke poskytovatel'a a vykonavatel'a.



3 Podmienky poskytnutia pomoci

1.3 Opravnené projekty

Opravnené projekty na poskytnutie pomoci v zmysle tejto vyzvy st zadefinované v ¢l. F Opravnené
projekty schémy.

1.4 Opravnené miesto

V ramci tejto vyzvy je mozné poskytnit pomoc na projekty realizované v ramci regiénov patriacich
pod Ciel' Konvergencia. V podmienkach SR su to s vynimkou Bratislavského vSetky samospravne
kraje. Pre stanovenie opravnenosti je rozhodujtice miesto realizacie projektu, nie sidlo Ziadatela, t.j.
opravnenym moZe byt aj projekt predloZeny Ziadatefom so sidlom v Bratislavskom samospravnom
kraji za podmienky, Ze projekt je realizovany na tizemi jedného zo samospravnych krajov, ktoré si vo
vyzve zadefinované ako opravnené miesto realizacie projektu.

1.5 Casova opravnenost’ realizacie projektu

Projekt je mozZné zacat’ realizovat’ odo diia vyhlasenia vyzvy na predkladanie Ziadosti o NFP
a musi byt ukonceny najneskor v priebehu 24 mesiacov od zaciatku jeho realizécie.

Realizacia projektu zacina diilom uvedenym v Hldseni o zacati realizdcie projektu (priloha zmluvy
o poskytnuti NFP). Zaciatkom realizacie projektu sa rozumie zacatie prac na projekte v zmysle
definicie uvedenej v kapitole 1.2 tejto prirucky. Zacatim realizacie projektu sa vSak nerozumie
vykonavanie predbeznych Stadii na postudenie realizovatelnosti projektov bez ohladu na ich
prvenstvo. Projekt je ukonCeny v momente zrealizovania (Uhrady) vSetkych (opravnenych
i neopravnenych) vydavkov dodavatelovi aich premietnutia do uctovnictva prijimatel'a v zmysle
podmienok pre opravnenost’ vydavkov stanovenych v schéme a v zmluve o poskytnuti NFP a definicie
uvedenej v kapitole 1.2 tejto prirucky. Datum ukoncenia realizdcie projektu bude zaznamenany
v Zdverecnej monitorovacej sprdve (priloha zmluvy o poskytnuti NFP).

Pri priprave projektu je preto potrebné pocitat s adekvatnym Casovym rozloZenim realizacie
opravnenych vydavkov projektu zahrnutych do rozpoctu a zohladnit dobu konania o ZoNFP, a dobu
nevyhnutnd na podpis zmluvy o poskytnuti NFP.

V pripade ohrozenia doby realiz4cie projektu z dovodu prediZenia trvania konania o ZoNFP bude
harmonogram projektu v rdmci rozpoctu upraveny pred podpisom zmluvy o poskytnuti NFP tak, aby
zohl'adnil asovy sklz sposobeny oneskorenim ukoncenia konania o ZoNFP.

1.6 Opravnenost Ziadatel'a

Opravnenymi Ziadate'mi su fyzické alebo pravnické osoby opravnené na podnikanie podla § 2 ods.
(2) Obchodného zakonnika, registrované na uzemi SR najneskdr k 1. 1. 2008, ktoré planuji realizovat
jednotlivé druhy opravnenych projektov a spliiaji podmienky stanovené v ramci vyzvy.

Zoznam opravnenych foriem podnikatel’ov:
- Zapisani do obchodného registra:

Verejna obchodnéa spoloc¢nost’

Spoloc¢nost’ s ru¢enim obmedzenym
Komanditna spoloc¢nost’



Akciova spoloc¢nost’
Druzstvo
Samostatne podnikajtca fyzicka osoba

- Nezapisani do obchodného registra
Osoba, ktord podnikd na =zdklade Zivnostenského opravnenia alebo na zaklade Iného nez
zivnostenského opravnenia podl'a osobitnych predpisov

Do uvahy pri posudzovani plnenia kritérii opravnenosti Ziadatel'a sa berie ti¢tovna z&vierka za cely rok
t.j. iCtovna zavierka za obdobie od 1. 1. do 31. 12. roka predchadzajticeho roku podania ZoNFP, tak
ako je uvedené v zozname povinnych priloh tejto vyzvy. Z uvedeného vyplyva, Ze opravnenymi
Ziadatel'mi su iba subjekty, ktoré vznikli do 31. 12. 2007.

Opravnenymi ZiadateI'mi st iba mikro, mali a stredni podnikatelia (MSP). Urcujticou definiciou MSP
je definicia pouZita v prilohe I Nariadenia Komisie (ES) ¢. 800/2008 zo 6.augusta 2008.

Akakol'vek zmena Ziadatel’a, ktora ma za nasledok zmenu identifikacného cisla organizacie
(ICO) je povaZovana za taka zmenu, ktora nie je akceptovatel’na. Zmena nazvu prijimatela, za
predpokladu zachovania pravnej formy a identifikacného ¢isla organizacie je povolena.

Zmenu vlastnickej Struktury prijimatela po 1. 1. 2009 je moZné akceptovat’ len v pripade, ak tato
zmena nema vplyv na opravnenost’ subjektu cerpat finan¢né prostriedky alokované v ramci prislusnej
vyzvy, t.j. ak neddjde k strate Statitu MSP v zmysle definicie pouZitej v prilohe I Nariadenia Komisie
(ES) ¢. 800/2008 zo 6.augusta 2008. V pripade, Ze prijimatel strati Statit MSP pocas realizacie
projektu alebo v priebehu doby monitorovania projektu po jeho ukonceni (5 rokov po ukonceni
realizécie projektu) v dosledku zmeny vlastnickej Struktury, bude povinny NFP v plnej vySke vratit'.
Tato skutocnost’ sa netyka straty Stattitu MSP sposobeného ekonomickym rastom prijimatela.

Plnenie opravnenosti prijimatela bude monitorované pocas platnosti Zmluvy o poskytnuti NFP, t.j.
eSte 5 rokov po ukonceni realizacie projektu.

Ziadate'mi opravnenymi poziadat’ o NFP nie sii podniky v tazkostiach podla Usmernenia
Spolocenstva o Statnej pomoci na zachranu a reStrukturalizaciu firiem v tazkestiach (2004/C
244/02)". Podnik v tazkostiach je v zmysle uvedeného usmernenia definovany tak, Ze ,tento nie je
schopny, ¢i uz prostrednictvom svojich vlastnych zdrojov, alebo pomocou finan¢nych prostriedkov,
ktoré je schopny ziskat’ od svojich vlastnikov/akcionarov alebo veritel'ov, zamedzit' stratdm, ktoré by
ho bez vonkajSej intervencie verejnych organov takmer s urcitost'ou odsudili na vylicenie z obchodnej
¢innosti v krdtkodobom alebo strednodobom horizonte“.

Ziadatel' nie je povaZovany za podnik v tazkostiach v zmysle tejto vyzvy v pripade, ak disponuje
vlastnymi finan¢nymi prostriedkami na spolufinancovanie projektu (Co deklaruje povinnou prilohou
ZoNFP ¢&. 7), resp. ma poskytnuty tiver na spolufinancovanie projektu ¢o preukazuje predloZenim
uverovej zmluvy, resp. zavaznym uverovym prisl'ubom. Zaroven Ziadatel’ nesmie byt v ipadku t.j. nie
je platobne neschopny alebo predlZeny a nebol podany navrh na povolenie reStrukturalizacie alebo
navrh na vyhlasenie konkurzu (¢o deklaruje povinnou prilohou ¢. 14) vyhlaseny konkurz, zacaté
konkurzné ani vyrovnacie konanie.

Prijimatefom nemoZe byt ani podnik, voci ktorému sa narokuje vratenie pomoci na zéaklade
predchadzajiceho rozhodnutia Eurdpskej komisie, ktorym bola poskytnutd pomoc oznacena za
nezakonnu a nezlucitel'nti so spolo¢nym trhom.

1'U. v. EU C 244 zo diia 1. oktébra 2004, str. 2



Odvetvia hospodarstva, na ktoré sa schéma pomoci nevztahuje, st zadefinované prostrednictvom
kodov Statistickej klasifikacie ekonomickych ¢innosti (SK NACE)? nasledovne:

ROZSAH POSOBNOSTI PODLA CL. 1 . L a
NARIADENIA RADY (ES) 1998/2006 KLASIFIKACIA PODEA SKEC

podniky  pdsobiace v sektore rybolovu | divizia 03
a akvakultiry, ako je stanovené v Nariadeni
Rady (ES) ¢. 104/2000

podniky pdsobiace v oblasti prvovyroby | divizie 01 a 02
pol'nohospodarskych produktov vymenovanych
v prilohe I Zmluvy o zaloZeni ES

podniky pdsobiace v oblasti spracovania a | divizie 10, 11, 12, avSak len za predpokladu, Ze:
odbytu pol'nohospodarskych produktov | - vySka pomoci je stanovend na zaklade ceny
vymenovanych v prilohe I Zmluvy o zaloZeni | alebo mnoZstva kupenych produktov od
ES prvovyrobcu alebo produktov uvedenych na trh
prisluSnym podnikom;

- pomoc je podmienend tym, Ze je CiastoCne
alebo tiplne postiipena prvovyrobcom

podniky pdsobiace v uhol'nom sektore, ako je | divizia 05 Tazba uhlia a lignitu
uvedené v Nariadeni Rady (ES) ¢. 1407/2002

podniky pdsobiace v oblasti dopravy divizia 49 Pozemna doprava a doprava
potrubim

divizia 50 Vodné doprava

divizia 51 Letecka doprava

divizia 52 Skladové apomocné cinnosti v
doprave

podniky poOsobiace v oblasti syntetickych | trieda 20.60 Vyroba umelych vlakien
vlakien

podniky poOsobiace v oblasti oceliarskeho | skupina 24.1 Vyroba surového Zeleza a ocele
priemyslu a ferozliatin

skupina 24.2 Vyroba rur, rarok, dutych profilov
a stuvisiaceho prisluSenstva z ocele

skupina 24.3 Vyroba ostatnych vyrobkov
prvotného spracovania ocele

Pri posudzovani opravnenosti prijimatel’a, najmé pri definicii odvetvi, na ktoré sa schéma pomoci
nevzt'ahuje, predkladd Ziadatel' Cestné vyhlasenie, Ze nepdsobi v odvetviach, na ktoré sa schéma
pomoci nevztahuje, t.j. v predchadzajicom u¢tovnom obdobi nevykazoval Ziaden obrat v odvetviach,
na ktoré sa schéma pomoci nevzt'ahuje.

Pomoc sa nevzt'ahuje ani na ,pomoc pri ¢innostiach stvisiacich s vyvozom do tretich krajin alebo
Clenskych Statov, konkrétne pomoci priamo prepojenej s vyvezenymi mnoZstvami, pri zriad'ovani
a prevadzkovani distribu¢nych sieti alebo pri ostatnych beznych vydavkoch spojenych s vyvozom*
a ,,pomoc, ktord je podmienend uprednostnenim domaécich tovarov pred dovaZzanymi*.

Pomoc sa tieZ neposkytuje na projekty v odvetvi spracovania dreva (divizie 16 a 17
podl'a klasifikacie SKEC), ziadatel’ vSak moZe v odvetvi spracovania dreva posobit’, t.j.
v predchadzajicom actovnom obdobi vykazovat’ obrat.

Ziadatel’ je opravneny ziskat’ NFP len v pripade, ak v ¢ase podavania ZoNFP ma v predmete
podnikania zapisané Cinnosti, v ramci ktorych pozaduje poskytnutie NFP. Zaroven je Ziadatel
povinny splnit’ poZiadavky stanovené pravnymi predpismi, relevantnymi pre konkrétny predmet

2 Statisticka klasifikacia ekonomickych &innosti, rev. 2 (2008), zverejnend na webovej stranke Statistického tiradu
SR (http://portal.statistics.sk/showdoc.do?docid=1924)



http://portal.statistics.sk/showdoc.do?docid=1924

podnikania.

1.7 Opravnené vydavky

Definicia opravnenych vydavkov ako aj vypocet opravnenych a neopravnenych vydavkov je uvedeny
v ¢l. G schémy.

V stuvislosti s opravnenymi vydavkami je potrebné pripomentit, Ze opravnenymi vydavkami sa stavaju
len skutocne zrealizované a preukazané vydavky schvalené v ramci projektu ako opravnené vydavky.
Predmet projektu musi byt najneskor pred vypracovanim ZoP zaradeny do majetku prijimatela (v
pripade obstarania dlhodobého hmotného / nehmotného majetku).

Vydavky musia byt vynaloZené v stlade svysledkami OVS, musia byt identifikovatelné
a preukazatelné originalmi dokladov, ktoré su riadne evidované u prijimatela (G¢tovné doklady,
vypisy z uctov a pod.) a v stilade s platnymi pravnymi predpismi SR a EU.

Za opravnené vydavky je mo7né povazovat len vydavky, ktoré spifiaji podmienky opravnenosti
vydavkov v zmysle prislusnej vyzvy, t.j. tie, ktoré bezprostredne suvisia s realizaciou projektu.
Vzhl'adom na skutocnost’, Ze projekt je ukonceny az po zrealizovani vSetkych (opravnenych
i neopravnenych) vydavkov, upozoriiujeme Ziadatel’ov, aby do rozpoctu projektu zahrnuli len
také aktivity (vydavky), ktoré bezprostredne siivisia s jeho realizaciou. V procese schval'ovania
ZoNFP v dosledku explicitnej identifikacie neopravnenych vydavkov ZoNFP moze ddjst (v pripade
nesplnenia podmienok stanovenych vo vyzve) k preklasifikovaniu oprdvnenych vydavkov na
neopravnené, a tak zniZzeniu vysky NFP v ZoNFP. Vy3ka opravnenych vydavkov méze byt nasledne
zniZena aj v procese predbeznej financ¢nej kontroly v pripade, Ze subjekt vykonavajuci kontrolu zisti,
Ze niektory z vydavkov zaradenych do ZoP nespliia vietky podmienky pre opravnenost’ vydavkov
v zmysle podmienok stanovenych vo vyzve a jej prilohach ako aj v pravnych predpisoch SR a EU.

Ciselnik opravnenych vydavkov pre vyzvu je uvedeny v elektronickej verzii podrobného rozpoctu
projektu ako Prilohy €. 4 ZoNFP. Ciselnik vychidza z Finan¢ného spravodajcu MF SR €. 14/2004.

1.8 Financovanie projektu

Pomoc je realizovana formou poskytnutia NFP. NFP sa neposkytuje zalohovo, ale formou refundacie,
na zdklade predloZenych uhradenych uctovnych dokladov preukazujicich skutocni vysku
opravnenych vydavkov v zmysle podmienok stanovenych v zmluve o poskytnuti NFP uzatvorenej
medzi poskytovatel'om (prostrednictvom ktorého kona vykonavatel’) a prijimatel'om.

V zmysle vyzvy minimélna vySka pomoci jednému prijimatel'ovi pomoci je 20 000 EUR. Maximalna
vySka pomoci prijimatel'ovi nesmie presiahnut 500 000 EUR®. Ak uZ prijimatel'ovi bola poskytnuta
pomoc de minimis, suma pomoci poskytnutej v rdmci tejto vyzvy a poskytnutej pomoci de minimis
neméZze v obdobi od 1. janudra 2008 do 31. decembra 2010 presiahnut sumu 500 000 EUR.
Prijimatelom, ktorym uZ bola poskytnutd pomoc de minimis, m6Ze byt teda vramci tejto vyzvy
poskytnutd pomoc len vo vyske, ktora tvori rozdiel doteraz prijatej pomoci de minimis a maximalnej
vysky pomoci 500 000 EUR. Ziadatel v povinnej prilohe ¢ 1 ZoNFP uvedie prehlad o celkovej
pomoci de minimis prijatej poCas predchadzajucich dvoch fiSkalnych rokov a pocas prebiehajticeho
fiskalneho roku®, ato aj od inych poskytovatelov pomoci alebo v rdmci inych schém pomoci de
minimis v Case predloZenia Ziadosti o NFP.

V stilade so Schémou pre docasné poskytovanie malej pomoci v Slovenskej republike pocas trvania
finan¢nej a hospodarskej krizy
* Informdcie o pomoci de minimis uvedie Ziadatel v EUR, pricom prepocet z SKK na EUR sa vykond kurzom

NBS platnym ku diiu poskytnutia pomoci
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Intenzita pomoci je hruba suma pomoci vyjadrena ako percento opravnenych vydavkov projektu, ¢o
znamena Ze vSetky pouZzité Ciselné udaje sa uvadzaju pred odpocitanim dane alebo inych poplatkov.

Intenzita pomoci pre projekty tejto vyzvy sa vypocita ako percento poskytnutej pomoci z opravnenych
vydavkov. KedZe pomoc bude poskytovana pocas viacerych rokov, intenzita pomoci sa vypocita
podla vzorca (diskontovana vyska pomoci / diskontované opravnené vydavky) x 100 a vyjadruje sa
v percentach. Presny postup diskontovania vysky pomoci a opravnenych vydavkov je uvedeny
v prilohe ¢. 2 schémy pomoci. Na diskontné ucely sa pouzije referencné (diskontnd) sadzba, ktora je
uplatnite'nd v ¢ase poskytnutia NFP. Zakladom pre vypocet diskontnej sadzby je zakladna sadzba,
ktorej aktudlna hodnota je uverejnend na webovej stranke Ministerstva financii SR

www.finance.gov.sk/Default.aspx?CatID=5415.

Diskontacia je postup urcenia stcasnej hodnoty budticich opravnenych vydavkov a sticasnej hodnoty
NFP, pricom sliiZi primdrne na vypocet intenzity pomoci. Zmluva o poskytnuti NFP bude uzatvorena
na nominalnu vySku opravnenych vydavkov a nomindlnu vySku NFP a zarovenl bude prijimatel'ovi
vyplatenad nominalna vyska NFP. NARMSP pred vyplatenim poslednej Ziadosti o platbu prepocita
intenzitu pomoci na zadklade skutocnych udajov vyplyvajicich z ukonceného projektu a overi, ¢i
maximdlna intenzita pomoci urcena ako podiel diskontovanej vySky pomoci a diskontovanych
opravnenych vydavkov nepresiahla maximum uvedené v schéme pomoci. Ziadatel’ teda nie je do
formularov povinny uvadzat’ diskontované vysky opravnenych vydavkov a NFP.

Maximalna intenzita pomoci zavisi od miesta realizacie projektu. V pripade projektov, ktorych miesto
realizacie spadd do regiénu Stredného a Vychodného Slovenska (Zilinsky samospravny kraj,
Banskobystricky samospravny kraj, PreSovsky samospravny kraj a KoSicky samospravny kraj) nesmie
pomoc poskytnutd na realizdciu projektu presiahnut’ 50% celkovych opravnenych vydavkov.
V pripade projektov, ktorych miesto realizacie spadd pod regién Zapadného Slovenska okrem
Bratislavského samospravneho kraja (Trnavsky samospravny kraj, Nitriansky samospravny kraj
a Trenciansky samospravny kraj) nesmie pomoc poskytnutd na realizdciu projektu presiahnut’ 40%
celkovych opravnenych vydavkov.

Zostatok vydavkov, t. j. rozdiel celkovych vydavkov projektu a poskytnutej pomoci bude prijimatel
kryt’ z vlastnych zdrojov alebo z inych ako verejnych zdrojov.

1.9 Podmienky prijatel'nosti

Zakladnymi podmienkami prijatelnosti projektu su:

- opravnenost’ Ziadatel'a v zmysle podmienok definovanych vo vyzve;

- opravnenost miesta realizacie projektu v zmysle podmienok definovanych vo vyzve;

- opravnenost’ ciel'ov projektu v zmysle podmienok definovanych vo vyzve;

- opravnenost aktivit projektu v zmysle podmienok definovanych vo vyzve;

- sulad Ziadanej vySky NFP pre dany projekt s limitom pre minimalnu a maximalnu stanovenu
hranicu v zmysle podmienok definovanych vo vyzve;

- Casova opravnenost’ realizacie projektu (stlad ¢asového ramca realizacie projektu s limitom pre
maximalnu diZku realizicie projektu v zmysle podmienok definovanych vo vyzve);

- stlad projektu s OP KaHR, Programovym manualom k OP KaHR a prislusnej schémy pomoci.

- predloZenie ZoNFP vratane jej vSetkych povinnych priloh v silade s podmienkami stanovenymi
VO Vyzve;

- preukazanie finan¢nych prostriedkov na realizaciu projektu;

- vykonanie obchodnej verejnej sutaze (d’alej len ,,O0VS®) v silade s Obchodnym zdkonnikom
¢.513/91 Zb. a v stilade s touto priruckou pred podanim ZoNFP;

- trvald udrZatel'nost’ projektu — minimdlne 5 rokov po ukonceni jeho realizacie;

11


http://www.finance.gov.sk/Default.aspx?CatID=5415

- dodrZanie pravidla zdkazu konfliktu zdujmov

PREUKAZANIE FINANCNYCH PROSTRIEDKOV NA REALIZACIU PROJEKTU

Ziadatel musi preukdzat, Ze k terminu predloZenia ZoNFP disponuje finan¢nymi prostriedkami
minimélne vo vyske spolufinancovania opravnenych vydavkov projektu a 100%-ného krytia
neopravnenych vydavkov (v pripade, Ze ich projekt obsahuje). Zabezpecenie finan¢nych prostriedkov
Ziadatel preukaze predloZenim jedného alebo kombinaciou nasledovnych dokladov:

=  Potvrdenim komercnej banky, Ze Ziadatel disponuje poZadovanou vySkou finan¢nych
prostriedkov (vypis z bankového tictu, resp. doklad z banky o disponibilnom zostatku na tcte),
doklad nesmie byt starsi ako 10 pracovnych dni ku diiu predloZenia ZoNFP;

= Zavazny prisI'ubom uveru z komercnej banky,

* Uverovou zmluvou s komerénou bankou - v pripade tiverovej zmluvy s komer¢nou bankou,
ktord nema s poskytovatelom uzatvoreni Zmluvu o spolupraci a spolo¢nom postupe medzi
bankou aorganmi  zastupujucimi  Slovenskd  republiku  (link na  zmluvu:
http://www.narmsp.sk/?answer=32&question=14&inquiry=14&article=660&category=) moze
vykonavatel na zabezpeCenie zavdzkov vyplyvajicich zo zmluvy o poskytnuti NFP
poZadovat' zriadenia zaloZného prava aj na majetok prijimatela, ktory nebol financovany
prostrednictvom NFP.

VYKONANIE OBCHODNEJ VEREJNEJ SUTAZE PRED PODANIM ZONFP

V stulade so zameranim schémy MH SR ako poskytovatel, vyZaduje od Ziadatelov vykonat’
obstaranie v siilade s Obchodnym zakonnikom ¢. 513/91 Zb. (dalej len ,,Obchodny zakonnik*),
oddiel 3, Obchodna verejnd sutaz, § 281 az § 288 a podmienkami stanovenymi v tejto Prirucke,
pri¢om jej ukoncenie s vyberom dodavatela je nevyhnutné vykonat’ pred podanim ZoNFP.
Ziadatel' je zodpovedny za transparentnost priebehu OVS a dodrzanie § 281 az § 288 Obchodného
zakonnika, ako aj poziadaviek poskytovatel'a uvedenych vo vyzve. Ziadatel je povinny pri
obstaravani tovarov, sluZieb a stavebnych prdc zabezpeCit dodrZanie zé&kladnych principov
obstardvania, ato rovnaké zaobchadzanie, nediskriminicia navrhovatel'ov,, transparentnost, volny
pohyb tovarov a sluZieb a hospodarska sit'az s dérazom na princip hospodarnosti® a efektivnosti®.

V tejto suvislosti upozornujeme, Ze v pripade nedodrZania ustanoveni § 281 az § 288
Obchodného zakonnika vztahujicich sa na OVS a/alebo podmienok poskytovatel’a na
vykonanie OVS stanovenych v tejto Prirucke, nebude so Ziadatel'om, ktorému bola schvalena
ZoNFP, podpisana zmluva o poskytnuti NFP. V pripade zistenia porusenia OVS po uzatvoreni
zmluvy o poskytnuti NFP bude prijimatel'ovi NFP krateny’ alebo vykonavatel’ odstipi od
zmluvy o poskytnuti NFP s prijimatel’om®.

V nadvaznosti na uvedené je Ziadatel' (vyhlasovatel OVS) povinny zabezpecit pri OVS nasledovny
postup:

V zmysle Obchodného zdkonnika musi zabezpecit' vyhlasenie OVS a podmienok stitaZe verejne

®> Hospodarnostou sa rozumie minimalizovanie ndkladov na vykonanie ¢innosti alebo obstaranie tovarov, prac
a sluzieb pri zachovani ich primeranej Grovne a kvality.

® Efektivnost'ou sa rozumie maximalizovanie vysledkov ¢innosti vo vzt'ahu k disponibilnym prostriedkom.

7 Prijimatel'ovi bude krateny NFP o sumu zodpovedajiicu su¢inu opravnenych vydavkov obstaranych v rozpore
s Obchodnym zakonnikom a intenzity pomoci schvalenej Vyberovou komisiou.

8 Vykonavatel' odsttipi od zmluvy o poskytnuti NFP v pripade, Ze prijimatel obstaraval vSetky opravnené vydavky
v rozpore s ustanoveniami §§ 281 — 288 Obchodného zakonnika.
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pristupnym sposobom neurcitému okruhu esob, t.j. v printovych médiach s celoslovenskou
posobnostou a/alebo na internete (na webovej stranke Ziadatela, na elektronickych strankach
spolocnosti poskytujticich sluzby v oblasti informovania o vyhlasenych obstardvaniach alebo
na elektronickych strankach printovych médii). Vyzva na podavanie navrhov na uzavretie
zmluvy musi byt’ vyhlisena a zverejnena minimalne 15 kalendarnych dni’ pred uplynutim
lehoty na predkladanie navrhov na uzavretie zmluvy. Vyzva na podavanie navrhov na uzavretie
zmluvy vyhldsena prostrednictvom vlastnej webovej stranky Ziadatela musi byt zverejnena
nepretrZite, minimdalne 15 kalendarnych dni.

Na vyzvy na podavanie nadvrhov na uzavretie zmluvy zverejnené inym spdsobom ako na vlastnej
webovej stranke Ziadatel'a sa poZiadavka nepretrZitého zverejnenia nevzt'ahuje (tzn. je postacujiice
jedno zverejnenie, a to minimalne 15 kalendarnych dni pred uplynutim lehoty na predkladanie
navrhov na uzavretie zmluvy).

1. V zmysle Obchodného zakonnika podmienky vyhlasenej OVS musia obsahovat’
najmaé — kompletné a spravne identifikacné tidaje Ziadatel'a (obchodné meno/nazov, ICO, adresa
sidla, prip. kontaktné miesta), vSeobecné vymedzenie predmetu zakazky (napr. investi¢ny celok
na urcitd vyrobu - priCom opis poZadovaného predmetu by mal byt dostatocne vSeobecny;
ochranné znamky, patenty, typy, urcity pévod tovaru, vyrobku alebo vyrobu; opis by sa nemal
odvolavat’ na konkrétnu vyrobnu znacku alebo urcity postup, ibaZe by bolo pouZité slovné
spojenie ,alebo rovnocenny“), d’alSie zmluvné podmienky, bez ktorych nie je navrhovatel
ochotny zmluvu s dodavatelom uzavriet’ a na ktorych trva (napr. vyrobna kapacita, poskytnutie
uveru, fakturacné, dodacie podmienky, poskytnutie zarucnej doby), miesto a spdsob (napr.
osobne, postou, kuriérom v zalepenej obalke oznacenej ,,OVS — neotvarat™, elektronicky a pod.)
dorucCenia navrhov, lehotu na podavanie navrhov alehotu na ozndmenie vybraného navrhu.
V pripade, ak vyhlasovatel' trvd na vlastnom obsahu a Struktire zmluvy (napr. trva na
konkrétnych fakturacnych, dodacich, reklamacnych a/alebo inych podmienkach), je povinny vo
vyzve tito skutocnost’ uviest’, pricom ako sticast podmienok stitaZe je v tomto pripade povinny
poZadovany text zmluvy uverejnit’ stiCasne s vyzvou na predkladanie navrhov.

2. Poskytovatel' zaroven pozZaduje, aby podmienky vyhlasenej OVS obsahovali aj
sposob vyberu najvhodnejSieho z predlozenych navrhov (vo vizbe na § 286, ods. (1)), pri
ktorom Ziadatel prihliada najmd na hospodarnost’ a efektivnost vyuzitia finan¢nych
prostriedkov, ako aj stanovenie vah jednotlivych kritérii. Odporidcame, aby zmluva
s dodavate'om obsahovala zmluvni pokutu vo vztahu k dodavatel’ovi za nesplnenie
zmluvnych podmienok, avSak zmluva musi obsahovat’ pevinnost’ dodavatel’a predkladat’
elektronicku verziu (vo formate MS Excel) podrobného rozpoctu®.

Ziadatel je stanovenymi podmienkami vyhldsenej OVS (vrdtane fakultativnych, tj. podmienok
stanovenych nad rdmec pozadovanych Obchodnym zdkonnikom) viazany. V zmysle § 283
Obchodného zdkonnika vyhlasovatel OVS (Ziadatel) neméZe uverejnené podmienky sutaZe
menit’ alebo sutaZ zruSit, ibaZe si toto prdvo v uverejnenych podmienkach sutaZe vyhradil
a zmenu alebo zrusenie uverejnil spésobom, ktorym vyhldsil podmienky stitaZe. Nakol'ko zmena
podmienok stitaZe pritazlivost' siutaZe znacne znehodnocuje atym sa mbZe zniZit okruh
zdujemcov o sutaZ, poskytovatel’ neodporuca Ziadatel’ovi pri vyhldseni OVS postupovat’
vzmysle § 283 Obchodného zdkonnika. Vykondvatel v stucinnosti s poskytovatelom pri
kontrole OVS zvdzZi opodstatnenost takejto pripadnej zmeny.

3. V zmysle Obchodného zakonnika, predloZené navrhy vramci OVS moze
Ziadatel’ zahrniat do siat’aZze len za predpokladu, Ze ich obsah zodpoved4a uverejnenym
podmienkam stitaZe azaroven za predpokladu, Ze navrhy boli predloZené v lehote urcenej
v podmienkach sit'aze. Od podmienok sutaZe sa navrhy mo6zZu odchylit’ len v rozsahu, ktory
podmienky stt'aZe pripustaja.

® Lehota urCena podl'a dni za¢ina plynit’ diiom, ktory nasleduje po udalosti, ktora je rozhodujica pre jej zacCiatok.
19 Podrobny rozpocet je Cleneny v pripade stavebnych prac a sluZieb s tym stvisiacich aZ na uroveli poloZiek
vykazu vymer, v pripade dodavok tovarov a sluZieb na polozky zodpovedajtice detailnosti vykazu vymer.
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Vzmysle § 286 Obchodného zdkonnika, Ziadatel vyberie najvhodnejsi
z predloZenych navrhov spésobom, ktory je zverejneny v podmienkach siat’aze (vid'. bod 2 a
3). Vyber najvhodnejSieho navrhu musi Ziadatel vykonat v lehote, ktora je stanovena
v podmienkach siat’aze, nie vSak v lehote dlhSej ako je 10 kalendarnych dni od uplynutia
lehoty na predkladanie navrhov na uzavretie zmluvy.

Poskytovatel' pozaduje menovanie miniméalne 3 Clennej komisie na vyber najvhodnejSieho
z predloZenych ndvrhov, pricom komisia ma pozostdvat z odbornikov v danom predmete
zakazky. Komisia sa pri vybere najvhodnejSieho navrhu musi riadit sposobom vyberu
najvhodnejsieho z predloZzenych navrhov, ktory je zverejneny v podmienkach sutaze, ako
aj vahou jednotlivych kritérii.

V zmysle Obchodného zadkonnika je Ziadatel' povinny prijat’ navrh, ktory vybral
sposobom uvedenym v bode 5 a oznamit’ prijatie navrhu v lehote urcenej v podmienkach
sut'aZe, najneskor vsak do 5 kalendarnych dni od vyhodnotenia navrhov. V zaujme pravnej
istoty je Ziadatel' povinny bez zbyto¢ného odkladu oznamit vysledky sit'aZe aj navrhovatel'om,
ktori boli nedspesni, t.j. tieZ najneskor do 5 kalendarnych dni od vyhodnotenia navrhov.
Ziadatel je opravneny odmietnut vSetky predloZené navrhy, ak si toto pravo vyhradil
v podmienkach sut’aze.

Ziadatel musi zabezpe¢it uchovanie originalnej dokumentacie dokladujticej
priebeh OVS, vsilade so zakonom ¢.431/2002 Z. z. o Gctovnictve v zneni neskorSich
predpisov po dobu min. 10 rokov od ukoncenia realizacie projektu. Ide predovSetkym
o nasledovné dokumenty:

a) uverejnené podmienky OVS;

b) doklady sivisiace s uverejnenim OVS a dokladujice vyhlasenie a zverejnenie OVS
neurcitému okruhu osob (v pripade zverejnenia v printovom médiu alebo na webovej
strdnke média: vystavenu faktiru za zverejnenie, Gc¢tovny doklad potvrdzujici thradu
predmetnej fakttry, kopiu strany média s uverejnenou vyzvou alebo vytlaceni webovi
stranku média s uverejnenou vyzvou a soznacenim datumu snimania; v pripade
zverejnenia na vlastnej webovej strdnke Ziadatela: vytlaCenii webovi stranku
s uverejnenou vyzvou na podavanie navrhov na uzavretie zmluvy z ktoréhokol'vek dia
spadajtiiceho do lehoty, kedy bola vyzva na podavanie nadvrhov na uzavretie zmluvy na
vlastnej webovej stranke Ziadatel'a zverejnend a s oznacenim datumu snimania (tento
datum sa pri tla¢i automaticky zobrazi v spodnej casti vytlacenej webovej stranky a musi
byt v silade s obdobim kedy bola predmetnd OVS zverejnena). V pripade zverejnenia na
vlastnej webovej stranke je Ziadatel povinny predloZit aj ¢estné vyhlasenie o tom, Ze
vyzva bola zverejnena po celii dobu 15 dni v zmysle bodu 1;

c) doklady preukazujlice menovanie minimalne 3 Clennej komisie na vyber najvhodnejSieho
z predloZenych navrhov, pricom komisia ma pozostavat’ z odbornikov v danom predmete
zakazky;doklady osvedcujice predloZenie navrhov v stanovenej lehote;

d) kompletné predloZené navrhy, vratane netispesnych;

e) doklady stvisiace s vyberom najvhodnejSieho navrhu, oznamenie sp6sobu jeho prijatia
v lehote, ktoré urcuji podmienky sut'aZe, vratane prijatia a uchovania vSetkych navrhov,
ich vzajomného porovnania a pod. — zapisnica z vyhodnotenia splnenia podmienok tcasti,
zapisnica z vyhodnotenia predloZenych navrhov, a pod.;

f) doklady preukazujice informovanie tcastnikov sttaze, ktori v sut'azi uspeli/neuspeli —
listy, oznamenia uspeSnym / neuspeSnym ucCastnikom sttaze (s podacim listkom
o zaslani);
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g) odberatel'sko-dodavatel'ska zmluva - tito zmluvu predlozi Ziadatel' ako povinnu prilohu
¢. 2 ZoNFP.

h) pripadné d'alSie dokumenty dokumentujice priebeh OVS.

V pripade, Ze vyberové konanie vyhrd zahrani¢ny dodéavatel, poskytovatel’ odporica podpisovat
zmluvy s dodavate'mi v zmysle pravnych predpisov platnych na tizemi SR. Dokumenty o priebehu
OVS, vratane zmluvy, ktoré nie st vyhotovené v Stathnom jazyku, musia byt’ aradne prelozené,
vynimka plati pre dokumenty pisané v ceskom jazyku.

Upozornujeme, Ze Ziadatel o NFP pri vypracovani rozpoctu projektu vychadza z vysledkov OVS.
Zmluvny vzt'ah suchddzacom, ktory predloZil najvhodnejSi ndvrh na uzatvorenie zmluvy musi
obsahovat’ podrobny rozpocet, ktory musi byt v silade s nazvami poloZiek Rozpoctu projektu

svwe

Zaroven upozoriujeme, Ze dodavatel' projektu je povinny strpiet’ vykon kontroly/auditu/overovania
suvisiaceho s doddvanym tovarom, pracami a sluZzbami kedykol'vek pocas platnosti a tcinnosti
Zmluvy o poskytnuti NFP, a to opravnenymi osobami v zmysle ¢lanku 12. VSeobecnych zmluvnych
podmienok k zmluve o poskytnuti NFP a poskytnit im vSetku potrebnii st¢innost’.

Poskytovatel' odporiica Ziadatefom vypracovanie ¢o najpodrobnejSich podmienok OVS, ktorymi sa
bude Ziadatel pri vybere dodavatel'a riadit’.

Upozornenie: S cielom zabezpeCenia transparentnosti priebehu OVS, ako aj naslednej realizacie
projektu bude mozné v ramci tejto vyzvy povazovat' za opravnené vydavky len vydavky na tie
aktivity projektu, ktoré budu Ziadatel'om obstarané od tretich stran, za trhovych podmienok bez
toho, aby Ziadatel' vykonaval akiikol'vek kontrolu nad dodavatel’'om, a/alebo aby dodavatel’
vykonaval akikol'vek kontrolu nad Ziadatel'om, ako je definovand aj v Nariadeni Komisie (ES)
¢. 800/2008 zo dna 6. augusta 2008 o vyhlaseni urcitych kategoérii pomoci za zlucitel'né so spolocnym
trhom podla ¢lankov 87 a 88 zmluvy.

1.10 Indikatory

Indikétor je zavdzny meratelny ukazovatel' plnenia cielov projektu a programu (neplnenie zmluvne
viazanych hodno6t indikatorov moze mat’ za nasledok kratenie NFP).

Indikator musi byt definovany piatimi znakmi:

- Specifickost: indikator musi merat’ presne to, na ¢o bol ureny

- meratelnost”: indikator musi byt kvantifikovatelny a nasledne aj efektivne zmeratel'ny

- dostupnost’: indikator musi byt dostupny (zlozité vypocty indikatorov, pripadne vysoka cena
ziskania tidajov zniZuje kvalitu indikatora)

- relevantnost: indikator sa musi tykat prislusného ciel'a

- Casova previazanost: indikator sa musi vzt'ahovat’ na presné casové obdobie

Indikatory maja Gzku suavislost’ s ciel’'mi projektu a programu, priCom na ne nadvizujy, tym Ze

dokumentuju ich dosahovanie.

- Indikatory ,vysledku®“ st hmatatelnym produktom projektu. ,Vysledok” je objektivne
overitelnym ukazovatel'om ,,Ciel'a projektu® z tabul’ky ¢. 9 ZoNFP. Vychodiskovou hodnotou je
hodnota vysledku v roku (n) predchadzajicemu rok zaciatku realizacie projektu (ku koncu
roka) a planovanou hodnotou je hodnota, ktort indikator vysledku dosiahne v roku
ukoncenia realizacie projektu (taktieZ ku koncu roka).

- Indikatory ,dopadu“ vyjadruji dlhodoby efekt projektu a st meratelné v horizonte aj
niekol'kych mesiacov / rokov po ukonceni realizacie projektu. ,,Dopad” je prepojeny s ,,cielmi
opatrenia“ z tabulky ¢. 9. Dopad jedného projektu by sa mal skombinovat’ s dopadmi inych
projektov, aby bol dosiahnuty vSeobecny ciel programu (vid cCast' o cieloch projektu vo
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Vysvetlivkach k formularom). Vychodiskovou hodnotou je hodnota dopadu v roku (n) konca
realizacie projektu (rozdielne od indikatora vysledku) a planevanou hodnotou je hodnota,
ktoru indikator dopadu dosiahne v 5. roku po ukonceni realizacie projektu.

Povinné indikatory st predvyplnené vo formulari prilohy ¢ 1 ZoNFP - Opis projektu, cast 2.2.
Ziadatel' je povinny vybrat’ uvedeny rozsah indikatorov aj v ramci elektronického formulara ZoNFP
v Casti 12 - Hodnoty meratelnych ukazovatelov. Okrem povinnych indikatorov si Ziadatel moZe
zvolit' i d'alSie indikatory z ponuky elektronického formuldra v Casti 12 Hodnoty meratel'nych
ukazovatelov, tieto viak musia byt identicky doplnené aj do prilohy ¢. 1 ZoNFP - Opis projektu
v Casti 2.2. V pripade, 7e Ziadatel v predkladanej ZoNFP definuje prispevok k napliianiu cielov
niektorej z horizontalnych priorit, Ziadatel' je povinny zvolit' indikatory z ponuky verejného portalu
ITMS, ktoré nasledne identicky doplni aj do prilohy €. 1 ZoNFP - Opis projektu, ¢ast’ 10.

Ziadatelia vypliiaji hodnoty pri vSetkych povinnych indikatoroch, ktoré st predvyplnené vo formulari
prilohy €. 1 ZoNFP (Opis projektu v casti 2.2). Povinné indikatory, ktoré nie si pre projekt relevantné
vyplni Ziadatel hodnotou 0.

Ziadatefom sa pri pouzivani indikatorov (projektovych ukazovatel'ov) prostrednictvom verejného
portdlu ITMS zobrazuje okrem nézvu indikitora (ukazovatela) aj kéd indikétora. Pri vypliiani
formuldru ZoNFP prostrednictvom verejného portalu ITMS Ziadatelia vyhladavaji indikatory, resp.
kontroluju spravnost’ pouzitych indikatorov prostrednictvom nazvu a nie prostrednictvom
kodu.

ZoNEP bez vyplnenych hodndt povinnych indikatorov nebudu predmetom odborného hodnotenia,
pretoZe nespliaju kritéria kontroly formalnej spravnosti ZoNFP.

Hodnoty indikatorov sa stanovuji nasledovne:

Indikétor vysledku ,,Pocet inovovanych vyrobnych postupov:

- vychodiskova hodnota — vychodiskova hodnota bude vzdy ,,0“

- planovanad hodnota — planovana hodnota bude absolitna hodnota v roku ukoncenia realizacie
projektu (ku koncu roka)

Indikator dopadu ,,Pocet novovytverenych pracovnych miest*:

- vychodiskova hodnota — absolttna hodnota v roku ukoncenia realizacie projektu (ku koncu roka)

- planovana hodnota — kumulativna hodnota vypocitana ako stcet absolitnych hodn6t za obdobie 5
rokov od ukoncenia realizacie projektu pricom za prvi hodnotu sa berie rok ukoncenia realizacie
projektu t.j. vychodiskova hodnota

Indikator dopadu ,,Narast pridanej hodnoty*:
- vychodiskova hodnota — absolitna hodnota v roku ukoncenia realizacie projektu (ku koncu roka)
- planovana hodnota — absoldtna hodnota v 5. roku po ukonceni realizacie projektu (ku koncu roka)

Indikator dopadu ,,Narast trzieb*:
- vychodiskova hodnota — absolitna hodnota v roku ukoncenia realizacie projektu (ku koncu roka)
planovana hodnota - absoltitna hodnota v 5. roku po ukonceni realizacie projektu (ku koncu roka).

Priklad: termin realizacie projektu je marec 2009 — november 2010; indikator vysledku bude mat’

vychodiskovi hodnotu k 31.12.2008 a planovant hodnotu k 31.12.2010. Indikator dopadu bude mat’
vychodiskovid hodnotu k 31.12.2010 a planovant hodnotu k 31.12.2015.
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4 Pokyny pre Ziadatel’a v suvislosti s predkladanim
ZoNFP

1.11 Vypracovanie ZoNFP

Ziadatel' vypracuje ZoNFP vylu¢ne vyplnenim elektronického formuldra ZoNFP, prostrednictvom
verejnej cCasti [ITMS (prilohou tejto vyzvy je aj Manual ITMS II Portal v.2.1), ktora je dostupna na
adrese http:/www.itms.sk. Prilohy ZoNFP vratane ostatnych dokumentov st k dispozicii na
internetovej stranke poskytovatela (www.mhsr.sk) a vykonavatela (www.nadsme.sk), ako aj
Centralneho koordinacného orgénu (d’alej len ,,CKO*) (www.nsit.sk) ako stcast’ vyzvy.

Portal ITMS zabezpecuje uZivatefom pristup ku vSetkym ZoNFP Ziadatel'a. Novii ZoNFP je mozné
zaevidovat’ len vradmci aktudlnych vyziev. Portdl ITMS rozlisi Ziadatela, ktory je uZz evidovany
v systéme a Ziadatel'a, ktory nie je evidovany v systéme. V pripade Ziadatela, ktory je uZ evidovany
v systéme sa udaje, ktoré su uzZ zname, prenesu do poli formuléra. V pripade, Ze tieto predvyplnené
udaje st neaktualne, uZivatel' ma mozZnost ich zmenit'.

Vypliianie ZoNFP moZe uZivatel' kedykol'vek prerusit a opitovne sa k vypliianiu vrétit. Editovat je
mozné len ZoNFP v stave ,,Otvorena“. Po vyplneni ZoNFP je potrebné vykonat' kontrolu vyplnenych
tidajov. UZivatel mdze odoslat ZoNFP, ktord je v stave ,otvorend“ au ktorej kontrola zadanych
tidajov prebehla bez chyb, pricom stav ZoNFP sa po odoslani automaticky zmeni na ,,0doslana“.
V odoslanej ZoNFP uZ nie si mozné daliie tipravy zo strany Ziadatela. Po odoslani portal dant
ZoNFP prenesie do CORE ITMS.

Odoslanim prideli portal ZoNFP jednoznac¢ny identifikator vo forme Sestmiestneho ¢isla. Tento kéd sa
vyuZiva pri registracii ZoNFP v CORE ITMS pre jednoduché vyhladanie ZoNFP. ZoNFP po
zaregistrovani v CORE ITMS dostane 11 miestny kdéd, ktory bude obsahovat informéciu aj
o zacleneni ZoNFP do OP / prioritnej osi / opatrenia.

Nasledne po elektronickom odoslani ZoNFP Ziadatel’ cez aplikaciu vytla¢i vyplnenti ZoNFP
v papierovej forme, podpiSe ju Statutarny organ Ziadatel'a v zmysle vypisu z Obchodného
registra (alebo iného dokladu opraviujiceho Ziadatel'a na podnikanie), doplni vSetky povinné
prilohy a zabezpeci jej dorucenie na NARMSP podl'a podmienok definovanych vo vyzve.
Ziadatelia nie st povinny vkladat’ do verejného portalu povinné prilohy ZoNFP.

Odoslanie elektronickej formy ZoNFP je potrebné vykonat do datumu uzavierky vyzvy.
Odoslanie elektronickej formy ZoNFP pritom nemda vplyv na povinnost' véasného predloZenia
ZoNFP v papierovej forme podl'a podmienok definovanych vo vyzve. PredloZené papierové verzie
Z0NFP, ktoré budi v ase predkladania evidované v stave ,,otvorena“ nebudu predmetom odborného
hodnotenia.

Z0oNFP sa podavaju v slovenskom jazyku. Na zakladnom obale musi byt uvedené:

- oznacCenie kddu prislusnej vyzvy,

- celé meno (nazov) Ziadatel'a,

- adresa Ziadatela,

- nazov a adresa vykonavatel'a,

- nazov projektu,

- identifikator ZONFP

- andpisy ,,Ziadost' o nenavratny finan¢ny prispevok“ a ,NEOTVARAT“.

Obsah obalu Ziadosti je nasledovny:
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+  osobitne v hrebefiovej alebo v tepelnej vizbe zviazany a oznaceny original ZoNFP s povinnymi
prilohami, vratane elektronického neprepisovatelného média s elektronickymi verziami priloh
ZoNFP;

+ dve rovnako osobitne zviazané képie ZoNFP s povinnymi prilohami, vratane elektronického
neprepisovatel'ného elektronického média s elektronickymi verziami priloh ZoNFP

Koépie ZoNFP vratene povinnych priloh nemusia byt tiradne osvedcené, aviak musia byt
totozné s originalom.

1.12 PredloZenie ZoNFP

Vypracovanii ZoNFP vratane povinnych priloh je potrebné predlozit’ (osobne dorucit, resp.
zaslat’) v pevhom, uzavretom, neprieh’'adnom obale na adresu NARMSP podl'a podmienok
definovanych vo vyzve.

Pri posudzovani dodrzania aktualnosti predkladanych priloh (tri mesiace, resp. 10 dni ku diu
predlozenia ZoNFP) sa berie do uivahy den predloZenia papierovej verzie ZoNFP na adresu
vykonavatel’a, resp. den jej odoslania na prepravu postou alebo kuriérom.

Upozoriiujeme, ze ZoNFP a vsetky jej povinné prilohy (najma cestné vyhlasenia), pri ktorych sa
vyZaduje podpis, musia byt podpisané v absolitnom silade s vypisom z ORSR, resp. inym
dokladom opravnujiacim na podnikanie.

V zéujme dodrZania lehoty na predkladanie ZoNFP odporic¢ame neodkladat’ predloZenie ZoNFP na
posledny defi a zabezpecit' jej predloZenie v dostato¢nom ¢asovom predstihu pred terminom uzéavierky
VYyzZVy.

ZoNFP poslané inak ako je uvedené vyssie (napr. faxom alebo elektronickou postou), alebo dorucené
na ind adresu, nebudi akceptované. Za datum dorucenia ZoNFP vykonévatel'ovi sa povazuje:
- v pripade osobného dorucenia, den jej fyzického dorucenia v pisomnej forme na adresu
vykonavatel'a uvedenti vo vyzve
- v pripade zaslania (postou, alebo kuriérom) defi odoslania ZoNFP na postovi prepravu
Tento datum je aj urcujici pre posiidenie splnenia podmienky dorucenia ZoNFP v lehote na to
urcenej vyzvou aj pre urcenie siladu zZiadosti 0 NFP s moZnymi usmerneniami k vyzve.

V pripade, ak ZoNFP nebude dorucené v stilade s podmienkami vyzvy alebo nebude dorucena v
termine stanovenom vo vyzve na adresu vykondavatela, pricom bude oznacena v zmysle podmienok
stanovenych vo vyzve, bude neotvorena vratena spat’ Ziadatel'ovi na adresu uvedenti na zdkladnom
obale. Vykonavatel takiito ZoNFP vrati spat Ziadatelovi ako ZoNFP dorucenti v rozpore
s podmienkami stanovenymi vo vyzve av sprievodnom liste identifikuje konkrétne poruSenie
podmienok stanovenych vo vyzve.

V pripade dorucenia ZoNFP osobne na adresu vykonavatela, zamestnanci vykonévatela vystavia
7iadatelovi Potvrdenie o prijati ZoNFP, ktoré obsahuje identifikator ZoNFP, celé meno (nizov)
a adresu Ziadatela, nazov aadresu vykonavatela, presny datum a ¢as dorucenia ZoNFP a meno
a priezvisko osoby, ktord ZoNFP prijala.

V pripade dorucenia ZoNFP postou alebo kuriérom, vykonavatel potvrdenie o prijati nemusi vydéavat.
Ziadatel' v takom pripade obdrZi doklad potvrdzujici dorucenie ZoNFP od subjektu vykonavajticeho

dorucovanie zasielok. Tento doklad nahradza potvrdenie o prijati ZoNFP vydavané vykonavatel'om.

V pripade velkého mnoZstva Ziadatel'ov v defl uzavierky, vykonavatel' zabezpeci vytvorenie systému
Caseniek, t.j. Casového zadznamu prijatia jednotlivych ZoNFP.
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V ramci vyzvy méze ziadatel' predlozit' len JEDNU ZoNFP, pricom rozhodujiica je ZoNFP
predloZena v pisomnej podobe.

V pripade, Ze ziadatel' predlozi (odosle prostrednictvom verejného portalu ITMS) v ramci
jednej vyzvy viac ako jednu ZoNFP, bude zaregistrovana len ZoNFP, ktora bola dorucena aj
v pisomnej podobe.

V pripade, 7e Ziadatel importuje viac ako jednu elektronickd verziu ZoNFP prostrednictvom
verejného portalu ITMS, za relevantnt sa bude povazovat’ ta, ktorej identifikator bude vyznaceny na
fyzicky dorucenej papierovej verzii ZoNFP na adresu vykonavatel'a v termine stanovenom vyzvou.
Elektronickym verziam ZoNFP importovanym nad rémec bude nasledne v systéme ITMS zruSena
registracia.

Ak Ziadatel doru¢i vykonavatelovi nespravnu papierovii verziu ZoNFP, poZiada o zruenie takejto
Ziadosti o NFP na zdklade predloZenej pisomnej Ziadosti podpisanej konatelom/Statutarom v zmysle
ORSR (alebo splnomocnenym zastupcom, v takomto pripade je potrebné dokladovat’ aj tradne
osvedcené splnomocnenie) dorucenej na adresu vykonavatela najneskor do terminu ukoncenia vyzvy.
V Ziadosti je nutné predmetni ZoNFP riadne identifikovat’ pridelenym identifikatorom. Nésledne bude
takejto ZoNFP zruSend registracia i v systéme ITMS. Opitovné predloZenie Ziadosti s novym 6-
miestnym identifikatorom (vratane odoslania elektronickej verzie) ZoNFP je mozné vykonat, aviak
do terminu stanoveného vyzvou.

Ziadatel’ ma pravo kedykol'vek pocas trvania konania o Ziadosti, t.j. od predloZenia ZoNFP do vydania
rozhodnutia 0 ZoNFP podat pisomnt Ziadost o stiahnutie ZoNFP. Vykonavatel v takom pripade
zabezpe¢i stiahnutie ZoNFP z procesu schval'ovania a ozndmi Ziadatelovi lehotu v ramci ktorej si
moZe vyzdvihmit képie (vratane priloh) predloZenej ZoNFP. Origindly ZoNFP (vratane priloh)
zostavaju archivované u vykonavatela.

Ziadatel' mo7e predloZit d'alsiu ZoNFP v rdmci novej vyzvy tej istej schémy pomoci:
- v pripade, ak s nim bola podpisana zmluva o NFP:
0 aZ po uspeSnom ukonceni realizacie projektu,
O resp. odstipeni od zmluvy o poskytnuti NFP avysporiadani zavdzkov z toho
plynicich
- v pripade, ak bolo vydané rozhodnutie o schvaleni ZoNFP (a zatial nebola podpisana zmluva
o poskytnuti NFP)
0 aZ po uspeSnom ukonceni realizacie projektu,
0 resp. po uplynuti lehoty a ne podpisani zmluvy o poskytnuti NFP
- v pripade, ak bolo vydané rozhodnutie o neschvaleni ZoNFP diiom jeho vydania

- v pripade, ak Ziadatel zasle Ziadost o stiahnutie ZoNFP z procesu schval'ovania pred vydanim
rozhodnutia o ZoNFP

1.13 Poskytovanie informacii
Otazky stvisiace svypliianim ZoNFP moZno adresovat na vykonavatela postou, telefonicky,
elektronickou poStou alebo faxom. Otazky je potrebné zretelne oznacit odkazom na vyzvu (kédom
vyzvy). Otazky musia byt formulované jasne, zretelne a jednoznacne.

Otazky je moZné adresovat’ na nasledujticu adresu:

Narodna agentura pre rozvoj malého a stredného podnikania
Mileti¢ova 23
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821 09 Bratislava 2

tel.: +421 2 502 44 500

tel.: +421 2 502 44 576

fax: +421 2 502 44 501

e-mail: infofondy@nadsme.sk
internetova stranka: www.nadsme.sk

Odpovede na otazky zaslané postou, faxom alebo elektronicky budu Ziadatel'om zasielané v zmysle

zakona ¢. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informacidm a o zmene a doplneni niektorych
zakonov (zakon o slobode informacii v zneni neskorsich predpisov).

Otazky a odpovede, ktoré by mohli byt napomocné aj pre inych Ziadatel'ov, budd zverejnené na
internetovych strankach vykonavatela, resp. poskytovatel'a vo forme ,,Casto kladenych otazok — FAQ
(frequently asked questions)®.

Odpovede na otazky zaslané pisomne, elektronickou poStou alebo zverejnené v ramci FAQ je moZné
povazovat’ za zavazné a je mozné sa na ne odvolavat. Odpovede na otazky poskytnuté telefonicky
alebo tstne nie si zavdzné a nie je mozZné sa na ne v d'alSom procese odvoléavat'.

Upozoriiujeme Ziadatelov, aby a7 do uzavierky vyzvy na predkladanie ZoNFP sledovali
internetové stranky vykonavatel’a a poskytovatel’a, kde budi v pripade potreby zverejiované
aktualne informacie/usmernenia siivisiace s vyhlasenou vyzvou na predkladanie ZoNFP.

1.14 Pristup do verejnej casti ITMS

Verejna Cast’ ITMS je pristupna cez adresu http://www.itms.sk. Pristup do verejnej casti mozu ziskat’
vSetci Ziadatelia pre programové obdobie 2007-2013.

Postup ziskavania pristupu do verejnej casti ITMS

Jeden Ziadatel mdZe mat aj viac uZivatel'skych kont na portali ITMS. UZivatelia maja pristup ku
vietkym evidencidm Ziadatela, ku ktorému patria. Ziadatel vyplni a odosle elektronickid formu
Ziadosti o aktivaciu uZivatel'ského konta (d’alej len ,Ziadost*) prostrednictvom Portalu ITMS
(V Ziadosti definuje subjekt prijimatela, uZivatelské meno aheslo. Heslo musi vyhovovat
bezpe¢nostnym podmienkam pre heslo — musi obsahovat' minimdlne 7 znakov, z toho minimalne
jedno velké pismeno ajedno ¢&islo.) Ziadatel' vytladi, podpiSe a zasle postou Ziadost na adresu
Datacentra (Cintorinska 5, 814 88 Bratislava), Zamestnanec Datacentra na zaklade kontroly
elektronickej a papierovej verzie Ziadosti aktivuje konto Ziadatel'a, vytlaci a zasle poStou na adresu
7iadatela grid kartu do 1 difa od obdrZania papierovej formy Ziadosti. Ziadatel' sa po obdrzani grid
karty mo6ze prihlasit’ na portal ITMS a vyuZivat' vSetky sluzby v ramci svojich projektov.

Autentifikdcia prijimatel’a ITMS

Ziadatel' sa do verejnej Casti ITMS prihlasuje pomocou uZzivatel'ského mena, hesla a pomocou grid
karty 7x7, ktord dostane poStou od Datacentra . Heslo je mozné menit’ cez Portal ITMS.

V pripade zabudnutého hesla Ziadatel' zada prihlasovacie meno a e-mail adresu. Po overeni idajov sa

Ziadatel'ovi prideli nové heslo na jedno pouZitie. Po nasledujicom prihlaseni bude musiet Ziadatel
heslo zmenit.

5 Proces schval’ovania ZoNFP
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1.15 Registracia a formalna kontrola ZoNFP

REGISTRACIA

Povereny pracovnik vykonavatela zabezpe¢i registraciu ZoNFP prostrednictvom neverejnej Casti
ITMS, vramci ktorej ITMS vygeneruje kod, pod ktorym bude ZoNFP nasledne jednoznacne
identifikovateI'na. Vykonavatel' vystavi azaSle Ziadatelom po ukonceni registracie potvrdenie
o registracii, v ktorom st uvedené najma nasledovné udaje:

- nazov a sidlo Ziadatel'a

- nazov projektu

- nazov operacného programu, prioritnej osi, opatrenia (podopatrenia)

- kéd vyzvy

- datum vyhlésenia vyzvy

- datum prijatia (pisomnej verzie) ZoNFP u vykondvatel'a

- datum registracie ZoNFP

- akéd ZoNFP prostrednictvom ktorého bude ZoNFP jednoznacne identifikovand pocas
konania o Ziadosti.

KonTrOLA FORMALNEJ SPRAVNOSTI ZONFP

Kontrolu formalnej spravnosti ZoNFP vykonaji nezavisle minimalne dvaja zamestnanci vykonavatel'a
vyplnenim Kontrolného zoznamu pre kontrolu formalnej spravnosti ZoNFP.
Predmetom kontroly formalnej spravnosti ZoNFP je overenie:

1)

2.)

1.) splnenia kritérii tiplnosti zaregistrovanych ZoNFP
2.) splnenia kritérii opravnenosti zaregistrovanych ZoNFP

Overenie splnenia kritérii tipnosti zaregistrovanych ZoNFP

V pripade, ak ZoNFP nespliia pozadované formélne naleZitosti, je vykonavatel' povinny vyzvat
Ziadatela na doplnenie chybajiucich naleZitosti, ato zaslanim pisomnej Vyzvy na doplnenie
chybajticich néleZitosti ZoNFP. UmoZnenie napravy sa vztahuje vyluéne na formalne
nalezitosti, ktorych overenie je predmetom overenia kritérii tiplnosti ZoNFP. Moznost
doplnenia chybajucich nalezitosti musi byt’ pouZzita pre vSetkych Ziadatel'ov rovnako.

Mozinost’ doplnenia formalnych naleZitosti sa netyka formulara Ziadosti o NFP, ako aj
povinnej prilohy ZoNFP ¢ 1, €. 2, €.4, €& 5, €& 6. V pripade vyuZitia moznosti doplnenia
chybajicich formalnych nalezitosti musia byt vSetky prilohy, kde bola tito moZnost’ vyuZita,
vystavené najneskor do datumu predloZenia ZoNFP.

Chybajtice naleZitosti ZoNFP je mozné doplnit’ v termine do 8 dni od dorucenia vyzvy na
doplnenie chybajicich naleZitosti Ziadosti o NFP. V pripade osobného dorucenia je rozhodujuci
termin fyzického dorucenia, v pripade zasielania poStou alebo kuriérom je rozhodujici termin
odoslania chybajtcich naleZitosti na taktto prepravu. V pripade, Ze Ziadatel' v stanovenej lehote
taxativne urcené chybajice naleZitosti nedoplni, je ZoNFP z d'alsicho procesu hodnotenia
vylicena z dévodu nesplnenia vyzvou stanovenych formalnych naleZitosti.

Kontrola splnenia kritérii oprdvnenosti zaregistrovanych ZoNFP:

V pripade, ak ZoNFP nespliia minimalne jedno z kritérii opravnenosti (opravnené pravne formy
Ziadatel'ov, miesta realizacie, maximalne trvanie projektu, maximélna a minimalna suma ZoNFP,
miera spolufinancovania), je z d’alSieho procesu schval'ovania vylacena

1.16 Odborné hodnotenie ZoNFP

Po ukonceni kontroly formalnej spravnosti ZoNFP vykonévatel' zabezpe¢i odborné hodnotenie ZoNFP
aich povinnych priloh prostrednictvom internych a externych hodnotitelov. Vyber internych
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hodnotitel'ov sa uskutocnuje z odbornych utvarov poskytovatela a vykonavatela. Vyber externych
hodnotitel'ov sa uskutociiuje na zaklade vyberového konania.

Vykonévatel' v ¢o najkratSiom moznom termine od ukoncenia kontroly formalnej spravnosti ZoNFP
zvolé zasadnutie Komisie pre pridel'ovanie ZoNFP internym a externym hodnotitel'om pre jednotlivé
opatrenia, resp. podopatrenia OP KaHR. Komisia formou nahodného vyberu prideli ZoNFP dvojiciam
hodnotitel'ov. Po uskutocneni ndhodného vyberu, vykonavatel vybranym dvojiciam odovzda na
postidenie képie ZoNFP vratane priloh.

Hodnotitelia nezavisle hodnotia stilad ZoNFP s hodnotiacimi kritériami schvalenymi Monitorovacim
vyborom pre vedomostni ekonomiku (dalej len ,MVVE®). Hodnotiace harky, prostrednictvom
ktorych vykonavaji hodnotitelia odborné hodnotenie ZoNFP tvoria prilohu vyzvy. Na zaklade
Hodnotiacich harkov odborného hodnotenia ZoNEP vypracujii dvojice hodnotitel'ov spolo¢ny odborny
hodnotiaci posudok, ktory obsahuje najma:

- celkové dosiahnuté bodové hodnotenie ZoNFP,

- bodové hodnotenie jednotlivych hodnotitel'ov

- a celkové stanovisko k ZoNFP.

Odporti¢ané na schvalenie mozu byt len tie ZoNFP, ktoré
1. ziskali asponi 50% bodov v kazdej zo skupin kritérii u oboch hodnotitel'ov
2. ziskali asponi minimalny celkovy pocet bodov (v zmysle hodnotiaceho harku) u oboch
hodnotitel'ov

VYSVETLENIE KU SKUPINAM HODNOTIACICH KRITERI{

Hodnotiaci harok odborného hodnotenia ZoNFP obsahuje skupiny hodnotiacich kritérii, na zaklade
ktorych hodnotitelia vyhodnotia kaZdi predloZeni ZoNFP, ktord vyhovela v procese formalnej
kontroly. Hodnotiace kritéria vychadzaji z overiteInych informéacii uvedenych v ZoNFP a jej
povinnych prilohdch. Hodnotiace kritérid tvoria prilohu k vyzve na predkladanie ZoNFP s ciefom
obozndmit Ziadatelov s procesom hodnotenia ich ZoNFP a umoZnit' im tak vypracovat kvalitné
projekty. Jednotlivé kritérid st vaZené (majd odliSnd déleZitost’ pre konkrétnu vyzvu na predkladanie
ZoNFP) a kazdd ZoNFP musi ziskat' v kazdej skupine hodnotiacich kritérii minimalny pocet bodov.
Na zaver bodového hodnotenia vypracuje hodnotitel Celkové bodové hodnotenie, v ktorom
zosumarizuje vysledky hodnotenia skupin hodnotiacich kritérii. Pravidlom je, Ze ak v akejkol'vek
skupine hodnotiacich kritérii, okrem Zakladnych kritérii, nedosiahne projekt minimalne 50%
z maximélneho dosiahnutelného poctu bodov, hodnotitel nenavrhne ZoNFP schvélit. To vsak
neznamend, e hodnotenie predmetnej ZoNFP ukon&i. Na lepsie pochopenie hodnotenia v ramci
kaZdej skupiny kritérii hodnotitel’ svoje hodnotenie aj naleZitym spdsobom slovne zd6vodni.

V rdmci tejto vyzvy obsahuje Hodnotiaci harok odborného hodnotenia ZoNFP 5 skupin hodnotiacich
kritérii:

Vhodnost’ a ucelnost’ projektu

Téato skupina kritérii definuje vztah predloZenej ZoNFP k prioritam a cielom NSRR, OP KaHR
a schéme pomoci, zvySeniu konkurencieschopnosti Ziadatela, zniZovaniu regionalnych rozdielov,
napliianiu cielov horizontalnych priorit a pod. KaZzdé hodnotiace kritérium je mozné zhodnotit’ poctom
bodov 0 — 4, pricom 0 bodov znamend najnizSie hodnotenie. V tejto a nasledujicich skupinach
hodnotiacich kritérii je uz kazdé kritérium aj ,,vaZené“, ma teda réznu dolezZitost’ pre tiito vyzvu.

Sposob realizacie projektu

Skupina kritérii ,,Sposob realiz4cie projektu” mé za ciel' zhodnotit' kvalitu vypracovania ZoNFP, t.].
vnutorni previazanost' cielov projektu, aktivit projektu, ukazovatel'ov realizacie projektu a pod.
TaktieZ je hodnotené identifikovanie vonkajSich faktorov realizacie projektu, ktoré Ziadatel, v pripade
schvalenia ZoNFP, musi brat do tivahy. Ide o stcasné rizika realizicie projektu, v protiklade
s budiicimi rizikami, ktoré budd zhodnotené v ramci inej skupiny kritérii.
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Rozpocet a efektivnost’ nakladov

V tejto skupine kritérii hodnoti hodnotitel' kvalitu a Struktiru predloZeného rozpoctu, jeho casovi
previazanost’ s aktivitami, pomer medzi predpokladanymi vydavkami projektu a prinosmi projektu ako
aj nevyhnutnost’ NFP pre realizaciu celého projektu. V pripade, Ze hodnotitel’ identifikuje, podl'a jeho
nazoru, neopravnené vydavky, o sumu tychto vydavkov zniZi vySku opravnenych vydavkov projektu
a v nadvéznosti na to aj vysku navrhovaného NFP.

Administrativna, odborna a technicka kapacita ziadatel’a

V tejto skupine kritérii hodnoti hodnotitel' sktisenosti Ziadatel'a s realizaciou podobnych projektov,
aviak netyka sa to len projektov Strukturdlnych fondov alebo projektov predvstupovej pomoci EU.
Cielom tejto vyzvy nie je totiZ len podporit Ziadatel'ov, ktori uz v minulosti ziskali zdroje na
spolufinancovanie svojich projektov zréznych verejnych zdrojov. Ziadatel by mal dokézat, Ze
v minulosti uZ dspeSne zrealizoval projekty podobného charakteru, resp. Ze ma medzi svojimi
zamestnancami pracovnikov, ktori si sposobili projekt tspesne dokoncit, maju s takymito projektami
sktsenosti, prip. si odborne spdsobili na podnikanie v predmetnom odvetvi. Vyhodou pre Ziadatel'ov
je existencia zavedeného a certifikovaného systému manazérstva kvality, resp. kontinudlne
vzdelavanie zamestnancov v danom odbore, na ktory sa viaZe predloZena ZONFP.

Udrzatel'nost’ projektu

V poslednej skupine kritérii hodnoti hodnotitel’ budticnost’ projektu po ukonceni spolufinancovania zo
Strukturdlnych fondov a Statneho rozpoctu. Hodnotitel zhodnoti udrZatelnost' projektu z financnej
stranky, t.j. €i prijimatel’ po ukonceni projektu nebude niteny vysledky projektu predat, zabezpecenie
odbytu produkcie, pokracovanie v realizacii aktivit, dopad na Zivotné prostredie a pod. Taktiez
zhodnoti budtice rizikd projektu, t.j. mozné rizikd z nezabezpeCenia odbytu, zmeny legislativy,
nenapliiania navrhovanych indikatorov atd’. DéleZité je s rizikami nielen pocitat, ale uréit si aj
stratégiu na ich eliminaciu pred ich vznikom, pripadne eliminaciu dopadu rizik.

1.17 Overovanie splnenia podmienok poskytnutia pomoci

V pripade, Ze boli vramci priloh k ZoNFP predkladané cestné vyhlasenia Ziadatela pre potreby
overenia splnenia podmienok poskytnutia pomoci, vykonavatel vyzve Ziadatel'ov, ktorych ZoNFP
splnili kritérid odborného hodnotenia na predloZenie dokladov na overenie podmienok poskytnutia
pomoci.

V tejto faze zaroven prebieha overovanie vykonu OVS a kumulacie pomoci de minimis. V pripade, Ze
doklady k overeniu vykonu OVS neboli sticastou priloh k ZoNFP vykonavatel ich vyZiada spolu
s dokladmi na overenie splnenia podmienok poskytnutia pomoci v zmysle podmienok stanovenych
v prisluSnej schéme pomoci avyzve. Overenie kumuldcie minimalnej pomoci je realizované na
zaklade udajov poskytnutych prisluSnym ttvarom Ministerstva financii Slovenskej republiky, ktory
vedie databazu minimalnej pomoci).

V pripade, Ze Ziadatel v lehote stanovenej na predloZenie dokumentov, nepredloZi poZadované
dokumenty, resp. vykonavatel' na ich zéklade zisti nedodrZanie niektorej z podmienok poskytnutia
pomoci, bude takato ZoNFP z d’alSieho procesu schval'ovania vylicena. Lehota potrebna na doplnenie

dokladov a overenie podmienok poskytnutia pomoci sa nezapocitava do lehoty na informovanie
Ziadatel'a o vysledku konania o Ziadosti o NFP.

1.18 Vyber a schval'ovanie ZoNFP

Z.ASADNUTIE VYBEROVEJ KOMISIE

Po ukonceni odborného hodnotenia ZoNFP a overeni splnenia podmienok poskytovania pomoci
vykonavatel zvola zasadnutie Vyberovej komisie. Poskytovatel zriadil pre ucely vyberu ZoNFP ako
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svoj poradny organ Vyberovi komisiu. Vyberova komisia je zloZzend minimélne z 5 ¢lenov
s hlasovacim pravom (odbornici v zavislosti od vecného zamerania schémy) na principe partnerstva,
v stlade s Nariadenim Rady ES ¢. 1083/2006 ustanovujicim vSeobecné ustanovenia o Eur6pskom
fonde regionalneho rozvoja, Eurépskom socialnom fonde a Kohéznom fonde. Pri va¢Som pocte clenov
je potrebné dodrzat' neparny pocet hlasujiicich ¢lenov. Vyberova komisia sa riadi Statitom
a Rokovacim poriadkom Vyberovej komisie.

Vyberova komisia odpori¢a na schvalenie ZoNFP aplikéaciou vyberovych kritérii, ktoré st prilohou
vyzvy v stilade s Rokovacim poriadkom Vyberovej komisie, pricom podporené méZu byt iba ZoNFP,
ktoré vyhoveli podmienkam kontroly formalnej spravnosti ZoNEP, kritériam odborného hodnotenia
a splnili podmienky poskytnutia pomoci.

Blizsie informacie o hodnoteni ZoNFP sii uvedené v Statiite a Rokovacom poriadku Vyberovej
komisie (rekonstruované verzie Stattitu a rokovacieho poriadku Vyberovej komisie v zneni ostatnych
dodatkov su prilohou vyzvy).

RozuobNuTIE 0 ZONFP

Na zéklade zavere¢nej spravy z vyberu ZoNFP predklada prislusny organizacny ttvar poskytovatela
na schvélenie Internému dozornému a monitorovaciemu vyboru pre fondy EU (dalej len ,,IDMV*)
spravu o priebehu schvalovania ZoNFP. V pripade zistenia akychkol'vek nedostatkov je vykonavatel
zaviazany odstranit’ predmetné nedostatky. Po predloZeni a schvaleni spravy, minister hospodarstva
ako najvyssi predstavitel poskytovatel'a, m6Ze poverit Statutarneho zastupcu vykonavatela ozndmit’
vysledok hodnotiaceho procesu Ziadatel'om prostrednictvom zaslania rozhodnuti o schvaleni ZoNFP

a rozhodnuti o neschvaleni ZoNFP.

Pisomné rozhodnutie o schvéaleni Ziadosti alebo pisomné rozhodnutie o neschvaleni Ziadosti obsahuje
naleZitosti v zmysle § 14 ods. 5 zékona ¢. 528/2008 Z.z.

Statutarny orgén poskytovatel'a moZe z vlastného podnetu preskiimat rozhodnutie o schvéleni Ziadosti
alebo rozhodnutie o neschvaleni Ziadosti. Ak bolo toto rozhodnutie vydané v rozpore s podmienkami
poskytnutia pomoci a podpory podla § 13 ods. 3 zdkona €. 528/2008 Z.z., Statutarny organ
poskytovatela vyda rozhodnutie o preskiimani tohto rozhodnutia, ktorym toto rozhodnutie zmeni
alebo zrusi, asticasne rozhodne o schvaleni Ziadosti alebo neschvaleni Ziadosti. Statutdrny orgén

poskytovatel'a moZe postupovat’ podl'a prvej a druhej vety len do uzavretia zmluvy o poskytnuti NFP.

Vykonavatel' a poskytovatel' si povinni najneskdr do 15 pracovnych dni od vydania rozhodnuti
o schvaleni ZoNFP zverejnit na svojich internetovych strankach zoznam schvalenych ZoNFP
(identifikacia Ziadatel'a, ndazov projektu, vyska schvalenej pomoci a miesto realizacie projektu).

PRESKUMANIE ROZHODNUTIA 0 ZONFP

Poskytovatel/vykonavatel je povinny preskiimat rozhodnutie o neschvaleni ZoNFP na zaklade
7iadatefom predloZenej Ziadosti o preskiimanie rozhodnutia o neschvéleni ZoNFP v pripade ak
Ziadost o preskimanie rozhodnutia o nechvaleni ZoNFP bola podana poskytovatel'ovi/vykonavatel'ovi
7 dni odo diia dorucenia Rozhodnutia o neschvéleni ZoNFP Ziadatelovi abola podana proti
postdeniu splnenia vyberovych kritérii, Ak Ziadost' o preskimanie rozhodnutia o neschvaleni
ZoNFP nespliia podmienky ustanovené §14 ods. 6 zakona o pomoci a podpore a tymto odsekom, RO
7iadost odmietne. Odmietnutie Ziadosti o preskiimanie rozhodnutia o neschvaleni ZoNFP je kone¢né.

O Ziadosti o preskiimanie Rozhodnutia o neschvaleni ZoNFP rozhoduje v stlade s §14 ods. 7 zdkona

o pomoci a podpore Statutdrny organ poskytovatela/vykonavatel. Ak sa Rozhodnutie o neschvaleni
ZoNFP vydalo v rozpore s vyberovymi kritériami, Statutarny organ poskytovatel'a/vykonavatela vyda
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Rozhodnutie o preskiimani tohto rozhodnutia, ktorym toto rozhodnutie zmeni alebo zrusi a stcasne
rozhodne o schvaleni ZoNFP alebo neschvaleni ZoNFP. Ak sa preukdZe, Ze Rozhodnutie
oneschvaleni ZoNFP bolo vydané vsilade svyberovymi kritériami, S$tatutdrny orgén
poskytovatel'a/vykonavatel'a Ziadost' o preskiimanie rozhodnutia o neschvaleni ZoNFP zamietne a
Rozhodnutie o neschvéleni ZoNFP potvrdi.

1.19 Staznosti

Akékol'vek podania zo strany externého subjektu, v ktorych sa externé subjekty dozaduji ochrany
svojich prav a pravom chranenych zdujmov, je poskytovatel, resp. vykonavatel povinny vybavit
v stlade s prislusnou legislativou (najma zakonom ¢. 152/1998 Z. z. o st'aznostiach v zneni neskorsich
predpisov) a internou dokumentdciou upravujicou postup pri ich vybavovani, vratane prijatia
prisluSnych opatreni v pripadoch, kedy doSlo postupom poskytovatela, resp. vykonavatela k ich
poruseniu, resp. ohrozeniu.

KaZdy podnet zo strany externého subjektu poukazujlici na nespravny resp. nekorektny postup
organov zapojenych do implementicie SF a KF modZe zaroven, bez ohladu na jeho povahu,
poukazovat’ na nezrovnalost, za rieSenie resp. nahlasovanie ktorych je v stlade s prislusnou
legislativou a internou dokumentéciou poskytovatel’, resp. vykonavatel zodpovedny.

Cinnosti poskytovatela, resp. vykonavatela, ktoré si predmetom podani externych subjektov
v stivislosti s procesom kontroly formalnej spravnosti ZoNFP, mozu mat charakter tak poruSenia
povinnosti zo strany poskytovatel'a, resp. vykonavatela (napr. ak vykondvatel nevyzve Ziadatel'a na
doplnenie chybajicich formalnych nélezitosti), ako aj iného postupu (vratane necinnosti)
poskytovatela, resp. vykonavatel'a, vplyvom ktorého bol Ziadatel neopravnene vyltaceny z d’alSieho
procesu schvalovania (pre nesplnenie povinnosti vplyvom informécie poskytnutej Ziadatel'ovi
v pisomnej forme, povinnosti, ktord mu priamo nevyplyva zo zverejnenej vyzvy a pod.). Tento druh
podani (v pripade, ak spliiaji aj dalsie podmienky stanovené zikonom ¢.152/1998 Z. z.
o staznostiach) mozno definovat” ako st'aznost’ a v tomto rezime ich aj vybavovat’.

I ked’ na poskytnutie NFP nie je pravny narok a v3etky podania tykajice sa postupu hodnotitel'ov resp.
vyberovej komisie v procese hodnotenia a vyberu nemozno definovat’ ako st'aznosti a ani ich v tomto
rezime vybavovat, je potrebné dbat na to, aby sa podania poukazujice na ostatné skuto¢nosti v ramci
tohto procesu (napr. na nedodrZanie podmienok stanovenych pre vyber hodnotitel'ov podiel'ajucich sa
na hodnoteni ZoNFP, poruSenie povinnosti zabezpecit informovanost Ziadatelov o schvaleni /
neschvaleni ich ZoNFP stanovenym spdsobom resp. v stanovenom termine) vybavovali v stilade
s prisluSnou legislativou (a to najmé zdkonom ¢. 152/1998 Z. z. o st'aZnostiach).

VysSie zmienenymi postupmi nie st dotknuté povinnosti poskytovatela, resp. vykonavatel'a
v suvislosti s podaniami vyplyvajice z ostatnych vSeobecne zavédznych pravnych predpisov
a zavaznych dokumentov.

1.20 Nezrovnalosti

Nezrovnalosti pred uzatvorenim zmluvy o poskytnuti NFP mézu vznikat v celom procese
schvalovania ZoNFP, ktory zahffia kontrolu formélnej spravnosti ZoNFP, odborné hodnotenie
Z0NFP, vyber a schvalovanie ZoNFP ako aj proces uzatvarania zmliv o poskytnuti NFP"',

Poskytovatel’ / vykonavatel' v pripade zistenia takej skuto¢nosti, ktora mé alebo by mohla mat’ dopad
na vysledok procesu vyberu a schvalovania ZoNFP, a k naprave ktorej nemdze dojst’ uplatnenim
schvalenych opravnych postupov v ramci procesu vyberu a schvalovania ZoNFP, identifikuje
uvedend skuto¢nost' ako nezrovnalost. V pripade zistenia takejto nezrovnalosti, vykonavatel

"' Nezrovnalostou spdsobenou Ziadatel'om moZe byt napr.: predloZenie nespravnych a/alebo falSovanych priloh,
udavanie nespravnych informaécii atd’.
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neuzatvori zmluvu o poskytnuti NFP.

Vykonavatel' / poskytovatel v pripade, ak ide o nezrovnalost, ktord& ma znaky trestného €inu,
bezodkladne oznami tiito skutocnost’ orgdnom ¢innym v trestnom konani.

Uvedené postupy nie st v rozpore s povinnostami ktoré vyplyvaju poskytovatelovi pri zisteni
nezrovnalosti z ostatnych vSeobecne zavdznych pravnych predpisov SR a ES.

Na poskytnutie NFP nie je pravny narok.

6 Zmluva o poskytnuti NFP

1.21 Podpis zmluvy o poskytnuti NFP

Vykonévatel' vypracuje ndvrh zmluvy o poskytnuti NFP na zéklade rozhodnutia o schvaleni ZoNFP
atdajov zo ZoNFP. a doru¢i Ziadatelovi v 6 rovnopisoch do 30 dni od vydania rozhodnutia
o schvaleni ZoNFP. Vykonavatel poskytne Ziadatelovi 10 diiovi lehotu na obozndmenie sa
s podmienkami zmluvy o poskytnuti NFP a spdtné dorucenie (osobne, posStou, alebo kuriérom)
vSetkych jej rovnopisov podpisanych Statutdrnym organom Ziadatel'a, resp. jeho zastupcom
splnomocnenym na zéaklade tiradne osvedcenej plnej moci.

Vykonavatel' zabezpe¢i podpis zmluvy o poskytnuti NFP v termine do 7 dni od jeho dorucenia.
Zmluva o poskytnuti NFP nadobtida platnost’ a ucinnost' diiom jej podpisu oboma zmluvnymi
stranami. Vykonavatel najneskor do 10 pracovnych dni od nadobudnutia platnosti a t¢innosti zmluvy
o poskytnuti NFP zasiela 1, resp. 2 rovnopisy (v pripade ak je projekt spolufinancovany
prostrednictvom banky) zmluvy o poskytnuti NFP Ziadatel'ovi.

Upozornenie:

Na poskytnutie NFP nie je pravny narok. Pravny narok na poskytnutie NFP vznika
ziadatel'ovi len na zaklade platne acinne uzatvorenej zmluvy o poskytnuti NFP za
predpokladu dodrzania vSetkych podmienok zadefinovanych vo vyzve, vdokumentoch
savisiacich s vyzvou a podmienok vyplyvajicich z platne aucinne uzatvorenej zmluvy

o poskytnuti NFP (§ 18 zakonma ¢. 231/1999 Z. z. o Statnej pomoci v zneni neskorsich
predpisov);

Kto vylaka, imyselne alebo z nedbanlivosti, poskytnutie NFP, ktorého poskytnutie alebo
pouzitie je podl'a vSeobecne zavazného pravneho predpisu viazané na podmienky, ktoré
nespiiia, a to tym, e uvedie poskytovatela NFP (resp. vykonavatel’a) do omylu v otazke ich
splnenia, dopusti sa trestného ¢inu ,subvencného podvodu“ (§ 225 zakona ¢. 300/2005 Z. z.
(Trestny zakon v zneni neskorsich predpisov));

Kto pouzije alebo predlozi, imyselne alebo z nedbanlivosti, falSovany, nespravny alebo
netplny vykaz alebo doklad, alebo neposkytne povinné tidaje, alebo pouzije prostriedky zo
vSeobecného rozpoctu Eurépskych spolocenstiev, z rozpoctu spravovaného Eurépskymi
spolocenstvami alebo v zastiipeni Eurépskych spoloCenstiev na iny ucel, ako boli povodne
urcené, takym sposobom, Ze sa umozni sposobenie sprenevery alebo protipravne zadrzanie
prostriedkov z uvedeného rozpoctu, dopusti sa trestného ¢inu ,,Poskodzovania financnych
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zaujmov Eurépskych spolocenstiev® v zmysle trestného zakona (§ 261 zakona ¢. 300/2005 Z.
z. (Trestny zakon v zneni neskorsich predpisov)).

7 Vysvetlivky k formularom

Vsetky predkladané formulare (s vynimkou formuldra ZoNFP, ktory musi byt vypracovany
prostrednictvom verejnej Casti ITMS) musia byt vyplnené bud’ na pocitaci, alebo na pisacom stroji.
Rukou pisané formulare NEBUDU AKCEPTOVANE.

V pripade, Ze vypliiujete formulare na pocitaci a prednastavena vel'kost’ tabuliek, resp. pocet polozZiek
nie je dostatocny, je potrebné ich rozsirit' na poZadovanu vel'kost’.

Vo formularoch vypliiajte iba biele polia, polia vyfarbené Sedou farbou sii predvyplnené alebo
obsahuju nazov konkrétneho pola formulara.

V pripade, Ze vypliujete formuldre na pisacom stroji a prednastavena velkost tabuliek, resp. pocet
poloZiek nie je dostatocny, uved'te prisluSné informéacie na samostatné listy papiera. Tieto musia tvorit
neoddelitel'nt sicast’ formuldrov a musi byt vyrazne oznacené, ku ktorej Casti predmetného formuléara
sa vztahuju.

Ziadatel' je povinny k ZoNFP priloZit origindly (alebo tiradne osvedcené képie, ak to charakter
dokumentu umoZziuje) povinnych priloh. V pripade, ak sa niektora priloha nevztahuje na Ziadatela (v
zmysle platnych pravnych predpisov SR), resp. na nim predkladany projekt, MUSI Ziadatel' namiesto
nej predlozit Cestné vyhlasenie otom, Ze dana priloha nie je pre neho relevantn4, a to vratane
adekvétneho oddvodnenia. Vsetky predlozené Cestné vyhlasenia musia byt opeciatkované (v
pripade, Ze zZiadatel’ ma povinnost' pouzivat’ peciatku) a podpisané Statutarnym organom v
zmysle vypisu z Obchodného registra / Zivnostenského registra (alebo iného dokladu
opraviiujiceho Ziadatel'a na podnikanie). Vzor Cestného vyhldsenia Ziadatela o irelevantnosti
prilohy je zverejneny v ramci dokumentov vyhlasenej vyzvy.

V pripade, Ze niektoré pole vo formuléri nevypliiate, pretoZe sa na Vés ako na Ziadatel'a nevztahuje,
do tohto pola vpiSete pomlcku (do tabuliek s ¢iselnymi ddajmi vpiSte 0 — kv6li moZnym sictom).
Uvedené ma za ciel’ predist’ ndhodnému nevyplneniu niektorych formularov, resp. ich Casti a Vasmu
Vvyradeniu z dovodu nesplnenia zdkladnych podmienok prijatel'nosti projektu. Uvedené sa tyka priloh
ZoNFP.

Sumy opravnenych aj neopravnenych vydavkov uvadzajte prosim s presnost'ou na 0,01 EUR.

Sumy musia byt spravne matematicky vypocitané, z tohto dévodu Vam odporticame vykonat’ skisku
spravnosti matematickych vypoctov. Sumy vzt'ahujice sa k jednotlivym poloZkdm (napr. polozka
opravnené vydavky), ktoré sa vyskytuji v ZoNFP na viacerych miestach (napr. v tabul'kdch) musia
byt totoZné. Nespravne uvedené sumy (sucty) mo6zu viest’ k vyradeniu projektu z dévodu nesplnenia
zakladnych podmienok prijatel'nosti projektu.

1.22 ZoNFP
Spésob vypliiiania ZoNFP prostrednictvom verejnej ¢asti ITMS je uvedeny v prilohe

vyzvy (ITMS II Portal v.2.1 — Manual). Prirucka pre Ziadatel'a obsahuje len vysvetlivky
k obsahovej stranke vybranych poli ZoNFP.

27



IDENTIFIKACIA ZIADATELA

Identifikacné udaje Ziadatel'a je potrebné vyplnit' v stilade s dokladom opraviujicim Ziadatel'a na
podnikanie. Upozornujeme ziadatel'ov na povinnost uvadzat' presné obchodné meno
a odporicame venovat zvySeni pozornost vSetkym interpunkénym znamienkam, velkym
amalym pismenam apod. Sidlo Ziadatel'a je potrebné opdtovne uviest presne v silade
s dokladom opraviujucim Ziadatel'a na podnikanie. Zarovei je potrebné kriZikom oznacit, Ci je
Ziadatel' platcom DPH auviest prisltichajice identifikacné ¢isla. Udaj o webovej stranke nie je
povinny.

STATUTARNY ORGAN ZIADATELA

Vyplnite poZadované tidaje:
a)  za vSetky osoby, ktoré su Statutarnym organom (napr. vSetci konatelia v spolo¢nosti
s ruCenim obmedzenym), alebo
b)  za cely Statutarny organ Ziadatela, ak je tvoreny jednou alebo viacerymi osobami

(napr. predstavenstvo akciovej spoloCnosti),
ato podla platného pravneho stavu v spolocnosti Ziadatel'a, ktory musi byt premietnuty vo vypise
z obchodného registra, alebo iného registra, alebo v inom doklade opraviiujicom Ziadatel'a na
podnikanie. Na tieto ucely si Ziadatel prislusné riadky Ziadosti v potrebnom pocte skopiruje.

PROFIL ZIADATELA

Ndzov a kéd SK NACE — Ziadatel uvedie nazov a kéd ekonomickej ¢innosti, ku ktorej sa vztahuje
predlozend ZoNFP, a to v zmysle Statistickej klasifikacie ekonomickych ¢innosti — SK NACE, rev. 2
(2008), zverejnenej na webovej stranke Statistického tiradu SR (http:/portal.statistics.sk/showdoc.do?
docid=1924). Ziadatel' uvddza SK NACE minimélne na tirovni triedy, t.j. 4-miestny kéd ekonomickej
¢innosti, ku ktorej sa vztahuje predlozena Ziadost o NEP.

Ddtum vzniku Ziadatel’a — v silade s vypisom z Obchodného (Zivnostenského) registra (pripadne
v stilade s inym dokladom opraviiujicim Ziadatel'a na podnikanie).

Pocet zamestnancov v trvalom pracovnom pomere ku koncu posledného kalenddrneho stvrtroka
pred podanim ZoNFP - krizikom oznacit' prisluSny pocet zamestnancov ku koncu Stvrtroka
predchéadzajiceho podaniu ZoNFP.

Pocet zamestnancov v trvalom pracovnom pomere ku koncu posledného kalenddrneho roka pred
podanim ZoNFP — krizikom oznacit’ prisluSny pocet zamestnancov ku koncu roka predchadzajiceho
podaniu ZoNFP.

Vedenie tictovnictva — krizikom oznacit sposob vedenia tctovnictva

IDENTIFIKACIA SUBJEKTU V POSOBNOSTI ZIADATELA VO VZTAHU K REALIZACII PROJEKTU
Pre projekty tejto vyzvy je tato tabul’ka irelevantna, nevypliia sa.

KONTAKTNA 0SOBA PRE PROJEKT

Do tabul’ky €. 5 uved'te iidaje o kontaktnej osobe pre projekt.

PARTNER (-1) ZIADATELA

Pre projekty tejto vyzvy je tato tabul’ka irelevantna, nevypliia sa.
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PROJEKT

Do tabulky €. 7 uved'te tidaje o predkladanom projekte.

MIESTO REALIZACIE PROJEKTU
Uviest’ miesto realizacie projektu, pricom projekt moze byt realizovany len na jednom mieste.

Opravnenymi regiénmi trovne NUTS II sti: Vychodné Slovensko, Stredné Slovensko, Zapadné
Slovensko (okrem Bratislavského kraja).

Opravnenymi regionmi urovne NUTS III sta: Trnavsky kraj, Trenciansky kraj, Nitriansky kraj,
Banskobystricky kraj, Zilinsky kraj, PreSovsky kraj, KoSicky kraj.

CIELE PROJEKTU

V tabul'ke €. 9 bude potrebné aplikovat vysledky analyzy silnych a slabych strdnok Ziadatel'a, jeho
prileZitosti a ohrozeni, ktoré ziskal vo svojej SWOT analyze projektu (a ktora sa objavi v tabulke
¢. 10, pism. a) Vychodiskova situdcia), resp. v Opise projektu. Z analyzy vyplynie stratégia na
odstranenie negativneho stavu vyplyvajticeho zo SWOT analyzy. Stratégia ma Ziadatel'ovi predstavit’
zlepSenie jeho slabych stranok a vyuZit' prileZitosti, ktoré trh ponika. Preto mu z nej vyplynu ciele
roznej hierarchickej trovne a doleZitosti:

Vseobecny ciel’ projektu, ktory by mal byt v zdsade v zhode s prisluSnymi cielmi opatrenia (tieto su
uvedené v Casti ,,Vysledky“ pri kaZdom opatreni OP KaHR). VSeobecny ciel' projektu vysvetluje
ddlezitost’ projektu pre spolocnost, v zmysle dlhodobych prinosov prijimatel'ov a SirSich prinosov pre
ostatné skupiny. TaktieZ prispieva k pochopeniu ako projekt zapadd do opatrenia OP KaHR. Zo
vSeobecnych ciel'ov (pretoZe vSeobecnych cielov modze byt viacero) projektu musi byt jasné
prepojenie na napliianie cielov opatrenia. V3eobecné ciele nebudd dosiahnuté iba samotnym
projektom (tento iba prispeje k dosiahnutiu VSeobecného ciel'a), budi vSak potrebovat’ prinos aj od
ostatnych projektov realizovanych v rdmci opatrenia.

Specifické ciele projektu, ktoré maju byt splnené implementaciou projektu a ktoré ,,preZiji“ projekt
(ako vysledok bude trvat’ aj po skonceni projektu). Su uzSie Specifikované na podmienky konkrétneho
predmetu predkladaného projektu. Zamer by mal adresovat’ samotny zéaklad problému a mal by byt
definovany v zmysle trvalo udrzateInych prinosov pre cielové skupiny. Realizdciou Specifickych
ciel'ov projektu ma byt’ dosiahnuty ciel projektu.

Aktivity projektu su akcie (a nastroje, ¢i prostriedky), ktoré maji byt uskutoCnené alebo pouZité na
vyprodukovanie vystupov a dosiahnutie zadmerov projektu. Sumarizujui ¢o bude presne v ramci
projektu vykonané. Dokoncenie aktivity, resp. dosiahnutie vystupu je podmienené prevodom
finan¢nych prostriedkov na ucet dodavatela za vykonané prace, dodany tovar a poskytnuté sluzby.

V zasade logicka skladba projektu, programu a indikatorov vyzera nasledovne:

Program Projekt | Indikatory projektu

VSeobecny ciel programu

Ciel programu VSeobecny ciel’ projektu Indikétory dopadu

Aktivity programu Specifické ciele projektu Indikatory vysledku
Aktivity projektu Indikatory vystupu
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Do tabul’ky ¢. 9 preto budete vypliiat tieto tidaje:

- do pola,,Ciel projektu” uvediete zamer vasho projektu;

- do pola ,,Vdzba na prislusny ciel' opatrenia“ uvediete vdzbu vaSho ciela na vysledky uvedené
V popise opatrenia;

- do pola ,Specifické ciele projektu“ uvediete podrobnejsie ciele projektu, ktoré budi viest
k dosiahnutiu ciela projektu. Upozoriiujeme, Ze Specifickych ciel'ov projektu je spravidla viacero
a st viazané na aktivity projektu a na vystupy projektu (vid’ €ast’ o indikatoroch);

- do pola ,Vidzba na prislusné aktivity opatrenia“ uvediete védzbu vaSich Specifickych cielov na
aktivity opatrenia (opravnené aktivity) tak, ako su zadefinované v prislusnej schéme pomoci.

STRUCNY POPIS PROJEKTU

Tabulka €. 10 sliZi na ziskanie komplexnych informacii o vychodiskovej situdcii Ziadatela pred
realizaciou projektu, spOsobe realizacie projektu, predpokladanom stave Ziadatel'a a projektu po
ukonceni financnej realizacie projektu a pod.

V bode a) preto uvedte najma:
- vychodiskovu situaciu v regione, v ktorom sa ma projekt realizovat’;
- vychodiskovu situaciu Ziadatel'a a inych ciel'ovych skupin;
- vystupy zo SWOT analyzy Ziadatel'a, ktoré st predpokladom na realizaciu projektu;

V bode b) uved'te najma:

- dovod, preco vas projekt planuje dosiahnut hodnoty meratelnych ukazovatelov uvedené
v tabul’ke €. 12 a akym spdsobom tieto hodnoty dosiahnete;

- predpokladany stav po uspeSnom ukonceni projektu spolu s moZnymi negativnymi stavmi:
ako navrhujete rie$it mozné nenapliianie meratelnych ukazovatelov z dévodu vysSej moci,
pripadne situacie zavinenej vami, trhovymi podmienkami a pod.;

- suvislosti vasho projektu s moznymi aktivitami v regione, v ktorom planujete zrealizovat’ vas
projekt, t.j. previazanost’ na budtice aktivity inych subjektov alebo vas;

V bode c) uved’te najma:
- popis realizacie projektu s oddvodnenim rozvrhu aktivit (¢asovy rozvrh aktivit), potreba
nakupu konkrétnych zariadeni, a pod.;
- organizacné zabezpecenie realizacie projektu;

V bode d) uved'te najma:
- zdovodnenie nevyhnutnosti pomoci, t.j. preukazte (odévodnite), Ze bez pomoci z NFP by ste
projekt nerealizovali;
- vaSe skusenosti s realizaciou dlhodobejSich projektov (nielen spolufinancovanych z verejnych
prostriedkov);
- sucasnd situdciu vregidne / sektore a nevyhnutnost realizdcie vasho projektu s ohfadom na
okamZité uc¢inky pomoci;

V bode e) uved'te najma:

- sposob zabezpeCenia trvalej udrZatelnosti vystupov a vysledkov projektu, t.j. spdsob
financovania d’alSej vasej vyroby alebo poskytovania sluZieb, udrzanie poctu zamestnancov na
rovnakej trovni. Prave v tejto Casti by ste mali uviest, ako planujete Celit moZnym
ohrozeniam, ktoré projekt samotny neadresuje (zo SWOT analyzy).

Popiste ako bude projekt pokracovat po ukonceni realizacie aktivit projektu, vratane spdsobu

zabezpecenia udrzatelnosti vysledkov projektu Ziadatelom z finan¢ného a prevadzkového hl'adiska po
ukoncCeni realizacie aktivit projektu v stanovenom rozsahu a kvalite. Ak je to relevantné, uviest aj
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zhrnutie vysledkov financnej analyzy.

CASOVY RAMEC REALIZACIE PROJEKTU

Casovy ramec realiz4cie projektu musi byt plne konzistentny s ciefom projektu a $pecifickymi cielmi
uvedenymi v tabul'ke ¢. 9. Realizacia jednotlivych aktivit je definovana ako financ¢na realizacia, t.j.
platby opravnenych (aj neopravnenych) vydavkov vaSmu dodavatel'ovi (zamestnancom, tam kde je to
relevantné). Produktom aktivit si jednotlivé vystupy a kombindcia vystupov méa za dosledok
dosiahnutie Specifickych ciel'ov a ciel'a projektu.

Podporné aktivity projektu st v zasade neopravnenymi vydavkami projektu (ak nie je v schéme
uvedené inak). Napriek skutocnosti, Ze trvanie realizacie podpornych aktivit projektu moze
presahovat’ celkové obdobie realizacie projektu, do tabul’ky uvadzajte trvanie realizacie
podpornych aktivit projektu ohranicené zaciatkom realizacie prvej aktivity projektu
a ukoncenim realizacie poslednej aktivity projektu.

Jednotlivé aktivity projektu maji priamy vztah na financ¢nd realizdciu projektu, venujte preto
pozornost’ stladu harmonogramu realizacie aktivit s detailnym rozpoc¢tom projektu, ktory je prilohou
ZoNFP. V ¢asovom ramci projektu si stanovte redlny ¢as zacatia samotnej realizacie projektu, pricom
zohl'adnite diZku trvania hodnotiaceho procesu u vykonéavatel'a a podpisu zmluvy o poskytnuti NFP.

HoDNOTY MERATELNYCH UKAZOVATEL.OV

Tabulku ¢. 12 vypliite v stlade s definiciami uvedenymi v kapitole ,Indikatory“ tejto Prirucky
a v sulade s logickou Struktiurou vasho projektu. Hodnoty ukazovatelov st pre Ziadatel'ov zavazné
a budud premietnuté do Zmluvy o poskytnuti NFP s tispeSnym Ziadatel'om. Povinné indikatory (ktoré
si ziadatel’ pri vypraciivani ZoNFP musi zvolit’) st predvyplnené v ¢asti 2.2 Opisu projektu.

Rozrocer proJexTU (V EUR)

Tabul'ka ¢. 13 Rozpocet projektu agreguje podrobny rozpocet projektu, ktory je vysledkom OVS,
preto musi byt s tymto rozpoftom nevyhnutne v silade. Tento rozpocet musi byt plne v stlade
s elektronickym podrobnym rozpoctom, ktory je sticastou prilohy ¢. 3 ZoNFP, ako aj s tlacenou verziu
podrobného rozpoctu, ktory tvori prilohu &. 4 ZoNFP.

Pole (Bolo vykonané verejné obstardvanie (VO) pred predloZenim Ziadosti o NFP?) a pole (Objem
prostriedkov zazmluvnenych na zdklade VO pred podanim Ziadosti o NFP (EUR)) Ziadatel’ v ramci
tejto vyzvy nevyplna!!!

ZDROJE FINANCOVANIA PROJEKTU

Tabul'ka ¢. 14 Zdroje financovania projektu poskytuje informacie o financovani vydavkov z roznych
zdrojov. V tomto pripade plati, Ze celkové vydavky projektu si rozdelené na celkové opravnené
a celkové neopravnené vydavky. Celkové opravnené vydavky st rozdelené na NFP
a spolufinancovanie zo strany prijimatela (zdroje Ziadatela), pricom prijimatel financuje okrem
zvySku opravnenych vydavkov aj 100% neopravnenych vydavkov. Do riadku ,,Zdroje Ziadatel’a
celkom“ uved’te sumu spolufinancovania celkovych opravnenych vydavkov. Intenzita pomoci
nasledne urcuje pomer NFP na celkovych opravnenych vydavkoch aje vyjadrend v percentach.
Predpokladany prijem z projektu nie je relevantny pre dant vyzvu a preto sa nevypliia

SULAD S HORIZONTALNYMI PRIORITAMI
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Pri vypliiani tabulky €. 15 je potrebné vychadzat z OP KaHR, kapitoly ¢. 6 Horizontalne priority.
V pripade, ak uvediete, Ze projekt prispieva k dosahovaniu niektorej z horizontalnych priorit je
nevyhnuté uviest do tabulky aj prisluSné meratelné ukazovatele, vratane predpokladanych
dosahovanych hodnot.

Projekty predkladané v ramci tejto vyzvy neprispievaju v zmysle schvaleného Systému koordinacie
a implementacie horizontalnej priority Informacna spolocnost’ na roky 2007 — 2013 k naplfianiu cielov
tejto horizontalnej priority, a preto sa Tabul’ka €. 15/A Horizontalne priority nevyplia.

Dalej pri vypliiani tejto tabulky je potrebné vychadzat aj z Prirucky pre uplatiiovanie principu
rovnosti prileZitosti ako horizontdlnej priority pri Cerpani Strukturdlnej pomoci v programovacom
obdobi 2007 — 2013, ktorad je zverejnend na stranke www.gender.gov.sk a ktord mézZe pomdct
Ziadatel'ovi pri postideni vplyvu na rovnost’ prileZitosti

V radmci projektu je nevyhnutné zabezpecit':

* dodrZiavanie a zabezpecenie zasady rovnakého zaobchadzania a rovnakého pristupu ku kazdému,
bez ohladu na pohlavie, rasu, farbu pleti, jazyk, vieru a naboZenstvo, narodny alebo socialny
povod, prislusnost’ k narodnosti alebo etnickej skupine, majetok, rod alebo iné postavenie, vek,
zdravotné postihnutie alebo ind sexualnu orientaciu,

* predchadzanie vSetkym formam diskriminécie - znevyhodiiovania, poSkodzovania alebo odliSného
pristupu z dovodu pohlavia, rasy, farby pleti, jazyka, viery a naboZenstva, narodného alebo
socialneho povodu, prislusnosti k narodnosti alebo etnickej skupine, majetku, rodu alebo iného
postavenia, veku, zdravotného postihnutia alebo inej sexualnej orientacie.

Tabulky ¢. 15 ZoNFP a ¢. 10 Opisu projektu musia byt identické, ich ukazovatele (okrem d'al3ich)
musia byt premietnuté v tabulkach ¢. 12 ZoNFP a ¢. 2.2 Opisu projektu.

1.23 Povinné prilohy k ZoNFP: Priloha 1 Opis projektu

Opis projektu bude podrobnym spésobom popisovat’ vami predloZenti ZoNFP najmé z pohl'adu aktivit
projektu, podrobného rozpoctu kaZdej projektovej aktivity, ukazovatel'ov realizacie projektu, situacie
vaSej spoloCnosti, atd. VSetky informdcie uvedené v tejto prilohe musia byt v silade s tidajmi
uvedenymi vo formuldri ZoNFP. V pripade opakujticich sa informacii platia vysvetlivky uvedené
v predchadzajticej kapitole.

UCELNOST NAVRHOVANEHO PROJEKTU

V tejto kapitole rozsirte informacie uvedené v tabulke ¢ 10 ZoNFP. Zaroveii uvedte hodnoty
meratelnych ukazovatelov. Hodnoty planujte uvazlivo, pretoZe v pripade schvélenia ZoNFP sa tieto
hodnoty stant pre vas zdvdznymi. Meratené ukazovatele budi rovnaké ako tie, ktoré ste uviedli
v tabulke &. 12 ZoNFP, t.j. v pripade, Ze si okrem povinnych indikatorov stanovenych priamo v Opise
projektu vyberiete v rdmci ZoNFP aj d’al$ie indikétory, je potrebné ich doplnit’ aj do tabulky v ramci
Casti 2.2 Opisu projektu.

Tato kapitola bude doleZita pre hodnotenie vaSej Ziadosti v oblasti udrZatel'nosti, ale aj ucelnosti
projektu, t.j. stiladu s vecne prisluSnymi strategickymi a planovacimi dokumentmi.

SWOT ANALYZA PROJEKTU

SWOT analyza je analyza silnych stranok, slabych stranok, prilezZitosti a hrozieb predkladaného
projektu a vSetkych oblasti sivisiacich s danym projektom.
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Do polozZky ,,silné stranky“ uviest’ oblasti, ktoré maju pozitivny vplyv a podporujt realizaciu projektu
z hladiska Ziadatel'a. Jedna sa o cokol'vek, o vie podnik (Ziadatel) robit v porovnani s konkurenciou
lepsie.

Do polozky ,,slabé stranky“ uviest’ oblasti, ktoré maji negativny vplyv a ohrozuju realizaciu projektu
z hladiska Ziadatela. Slabou strankou je cokol'vek, ¢o podniku chyba alebo ¢o robi horSie ako
konkurencia.

Do poloZky ,,prilezitosti“ uviest oblasti, ktoré mozu mat pozitivny vplyv a podporuju realizaciu
projektu z hladiska vonkajSieho prostredia, na ktoré nema Ziadatel’ vplyv.

Do polozky ,,hrozby“ uviest oblasti, ktoré moZu mat’ negativny vplyv a ohrozuju realizaciu projektu z
hl'adiska vonkajSieho prostredia, na ktoré nema Ziadatel’ vplyv.

PoPIS REALIZACIE PROJEKTU

V tejto casti Opisu uvedte podrobné informacie o technickom spdsobe realizacie projektu, t.j. popiste
materialne, persondlne zdroje, ktoré v ramci realizacie pouZijete. TaktieZ uved'te technické rieSenie
projektu a dévod vyberu prave tohto variantu rieSenia. Ziadatel' by mal predovsetkym popisat’ presny
obsah a vykon jednotlivych realiza¢nych aktivit.

Pri vypliiani tabuliek o aktivitdch dbajte na to, aby nazvy a terminy realizacie aktivit boli v stilade
s tdajmi, ktoré uvediete v podrobnom rozpocte projektu ako elektronickej prilohe ZoNFP (MS Excel).

Prehl'ad vykonanych obchodnych verejnych sitazi vypliiajte v silade s vysledkami vietkych OVS,
ktoré vykonate v stivislosti s realizaciou projektu pred podanim ZoNFP a na zdklade ktorych budete
deklarovat’ opravnenost’ vydavkov. Hodnota zékazky v tabulke 4.4 je celkovou hodnotou zékazky,
nielen opravnenymi vydavkami z predmetnej zakazky.

Z ABEZPECENIE REALIZACIE AKTIVIT

Tato Cast Opisu projektu ma za ciel predstavit' persondlne, administrativne a technické kapacity
7iadatel'a, ktoré sa netykaji len predkladanej ZoNFP. V kapitole uved'te najma:
* Sucasnu organizacnu Strukttiry, pripadné planované zmeny
*  Spdsob pripravy riadiacich pracovnikov, ich vyber,
¢ Pocet a Struktdru pracovnikov podniku podl'a vzdelania a pracovného zaradenia, z toho muZov
a Zien, pripadne rémskej populacie, dostupnost’ pracovnikov v danom mieste, regione, potreba
zaucenia, rekvalifikacie, atd’.)
* Systém vzdelavania zamestnancov, a pod.

Prehl’a ziskanej pomoci de minimis za posledné 3 roky - Informacie o pomoci de minimis uvedie
Ziadatel' v EUR, pricom prepocet SKK na EUR sa vykona kurzom NBS ku diiu poskytnutia pomoci
v zmysle metodiky uvedenej v oznameni o prijati minimalnej pomoci, ktora tvori prilohu €. 3 schémy
pomoci

UDRZATELNOST PROJEKTU

V tejto kapitole podrobne uved'te spésob zabezpecenia ,,trvalosti“ vysledkov projektu aj po ukonceni
realizacie projektu, t.j. zabezpecenie finan¢nych prostriedkov po ukonceni financovania zo
Strukturdlnych fondov EU a $tatneho rozpo¢tu SR. V tejto Casti sa venujte aj moznym budiicim
rizikdm, ktoré v sucasnosti predpokladate a sposobu ich elimindcie, prip. minimalizacie.
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UDbAJE 0 CINNOSTI ZIADATEL'A A JEHO VYROBKOCH A SLUZBACH

V kapitole uved’te najma:
*  Produkty firmy (vyrobky a sluzby) a budici predpoklad vyvoja ich predaja;
* Kuvalitu produktov a procesov, uplatiiované, resp. pripravované systémy riadenia kvality;
*  Vyrobné kapacity a ich sicasné vyuZzitie a predpoklad budiceho vyuZitia a pod.

MARKETING A PRIESKUM TRHU

Pre vytvorenie realistickej a tispesSnej stratégie musi podnik analyzovat’ vnitorné a vonkajsie faktory,
ktoré obmedzuji mozZnosti firmy obstat’ v konkurencii. Firma je obmedzena svojimi silnymi a slabymi
strankami, moZnostami a ohrozeniami, napr. prostredie, Struktira sluZieb, trendy, zakaznici,
dodavatelia, konkurencia a jej mozZnosti, porovnanie firmy s konkurenciou, aktivity, skisenosti,
financie, technologie, vyroba, znacky, kvalita, ceny vyrobkov, zaruky, sluzby zdkaznikom, pozicie na
trhu, zisk, rentabilita, 'udské zdroje v porovnani s konkurenciou.

Odportcame:

* urCenie ciela a vyber stratégie na zaklade SWOT analyzy z Opisu projektu (st ciele
dosiahnutel'né? aka je navratnost™...)

* zdroje a skidsenosti (ma spoloc¢nost’ zdroje a schopnost’ realizovat’ ciele?...)

» zavedenie stratégie (pochopil ciele manaZment a pracovnici? ma manaZment schopnost’ zaviest
stratégiu?...)

Cast’ marketing by mala obsahovat’ informécie ako:

* definovat’ trh na ktorom firma p6sobi a jeho vyvoj (z pohl'adu produktov, odvetvia, odberatel'ov,
geografie,...)

» definovat produkty a zdkaznikov, pre ktorych si urcené, vratane inovacii a zavadzania novych
produktov

* definovat zabezpecenost' odbytu (objem a podiel zmluvnych odberatelov, sucasné a planované
sposoby predaja, podpora predaja, starostlivost’ o zakaznikov a sledovanie vyvoja ich potrieb, ...)

+ definovat konkurenciu na svojich trhoch (lokdlnu, regionalnu, v ramci EU, ..) a spdsoby
porovndvania sa s fiou, vratane urCenia hlavnych konkuren¢nych vyhod.

ROZPOCET A FINANCOVANIE PROJEKTU
Této ¢ast’ sumarizuje informécie z tabuliek ¢. 13 a 14 ZoNFP, ako aj podrobného rozpoctu projektu,

ktory je prilohou ¢. 4 ZoNFP. Opitovne plati, Ze tidaje vo v3etkych tabulkach musia byt navzajom
konzistentné.

SuLaDp A NAPL.NANIE HOR1ZONTALNYCH POLITIK ES PRE OP KONKURENCIESCHOPNOST A HOSPODARSKY
RAST

Tito tabulku vypliite len v pripade, Ze ste v tabulke & 15 ZoNFP uviedli, Ze V45 projekt prispieva
k dosahovaniu niektorej z horizontalnych priorit. MerateIné ukazovatele budu rovnakeé ako tie, ktoré
ste uviedli v tabulke ¢. 15 ZoNFP.

1.24 Priloha ¢. 2 ZoNFP — Odberatel'sko-dodavatel’ska zmluva

Vramci prilohy ¢ 2 ZoNFP je nevyhnutné za kaZdi vykonani OVS predloZit odberatel'sko-
dodavatel'skil zmluvu.

Zaroven musi odberatel'sko-dodavatel'ska zmluva obsahovat’ aj povinnost dodavatela
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predlozit’ elektronicka verziu podrobného rozpoctu (vo formate MS Excel) ako aj povinnost’
predkladat’ v elektronickej verzii (vo formate MS Excel) kazdii zmenu tohto podrobného
rozpoctu, ku ktorej déjde pocas realizacie predmetu zmluvy.

Stcast’'ou kazdej odberatel'sko-dodéavatel'skej zmluvy musi byt’ podrobny rozpocet, na zaklade ktorého
Ziadatel vypracuje podrobny rozpocet projektu (priloha ¢. 4 ZoNFP).

1.25 Priloha ¢. 3 ZoNFP — Elektronické neprepisovatel’'né médium

V ramci tejto povinnej prilohy ZoNFP Ziadatel' predklada:

Elektronické neprepisovatel'né médium s elektronickymi verziami:

a) vyplneného formularu opisu projektu (priloha ¢. 1)

b) podrobného rozpoctu projektu (priloha €. 4), priCom rozpocet je ¢leneny v pripade stavebnych
prac a sluZieb s tym stvisiacich az na drovei poloZiek vykazu vymer, v pripade dodavok
tovarov a sluZieb na polozky zodpovedajtice detailnosti vykazu vymer

¢) financnej analyzy (priloha €. 5)

d) sdihrnného ukazovatel hodnotenia firmy (priloha ¢. 6)

1.26 Priloha ¢. 4 ZoNFP — Podrobny rozpocet projektu.

V ramci tejto povinnej prilohy ZoNFP Ziadatel predklada tlacent verziu podrobného rozpoctu
projektu, pricom rozpocet je Cleneny v pripade stavebnych prac a sluzieb stym stvisiacich azZ na
uroveli poloZiek vykazu vymer, v pripade dodavok tovarov asluZzieb na poloZky zodpovedajiice
detailnosti vykazu vymer.

Podrobny rozpocet projektu patri medzi najddleZitejsie informéacie o ZoNFP abude predstavovat
podklad pre vypracovanie Zmluvy o poskytnuti NFP. Preto jeho vypliianiu venujte zvySeni
pozornost’. Priloha je v elektronickom formate MS Excel s predvyplnenymi vzorcami, ktoré maju
ufahéit’ vam, ako aj vykonavatel'ovi a hodnotitel'om, administrativhu pracu pri vypocte opravnenych
vydavkov, NFP, ako aj kontrole opravnenych vydavkov v zmysle Systému riadenia SF a KF.
Z uvedeného dévodu Ziadame o zachovanie formatu tabulky av pripade potreby len doplianie
riadkov pod riadok €. 31 (za polozku zrozpoctu s poradovym cislom 29). Vkladanim riadkov
prekopirujete aj vzorce. Zaroveii Ziadame o vyplianie len tych buniek, ktoré nie sii podfarbené
Sedou farbou, pretoZe v tych sa nachadzaji predvyplnené vzorce.

Podrobny rozpocet musi byt" vypracovany v stlade s vysledkami OVS, t.j. s podrobnym rozpoctom,
ktory tvori stCast’ odberatel'sko-dodavatel'skej zmluvy.

Pri prenose hodnét do tabul'ky ¢&. 13 ZoNFP zaokriihlujte a7 vysledné sumy za jednotlivé podpolozky
(zaokruhl'ovanie na 0,01 EUR).

Podrobny rozpocet je cleneny v pripade stavebnych prac asluzieb stym suvisiacich az na
uroven poloziek vykazu vymer, v pripade dodavok tovarov a sluzieb na polozky zodpovedajice
detailnosti vykazu vymer.

NAzov AKTIVITY

Do nazvu aktivity vloZte pre kazda rozpoctova polozku nazov aktivity, ku ktorej sa predmetna

polozka rozpoctu vztahuje. Ulahdi to filtrovanie nazvov aktivit. Nazvy aktivit uvadzajte v silade
s tabul’kami v ZoNFP a Opise projektu.
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SKUPINA VYDAVKOV — PODPOLOZKA

V bunke v rozpocte mate pre kazdy opravneny/neopravneny vydavok moznost’ priradit’ ho ku skupine
vydavkov na predmetné opatrenie OP KaHR vyplyvajice zrozpoctovej Kklasifikacie (resp.
k neoprdvnenym vydavkom), ato na uroven podpoloZiek. K dispozicii je predvoleny zoznam,
z ktorého si moZete predmetni podpolozku vybrat. Sirku stipcov nemusite v nadviznosti na vyplnené
nazvy menit. Prave skupiny vydavkov na trovni ,podpolozka“ budete uvadzat’ v tabul’ke ¢. 13
ZoNFP

NAzov VYDAVKU

Do nazvu vydavku uvedte:

- v pripade oprdvnenych vydavkov, ktoré boli predmetom OVS, nazov vydavku z podrobného
rozpoctu, ktory ziskate od dodavatel'a po vykonani OVS (vid’ kapitolu pojednavajicu o vykonani
OVS pred podanim ZoNFP),

- v pripade neopravnenych vydavkov avydavkov, ktoré neboli predmetom OVS uvedte nazov
charakterizujici predmetny vydavok,

Prave z dovodu SirSieho rozsahu tohto rozpoctu vyzadujeme (s cielom ulahcit Ziadatelom pracu)

predkladat’ v rdmci odberatel'sko - dodavatel'skej zmluvy elektronické verzie podrobného rozpoctu.

Opitovne nepoZadujeme menit’ v nadvaznosti na vyplnené nazvy sirku stipcov.

OPRAVNENY VYDAVOK

Vysku opravneného vydavku uvedte v stlade so schémou pomoci ako aj vyzvou na predkladanie
ZoNFP. Opravneny vydavok musi byt vZdy ni7Zsi ako je vypo¢itana suma alebo rovny sume ,,Celkom*
vo vedlajsom stipci. V pripade, Ze sa tak nestane, suma opravneného vydavku sa zvyrazni ¢ervenou
farbou. V pripade, Ze v stipci ,,Skupina vydavkov — podpolozka“ je uvedeny ,neoprévneny vydavok®,
v tomto stlpci uved'te nulu.

V pripade, Ze Ziadatel nie je platcom DPH, uvadza v ramci projektu za opravnené vydavky celii sumu
aj s DPH. Ak je platcom DPH, do opravnenych vydavkov uvadza sumu bez DPH. DPH sa do
neopravnenych vydavkov neuvadza.

INTENZITA POMOCI, NFP

Intenzita pomoci predstavuje podiel NFP na celkovych opravnenych vydavkoch a musi byt jednotne
stanovena pre cely projekt (t.j. vietky opravnené vydavky). Stipec s ndzvom NFP je predvyplneny
vzorcom, ktory prepocita vySku NFP na zdklade zadanej intenzity pomoci. V ramci rozpoctu musi byt
pouZitad jednotnd intenzita na vSetky opravnené vydavky.

TERMIN REALIZACIE

Do poslednych stipcov vkladajte prosim datumy zaciatku a konca realizacie konkrétneho vydavku
v stlade s podmienkami opravnenosti schémy, resp. vyzvy vo formate DD/MM/RRRR, pricom
tabul’ka neskor prevedie tieto datumy do formatu ,,mesiac ROK*.

Pre zaCiatok realizacie aktivity / vydavku uvadzajte vidy prvy defi v prisluSnom mesiaci, pre
ukoncenie realizacie aktivity / vydavku uvadzajte vZdy posledny defi v prisluSnom mesiaci.

V suictovom riadku nasledne MS Excel vypocita presny cas realizacie projektu, ktory mozete uvadzat
aj v tabulkach v rdmci ZoNFP, resp. Opisu projektu.

Elektronickd verzia rozpoctu slazi Ziadatelovi aj na definovanie tu€tov a tuctovnych skupin

vnuitropodnikového tctovnictva, v ktorych bude viest majetok nadobudnuty z prostriedkov
nendvratného financného prispevku. Uvedené je mozné najst v harku ,cCiselniky“ elektronickej
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prilohy.

1.27 Priloha ¢. 5 ZoNFP — Financ¢na analyza

Aby bol projekt sikromného sektora trvalo financ¢ne udrzatelny, musi byt podiel sicasnej hodnoty
Cistého vynosu a sucasnej hodnoty celkovych nakladov kladné &islo, pricom Cisty vynos je definovany
ako rozdiel celkovych vynosov a celkovych nékladov. Hodnoty sa diskontuju aby sa zistila ich
sucasna hodnota. VSetky tidaje potrebné pre vypocet miery vynosovosti projektu sa uvadzaju len
za projekt (nie za Ziadatel’a).

V tejto kapitole (financna analyza) budu pouZivané pojmy prijmy a vydavky, resp. vynosy
a naklady v silade s ekonomickou a ictovnou praxou.

VSeobecné pokyny k vyplneniu tabul'ky pre vypocet miery vynosovosti:

V prvom kroku Ziadatel vyplni rok, v ktorom sa projekt ma zacat realizovat,, a to v sulade s tabul'kou
¢. 11 ZoNFP a podrobnym rozpo¢tom ako prilohou ¢&. 4 ZoNFP.

Do tabul'ky vypliia Ziadatel tidaje na zaklade odborného odhadu a v siilade s podrobnym rozpoctom
ako prilohou ¢. 4 ZoNFP.

Vypocet miery vynosovosti
Na vypocet miery vynosovosti je potrebné vypocitat' ¢isty vynos a naklady na projekt. Tieto hodnoty
maju byt d’alej diskontované tak, aby bola zistena stiCasna hodnota nakladov a zisku v budticnosti.

Za ucelom spravneho postdenia miery vynosovosti je potrebné zistit' priemerni hodnotu miery
vynosovosti za celé posudzované obdobie kumulativne.

Vypocet ndkladov
Projekt obsahuje viacero typov nakladov, ktora sa delia podl'a opravnenosti a typu:

Delenie podla opravnenosti:
- opravnené

- neopravnené

Delenie podla typu:

- investi¢né

- prevadzkové

Nakol'ko do projektu vstupuji vSetky naklady a analyza v zmysle tejto financnej analyzy nerobi
rozdiel medzi opravnenymi a neopravnenymi nakladmi, je potrebné do analyzy zahrnit aj opravnené
aj neopravnené naklady. Do analyzy vstupujui aj naklady, ktoré boli vynaloZené pred zacatim projektu.
Ide hlavne o zostatkovi cenu majetku, ktory uz bol zakipeny v minulosti, a preto nie je sticast'ou
opravnenych nakladov. Napriklad pozemok, budova ale aj strojné vybavenie, licencie, bez ktorych by
projekt nebol funkény, a tym udrZatel'ny. Do analyzy vstupuja vSetky investicné naklady, nielen tie,
ktoré vznikajii pocas doby realizicie projektu v zmysle ZoNFP/Zmluvy o NFP, ale pocas celého
sledovaného obdobia. DPH v pripade Ziadatela, ktory nie je platcom DPH, vstupuje do prislusného
riadku spolu s nékladom, na ktory sa vztahuje. V pripade platcu DPH sa uvadzajt naklady bez DPH.
Vo finan¢nej analyze nezohladiuje Ziadatel nérast cien v désledku inflacie. VSetky vstupné tudaje
(ako napr. vySka miezd, ceny materialu, energii, vystupov projektu a pod.) uvadza Ziadatel’ v stalych
cenach.

Tabulka €. I. Investi¢né ndklady

Rok 1 2 3 4 SN T

Investi¢né naklady v tis. EUR
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Pozemky

Budovy a stavby

Nova technoldgia

Pouzita technoldgia

gl | W IN

Mimoriadna adrzba

Stale aktiva

6 | Licencie

7 | Patenty

8 | Iné investicné naklady

Néklady DNM

Investi¢né naklady

1. Pozemky — naklady na ndkup pozemkov v roku, kedy boli vynaloZené

2. Budovy a stavby - ndklady na ndkup, vystavbu, rekonstrukciu budov v roku, kedy boli
vynaloZené. Ak je uz budova vo vlastnictve pred prvym rokom, vstupuje do analyzy jeho
zostatkova hodnota v prvom roku. Pokial ma budova hodnotu na konci sledovaného obdobia,
vystupuje z projektu v poslednom roku jej zostatkova hodnota so znamienkom minus.

3. Nova technolégia - ndklady na nakup technolégie (nie opravy, uidrzba a zhodnotenie) v roku,
kedy boli vynaloZené. Pokial méa technolégia hodnotu na konci sledovaného obdobia,
vystupuje z projektu v poslednom roku jej zostatkova hodnota so znamienkom minus.

4. Pouzitd technolégia - ndklady na ndkup pouZitej technolégie (nie opravy, udrZba
a zhodnotenie) v roku, kedy boli vynaloZené. Zarovei, ak je uZ technoldgia vo vlastnictve
pred prvym rokom, vstupuje do analyzy jeho zostatkova hodnota v prvom roku v tomto
riadku. Pokial ma technol6gia hodnotu na konci sledovaného obdobia, vystupuje z projektu
v poslednom roku jej zostatkova hodnota so znamienkom minus.

5. Mimoriadna udrzba. Ide o mimoriadnu tudrzbu pozemkov, budov, novej a pouzitej
technologie. Ide o investi¢ny naklad, t.j. nahradenie casti po Zivotnosti, nie o bezné opravy.
Opravy do tabul'ky nevstupujt.

6. Licencie. Ide ndklady na licencie a pod.
7. DPatenty. Ide o naklady na patenty a pod.
8. Iné investicné naklady. Ide o iné investicné naklady, okrem vysSie uvedenych.

Investicné naklady - ide o majetok, ktory vstupuje do projektu. Ten v3ak nevstupuje v podobe aktiv ale
ako naklady v tom roku, kedy boli vyplatené. (Priklad: ak sa v roku 1. preinvestovalo pri 1 mil. EUR,
av 2. roku 0,5 mil. EUR, tak sa uvedené hodnoty zaddvaju do daného stlpca).

V pripade, Ze do projektu vstupuje dlhodoby majetok, ktory uz bol zakipeny a vyplateny pred prvym
rokom realizacie projektu, tento vstupuje do analyzy v prvom roku v jeho zostatkovej hodnote.

Pokial’ ma majetok zostatkovi hodnotu na konci sledovaného obdobia, bez ohl'adu na to, €i vstupil
v prvom roku ako zostatkovd hodnota alebo bol zakipeny pocas sledovaného obdobia, potom
v zmysle tejto finan¢nej analyzy sa zostatkova hodnota uvedie v poslednom roku so znamienkom
minus.

Tabul'ka €. II. Prevadzkové naklady
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Prevadzkové naklady v tis.
EUR 1 2 3 4 5] coevevennes

Material

10

Obstaranie tovarov

11

Osobné naklady

12

Sluzby

13

Energie

14

Udrzba

15

Uroky

16

Poplatky a dane

17

Iné naklady

Prevadzkové naklady

9) Materidl. Ide o néklady na materidl.

10) Néklady na obstaranie tovarov. Ide o ndklady na obstaranie tovarov. Pod tovarom sa rozumie
tovar v zmysle t¢tovnictva, ur€eny na d’alsi predaj, nie tovar v zmysle verejného obstaravania.

11) Osobné naklady. Ide o naklady na zamestnancov a zmluvy uzatvorené podl'a zakonnika prace.
Ide o celkovi cenu prace — t.j. hruba mzda a odvody. Pokial bola praca dodana na zéklade inej
zmluvy ako podla Zakonnika prace (napr. Zmluva o Dielo so Zivnostnikom), vstupuje do
projektu v riadku €. 4 Sluzby.

12) Sluzby. Naklady na externé sluzby stvisiace s projektom (+bankové poplatky).
13) Energie. Naklady na energie.
14) Udrzba. Ide o naklady na tidrzbu — nie nakup nového majetku alebo o jeho zhodnotenie.

15) Uroky. Ide o troky z poskytnutych tverov, tykajicich sa financovania projektu

16) Poplatky a dane. Ide oiné poplatky (napr. obci). V pripade dani, ide napr. o dai
z nehnutel'nosti. (Upozornenie. Nejde tu o dari z prijmov a ani o DPH. DPH, v pripade, Ze
Ziadatel, ktory nie je platcom DPH, vstupuje do prislusného riadku spolu s ndkladom, na
ktory sa vztahuje. V pripade platcu DPH sa uvddzaji ndklady bez DPH.)

17) Iné néklady. Ide o iné naklady stvisiace s projektom.

X) Zostatok istiny tiveru. Ide o informativny tidaj. Nema na vypocet miery vynosovosti vplyv.

Tabulka €. III. Vynosy

Vynosy v tis. EUR 1 2 3 4 5[ ...

18

Trzby za sluzby

19

Trzby za vyrobky

20

Trzby za tovary

Prevadzkové vynosy

21

Vynosy z predaja majetku

22

Iné vynosy

Vynosy celkom
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18) Trzby za sluzby. Ide o trzby za sluzby.

19) Trzby za vyrobky. Ide o trzby za vyrobky.

20) Trzby za tovary. Ide o trzby za tovary, ktoré boli povodne zakupené od dodavatel'ov.

21) Vynosy z predaja _majetku. Pokial sa nejaky majetok tykajici sa projektu odpreda, ide
o vynosy z jeho predaja. (Pozn. Mé6ze ist’ o majetok, ktory nie je opravnenym ndkladom, resp.
po dobe viazania na 5 rokov, t.j. analyza musi s touto alternativou pocitat’.)

22) Iné vynosy. Ide o iné vynosy z projektu

Tabul'ka ¢. IV — Vypocet dani z prijmu

Nakorko je dafi z prijmov zapornym pefiaZzZnym tokom, je vhodné zahrniit’ ju do finan¢nej analyzy.

Prijemca pomoci vypliia len riadok 25) Dafiové odpisy.

Zisk v tis. EUR 1 2 3 4 S|

23

Vynosy celkom

24

Prevadzkové naklady

25

Darlové odpisy

26

Hruby zisk

27

Dail z prijmu

Popis jednotlivych Casti tabulky ¢. IV:

23) Vynosy celkom — pocita samotnd analyza z tabul’ky €. III

24) Prevadzkové naklady - poCita samotna analyza z tabulky ¢. II

25) Dariové odpisy — Ide o odpisu DHM a DNM v zmysle dafiovych zdkonov. (Pozn. musi uviest
Ziadatel. Nemusia byt totozné s uctovnymi odpismi, ktoré by sa dali ziskat’ z tabulky ¢. I).

26) Hruby zisk — vypocita analyza ako ,,Celkové vynosy — (Prevadzkové naklady + Daiové
odpisy)“

27) Daii z prijmov — vypocita analyza ako ,,hruby zisk x 19%. V pripade straty sa dafi nepocita.

Tabul'ka &. V— Vypocet miery vynosovosti - Prijemca pomoci tiito tabulku nevypliia.

Miera vynosnosti 1 2 3 4 )

28

Prevadzkové naklady + dan

29

Stcasna  hodnota  prevadzkovych

nakladov

30

Vynosy celkom + ZC

31

Sticasna hodnota celkovych vynosov

32 [ Sticasna hodnota Cistého zisku
33 | Investicné naklady
34 | Sticasna hodnota investicnych
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nakladov

35 Miera vynosovosti projektu:

28) Naklady celkom — vypocita analyza ako ,prevadzkové naklady + investicné naklady + dar
z prijmu”

29) Sticasna hodnota prevadzkovych nékladov — vypocita analyza ako diskontované prevadzkové
naklady

30) Vynosy celkom + ZC — vypocita analyza na zaklade tabulky ¢. V. — Miera vynosnosti
31) Sticasna hodnota celkovych vynosov — vypocita analyza ako diskontované celkové vynosy.

32) Sticasna hodnota Cistého zisku — vypocita analyza ako rozdiel ,riadok 30. — riadok 28.¢
(nediskontovany kumulovany cash flow sa nachddza v poslednom stlpci ,kumulativne“ -
v XLS formaéte)

33) Investicné naklady — vypocita analyza ako sicet vSetkych investi¢nych nakladov.

34) Sticasna hodnota investicnych nédkladov — vypocita analyza ako diskontovant hodnotu
investi¢nych nakladov.

35) Miera vynosovosti — vypocita analyza ako podiel ,suCasna hodnota Cistého zisku / sicasna
hodnota investi¢nych nakladov*.

1.28 Priloha ¢. 6 ZoNFP — Stihrnny ukazovatel’ hodnotenia firmy

Priloha ¢. 6 ZoNFP sliZi na urCenie financnej situdcie Ziadatel'a, preto vas prosime o jej dékladné
vyplnenie a zachovanie formatov buniek, do ktorych budete vpisovat tidaje. Udaje vpisujte len do
buniek, ktoré nie st podfarbené, pretoze podfarbené polia shiZia na vysvetlenie, resp. definiciu
jednotlivych ukazovatel'ov.

1.29 Priloha ¢. 7 ZoNFP — Doklad o disponovani finanénymi prostriedkami

V zmysle ¢l. J bod 2. schémy pomoci je jednou z podmienok poskytnutia pomoci preukéazanie
zabezpecenia finanénymi prostriedkami na spolufinancovanie. Na zaklade uvedeného je Ziadatel
povinny v ramci prilohy ¢. 7 k ZoNFP preukazat, Ze ma zabezpecené financné prostriedky na
krytie opravnenych vydavkev do vysky jeho spolufinancovania a neopravnenych vydavkov
v plnej vyske.

Ziadatel moZe potrebni vysku financnych prostriedkov preukézat jednym alebo kombinéciou
nasledujticich dokladov:

- predloZenim potvrdenia komercnej banky (napr. vypis zuctu, resp. doklad z banky
o disponibilnom zostatku na ucte), nie starSim ako 10 pracovnych dni ku diiu predloZenia
ZoNEP, 7e 7iadatel' disponuje potrebnou vyskou finan¢nych prostriedkov;

- zavéaznym prisfubom tiveru od komercnej banky, z ktorého bude zrejmé, Ze tver bude slizit’
na financovanie projektu zadefinovaného v ZoNFP ;

- tuverovou zmluvou s komercnou bankou, z ktorej bude zrejmé, Ze tver bude sluzit' na
financovanie projektu zadefinovaného v ZoNFP;
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1.30 Priloha ¢. 8 ZoNFP — U¢tovna zavierka

V ramci tejto povinnej prilohy ZoNFP Ziadatel' predklad4 tictovni zavierku (bez poznamok):

a) za ukoncené tictovné obdobie k 31. decembru 2008" overena auditorom a Sprava o vysledku
auditu® (v pripade, ak Ziadatel ma povinnost' auditu v zmysle zdkona ¢. 431/2002 Z. z. o
uctovnictve v zneni neskorSich predpisov)

b) za ukoncené uctovné obdobie k 31. decembru 2008" potvrdend prislusnym Dafiovym
uradom® (v pripade, Ze Ziadatel nema povinnost’ auditu v zmysle zakona ¢. 431/2002 Z. z. o
uctovnictve v zneni neskorSich predpisov).

c) v pripade ak Ziadatel predklada uctovnu zavierku za riadne uCtovné obdobie na zaklade
schvalenia danového tiradu v prediZenej lehote je povinny predloZit' ti¢tovni zéavierku za
ucelené Gictovné obdobie predchadzajice Gctovnému obdobiu pocas ktorého predklada Ziadost’
o NFP (t. j. uctovna zavierka za rok 2007). Zaroven predklada potvrdenie Dafilového tradu o
povoleni takejto vynimky.

1.31 Priloha ¢. 9 ZoNFP — Potvrdenie dariového tradu

V ramci tejto povinnej prilohy ZoNFP Ziadatel predklada:

Potvrdenie danového uradu o tom, Ze Ziadatel’ (dafiovy subjekt) nie je danovym dlZznikom, nie starSie
ako 3 mesiace ku dilu predloZenia ZoNFP. Potvrdenie vydava prisluSny spravca dane v zmysle zdkona
€. 511/1992 Zb. o sprave dani a poplatkov a o zmenach v ststave tizemnych finan¢nych orgéanov (§
61ods. (7)).

1.32 Priloha ¢ 10 ZoNFP — Potvrdenie Socialnej poistovne a zdravotnej

poist’ovne

V ramci tejto povinnej prilohy ZoNFP Ziadatel' predklada:

- Potvrdenie zo Socialnej poistovne o tom, Ze Ziadatel nie je dlZnikom nemocenského poistenia,
dochodkového  poistenia  (starobného  poistenia, invalidného  poistenia), poistenia
v nezamestnanosti, garancného poistenia, drazového poistenia, nie starSie ako 3 mesiace ku diiu
predloZenia ZoNFP.

- Potvrdenia zo vSetkych zdravotnych poistovni o tom, Ze nie je dlZznikom poistného na zdravotné
zabezpecenie, nie starSie ako 3 mesiace ku diiu predloZenia ZoNFP;

- Cestné prehlésenie, e Ziadatel' nie je dlznikom inych zdravotnych poistovni nie starsie ako 3
mesiace ku diiu predloZenia ZoNFP.

2 Do Gvahy sa berie G¢tovna zavierka za cely rok predchddzajdci podaniu ziadosti o NFP, t.j. U¢tovna zavierka
za obdobie od 1. janudra 2008 do 31. decembra 2008.

3V pripade, ak ziadatel predklada Ziadost o NFP pred vypracovanim Spravy auditora k Gc¢tovnej zavierke,
Ziadatel' predlozi tito spravu prislusnému SORO pred podpisom zmluvy o poskytnuti NFP. Zaroven uctovnu
zavierku nepodpiSe auditor, ale Statutdrny zastupca ziadatela.

“Do Gvahy sa berie U¢tovna zavierka za cely rok predchadzajuci podaniu Ziadosti o NFP, t.j. Gc¢tovna zavierka
za obdobie od 1. janudra 2008 do 31. decembra 2008.

15V pripade, ak Ziadatel predklada Ziadost o NFP pred podanim dafiového priznania k dani z prijmov, Ziadatel
predloZi tato spravu prislusnému SORO pred podpisom zmluvy o poskytnuti NFP. Uétovnu zavierku nepredloZi
Ziadatel s peciatkou Darflového Uradu, ale len s podpisom Statutarneho zastupcu ziadatela.
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1.33 Priloha ¢. 11 ZoNFP - Doklad preukazujtici pravnu subjektivitu Ziadatel'a

V ramci tejto povinnej prilohy ZoNFP Ziadatel' predklada jeden z nasledujticich dokladov:

- vypis z Obchodného registra,
- vypis zo Zivnostenského registra
- doklad preukazujuci pravnu subjektivitu Ziadatela,

nie starSi ako 3 mesiace ku dfiu predloZenia Ziadosti o NFP.

1.34 Priloha ¢. 12 ZoNFP - Vypis z registra trestov

V ramci tejto povinnej prilohy ZoNFP Ziadatel predklada (v pripade viacerych Statutdrnych zastupcov
za kazdého Statutdra, resp. konatel'a):

Vypis z registra trestov Statutarneho organu ziadatel'a uvedeného vo Vypise z Obchodného,
resp. Zivnostenského registra, resp. doklade preukazujiceho pravnu subjektivitu Ziadatel'a (nie starSie
ako 3 mesiace ku diiu predloZenia ZoNFP).

1.35 Priloha ¢. 13 ZoNFP — Potvrdenie prislusného inspektoratu prace

V ramci tejto povinnej prilohy ZoNFP Ziadatel predklad4 potvrdenie prislusného indpektoratu préce,
Ze Ziadatel neporusil zdkaz nelegélnej prace a nelegdlneho zamestnavania podl'a osobitného predpisu'®
nie starSie ako 3 mesiace ku diiu predloZenia ZoNFP.

1.36 Priloha ¢. 14 ZoNFP — Potvrdenie dokladujiice, Ze Ziadatel’ nie je v ipadku

Potvrdenie dokladujtice, Ze Ziadatel nie je v Gipadku t.j. nie je platobne neschopny alebo predlZeny a
nebol podany ndavrh na povolenie reStrukturalizacie alebo ndvrh na vyhlasenie konkurzu vydané
prisluSnym Okresnym stidom, nie starSie ako 3 mesiace ku diiu predloZenia Ziadosti.

Zaroven Ziadatel predklada cestné vyhlasenie, Ze vocCi nemu neprebieha Ziadne konkurzné
a vyrovnacie konanie, resp. reStrukturaliza¢né konanie zacaté krajskym sidom do 31. 12. 2005.

1.37 Priloha ¢. 15 ZoNFP — Stanovisko VUC k Ziadosti o NFP

V ramci tejto povinnej prilohy ZoNFP Ziadatel predklada Stanovisko VUC k Ziadosti o NEP, ktoré
tvori samostatnu prilohu ZoNFP, nie starSie ako 3 mesiace ku diu predloZenia ZoNFP.

1.38 Priloha ¢. 16 ZoNFP - Vyhlasenie Ziadatel’a o spristupneni informacii

Vrémci tejto povinnej prilohy ZoNFP Ziadatel predkladd vyhldsenie Ziadatela o spristupneni

16 Zakon €. 82/2005 Z. z. o0 nelegalnej praci a nelegdlnom zamestnavani v zneni neskorsich predpisov.
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informacii podpisané Statutdirnym organom Ziadatela nie starSie ako 3 mesiace ku diiu predloZenia
ZONFP.

1.39 Priloha ¢. 17 ZoNFP - Cestné vyhlasenie Ziadatel’a, 7e kopie Ziadosti 0 NFP a

jej priloh su identické s originalom Ziadosti o NFP a jej priloh

V rémci tejto povinnej prilohy ZoNFP Ziadatel predklada vyhlasenie Ziadatela podpisané Statutdrnym
organom Ziadatel'a, Ze képie Ziadosti o NFP a jej priloh su identické s originalom Ziadosti o
NFP a jej priloh, nie star3ie ako 3 mesiace ku diiu predloZenia ZoNFP.

1.40 Priloha ¢. 18 ZoNFP - Cestné vyhlasenie 7iadatela, 7e ma vysporiadané

financ¢né vztahy so Statnym rozpoctom

V rémci tejto povinnej prilohy ZoNFP Ziadatel predklad4 vyhlasenie Ziadatela podpisané Statutdrnym
organom Ziadatel'a, Ze ma vysporiadané financné vztahy so Statnym rozpoctom, nie starSie ako 3
mesiace ku diiu predloZenia ZoNFP.

1.41 Priloha ¢. 19 ZoNFP — Cestné vyhlasenie Ziadatel’a, Ze sa vo¢i nemu nenarokuje

vratenie pomoci

V ramci tejto povinnej prilohy ZoNFP Ziadatel' predklada Cestné vyhlasenie Ziadatela podpisané
Statutarnym organom Ziadatela, Ze sa voCi nemu nenarokuje vratenie pomoci na zaklade
predchadzajiceho rozhodnutia Eurdpskej komisie, ktorym bola poskytnutd pomoc oznacena za
nezékonnd a nezluc¢itelnii so spolo¢nym trhom, nie starsie ako 3 mesiace ku diiu predloZenia ZoNFP.

1.42 Priloha &. 20 ZoNFP- Modelové vyhlasenie na kvalifikovanie sa ako MSP

Vrémci tejto povinnej prilohy ZoNFP Ziadatel predkladd vyplnené modelové vyhldsenie na
kvalifikovanie sa ako MSP, podpisané Statutarnym organom Ziadatel'a nie starSie ako 3 mesiace ku
diiu predloZenia ZoNFP.

1.43 Priloha ¢&. 21 ZoNFP - Vypis z katastra nehnutel’'nosti a v pripade dlhodobého
prenajmu aj zmluva o dlhodobom prenajme pozemkov

Vypis z listu vlastnictva (Gplny,musi byt pouZiteny na pravne tikony), preukazujici vlastnicke prava
ku vSetkym nehnutel'nostiam (pozemkom a stavbam), na ktorych a/alebo v suivislosti s ktorymi sa
projekt realizuje, vratane snimky z katastralnej mapy (nemusi byt pouZiteInd na pravne ukony)
s vyznaCenim nehnutel'nosti, na ktorej sa projekt realizuje.

Stavby a pozemky kde sa projekt realizuje m6zu byt’ vo vylu¢nom alebo podielovom vlastnictve alebo
v prenajme Ziadatel'a (podnikatel'ského subjektu), resp. v kombinacii tychto pravnych vzt'ahov. Pod
prenajmom sa rozumie zmluvne dohodnuty prendjom medzi vlastnikom nehnutel'nosti a Ziadatelom
na minimalne 5 rokov nasledujticich po roku ukoncenia realizdcie projektu. V pripade podielového
spoluvlastnictva sa pod prendjmom rozumie zmluvne dohodnuty prendjom medzi podielovym
spoluvlastnikom/podielovymi spoluvlastnikmi nehnutelnosti a Ziadatefom na minimélne 5 rokov
nasledujticich po roku ukoncenia realizacie projektu. V zmluve o prendjme zapisanej v liste vlastnictva
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na prisluSnej sprave katastra nehnutelnosti musi byt zadefinované predkupné pravo Ziadatela ako
vecné pravo. Predkupné pravo musi byt zapisané v liste vlastnictva najneskoér ku diu podania
pisomnej verzie ZoNFP.

V pripade prenajmu je Ziadatel' povinny predloZit' popri ndjomnej zmluve ako povinnii prilohu ZoNFP
aj list vlastnictva majitela nehnutelnosti (nie starsi ako 3 mesiace ku ditu predloZenia ZoNFP) so
zapisanym najomnym vztahom a predkupnym pravom, z ktorého st zrejmé vlastnicke prava majitela
nehnutelnosti k prenajatej nehnutelnosti, ako aj vecné bremena a tarchy. Ak st nehnutelnosti
zapisané na viacerych listoch vlastnictva, vyZadujui sa vypisy zo vSetkych listov vlastnictva.

Zadefinovanie predkupného prava v zmluve o prendjme zapisané v liste vlastnictva na prislusnej
sprave katastra nehnutel'nosti sa nevyZaduje v nasledujtcich pripadoch:

- definovanych v ¢l. 4 Ustavy SR (zakon €. 460/1992 Zb.): ,,Nerastné bohatstvo, jaskyne, podzemné
vody, prirodné liecivé zdroje a vodné toky st vo vlastnictve Slovenskej republiky“. Notarsky
overend kopia ngjomnej zmluvy nesmie byt starSia ako 3 mesiace.

- spoluvlastnictva v nadvdznosti na § 140 Obcianskeho zdkonnika. Notarsky overena képia
najomnej zmluvy nesmie byt starSia ako 3 mesiace.

- prendgjmu pozemkov od Slovenského pozemkového fondu. Notéarsky overend kopia najomnej
zmluvy nesmie byt starSia ako 3 mesiace.

- vpripade prendjmu nehnutelnosti od urbaridtu a/alebo od pasienkovej spolocnosti. Notarsky
overena kopia ndjomnej zmluvy nesmie byt starSia ako 3 mesiace.

- vpripade prendajmu pozemkov od Statnych lesov v oblastiach s ochrannym stupfiov 3 az 5,
predloZi Ziadatel’ origindl ndjomnej zmluvy na 5 rokov, resp. jej notarsky overena kopiu (nesmie
byt starSia ako 3 mesiace), pricom nie je povinnost zriadit' na tieto pozemky predkupné pravo
(kedZe vzmysle § 13 ods. 11 zakona €. 278/1993 Z. z. o ochrane prirody a krajiny v zneni
neskorSich predpisov je zakdzané takyto majetok previest na iné osoby a v zmysle § 62 ods. 1
zakona €. 543/2002 Z.z. o sprave majetku Statu v zneni neskorSich predpisov je moZné najomnu
zmluvu uzavriet’ na dobu maximalne 5 rokov).

Ziadatel v rdmci tejto prilohy predklada:
V pripade vylucného vlastnictva:

- Vypis z listu vlastnictva (Gplny, musi byt pouZitelny na pravne ukony) preukazujuci vlastnicke
prava ku vSetkym nehnutel'nostiam (pozemkom a stavbam), na ktorych a/alebo v suvislosti
s ktorymi sa projekt realizuje, nie starSi ako 3 mesiace ku diiu predloZenia ZoNFP;

- Katastrdlnu mapu (nemusi byt pouZitel'nd na pravne tkony) s vyznacenim nehnutelnosti, na
ktorych sa projekt realizuje (len v rozsahu opravnené aneopravnené vydavky, ak ich projekt
obsahuje), nie starSiu ako 3 mesiace ku diiu predloZenia ZoNFP;

V pripade podielového spoluvlastnictva

- Vypis z listu vlastnictva (Gplny, musi byt pouZitelny na pravne dkony) preukazujtici vlastnicke
prava ku vSetkym nehnutel'nostiam (pozemkom a stavbam), na ktorych a/alebo v stvislosti s ktorymi
sa projekt realizuje, nie stars$i ako 3 mesiace ku diiu predloZenia ZoNFP

- Katastrdlnu mapu (nemusi byt pouZitelnd na pravne ukony) s vyznacenim nehnutelnosti, na
ktorych sa projekt realizuje (len v rozsahu opravnené aneopravnené vydavky, ak ich projekt
obsahuje), nie starSiu ako 3 mesiace ku diiu predloZenia ZoNFP;

- Zmluvu o prengjme s definovanym predkupnym pravom medzi Ziadatelom a podielovym
spoluvlastnikom/podielovymi spoluvlastnikmi

V pripade prenajmu nehnutel’nosti:

- Zmluvu o prendjme s definovanym predkupnym pravom;
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- Vypis zlistu vlastnictva (iplny, musi byt pouZiteIny na pravne tikony) majitela pozemkov so
zapisanym najomnym vztahom a predkupnym pravom, nie starsi ako 3 mesiace ku diiu predloZenia
ZoNFP;

- Katastrdlnu mapu (nemusi byt pouZitelnd na pravne tkony) s vyznaCenim nehnutelnosti, na
ktorych sa projekt realizuje (len v rozsahu opravnené a neopravnené vydavky, ak ich projekt
obsahuje), nie starSiu ako 3 mesiace ku diiu predloZenia ZoNFP;

V pripade kombinacie prenajmu a vylucného vlastnictva pozemkov, Ziadatel’ predklada vsetky
vysSie uvedené doklady.

1.44 Priloha ¢&. 22 ZoNFP — Doklad v zmysle zakona ¢. 50/1976 Zb. o tizemnom

planovani a stavebnom poriadku (stavebny zakon)

Pravoplatné stavebné povolenie, iny dokument v zmysle stavebného zikona (napr. pisomné
oznamenie stavebného tdradu, Ze proti uskutocneniu stavby, stavebnych tprav a udrZiavacich prac
nema namietky), vyjadrenie stavebného tradu, Ze predmetna stavba nepodlieha stavebnému
povoleniu, ani ohlasovacej povinnosti.

V pripade, Ze je z hladiska charakteru projektu tato priloha irelevantnd, predloZi Ziadatel o tejto
skutocnosti Cestné prehlasenie.

1.45 Priloha ¢. 23 ZoNFP - Cestné vyhlasenie Ziadatela, Ze neposobi v odvetviach,
na ktoré sa schéma pomoci nevztahuje, t.j. v predchadzajicom uctovnom
obdobi nevykazoval Ziaden obrat v odvetviach, na ktoré sa schéma pomoci
nevzt'ahuje

V ramci tejto povinnej prilohy ZoNFP Ziadatel' predklada Cestné vyhlasenie podpisané Statutdrnym
organom Ziadatela, Ze nepdsobi v odvetviach, na ktoré sa schéma pomoci nevztahuje, t.j.
v predchddzajicom Gctovnom obdobi nevykazoval Ziaden obrat v odvetviach, na ktoré sa schéma
pomoci nevztahuje (¢l. E schémy), nie starSie ako 3 mesiace ku diiu predloZenia ZoNFP.
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Priloha €. 1 Kritéria pre kategorizaciu tizemnych jednotiek

8 Prilohy

Uzemna oblast pre prislusnu Ziadost o NEP sa urcuje na zéklade urcenia najniz$ej moznej spolocnej
lokalizacie miesta uZivania vysledkov projektu v poradi (obec, okres, kraj, region). Kritérid pre
zaradenie jednotlivych dzemnych jednotiek su uvedené v tabulke ,Kritéria pre kategorizaciu
uzemnych jednotiek,,. V pripade uplatnenia kategorii mestskéa oblast’, vidiecka oblast’ a horska oblast’
na urovni obce v ramci jedného opatrenia, sa pri izemnej kategorizacii obce uplatiiuji najprv kritéria
pre horskd oblast’.

Kritéria pre kategorizdciu izemnych jednotiek

Umiestnenie

. Mestska Vidiecka Horska Neuplatiiuje sa
pomoci

Obec Inovacné poly rastu Obce mimo | Nadmorska vySka | PouZiva sa iba
(LAU2) inovacnych pélov | stredu obce viac | v pripade, ak  sa
rastu ako 700 m. n. m | izemnd kategorizacia
vratane. pre prislusné opatrenie

neuplatiiuje.
Okres Podiel obyvatel'stva | Podiel  obyvatelstva PouZiva sa iba
(LAU1) Zijuceho vo | Zijiceho VO v pripade, ak  sa
vidieckych obciach na | vidieckych obciach na Uzemna kategorizacia
obyvatel'stve okresu | obyvatel'stve okresu je pre prislusné opatrenie

je nizsi ako 15%" vy$si ako 15% neuplatiiuje.
Kraj (NUTS | Podiel obyvatel'stva | Podiel  obyvatelstva PouZiva sa iba
III) Zijuceho vo | Zijiceho VO v pripade, ak  sa

vidieckych obciach na
obyvatel'stve kraja je

vidieckych obciach na
obyvatel'stve kraja je

Uzemna kategorizacia
pre prislusné opatrenie

niz3i ako 15% ' vy33i ako 15% neuplatiiuje.
Region Podiel obyvatel'stva | Podiel  obyvatel'stva PouZiva sa iba
(NUTS 1I) Zijuceho vo | Zijiceho VO v pripade, ak  sa
vidieckych obciach na | vidieckych obciach na Uzemna kategorizacia
obyvatel'stve regionu | obyvatel'stve regionu pre prislusné opatrenie

je nizsi ako 15%"

je vyssi ako 15%

neuplatiiuje.

7 Kosice I, Kosice I, Kosice Ill, KoSice IV, Bratislava |, Bratislava Il, Bratislava Ill, Bratislava IV, Bratislava V
'8 Bratislavsky kraj
19 Bratislavsky region
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