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MINISTERSTVO HOSPODARSTVA
SLOVENSKEJ REPUBLIKY

Cislo: 33636/2020-2031-89820

SMERNICA & 4/2020
Ministerstva hospodirstva Slovenskej republiky
zo0 7. oktébra 2020

o sprave majetku Stitu v sprave Ministerstva hospodarstva Slovenskej republiky

Ministerstvo hospoddrstva Slovenskej republiky (d’alej len ,ministerstvo) v stlade so
zakonom Nérodnej rady Slovenskej republiky & 278/1993 Z. z. o sprave majetku §tatu
v zneni neskorSich predpisov, zdkonom & 431/2002 Z. z. o Gétovnictve v zneni neskordich
predpisov, zakonom & 595/2003 Z. z odani zprijmov vzneni neskordich
predpisov, zakonom €. 523/2004 Z. z. o rozpodtovych pravidlich verejnej spravy a o zmene
a doplneni niektorych zdkonov vzneni neskorsich predpisov, zikonom &. 179/2011 Z. z.
o hospodarske] mobilizacii a o zmene adoplnem zakona ¢&. 387/2002 Z. z. oriadeni Statu
v krizovych situacidch mimo &asu vojny avojnového stava v zneni neskorSich predpisov
vydava tito smernicu:

CL1
Predmet fipravy

(1) Tato smernica upravuje postupy pri sprave, vedeni a evidencii majetku tatu v sprave
ministerstva nachadzajiceho sa na uzemi Slovenskej republiky, majetku $titu uréeného na
cely hospodarskej mobilizacie nachédzajuceho sa na Gzemi Slovenskej republiky a majetku
Statuna pracoviskach mimo sidla ministerstva.

(2) Vykon spravy majetku 3titu v sprive ministerstva nachadzajiceho sa na fizemi
Slovenske;j repubhky ana pracoviskich mimo sidla ministerstva ma v pésobnosti odbor
hospodérskej spravy (dalej len odbor). Odbor zabezpetuje a zodpovedd za evidenciu,
inventarizaciu, ochranu, nakladanie smajetkom $titu a za nakladanie s neupotrebiteI'nym.
majetkom Statu.

(3) Vykon spravy majetku §tatu urdeného na ulely hospodarskej mobilizicie, ktory
ministerstvo spravuje, méa v pdsobnosti odbor bezpetnosti akrizového riadenia. Odbor
bezpednosti a krizového riadenia zabezpecuje azodpovedd za evidenciu, inventariziciu,
ochranu, nakladanie s majetkom 3tatu a za nakladanie s neupotrebitelnym majetkom §tatu.



CL2
Nadobiidanie majetku §tatu do spravy ministerstva

Ministerstvo méZe nadobudat’ do spravy hnutel'ny majetok §tatu a nehnutel'ny majetok
statu
‘a) obstaranim majetku §tatu podl'a osobitnych predpisov,")
b) odplatnym alebo bezodplatnym prevodom spravy na ziklade zmluvy o prevode spravy
majetku Statu,
¢) zamenou spravy na zéklade zmluvy o zdmene spravy majetku Statu,
d) darovanim na zéklade darovacej zmluvy podla osobitnych predpisov:?)

CL3
Evidencia majetku $tatu v sprave ministerstva

(1) Evidenciu majetku $tatu v sprdve ministerstva zabezpecuje odbor hospodérskej spravy
(d'alej len ,,odbor™) uréenymi zamestnancami a evidenciu majetku $tatu ureného na téely
hospodérskej mobilizacie zabezpeduje odbor bezpeénosti a krizového riadenia.

(2) Evidencia majetku Statu v sprave ministerstva sa ¢leni podl'a osobitného predpisu®) na
a) hmotny majetok

1. dlhodoby hmotny majetok (DHM), sdobou pouZitelnosti dlhSou ako jeden rok
a obstardvacou vstupnou cenou vy§Sou ako 1 700 eur,

2. dlhodoby drobny hmotny majetok (DDHM), s dobou pouzitelnosti dTh§ou ako jeden
rok a obstardvacou vstupnou cenou od 0,01 EUR do 1 700 eur

3. predmety kultirnej a umeleckej hodnoty — umelecké diela, zbierky a predmety
z drahych kovov (PKUH), bez ohl'adu na ich obstarivaciu cenu.

b) nehmotny majetok
1. drobny dlhodoby nehmotny majetok (DDNM), s dobou pouZitel'nosti dlhiou ako jeden
rok a obstaravacou vstupnou cenou do 2 400 eur,
2. dlhodoby nehmotny majetok (DNM), s dobou pouZitelnosti dlhdou ako jeden rok
a obstardvacou vstupnou cenou vy3Sou ako 2 400 eur.

(3) Majetok tatu v sprave ministerstva urdeny zamestnanec zaeviduje na ziklade
a) dokladu (faktira, zmluva, prijmovy pokladniény doklad, ...), ktory je v stilade s internym
riadiacim akiom ministerstva,*)
b) protokolu o zaradeni alebo vyradeni majetku,
¢) vypisu z listu vlastnictva a kopie katastrélnej mapy.
Doklady potrebné k evidencii majetku predloZia prisluiné organizatné Gtvary do 14
kalendéarnych dni po ich prijati.

'} Zakon &. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani a 0 zmené a doplneni niektorych zékonov v zneni neskorsich
predpisov.
2) § 628 Obeianskeho zikonnika,

3) § 22 zdkona €. 595/2003 Z. z. o dani z prijmov v znen{ neskor3ich predpisov.

*} Smernica. & 4/2019 Ministerstva hospodarstva Slovenskej republiky pre obeh uétovnych dokladov na
Ministerstve hospodarstva Slovenskej republiky.



(4) Evidenciu majetku vykona uréeny zamestnanec odboru takto:

a) prideli inventarne ¢islo a zaznadi do analytickej evidencie; pre majetok $tatu podla &l. 3
ods. 2 pism. a) bodu 1 a pism. b) bodu2 vyplni ,,zapis o zaradeni dlhodobého hmotného -
nehmotného majetku® podla prilohy &. 1,

b) =zabezpeti oznafenie majetku pridelenym inventarnym ¢&islom,

¢) uvedie miesto, kde sa majetok nachadza.

(5) Evidencia stavu skladovych zasob sa vedie operativne mimo centralnej evidencie
majetku. Na vykonavanie ukonov v evidencii zésob je opradvneny iba ureny zamestnanec
odboru, s ktorym ministerstvo uzatvorilo dohodu o hmotnej zodpovednosti. Vydaj materidlu
zo skladu vykond. na ziklade ,,vydajky - prevodky* podl'a prilohy &. 2, ktora musi byt odboru
zaslana vsiulade splatnym registratirnym poriadkom ministerstva. Aktualizaciu stavu
vevidencii zdsob na zaklade ,,vydajky - prevodky" vykona povereny zamestnanec v
operativne] evidencii skladovych zisob.

(6) Majetok, ktory je predmetom ndjmu alebo vypoZicky zostdva v centralnej evidencii
a jeho zoznam sa eviduje operativne na zéklade zmluvy o nagjme alebo zmluvy o vypozicke.

(7) Majetok, ktory je v uZivani, ale nie v sprave ministerstva, sa sleduje osobitne mimo
evidencie majetku ministerstva.

(8) Zmeny v evidencii majetku v dosledku prirastkov alebo Gbytkov odbor roéne
odsuhlasuje s odborom financovania ministerstva v rdmei inventarizacie majetku ministerstva.

(9) Supis majetku pracoviska sa eviduje technickou formou a vedie elektronickym
spdsobom, ktorého spravnost’ a aktudlnost’ zabezpedujil povereni zamestnanci.

(10) Akykol'vek presun majetku na pracovisku evidovaného v sépise majetku, sa moéZe
vykonat’ len so sihlasom riaditel'a odboru. Pri realizdcii presunu majetku na iné pracovisko
zodpovedny zamestnanec zabezpeti zmenu v evidencii majetky. Ziadost’ o presun majetku sa
vykonédva elektronickou formou, prostrednictvom emailu zaslaného riaditelovi odboru a
zodpovednym pracovnikom.

(11) Presun vypoétovej techniky s prislufenstvom musi byt vopred schvaleny riaditefom
odboru informatiky, ktory ho nasledne nahldsi zodpovednym pracovnikom odboru
informatiky. Pri presune vypottovej techniky s prislusenstvom sa postupuje v salade s platnou
smernicou Ministérstva hospodérstva Slovenskej republiky upravujicou prevadzku a spravu
informa&ného systému Ministerstva hospodérstva Slovenskej republiky.

(12)Vramei predmetu svojej &innosti mdZe ministerstvo majetok $tatu  zverif
zamestnancovi do uZivania. Tuto skutoénost’ zaznameni ureny zamestnanec do ,.0sobnej
karty na zverené predmety* (dalej len ,,0sobnd karta zamestnanca®) podla prilohy €. 3.

(13) Do osobnej karty zamestnanca sa zapisuje majetok Statu - predmety kultiirne;j
a umeleckej hodnoty, ktoré sa nachadzaji na pracovisku zamestnanca a majetok tatu, ktory
zamestnanec mbZe pouZivat' vyhradne na plnenie pracovnych tloh, alebo v savislosti s nimi
na pracovisku alebo mimo pracoviska (obrazy, vreckové kalkulagky, notebooky, fotoaparaty,
diktafény, ventilatory, lampy apod.).. Zamestnanec zodpovedd za ochranu tohto majetku.
Osobné karty zamestnancov ministerstva spravuje ureny zamestnanec odboru.



(14) Zamestinanec je povinny akikol'vek zmenu, stratu ¢i poskodenie zvereného majetku
bezodkladne hlasit’ riaditelovi a urenym zamestnancom odboru prostrednictvom
elektronickej posty.

(15) PouZivanie sluZobnych mobilnych telefonov a datovych zariadeni upravuje osobitny
interny riadiaci akt ministerstva.

{16) Pred ukonéenim Statnozamestnaneckého pomeru alebo pracovného pemeru potvrdi
uréeny zamestnanec odboru odovzdanie zvereného majetku na vystupnom liste.

Cl4
Nakladanie s majetkom Statu v sprave ministerstva

(1) Majetok, ktory neslizi a ani v budiicnosti nebude slaZif’ ministerstvu na plnenie tiloh
v ramei predmetu jeho Sinnosti alebo v sivislosti s nim, sa povazuje za prebytoény majetok
Statu.

(2) Majetok, ktory prechodne nesliZi ministerstvu na plienie Gloh v ramci predmetu jeho
¢innosti alebo v stivislosti s nim, sa povazuje za doCasne prebytoény majetok §tatu.

(3) O prebytoénosti majetku a docasnej prebytoénosti majetku rozhoduje Statutar
ministerstva alebo nim pisomne poverena osoba.

(4) S prebytoénym majetkom a do¢asne prebytoénym majetkom je potrebné naloZit’ bez
zbytotného odkladu, ucelne a smaximdinou hospodarnostou. Prebytolny nehnutelny
majetok a prebytoény vymedzeny hnutelny majetok §tatu je ministerstvo povinné pontknut
na prevod spravy v registri ponikaného majetku Statu.

(5) V pripade zduimu niektorého zo spravcov majetku $tatu, vypracuje odbor zmluvu
0 prevode spravy.

(6) Ak Ziaden zo spravcov majetku Stitu o pontknuty majetok neprejavi zaujem,
ministerstvo ho pontkne na prevod vlastnictva v osobitnom ponukovom konani alebo
v elektronickej aukeii v silade s osobitnym predpisom.®)

(7) Ministerstvo moZe zdmennou zmluvou vymenit’ majetok vo svojej sprave za majetok
v sprave iného spravcu, ak mu bude nadobudany majetok sliZit' na plnenie uloh v ramei
predmetu jeho Cinnosti alebo v suvislosti snim, bude pre neho vhodnejdi a tgelnejsi
a hodnota vzajomne vymiefianého majetku je porovnatelnd.

(8) V pripade hnutePného majetku, je ministerstvo oprivnené darovacou zmluvou
previest jeho vlastnictvo vymedzenym subjcktom na stanovené ugely.

(9) Hnutel'ny majetok, ktory pre poskodenie, zastaranost’, nehospodirnost’, alebo tplné
opotrebenic nemdze sluzif svojmu tdelu aurdeniu, je neupotrebitelnym majetkom.
O neupotrebitelnosti majetku rozhoduje $tatutdr ministerstva alebo nim pisomne poverend
osoba.

%} Zakon Narodnej rady Slovenskej republiky & 278/1993 Z. z. o sprave majetku §tatu v zneni neskorgich
predpisov,
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(10) Rozhodnutie o neupotrebitelnosti majetku musi byt pisomné a musi obsahovat
oznafenie neupotrebitelného majetku a jeho identifikaéné vdaje. K  rozhodnutiu
o neupotrebitelnosti majetku je potrebné dodatoéne priloZit' doklad o spdsobe naloZenia
s neupotrebitelnym majetkom §tatu.

CL5
Vyrad’ovanie majetku §tatu v sprave ministerstva

(1) Pri vyradovani majetku $tatu v sprave ministerstva sa postupuje podla interného
riadiaceho aktu ministerstva.5)

(2) Majetok podla ¢l. 3 ods. 2 pism. &) bodu 2 apism. b) bodu 1 moZno vyradit’ na
zdklade ,navrhu na vyradenie majetku® podla prilohy & 4. podpisanym generdlnym
tajomnikom sluZobného viradu.

(3) V pripade majetku, ktory ma technické paramefre napr. vypodtova technika,
kancelarska technika, elektrické zariadenia, ktorého obstardvacia cena je vy§sia ako 300 eur
musi odbor k ndvrhu na vyradenie zabezpe¢it' posudok opravnenej osoby.

(4) Uréeny zamestnanec po podpisani navrhu na vyradenie vyradi majetok z centralne;
evidencie a ,,protokol o vyradeni majetku” podla prilohy & 5 podpisany riaditelom odboru
zalozi do agendy majetku.

(5) Nasledne po odsthlaseni vyradenia odbor zabezpedi likvidiciu majetku a pisomny
doklad, oznateny datumom, podpisom aodtlatkom pediatky firmy, ktord majetok
zlikvidovala, uloZi ur€eny zamestnanec odboru do agendy majetku.

(6) Navrh na vyradenie majetku podl'a &l. 3 ods. 2 pism. a) bodu 1 a bodu 3 a pism. b)
bodu 2 odbor predkladd Komisii na vyrad'ovanie prebytotného a neupotrebitel'ného majetku v
sprave ministefstva (dalgj len ,,vyradovacia komisia®). Navrh na vyradenie majetku musi
obsahovat”:

a) inventarne Cislo,

b) nézov alebo popis majetku,

¢) datum zaradenia,

d) obstardvaciu a zostatkova cenu,

¢) dbvod vyradenia,

) odbomé stanovisko o technickem stave prislusného predmetu alebo znalecky posudok, ak
ide onavrh na vyradeni¢ strojov, pristrojov a technického zariadenia (plati iba

v pripade, ak je majetok navrhovany ako neupotrebitelny majetok 3tétu)

g) spbsob vyradenia, '
h) détum a podpis predkladatela.

(7) Podkladom na vyradenie majetku podPa &l. 3 ods. 2 pism. a) bodu 1 abodu 3 a

pism. b) bodu 2 je:

a) rozhodnutie Statutdra ministerstva alebo nim pisomne poverenej osoby podla navrhu
vyrad'ovacej komisie,

b) pisomny sihlas Statutira ministerstva alebo nim pisomne poverenej osoby k névrhu
Skodovej komisie ministerstva (d'alej len ,,5kodova komisia®).

) Rozhodnutic ministra hospodarstva Slovenskej republiky, ktorym sa vydéva Statiit Komisie na- vyrad'ovanie
prebytotného a neupotrebiteTného majetku §tatu v sprave Ministerstva hospodarstva Slovenskej republiky.
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(8) Po vydani rozhodnutia o neupotrebitePnosti majetku  ureny zamestnanec vyradi
majetok z centrdlnej evidencie a ,,protokol o vyradeni majetku™ podla prilohy & 5 podpisany
riaditel'om odboru zaloZi do agendy majetku,

(9} Po vydani rozhodnutia o neupotrebitelnosti majetku a jeho vyradeni z centralnej
evidencie je potrebné majetok fyzicky zlikvidovat. Pisomny doklad, oznadeny podpisom
a odtlatkom peciatky firmy, ktord majetok zlikvidovala, uloZ povereny zamestnanec do
agendy majetku.

CL6
Inventarizacia majetku §tatu v sprive ministerstva

(1) Ministerstvo vykonédva inventariziciu majetku $titu, ktory méd v sprave, podla
osobitného predpisu’) ana zéklade prikazu ministra hospoddrstva Slovenskej republiky
vydaného pre konkrétnu inventarizdciu majetku $tatu.

(2) Inventarizaciou majetku $tatu ku diiu ittovnej zévierky ministerstvo overuje, & stav
majetku v tdtovnictve zodpoveda skutoénosti.

(3) Skutotny stav majetku sa zistuje inventirou. Pri majetkn hmotnej a nehmotnej
povahy sa skutodny stav zistuje fyzickou inventarou. Pri druhoch majetku, pri ktorych
nemozno vykonat' fyzickd inventuru, sa skutotny stav zistuje dokladovou inventirou,
pripadne sa pouZiva kombinicia fyzickej a dokladovej inventiry.

(4) Inventira skutoéného stavu majetku hmotnej povahy evidovaného na odbore sa
vykona jedenkrdt za Styri roky, inventira majetku nehmotnej povahy a zasob sa vykona
Jjedenkrit rodne.

(5) V odévodnenych pripadoch je ministerstvo opravnené vykonat mimoriadnu
inventarizdciu pri zostavovani mimoriadnej Giétovnej zavierky.

CL7
Odpisovanie majetku Statu v sprave ministerstva

(1) Ministerstvo vykondva odpisovanie majetku §tatu, ktory ma v sprave, podla
osobitnych predpisov.?)

(2) Pre odpisovanie majetku 3tatu v sprave ministerstva platia tieto zasady:
a) majetok Statu podla €. 3 ods. 2 pism. a) bodu 2 a pism. b) bodu 1 sa odpisuje
jednorazovo,
b) majetok Statu podla ¢l. 3 ods. 2 pism. b) bodu 2 sa pri zaevidovani zaradi do prvej
odpisovej skupiny a odpisuje sa rovnomerne po dobu §tyroch rokov,
¢) majetok Statu podla ¢l. 3 ods. 2 pism. a) bodu 1 sa odpisuje podl'a osobitnych predpisov.®)

) Zakon & 431/2002 Z. z. o GStovnictve v zneni neskorsich predpisov.

%) Zakon &. 431/2002 Z. z. v zneni neskorsich predpisov.
Zdkon €. 595/2003 Z. z. v zneni neskorgich predpisov.
Opatrenie Ministerstva financif Slovenskej republiky z 13. decembra 2018 &, MF/015819/2018-352, ktorym sa
meni a dopliia opatrenie Ministerstva financii Slovenskej republiky z 8. augusta 2007 & MF/16786/2007-31,
ktorym sa ustanovujii podrobnosti o postupoch Udtovania a ramcovej GCtovej oshove pre rozpoétové
organizicie, prispevkové organizacie, Statne fondy, obce 'a vy3sie izetnné celky v zneni neskordich predpisov.
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(3) Dlhodoby nehmotny majetok a dlhodoby hmotny majetok sa odpisuje
prostrednictvom ¢tovnych odpisov, podl'a odpisového planu. Majetok sa odpisuje najviac do
vysky vstupnej ceny.

(4) Odpisovy plén tvori prilchu €. 6 tejio smernice.

(5) Pri tvorbe odpisového planu sa zohladiiuje doba pouZitePnosti aekonomickej
Zivotnosti majetku. Pri zmene podmienok pouZivania majetku sa. odpisovy plan prehodnoti.

(6) Z odpisovania si vylu¢ené pozemky, umelecké diela a zbierky, ktoré nie su sucastou
stavieb a budov a predmety kultirnej hodnoty.

CL8
Nadobudanie majetku Stitu, nakladanie s majetkom §titu, inventarizicia majetku
Statu v sprave ministerstva na pracovisku mimo sidla ministerstva v cadzine

Docasne vyslany $tatny zamestnanec (dalej len ,vyslany 3titny zamestnance) na

pracovisku mimo sidla ministerstva v cudzine postupuje pri

a) nadobudani majetku podla &l. 2, priom Fadosti na nakup hmotného majetku v hodnote nad
332 eur predkladd vyslany $titny zamestnanec odboru zahraniénoobchodne; politiky; v tejto
veci je opravneny rozhodnut' odbor zahraniénoobchodnej politiky, ktorym bol Statny
zamestnanec vyslany, na zaklade odsihlasenia opodstatnenosti nakupu odborom a na
zaklade odsthlasenia finanéného krytia odborom rozpoétu a platobnej jednotky,

b} nakladani majetku podrla &l. 4,

c) inventarizacii majetku podla &l. 6.

CL9
Evidencia majetku $titu v sprive ministerstva na pracovisku mimo sidla ministerstva
v cudzine

(1) Za majetok $tatu a evidenciu majetku $tatu v sprave ministerstva na pracovisku mimo
sidla ministerstva v cudzine zodpoveda vyslany $tatny zamestnanec.

(2) Pri evidencii majetku $tatu vyslany Statny zamestnanec postupuje podla él. 3 ods. 2, 5
az 7.

(3) Evidenciu majetku $tatu vykond vyslany §tétny zamestnanec takto:

a) majetok $tétu podla &l. 3 ods. 2 pism. a) bodov 1, 2 a pism. b) bodov 1, 2 v ,inventarnom
zozname majetku v sprave MH SR* podl'a prilohy &. 7,

b) majetok Statu podla & 3 ods. 2 pism. a) bodu 3 - predmety kultirnej a umeleckej hodnoty —
umelecké diela, zbierky a predmety z drahych kovov - aj
v inventarnom zozname umeleckych dicl, zbierok a predmetov z drahych kovov v sprave
MH SR podla prilchy & 8, pricom ku kaZdému predmetu vyhotovi fotograficka
dokumentaciu,

¢) prideli inventarne &islo nasledujiice v poradi za poslednym zapisanym &islom v inventirnom
zozname majetku; k predmetom podla &l. 3 ods. 2 pism. a) bodu 1, 2 a pism. b) bodu 1, 2
prideli aj inventérne &islo z centralnej evidencie majetku vedenej na ministerstve,

d) pridelené inventirne &islo uvedie v hlaviiom riadku zidtovaciecho zéznamu za struénym
a vystiznym nazvom zakipeného majetku,

e) ozna¢i majetok pridelenym inventarnym &islom, tak aby nemohlo déjst k jeho zamene,
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f) pri majetku $tatu podfa ¢l. 3 ods. 2 pism. &) bodu 1 a pism. b) bodu 2 vyplni zapis o zaradeni
dlhodobého majetku podl'a prilohy &. 1,
g) materialové zasoby eviduje na skladovej karte.

(4) Majetok zaklipeny v mieste pracoviska mimo sidla ministerstva v cudzine eviduje
vyslany Stitny zamestnanec v obstaravacej cene, prepoéitanej na eurd kurzom v dase zakuipenia,
ktord musi byt totoZnd scenou uvedenou v pefiaznom denniku. Vydavky savisiace
s obstaranim vratane dopravy a montéZe zakiipenych tovarov sa zahfiiaja vidy do ich ceny aj
v pripade, Ze nie st zabezpetované Jednym dodévatelom.

(3) Majetok nadobudnuty prevodom z ministerstva eviduje vyslany $tatny zamestnanec
v hodnote a druhu uvedenom v zozname..

(6) Nadobudnuty majetok, bez rozdielu obstarivace] ceny, zapiSe vyslany Statny
zamestnanec do ,,dennika prirastkov majetku v sprave MH SR* podPa prilohy &. 9, ktory zasle
odboru vzdy do 15 dia nasledujticeho mesiaca. Odbor po zaevidovani do centrélnej evidencie
priradi k prirastku inventdrme &islo z centralnej évidencie a zasle spét’ na pracovisko mimo sidla
ministerstva v cudzine.

(7) Stpis majetku podl'a rozmiestnenia sa eviduje elektronicky v ,,slipise majetku®,

(8) Odbor zaradi majetok do centrilnej evidencie majetku nésledne po zattovani
nadobudnutého majetku z pefiazného dennika odborom financovania ministerstva.

C1. 10
Vyrad’ovanie a likviddcia majetku §tatu v sprave ministerstva na pracovisku mimo
sidla ministerstva v endzine

(1) Vyslany Stdtny zamestnanec Stilej misie Slovenskej republiky Zeneva zagle
urcenému zamestnancovi zoznam majetku podl'a &l. 3 ods. 2 pism. a) bodu 1,2, 3 a pism. b)
bodu 1, 2 navrhovaného na vyradenie, na zdklade ktorého ureny zamestnanec odboru
pripravi ,,ndvrh na vyradenie majetku” podla prilohy ¢. 4 a postipi ho na d’alSie schvalenie
v stilade s-¢l. 5 smernice.

(2) V navrhu na vyradenie treba uviest,, & sa hnutelnd vec povaZuje za neupotrebitel'ny
majetok alebo prebytoény majetok a ako sa navrhuje s vecou nalo#it’.

(3) Ak ide oprebytoény majetok vyslany Statny zamestnanec zasiela odboru aj
informaciu, & ma ziujem o tento majetok Zastupitel'sky Grad Ministerstva zahraniénych veci
a europskych zéleZitosti Slovenskej republiky, ktory je zriadeny v prislusnej krajine v mieste
pracoviska mimo sidla ministerstva v cudzine. Ak o prebytocny majetok Zastupitel'sky tirad
Ministerstva zahraniénych veci a eurdpskych zaleZitosti Slovenskej republiky neprejavi
zaujem, vyslany §titny zamestnanec predloZi navrh na vyradenie majetku.

(4) Vyradit’ majetok §tatu podla ¢l. 3 ods. 2 pism. a) bodu 1, 3 a pism. b) bodu 2, moZno
len na zaklade rozhodnutia ministra predloZeného na schvalenie v stlade s & 5 ods. 4., ktoré
odbor po vydani rozhodnutia zasle vyslanému §tatnemu zamestnancovi.



(5) Vyradit’ majetok §tatu podl'a &l. 3 ods. 2 pism. a) bodu 1 a pism. b) bodu 2, mozno len
na zéklade ,navrhu na vyradenie majetku” podla prilohy & 4. podpisany generdlnym
tajomnikom sluZobného tradu, ktory odbor zasle vyslanému $tatnemu zamestnancovi.

(6) K zoznamu majetku navrhovanému na vyradenie vyslany §tatny zamestnanec doloZi
Cestné prehlasenie komisie zriadenej na pracovisku mimo sidla ministerstva v cudzine o
technickom stave k jednotlivym poloZkdm majetku. V pripade majetku, ktory' ma technické
parametre a jeho nadobtdacia hodnota je vys§ia ako 300 eur aj vyjadrenie k efektivnosti
opravy.

(7} Komisia zriadend na pracovisku mimo sidla ministerstva v cudzine, musi byt
najmenej trojélennd. Komisiu vyslany Statny zamestnanec méze zriadit’ aj v spolupréci so
Zastupitel'skym tGradom Ministerstva zahraniénych veci -a eurépskych zaleZitosti Slovenskej
republiky.

(8) Komisia po posideni neupotrebitelnosti majetku rozhoduje o jeho likvidacii. Komisia
vyhotovi zépis zo zasadnutia, v ktorom musi byt uvedeny spdsob likvidacie majetku. Zapis
spolu s dokladom o likvidécii majetku oznaCeny datumom, podpisom a odtlatkom peéiatky
firmy, Ktord majetok zlikviduje, zasle vyslany $tatny zamestnanec odboru.

(9) Vyradeny majetok zapiSe vyslany Statny zamestnanec do ,,dennika ibytkov majetku
vsprave MH SR“ podla prilohy & 10 aspolu s dokladmi o sposobe naloZenia s
prebytoénym majetkom alebo neupotrebitelnym majetkom (prevod, fyzicka likviddcia a
pod.) zadle do piatich dni odboru.

CL 11
Sprava, vedenie a evidencia majetku Statu na Gaéely hospodarskej mobilizicie
nachadzajiceho sa na dzemi Slovenskej republiky

(1) Za majetok 3$tdtu a evidenciu majetky §tatu ureného na ucely hospodarske;j
mobilizécie zodpoveda odbor bezpednosti a krizového riadenia uréenymi zamestnancami.

(2) Na spravu a uZivanie majetku $tatu uréeného na hospodérsku mobilizéciu sa vztahuju
Specifikd podla § 33 aZ § 40 zékona 179/2011 Z.z. o hospodérskej mobilizdcii a2 o zmene a
doplneni zékona ¢&. 387/2002 Z. z. o riadeni §tatu v krizovych situacidch mimo ¢asu vojny a
vojnového stavu v znenf neskordich predpisov. Za ich dodrZiavanie pri sprave a uZivani
majetku 3tdtu uréeného na hospodarsku mobiliziciu s zodpovedni urdeni zamestnanci
odboru bezpecénosti a krizového riadenia.

(3) Pri nadobudani, evidencii, nakladani, vyrad'ovani, inventarizicii a odpisovani majetku
Statu sa urfeni zamestnanci odboru bezpednosti a krizového riadenia riadia &1. 2 a2 7 tejto
smernice.

Cl 12
Spoloéné ustanovenia

(1) Ministerstvo zabezpetuje ochranu pisomnosti a tidajov tykajacich sa spravy majetku
pred ich zneuZitim, poskodenim, znidenim alebo stratou.



(2) VSetci zamestnanci ministerstva sii opravneni a povinni uzivat' majetok S$titu na
plnenie Uloh vramci predmetu jeho cCinnosti alebo v suvislosti snim, nakladat’ s nim,
vyuzivat’ vSetky pravne prostriedky na jeho ochranu a dbat’, aby nedo$lo k jeho poskodeniu,
strate, zneuZitiu alebo zmen3eniu podla tejto smernice. V pripade straty, poSkodenia alebo
odcudzenia majetku je zamestnanec povinny uhradit’ spdsobent Skodu. O nahrade a vyske
Skody rozhoduje Statutar ministerstva alebo nim pisomne poverena osoba na zaklade navrhu
$kodovej komisie.

(3) Tato smernica je zavdzna pre zamestnancov ministerstva v $tatnej sluzbe a pre
zamestnancov ministerstva pri vykone prace vo verejnom zaujme.

CL 13
Zaverectné ustanovenie

w

(1) ZruSuje sa smernica ¢. 4/2011 Ministerstva hospodarstva Slovenskej republiky
o sprave majetku Stdtu v sprave Ministerstva hospodarstva Slovenskej republiky v zneni
smernice ¢. 3/2012, smernice ¢. 6/2013 a smernice &. 3/2015.

(2) ZruSuje sa smernica ¢.7/2011 Ministerstva hospodarstva Slovenskej republiky
o sprave majetku $tatu ureného na ucely hospodarskej mobilizacie v sprave Ministerstva
hospodarstva Slovenskej republiky.

CL 14
U¢innost’

Tato smernica nadobuda G¢innost” diiom podpisu.

Jy

Ing. Richard Sulik

minister

- /
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Zoznam priloh k Smernici ¢ 4/2020 Ministerstva hospodérstva Slovenske] republiky
zo 7. oktébra 2020 o sprave majetku $tatu v sprave Ministerstva hospodarstva Slovenskej
republiky

&, 11 Zapis o zaradeni dlhodobého hmotného — nehmotného majetku
Priloha €. 2: Vydajka - prevodka
Priloha €. 3: Osobna karta na zverené predmety
Priloha €. 4: Navrh na vyradenie majetku
Priloha €. 5: Protokol o vyradeni majetku
Priloha €. 6: Odpisovy plan na rok .....
priloha €. 7: Inventdrny zoznam majetku v sprave MH SR
Priloha €. 8: Inventirny zoznam umeleckych diel, zbierok a predmetov z drahych kovov
v sprave MH SR
Priloha €. 9: Dennik prirastkov majetku v sprdve MH SR
Priloha €. 10: Dennik ubytkov majetku v sprave MHSR
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MH SR -

Priloha &. 1 k smernici ¢. 4/2020
Ustredny organ zZigis &

Zapis o zaradeni
dlhodobého hmotného - nehmotného majetku

Zapis éEislo Nazow DLHM, DINM Patet
Fakitira Var. symhol Hodnota Program  rozpoctu Ohjedndvka
Fond Funkéna oblast Financné  strediske  Financna  poloika

Faktiira var, symbol Hoinota Program  rozpoitu Ohjednéavka
Fond Funkéna  oblast Finaniné stredisko Finanéna  poloika

Karta majetku - hwentarne cislo:

robné cisio:

Dadévatel;
Hakladové

stredisko:

Pridelend {varu - pobodke:

Trieda:

Kod produkcie:

Spdsob  obstaraniax

Umiestenie

zarutna  doba:

Budova: Miestnost:

Rok pivodného  obstarania Predpokt  dat.zaradenia:

Prislugenstvo

Technicky popis

Ouaje o prevzali dokune,

(fastnici  preberaciehn  konania
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Organizacia
(pediatka)

VYDAJKA - PREVODKA

Priloha é. 2 k smermici
¢. 4/2020

Cislo

Druh vydaja

Odoberajuci (tvar:

Mad daf’

Vydavajici atvar:

Dal

tgel:

Por| gsd podra

platnej KP

(213
LN
[£:]

MnoZstvo

Nazov MI
Ziadané vydané

Cen
aza Spolu EUR
M1

A Rl R BN G ol Rl R S

e

—
—_—

p—i
D

!

—_—
(98]

H
&

w

,._.
o

_a
=

__
oo

....
e

b
=

38

[
ko

b2
[

b
24

b
b

b
&

27.

Poznamky o zépise
do skladovej karty

Vyhotovil : Vydal: Prijal: Schvalil;

Datum, Détum, Datum,
Déatum, podpis | podpis podpis ‘podpis

Kontroloval:

Datum, podpis

13




14!

sidpog wmBQg stdpog wmngQ d0d A vud)
eYUWguzoJ mpelew AozeN *2 OWLEB)UIAT]
’ UIIBIA JUEPAA ) T
JSOUISAHA | eydep] vuuopRpR L
vAOpnyg O[SI) JUQOS()
0YSTA0DR.I ] eyIuAode.Ld OUITT ® ONSIAZILIJ

020T/p "2 PIWISWS 3 ¢ 9 YOI

Kpuwipaad JuaIdAZ BU BLIBY BUOS()




Sl

:alnjeayos iwneq wnjeg
A0S 1820d
Buad
BAO)1E}SOZ
:Ajaeado
1BUDd “ABIRISO0
JONQAOH HOANVAOQVYHAA WAILSILVYLS
2uad Buad | BjuapeJsez
ejuieuzod BAOY1E1ISOZ ABIEISCO | winjeq] aluaeuzo 0[512 SUIRIUAAY) yorafeinl Au) 2'd
:ngAyod ynaqg
:eluapesAn winjeq
190e} wneq
10)51paJ3s SAOPEPEN.
"2 nj1afew aiuspelAn eu Yyinen
020T/v ugdio Aupauisn - 4S HN

"9 1oTUIOwWS 3
¥ "2 eyoud




91

:alnjeayas mnyeq :epepjpald 1wneq
:AOSNY 18204
euad
EBAOM1BISOZ
Ajaeado
IBUAD "ARJIEISO
LONQOH HOANVAOQVHAA YUILSILYLS
BUD euad | eiuspesez
eyweuzod BAOY}IRISOZ ‘Aeleisqo | wmeq BlUazeuz 0]S12 auJe3uaAu| jolafeln “Auj 2d
ngAyod ynug
:ejuapelAa wnjeq
192e)3 Winjeq
10YSIpasnIs anopepeN
'2 ny3afew 1uapesAn o jojolold
020/ uegio Aupaiisn - S HIN

"9 10TUIAWS 3
S "2 ByoIId




Priloha ¢&. 6 k smernici &. 4/2020
Ministerstvo hospodarstva SR
Mlynské Nivy 44/a
827 15 Bratislava

ODPISOVY PLAN NA ROK ...

Ministerstvo hospodarstva Slovenskej republiky (dalej len ,,ministerstvo™) uplatiiuje linedrne
odpisovanie na vietok dlhodoby hmotny anehmoiny odpisovany majetok. Odpisy sa
uskutodiiujl z obstaravacej hodnoty majetku. Majetok sa zaéina odpisovat’ v kalendarnom
mesiaci, kedy bol zaradeny do majetku a konéi sa k poslednému ditu v mesiaci, ked" doslo
k jeho vyradeniu.

Pri tvorbe odpisového planu sa zohl'adnilo:

- otakavané pouZitie majetku a intenzita jeho vyuZitia

- odakdvané fyzické opotrebovanie majetku

- technické a moralne zastaranie.
Ministerstvo hodnoti dobu pouZivania majetku a metddu odpisovania kaZdy rok ku diiu
zostavenia &tovnej zdvierky, Odpisové sadzby, ktoré vychadzaju zdoby pouzitelnosti
a ekonomickej Zivoinosti majetku urcilo ministerstvo nasledovne:

Budovy, stavby

‘Stroje, zariadenia

Dopravné prostriedky

Nehmotny majetok

Ostatny dlhodoby hmotny majetok

Na zéklade toho vychadzaji pre rok ... nasledovné planované odpisy:

Odpisy z odpisovanéhe majetku v stave k 1.1. ... (v EUR)

Majetok: Zostatkové hodnoty k 1.1. ... Roéné odpisy ...

Budovy, stavby

Stroje, zariadenia

Dopravné prostriedky

Nehmotny majetok

Zhodnotenie odpisového planu k 31.12. ...

(na zaklade prehodnotenia doby pouZivania, metdd odpisovania a skutonosti)

K 31. 12. ...... sa uskutonila previerka doby Zivotnosti a metod odpisovania odpisovaného
majetku. Na zéklade tejto previerky sa konStatuje, Ze ...... .

'V Bratislave, diia ..... januara ...........
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