Odporicanie pre postupy pri vykonani obchodnej verejnej sit’aze pred
podanim ZoNFP

NizSie uvedené postupy maju odporucaci charakter a vychadzaju zo vSeobecnych
pravidiel vyplyvajacich z platnych pravnych predpisov, vyzvy na predkladanie Ziadosti
o NFP a za ich pouzitie v praxi je plne zodpovedny Ziadatel’.

A. V pripade, ak je sti¢astou vyzvy na predkladanie projektov Schéma Statnej pomoci,
alebo Schéma pomoci de minimis, nevyhnutnou podmienkou pre poskytnutie pomoci
vo forme NFP Ziadatelovi, je aj splnenie povinnosti Ziadatela postupovat pri
uzatvarani zmliv na dodavku prac, tovarov a sluZieb potrebnych na realizaciu aktivit
Projektu postupom vyhlasenia obchodnej verejnej sut'aze podl'a § 281 a nasl. zdkona
€. 513/1991 Zb. Obchodného zakonnika v plathom zneni (d’alej ako ,,Obchodny
zdkonnik“), a tak zabezpecit' uzavretie zmluvy na dodavku préc, tovarov a sluzieb so
subjektom, ktorého navrh je vyhodnoteny za vitazny navrh obchodnej verejnej sut'aze.
V d’alSom texte sa navrh oznacCuje aj ako ponuka, ato z dovodu, Ze v beZnom
obchodnom styku v suvislosti s obchodnou verejnou stut'azou su tieto terminy beZne
vZité ako synonyma.

B. Vynimocne sa vyhlasenie obchodnej verejnej stitaze pri uzatvarani zmliv na dodavku
prav, tovarov a sluZieb nevyZaduje, avSak tolen v pripade, ak Poskytovatel' ako
Riadiaci organ pri konkrétnom opatreni v ramci Operacného programu vyslovne urci,
Ze vykonanie obchodnej verejnej sitaZe Ziadatel'om nie je povinné, pretoZe hodnota
jednotlivych dodavok tovarov, prac alebo sluZieb nepresiahla Riadiacim organom
stanovend hodnotu.

C. Ziadatel je povinny vykonat obchodnti verejnii siitaz pred podanim ZoNFP.

D. Obchodna verejna sutaz je sat'az o predloZenie najvhodnejSieho navrhu na
uzavretie zmluvy. Vyhlasovatefom obchodnej verejnej sitaze je Ziadatel. Z tohto
dévodu tam, kde sa d’alej v texte uvadza vyhlasovatel, ma sa za to, Ze ide o Ziadatel'a.
Sutazitelmi obchodnej verejnej sitaze si navrhovatelia, ktori v zmysle vyhlasenych
podmienok obchodnej verejnej sutaze predloZili ponuky, ktoré boli Ziadatel'om
zahrnuté do obchodnej verejnej stit’aze.

E. Ciel'om obchodnej verejnej stutaze je zabezpecit' vyber najvhodnejsSej definitivnej
ponuky na uzavretie zmluvy. Obchodna verejna sitaZ nie je vyberové konanie na
dodavatela, s ktorym sa bude po vyhodnoteni dodatocne rokovat o podmienkach
zmluvy. Je to Specificky sposob uzatvarania zmluvy medzi vyhlasovatelom
a vybranym ucastnikom. V obchodnej verejnej sitazi je Ziadatel' ako vyhlasovatel
povinny zabezpeCit maximalne objektivny vyber medzi ponukami jednotlivych
navrhovatel'ov. Pocas celého priebehu obchodnej verejnej sut'aze je Ziadatel' povinny
zachovavat' zasadu volného pohybu tovaru, slobody poskytovania sluZieb,
nediskriminacie arovnakého zaobchddzania, transparentnosti a hospodarskej sit'aze



sdorazom na hospodarnost’ a efektivnost?* vynakladania finan¢nych
prostriedkov.

F. Cely priebeh obchodnej verejnej stitaze mozno rozdelit’ na Styri zakladné etapy:

I. VYHLASENIE OBCHODNEJ VEREJNEJ SUTAZE?

[.1.  Vyhlasenie obchodnej verejnej sitaZe sa uskutociiuje uverejnenim vyzvy
na predkladanie navrhov na uzavretie zmluvy. Vyhlasenim sa zaroven
zverejiiuju podmienky stitaZe.

I.2.  Vyhlasenie obchodnej verejnej stitaze musi v stilade s § 282 Obchodného
zékonnika spliiat’ zakladné formalne a obsahové nalezitosti, bez splnenia
ktorych nemozno prejav vole vyhlasovatel'a povazovat za platné
vyhlasenie obchodnej verejnej suit'aze podl'a Obchodného zakonnika.

I.3.  Zakladnou formalnou naleZitostou platného vyhlasenia obchodnej verejnej
sut'aZe je pisomna forma vyzvy a vhodny sposob jej uverejnenia.

I.4.  Vyhlasovatel je povinny uverejnit' podmienky stitaze vhodnym sposobom,
napr. v tlaci s celoslovenskou posobnost'ou alebo na internete. Vyzva na
podavanie ndvrhov na uzavretie zmluvy vratane podmienok stutaze musi
byt uverejnena minimalne 15 kalendarnych dni pred uplynutim lehoty na
podavanie navrhov. Pocitanie leh6t sa v obchodnej verejnej sut’azi riadi §
122 Obcianskeho zakonnika, podla ktorého lehota zacina plyndt
nasledujici deii po uverejneni vyzvy na podavanie navrhov vratane
podmienok sttaZe akon¢i sa vden, ktory je Ziadatefom ako
vyhlasovatelom urceny ako posledny den lehoty na predkladanie navrhov.
Vyzvy vratane podmienok sttaZe, ktoré st uverejnené na internete, musia
spifiat’ podmienku uverejnenia nepretrzite minimalne 15 kalendarnych
dni. Na vyzvy uverejnené v tlaci sa tato poZiadavka nevztahuje. Splnenie
podmienky uverejnenia preukaZze vyhlasovatel dokladmi, z ktorych
vyplyva datum zverejnenia vyzvy a obsah vyzvy vratane zverejnenych
podmienok sut'aze podl'a bodu I.5.

[.5.  Vyhlasovatel je povinny v ramci uverejnenia vyzvy urcit, na akia zmluvu
(zmluvny typ) ma byt navrh zmluvy predlozeny, pricom vyzvu je
povinny uverejnit tak, aby obsahovala aspoil nasledovné zakonné
minimum podmienok sttaZe (obligatérne podmienky obchodnej verejnej
sutaze):

* kompletné a sprdvne identifikacné tidaje vyhlasovatel'a obchodnej
verejnej sut'aZe (obchodné meno/nazov, ICO, adresa sidla, prip.
kontaktné miesta)

* vymedzenie predmetu pozadovaného zdvizku, ato aspoi
vSeobecnym sposobom (priCcom opis poZadovaného predmetu by
mal byt dostatocne vSeobecny pokial ide o ochranné znamky,
patenty, typy, urcity povod tovaru, vyrobku alebo vyrobu; opis by

! Hospodarnost'ou sa rozumie minimalizovanie ndkladov na vykonanie Cinnosti alebo obstaranie tovarov, prac
a sluzieb pri zachovani ich primeranej drovne a kvality.

? Efektivnost'ou sa rozumie maximalizovanie vysledkov ¢innosti vo vztahu k disponibilnym prostriedkom.

® Znenie vyplyva z ustanoveni § 281 — 283 zdkona €. 513/1991 Zb. Obchodny zdkonnik v zneni neskorSich
predpisov



L.6.

L.7.

sa nemal odvolavat na konkrétnu vyrobni znaCku alebo urcity
postup, ibaZe by bolo pouZité slovné spojenie ,,alebo rovhocenny*)

* zdsady ostatného obsahu zamysl’anej zmluvy, na ktorych Ziadatel

ako vyhlasovatel' trva a chce, aby boli sicastou kazdej ponuky,
lebo ich povaZuje za podstatné (patri sem odkladacia podmienka
ucinnosti zmluvy od uzavretia zmluvy o poskytnuti NFP, povinnost’
dodavatela priloZit' k navrhu podrobny rozpocet, ato aZ na
najnizSiu moznu uroven v pisomnej podobe, aj v elektronickej
verzii vo formate MS EXCEL, povinnost dodavatela strpiet
vykon kontroly/auditu/ overovania suvisiaceho s dodavanym
tovarom, pracami asluZzbami kedykol'vek pocas platnosti
a acinnosti zmluvy o poskytnuti NFP, povinnost dodavatela
zaplatit' zmluvni pokutu za nesplnenie zmluvnych podmienok
a pod. v zmysle dokumentov tvoriacich sucast’ vyzvy)
V pripade, ak vyhlasovatel' trva na vlastnom obsahu a Strukture
zmluvy (napr. trvd na konkrétnych faktura¢nych, dodacich,
reklamacnych a/alebo inych podmienkach), je povinny vo vyzve
tuto skutocnost uviest, pricom ako stcast podmienok sutaze je
v tomto pripade povinny poZadovany text zmluvy uverejnit sucasne
s vyzvou na predkladanie navrhov.

* urcenie sposobu a miesta poddvania ndvrhov (napr. pisomne, a to
bud’ osobne, poStou, kuriérom v zalepenej obalke s oznaCenim
,,Obchodna verejna sut'az“ — neotvarat” a pod.),

* urcenie sut’aznej lehoty, tj. lehoty, do ktorej mozno poddvat
sut’azné ndvrhy,

* urcenie lehoty na ozndmenie, ktory ndvrh bol vybraty.

Podmienky kaZdej vyhlasenej OVS musia obsahovat’ aj

* sposob vyberu najvhodnejsieho z predlozenych navrhov (vo vizbe na
§ 286, ods. (1)), pri ktorom Ziadatel' prihliada najmd na hospodéarnost
a efektivnost’ vyuzitia financnych prostriedkov, ako aj stanovenie vah
jednotlivych kritérii.

Vyhlasovatel’ je v ramci uverejnenia obsahu podmienok sitaZe opravneny
uverejnit’ aj d’alSie podmienky, nad ramec tych, ktoré su uvedené v bode
I.5 al.6. Ide o tzv. fakultativhe podmienky obchodnej verejnej sitaze,
ktoré vyhlasovatel’ pojal do obsahu vyhlasenia z vlastnej vole a je na jeho
rozhodnuti, ¢i tieto podmienky uverejni alebo v uverejneni na ne odkaze
stym, Ze ich poSle na poZiadanie jednotlivym zaujemcom, pripadne
uverejni, Ze budd k dispozicii na nahliadnutie na urcitom mieste.
O fakultativne podmienky stutaze ide najmd v pripadoch zlozZitych,
technicky komplikovanych projektov, ktorych podmienky nie je icelné ani
mozné uverejnit. Tym vSak nie je dotknuta povinnost' vyhlasovatel’a
uverejnit’ obligatorne podmienky siutaze definované v bode L.5.
a podmienku urcenu poskytovatel’om uvedeni v bode 1.6.



II.

L.8.

L.9.

Vyhlasovatel' je vyhlasenim sttaZe viazany ajej podmienky, vratane
fakultativhych podmienok, neméZe menit, ani sit'az zrusit, a ani odvolat’
vyhlasenie sut'aze, ibaZe si pravo zmeny podmienok, zruSenia sut'aZe alebo
odvolania vyhlasenia stutaze vyhradil vo vyhldseni obchodnej verejnej
sutaze.“ Z formalneho hladiska je nevyhnutné, aby v silade s § 283
Obchodného zakonnika, vyhlasovatel zmenu podmienok alebo zruSenie
sutaze uverejnil sposobom, ktorym vyhlasil podmienky sttaze.
V opacnom pripade sa nikto nemoze dovolavat takejto zmeny podmienok
sut’aZe, alebo zrusenia sutaze.

V pripade, ak vyhlasovatel zmenil podmienky sitaze bez toho, aby si vo
vyzve toto pravo vyhradil, poruSil tym ustanovenie § 283 Obchodného
zakonnika. O poruSenie uvedeného ustanovenia Obchodného
zakonnika ide aj vtedy, ak si toto pravo vyhradil, ale zmenu podmienok
neuverejnil vobec, prip. ju uverejnil, nie vSak rovnakym sp6sobom, ktorym
vyhlasil podmienky sttaZe.

PREDKLADANIE NAVRHOV NA UZAVRETIE ZMLUVY*

II.1.
I1.2.

I1.3.

I1.4.

Navrhovatelia st uverejnenymi stitaznymi podmienkami viazani.

Navrhovatelia st opravneni odchylit' sa od uverejnenych podmienok stitaze
iba v pripade, ak to podmienky sit'aze dovolujui a len v rozsahu, v akom to
dovoluju. Dorucenie ponuky vlehote urcenej v podmienkach na
predkladanie nadvrhov méZe vyhlasovatel' preukazat' napriklad vo forme
tabulky, ktord obsahuje poradové Cislo navrhu, oznacenie navrhovatel'a
uvedenim obchodného mena navrhovatela, pripadne mena a priezviska, ak
nejde o navrhovatel'a, ktory je podnikatefom, d’alej datum a cas dorucenia
ponuky a podpis osoby, ktora za vyhlasovatel'a ponuku prevzala, pricom
takou osobou mdZe byt napr. osoba opravnena na preberanie poSty, konatel,
prokurista, povereny zamestnanec alebo ina vyhlasovatelom opravnena
osoba.

Por. Cislo | Oznacenie navrhovatel’a | Datum Podpis
navrhu a cas vyhlasovatel’a
dorucenia
navrhu
1.
2.

Vyhlasovatel' je opravneny do sutaZe zahrnut' len navrh, ktory bol
predloZeny v lehote urcenej v podmienkach sttaZe aobsah ktorého
zodpoveda podmienkam sut'aze. Nepodpisany navrh na uzatvorenie zmluvy
nie je platnym navrhom a nemoZe byt’ do sut'aZe zahrnuty.

PredloZené navrhy st navrhovatelia opravneni odvolat’ (vziat spat), menit
alebo dopliat’ len do uplynutia lehoty na predkladanie navrhov. Zakon vsak
umoZziuje vyhlasovatel'ovi v podmienkach sitaZe urcit, Ze navrhovatelia

4 Znenie vyplyva z ustanoveni § 284 — 285 zdkona ¢. 513/1991 Zb. Obchodny zdkonnik v zneni neskorSich

predpisov




maju pravo odvolat’ svoje navrhy aj po uplynuti tejto lehoty alebo naopak,
Ze navrhy st neodvolatel'né uz od okamihu predloZenia.

I1.5. V podmienkach sutaZze mozu byt upravené konkrétne pripady, kedy je
mozné predlozené navrhy menit' alebo dopliat, napr. ak vyhlasovatel
realizuje obchodnu verejnu sut'az ako dvojkolovu, tzv. uzsiu sut’az.

III. PROCES HODNOTENIA PREDLOZENYCH NAVRHOV NA UZAVRETIE
ZMLUVY®

III.1. Vyhlasovatel je povinny vyhodnotit' predloZené néavrhy, ktoré spiiaji
podmienky uvedené vbode II.3 a uverejnenym sposobom vyberu
a stanovenymi vahami jednotlivych kritérii z nich vybrat najvhodnejsi,
inak navrh, ktory mu najlepSie vyhovuje. Pri vybere najvhodnejSieho
navrhu je vyhlasovatel povinny postupovat’ v zmysle kritérii uverejnenych
vyhlasovatelom v podmienkach stut'aze, reSpektujic zasadu hospodarnosti
a efektivnosti vynakladania finan¢nych prostriedkov a v sulade so
stanovenymi vahami jednotlivych kritérii. Vyhlasovatel' je povinny
vykonat’ vyhodnotenie predloZenych navrhov v lehote do 10 kalendarnych
dni od uplynutia lehoty na predkladanie navrhov na uzatvorenie zmluvy.

II1.2. Za dcelom hodnotenia navrhov zriadi vyhlasovatel’ minimalne troj¢lennt
komisiu, ktora rozhoduje vacSinou hlasov. Z procesu hodnotenia navrhov
je vyhlasovatel' povinny zabezpeCit vyhotovenie zapisnice, alebo iny
relevantny doklad preukazujici transparentny vyber vitazného navrhu,
spolu suvedenim dbévodov takéhoto wvyberu, vysledkami hlasovania
a podpismi clenov hodnotiacej komisie.

II1.3. Vyhlasovatel’ je povinny vybrat’ navrh, ktory bol vybrany postupom podla
bodu III.1 aIll.2, to neplati, ak si vyhlasovatel' vyhradil v uverejnenych
podmienkach sut'aZe pravo odmietnut’ vSetky predloZené navrhy.

IV. SPLNENIE OZNAMOVACEJ POVINNOSTI®

IV.1 Po vybere najvhodnejSieho navrhu je vyhlasovatel povinny prijat' tento
navrh spésobom a v lehote urcenej v podmienkach sttaze, Uvedena lehota
vSak nesmie byt’ dlhSia ako 5 kalendarnych dni od vyhodnotenia navrhov.
Zmluva, ktorej uzavretie je vysledkom obchodnej verejnej sttaZe, je
uzavreta okamihom, ked’ prejav vole vyhlasovatela o prijati navrhu déjde
navrhovatel'ovi. Prijatie najvhodnejSieho navrhu vyhlasovatel' uskuto¢ni
podpisom vybraného navrhu na uzavretie zmluvy a odoslanim oznamenia
o jeho prijati navrhovatel'ovi, ktory ho predloZil. Oznamenie musi byt
odoslané navrhovatelovi najneskor v lehote do 5 kalendarnych dni od
vyhodnotenia navrhov.

IV.2 Vyhlasovatel je d'alej povinny po ukonceni stit'aZze bez zbyto¢ného odkladu
upovedomit’ dcastnikov, ktori vsutaZi neuspeli, Ze ich navrhy boli
odmietnuté, najneskor je tak povinny urobit’ do 5 kalendarnych dni od
vyhodnotenia navrhov.

> Znenie vyplyva z ustanoveni § 286 — 287 zdkona ¢. 513/1991 Zb. Obchodny zdkonnik v zneni neskorSich
predpisov.
¢ Znenie vyplyva z ustanoveni § 288 zdkona ¢. 513/1991 Zb. Obchodny zdkonnik v zneni neskorsich predpisov



Poskytovatel' odporica, aby vyhlasovatel uviedol v sut'aznych podmienkach pravidlo,

ako bude postupovat’ v pripadoch, ak:

« nebude moct prijat’ vybrany navrh z d6vodov spocivajliicich na strane
navrhovatela,

« vybrany navrhovatel'/dodavatel’, odsttpi od uzatvorenej zmluvy

« dojde k zaniku vybraného navrhovatel'a/dodavatel’a.

Toto pravidlo vSak nesmie byt vrozpore so zdkladnymi principmi obstaravania

uvedenymi v bode E tejto Casti odporicania.

H. Vyhlasovatel je povinny vyhlasit novi obchodnu verejnu sitaz, ak:

« vsutainych podmienkach neuviedol pravidlo pre pripad neuzavretia zmluvy
z viny navrhovatel'a alebo odsttipenia dodavatel'a od zmluvy;

« pravidlo pre pripad neuzavretia zmluvy z viny navrhovatela alebo odsttpenia
dodavatel'a od zmluvy je v rozpore s hore uvedenymi principmi;

« v povodnej obchodnej verejnej sut'azi bol iba jeden ucastnik stut’aZe, ktory neskor
od zmluvy odstupil;

« Ziadatel’/vyhlasovatel nedostal ani jeden navrh na uzatvorenie zmluvy

- zmluva nebola uzatvorena z dovodov spocivajucich na strane
Ziadatel'a/vyhlasovatela.

CH. Vyhlasovatel je povinny evidovat a archivovat’ vSetky dokumenty stvisiace
s obchodnou verejnou sut'azou a predloZit ich na overenie Vykondavatel'ovi minimélne
v doleuvedenom rozsahu:

« vyzva na podavanie navrhov na uzavretie zmluvy (stitazné podmienky)
« doklady osvedcCujtice uverejnenie vyzvy,

« dalSie sut'azné podmienky, ak ich vyhlasovatel’ vypracoval

« doklady o menovani komisie

« doklady osvedcujuice predloZenie navrhov v stanovenej lehote

+ Uplné predloZené navrhy, aj neldspeSné

« uradny preklad dokumentov vyhotovenych v inom neZ slovenskom alebo ¢eskom
jazyku

« dokumentacia o priebehu hodnotenia a vzajomného postdenia predloZenych
navrhov ¢lenmi komisie, ak vyhlasovatel' pouZil na hodnotenie aj iné kritéria nez
najnizsia cena

- zapisnica z vyhodnotenia predloZenych navrhov

« oznamenie o prijati vybraného navrhu spolu s dokladom o odoslani (podaci listok,
poStovy harok a pod.)

« oznamenia o odmietnuti ostatnych navrhov spolu s dokladom o odoslani (podaci
listok, poStovy harok a pod.)

+ pripadnd d’alSia dokumentdcia, ak bola v priebehu stitaze vyhotovena.

OSOBITNE UPOZORNENIE POSKYTOVATELA:



Tieto postupy zZiadatel'a pri vykonavani obchodnej verejnej siitaze pred podanim
ZoNFP st vydané za icelom ulahcenia bezchybného vykonania obchodnej verejnej
sut’aZe Ziadatel'om o poskytnutie NFP, ked’Ze v minulosti sa pri realizacii obchodnych
verejnych sat'azi Ziadate’mi vyskytli zbytocné chyby, ktoré mali zavainé pravne
nasledky. Poskytovatel’ a Vykonavatel’ nezodpovedaji za skutocnosti uvedené v tychto
postupoch a vyhradzuja si prave hodnotit’ vykonani obchodnii verejna stitaz podl'a
Obchodného zakonnika, a to aj bez ohl’adu na skutocnesti uvedené v tychto poestupoch.

Ak budd vykonom kontroly, resp. overovania v zmysle platnych pravnych predpisov
vztahujicich sa na oblast poskytovania finanénych prostriedkov strukturdlnych fondov EU
a statneho rozpoctu SR zistené v rdmci vykonu obchodnej verejnej siitaZe pochybenia zo
strany Ziadatel'ov:

a) takéto konanie vyhlasovatel'a opraviiuje poskytovatel'a neschvalit’ Ziadany NFP
v plnej alebo skratenej vyske alebo

b) takéto konanie vyhlasovatela mo6Ze byt kvalifikované za podstatné poruSenie
Zmluvy o poskytnuti NFP alebo

c) takéto konanie vyhlasovatel'a opraviiuje poskytovatel'a vykonat” finan¢né opravy
pri uz poskytnutom NFP alebo

d) takéto konanie vyhlasovatela opraviiuje poskytovatela prekvalifikovat
opravnené vydavky projektu, ktoré na zaklade takto vykonanej obchodnej verejnej
sut'aZe vznikli, na neopravnené vydavky alebo

e) takéto konanie vyhlasovatel'a opraviiuje poskytovatela neposkytnit’ plnenie
podl'a Zmluvy o poskytnuti NFP dovtedy, kym Ziadatel ako prijimatel’ nepreukaze
vykonanie obchodnej verejnej sitaze vsulade s § 281 anasl. Obchodného
zakonnika.“



