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CL1
Uvodné ustanovenia

Rokovaci poriadok Hodnotiacej komisie (d'alej len rokovaci poriadok®) na posudzovanie
7iadosti a projektov upravuje podl'a ¢l. 10 Stattitu Hodnotiacej komisie na posudzovanie
Ziadosti a projektov (d’alej len Statut) povinnosti ¢lenov, ¢innost a sposob zvoldvania
a rozhodovania Hodnotiacej komisie na posudzovanie Ziadosti a projektov (d’alej len
,komisia®) predloZenych vramci jednotlivych vyziev na predkladanie projektov pre
prisluSné opatrenia Sektorového operacného programu Priemysel a Sluzby (SOP PS) pre
skratené programovacie obdobie 2004-2006. Ziadosti a projekty si predkladané na
zaklade prisluSnych schém Statnej pomoci, schém pomoci de minimis (d’alej len ,,schém®)
a vyberovych kritérii pre verejny sektor.

Rokovaci poriadok je zavdzny pre vSetkych ticastnikov zasadnutia komisie.

CL2
Zasady cinnosti komisie

Hodnotiaci proces sa vykonava prostrednictvom individualneho hodnotenia
Ziadosti/projektov v silade s kritériami hodnotenia podl'a hodnotiacich tabuliek. Spis
Ziadosti/projektu je komisii predkladany so zapisnicou z formadlnej kontroly Ziadosti,
s Ciastkovymi zapisnicami, suhrnnou zapisnicou z formdlnej kontroly, zdznamom
z pridelenia Ziadosti o poskytnutie nenavratného finan¢ného prispevku (d’alej len ,,NFP*) /
projektu internému a externému posudzovatelovi, Spolocnym odbornym posudkom
interného a externého posudzovatela k Ziadosti/projektu a spravami z odborného
hodnotenia internym posudzovatel'om a externym posudzovatel'om.

Ak v priebehu hodnotiaceho procesu vznikne u clena komisie pochybnost o jeho
nestrannosti a nezaujatosti od zicastnenych stran, pripadne moznost” konfliktu zaujmov, je
povinny tito skutocnost’ oznamit’ komisii a zdrZat’ sa hlasovania o Ziadosti/projekte.

Postavenie, posobnost’, kompetencie, zloZenie a ¢innost komisie vymedzuje Stattit.

CL3
Zasadnutie a rokovanie komisie

Komisia moZe zacat’ svoje rokovanie po nasledujticich proceduralnych krokoch:

a) musi byt uznaSaniaschopna podla ¢l. 4. ods. 2,

b) vSetci ucastnici na zasadnuti komisie, t.j. predseda, Clenovia komisie, pozorovatelia,
zastupcovia pozorovatelov, tajomnik, zastupca tajomnika, ako aj asistent tajomnika
musia podpisat’:

- Vyhlasenie o zachovani dovernosti informacii (priloha ¢.1),
- Vyhlasenie o nestrannosti (priloha ¢.2),
- Vyhlasenie o zamedzeni konfliktu zaujmov (priloha ¢. 3).

Organizacno-technické zabezpecenie spojené so zasadnutim komisie a jeho rozhodovanim
zabezpecuje prislusSny vykonavatel’ uvedeny v ¢l. 2 ods. 2 Statttu.
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Komisia sa schadza na zdklade vyhlasenych vyziev na predkladanie Ziadosti/projektov
podanych v ramci jednotlivych opatreni SOP PS, pre ktoré sa zriad'uje a ktoré si uvedené
v €l. 2 ods. 1 Stattitu.

Predseda komisie zvolava zasadnutie komisie najneskdr do 30 pracovnych dni odo dia
skoncenia formalneho hodnotenia Ziadosti.

Agendu komisie zabezpecuje sekretariat predsedu komisie (t.j. sekretariat generalneho
riaditel’a prisluSného vykonavatel'a).

Pozvanka na zasadnutie komisie je rozosielana sekretariatom predsedu komisie a musi byt
doruCenad najneskdér pat’ pracovnych dni pred zasadnutim komisie. Pozvanka musi
obsahovat’ najma:

a) miesto zasadnutia komisie,
b) datum a hodinu zasadnutia komisie,
c) program zasadnutia komisie.

Zasadnutie komisie musi byt ukoncené do piatich pracovnych dni od zvolania predsedom
komisie. V riadne odovodnenych pripadoch ma predseda pravo poziadat RO o predlZenie
terminu ukoncenia zasadnutia.

V tivode zasadnutia komisie jej predseda oboznami clenov komisie a pozorovatelov
s vysledkami predchadzajicich hodnoteni:

a) so zapisnicou z formalnej kontroly Ziadosti;

b) so zaznamom z pridelenia Ziadosti o poskytnutie NFP/projektov internym a externym
posudzovatel'om;

c) so spolocnymi odbornymi posudkami internych a externych posudzovatelov
k jednotlivym Ziadostiam/projektom.

ClL4
Rozhodovanie komisie

(1) Komisia hodnoti Ziadosti/projekty z hl'adiska ich stladu s podmienkami stanovenymi

v prislusnych schémach a vyberovych kritéridch pre projekty verejného sektora
a s kritériami hodnotenia podl'a hodnotiacich tabuliek. Komisia pri svojom hodnoteni
berie do tivahy najmé Spolo¢ny odborny posudok interného a externého posudzovatela,
ako aj spravu z odborného hodnotenia Ziadosti/projektu internym posudzovatelom a
spravu z odborného hodnotenia Ziadosti/projektu externym posudzovatelom. Na svoje
rokovanie moZe komisia prizvat externych a internych posudzovatel'ov.
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s hlasovacim pravom. Clenovia komisie hlasuju za alebo proti prideleniu NFP konkrétnej



Ziadosti/projektu a zaroven rozhoduju aj o vySke poskytnutého NFP. ZdrZat' sa hlasovania
mozu len v pripadoch uvedenych v ods. 6.

(3) Komisia mdze svojim rozhodnutim, dodrZiavajic ustanovenia ods. 1 Ziadost/projekt:

a) schvalit, schvalit' s podmienkou alebo schvdlit' - zaradit' do zasobnika projektov na
zaklade odporucani interného aexterného posudzovatela alebo na zaklade
prehodnotenia vybranymi ¢lenmi komisie

b) schvalit, schvalit' s podmienkou alebo schvalit’ - zaradit' do zasobnika projektov na
zaklade odporucani interného alebo externého posudzovatela (v pripade, Ze
posudzovatelia nedospeli k spolo¢nému stanovisku),

c) neschvalit na zdklade odporicani interného a externého posudzovatela alebo na
zaklade prehodnotenia vybranymi ¢lenmi komisie

d) neschvalit, ak komisia nie je schopna prijat’ rozhodnutie o danej Ziadosti podl'a ods. 2,

e) vyjadrit’ nesuihlas s odbornym hodnotenim interného a externého posudzovatela.

Je plne v kompetencii komisie schvdlit' projekt s podmienkou alebo vytvorit' zdsobnik
projektov.

(4) V pripade, ak nadpolovicna vacSina vSetkych ¢lenov komisie s hlasovacim pravom vyjadri
nestihlas s odbornym hodnotenim interného a externého posudzovatel'a, predseda komisie
poveri dvoch clenov z pritomnych c¢lenov komisie s hlasovacim pravom opédtovne
prehodnotit uvedenu Ziadost/projekt. Komisia pouZiva pre prehodnotenie projektu tie isté
kritéria (hodnotiacu tabul'ku) ako interni a externi posudzovatelia projektu.

(5) V pripade Ziadosti/projektov, ktoré nesplnia podmienky podla ods. 1, komisia rozhodne
o neschvaleni pomoci.

(6) V pripade, Ze pri hodnoteni Ziadosti/projektu komisiou ¢len komisie zisti, Ze hlasovanim
o uvedenej Ziadosti/projekte by porusil Vyhlasenie o nestrannosti (priloha €. 2), alebo
Vyhléasenie o zamedzeni konfliktu zaujmov (priloha €. 3) je povinny toto bezodkladne
nahlasit’ predsedovi komisie a zdrzat” sa hlasovania.

(7) Komisia nesmie menit'" vysledky bodového hodnotenia, odporicania alebo hodnotiace
tabul’ky externych a internych posudzovatel'ov. V pripade prehodnotenia Ziadosti/projektu
podla ods. 4, sa za zavdzné povazuje bodové hodnotenie pridelené na zaklade
prehodnotenia.

(8) Komisia rozhoduje o prideleni NFP pre jednotlivé Ziadosti/projekty v poradi podla
ziskaného bodového hodnotenia prideleného internym a externym posudzovatel'om.
Komisia na zdaklade prehodnotenia podla ods. 4, nemoZe k bodovému hodnoteniu
interného a externého posudzovatela pridelit’ viac ako 25% z celkového poctu bodov,
ktoré moze Ziadost/projekt dosiahnut’.!

(9) Komisia nesmie uprednostnit’ Ziadost/projekt s niZSim bodovym hodnotenim na tkor
Ziadosti/projektu s vy$Sim poctom bodov. V pripade nedostatku finan¢nych prostriedkov
urcenych na financovanie Ziadosti/projektov komisia prideli NFP Ziadostiam/projektom,

! Sprava o implementacii navrhov opatreni obsiahnutych v sprave o zaveroch a odporticaniach vyplyvajicich z dotaznika Pravna ochrana pred
netransparentnost’ou a konfliktom zaujmov vo vzt'ahu k rozhodovaniu o vyuzivani fondov EU v SR, schvalenej uznesenim vlady SR &.
797/2004 zo diia 18.8.2004



ktoré ziskali najviac bodov vramci odborného hodnotenia internym a externym
posudzovatelom do vysky disponibilnych finan¢nych prostriedkov.

(10) Komisia rozhoduje o vyske prideleného NFP v pripade kaZdej tiou schvalenej
Ziadosti/projektu, na zaklade posudenia opravnenosti a vySky jednotlivych poloZiek

\ nakladov uvedenych v navrhu rozpoctu projektu/plane . Komisia
taktieZ ku kaZdej Ziadosti/projektu schval'uje indikatory na drovni projektu, vychadzajic z
odportcani interného a externého posudzovatela. Touto povinnostou moze Komisia
poverit’ prislusné SO/RO.

(11) Schvalené Ziadosti/projekty zaradené do zasobnika projektov budu realizované v pripade,
Ze pre prislusné opatrenie SOP PS budu k dispozicii volné/dodatocné financné
prostriedky (ziskané napr. vramci realokacie; v dosledku toho, Ze niektori KP/PP
nepodpiSu zmluvu o poskytnuti NFP; v dosledku toho, Ze zmluvné strany odsttipia od
zmluvy o poskytnuti NFP, atd’.).

(12) V pripadoch, ktoré nie st v tomto ¢lanku upravené, Komisia rozhodne o d'alSom postupe,
¢o musi byt’ zachytené v Ciastkovej sprave a zaverecnej sprave.

(13) Rozhodnutie komisie vratane vSetkych posudkov a zapisnic sa stava nedelitenou sticast'ou
spisu Ziadosti/projektu.

(14) Vysledkom zasadnutia komisie je vypracovanie zaverecnej spravy podla cl. 5.

CL5
Zaverecna sprava a ulohy z nej vyplyvajtice

(1) Ak zasadnutie komisie trva dlhSie ako jeden pracovny denl pritomni clenovia komisie,
pozorovatelia, predseda komisie a overovatel podpiSu Ciastkovu spravu, ktord spracuje na
konci kazdého dila zasadnutia komisie tajomnik komisie. Ciastkové spravy tvoria
nedelitel'nu stcast’ zavere€nej spravy.

(2) Ciastkova sprdva obsahuje okrem zdznamu z prisluiného diia zasadnutia komisie aj
dovody neschvalenia jednotlivych Ziadosti/projektov prerokovanych v prisluSny def.
V pripade, Ze zasadnutie komisie trva jeden pracovny den, budi dovody neschvalenia
jednotlivych Ziadosti/projektov uvedené v zavereCnej sprave.

(3) Po skonceni procesu hodnotenia Ziadosti/projektov a po prijati rozhodnutia o vySke NFP
na jednotlivé Ziadosti/projekty vypracuje tajomnik alebo asistent tajomnika komisie
zavereCnu spravu, ktora obsahuje najma:

a) miesto, datum a hodinu zasadnutia komisie,

b) meno predsedu komisie,

c) pocet pritomnych ¢lenov komisie (priloZena prezencna listina),

d) pocet a mena pozorovatel'ov,

e) meno overovatel'a zaverecnej spravy,

f) meno tajomnika komisie, prip. meno zastupcu tajomnika komisie,
g) meno asistenta/-ov tajomnika komisie,

h) prerokované body programu zasadnutia komisie,
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i) prijaté uznesenie s prijatymi opatreniami (opatrenie obsahuje konkrétnu tlohu, kto ju
vykona a termin splnenia),

j) vSetky informéacie vyplyvajuce z ¢l. 3 ods. 8,

k) zoznam vSetkych Ziadosti/projektov v nasledovnom cleneni: nazov Ziadatel'a, skrateny
nazov projektu, miesto realizacie projektu, Ziadana vyska NFP, schvalena vySka NFP,
rozhodnutie o Ziadosti/projekte (zamietnutd po formdlnej kontrole, zamietnuta
komisiou, schvalend komisiou, schvéalend komisiou s podmienkou, schvalena
komisiou - zaradena do zasobnika projektov)

1) vSetky pripadné Ciastkové spravy z jednotlivych dni zasadnutia komisie,

m) kopie vymenovacich dekrétov predsedu komisie, tajomnika komisie, zastupcu
tajomnika komisie, asistenta/-ov tajomnika komisie, ¢lenov a pozorovatel'ov, resp.
zastupcov pozorovatel'ov.

ZavereCna sprava sa vyhotovuje v piatich originaloch a jednej kopii pre nasledovné
Utvary a instittcie:

a) jeden origindl uchova vykonavatel vsilade s Registratirnym poriadkom
v Registratirnom stredisku vykonavatel’,

b) jeden original - odbor riadenia SOP poskytovatela,

c) jeden original - Platobna jednotka poskytovatel'a,

d) jeden original - odbor vntitorného auditu poskytovatela,

e) jeden original - odbor kontroly poskytovatel'a,

f) jedna kopia - Platobny organ.

ZavereCnu spravu podpiSu vsetci pritomni clenovia komisie vratane pozorovatelov,
tajomnika, asistenta tajomnika a predseda komisie, Co potvrdi overovatel svojim
podpisom.

Predseda komisie podpisani zaverecnu spravu spolu so vSetkymi Ziadost'ami/projektami
predloZi poskytovatel'ovi do piatich pracovnych dni od ukoncenia zasadnutia komisie.

Poskytovatel do 10 pracovnych dni od predloZenia zaverecnej spravy vykona overovanie
postupov realizovanych v ramci hodnotiaceho procesu SO/RO.

Vykonavatel' je povinny pisomne oznamit" vSetkym neuspeSnym Ziadatelom doévod
neschvalenia ich Ziadosti/projektov, a to v termine do 15 pracovnych dni od rozhodnutia
Interného dozorného a monitorovacieho vyboru pre fondy EU (d’alej len ,,IDMV®).

Vykonavatel' zabezpec¢i vykonanie rozhodnutia ministra hospodarstva Slovenskej
republiky (d’alej len ,,minister”) voci Ziadatelom o NFP na zaklade pisomného poverenia
poskytovatela. Po splneni v3etkych udloh vyplyvajicich z uznesenia IDMV ako aj po
splneni vSetkych Specifickych podmienok stanovenych komisiou pre jednotlivé opatrenia
zo strany konecného prijimatel'a/prijemcu pomoci mdZe vykonavatel zacat’ s uzatvaranim
zmluv o poskytnuti NFP.

Vykonavatel' a poskytovatel st povinni najneskor do piatich pracovnych dni po
rozhodnuti ministra zverejnit na svojej webovej stranke zoznam schvalenych
Ziadosti/projektov (Nazov KP/PP, Miesto podnikania PP/sidlo KP a miesto realizacie
projektu, Nazov projektu, Vyska schvalenej pomoci - NFP).
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Vykonavatel' a poskytovatel' sti povinni najneskdr do piatich pracovnych dni po
uzatvoreni zmliv o poskytnuti NFP zverejnit na svojej webovej strdnke zoznam
podpisanych zmliv (Nazov KP/PP, Miesto podnikania PP/sidlo KP a miesto realizacie
projektu, Nazov projektu, Vyska schvalenej pomoci - NFP).

ClL6
Zaverecné ustanovenia

Zmeny a doplnky k rokovaciemu poriadku musia byt vykonané pisomnou formou. Po
schvaleni Internym dozornym a monitorovacim vyborom pre fondy EU nadobtidajt
ucinnost’ dilom podpisu ministra, po vydani sihlasného stanoviska Ministerstva financii
Slovenskej republiky.

Tento rokovaci poriadok diom tucinnosti zruSuje a kompletne nahradza doteraz platny

Rokovaci poriadok Hodnotiacej komisie na posudzovanie Ziadosti a projektov zo dia
26.10.2004.

V Bratislave, 13.12.2005

Jirko Malcharek
minister hospodarstva SR



Ministerstvo hospodarstva Priloha ¢. 1
Slovenskej republiky k rokovaciemu poriadku
hodnotiacej komisie

VYHLASENIE O ZACHOVANi DOVERNOSTI INFORMACII

Svojim podpisom potvrdzujem, Ze akékol'vek informacie alebo dokumenty, s ktorymi
som sa oboznamil/a v priebehu hodnotiaceho procesu budem povazovat’ za prisne doverné
a budem ich vyuZivat’ vylucne na ucely hodnotenia v ramci schém, resp. opatreni zameranych
na podporu VerejNeho SEKLOTA ........cccueiiiiiiiiieieiieieieeeee et sre e ee e s aae e s e e s e aeeeseree e aaes
Za Ziadnych okolnosti neposkytnem informacie, dokumenty a vysledky hodnotiaceho procesu
akejkol'vek tretej strane. Vyhlasujem, Ze nebudem vytvarat a ani uchovavat kopie
akychkol'vek pisomnych informadcii, ktoré mi budu poskytnuté na zasadnuti komisie.

Ak v priebehu hodnotiaceho procesu vznikni voci mojej osobe podozrenia o poruSeni
dovernosti informdcii, okamzite sa vzdam svojej tiCasti na hodnotiacom procese.

Meno a priezvisko

Organizacia

Podpis

Datum




Ministerstvo hospodarstva Priloha ¢. 2
Slovenskej republiky k rokovaciemu poriadku
hodnotiacej komisie

VYHLASENIE O NESTRANNOSTI

Svojim podpisom potvrdzujem, Ze stihlasim s ti¢astou na hodnoteni Ziadosti/projektov
a vyhlasujem, Ze som nezavisly od vSetkych Ziadatel'ov o poskytnutie nendvratného
financného prispevku vramci schém, resp. opatreni zameranych na podporu verejného
SEKEOTA ..eutetietieiteettet ettt ettt et e e st e bt e it e e bt e bt et e sbe e bt e st e s at e bt eabess e e bt et e e bt et e et e natebeentenaeebenas
............ , ktorych Ziadosti/projekty budu predmetom posudzovania komisiou. Potvrdzujem, Ze
neexistuju Ziadne minulé alebo sicasné skutocnosti, ¢i okolnosti, ktoré by mohli spochybnit’
moju nezavislost’ a takéto skutocnosti alebo okolnosti ani v blizkej budticnosti nenastand.

Ak v priebehu hodnotiaceho procesu vzniknd pochybnosti o mojej nezavislosti
a nestrannosti od zucastnenych stran, okamZite sa vzdam svojej ucCasti na hodnotiacom
procese.

Meno a priezvisko

Organizacia

Podpis

Datum
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Ministerstvo hospodarstva Priloha ¢. 3
Slovenskej republiky k rokovaciemu poriadku
hodnotiacej komisie

VYHLASENIE O ZAMEDZENI KONFLIKTU ZAUJMOV

,Konfliktom zdujmov sa rozumie situdcia, kedy z dévodov osobnych alebo inych
obdobnych vztahov zainteresovanych os6b je naruSeny alebo ohrozeny zaujem na
nestrannom a objektivnom vykone tych verejnych funkcii, ktoré savisia s pripravou,
implementaciou vyziev na podéavanie Ziadosti z fondov EU, s hodnotenim a schval'ovanim
predkladanych Ziadosti. Za osobné alebo iné obdobné wvztahy sa povazuje rodinna
spriaznenost, citova spriaznenost, politicka spriaznenost’ a ekonomicky alebo akykol'vek iny
s verejnym zaujmom nesuvisiaci zaujem zdielany so Ziadatel'om o poskytnutie nenavratného
finan¢ného prispevku z prostriedkov $trukturalnych fondov EU, §tatneho rozpoctu alebo inych
verejnych zdrojov.“

Svojim podpisom potvrdzujem, Ze som si vedomy/a, Ze poruSenie uvedeného
vyhlasenia sa bude posudzovat" podla prisluSnych pravnych predpisov ako disciplinarne
previnenie alebo porusSenie sluzobnej/pracovnej discipliny.

Meno a priezvisko

Organizacia

Podpis

Datum
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