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1. UvoD

Ministerstvo hospodarstva Slovenskej republiky (MH SR) vykonava v stilade s uznesenim vlady
SR ¢&. 673/-z24—nevembra—2021 k navrhu programu spoluprice Interreg Europe 2021 — 2027
(dalej len uznesenie vlady SR ¢. 673/2021) na tizemi SR funkciu Narodného organu pre program
Interreg Europe (NO), ktory je financovany v ramci ciela Eurpska tizemna spolupraca (EUS)
kohéznej politiky Eurdpskej tnie (EU) pre programové obdobie 2021 —2027. Podrobné
informacie o programe tykajuce sa jeho stratégie,—a ciela—programu, programovej oblasti,
financovania—programt, opravnenych prijimatelov, prioritného zamerania, podporovanych
opatreni a programového a projektového riadenia s obsiahnuté v programovom dokumente a
programovom manuéli, ktoré st pristupné na oficidlnom webovom sidle programu:
https://www.interregeurope.eu/ anawebovej stranke MH SR: https://www.mhsr.sk/eu-a-
fondy/europska-uzemna-spolupraca/interreg-europe-2021-2027.

V ramci MH SR ulohy NO zabezpeduje v sulade s organizaénym poriadkom MH SR sekcia
zahrani¢noobchodnej politiky a europskych zaleZitosti, odbor eurépskych zileZitosti a
obchodnej spoluprace (OEZOS).

1.1 U¢EL
Ugelom Interného manualu programu Interreg Europe 2021 — 2027 (IM) na narodnej trovni je:

- v prehladnej forme informovat o prdvnom ramci, ktorym sa riadi implementacia
programu Interreg Europe;

- popisat’ nadnarodni;—ake aj narodna Struktiru/mechanizmus riadenia a kontroly
programu;

- zadefinovat’ pravidla opravnenosti vydavkov platné pre slovenskych projektovych
partnerov;

- poskytnut’ informacie o vykazovani a overovani projektovych vydavkov vykonavanych
na narodnej Grovni;

- poskytnut’ informécie o postupe poskytnutia spolufinancovania zo $tatneho rozpoctu
pre prijimatel'ov so sidlom na izemi SR;

- popisat’ Glohy, zodpovednosti, pracovné procesy a postupy vykonavané zamestnancami
NO na narodnej urovni (opis pracovnych ¢innosti) v ramci programovania, vyberu,
implementacie, monitorovania a kontroly projektov realizovanych v ramci uvedeného
programu v sulade s platnou legislativou EU a SR.

Interny manual programu Interreg Europe 2021 — 2027 je pre subjekty, ktorym je uréeny,
ZAviazny.

Interny manuél programu Interreg Europe 2021 — 2027 urcuje postupy NO, ako aj narodné
pravidla pre slovenskych projektovych partnerov (SPP) zapojenych do projektov programu
Interreg Europe. Je vypracovany vsulade s pravidlami stanovenymi na arovni
Unie, programovymi pravidlami stanovenymi na trovni programu a narodnou legislativou.
Pri realizacii tohto programu je preto nevyhnutné riadit—sa—{tejtododrziavat’ nasledovnt
hierarchiut) dokumentov:

1. prislusnésant nariadeniami EU a narodnéey legislativaoy,
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2. programovéssst dokumentyrt vypracovanéysi riadiacim organom (RO)/spoloénym
sekretariatom programu a schvalovanéyai monitorovacim vyborom programu Interreg
Europe (MV):
- Program Interreg Europe (programovy dokument) a
- Programovy manual Interreg Europe,
3. interny manualem programu Interreg Europe.

V pripade nestiladu udajov uvedenych v Internom manuali a v Programovom manuali Interreg
Europe plati udaj uvedeny v aktualnej verzii Programového manualu Interreg Europe.

1.2 SCHVALOVANIE A ZAPRACOVANIE ZMIEN MANUALU

Interny manual programu Interreg Europe 2021 —2027 pripravili zamestnanci OEZOS
pri zohl'adneni principu partnerstva v sulade s ¢lankom 8 nariadenia o spolo¢nych ustanoveniach
a delegovanym nariadenim Komisie (EU) &. 240/2014 20 7. januara 2014 o eurdpskom kodexe
spravania pre partnerstvo v ramci eurdpskych Strukturalnych a investi¢nych fondov (pozri
kapitolu 3.2.2).

Interny manudl programu Interreg Europe 2021-2027 schvaluje minister/ministerka
hospodarstva SR.

Zmeny IM sa uskuto¢iuji s cielom zabezpeéit' jeho aktualnost’ v nadvéznosti na rozhodnutia
nadnarodného MV programu Interreg Europe, usmernenia zo strany organov riadiacej Struktary
programu Interreg Europe, na zaklade zmien relevantnej legislativy SR a EU, ako aj odportiéani
a vysledkov auditov a kontrol vykonanych organmi SR a EU v oblasti implementacie fondov
EU.

Zapracovanie zmien v manuali zabezpe€uju zamestnanci OEZOS po konzultacii s prislu$nymi
programovymi partnermi. Novu verziu manualu predklada generalny/a riaditel/ka sekcie
zahrani¢noobchodnej politiky a eurdpskych zalezitosti po vyhodnoteni vnutroministerského
pripomienkového konania na schvalenie ministrovi/ministerke hospodarstva SR.

V pripade aktualizacie jednej z priloh IM po jej schvaleni; Sa tato automaticky stava stcastou
manualu a nahradza, pripadne dopliia povodnu verziu prislu$nej prilohy.

Kazdé zmenenanova verzia manualu je oznacend rnevyanporadovym ¢islom sa datumom platnosti
a udinnosti. Nova verzia manualu je platna a G¢innd diiom jej schvalenia ministrom/ministerkou
hospodarstva SR.

1.3 DISTRIBUCIA

Schvaleny IM a kazda jeho aktualizovana verzia buda v elektronickej verzii uverejnené
na internetovej strainke MH SR v &asti EU a fondy, Eurdpska tzemna spoluprica, Interreg
Europe 2021 -2027: https://www.mhsr.sk/eu-a-fondy/europska-uzemna-spolupraca/interreg-
europe-2021-2027 v termine do 15 pracovnych dni od nadobudnutia jeho platnosti a G¢innosti.
Informécia o aktualizacii/iprave IM bude rovnako zasland prostrednictvo e-mailu dotknutym
slovenskym projektovym partnerom implementujucim projekty Interreg Europe.
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1.4 ZOZNAM POUZITYCH SKRATIEK A DEFINICIE VYBRANYCH POJMOV

AFK — administrativna finan¢na kontrola

CKO - centralny koordinaény organ

CRZ — centralny register zmluv

DPH — dan z pridanej hodnoty

EFRR — Eurépsky fond regionalneho rozvoja

EK — Eurdépska komisia

EKS — elektronické trhovisko

EUS — Eurdpska uzemna spolupraca

EUR - oznacenie meny

EU — Eurdpska tnia

FKnM — finan¢na kontrola na mieste

HSR — hlavny $tatny radca

IM — interny manual

IPA — nastroj predvstupovej pomoci EU (z ang. Instrument for Pre-accession Assistance)
MF SR — Ministerstvo financii Slovenskej republiky

MH SR — Ministerstvo hospodarstva Slovenskej republiky

MPSVaR SR — Ministerstvo prace, socialnych veci a rodiny Slovenskej republiky
MV — monitorovaci vybor programu Interreg Europe

MV SR — Ministerstvo vnutra Slovenskej republiky

NDICI — néastroj susedstva a rozvojovej a medzinarodnej spoluprace (z ang. Neighbourhood,
Development and International Cooperation Instrument)

NO — Narodny organ pre program Interreg Europe

OEZOS - odbor eurdpskych zalezitosti a obchodnej spoluprace

OLAF — Eur6psky urad pre boj proti podvodom (z franc. L Office européen de lutte antifraude)
PHM — pohonné hmoty

PHZ — predpokladana hodnota zakazky

RO - riadiaci organ programu Interreg Europe

RPVS — register partnerov verejného sektora

SPP — slovensky projektovy partner

SR — Slovenska republika

SR - 3tatny rozpodet

UPVS — ustredny portal verejnej spravy (slovensko.sk)

UVO — Urad pre verejné obstarivanie

VO - verejné obstaravanie

ZoNS — zmluva 0 narodnom spolufinancovani

ZV O — zékon o verejnom obstaravani

Z. 7. — Zbierka zakonov

7oV — ziadost’ o vratenie narodného spolufinancovania

Aktivita — sthrn Cinnosti realizovanych prijimatelom v ramci projektu na to vyclenenymi
finanénymi zdrojmi pocas trvania projektu, ktoré maji definovany vystup a prispievaju
k dosiahnutiu konkrétneho vysledku. Aktivita je jasne vymedzena ¢asom, vecne a finan¢ne.

Auditny zaznam — popis procesov realizovanych v ramci implementécie a kontroly projektov
na narodnej Urovni zahrfadjuci tok informadcii, aktérov, Casovy limit, vstupné a vystupné
dokumenty jednotlivych krokov.
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Bezodkladne — najneskor do siedmich pracovnych dni od vzniku skuto¢nosti rozhodnej
pre pocitanie lehoty; to neplati, ak sa v texte stanovuje odli$nd lehota platnd pre konkrétny
pripad.

Celkové opravnené vydavky partnera — schvaleny rozpocet vediiceho partnera, resp.
projektového partnera zo SR, t. j. maximélna vyska opravnenych vydavkov a nakladov partnera
uvedena v poslednej platnej verzii projektovej ziadosti schvalenej Monitorovacim vyborom,
ktoré predstavuju vecny aj finanény ramec pre vznik opravnenych vydavkov, ak budu
vynalozené slovenskym partnerom v stvislosti S realizaciou uréenych aktivit projektu pocas
trvania projektu.

Certifikacia — potvrdenie spravnosti, opravnenosti a zakonnosti vydavkov.

Cielova skupina — skupina osdb, v prospech ktorych sa realizuje projekt ana ktoré sa
zameriava komunika¢na stratégia programu. Ide predovsetkym o narodné, regionalne a miestne
organy ainych aktérov zapojenych do pripravy a realizdcie politik a stratégii regionalneho
rozvoja.

Deii — ak nie je v tomto dokumente uvedené inak, za dni sa povazuju pracovné dni.

Deii dorucenia — ak nie je v tomto dokumente uvedené inak, za deit doruc¢enia dokumentov sa
Vv pripade ich osobného dorucenia povazuje defi fyzického prevzatia. V pripade zasielania
dokumentov posStou/kuriérom sa za defi doruCenia dokumentu povazuje den prevzatia
dokumentu. Pisomnost’ sa povazuje za dorufenu, aj ak ju prijimatel’ odmietne prevziat, ato
dilom odmietnutia jej prevzatia. Ak prijimatel nebol dorucovatelom na mieste dorucenia
zastihnuty alebo nevyzdvihol pisomnost’ pocas uloZenia na posSte v tloznej/odbernej lehote,
dokument sa povazuje za doruCeny dnom vratenia nedorucenej zasielky, aj ked’ sa otom
prijimatel’ nedozvedel (fikcia doruéenia). V pripade dorucovania do elektronickej schranky
prostrednictvom Ustredného portélu verejnej spravy sa za defi dorudenia povazuje najblizsi
pracovny den bezprostredne nasledujtici po kalendarnom dni, kedy bola pisomnost’ ulozena
do elektronickej schranky druhej strany, a to aj vtedy, ak sa adresat o tom nedozvedel.
Pisomnost alebo zéisielka doru¢ovana prostrednictvom e-mailu® bude povazovana za doruéent
v momenteem, ked'dy bude elektronickd sprava k dispozicii/pristupna na e-mailovom serveri
adresata, tzn. momentom, kedy odosielatelovi pride potvrdenie o tspe$snom doruéeni
elektronickej spravy; ak nie je objektivne z technickych dévodov mozné nastavit’ automatické
potvrdenie o uspesnom doruceni zasielky, elektronicka sprava bude povazovana za dorucenu
momentom odoslania elektronickej spravy, ak odosielatel’ nedostal automatick informéciu
0 nedoruceni elektronickej spravy.

Eurépsky urad pre boj proti podvodom (Office européen de lutte antifraude — OLAF) —
institicia EK, ktorej hlavnym poslanim je ochrana finanénych zaujmov Unie, boj
proti podvodom, korupcii a akymkol'vek inym nezakonnym aktivitam.

Finan¢na kontrola — sthrn ¢innosti v stilade so zakonom ¢. 357/2015 Z. z. o finan¢nej kontrole
a audite a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov zabezpe€ujicich overovanie hospodarnosti,

1 Je nevyhnutné, aby slovensky projektovy partner oznamil emailovli adresu/y kontaktnej osoby a aktualizoval ich,
pretoze elektronicka zasielka dorucena na neaktualnu e-mailovi adresu sa bude povazovat’ za riadne dorucent.
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efektivnosti, u¢innosti a Gcelnosti financnych operacii alebo ich Casti pred ich uskuto¢nenim,
vich priebehu aaz do ich kone¢ného vysporiadania, za¢tovania, dosiahnutia a udrzania
vysledkov a ciel'ov finanénych operacii alebo ich Casti.

Fondy EU — fondy, z ktorych je poskytovany prispevok Vrimci programového obdobia
2021 —2027. Medzi fondy EU patri Eurdpsky fond regionalneho rozvoja, Eurdpsky socialny
fond plus, Kohézny fond, Fond na spravodlivu transforméciu, Eurépsky namorny, rybolovny
a akvakultarny fond, Fond pre azyl, migraciu a integraciu, Fond pre vnitorni bezpeénost,
Nastroj finan¢nej podpory na riadenie hranic a vizovi politiku.

Interny manual — riadiaci dokument NO, ktory obsahuje popis postupov a suvisiacich oblasti
pre vSetky procesy, postupy a ¢innosti vykonavané NO Vramci programu Interreg Europe
2021 — 2027 vratane pravidiel opravnenosti vydavkov platnych pre slovenskych projektovych
partnerov.

Interreg Europe portal (Interreg Europe Portal) — systém elektronickej vymeny udajov
a online/elektronicky ~ monitorovaci  systtm  programu Interreg  Europe  pristupny
na https://portal.interregeurope.eu/login, ktory slazi, okrem iného, na podavanie projektovych
ziadosti pocas vyhlasenych vyziev, vykazovanie projektovych vydavkov prostrednictvom sprav
0 pokroku projektu a na certifikiciu projektovych vydavkov.

Lehota — do plynutia lehoty sa nezapoditava kalendarny defi, v ktorom doslo ku skuto¢nosti
urCujucej zaciatok lehoty. Lehoty urcené podla dni zacinaju plynit prvym pracovnym
ditlom nasledujicim po kalenddrnom dni, v ktorom doSlo ku skutocnosti urcujlicej zaciatok
lehoty. Lehoty uréené podla tyzdihov, mesiacov alebo rokov sa konéia uplynutim toho
kalendarneho dila, ktory sa svojim oznacenim zhoduje s diiom, ked” doslo ku skuto¢nosti
urcujucej zaciatok lehoty, a ak taky kalendarny defi v mesiaci nie je, kon¢i sa lehota poslednym
dilom mesiaca. Ak koniec lehoty pripadne na sobotu, nedel'u alebo den pracovného pokoja, je
poslednym dilom lehoty najblizsi nasledujuci pracovny defi. Lehota je zachovana, ak sa posledny
den lehoty podanie poda osobne na NO alebo ak sa podanie odovzda na poStovi prepravu.
V pripade elektronického predkladania je lehota zachovana, ak sa posledny defi lehoty doruci
emailova sprava, resp. ak ide o predkladanie dokumenticie prostrednictvom elektronicke;j
schranky postacuje odoslanie pisomnosti/dokumentéacie do elektronickej schranky v posledny
den lehoty. V pripade elektronického predkladania dokumentacie prostrednictvom
Ustredného portalu verejnej spravy sa za moment, od ktorého zadina plynit lehota,
povazuje defi elektronického doru¢enia dokumentu, ak nie je v tomto dokumente uvedené inak.

Monitorovaci vybor — organ programovej Struktiry zriadeny Vv sulade s ¢lankom 28 nariadenia
Interreg a pozostavajuci z &lenov (zastupcovia &lenskych krajin EU, Norska, Svajéiarska,
Albanska, Bosny a Hercegoviny, C‘iemej Hory, Severného Macedonska, Srbska, Moldavska a
Ukrajiny), poradcov (zastupcovia Europskej komisie, Vyboru regionov, RO/spoloéného
sekretariatu a organu zodpovedného za G¢tovni funkciu) a pozorovatel'ov (organ auditu).

Nariadenie o spoloénych ustanoveniach — nariadenie Eurdpskeho parlamentu a Rady (EU)
2021/1060 z 24. juna 2021, ktorym sa stanovujii spolo¢né ustanovenia o Europskom fonde
regionalneho rozvoja, Eurdpskom socialnom fonde plus, Kohéznom fonde, Fonde na spravodliva
transformaciu a Eurépskom namornom, rybolovnom a akvakultirnom fonde arozpoctové
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pravidla pre uvedené fondy, ako aj pre Fond pre azyl, migraciu a integraciu, Fond pre vnitorna
bezpecnost’ a Nastroj finanénej podpory na riadenie hranic a vizova politiku.

Nariadenie Interreg — nariadenie Eurépskeho parlamentu a Rady (EU) 2021/1059 z 24. juna
2021 o osobitnych ustanoveniach tykajtcich sa ciela Eurdpska tizemna spolupraca (Interreg)
podporovaného z Eurdpskeho fondu regionalneho rozvoja a vonkajsich finan¢nych nastrojov.

Narodné spolufinancovanie — financné prostriedky S$tatneho rozpoctu urcené
na spolufinancovanie urcenych aktivit projektu, ktoré su poskytované prijimatel'ovi pri splneni
podmienok uvedenych v Zmluve o poskytnuti finanéného prispevku, Partnerskej dohode
projektu a Zmluve o0 narodnom spolufinancovani na zaklade predloZenych a schvélenych
opravnenych vydavkov. Maximalna vy$ka narodného spolufinancovania vyplyva z poslednej
platnej verzie projektovej ziadosti schvalenej monitorovacim vyborom programu a predstavuje
20% z celkovych opravnenych vydavkov. Skutocne vyplatené narodné spolufinancovanie
predstavuje 20 % z certifikovanych opravnenych vydavkov, na ktoré prijimatel’ ziskal finanény
prispevok z EFRR. Vyska skuto¢ne vyplateného narodného spolufinancovania méze byt rovna
alebo nizsia ako maximalna vyska narodného spolufinancovania. Narodné spolufinancovanie sa
neaplikuje na aktivity spadajuce do oblasti $tatnej pomoci.

Neopravnené vydavky — vydavky, ktoré nespliiaju poziadavky legislativy EU, narodnej
legislativy a programovych pravidiel Interreg Europe 2021 — 2027.

Ochrana finanénych ziaujmov EU — stbor procesov a opatreni zameranych na predchadzanie,
odhalovanie, vySetrovanie a postihovanie podvodov ainych protipravnych konani
poskodzujucich finanéné zaujmy EU vritane vymahania neopravnene vyplatenych finanénych
prostriedkov a sankcii.

Opravnené vydavky — vydavky alebo ndklady riadne vynalozené vedicim
partnerom/projektovym partnerom v suvislosti s realiziciou projektu, ktoré spifiajii poziadavky
legislativy EU, narodnej legislativy a programovych pravidiel Interreg Europe 2021 — 2027
a ktoré boli prislusnym kontrolorom certifikované. Vyska opravnenych vydavkov moze byt
rovna alebo nizsia ako vyska celkovych opravnenych vydavkov.

Organ auditu (Autorité nationale d’Audit pour les Fonds européens (AnAFe), FR) — plni vSetky
funkcie apovinnosti v stlade s ¢lankom 78 a 79 nariadenia o spoloénych ustanoveniach a
¢lankom 48 nariadenia Interreg.

Organ zodpovedny za ictovnu funkciu (POM Oost-Vlaanderen, BE) — je verejna institucia,
ktord plni uétovnu funkciu a ulohy v stlade s ¢lankom 76 ods. 1 pism.a) ab) nariadenia
0 spoloénych ustanoveniach a ¢lankom 47 nariadenia Interreg. Zaroven je platobnou jednotkou
zodpovednou za prijimanie platieb zo strany Komisie, ako aj realizaciu platieb
prijimatelom/veducim partnerom.

Partnerska dohoda projektu (Project Partnership Agreement) — zmluva urujuca vzajomné
prava a povinnosti vediiceho partnera a ostatnych zcastnenych projektovych partnerov v ramci
implementécie projektu. Podpisuje sa nasledne po uzavreti Zmluvy 0 poskytnuti finanéného
prispevku (Subsidy Contract) medzi riadiacim organom a veducim partnerom projektu.
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Prijimatel — verejny, verejnopravny alebo sukromny neziskovy subjekt, ktorému sa poskytuje
finanény prispevok z EFRR v ramci programu Interreg Europe 2021 —2027. Pre oblast’
narodného spolufinancovania sa prijimatel’ chape ako Veduc1 partner alebo prOJektovy partner
so sidlom na tzemi SR, ktorému su - poskytované
prostriedky zo $tatneho rozpoctu uréené na spoluflnancovanle realizovanych uréenych aktivit
projektu.

Princip hospodarnosti — vynalozenie verejnych financii na vykonanie ¢innosti alebo obstaranie
tovarov, prac a sluzieb v spravnom ¢ase, vo vhodnom mnozstve a kvalite za najlepSiu cenu.

Princip efektivnosti — najvyhodnejsi vzajomny pomer medzi pouzitymi verejnymi financiami
a dosiahnutymi vysledkami.

Princip uc¢innosti — plnenie urcenych cielov a dosahovanie planovanych vysledkov vzhl'adom
na pouzité verejné financie.

Princip ucelnosti — vztah medzi uréenym ucelom pouzitia verejnych financii a skutoénym
ucelom ich pouzitia.

Prispevok — finanéné prostriedky poskytované z EFRR uréené na vyplatenie vediicemu
partnerovi na zaklade Zmluvy o poskytnuti finanéného prispevku (a nasledne projektovym
partnerom na zaklade Partnerskej dohody projektu) na realizciu aktivit projektu v sulade
so schvalenou projektovou Ziadostou, tieZ narodné spolufinancovanie poskytované zo $tatneho
rozpo¢tu urené na vyplatenie prijimatelovi na zaklade predlozenych a schvalenych
opravnenych vydavkov a finanéné prostriedky poskytované kazdoro¢ne zo §tatneho rozpoctu
vo forme narodného prispevku urcené na financovanie programu Interreg Europe.

Programovy manual — dokument na nadnarodnej/programovej trovni vypracovany RO
a schvaleny MV programu Interreg Europe, ktory poskytuje ziadatel'om, projektovym partnerom
a kontrolérom potrebné informécie ohladne zapojenia sa do programu Interreg Europe
a realizacie projektov vratane kontroly projektovych vydavkov.

Projekt — sthrn aktivit na dosiahnutie uréenych cielov a vysledkov, na ktoré sa vztahuje
poskytnutie prispevku, ktoré predklada arealizuje veduci partner (v spolupraci s ostatnymi
zic¢astnenymi projektovymi partnermi) v stlade so zmluvou o poskytnuti finanéného prispevku.

Projektova ziadost® (Application Form) — ziadost’ o poskytnutie finanéného prispevku z EFRR
na realizaciu projektovych aktivit, ktori predklada veduci partner projektu pocas otvorenych
vyziev na predkladanie projektovych navrhov, schvaluje MV programu aktora je uloZena
Vv Interreg Europe portali.

Projektovy partner — verejny, verejnopravny alebo sukromny neziskovy subjekt uvedeny
Vv projektovej Ziadosti, ktory finan¢ne participuje a podiela sa na realizacii aktivit projektu
V ramci programu a je zmluvnou stranou Partnerskej dohody projektu.

Refundicia — nésledné poskytnutie finanénych prostriedkov prijimatel'ovi na zaklade zmluvy
0 poskytnuti finan¢ného prispevku ana zaklade predlozenia spravy o pokroku projektu, ktoré
suvisi so skuto¢ne vynalozenymi opravnenymi vydavkami, ktoré prijimatel’ uhradil najskor

I I ——
strana 10



Interny manudl programu Uvod 1

Interreg Europe 2021 — 2027
Verzia 23, datum: %x1. 3. 2025

z vlastnych zdrojov. Pre oblast’ narodného spolufinancovania sa refundaciou chape nasledné
poskytnutie prostriedkov zo Statneho rozpoétu prijimatelovi na zéklade zdokladovania prijatia
finan¢nych prostriedkov z EFRR v stvislosti s certifikovanymi opravnenymi vydavkami, ktoré
prijimatel’ uhradil najskor z vlastnych zdrojov, tzn. certifikované vydavky prijimatela su
V stanovenom pomere refundované najskor zo zdroja EFRR a nasledne zo $tatneho rozpoctu.

Riadiaci organ (Région Hauts-de-France, FR) — je zodpovedny za riadenie programu v stilade
so zasadou riadneho finanéného riadenia tak, ako je opisana v ¢lankoch 69 a 72 nariadenia
0 spoloénych ustanoveniach a ¢lanku 46 nariadenia Interreg. Zaist'uje bezproblémové interakcie
medzi r6znymi organmi programu.

Spolo¢ny sekretariat — je vytvoreny pod vedenim RO, pricom zabezpecuje kazdodennu
implementaciu programu a pomaha monitorovaciemu vyboru, riadiacemu organu, organu
zodpovednému za uétovnu funkciu atam, kde je to vhodné, aj organu auditu plnit’ ich
povinnosti. Spolo¢ny sekretariat je financovany zrozpoétu technickej pomoci. Poskytuje
usmernenia a podporu Ziadatel'om a prijimatel'om projektov a platformy.

Sprava partnera (Partner Report) — parcialna Ziadost’ o platbu partnera vo forme spravy, ktort
vypracuva kazdy projektovy partner vratane vediceho partnera na konci kazdého vykazovaného
obdobia avktorej uvadza vykonané aktivity v danom obdobi spolu so savisiacimi
deklarovanymi vydavkami. Sprava partnera sa prostrednictvom Interreg Europe portalu
predkladé prislusnému kontrolérovi na overenie.

Sprava o pokroku (Progress Report) — komplexna ziadost’ o platbu projektu vo forme stihrnnej
monitorovacej spravy, ktoru predklada veduci partner prostrednictvom Interreg Europe portalu
spoloénému sekretariatu na konci kazdého vykazovaného obdobia av ktorej uvadza pokrok
dosiahnuty pri realizacii celého projektu, tzn. vykonané aktivity v danom obdobi spolu
SO suvisiacimi opravnenymi vydavkami vetkych zicastnenych projektovych partnerov.

Uréené aktivity projektu — vyclenena Gast’ aktivit projektu uvedenych v projektovej ziadosti
a prip. v Partnerskej dohode projektu, ktoré realizuje prijimatel’ zo SR a na realizovanie ktorych
je uréené v stanovenom pomere spolufinancovanie z EFRR na zaklade Zmluvy o poskytnuti
finan¢ného prispevku a Partnerskej dohody projektu a suéasne spolufinancovanie zo Statneho
rozpoctu na zaklade zmluvy o narodnom spolufinancovani.

Verejné obstaravanie — postupy definované v zakone ¢. 343/2015 Z. z. o verejnom obstardvani
a o zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni neskor$ich predpisov pre zadavanie zakaziek
na dodanie tovaru, na uskuto¢nenie stavebnych prac a na poskytnutie sluzieb.

Vedici partner (lead partner) — verejny alebo verejnopravny subjekt uvedeny v projektovej
ziadosti vybrany spomedzi partnerov projektu, ktory podpisuje Zmluvu o poskytnuti finanéného
prispevku a ktory nesie plnu pravnu, finanéni a administrativnu zodpovednost za realizaciu
projektu pocas celej doby trvania projektu.

Vykazované obdobie (reporting period) — spravidla 6-mesa¢né obdobie, za ktoré projektovy
partner/veduci partner predklada spravu partnera a spravu o pokroku projektu.
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Zmluva o poskytnuti finanéného prispevku (Subsidy Contract) — zmluva o poskytnuti
finan¢ného prispevku z EFRR na realizaciu schvélenych aktivit daného projektu, ktora sa
uzatvara po schvaleni projektu monitorovacim vyborom medzi riadiacim organom a vedicim
partnerom projektu, urCujica podmienky poskytnutia pomoci, ako aj prava a povinnosti
zucastnenych stran.
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2. PRAVNY RAMEC
2.1 ZAKLADNE PRAVNE PREDPISY EU

- Zmluva o Eurdpskej tnii a Zmluva o fungovani Europske;j tnie;

- nariadenie Eurépskeho parlamentu a Rady (EU) 2021/1060 z 24. juna 2021, ktorym sa
stanovujil spolo¢né ustanovenia o Eurdpskom fonde regionalneho rozvoja, Eurépskom
socidlnom fonde plus, Kohéznom fonde, Fonde na spravodlivi transformaciu
a Europskom namornom, rybolovnom a akvakultirnom fonde arozpoctové pravidla
pre uvedené fondy, ako aj pre Fond pre azyl, migraciu a integraciu, Fond pre vnutornt
bezpecnost” a Nastroj finanénej podpory na riadenie hranic a vizova politiku_v platnom
zneni;

- nariadenie Eurdpskeho parlamentu a Rady (EU) 2021/1059 z 24. jina 2021 o osobitnych
ustanoveniach  tykajucich sa ciela Europska tzemna spolupraca (Interreg)
podporovaného z Eurdpskeho fondu regiondlneho rozvoja a vonkajSich finanénych
nastrojov;

- nariadenie Eurépskeho parlamentu a Rady (EU) 2021/1058 z 24. jina 2021 o Eurépskom
fonde regionalneho rozvoja a Kohéznom fonde v platnom znenf;

- nariadenie Rady (EU, Euratom) 2020/2093 zo 17. decembra 2020, ktorym sa ustanovuje
viacro¢ny finan¢ny ramec na roky 2021 az 2027 v platnom znenf;

- vykondvacie rozhodnutie Komisie (EU) 2022/74 zo 17. januara 2022, ktorym sa
stanovuje zoznam programov Interreg a uvadza sa Uplna vyska celkovej podpory
z Eurdpskeho fondu regiondlneho rozvoja a z kazdého vonkajsieho finanéného nastroja
Unie na kazdy program a zoznam sim prevedenych medzi zlozkarnl v ramci 01ela
Eur6pska uzemna spolupraca na obdobie 2021 az 2027 ; i : S0V

V platnom znenf;

- nariadenic Eurdpskeho parlamentu aRady (EU, Euratom) 2018/1046—2z18 jila
20182024/2509 z 23. septembra 2024 o rozpoctovych prav1dlach ktoré sa vztahuju na
Vseobecny rozpocet Unle ; ¢

- nariadenie Komisie (EU) ¢. 2023/2831 z 13. decembra 2023 o uplatiiovani ¢lankov 107
a 108 Zmluvy o fungovani Eurdpskej tinie na pomoc de minimis;

- nariadenie Komisie (EU) &. 651/2014 zo 17. jina 2014 o vyhlaseni uréitych kategérii
pom001 za zlumtel’ne s vnutornym trhom podla ¢lankov 107 a 108 zmluvy—v-zunent

sev V platnom zneni;

- narlademe Europskeho parlamentu a frRady (ES) ¢. 1082/2006 z 5. jula 2006 o
Eurépskom zoskupeni tizemnej spoluprace (EZUS) a Nariadenie Eurdpskeho parlamentu
a Rady (EU) &. 1302/2013 zo 17. decembra 2013, ktorym sa meni nariadenie (ES) &.
1082/2006 o Eurdépskom zoskupeni uzemnej spoluprace (EZUS), pokial’ ide o vyjasnenie,
zjednodusenie a zlepSenie zakladania a fungovania takychto zoskupenti;

- nariadenie Eur6pskeho parlamentu a Rady (ES) ¢. 1059/2003 z 26. maja 2003 o zostaveni
spoloénej nomenklatury uzemnych jednotiek pre Statistické ucely (NUTS) v platnom
zneni;

- nariadenie rRady (ES) ¢. 2185/1996 o kontrolach a in§pekciach na mieste vykonavanych
Eurdpskou komisiou a cielom ochrany finanénych zaujmov Eurdpskych spolocenstiev
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pred spreneverou a inymi podvodmi;

- nariadenie Rady (ES, EURATOM) ¢. 2988/95 o ochrane finanénych zaujmov
Eurdpskych spolocenstiev;

- Nariadenie Komisie (ES, Euratom) ¢. 1302/2008 zo 17. decembra 2008 o centralnej
databaze vylucenych subjektov;

- nariadenie Eurépskeho parlamentu a Rady (EU, Euratom) &. 883/2013 z 11. septembra
2013 o vysetrovaniach vykonavanych Eurdépskym uradom pre boj proti podvodom
(OLAF), ktorym sa zrusuje nariadenie Europskeho parlamentu a Rady (ES) ¢. 1073/1999
a nariadenie Rady (Euratom) ¢. 1074/1999 v platnom zneni;

- delegované nariadenie Komisie (EU) 2015/1970 z 8. jula 2015, ktorym sa do nariadenia
Eurdpskeho parlamentu a Rady (EU) & 1303/2013 dopinaju osobitné ustanovenia
k oznamovaniu nezrovnalosti tykajicich sa Europskeho fondu regionalneho rozvoja,
Eurdpskeho socidlneho fondu, Kohézneho fondu a Eurdpskeho namorného a rybarskeho
fondu;

- vykonavacie nariadenie Komisie (EU) 2015/1974 z8. jila 2015, ktorym sa podla
nariadenia Eurdpskeho parlamentu a Rady (EU) &. 1303/2013 stanovuje frekvencia
a format sprav o nezrovnalostiach, pokial’ ide o Eurdopsky fond regionalneho rozvoja,
Eurdpsky socialny fond, Kohézny fond a Eurdpsky namorny a rybarsky fond;

- delegované nariadenie Komisie (EU) ¢&.240/2014 zo 7. janudra 2014 o europskom
kodexe spravania pre partnerstvo vramci eurdpskych Strukturadlnych a investi¢nych
fondov;

- smernica Eurépskeho parlamentu a Rady 2011/92/ES o posudzovani vplyvov urditych
verejnych a sikromnych projektov na zivotné prostredie;

- smernica Eurdpskeho parlamentu a Rady 2014/24/EU z 26. februara 2014 o verejnom
obstaravani a 0 zru$eni smernice 2004/18/ES;

- usmernenie Komisie C(2019) 3452 o urcovani finanénych oprav, ktoré je potrebné
uplatiiovat’ na vydavky financované Uniou pri nedodrzani platnych pravidiel verejného
obstaravania;

- usmernenie Komisie tykajuce sa predchadzania a rieSenia konfliktov zaujmov v zmysle
nariadenia o rozpoctovych pravidlach (2021/C 121/01).

2.2 STRATEGICKE DOKUMENTY

- Program Interreg Europe 2021 — 2027 (programovy dokument CCI 2021TC16RFIR001
schvaleny Vykonavamml rozhodnutimiami Komisie ¢. C(2022) 4868 z5.7.2022,—=
iste ¢&. C(2023) 8860 z 11. 12. 2023 a ¢. C(2024) 5422

223.7. 2024);

- Programovy manual Interreg Europe 2021 — 2027 v aktualnom zneni;

- Opis systému riadenia a kontroly (resp. Opis funkcii a postupov zavedenych pre riadiaci
organ) v aktualnom zneni.

2.3 PRAVNE PREDPISY SR

- zakon ¢. 357/2015 Z. z. o finan¢nej kontrole a audite a o zmene a doplneni niektorych
zakonov V-platnem-zneni-v zneni neskorsich predpisov (zakon o finan¢nej kontrole);
- zakon €. 575/2001 Z. z. o organizacii ¢innosti vlady a organizacii ustrednej Statnej spravy
v zneni neskorSich predpisov;

V-phathom-—nent
- zakon ¢. 40/1964 Zb. Obciansky zakonnik-vplatnemzrent v zneni neskorsich predpisov;
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- zakon ¢. 513/1991 Z. z. Obchodny zakonnik ‘-platrem—zneniv zneni neskorSich
predpisov;

- zakon €. 160/2015 Z. z. Civilny sporovy poriadok v zneni neskorsich predpisov;

- zakon €. 311/2001 Z. z. Zakonnik prace-vplatnenrzneni v zneni neskorsich predpisov;

- zékon ¢. 55/2017 Z. z. o §tatnej sluzbe a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni
neskorsich predpisov;

- zakon ¢&. 552/2003 Z. z. ovykone prace vo verejnom zaujme v zneni neskorSich
predpisov;

- zakon &. 553/2003 Z. z. o odmenovani niektorych zamestnancov pri vykone prace
VO verejnom zaujme v zneni neskor$ich predpisov;

- zékon ¢. 300/2005 Z. z. Trestny zakon v zneni neskorsich predpisov;

- zakon ¢. 301/2005 Z. z. Trestny poriadok v zneni neskor$ich predpisov;

- zakon ¢. 523/2004 Z. z. o rozpoctovych pravidlach verejnej spravy a o zmene a doplneni
niektorych zékonov v zneni neskorSich predpisov;

- zakon ¢. 583/2004 Z. z. o rozpocétovych pravidlach uzemnej samospravy a o zmene
a doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorsich predpisov;

- zakon ¢. 431/2002 Z. z. o uctovnictve v zneni neskorsich predpisov;

- zékon ¢. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov
v zneni neskorsich predpisov;

- zakon ¢. 358/2015 Z. z. o uprave niektorych vztahov v oblasti $titnej pomoci
a minimalnej pomoci a o zmene a doplneni niektorych zakonov (zakon o §tatnej pomoci);

- zékon ¢. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informaciam a o zmene a doplneni
niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov;

- zadkon ¢. 71/1967 Zb. o spravnom konani (spravny poriadok) v zneni neskorsich
predpisov;

- zakon €. 278/1993 Z. z. o sprave majetku $tatu v zneni neskorsich predpisov;

- zékon ¢&. 50/1976 Z. z. 0 izemnom planovani a stavebnom poriadku (stavebny zakon)
v zneni neskorsich predpisov a stvisiaca legislativa platna pre investicnu vystavbu v SR;

- zakon ¢. 24/2006 Z. z. o posudzovani vplyvov na zivotné prostredie a o0 zmene a doplneni
niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov;

- zakon €. 10/1996 Z. z. o kontrole v §tatnej sprave v zneni neskor$ich predpisov;

- zékon ¢. 39/1993 Z. z. o NajvysSom kontrolnom urade Slovenskej republiky v zneni
neskorsich predpisov;

- zédkon ¢. 91/2016 Z. z. o trestnej zodpovednosti pravnickych oséb a 0 zmene a doplneni
niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov;

- zékon €. 369/1990 Zb. o obecnom zriadeni v zneni neskorsich predpisov;

- zékon ¢&. 416/2001 o prechode niektorych pdsobnosti z organov $tatnej spravy na obce
a na vyssie izemné celky v zneni neskorSich predpisov;

- zakon ¢. 302/2001 Z. z. o samosprave vysSich tizemnych celkov (zdkon o samospravnych
krajoch) v zneni neskorsich predpisov;

- zakon ¢.416/2001 Z. z. o prechode niektorych pdsobnosti z organov Statnej spravy
na obce a na vyssie izemné celky v zneni neskorSich predpisov;

- zakon €. 539/2008 Z. z. o podpore regiondlneho rozvoja—v-platnem—zrent v zneni
neskorsich predpisov;

- zakon ¢&. 291/2002 Z. z. o Statnej pokladnici a o zmene a doplneni niektorych zdkonov
Vv zneni neskorsich predpisov;

- zékon €. 563/2009 Z. z o sprave dani (daiovy poriadok) a o zmene a doplneni niektorych
zékonov V zneni neskorsich predpisov;
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- zakon €. 595/2003 Z. z. o dani z prijmov v zneni neskor$ich predpisov;

- zakon ¢. 222/2004 Z. z. o dani z pridanej hodnoty v zneni neskorSich predpisov;

- zakon ¢. 9/2010 Z. z. o staznostiach v zneni neskorsich predpisov;

- zakon €.138/1991 Zb. o majetku obci v zneni neskorsich predpisov;

- zédkon ¢. 446/2001 Z. z. o majetku vySSich uzemnych celkov v zneni neskorSich
predpisov;

- zakon ¢&. 18/2018 Z. z. o ochrane osobnych udajov a o zmene a doplneni niektorych
zakonov v zneni neskorsich predpisov;

- zakon ¢. 95/2019 Z. z. o informaénych technoldgiach vo verejnej sprave a o zmene
a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov;

- zakon ¢. 365/2004 Z. z. o rovnakom zaobchadzani v niektorych oblastiach a o ochrane
pred diskriminaciou a o zmene a doplneni niektorych zakonov (antidiskriminaény zékon)
v zneni neskorsich predpisov;

- zékon ¢. 283/2002 Z. z. 0 cestovnych nahradach v zneni neskorsich predpisov;

- zakon ¢&. 185/2015 Z. z. 0 autorskom prave a pravach stvisiacich s autorskym pravom
(autorsky zékon) v zneni neskorsich predpisov;

- zakon ¢. 254/1998 Z. z. o verejnych pracach v zneni neskorSich predpisov;

- zakon ¢&. 394/2012 Z. z. oobmedzeni platieb v-hotovosti Vv zneni zdkona
¢.211/2023 7. z.;

- nariadenie vlady SR €. 498/2011 Z. z., ktorym sa ustanovujii podrobnosti o zverejiiovani
zmluv v Centralnom registri zmliv a nalezitosti informacie o uzatvoreni zmluvy Vv zneni
nariadenia vlady SR ¢&. 48/2022 Z. z.;

- zakon €. 83/1990 Z. z. o zdruzovani ob¢anov v zneni neskorsich predpisov;

- zékon €. 213/1997 Z. z. 0 neziskovych organizaciach poskytujucich v§eobecne prospesné
sluzby v zneni neskorsich predpisov;

- zakon & 416/2004 Z. z. 0 Uradnom vestniku EU v zneni neskorsich predpisov;

- zékon €. 305/2013 Z. z. o elektronickej podobe vykonu posobnosti organov verejnej moci
a o0 zmene a doplneni niektorych zakonov (zdkon o e-Governmente) v zneni neskorsich
predpisov;

- zakon €. 187/2021 Z. z. o ochrane hospodarskej stitaze a o zmene a doplneni niektorych
zakonov v zneni neskorsich predpisov;

- zakon €. 7/2005 Z. z. o konkurze a reStrukturalizacii a o zmene a doplneni niektorych
zékonov v zneni neskorsich predpisov;

- ostatné relevantné platné pravne predpisy.

V pripade novelizacie vysSie uvedenych pravnych noriem a dokumentov plati ich najnovsie
znenie.
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3. SUBJEKTY ZAPOJENE DO RIADENIA A KONTROLY
3.1 NADNARODNE RIADIACE STRUKTURY

Manazment programu Interreg Europe pozostava z:
- riadiaceho organu,
- organu zodpovedného za uétovnu funkciu,
- organu auditu (ktorému pomaha skupina auditorov),
- monitorovacieho vyboru,
- spolo¢ného sekretariatu a
- narodnych kontaktnych bodov.

Blizsie informacie st uvedené v Kapitole 7 Vykondvacie ustanovenia programového dokumentu
Interreg Europe 2021 — 2027.

3.2  NARODNE RIADIACE STRUKTURY
3.2.1 NARODNY ORGAN

Néarodny organ (NO), resp. narodné kontaktné miesto je organ zodpovedny za riadenie
a implementaciu programu Interreg Europe 2021 — 2027 na narodnej urovni. M4 déleziti ulohu
V propagacii programu medzi potencialnymi ziadateI'mi na izemi SR a pri ich podpore pri tvorbe
projektov. Narodné kontaktné miesto je pri komunikaénych aktivitach podporované spoloénym
sekretariatom.

Ulohou Narodného kontaktného miesta je:

- kontrola opravnenosti pravneho postavenia partnera,

- kontrola relevantnosti pridruzeného organu politiky/organu zodpovedného za politiku (ak
potrebné zo strany programu alebo projektovych Ziadatel'ov)?,

- poskytovanie informacii $pecifickych pre konkrétnu krajinu vratane informacii
0 potencialnych prijimatel'och,

- vytvorenie kontaktného miesta a poskytovanie podpory potencidlnym Ziadatelom?,

- Sirenie informacii o programe, ako aj o sluzbach platformy,

- organizovanie narodnych/regiondlnych  podujati (informaénych, propagacnych,
pre projektovych partnerov, pre kontrolorov a pod.).

Ministerstvo hospodarstva SR ako NO pre program Interreg Europe v sulade s uznesenim vlady
SR &. 673/-z24—nevembra-2021 zastupuje SR VvV monitorovacom vybore programu, plni
funkciu narodného kontaktného bodu a funkciu organu zodpovedného za vytvorenie

2 Pri predkladani projektovych Ziadosti sa projektovym Ziadatelom odporuda kontaktovat’ Narodny kontaktny
bod v otazkach potrebnych naleZitosti vystavenia vyhlasenia partnera/pridruZeného organu politiky (povinna
priloha projektovej ziadosti) s cielom predist’ neopravnenosti projektového navrhu.

3 Narodné kontaktné miesto poskytuje Ziadatelom/potencidlnym prijimatelom podporu formou organizovania
informa¢nych dni a semindrov, zasielania aktudlnych informacii o programe, individualnych konzultacii a/alebo
telefonickej/pisomnej komunikacie na dennej baze.
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centralizovaného systému finan¢nej kontroly na tvzemi SR v silade s¢l. 46 ods. 3
nariadenia Interreg.

V ramci MH SR uvedené lohy zabezpecuje v sulade s Organiza¢nym poriadkom MH SR sekcia
zahrani¢noobchodnej politiky a europskych zalezitosti, odbor eurdpskych zaleZitosti a
obchodnej spoluprace.

Odbor eurdpskych zalezitosti a obchodnej spoluprace v oblasti programu Interreg Europe:

- zabezpeCuje koordinaciu ¢innosti v oblasti programu medziregionalnej spoluprace
na nadnarodnej a narodnej Grovni;

- v spolupraci s RO sa podiel'a na vypracovani programu Interreg Europe, vratane planu
financovania a navrhov zmien programu ana vypracovani ostatnych programovych
dokumentov (programovy manual, plan hodnotenia a pod.);

- v spolupraci s RO sa podiela na vytvarani vhodného systému riadenia a kontroly
programu Interreg Europe;

- zastupuje ministerstvo na zasadnutiach MV pre program Interreg Europe;

- koordinuje pripravy atpravy programovych dokumentov programu medziregionalnej
spoluprace v podmienkach SR;

- Vvspolupraci s vecne prislusnym organizaénym utvarom ministerstva zabezpecuje
spolufinancovanie programu, ako aj spolufinancovanie zo SR pre prijimatel'ov na tizemi
SR;

- vykonava kontrolu/overovanie vydavkov slovenskych projektovych partnerov
podra ¢l. 74 nariadenia o spolo¢nych ustanoveniach a ¢l. 46 nariadenia Interreg;

- koordinuje projektovych partnerov pri implementacii svojich projektov programu
Interreg Europe na narodnej Grovni;

- zabezpeCuje informac¢nu a publikaénu ¢innost’ v rdmci programu na tzemi SR;

- poskytuje data a informacie do informacnych bulletinov, identifikuje cielové skupiny
komunikacie a informac¢né potreby v SR;

- organizuje narodné informacéné aktivity a spolupracuje so spoloénym sekretariatom
pri organizovani a realizovani narodnych podujati;

- zabezpeCuje poradensku c¢innost' pre potencidlnych projektovych partnerov v etape
pripravy, ako aj zapojenia sa do programu;

- je napomocny pri hladani partnerov do projektu;

- zabezpeCuje plnenie d’al$ich uloh vyplyvajicich z postavenia NO pre program Interreg
Europe;

- zastupuje ministerstvo v medzirezortnych komisiach, pracovnych skupinach a vyboroch
na narodnej a nadnarodnej tirovni v rozsahu posobnosti ministerstva.

3.2.2 PRINCIP PARTNERSTVA
V stilade s c¢lankom 8 nariadenia o spoloénych ustanoveniach poskytuje Narodny organ
relevantnym partnerom priestor pre zapojenie sa do pripravy, implementacie, monitorovania

a hodnotenia programu Interreg Europe.

Medzi relevantnych partnerov programu patria ustredné, regionalne, miestne organy verejnej
spravy ainé verejnopravne organy, zastupcovia hospodarskych, socidlnych partnerov
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a obcianskej spolo¢nosti, rovnako ako univerzity, ktoré maji dosah na tvorbu politik a stratégii
regionalneho rozvoja.

Partneri majii pocas celého trvania programu pristup k informaciam o programe, ktoré NO
zverejiluje na svojej webovej stranke: https://www.mhsr.sk/eu-a-fondy/europska-uzemna-
spolupraca/interreg-europe-2021-2027. Rovnako st im elektronickou formou zasielané vybrané
informacie tykajuce sa programu, mdzu sa vyjadrovat ku pripravovanym programovym
dokumentom a kontaktovat’ NO, ktory nasledne zapracuje ich pripomienky do spolo¢ného
stanoviska za SR a prezentuje ich na programovej trovni.

I I ——
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4. pUDSKE ZDROJE

4.1

Pre zabezpecenie plnenia uloh, ktoré¢

OPISY CINNOSTI ZAMESTNANCOV

OEZOS vykonava pre program Interreg

Europe, st zadefinované nasledovné pracovné pozicie s indikativnymi prisluchajicimi
¢innost’ami:

riaditel’ odboru;

manazér programu pre programovanie, monitorovanie a hodnotenie;
manaZér programu pre komunikaciu/publicitu a informovanie;
manazér kontroly.

Riaditel’ odboru

organiza¢ne a metodicky riadi pracu NO pre program Interreg Europe v podmienkach
SR;

koordinuje postupy prac v oblasti programovania, implementicie, monitorovania,
hodnotenia a kontroly programu spoluprace na uzemi SR;

zastupuje SR Vv pozicii €lena monitorovacieho vyboru programu Interreg Europe;
koordinuje postupy prac v oblasti vykondvania kontroly/overovania vydavkov
slovenskych projektovych partnerov zapojenych do programu Interreg Europe;
koordinuje postupy prac v oblasti publicity a organizovania informaénych podujati
pre slovenskych projektovych partnerov;

koordinuje pripravu a spracovanie odbornych koncepénych, operativnych a iniciativnych
materidlov, sprav, stanovisk a podkladovych materidlov, manualov, metodickych
usmerneni tykajucich sa medziregionalnej spoluprace;

riadi a koordinuje ¢innost” ostatnych manazérov v ramci programu Interreg Europe;
zabezpe&uje realizaciu programu Interreg Europe v ramci ciel'a EUS na narodnej arovni;
zodpoveda za koordinaciu narodnych Struktir zapojenych do riadenia programu Interreg
Europe.

Manazér programu pre programovanie, monitorovanie a hodnotenie

zabezpeCuje pripravu ministerstva na prevzatie funkcie NO pre nové programové
obdobie;

vypracovava podkladové materidly tykajuce sa programovania medziregionalnej
spolupréce v ramci ciel'a EUS pre programové obdobie 2021 — 2027;

zastupuje SR na zasadnutiach MV pre program Interreg Europe pre programové obdobie
2021 - 2027,

v ramci MV spolupracuje s RO pri priprave zadavacich podmienok vyziev, hodnoteni
a schvalovani projektov;

vramci MV spolupracuje s RO/spolo¢nym sekretaridtom pri monitorovani priebehu
realizacie programu (naplitanie indikétorov vysledkov a vystupov);

spracovava udaje ziskané monitorovanim programu Interreg Europe;

zabezpe€uje pripravu podkladov a dokumentov za program Interreg Europe do porady
vedenia MH SR;

vypracovava navrh rozpo¢tu vydavkov pre program Interreg Europe (finanéné
prostriedky OEZOS);
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zabezpecuje thradu povinného narodného prispevku SR do programu;

zabezpe&uje uhradu prispevku zo SR pre prijimatel'ov na izemi SR;

podiel’a sa na vypracovani programovych dokumentov programu Interreg Europe aich
aktualizacii prostrednictvom nadnarodnych riadiacich §truktur tohto programu;
zabezpecuje spolupracu s relevantnymi partnermi programu Interreg Europe V ramci
principu partnerstva;

spolupracuje s nadnarodnymi riadiacimi Struktirami programu Interreg Europe.

Manazér programu pre komunikaciu/publicitu a informovanie

zastupuje NO na nadnarodnych a narodnych stretnutiach;

navrhuje a spolupracuje pri organizovani informacnych a publikacnych aktivit NO
a zodpoveda za ich realizaciu;

zodpoveda za zverejiovanie informdcii a dokumentov v oblasti medziregionalnej
spoluprace na webovej stranke a jej priebeznu aktualizaciu;

zabezpeCuje operativnu spolupracu s narodnymi a nadnarodnymi orgdnmi v ramci
programu Interreg Europe;

zabezpecuje archivaciu dokumentov v oblasti programu Interreg Europe;

predkladéd navrhy do spolo¢nej komunikac¢nej stratégie programu.

Manazér kontroly

zabezpeCuje vykon overovania vydavkov slovenskych projektovych partnerov
zapojenych do projektov programu Interreg Europe (tzn. administrativnej financnej
kontroly aj finan¢nej kontroly na mieste);

zabezpeduje Vramci programového monitorovacieho systému vypracovanie spravy
z kontroly, kontrolného zoznamu a certifikatu overenych vydavkov potrebnych
na refundaciu finanénych prostriedkov z EFRR;

zabezpecuje kontrolu opravnenosti slovenskych projektovych partnerov;

spolupracuje pri tvorbe a aktualizacii dokumentov a metodickych usmerneni pre vykon
overovania vydavkov;

spolupracuje na vypracovani pravidiel opravnenosti vydavkov;

zodpoveda za vecnu spravnost opravnenych vydavkov a vykonava finanéni kontrolu
na mieste;

zabezpecuje spracovanie prehl'adov Cerpania finanénych prostriedkov v rdmei programu
Interreg Europe;

zastupuje NO na nadnarodnych a narodnych stretnutiach;

vypracovava spravu o zistenej nezrovnalosti v pripade jej zistenia na zaklade overovania
vydavkov;

spolupracuje s UV SR v oblasti nahlasovania nezrovnalosti na OLAF;

vedie Registraéni knihu administrativnych finanénych kontrol a finanénych kontrol
na mieste;

zabezpecuje overovanie suladu priebehu verejného obstardvania projektovych partnerov
s pravidlami verejného obstaravania, Statnej pomoci, rovnosti prilezitosti, ochrany
zivotného prostredia a pod.;

zabezpe€uje pripravu podkladov a dokumentov do porady vedenia MH SR za oblast’
programu Interreg Europe;

zabezpecCuje poskytovanie odbornych konzultacii slovenskym projektovym partnerom
zapojenym do programu Interreg Europe;

spolupracuje pri organizovani informaénych a publikaénych aktivit NO;
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- zabezpecuje archivaciu dokumentov v oblasti programu Interreg Europe.

Kvalifikaéné predpoklady pre riadiacu poziciu:
- VS vzdelanie 2. stupiia,

- znalost’ anglického jazyka — uroven stredne pokrocily az pokrocily,

- znalost pravnych predpisov SR a EU v oblasti fondov EU,

- znalost’ prace s PC — uzivatel,

- vitana prax v oblasti implementacie fondov EU 5 rokov v obdobnej oblasti,
- vitané skusenosti v oblasti riadenia - minimalne 2 roky.

Kvalifikaéné predpoklady na §tandardizované pracovné pozicie:
- VS vzdelanie 2. stupiia,
- znalost’ anglického jazyka — Giroven stredne pokrocily az pokro¢ily,
- znalost pravnych predpisov SR a EU v oblasti fondov EU,
- znalost’ prace s PC — uzivatel,
- vitana prax v oblasti implementacie fondov EU 2 - 3 roky v obdobnej oblasti.

Pracovné pozicie jednotlivych manazérov je mozné Ciastocne kumulovat’ pri zachovani principu
oddeliteInosti funkcii.

Zastupovanie, ako aj osobnostné predpoklady jednotlivych pracovnych pozicii st zadefinované
priamo Vv opisoch $tatnozamestnaneckého miesta jednotlivych zamestnancov.

Odborna sposobilost’ zamestnancov OEZOS sa zabezpecuje prostrednictvom primeraného
odborného vzdelavania formou $koleni v oblastiach, v ktorych pracuju.

4.2 PRAVIDLO ZAKAZU KONFLIKTU ZAUIMOV

Vo vietkych rozhodovacich procesoch suvisiacich s prerozdefovanim fondov EU
a s pridel'ovanim narodného spolufinancovania zo S$tatneho rozpoctu sa musi dbat’ na to, aby
u zainteresovanych os6b vystupujucich na strane ziadatelov o pomoc a 0sdb vystupujicich
na strane rozhodujucich, hodnotiacich a kontrolnych subjektov nedochadzalo k stretu verejnych
a sukromnych zaujmov (konflikt zaujmov).

Konfliktom zaujmov sa rozumie situacia, kedy z dovodov finanénych, osobnych alebo inych
obdobnych vztahov zainteresovanych osob je alebo by mohol byt narueny alebo ohrozeny
nestranny, transparentny, nediskriminaény, efektivny, hospodarny a objektivny vykon tych
verejnych funkcii, ktoré suvisia so systémom riadenia a implementicie programu
a poskytovanim prispevku, najmé s pripravou a implementaciou vyziev na podavanie projektov
zfondov EU, s hodnotenim a schvalovanim predkladanych projektovych Ziadosti,
s implementéciou a kontrolou projektov a s efektivnym a hospodarnym vynakladanim verejnych
prostriedkov. Za osobné alebo iné obdobné vztahy sa povazuje rodinna, citova, narodna alebo
politicka spriaznenost’ a ekonomicky alebo akykol'vek iny, s verejnym zaujmom nesuvisiaci
zéujem zdielany s koneénym prijimatefom/ziadatefom o grant z prostriedkov EU, §tatneho
rozpoc¢tu alebo inych verejnych zdrojov.

. I I
strana 22



Interny manual programu Ludské zdroje 4

Interreg Europe 2021 — 2027

Verzia 23, datum: %x1. 3. 2025
Vylucenie konfliktu zaujmov u zainteresovanych osob sa preukazuje podpisanim Eestného
vyhlasenia o vyluceni konfliktu zaujmov v prislusnych procesoch (pozri kapitolu 5.3.1 tohto
manualu).

Kazda zainteresovana osoba na strane hodnotiaceho alebo rozhodujiceho subjektu je povinna
konflikt zaujmov oznamit’ prislusnému organu ihned’, ako sa o lom dozvie a v d’alSom procese,
ktorého sa konflikt zaujmov tyka, nesmie rozhodovat, ani tento proces nijakym sposobom
ovplyvilovat. PorusSenie tohto pravidla sa bude posudzovat podla prislusnych pravnych
predpisov ako disciplinarne previnenie alebo porusenie pracovnej discipliny.

Zamestnanci narodného organu zainteresovani do pripravy vyziev, hodnotenia a vyberu
projektov, povereni poskytovanim informacii pre projektovych ziadatel'ov a vykonom finanénej
kontroly projektovych vydavkov alebo zamestnanci narodného orginu podielajici sa
na rozhodujtcich, hodnotiacich akontrolnych procesoch vramci procesu pridelovania
narodného spolufinancovania nesmu byt zainteresovani do pripravy, predkladania ani
implementacie projektov.

Za osobu zainteresovanu do pripravy projektov sa povazuje osoba, ktorda bola od vyhlasenia
vyzvy na predkladanie projektov az po ukoncenie implementacie projektu podporeného z danej
vyzvy v zamestnaneckom alebo inom obdobnom pomere s predkladatelom projektu alebo sa
osobne podielala na vypracovani projektu pre ziadatela o podporu alebo pre organizaciu
V buducnosti zainteresovani do implementacie projektu (napriklad plateny konzultant, lektor
alebo zamestnanec akéhokol'vek subjektu verejného alebo stikromného prava, ktory za tplatu
vypracoval dany projekt).

Za osobu zainteresovanu do pripravy projektu sa nepovazuje osoba v zamestnaneckom alebo
inom obdobnom pomere s institiciou verejnej spravy, ktorej pracovnou tlohou je poskytovat
informacie a konzultacie pre potencidlnych ziadatelov o podporu, ak je vykon tejto funkcie
financovany z verejnych zdrojov.

Za osobu zainteresovanu do implementacie projektu sa nepovazuje osoba v zamestnaneckom
alebo inom obdobnom pomere s inStiticiou verejnej spravy, ktorej pracovnou ulohou je
monitorovat’, kontrolovat’ alebo hodnotit’ rozsah a kvalitu realizacie podporenych projektov, ich
rozpoctov a suvisiacich aktivit a vykon tejto ulohy je financovany z verejnych zdrojov. Tieto
osoby vSak nemozu byt’ zainteresované do pripravy a predkladania projektov.

MH SR sa pri svojom postupe riadi Protikorupcnou politikou MH SR zverejnenou na webovej
stranke MH SR: https://www.mbhsr.sk/ministerstvo/prevencia-korupcie.
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5. SPOLUFINANCOVANIE PROJEKTOVEHO PARTNERA
5.1 POSTAVENIE PROJEKTOVEHO PARTNERA

Z uzemného hladiska sa do programu Interreg Europe mozu zapojit’ projektovi partneri z celej
Slovenskej republiky.

Z hladiska cielovych skupin je program Interreg Europe prioritne zamerany na ,organy
zodpovedné za politiky™, tzn. organizacie zapojené do pripravy/vytvarania a realizacie politik

a stratégii regionalneho rozvoja (na narodnej, regionalnej alebo miestnej Grovni).

Z hladiska pravneho postavenia su pre financovanie z programu Interreg Europe opravnené tieto

subjekty:
- verejné organy — narodné, regionalne alebo mieste organy,
- verejnopravne inStiticie (subjekty spravované verejnym pravom) — organizacie

spliajiice definiciu stanovenu v ¢lanku 2 ods. 1 bod 4 smernice Eurdpskeho parlamentu

aRady 2014/24/EU z 26. februara 2014 o verejnom obstaravani a 0 zruSeni smernice

2004/18/ES, podla ktorej verejnopravne institucie maju vsetky tieto charakteristické znaky:

a) su zriadené na osobitny ucel uspokojovania potrieb vo vSeobecnom zaujme, priCom
nemaju priemyselnt ani komerénti povahu;

b) majh pravnu subjektivitu a

C) su z vidcSej Casti financované $tatnymi, regiondlnymi alebo miestnymi organmi alebo
inymi verejnopravnymi instituciami; alebo ich riadenie podlicha dohladu tychto
organov alebo institucii; alebo maju spravnu, riadiacu alebo dozornu radu, v ktorej viac
ako polovicu ¢lenov menuji Statne, regionalne alebo miestne organy alebo iné
verejnopravne institucie;

- siikromné neziskové organizacie — organizacie, ktoré spiiajii nasledujtice kritéria:

a) nemaju priemyselnu ani komeréna povahu;

b) maji pravnu subjektivitu a

C) nie su z vicSej Casti financované §tatnymi, regionalnymi alebo miestnymi organmi
alebo inymi verejnopravnymi instituciami; alebo ich riadenie nepodlieha dohl'adu tychto
organov; alebo nemaju spravnu, riadiacu alebo dozornu radu, v ktorej viac ako polovicu
¢lenov menuju Statne, regiondlne alebo miestne organy alebo iné verejnopravne
institacie.

Kazdy projektovy partner musi aktivne prispievat’ k realizacii projektu tak z hl'adiska aktivnej
udasti na projektovych ¢innostiach, ako aj zhladiska finanénej ucasti. Opravneni
pre financovanie z programu su iba ,,prispievajuci® partneri, ktori maju vy€leneny rozpocet.
V programe neexistuje kategoria ,,sub-partnerov* bez finanéného zavizku.

5.2 SPOLUFINANCOVANIE PROJEKTOVEHO PARTNERA Z PROGRAMU

Financovanie projektov v ramci programu Interreg Europe funguje na principe refundacie
vydavkov, ktoré vznikli a boli zaplatené projektovymi partnermi. Projekty nedostavaju zalohové
platby. Kazdy projekt musi plne predfinancovat’ svoje ¢innosti z vlastnych zdrojov a az nasledne,
po schvaleni polroénych sprav o pokroku projektu, program tieto vydavky preplati/refunduje.
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Program spolufinancuje projektové ¢&innosti z EFRR Vv zavislosti od pravneho postavenia

projektového partnera:

- na slovenské verejné organy a verejnopravne organy sa vzt'ahuje 80 % miera
spolufinancovania z EFRR,

- na slovenské sukromné neziskové organizacie sa vztahuje 70% miera
spolufinancovania z EFRR.

Miera spolufinancovania z EFRR je fixne stanovena na celé obdobie trvania projektu. Je
stanovena na zaklade pravneho postavenia projektového partnera v ¢ase oznamenia 0 schvaleni
projektu pripojeného k zmluve o poskytnuti finanéného prispevku, resp. oznamenia pripojeného
k aktualizovanej projektovej Ziadosti, prostrednictvom ktorej projektovy partner pristupuje
k projektu. Aj ak by doslo v priebehu realizacie projektu ku zmene pravneho postavenia
projektového partnera, miera spolufinancovania zostane nezmenena.

Zvysnych 20 %, resp. 30 %, ktoré nie su pokryt¢é z EFRR, tvoria prispevky slovenskych
projektovych partnerov. K poskytnutiu vlastného spolufinancovania sa kazdy projektovy partner
zavizuje vo faze pripravy a predkladania projektovej ziadosti prostrednictvom podpisania
vyhlasenia partnera, ktoré tvori povinnu prilohu projektovej ziadosti.

Prispevky projektovych partnerov moézu pochadzat’:

-z ich vlastnych zdrojov/rozpotov (tzn. verejné alebo sukromné spolufinancovanie
Vv zavislosti od pravneho postavenia partnera), alebo

- zverejnych zdrojov na narodnej, regiondlnej alebo miestnej urovni (napr. zo S$tatneho
rozpoc¢tu), ktoré sa poskytujii prostrednictvom vytvorenych ad-hoc systémov/schém
spolufinancovania ucasti na projektoch Interreg.

5.3 SPOLUFINANCOVANIE PROJEKTOVEHO PARTNERA ZO STATNEHO ROZPOCTU

V stlade so Stratégiou financovania Eurdpskeho fondu regiondlneho rozvoja, Eurdpskeho
socialneho fondu plus, Kohézneho fondu, Fondu na spravodlivi transformaciu a Eurépskeho
namorného, rybolovného a akvakultirneho fondu na programové obdobie 2021 — 2027 sa
slovenskym projektovym partnerom zapojenym do projektov programu Interreg Europe
poskytuje spolufinancovanie zo 3tatneho rozpodtu (SR) uréené na pokrytie ich prispevku
do projektu (resp. jeho ¢asti), ktory musi projektovy partner vynaloZit' na realizdciu urCenych
aktivit projektu v stilade so schvalenou projektovou ziadost'ou.

Poskytovatel'om spolufinancovania zo SR (narodného spolufinancovania) je MH SR.

Miera narodného spolufinancovania je pre vSetkych slovenskych projektovych partnerov
rovnaka bez ohPadu na pravne postavenie projektového partnera*: 20 % z certifikovanych
opravnenych vydavkov partnera vykazanych v sivislosti s realizaciou urcenych aktivit
projektu, na ktoré SPP ziskal finanény prispevok z EFRR. Maximalna suma
spolufinancovania poskytnutého zo SR nesmie prekrogit 20 % z celkovych opravnenych
vydavkov partnera, tzn. schvaleného rozpo¢tu partnera stanoveného v poslednej platnej verzii

4 Plati pre kazdu poziciu v projekte, tzn. vedtceho partnera, poradného veduceho partnera, projektového partnera aj
poradného projektového partnera.
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projektovej ziadosti.

Narodné spolufinancovanie je poskytované slovenskému projektovému partnerovi
na spolufinancovanie uréenych aktivit projektu formou refundacie. Ide 0 nasledné poskytnutie
prostriedkov zo SR prijimatelovi na zaklade zdokladovania prijatia finanénych prostriedkov
z EFRR v suvislosti s vykdzanymi a certifikovanymi opravnenymi vydavkami, ktoré prijimatel’
uhradil najskor z vlastnych zdrojov.

Postup poskytnutia narodného spolufinancovania:

Slovensky projektovy partner vykaze vo svojej sprave partnera vydavky, ktoré uhradil/naklady,
ktoré mu vznikli v suvislosti s projektom za sledované obdobie. Tieto vydavky/naklady st po ich
overeni certifikované a nasledne zahrnuté do spolo¢nej spravy o pokroku projektu, ktoru veduci
partner projektu predlozi spoloénému sekretariatu. Po kontrole spravy o pokroku (vratane
napliiania stanovenych indikatorov vystupov a vysledkov) riadiaci organ/spoloény sekretariat
spravu schvali a organ vykondvajici Gc¢tovnu funkciu vykona platbu/refunduje z EFRR
vedicemu partnerovi certifikovani sumu v prislu$nej miere. Veduci partner nasledne prevedie
prislusné casti finanénych prostriedkov jednotlivym partnerom. Na zaklade overenia
opravnenosti vydavkov vykonaného Narodnym orgdnom, nasledného overenia dosiahnutého
pokroku projektu  (tzn. napifiania  stanovenych indikatorov) vykonaného riadiacim
organom/spoloénym sekretaridtom a prijatia refundacie z EFRR bude na zaver slovenskému
projektovému partnerovi poskytnuté narodné spolufinancovanie zo SR.

Néarodné spolufinancovanie sa poskytne v stlade s postupom uvedenym nizSie v kapitolach
5.3.1 a5.3.2 tohto manualu.

Podmienky poskytnutia narodného spolufinancovania:
Narodné spolufinancovanie mozno poskytnut’ ziadatel'ovi, ak splni nasledujice podmienky:

a) riadne implementuje schvaleny projekt na zaklade podpisanej Partnerskej dohody
projektu avstlade so schvalenou projektovou Ziadostou (ziadatel preukazuje
predloZzenim kdpie predmetnej dohody),

b) ma vysporiadané finan¢né vztahy so Statnym rozpoctom (ziadatel preukazuje
predloZenim &estného vyhlasenia),

€) nemé evidované nedoplatky na poistnom na socialne poistenie a zdravotna poistoviia
neeviduje voéi nemu pohladavky po splatnosti aani nema evidované nedoplatky
na daniach (ziadatel’ preukazuje predlozenim ¢estného vyhlasenia, pricom tudaje budu
skontrolované aj v ramci oversi.gov.sk),

d) nie je voéi nemu vedené konkurzné konanie, nie je v konkurze, v re§trukturalizacii a
nebol proti nemu zamietnuty navrh na vyhladsenie konkurzu pre nedostatok majetku
(ziadatel’ preukazuje predlozenim Cestného vyhlasenia, pri¢om daje budu skontrolované
aj vregistri ipadcov vedenom Ministerstvom spravodlivosti SR, ru.justice.sk a/alebo
V ramci oversi.gov.sk),

e) nie je vo¢i nemu vedeny vykon rozhodnutia (ziadatel' preukazuje predlozenim ¢estného
vyhlésenia, udaje 0 exekuciach budu skontrolované aj v ramci oversi.gov.sk),

f) mu nebola v predchadzajucich troch rokoch ulozena pokuta za poruSenie zakazu
nelegélneho zamestnavania podla zdkona &.82/2005Z.z. o nelegilnej praci a
nelegdlnom zamestnadvani a o zmene a doplneni niektorych zadkonov v-platnem—znent
v zneni neskorSich predpisov (ziadatel' preukazuje predlozenim cestného vyhlasenia,
pri¢om udaje budu skontrolované aj v ramci oversi.gov.sk),
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g) nebol pravoplatne odsudeny za trestny ¢in korupcie; poskodzovania finanénych zaujmov
EU; legalizicie prijmu z trestnej &innosti; zaloZenia, zosnovania a podporovania
zlo¢ineckej skupiny alebo trestny ¢in machinacie pri verejnom obstaravani a verejnej
drazbe (ziadatel' preukazuje predloZzenim Ccestného vyhlasenia, priCom udaje budu
skontrolované aj v zozname pravoplatne odsidenych pravnickych osob vedenom
Generalnou  prokuratirou SR,  https://esluzby.genpro.gov.sk/zoznam-odsudenych-
pravnickych-osob),

h) sa vo¢i nemu nenarokuje vratenie pomoci na zaklade rozhodnutia EK, ktorym bola
pomoc oznadena za neopravnenu a nezluditelnt s vnitornym trhom (ziadatel’ preukazuje
predloZzenim Eestného vyhlasenia),

i) nemad pravoplatne uloZeny trest zakazu prijimat’ dotacie alebo subvencie, ani trest zdkazu
prijimat’ pomoc a podporu poskytovani z fondov Eurdpskej tnie (ziadatel' preukazuje
predlozenim cestného vyhladsenia, pricom udaje budu skontrolované aj v zozname
pravoplatne odsudenych pravnickych o0s6b vedenom Generalnou prokuratirou SR,
https://esluzby.genpro.gov.sk/zoznam-odsudenych-pravnickych-osob),

j) nepoziadal, resp. nebola mu poskytnutd dotacia, prispevok, grant alebo ina
forma pomoci na realizaciu projektu, ktora by predstavovala dvojité financovanie tych
istych vydavkov z verejnych zdrojov, zdrojov EU alebo inych nastrojov finanénej
pomoci poskytnutej SR zo zahraniia (ziadatel preukazuje predlozenim Ccestného
vyhlasenia),

k) je zapisany v registri partnerov verejného sektora, ak ide 0 ziadatel’a, ktory ma povinnost’
zapisovat’ sa do registra partnerov verejného sektora (ziadatel' preukazuje predlozenim
Cestného vyhlasenia, pri¢om tidaje budu skontrolované aj v ramci rpvs.gov.sk).

Na ziadatel'a, ktory je subjektom verejnej spravy, sa pism. d) a e) nevztahuju.

Narodné spolufinancovanie sa poskytuje na zdklade Zmluvy 0 narodnom spolufinancovani
(d’alej aj ZoNS), ktora sa uzatvara po nadobudnuti platnosti a G¢innosti Zmluvy o poskytnuti
finanéného prispevku z Eurdpskeho fondu regiondlneho rozvoja/Subsidy Contract a Partnerskej
dohody projektu/Project Partnership Agreement. Poskytnutie prispevku na zaklade tejto zmluvy
je viazané na splnenie podmienok dohodnutych v tejto zmluve, ako aj splnenie podmienok
poskytnutia  narodného  spolufinancovania v sulade stymto internym  manualom.
Prijimatel’/ziadatel’ je povinny zabezpecit, ze vSetky vyhlasenia predlozené pred podpisom
ZoNS zostanll ¢inné pocas platnosti tejto zmluvy v nezmenenej forme.

Z ¢asového hl'adiska pokryva ZoNS opravnené vydavky/naklady spojené s projektovymi
aktivitami, ktoré vznikli aboli uhradené od datumu schvalenia predmetného projektu
monitorovacim vyborom programu Interreg Europe 2021 — 2027 do datumu ukoncenia projektu
uvedeného v platnej projektovej ziadosti. Z vecného hladiska pokryva ZoNS opravnené
vydavky/naklady prislusného partnera, ktoré spifiajii pravidla opravnenosti stanovené
v prisluinych nariadeniach EU, nirodnej legislative a programovych dokumentoch (vratane
programového manualu a interného manualu programu).

V pripade identifikovania priamej Statnej pomoci/pomoci de minimis v ramci projektu (tzn. ak
riadiaci organ/spolo¢ny sekretariat identifikuje odstihlasenu pilotnu aktivitu SPP ako relevantna
pre priamu $tatnu pomoc/pomoc de minimis) MH SR neposkytne narodné spolufinancovanie
na aktivity spadajice do oblasti Statnej pomoci. Prislu§né spravy partnera obsahujuce tieto
aktivity nebudii predmetom refundicie zo SR. V pripade, Ze nebude mozné identifikovat’
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konkrétne spravy partnera obsahujuce aktivity relevantné pre Stitnu pomoc/pomoc de
minimis, MH SR neposkytne danému projektu/projektovému partnerovi narodné
spolufinancovanie.

5.3.1 PROCES PRIPRAVY A UZATVORENIA ZMLUVY O NARODNOM SPOLUFINANCOVANI

1. V pripade, 7¢ sa SPP rozhodne poZiadat o spolufinancovanie zo SR, predloZi Ziadost’
0 uzatvorenie zmluvy 0 ndrodnom spolufinancovani (priloha ¢. 17).; ktera-obsahuje:

o o J ]

Ziadost’ 0 uzatvorenie ZoNS je SPP povinny predlozit’ najneskér do jedného roka od podpisu
Partnerskej dohody projektu/Project Partnership Agreement. V pripade, Ze SPP v tejto
lehote nepredlozi ziadost’ o uzatvorenie ZoNS, MH SR neposkytne narodné
spolufinancovanie pre dany projekt.

2. Ziadost o uzatvorenie ZoNS sa predklada elektronicky prostrednictvom elektronickej
schranky UPVS na: Ministerstvo hospodarstva Slovenskej republiky alebo vo vynimoénych,
odovodnenych pripadoch v listinnej podobe na postovi adresu NO:

Ministerstvo hospodarstva Slovenskej republiky

Sekcia zahrani¢noobchodne;j politiky a eurdpskych zéalezitosti

Odbor eurdpskych zalezitosti a obchodnej spoluprace

Mlynské nivy 44/a

827 15 Bratislava

V pripade elektronického doruéenia predklada SPP kompletnii ziadost' o uzatvorenie ZoNS
(tzn. formuldr Ziadosti apozadované dokumenty/prilohy uvedené niZsie) cez UPVS:
https://www.slovensko.sk/sk/agendy/agenda/_elektronicke-schranky-zakoni/. V predmete
spravy je potrebné uviest oznaenie: ,, Interreg Europe — Ziadost o uzatvorenie zmluvy
0 ndrodnom spolufinancovani “ (ddlezité pre zrychlenie procesu). Ziadost’' o uzatvorenie ZoNS sa
predklada v elektronickej podobe autorizovana kvalifikovanym elektronickym podpisom alebo
uznanym spdsobom autorizacie $tatutara SPP alebo nim poverenej 0soby.

3. Ziadost' 0 uzatvorenie ZoNS obsahuje nasledujuce prilohy:
a) kopiu podpisanej Partnerskej dohody projektu/Project Partnership Agreement uzavretej
medzi vediicim partnerom projektu a ostatnymi projektovymi partnermi®,
b) uradne overeny podpisovy vzor Statutdra organizacie Ziadatela (priloha ¢&.18) spolu
S pripadnym splnomocnenim na podpis zmluvy, ak relevantné (priloha €. 1),
c) kopiu zmluvy alebo vyhlasenie 0 bankovom uéte sluziacom na prevod finanéného
prispevku zo $tatneho rozpoctu® (priloha &. 19),

5 Zmluva o poskytnuti finan¢ného prispevku/Subsidy Contract, podpisand medzi riadiacim organom programu
a vedicim partnerom projektu, sa skontroluje v ramci Interreg Europe portalu.

6 Bankovy ucet vedeny v mene euro nemusi sluzit’ vyhradne pre uéely projektu, mal by vSak byt rovnaky po cela
dobu jeho realizacie. Vo vynimo¢nych pripadoch (napr. zrusenie banky, zli¢enie banky s inou bankou a iné
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d) destné vyhlasenie o Registri partnerov verejného sektora (priloha ¢. 20),
e) Cestné vyhlasenie o skuto¢nostiach vo vztahu k projektu (priloha &. 21).

Prilohy, ktoré vyhotovuje ziadatel, sa predkladaju v elektronickej podobe autorizované
kvalifikovanym elektronickym podpisom. Prilohy, ktoré nevyhotovuje ziadatel’, sa predkladaji
v podobe kopie alebo zaru¢enej konverzie.

V pripade potreby méze MH SR vyzvat’ SPP na doloZenie aj inych potrebnych dokladov, pri¢om
tak urobi prostrednictvom elektronickej posty na adresu kontaktnej osoby SPP.

Register partnerov verejného sektora (d’alej aj RPVS)

Organizacie zo SR maji podla zdkona &. 315/2016 Z. z. o registri partnerov verejného sektora
a 0zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov v pripade potencidlu
prekrocenia jednorazovo poskytnutych finan¢nych prostriedkov prevysujucich sumu 100 000 eur
alebo v uhme prevySujucich sumu 250 000 eur’ (v pripade viacerych &iastkovych alebo
opakujucich sa plneni zo zmluvy), povinnost’ registrovat’ sa v registri partnerov verejného
sektora (https://rpvs.gov.sk/rpvs/).

Uvedena povinnost' sa nevztahuje na subjekty verejnej spravy (napr. Statne rozpoctové
a prispevkové organizacie, Statne ucelové fondy, Slovensky pozemkovy fond, verejné vysoké
Skoly, obce a vysSie tzemné celky a nimi zriadené rozpoctové organizacie a prispevkové
organizicie)®, osoby, ktoré prevazne pdsobia v neziskovom sektore® a medzinirodné organizicie
zriadené na zéklade medzinarodného prava verejného a ich organy (napr. EU a jej organy,
NATO, OSN a pod.).

Overenie, ¢i su slovenski prijimatelia, na ktorych sa vztahuje povinnost’ vyplyvajiica zo zakona
0 RPVS, zapisani vtomto registri vykonava MH SR pred podpisom Zmluvy o0 narodnom

odovodnené pripady) je mozné pisomne poziadat o zmenu Gctu. V pripade odovodnenej ziadosti moze Narodny
organ zmenu uctu akceptovat. V takom pripade NO vyzve partnera na zaslanie kopie dokladu o zriadeni nového
uctu. SPP moze realizovat’ uhrady opravnenych vydavkov aj z inych svojich otvorenych uctov. Identifikaciu tychto
uctov SPP oznamuje kontrolorom pri predkladani kazdej spravy partnera prostrednictvom Cestného vyhlasenia
(priloha ¢. 2). Bankové poplatky za otvorenie a vedenie bankového ctu, ktory je pouzivany vyluéne pre potreby
projektu, st opravnenym vydavkom a st zahrnuté v pausalnej sadzbe 15 % administrativnych nakladov. Poplatky
za vedenie bankového uctu, ktory nie je pouzivany vyluéne pre potreby projektu, nie si opravnenym vydavkom.

7 Uvedenou sumou sa rozumie narodné spolufinancovanie zo SR; nejedné sa o zdroje EU ani o vlastné zdroje
ziadatel'a/prijimatel’a.

8§ 3 ods. 1 zakona €. 523/2004 Z. z. o rozpoétovych pravidlach verejnej spravy a o zmene a doplneni niektorych
zakonov_v_zneni neskordich predpisov. Uplny zoznam subjektov verejnej spravy je uverejneny na strankach
Statistického uradu Slovenskej republiky.

9 Kto je takouto osobou, treba posudzovat’ vzdy s ohl'adom na ,neziskovy charakter* subjektu, ktorym sa rozumie
¢innost’ v podobe zabezpeCovania verejnoprospesnych aktivit alebo sluzieb, pripadne zabezpeCovanie potrieb
svojich €lenov, pricom i ucel zalozenia tychto subjektov bol iny ako na ,dosahovanie zisku“. Pravny poriadok
Slovenskej republiky explicitne nevymedzuje, ktoré subjekty mozno radit’ medzi subjekty pdsobiace prevazne
Vv neziskovom sektore, no najcastejsie sa sem radia najmé neziskové organizacie poskytujice vSeobecne prospesné
sluzby, ob¢ianske zdruzenia, nadacie a neinvesti¢né fondy, rovnako tak cirkevné organizacie, ¢i Skoly a Skolské
zariadenia. Vynimka vo vzt'ahu k subjektom pdsobiacim v neziskovom sektore neplati absolitne. Povinnost’ zapisu
do RPVS tieto osoby budu mat’ v pripade, ak dodavaju tovary alebo sluzby podl'a zmluvy, ramcovej dohody alebo
koncesnej zmluvy podla zakona o verejnom obstaravani s cielom dosiahnut’ zisk alebo nadobudaju majetok, prava
k majetku alebo iné majetkové prava, ktorych vSeobecna hodnota uhrnne prevySuje sumu 100 000 eur — v takomto
pripade je aj subjekt neziskového sektora partnerom verejného sektora.
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spolufinancovani zo $tatneho rozpoctu. Kazdy slovensky prijimatel ma povinnost predlozit
k ziadosti o uzatvorenie ZONS (medzi inymi pozadovanymi dokladmi) aj Cestné vyhlasenie
partnera projektu o povinnosti registrovat’ sa v RPVS vyplyvajicej zo zakona ¢. 315/2016 Z. z.
o registri partnerov verejného sektora a o zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni
neskorsich predpisov.

Narodné spolufinancovanie nemozno poskytnit’ slovenskému projektovému partnerovi, Ktory
ma povinnost’ zapisat’ sa do RPVS a nie je v tomto registri zapisany. V pripade, ak SPP porusil
svoju povinnost’ zapisu do RPVS_po podpise ZoNS/pocas implementécie projektu a bolo mu
pocas trvania tohto porusenia povinnosti vyplatené narodné spolufinancovanie, resp. jeho cast’,
ide 0 podstatné porusenie ZONS a SPP je povinny vratit’ narodné spolufinancovanie, resp. jeho
Cast’.

Podrobné informécie st zverejnené na:
https://www:.justice.gov.sk/Stranky/Registre/Dalsie-uzitocne-zoznamy-a-
registre/RPVS/Uvod.aspx

Narodné spolufinancovanie nemozno poskytnit’ SPP, ktorému bol na zédklade pravoplatného
rozsudku ulozeny trest zakazu prijimat’ dotacie alebo subvencie, trest zdkazu prijimat pomoc
apodporu poskytovanii z fondov Eurdpskej tnie alebo trest zdkazu 0casti vo verejnom
obstaravani podl'a § 17 az 19 zakona ¢. 91/2016 Z. z. o trestnej zodpovednosti pravnickych osob
a zmene adoplneni niektorych zakonov. V pripade, ak v ¢ase nadobudnutia pravoplatnosti
rozsudku uz bolo narodné spolufinancovanie, resp. jeho ¢ast’ SPP vyplatené, MH SR ma pravo
odstupit’ od ZONS pre podstatné porusenie zmluvy slovenskym projektovym partnerom a SPP je
povinny vratit' narodné spolufinancovanie, resp. jeho cast. Uvedené plati aj pri nesplneni
ostatnych bodov €estného vyhlasenia 0 skuto¢nostiach vo vztahu k projektu.

4.V pripade, ze ziadost’ 0 uzatvorenie ZONS neobsahuje predpisané nalezitosti podl'a ods. 1 az 3
Casti 5.3.1, MH SR vyzve ziadatela, aby ju doplnil, pricom tak urobi prostrednictvom
elektronickej posty na adresu kontaktnej osoby SPP. Slovensky projektovy partner ma
na dolozenie pozadovanych dokladov lehotu 10 pracovnych dni odo dia odoslania vyzvy
o doplnenie prostrednictvom elektronickej poSty. SPP predklada pozadované doklady
prostrednictvom e-schranky, resp. vo vynimoénych, odévodnenych pripadoch v listinnej podobe
na postovu adresu NO.

5. Ak ziadatel’ nevyhovie vyzve na doplnenie ziadosti 0 uzatvorenie ZoNS v ur¢enej lehote, MH
SR tato ziadost’ zamietne. MH SR Ziadost’ 0 uzatvorenie ZONS zamietne, aj ak SPP neposkytol
si¢innost’ v rozsahu potrebnom na uzatvorenie ZoNS v stanovenej lehote, resp. ak nesplnil
zakonné predpoklady (tzn. nie je zapisany do RPVS, ak relevantné ainé) ainformuje SPP
0 zamietnuti Ziadosti.

6. Vsetci relevantni zamestnanci narodného organu podielajuci sa na rozhodujucich,
hodnotiacich  akontrolnych  procesoch  vramci procesu pridelovania  narodného
spolufinancovania postupuju v stlade s pravidlom zakazu konfliktu zaujmov uvedenym
v kapitole 4.2 tohto manudlu. Tito zamestnanci podpisu Cestné vyhlasenie 0 nestrannosti,
zachovani dovernosti informacii, vylu€eni konfliktu zdujmov a protikorupénom konani (priloha
¢. 26).
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7. Osobné tdaje, ktoré MH SR ziska v priebehu pripravy ZoNS a Vv nislednom procese (napr.
pri kontrole plnenia, uchovavani, archivicii apod.) si spracuvané v stlade so zakonom
¢.18/2018 Z. z. 0 ochrane osobnych udajov a 0 zmene a doplneni niektorych zdkonov V zneni
neskorsich predpisov_as nariadenim Eurépskeho parlamentu a Rady (EU) &. 2016/679 z 27.
aprila 2016 o ochrane fyzickych 0sOb pri spractivani osobnych udajov a o vol'nom pohybe
takychto tdajov, ktorym sa zruSuje smernica 95/46/ES (vSeobecné nariadenie o ochrane udajov).
Informacia 0 spdsobe spracovania osobnych udajov dotknutych o0s0b je zverejnend na webovej
stranke MH SR: https://www.mhsr.sk/eu-a-fondy/europska-uzemna-spolupraca/interreg-europe-
2021-2027/spolufinancovanie?csrt=18298452866614929214.

78. Po kontrole nalezitosti Ziadosti 0 uzatvorenie ZoNS, ako aj podmienok poskytnutia
narodného spolufinancovania, zasle MH SR slovenskému projektovému partnerovi, ktory splnil
vysSie uvedené naleZitosti a podmienky, na podpis navrh zmluvy 0 ndrodnom spolufinancovani
(priloha ¢&. 221%) podpisany ministrom MH SR, resp. poverenou osobou v rozsahu podpisového
opravnenia v stilade s podpisovym poriadkom MH SR. Pred podpisom ZoNS sa vykona
zakladna finanénd kontrola v sulade s internym predpisom MH SR. Ak kuzavretiu ZoNS
dochadza elektronicky so zaruCenym elektronickym podpisom, navrh ZoNS sa zasiela
prostrednictvom elektronickej schranky UPVS. Vo vynimo&nych, odévodnenych pripadoch sa
navrh ZoNS zasiela na postovi adresu SPP vV listinnej podobe v 4 rovnopisoch!t. Lehota
na podpis predmetnej zmluvy je 710 pracovnych dni odo dfia doruCenia navrhu zmluvy. Ak
k uzavretiu ZoNS dochadza elektronicky, SPP dany navrh na uzavretie ZoNS podpise
S0 zaruenym elektronickym podpisom aodosle ho prostrednictvom svojej elektronickej
schranky UPVS v stanovengj lehote. Ak k uzavretiu ZoNS dochadza v listinnej podobe, SPP
dany navrh ZoNS podpise (vSetky Styri vyhotovenia) a tri podpisané rovnopisy prijatého navrhu
na uzavretie zmluvy o narodnom spolufinancovani odosle spat’ na MH SR v stanovenej lehote.

89. V pripade, Ze je ZONS podpisana splnomocnenym zastupcom §tatutarneho organu SPP, MH
SR overi potrebné splnomocnenie prilozené k ZoNS. V pripade, ze SPP nie je z objektivnych
pri¢in schopny dodrzat’ stanovent lehotu, moze poziadat’ o prediZenie stanovenej lehoty. Ziadost
o prediZenie lehoty musi byt predloZend pred uplynutim stanovenej lehoty. Navrh na uzavretie
ZoNS zanikd diiom uplynutia lehoty, ktord bola v ndvrhu na uzavretie zmluvy urcend na jeho
prijatie, resp. diiom uplynutia prediZenej lehoty alebo doruGenim pisomného prejavu SPP
0 odmietnuti nadvrhu na uzavretie zmluvy narodnému organu.

910. Zmluva o narodnom spolufinancovani nadobuda platnost’ (je uzatvorena) kalendarnym
diiom jej podpisu oboma zmluvnymi stranami. MH SR zabezpe¢i zverejnenie predmetnej
zmluvy v Centralnom registri zmluv (d’alej aj CRZ) do 7 pracovnych dni odo dia jej uzavretia.
Zmluva nadobtda u¢innost’ kalendarnym diiom nasledujicim po kalendarnom dni jej zverejnenia
v Centrdlnom registri zmliv.”> Ak zmluva nie je zverejnena v CRZ v uvedenej lehote, SPP je
opravneny zverejnit’ ju v stulade s § 5a zakona ¢. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe
k informéaciam a o zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni neskor$ich predpisov. Zmluvné

10 Text navrhu ZoNS, tak ako je uvedeny v prilohe &. 22, sa mdZe menit v nadviznosti na legislativne zmeny,
zmeny programovych dokumentov, ako aj na odborné postdenie vecne prislusnych sekcii MH SR, pri¢om nie je
potrebné jeho predchadzajiice schvalenie v internom manuali. O pripadnych zmenach textu ZoNS bude projektovy
partner vopred informovany.

1 Pocet vydanych rovnopisov moZe byt upraveny v zavislosti od potreby MH SR, resp. SPP.

12 Prvé zverejnenie ZoNS zabezpedi MH SR. Tymto viak nie je dotknutd povinnost’ zverejiiovania druhou
zmluvnou stranou, ak je osobou povinnou zverejiiovat’ zmluvu.
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strany st povinné vzajomne sa informovat’ o zverejneni zmluvy, a to najneskor nasledovny defi
po dni jej zverejnenia. Ak je zmluva zverejnend viacerymi spésobmi, resp. viacerymi Gc¢astnikmi
zmluvy, rozhodujuce je jej prvé zverejnenie. Od tohto diia si obe zmluvné strany viazané
ustanoveniami Zmluvy o narodnom spolufinancovani.

1011. Zmluvu 0 narodnom spolufinancovani je mozné menit alebo dopliiat’ len na zéklade
vzajomnej dohody oboch zmluvnych stran, a to vo forme pisomného a ocislovaného dodatku
k tejto ZoNS. Podrobnejsie ustanovenia tykajiice sa zmeny ZoNS su stanovené v samotnej
zmluve.

1112, Zmluva sa uzatvara na dobu urCiti a jej platnost a ucinnost kon¢i ukoncenim
implementacie projektu zo strany slovenského projektového partnera a/alebo vyplatenim
poslednej splatky narodného spolufinancovania zo strany MH SR v sulade s programovymi
pravidlami. Po jej ukongeni povinnosti SPP, ktoré su stale relevantné (napr. archivovat' a
spristupnit’ dokumenty, umoznit' vstup do svojich priestorov z dévodu kontroly/auditu,
vysporiadat’ finanéné vztahy a pod.) nad’alej platia az do konca obdobia uvedeného v ¢l. 82
nariadenia o spolo¢nych ustanoveniach (tzn. min. pocas obdobia 5 rokov od 31. decembra roka,
Vv ktorom riadiaci organ programu Interreg Europe 2021 — 2027 vyplatil projektu poslednu
platbu), prip. dlhsicho obdobia stanoveného prislusnou narodnou legislativou (napr. pre oblast’
Statnej pomoci alebo verejného obstaravania).

1213. Ak SPP nedodrzi, resp. porusi povinnosti, ktoré vyplyvaju zo zmluvy 0 narodnom
spolufinancovani, MH SR méze od ZONS jednostranne odstupit’.

5.3.2 PROCES VYPLATENIA NARODNEHO SPOLUFINANCOVANIA

1. Slovensky projektovy partner uhradza vsetky projektové vydavky z vlastnych zdrojov.
Po uplynuti 6-mesa¢ného kontrolovaného obdobia je SPP povinny vykéazat tieto vydavky
VvV ramci spravy partnera v sulade s kapitolou 8 tohto manudlu. Program opravnené vydavky
po ich certifikacii kontrolérom refunduje z EFRR (vo vyske 80 % alebo 70 % podla pravneho
postavenia SPP). Nasledne po zdokladovani prijatia refundacie z EFRR vznika slovenskému
projektovému partnerovi narok na podanie Ziadosti o narodné spolufinancovanie zo SR
(vo vyske 20 %).

2. Kaida Ziadost’ o ndrodné spolufinancovanie (priloha ¢.23) pokryva 6-mesacné
vykazované obdobie V stlade s harmonogramom projektovych aktivit stanovenym v platnej
verzii projektovej ziadosti. Vynimku tvori:

- prva ziadost’ o narodné spolufinancovanie, ktora pokryva celé prvé vykazované obdobie
(tzn. odo dna schvalenia projektu monitorovacim vyborom/vzniku opravnenosti
projektovych vydavkov do konca prvého 6-mesaéného obdobia implementécie aktivit).
V pripade, ze bola ZoNS podpisanad v priebehu implementacie projektu az po prijati
refundacie z EFRR za predchadzajiuce vykazované obdobie/a, bude prva ziadost' o narodné
spolufinancovanie pokryvat' vSetky vykazované obdobia, Vramci ktorych uz prebehla
refunddcia certifikovanych vydavkov z EFRR az do podpisu ZoNS,

- posledna ziadost' o narodné spolufinancovanie, ktora pokryva 9-mesaéné vykazované
obdobie (6 mesiacov implementacie a 3 mesiace na administrativne ukoncenie projektu),

- vo vynimo¢nych, odévodnenych pripadoch moéze ziadost o narodné spolufinancovanie
pokryvat aj dlhSie obdobie (ak sa napr. SPP dohodne svedicim partnerom

I I ——
strana 32



Interny manudl programu Spolufinancovanie projektového partnera 5

Interreg Europe 2021 — 2027
Verzia 23, datum: %x1. 3. 2025

projektu/spoloénym sekretaridtom programu, ze spoji vykazovanie vydavkov vzniknutych
Vv ramci dvoch obdobi d9 jednej kontroly, tzn. certifikacia, nasledna refundacia z EFRR a aj
nasledna refundécia zo SR bude pokryvat’ ro¢né obdobie).

3. V pripade, Ze sa SPP rozhodne poziadat’ o spolufinancovanie zo SR ama s NO uzavretd
platnd  aGéinni  Zmluvu o narodnom spolufinancovani, predlozi Ziadost’ o narodné
spolufinancovanie. Ziadost' o narodné spolufinancovanie je SPP povinny predloZit' najneskér
do 10 pracovnych dni od zaslania oznamenia 0 prijati finanénej pomoci z EFRR
Ministerstvu financii SR vykonaného v sulade s kapitolou 8.8 tohto manudlu. V pripade, ze
bola ZoNS podpisana az po prijati refundacie z EFRR, predkladd SPP prva ziadost’ o narodné
spolufinancovanie najneskér do 10 pracovnych dni od nadobudnutia WGinnosti ZoNS,
pricom tato ziadost’ pokryva vsetky vykazované obdobia, za ktoré uz bola vyplatena refundacia
certifikovanych vydavkov z EFRR3,

Lehoty na predloZenie Ziadosti o narodné spolufinancovanie, tzn.:

- zaslat’ Ministerstvu financii SR Ozndmenie o prijati finanénej pomoci priamo z EU
a nezaradenej do prijmov a vydavkov statneho rozpoCtu a 0 povinnosti vratenia financ¢nej
pomoci v lehote do 30 kalendarnych dni od prijatia refundacie z EFRR (t. j. pripisania
na ucet),

- predlozit Ministerstvu hospodarstva SR Ziadost’ o narodné spolufinancovanie Vv lehote
do 10 pracovnych dni od zaslania vy$Sie uvedeného oznimenia na MF SR, resp.
v lehote do 10 pracovnych dni od nadobudnutia udinnosti Zmluvy o narodnom
spolufinancovani (ak tito zmluva bola podpisand az nasledne po prijati refundécie
z EFRR),

st pre SPP zavidzné aich nedodrZanie bude mat’ za nasledok neposkytnutie narodného
spolufinancovania pre dané vykazované obdobie/a.

4. Ziadost’ o narodné spolufinancovanie sa predklada elektronicky prostrednictvom elektronickej
schranky UPVS na Ministerstvo hospodarstva Slovenskej republiky alebo vo vynimo&nych,
odovodnenych pripadoch v listinnej podobe na postovu adresu NO:

Ministerstvo hospodarstva Slovenskej republiky

Sekcia zahrani¢noobchodnej politiky a eurdpskych zalezitosti

Odbor eurdpskych zaleZitosti a obchodnej spoluprace

Mlynské nivy 44/a

827 15 Bratislava

V pripade elektronického dorucenia predkladd SPP kompletnii Zziadost o narodné
spolufinancovanie (tzn. formular Ziadosti a pozadované dokumenty/prilohy uvedené nizsie)
cez UPVS: https://www.slovensko.sk/sk/agendy/agenda/_elektronicke-schranky-zakon1/.
V predmete spravy je potrebné uviest oznacenie: , Interreg Europe — ziadost o ndrodné
spolufinancovanie “ (dolezité pre zrychlenie procesu). Ziadost' 0 narodné spolufinancovanie sa
predkladé v elektronickej podobe autorizovana kvalifikovanym elektronickym podpisom alebo
uznanym spdsobom autorizacie $tatutara SPP alebo nim poverenej 0soby.

5. Ziadost' obsahuje nasledujuce prilohy:

13 Aj vtomto pripade plati povinnost SPP ozndmif prijatie finanénej pomoci z EFRR Ministerstvu financii
v stanovenej lehote v siilade s kapitolou 8.8 tohto manualu.
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a) overenu kopiu vypisu bankového uétu preukazujicu prevod refundacie/finanéného
prispevku z EFRR za prislusné vykazované obdobie,
b) oznamenie veduceho partnera projektu o zaslani refundacie (ak existuje) a
¢) potvrdzujiici e-mail 0 odoslani Ozndmenia 0 prijati finanénej pomoci priamo z EU
a nezaradenej do prijmov a vydavkov §tatneho rozpoctu a 0 povinnosti vratenia finan¢nej
pomoci preukazujuci nahlasenie prijatej refundacie z EFRR Ministerstvu financii SR
v stanovenej lehote.

Prilohy sa predkladaji v podobe kopie alebo zarucenej konverzie.

V pripade potreby méze MH SR vyzvat’ SPP na doloZenie aj inych potrebnych dokladov.

6. V pripade, Ze ziadost’ 0 narodné spolufinancovanie neobsahuje predpisané nalezitosti/prilohy,
MH SR vyzve ziadatela, aby ju doplnil, pricom tak urobi prostrednictvom elektronickej posty
na adresu kontaktnej osoby SPP. Slovensky projektovy partner ma na doloZenie pozadovanych
dokladov lehotu 10 pracovnych dni odo diia odoslania vyzvy o doplnenie prostrednictvom
elektronickej posty. SPP predkladd pozadované doklady prostrednictvom e-schranky, resp.
Vo vynimoénych, odévodnenych pripadoch v listinnej podobe na postovu adresu NO.

7. Ak ziadatel vyzve na doplnenie Ziadosti 0 narodné spolufinancovanie V urcenej lehote
nevyhovie, MH SR tato ziadost' zamietne. MH SR Ziadost 0 narodné spolufinancovanie
zamietne, aj ak SPP neposkytol stc¢innost v rozsahu potrebnom na vyplatenie narodného
spolufinancovania v stanovenej lehote a informuje SPP 0 zamietnuti Ziadosti.

8. Po Kkontrole ziadosti 0 narodné spolufinancovanie postapi NO ziadost 0 narodné
spolufinancovanie na prislusna sekciu MH SR (prostrednictvom ziadosti o uvolnenie
prostriedkov, resp. poziadavky na rozpo&tové opatrenie v stilade s internymi predpismi MH SR),
ktora refunduje/prevedie prostriedky narodného spolufinancovania nabankovy ucet SPP
uvedeny v ZONS, resp. Vv pripade Statnych rozpoltovych organizacii zabezpe¢i poskytnutie
narodného spolufinancovania prostrednictvom rozpoctového opatrenia zabezpecujuceho tpravu
limitov vydavkov rozpoctu SPP. Pred vyplatenim narodného spolufinancovania sa vykona
zakladna finan¢na kontrola v sulade s internym predpisom MH SR.

9. Za denl Cerpania narodného spolufinancovania, resp. jeho Casti sa povazuje deil pripisania
platby na ucet SPP, resp. v pripade Statnych rozpoctovych organizacii je to den aktivacie
evidenéného listu uprav rozpoctu potvrdzujici Gipravu rozpoctu SPP.

10. Vyplatenie narodného spolufinancovania je podmienené schvalenim finanénych prostriedkov
Vv ramci rozpoctovej kapitoly MH SR na prislusny rozpoctovy rok. MH SR bude realizovat’
vSetky potrebné kroky na zabezpecCenie finanénych prostriedkov v prislusnom roku. V pripade
nedostupnosti prostriedkov je MH SR opravnené vypovedat” ZONS alebo zniZit' priznanu sumu
spolufinancovania. V tomto pripade MH SR riadne upovedomi SPP a usmerni ho k prislusnym
krokom, ktoré treba podniknut’. V pripade omeskania s dostupnostou finanénych prostriedkov
modze MH SR zadrzat’ platby dovtedy, kym nebudd finan¢né prostriedky spristupnené, priCom
nebude zodpovedné za omeskanie platieb. V tomto pripade je akykol'vek pravny narok zo strany
SPP vo¢i MH SR vyluceny.

5.3.3 PROCES VYSPORIADANIA/VRATENIA NARODNEHO SPOLUFINANCOVANIA
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1. Situacie, kedy je slovensky projektovy partner povinny vratit' narodné spolufinancovanie
vyplatené zo $tatneho rozpoétu, st uvedené vo vSeobecnych zmluvnych podmienkach k zmluve
0 narodnom spolufinancovani.

2.V pripade, Ze slovensky projektovy partner nevrati ndrodné spolufinancovanie, resp. jeho ¢ast’
iniciativne, NO zaile SPP Ziadost’ o vritenie ndrodného spolufinancovania (d’alej aj ZoV)
(priloha ¢. 24), v ktorej uvedie sumu/vysku spolufinancovania, ktort je SPP povinny vratit’
a zaroveti uréi &isla uétov, na ktoré je SPP povinny vratenie vykonat'. Narodny organ v ZoV uréi
aj lehotu navratenie narodného spolufinancovania. Ziadost sa zasiela elektronicky
prostrednictvom elektronickej schranky UPVS alebo vo vynimoénych, odévodnenych pripadoch
v listinnej podobe na postova adresu SPP, resp. inym vopred dohodnutym spdsobom.

3. Slovensky projektovy partner sa zavézuje vratit’ narodné spolufinancovanie, resp. jeho cast’
do 30 pracovnych dni odo diia doruGenia ZoV slovenskému projektovému partnerovi. V pripade,
ze SPP narodné spolufinancovanie nevrati v stanovenej lehote, NO do 10 pracovnych dni
od uplynutia prvej lehoty opétovne pisomne vyzve SPP a stanovi mu druha lehotu 20
pracovnych dni odo dita odoslania druhej vyzvy, resp. opitovného odoslania povodnej ZoV. Ak
SPP nevrati narodné spolufinancovanie, resp. jeho €ast’ v stanovenej lehote ani na zaklade druhe;j
vyzvy, a ani neddjde kuzatvoreniu dohody o splatkach alebo dohody o odklade plnenia,
postupuje NO v stlade s ustanoveniami uvedenymi v ZONS.

4. Slovensky projektovy partner, ktory nie je S$tatnou rozpoctovou organizaciou, realizuje
vratenie narodného spolufinancovania, resp. jeho &asti formou prevodu na téet uvedeny v ZoV.
Ak slovensky projektovy partner nevrati narodné spolufinancovanie, resp. jeho ¢ast’ na spravne
ucty, prislusny zaviazok SPP zostava nesplneny a finan¢né vztahy voci Narodnému organu sa
povazuju za nevysporiadané.

5. Slovensky projektovy partner, ktory je Statnou rozpoétovou organizaciou, realizuje vratenie
spolufinancovania, resp. jeho casti formou rozpoétového opatrenia (viazanie prostriedkov)
v sulade so ZoV. Vratenie narodného spolufinancovania, resp. jeho &asti formou rozpo&tového
opatrenia vykond SPP v Rozpoc¢tovom informaénom systéme (aktivaciou evidenéného listu
uprav rozpoctu).

6. Pohl'addvku MH SR voc¢i SPP na vratenie narodného spolufinancovania, resp. jeho casti a
pohladavku tohto SPP vo¢i MH SR na poskytnutie narodného spolufinancovania nie je mozné
vzajomne zapoditat’. Proti akejkol'vek pohl'adavke na poskytnutie narodného spolufinancovania,
ako aj proti akymkol'vek inym pohladavkam MH SR voc¢i SPP vzniknutym z akéhokol'vek
pravneho dovodu SPP nie je opravneny jednostranne zapocitat’ akukol'vek svoju pohl'adavku.

7. Kazdy slovensky projektovy partner je povinny v lehote do 7 pracovnych dni od vratenia
narodného spolufinancovania, resp. jeho Casti oznamit Narodnému organu toto vratenie
na tladive Ozndmenie o vysporiadani ndarodného spolufinancovania (priloha ¢. 25). Prilohou
Oznamenia o vysporiadani narodného spolufinancovania je vypis z bankového uctu preukazujici
realizaciu uskuto¢nenej platby (v pripade SPP, ktory nie je §tatnou rozpodtovou organizaciou),
resp. ELUR (v pripade SPP, ktory je §tatnou rozpoétovou organizaciou). Oznamenie sa zasiela
elektronicky prostrednictvom  elektronickej schranky UPVS alebo vo vynimoénych,
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odovodnenych pripadoch vV listinnej podobe na postovi adresu NO, resp. inym vopred
dohodnutym sposobom.

8. Pri vrateni narodného spolufinancovania sa vykond zékladna financna kontrola v stlade
S internym predpisom MH SR.
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6. OPRAVNENOST VYDAVKOV
6.1 VSEOBECNE ZASADY

V ramci programu Interreg Europe existuje nasledujuca hierarchia pravidiel opravnenosti
vydavkov:
1. eurdpska troven (tzn. nariadenia EU),
2. programova uroveii (tzn. Specialne pravidld stanovené v programovych dokumentoch
programu Interreg Europe platné pre program ako celok),
3. narodnad uroven (tzn. pravidla stanovené slovenskou legislativou atymto IM platné
pre slovenskych projektovych partnerov) a
4. inStitucionalna troven projektového partnera (tzn. interné pravidla danej institacie).

V oblastiach, ktoré nie su presne regulované pravidlami opravnenosti vydavkov stanovenymi
na urovni EU a na programovej Girovni, platia narodné pravidla a pravidla danej institucie.

Aby boli projektové naklady opravnené, musia:

- suvisiet’ s ¢innost'ami planovanymi v projektovej ziadosti, byt’ nevyhnutné na vykonanie
tychto ¢innosti a dosiahnutie ciel'ov projektu a byt’ zahrnuté do odhadovaného rozpoctu,

- byt v stlade so zasadami riadneho finanéného riadenia, t. j. byt primerané, odovodnené
(v stilade s principom hospodarnosti, efektivnosti, i¢innosti a uéelnosti),

- byt v sulade so zvy&ajnymi internymi pravidlami partnera, EU, programu a narodnymi
pravidlami,

- byt vsulade so zakazom dvojitého financovania, tzn. vydavky deklarované v projekte
Interreg Europe nesma byt podporené zinych fondov/programov EU alebo
narodnych/regionalnych zdrojov4,

- byt identifikovateI'né, overite'né, hodnoverné a uréené v sulade s prislusnymi actovnymi
zasadami, t.]. byt zaevidované prostrednictvom samostatného uétovného systému
prijimatel’a alebo adekvatneho u¢tovného kodu pouzitého Specificky pre projekt,

- vzniknat’ partnerskej organizacii, byt’ iou uhradené, byt odpisané z jej bankového Gctu
V0 vymedzenom &asovom ramci'®, tzn. odo diia schvélenia projektu monitorovacim
vyborom programu a najneskdr do datumu ukoncenia projektu, do ktorého sa musi
predlozit’ posledna sprava o pokroku spolo¢nému sekretariatu, byt’ podlozené nalezitymi
dokazmi umoziujucimi identifikaciu a kontrolu.

Ak sa vydavok uhradza pomocou jednorazovej platby alebo pausalnej sadzby, posledné dve
zasady sa neuplatiuja.

14'S vynimkou narodného/regionalneho financovania vydavkov nepresahujuceho podiel projektového partnera (tzn.

20 % alebo 30 % v zavislosti od pravneho statusU projektového partnera) bez toho, aby boli dotknuté pravidla

Statnej pomoci.

15 Maximalny ¢asovy ramec pokryva obdobie medzi 1. januarom 2021 a 31. decembrom 2029. Ked'Ze cely program

sa musi ukoncit’ do konca roka 2029, vSetky projekty musia byt’ skonéené (t. j. aktivity vykonané, platby uhradené

a vydavky vykézané) najneskér do 31. jula 2029.
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6.2 KATEGORIE NAKLADOV

V sulade s nariadenim Interreg mozno v ramci programu Interreg Europe opravnené naklady
zaradit’ do nasledujucich kategorii nakladov:

- ndaklady na zamestnancov,

- kancelarske a administrativne naklady,

- cestovné naklady a naklady na ubytovanie,

- naklady na externu expertizu a sluzby,

- naklady na vybavenie a

- naklady na infraStruktiru a stavebné prace.

6.2.1 NAKLADY NA ZAMESTNANCOV

Kategoria ,,ndklady na zamestnancov® pokryva osobné vydavky za c&as, ktory stravia
zamestnanci partnerskej organizacie vykonavanim projektovych ¢&innosti v silade
s projektovou ziadost’ou. Tieto 0soby musia byt priamo zamestnané a platené partnerskou
organizaciou oficidlne uvedenou v projektovej ziadosti amusia byt priamo zapojené
do projektovych ¢innosti.

Za zamestnanca/osobu priamo zamestnana partnerskou organizaciou sa povazuje osoba, ktora
ma stouto organizaciou podpisani pracovni/sluzobnu zmluvu alebo dohodu o pracovnej
innosti na dany projekt podla Zakonnika price'®/zdkona o vykone price vo verejnom
zaujme/zékona o Statnej sluzbe, alebo pre partnerski organizaciu pracuje na zéklade rozhodnutia
0 vymenovani alebo zdkona (v pripade napr. vymenovania Statutarnych zastupcov, volby
starostov a pod.).

Za zamestnanca/osobu priamo zapojent do projektovych ¢innosti sa povazuje osoba, ktora ma
v doklade 0 zamestnani, prip. v inom dokumente (napr. v pracovnej naplni, popise pracovnej
¢innosti, poverovacej listine a pod.) jasne uréeny opis pracovnej pozicie/ulohy a zodpovednosti
stanovené v ramci projektu a pevny percentudlny podiel pracovného ¢asu, ktory ma na projekte
mesacne odpracovat’ (tzn. 100 % alebo menej).

Osobné vydavky pokryvaji hrubé naklady partnerskej organizacie na zamestnancov, ktoré
zvycajne zahfiaju:
- hruba mzdu/odmenu za vykonani pricu stanovent v doklade o zamestnani alebo
podla pravnych predpisov,
- vSetky dalSie naklady priamo suvisiace s vyplatenou mzdou/odmenou, ktoré

zamestnavatel'ovi vznikli a ktoré uhradil, ako su:

16 Iné formy zazmluvnenia v stilade so Zakonnikom préace (tzn. dohoda o vykonani prace, dohoda o brigadnickej
praci Studentov), ako aj s Obchodnym zakonnikom (napr. mandatna zmluva) alebo Obéianskym zakonnikom (napr.
prikazna zmluva) nie si opravnené, ked’ze v ich pripade ide o prace vymedzené vysledkom, nie druhom prace
uréenej pre projekt (tzn. spadaji pod definiciu externej expertizy), resp. nie s v sulade s interven¢nou logikou
programu (tzn. pri zazmluvneni takychto os6b nedochadza ku zvySovaniu schopnosti/odbornosti zamestnancov a ich
organizacii zodpovednych za danti politiku/stratégiu regiondlneho rozvoja). Tieto formy zmlav spadaji do kategérie
.nakladov na Eexternué expertizua a-sluzby” amusia byt v sulade s pravidlami platnymi pre tato kategoriu
vydavkov, vratane pravidiel VO (ak relevantné).
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- poistné na socialne poistenie, preddavky poistného na verejné zdravotné poistenie a
prispevky na déchodkové zabezpecenie,

- vydavky vyplatené v sulade s persondlnou politikou partnerskej organizacie
(stanovenou v doklade 0 zamestnani/narodnej legislative/pravidlach a §tandardnych
postupoch zamestnavatel'a) ako: priplatky (za pracu nadas'’, za pricu vo sviatok,
za pohotovost’ na pracovisku apod.), odmeny!®, prispevky (za benzin/na dopravu,
za pouzivanie/prenajom auta, za premiestnenie, stravné listky/na stravovanie a pod.),
ndhrady mzdy (za skutocne Cerpanti dovolenku v Case realizdcie projektu, sviatok,
ostatné prekazky Vpraci ako napr. navSteva lekara/umrtie/svadba, za prekazky
na strane zamestnavatel’a, za pracovni pohotovost mimo pracoviska a pod.), nahrady
prijmu pri do¢asnej pracovnej neschopnosti zamestnanca, doplatky k nemocenskym
davkam, prispevky zamestnavatel'a na doplnkové déchodkové sporenie a iné zakonom
stanovené naklady a prispevky, pokial’ st primerané a v stlade s obvyklou mzdovou
politikou partnerskej organizacie.

Za neopravnené vydavky sa povazuji napr.:

osobné vydavky na zamestnancov, ktori sa nepodiel’aju na realizacii projektu,

vydavky vzniknuté v stvislosti s poruSenim zakona ¢. 311/2001 Z. z. (Zakonnik préace)
v-platnem-znent V zneni neskorSich predpisov,

vydavky vyplatené na zaklade ad-hoc predpisov iba z dévodu zapojenia do projektu,
ktoré sunad ramec vSeobecnej personalnej politiky partnerskej organizacie (vratane
neodévodneného ad-hoc zvysenia miezd, odmien na cely projektu, rozdielnych sadzieb
odmefiovania za prace vykonavané mimo/na aktivitich projektu, neopodstatnené
rozdielne hodinové sadzby pri odbornom personali a pod.),

nemocenské davky hradené zo strany Socialnej poistovne, kedZze nie si vydavkom
zamestnavatel'a/projektového partnera,

vydavky tykajlice sa ¢innosti na projekte vykonavanych pocas prekazok v praci na strane
zamestnanca, napr. ak zamestnanec nepracuje z dévodu praceneschopnosti, oSetrenia
¢lena rodiny alebo navstevy lekara asucasne vtom istom Case vykondva projektové
aktivity na zaklade dohody 0 pracovnej &innostiDePE,

vydavky v pripade identifikdcie prekryvania sa pracovného Casu zamestnanca
vykazaného vramci prace na dvoch/viacerych projektoch, alebo vramci viacerych
pozicii vtom istom projekte, alebo v ramci viacerych zmluvnych vztahov pre vykon
prace pre projekt a mimo projekt,

vydavky na odstupné a odchodné a vydavky za nevycCerpanu dovolenku, ked’ze medzi
nimi a pracou zamestnanca odvedenou pre partnerskii organizaciu neexistuje pri¢inny
vztah,

tvorba socialneho fondu, ktord je pre zamestnavatela povinnostou, kedze sa vSak
nejedna o Cerpanie/vydavok suvisiaci s realizaciou projektu, nie je opravnena,

17 Praca naddas je opravnend, ak je v stlade s nérodnou legislativou a beznou praxou partnerskej organizicie.
Nadcasy zamestnancov pracujicich na projekte ¢iastoéne moézu byt opravnené, iba ak su transparentne a imerne
pridelené k projektu.

18 Odmena stanovena vyluéne na projekt nie je opravnenym vydavkom. Aby bola odmena opravnena, jej vyplacanie
musi byt” zakotvené v pracovnej zmluve/kolektivnej zmluve/inom oficidlnom dokumente organizicie, tzn. odmena
musi byt vyplatend na zaklade S$tandardného/vseobecného systému odmenovania vSetkych zamestnancov
partnerskej organizacie.
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- vSetky ostatné vydavky na zamestnanca (napr. dary, nepeniazné benefity) vyplatené
zamestnavatelom, ktoré nie st Vvsulade so zakonom a personalnou politikou
zamestnavatel'a a ak medzi nimi a realizaciou projektu neexistuje pri¢inny vztah.

V pripade, Ze je potrebné hrubi mzdu ofistit’ o pripadné neopravnené polozky, pri¢om
do povinnych odvodov za zamestnavatel’a vstupuji aj odvody za neopravnené polozky, je
nevyhnutné tieto prislachajice odvody zamestnavatela do socidlnej a zdravotnej poist’ovne
odpo¢itat’ od celkovych odvodov zamestnavatePa.'®

Zakladné zasady:

- opravnené osobné vydavky vznikaji v savislosti s ¢innostami, ktoré by prislu$ny partner
nevykonaval, keby sa dany projekt nerealizoval,

- Vv pripade prace na projekte na zaklade dohody o pracovnej Cinnosti nie su tieto vydavky
vyrazne odlisné od vydavkov na zamestnancov vykonavajucich podobné ulohy
na zaklade pracovnej zmluvy,

- osobné vydavky s opravnené za podmienky, Ze:

o su stanovené v doklade 0 zamestnani/zakone,

o su vstlade spravnymi predpismi asobvyklou praxou v krajine a/alebo
organizacii, v ktorej zamestnanec pracuje,

o sU pre zamestnavatel'a nenavratné, tzn. nemdze ich vymahat,

- existuje dokument, ktory jasne uréuje pevny percentualny podiel pracovného ¢asu, ktory
ma zamestnanec na projekte mesaéne odpracovat, tzn. 100 % alebo menej (napr.
pracovna zmluva, pracovna napli, dohoda o pracovnej Cinnosti, resp. iny doklad
vystaveny zamestnavatelom pre zamestnanca, ako napriklad ,,poverovacia listina“) 2,

Poverovacia listina alebo dokument uvadzajuci fixné percento odpracované na projekte?!

Ide o dokument, ktory jednoznacne uréuje o¢akdvané percento pracovného asu zamestnanca
venované projektu. V suvislosti s tymto dokumentom by mali byt zvycajne dodrzané
nasledujuce body, aby bolo mozné uspokojivo dokazat’ ¢as venovany projektu:

- dokument je vydany pre konkrétneho zamestnanca na zaciatku obdobia, na ktoré sa vzt'ahuje,

- obsahuje datum a podpis zamestnanca a priameho nadriadeného,

- obsahuje percento ¢asu, ktoré ma zamestnanec venovat projektu mesacne a opis pozicie
suvisiacej s projektom, povinnosti a mesanych uloh, ktoré su pridelené danému
zamestnancovi a ktory poskytuje dostato¢né dokazy o ¢ase pridelenom na projekt,

- Cas prideleny na projekt a/alebo opis tloh sa pravidelne prehodnocuju (napr. kazdoroéne
pri hodnoteni zamestnancov) a v pripade potreby sa upravia (napr. kvoli zmenam v ulohach
a/alebo povinnostiach zamestnanca). Na zaklade zmien percentudlneho podielu casu
na projekt, resp. vulohach a povinnostiach zamestnanca sa nalezite upravi aj
dokument/poverovacia listina.

19 Napr. za mzdu sa nepovaZuji cestovné nihrady vratane vreckového, preto ani odvody do socialnej
a zdravotnej poistovne vyplatené v suvislosti s nim nesmu vstupovat’ do vypoctu opravnenej ¢asti osobnych
vydavkov. Rovnako je potrebné odpocitat od celkovych odvodov zamestnavatela vsetky odvody vyplatené
V stuvislosti s neopravnenymi vydavkami.

2V dokumente musia byt ulohy definované takym sposobom, aby bolo zrejmé, Ze menovany zamestnanec
vykonava opravnené ¢innosti projektu.

a Vzor poverovacej listiny mozno najst’ na programovej webovej stranke
https://www.interregeurope.eu/help/project-implementation-2021-2027.
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stanovenie fixného percenta by malo vychadzat’ z redlne odpracovaného ¢asu na projekte
a malo by zohl'adiiovat’ poziciu/zodpovednosti/ulohy vykonavané v projekte. StiCasne by
malo zohl'adnovat’ aj ¢as straveny na inych aktivitach alebo projektoch,

vyska stanoveného fixného percenta by mala vychadzat’ z asu, ktory ma zamestnanec
venovat’ realizacii projektu po dobu jeho trvania a menit’ by sa mala len vynimocéne (ako
dosledok zmeny uloh vykonavanych na projekte). sStanovené fixné percento sa nemoze
menit’ kaZzdy mesiac a malo by platit’ minimalne pre jedno celé vykazované obdobie
(tzn. 6 mesiacov),

na urovni projektu sa nepoZaduje Ziadny ziznam mesa¢ného pracovného
¢asu/samostatna registracia pracovného ¢&asu/vykaz cinnosti (t.j. pracovny
vykaz/timesheet alebo rovnocenny systém zaznamenavania pracovného Casu), ktory
identifikuje &as a ¢innosti straveny¢ na projekte. Struény popis Cinnosti, ktoré
zamestnanec vykonal za dané obdobie, sa uvadza v Sprave o priebehu projektu (priloha
¢.3),

vydavky tykajuce sa vykonu prace su limitované rozsahom prace maximalne 12
hodin/dent pri nerovnomernom rozvrhnuti pracovného c¢asu (v stlade s § 87 ods. 4
Zakonnika prace), resp. maximalne 9 hodin/dent pri rovnomernom rozvrhnuti prace
(v stilade s § 86 ods. 2 Zakonnika prace) za vSetky pracovné uvizky osoby kumulativne
U jedného zamestnavatel'a (t. j. za vSetky pracovné pomery, dohody mimo pracovného
pomeru a Statnozamestnanecky pomer),

pracovny Uvédzok zamestnanca pracujiceho na projekte sa nesmie prekryvat’ s jeho inym
pracovnym uvdzkom, resp. spracovnym uvdzkom iného zamestnanca, tzn. je
nepripustné, aby bol zamestnanec plateny za rovnak( ¢innost’ vykonavanu v tom istom
Case/za rovnaké vystupy viackrat, resp. aby boli r6zni zamestnanci plateni za rovnaké
¢innosti a rovnaké vystupy,

v pripade zapojenia zamestnanca do inych projektov/¢innosti spolufinancovanych z EU
nedochadza ku kumulativnemu vykazovaniu viac ako 100 % jeho odpracovaného Casu
(zékaz dvojitého financovania),

rezijné naklady a iné kancelarske a administrativne naklady spojené s pracou internych
zamestnancov sa do tejto kategorie nakladov nemozu zahrnit' a musia byt vykazované
v kategorii ,,kancelarske a administrativne naklady*,

stravné alebo iné cestovné nahrady spojené s pracovnymi cestami zamestnancov Sa
dotejto kategorie nakladov nemdzu zahrnGit amusia byt vykazované v kategérii
cestovné naklady a néklady na ubytovanie®,

vykazovanie akychkol'vek osobnych vydavkov na externych pracovnikov partnerskej
organizicie (zainteresované osoby, tzv. stakeholder, experti, ...) nie je vramci tejto
kategorie nékladov pripustné a musia byt vykazované v kategorii ,,naklady na externu
expertizu a sluzby*.

Osobné vydavky sa vypolitaju pre kazdého zamestnanca jednotlivo, pricom sa pocitaji
zo skutoénych vydavkov, ktoré partnerska organizacia realne vynalozila a ktoré boli zaplatené
pri vykonavani projektu.

V jednej partnerskej organizcii sa moézu pouzivat' nasledujiice spdsoby vypoctu osobnych
vydavkov:
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1. osoba zamestnana partnerskou organizaciou, ktora pracuje vyhradne na projekte,
tzn. zamestnanec vykondva pocas celej pracovnej doby/pracovného <Casu cCinnosti
tykajuce sa vyluéne aktivit na projekte a ziadne iné aktivity mimo projektu

Opravnené st celkové hrubé mesaéné osobné vydavky na zamestnanca, t.j. vo vyske 100 %.
V pripade osoby pracujucej na projekte na zéklade dohody o pracovnej ¢innosti sa opravnené
vydavky vypocitaji vynasobenim poctu skutone odpracovanych hodin na projekte
s dohodnutou hodinovou sadzbou uvedenou v dohode 0 pracovnej ¢innosti, pricom opravnené su
aj povinné odvody zamestndvatel'a vyplatené v suvislosti s touto edmenoudohodou.

2. osoba zamestnana partnerskou organizaciou, ktora na projekte pracuje Ciasto¢ne
S pevne stanovenym percentudlnym podielom odpracovaného ¢asu za mesiac, tzn.
zamestnanec pracuje na projekte iba ur¢ity, fixne stanoveny pracovny ¢as, priGom jeho
pracovna doba je rozdelena medzi aktivity na projekte a mimo projektu

Opravnené je fixné percento hrubych nakladov na zamestnanca podla stanoveného pevného

percentualneho podielu casu odpracovaného na projekte mesacne.

Priklad
A Celkové mesaéné osobné vydavky (hruba mzda/odmena a odvody 5 000 €
zamestnavatel'a do poistovni)
B | Fixné percento ¢asu odpracovaného na projekte za mesiac 60 %
C | Opravnené osobné vydavky: (A * B) 3000¢€

Pri stanoveni jedného z vysSie uvedenych spdsobov vypoctu sa berie do tvahy vztah
zamestnanca K projektu, nie jeho vztah k zamestnavatelPovi. Pre vypocet nie je preto
podstatné, ¢i zamestnanec pracuje Vv partnerskej organizacii na plny Uvédzok alebo
skrateny/Ciastocny uvézok. Podstatné je, ¢i svoj pracovny cas (plny alebo Ciastocny/skrateny
uvizok) venuje cely na pracu na projekte (100 % praca na projekte) alebo pracuje na projekte iba
pomernt &ast’ svojho asu (fixné percento ¢asu mensie ako 100 %)?2.

Podporné doklady pre overenie vydavku predkladané prostrednictvom Interreg Europe
portilu:

- sthrnny zoznam vsetkych internych zamestnancov podielajicich sa na projektovych
aktivitach s uvedenim mena a priezviska, pozicie v rimci projektu a ¢isla bankového uctu
interného zamestnanca, na ktory je mu uhradzana mzda (ak nie je uvedené v doklade
0 zamestnani),

- doklad o zamestnani, tzn. pracovna alebo sluZzobna zmluva/dohoda o pracovnej ¢innosti
(DoPC) podla Zakonnika prace/zdkona o vykone prace vo verejnom ziujme/zakona
0 Statnej sluzbe vratane relevantnych dodatkov a popisu pracovnej ¢Einnosti/opisu
Statnozamestnaneckého miesta/pracovnej naplne, ktora umoziuje urcit, ze ide

22 Napr. pri zamestnancovi pracujucom v partnerskej organizacii na plny uvizok (37,5 h, resp. 40 h tyzdenne), ktory
venuje iba Cast’ svojho ¢asu na projekt, sa osobné vydavky budi pocitat’ spdsobom ¢. 2, kym pri zamestnancovi
pracujiicom pre partnerskli organizaciu na skrateny pracovny ¢as (napr. 20 h tyzdenne), ktory venuje cely svoj Cas
na projekt, budu jeho osobné vydavky povazované za opravnené vo vyske 100 %.
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6.2.2

0 zamestnanca partnerskej organizacie alebo rozhodnutie 0 vymenovani do funkcie alebo
ustanovenie zakona (v pripade napr. vymenovania Statutirnych zastupcov, volby
starostov a pod.),

dokument jasne ur¢ujtci fixné percento pracovného ¢asu, ktoré ma zamestnanec mesacéne
odpracovat’ na projekte (100 % alebo menej), napr. pracovna alebo sluzobna
zmluva/DoPC, pracovna naplit/popis pracovnej ¢innosti alebo ,,poverovacia listina“ spolu
S opisom pracovnej pozicie/iloh a zodpovednosti stanovenych v ramci projektu,

doklad preukazujiici vySku a zlozenie platu, t.j. platovy dekrét/ozndmenie o vyske a
zlozeni funkéného platu vratane relevantnych dodatkov/uznesenie obecného/mestského
zastupitel'stva a iné rozhodnutia k odmenovaniu,

doklady stanovené v DoPC, potrebné na uréenie vysky odmeny za dany mesiac
(ak relevantné),

systém odmenovania zamestnancov, prip. kolektivna zmluva, v ktorej je uvedeny systém
odmenovania ainé persondlne opatrenia vydané v suvislosti s poskytnutymi odmenami
50 zd6vodnenim,

doklad uvadzajuci skutocné néklady na zamestnanca, ako napriklad vyplatné pasky alebo
iné uétovné doklady (napr. mzdové listy), kde sa tieto naklady daju jednoznacne uréit’,
vykazy a prilohy k mesaénym vykazom prispevkov zamestnavatel’a na socialne poistenie
a preddavkov zamestnavatel'a na poistné na povinné verejné zdravotné poistenie tykajuce
sa internych zamestnancov partnerskej organizacie pracujucich na projekte (predkladaju
sa na ziadost’ kontrolora a v pripade, Ze (idaje o vymeriavacich zakladoch a odvodoch nie
su viditeI'né na vyplatnych paskach/mzdovych listoch),

doklad o thrade osobnych vydavkov (vypis zbankového uétu, prip. vydavkovy
pokladni¢ny doklad a prislusnd pokladnicnd kniha v pripade platby realizovanej
v hotovosti) potvrdzujtici thradu mzdy/odmeny za vykonanie dohodnutej prace??,
vypocet opravnenej mzdy/odmeny a odvodov,

struény popis ¢innosti vykonanych jednotlivymi pracovnikmi vo vzt'ahu k zrealizovanym
vystupom projektu za dané obdobie uvedeny v Sprave o priebehu projektu (priloha €. 3),
doklad o zat¢tovani vzniknutych vydavkov,

Vv pripade, Ze sa zamestnanec zucastfiuje iného projektu/projektov alebo inej Cinnosti
giastoéne financovanej z prostriedkov EU, predkladd sa aj zaznam mesaéného
pracovného Casu, ktory identifikuje Gas strAveny na tychto projektoch/¢innostiach, t. j.
pracovny vykaz alebo rovnocenny systém zaznamendvania ¢asu?* (plati len v pripade, Ze
mu Vv ramci daného projektu vyplyva povinnost’ takyto zdznam vyhotovovat’), resp. sa
zdokladuje percentuélny podiel pracovnej doby alokovany na dany projekt.

KANCELARSKE A ADMINISTRATIVNE NAKLADY

Tato kategdria pokryva v§eobecné administrativne naklady partnerskej organizacie, ktoré sa
potrebné na vykonavanie projektovych ¢innosti (prevadzkova rézia).

Podl'a ¢l. 40 nariadenia Interreg su kanceldrske a administrativne ndklady obmedzené
na nasledujuce polozky:

2 Na vypise z ultu je projektovy partner povinny CitatePne oznalit’ predmetné vydavky, tzn. dhradu
opravnenej mzdy prisluSného zamestnanca, odvodov do SP, ZP, dane, prip. DDS.

24 Pracovny vykaz/vykazy budi pouZité na preukazanie toho, Ze neexistuje Ziadne dvojité financovanie v pripade, Ze
sa zamestnanec zulastiuje iného projektu/inych projektov EU, alebo akejkol'vek inej &innosti, ktord je Giastoéne
financované z prostriedkov EU (vratane preplécania z technickej pomoci).
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a) prenajom kancelarskych priestorov,
b) poistenie a dane tykajice sa budov, kde sidlia zamestnanci a vybavenia kancelarii (napr.
poistenie proti poziaru, kradezi),
c) verejné sluzby (napr. elektrina, karenie, voda),
d) kancelarske potreby (napr. papier, pera, atd’.),
e) vedenie uctovnictva,
f) archivy,
g) udrzba, upratovanie a opravy,
h) bezpe¢nostna ochrana,
i) IT systémy (napr. sprava a riadenie hardvéru a softvéru v kancelariach),
j) komunikacia (napr. telefon, fax, internet, postové sluzby, vizitky),
k) bankové poplatky za otvorenie a vedenie uctu alebo uctov, ak Si realizacia projektu
vyzaduje otvorenie samostatného/osobitného uctu,
) poplatky za medzinarodné finan¢né transakcie.

V sulade s ¢lankom 54 prvym pododsekom pism. b) nariadenia 0 spolo¢nych ustanoveniach sa
kancelarske a administrativne naklady rozpoctuji a vykazuji ako pauSilna sadzba 15 %
nakladov na zamestnancov kazdého partnera.

Zakladné zasady:

- nemusi sa planovat’ podrobny rozpocet, ked’ze v projektovej Ziadosti sa pre kazdého
partnera automaticky vypocita rozpo¢et vo vyske 15% jeho planovanych nakladov
na zamestnancov,

- pri vykazovani kancelarskych a administrativnych nakladov sa na skutone opravnené
vykazané naklady na zamestnancov kazdého projektového partnera automaticky uplatni
pausalna sadzba 15 %.

Priklad
A | Opravnené vykazané naklady na zamestnancov 36 000 €
B | Pausalna sadzba pre kancelarske a administrativne naklady 15 %

C | Opravnené vykazané kancelarske a administrativne naklady | 5400 €
(automatické vykazovanie bez dokladu o skutocnych
kancelarskych a administrativnych nakladoch) (A*B)

Projektovi partneri si nemdzu vykazovat v ramci tejto kategorie Ziadne dodato¢né skutocné
vydavky. Rovnako nemozu vykazovat' polozky spadajiice do tejto kategérie pod ziadnou inou
kategoriou nakladov?.

%5 Osobné vydavky obsluzného personalu, tzn. zamestnancov, ktori $tandardne vykonavaji pracu aj bez realizécie

projektu a ktori nemaju jednozna¢ne uréeny Cas straveny na projekte (napr. uétovnik, personalista, sekretarka,

generalny riaditel’, vodi¢ apod.) nie je mozné vykazovat' v kategérii ,,ndkladov na zamestnancov“. Spadaju

pod rezijné naklady, ktoré s uz zahrnuté do 15 % pausalnej sadzby.
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Ak bude zmluva s externym expertom tiez obsahovat’ administrativne poplatky, musia sa tieto
naklady zapocitat' do kategorie ,,naklady na externt expertizu a sluzby®, ked’ze su stcastou
zmluvy s expertom.

Podporné doklady pre overenie vydavku:
Projektovi partneri nemusia pre kancelarske a administrativne naklady predloZit’ Ziadne
oddévodnenie ani podklady. Projektovi partneri nemusia ani zdokumentovat’, Ze vydavky
vznikli aboli uhradené aani, Ze pausalna sadzba zodpoveda skuto¢nosti. Overovanie
kontrolérov sa zameriava:

- naspravne vykazovanie/vypocet nakladov na zamestnancov,

- na spravnu aplikaciu/vypocet pausalnej sadzby 15 % z nakladov na zamestnancov a

- nato, Ze Ziadne vydavky pokryté kategériou ,.kancelarske a administrativne naklady* nie

st vykazané v ziadnej inej kategérii nakladov (neexistuje dvojité financovanie).

6.2.3 CESTOVNE NAKLADY A NAKLADY NA UBYTOVANIE

Téato kategoria sa tyka nakladov na cestovné, ubytovanie ainych cestovnych nahrad
zamestnancov zamestnanych projektovym partnerom, ktoré si potrebné na vykonavanie
projektovych ¢innosti.

Podla ¢l. 41 nariadenia Interreg su cestovné néklady anaklady na ubytovanie obmedzené
na nasledujuce nakladové polozky:

a) cestovné vydavky (napr. cestovné listky, palivo/nahrada za spotrebované pohonné latky,
zékladna ndhrada za pocet prejdenych kilometrov vozidlom a iné nédhrady preukdzanych
potrebnych vedlajsich vydavkov ako cestovné poistenie, poistenie vozidla, myto,
dial'ni¢ny poplatok/znamka, poplatky za parkovanie),

b) néklady na stravovanie,

c) naklady na ubytovanie (vratane nahrady preukazanych potrebnych vedlajsich vydavkov
za miestnu dan pri ubytovani),

d) néklady na ziskanie viz a

e) denné prispevky (napr. vreckové pri zahrani¢nej pracovnej ceste).

Ziadna polozka uvedena v bodoch a) az d), ktori pokryvaji denné prispevky (per diems), sa
nepreplaca navy$e k dennému prispevku (zakaz dvojitého financovania).

Partnerska organizacia sa moze rozhodnut’ pre jeden z nasledujucich spdsobov vypoctu nakladov
na cestovné a ubytovanie?s:

1. naklady na cestovné a ubytovanie sa vypocitaju ako pausalna sadzba 15 % nakladov
na zamestnancov kazdého partnera.

% Vyber projektovy partner uskuto¢ni pri predkladani projektovej Zziadosti. Po schvaleni projektu a podpise
projektovych zmliiv/dohdd uz nebude mozné zmenit tento vyber. S cielom zjednoduSovania sa partnerom odportica
zvolit’ si pausalnu sadzbu (moznost’ 1). Partneri, ktori si zvolia refundaciu na zaklade skuto¢nych nakladov na
cestovné a ubytovanie (moznost’ 2), budi musiet toto odévodnit’ v projektovej ziadosti (napr. ak projektovi partneri
pochadzaju z najvzdialenejsich alebo odlahlych regionov alebo z jednej zo 7 kandidatskych krajin EU).
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V sulade s ¢lankom 41 ods. 5 nariadenia Interreg sa cestovné naklady a naklady na ubytovanie
rozpoétuju a vykazuju ako pausalna sadzba 15 % nakladov na zamestnancov kazdého
partnera.

Zakladné zasady:

- nemusi sa planovat’ podrobny rozpocet, ked’ze v projektovej Ziadosti sa pre kazdého
partnera, ktory si zvolil tito moznost, automaticky vypocita rozpocet vo vyske 15 %
z jeho planovanych nakladov na zamestnancov,

- pri vykazovani cestovnych nakladov a nakladov na ubytovanie sa na skuto¢ne opravnené
vykazané naklady na zamestnancov kazdého projektového partnera, ktory si zvolil tato
moznost, automaticky uplatni pausalna sadzba 15 %,

- pauSalna sadzba 15 % pokryva cestovné ndklady andklady na ubytovanie vSetkych
zamestnancov_projektového partnera, bez ohladu na ich odbor, S$pecificki ulohu
V projekte alebo mieru zapojenia do projektovych aktivit.

Priklad
A | Opravnené vykazané naklady na zamestnancov 36 000 €
B | Pausalna sadzba pre naklady na cestovné a ubytovanie 15 %

C | Opravnené vykazané naklady na cestovné a ubytovanie | 5400 €
(automatické vykazovanie bez dokladu o skuto¢nych nakladoch

na cestovné a ubytovanie) (A*B)

Pauséalna sadzba uz pokryva vSetky ndklady na cestovné a ubytovanie. Projektovi partneri si
nemdzu vykazovat' vramci tejto kategorie Ziadne dodatoéné skutocéné vydavky. Rovnako
nemozu vykazovat polozky spadajice do tejto kategorie pod ziadnou inou kategériou nakladov.

Cestovné naklady externych expertov, zainteresovanych osob/stakeholder, hovorcov/re¢nikov,
predsedajucich na stretnutiach a poskytovatel'ov sluzieb sa musia zapocCitat do kategorie
,naklady na externt1 expertizu a sluzby*.

Podporné doklady pre overenie vydavku:
Projektovi partneri nemusia pre naklady na cestovné a ubytovanie predloZit' Ziadne
odovodnenie ani podklady. Projektovi partneri nemusia ani zdokumentovat’, Ze vydavky
vznikli aboli uhradené a ani, Ze pausalna sadzba zodpoveda skuto¢nosti. Overovanie
kontrolérov sa zameriava:

- naspravne vykazovanie/vypocet nakladov na zamestnancov,

- na spravnu aplikaciu/vypocet pausalnej sadzby 15 % z nakladov na zamestnancov a

- na to, Ze ziadne vydavky pokryté kategoriou ,,cestovné naklady a naklady na ubytovanie*

nie st vykazané v Ziadnej inej kategérii ndkladov (neexistuje dvojité financovanie).

2. néklady na cestovné aubytovanie sa vypocCitaji na zaklade skutoénych vydavkov
partnera.
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Cestovné naklady a naklady na ubytovanie sa mézu vypocitat’ na zaklade skutoénych vydavkov,
len ak pau$ilna sadzba nie je z opodstatnenych dévodov vhodnou metédou refundicie
nakladov.

Zakladné zasady:

- pokial budii zamestnancovi pracujucemu na projekte na zdklade dohody o pracovnej
¢innosti preplacané naklady na cestovné a ubytovanie, musi byt toto ustanovenie
zakotvené v danej dohode,

- nédklady musi niest partnerskd organizacia. Priame platby vydavkov uskutoénené
zamestnancom partnerskej organizicie sa musia podlozit dokladom o preplateni tejto
sumy zamestnavatel'om,

- skuto¢né néklady na cestovné a ubytovanie musia byt’ v sulade so zdkonom ¢&. 283/2002
Z. z. 0 cestovnych nahradach vplatnem—zneni-v zneni neskorSich predpisov a v stlade
s opatrenim vydanym MF SR, ktorym sa ustanovuju zékladné sadzby stravného v eurach
alebo v cudzej mene pri zahraniénych pracovnych cestach, opatrenim MPSVaR SR
0 sumach stravného, opatrenim MPSVaR SR o sumach zakladnej nahrady za pouZivanie
cestnych motorovych vozidiel pri pracovnych cestach, ako aj inymi narodnymi, prip.
institucionalnymi pravidlami platnymi pre partnersku organizaciu,

- zvycajne by sa naklady na cestovné a ubytovanie mali vztahovat' na pracovné cesty
vykonané v rdmci programovej oblasti. Cesty na miesta mimo programovej oblasti st
opravnené vtedy, ak sa explicitne uvedu a odovodnia v projektovej ziadosti. Naklady
stivisiace s pracovnymi cestami mimo programovej oblasti, ktoré nie si naplanované
v projektovej ziadosti, buda opravnené, len ak ich schvali spolo¢ny sekretariat,

- cestovné naklady anaklady na ubytovanie osOb, ktoré nie si zamestnané partnerskou
organizaciou (napr. externych expertov, re¢nikov, moderatorov, konzultantov, ¢lenov
skupiny zainteresovanych subjektov, zamestnancov pridruZenych organov politiky), sa
musia za€lenit’ do kategorie ,,naklady na externu expertizu a sluzby*,

- vramci tejto kategorie je mozné vykazovat' aj ndklady na cestovné a ubytovanie
zamestnancov pracujucich pre partnerov pochadzajicich zkrajin mimo programovej
oblasti (v pripade, Ze to bolo v rdmci partnerstva odsthlasen¢),

- trvanie pracovnej cesty musi byt v sulade s prislusnym projektovym podujatim (tzn.
cesta sa zafne najskor den pred askon¢i najneskdr denn po projektovom stretnuti).
V pripade dlhsieho trvania je nevyhnutné zdévodnit dizku pracovnej cesty
a zdokladovat’, ze takéto dodatoéné néklady nepresiahli kone¢né tspory dosiahnuté
v nékladoch na prepravu, resp. nepresiahli naklady, ktoré by vznikli pri nepredizenej
ceste. Vramci principu efektivnosti by projektovy partner mal pri  volbe
dopravy/ubytovacich moznosti vziat' do uvahy celkové naklady (cestovné naklady,
naklady na ubytovanie, stravné ainé cestovné nahrady odvijajice sa od pracovného
¢asu/dizky pracovnej cesty),

- plati vSeobecné pravidlo, ze musi byt pouzity najuspornejsi/najhospodarnejsi spdsob
prepravy a ubytovania?’ (napr. taxisluzbu je mozné pouzit len v nevyhnutnych
pripadoch, pri¢om je potrebné zdévodnit’ nevyhnutnost’ jej pouzitia v rdmcei projektu
z ¢asového hladiska alebo dostupnosti verejnej dopravy; zakupenie Casového listka
pri pouziti mestskej hromadnej dopravy je mozné, ak je to lacnejSie ako preplatenie
jednotlivych cestovnych listkov),

27 Projektovy partner by mal vediet preukazat’ ispornost/hospodarnost’ spdsobu prepravy (tyka sa najmi leteckej
prepravy) a ubytovania pre uéely kontroly opravnenosti vydavku.
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za neopravnené vydavky sa povazuji napr. luxusné ubytovanie, neod¢lenenie poskytnutia
rafiajok, pokuty (napr. za neprimerant rychlost’ jazdy a pod.) a ndkupy map, prip. inych
predmetov nesuvisiacich s pracovnou cestou, neodévodnené pouzitie taxisluzby.
Pri nakupe dialni¢nej znamky sa bude jednotlivo posudzovat’ potreba zaklipenia takejto
znamky a prip. alikvotna Cast’ prislichajica na projekt. V pripade naroku na preplatenie
spotrebovanych pohonnych hmét (PHM), nebude za opravnent uznand suma uvedena
na pokladni¢nom doklade o zakipeni PHM, ale nahrada za pouzitie motorového vozidla
vypocitana podl'a redlne prejazdenych kilometrov, v stilade s § 7 zakona ¢. 283/2002 Z. z.
0 cestovnych nahradach,
vydavky na cestovné listky a ubytovanie stvisiace s pracovnou cestou, ktora bola
zruSena, sa mozu povazovat’ za opravnené, pokial budu splnené nasledovné podmienky:
o cesta bola zrusend z dovodu nepredvidatelnych okolnosti, ktoré projektovy
partner nemohol ovplyvnit' (napr. S$trajk, choroba, pandémia, poveternostné
podmienky),
o projektovy partner riadne zdokladoval dévod zrusenia cesty,
o cena listkov/ubytovania nie je vratnd/narokovatelnd na refundaciu a vydavky
neboli kryté poistenim,
pri vol'be spdsobu dopravy by mali projektovi partneri brat’ do tivahy aj environmentalne
dopady,
naklady suvisiace s kompenzaciou COz za cestovné listky mozno povazovat
za opravnené cestovné naklady, ak je ndhrada CO2 priamo spojena s cestou na projektové
podujatie. Kompenzacia CO2 by sa mala vypo¢itat’ pomocou oficidlneho a medzinarodne
uznavaného programu kompenzacie CO2 (napriklad ,,Gold Standard).

Podporné doklady pre overenie vydavku predkladané prostrednictvom Interreg Europe
portdlu:

pozvanka a program stretnutia/seminara/konferencie S uvedenim miesta, ¢asu a obsahu
podujatia, prezentacie, fotografie, zdznam zo stretnutia, podpisana prezenéna listina
zo stretnutia, prip. dokumenty obdobného charakteru preukazujuce redlnost
deklarovanych vydavkov a Gicast’ zamestnanca na predmetnom podujati,

cestovny prikaz podpisany zastupcom vysielajicej organizacie a vyuctovanie pracovnej
cesty (so spravou zo sluZobnej cesty, ak relevantné) spolu s dokladmi preukazujicimi, Ze
cesta sa skuto¢ne konala:

o cestovné a d’alSie nevyhnutné vydavky: cestovné listky/letenky/palubné listky?®,
taxi sluzba, doklad o zaplateni parkovného/tischovne batoziny, doklad o zakupeni
dial'ni¢nej znamky, a pod. V pripade vyuzitia taxi sluzby je potrebné dolozit’ jej
zdovodnenie. V pripade obstaravania sluzieb (najmid leteckej prepravy) je
potrebné predlozit podpornii dokumentaciu ku obstaravaniu sluzieb v sulade
s kapitolou 6.5 tohto manualu,

o ubytovanie: objednavka/rezervacia (pokial’ existuje v pisomnej podobe), faktira,
doklad o zaplateni internym zamestnancom, odporticanie organizatora podujatia
k ubytovaniu, resp. predrezervacia konkrétneho hotela (ak existuje), d’alsia
podporna dokumentacia ku obstaravaniu sluzieb v stlade s kapitolou 6.5 tohto
manualu,

o Vpripade pouzitia sluzobného vozidla: ziadanka na prepravu (ak relevantné) a
vykaz o premavke vozidla (staska)kniha jazd (relevantné strapyzaznamy

28 Mozu byt nahradené dokladom o uhrade, napr. faktirou od dopravnej spolo¢nosti/vypisom z bankového Gctu.
| I
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6.2.4

S oznafenymi pracovnymi cestami suvisiacimi s projektom) pre prehlad o km,
prip. nasamostatnom papieri potvrdenie Udajov z dennika jazd s podpisom
a peciatkou, najméd ak sa bude castejSie pouzivat sluzobné vozidlo, uctovna
potvrdenka alebo faktira za nakup pohonnych hmét, z ktorej je zrejma suvislost’
s pracovnou cestou (t. j. sivislost’ miestna alebo ¢asova), resp. doklad o evidencii
¢erpania PHM, z ktorych je mozné urcit’ cenu PHM, spdsob vypoctu ndhrady za
nakup PHM podla poétu odjazdenych km, képia vodicského preukazu, kopia
technického preukazu ako doklad o priemernej spotrebe, pri hromadnej preprave -
menny zoznam prepravovanych osob,
o Vpripade pouzitia sikromného vozidla: povolenie na pouzitie stikromného

motorového vozidla na sluzobné Gcely/sluzobnu cestu (t.j. zmluva/dohoda
0 pouziti takéhoto vozidla), doklad o zaplateni havarijnej poistky (ak relevantné),
uctovna potvrdenka za ndkup pohonnych hmét, z ktorej je zrejma stvislost’
s pracovnou cestou (t.j. suvislost miestna alebo &asovd)?®, spdsob vypo&tu
zakladnej nahrady za kazdy 1 km jazdy a ndhrady za spotrebované PHM, kopia
vodiéského preukazu a kopia technického preukazu ako doklad o priemernej
spotrebe, pri hromadnej preprave - menny zoznam prepravovanych osob,

doklad o uhradeni faktar (za ubytovanie, letenky, atd’.), resp. o preplateni cestovnych

nahrad (za cestovné listky, stravné, atd’.) zamestnancovi zamestnavatelom (vypis

z bankového G¢tu, pokladniény doklad),

dokumenty dokladujuce dovod zrusenia pracovnej cesty (ak relevantné),

doklad o zauétovani vzniknutych vydavkov.

NAKLADY NA EXTERNU EXPERTIZU A SLUZBY

Naéklady na externi expertizu a sluzby zahfiaji skuto¢né vydavky partnera uhradené
na zaklade zmlav alebo pisomnych dohdd, faktir alebo Ziadosti o uhradu externym
poskytovatel’om sluZieb (verejnym/sikromnym organom alebo fyzickym osobam mimo
partnerskl organizaciu), ktori st zazmluvneni na vykonanie istych uloh/¢innosti suvisiacich
S realizaciou projektu.

Podla ¢l. 42 nariadenia Interreg su naklady na externu expertizu a sluzby obmedzené
na nasledujuce sluzby a expertizy poskytnuté fyzickou osobou/organizéciou inou nez projektovy
Qartner:

a)

b)
©)
d)
e)

f)

stadie alebo prieskumy (napr. hodnotenia, stratégie, koncepéné poznamky, konstrukéné
plany, prirucky),

odborna priprava/Skolenie,

preklady,

vyvoj, Upravy a aktualizacie IT systémov a webovych sidiel,

propagacia, komunikécia, publicita/reklama, propagacné predmety a cCinnosti alebo
informovanie stvisiace s projektom alebo s programom ako takym,

finan¢né riadenie,

2 Postupuje sa podla § 7 ods. 5 zakona &. 283/2002 Z.z. o cestovnych nahradach—v-platnemzneni v zneni
neskorsich predpisov, t. j. -ak zamestnanec nepreukaze cenu pohonnej latky dokladom o kupe, na vypocet sa pouZije
cena pohonnej latky, ktora platila v ¢ase nastupu na pracovnu cestu zistendstanovenda Statistickym uradom SR.
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g) sluzby suvisiace s organizaciou a realizaciou podujati alebo stretnuti (vratane prenajmu,
obcerstvenia/cateringu alebo timocenia)®,

h) ucast’ na podujatiach (napr. registra¢né poplatky),

i) pravne poradenstvo a notarske sluzby, technickd a finan¢na expertiza, ostatné poradenské
a uctovné sluzby,

J) prava dusevného vlastnictva,

k) overovania podl'a ¢l. 74 ods. 1 pism. a) nariadenia 0 spoloénych ustanoveniach a ¢&l. 46
ods. 1 nariadenia Interreg (t. j. naklady na kontrolu vydavkov)3?,

I) naklady na uétovni funkciu na Grovni programu podla ¢l. 76 nariadenia o spolo¢nych

ustanoveniach a ¢l. 47 nariadenia Interreg,

naklady na audit na Grovni programu podla ¢l. 78 a 81 nariadenia 0 spoloénych

ustanoveniach a ¢l. 48 a 49 nariadenia Interreg,

n) poskytnutie zaruk bankou alebo inou finanénou instituciou, ak si to vyzaduje pravo Unie
alebo vnutrostatne pravne predpisy, alebo sa to vyzaduje v programovom dokumente
prijatom monitorovacim vyborom,

0) cestovné naklady anaklady na ubytovanie pre externych expertov  (vratane
zainteresovanych osob/stakeholder), hovorcov/re¢nikov, predsedajucich na stretnutiach a
poskytovatel'ov sluzieb,

p) iné Specialne expertizy a sluzby potrebné v stvislosti s projektmi.

m

=

Zakladné zasady:
naklady na externti expertizu a sluzby suvisia s realizaciou istych projektovych tloh,
ktoré nemézu vykonavat’ samotni projektovi partneri (najmi kvoli nedostatku internych
zdrojov), a preto sa objednavaju od externych poskytovatel'ov sluZzieb,

- praca externych poskytovatel'ov sluzieb je potrebna pre projekt a mala by byt napojena
na aktivity naplanované v ziadosti. Kazda vykazana polozka, ktora nie je
naplanovand/Specifikovana v projektovej ziadosti, musi byt zdévodnena a odstihlasena
veducim partnerom a prip. spolo¢nym sekretariatom,

- vydavky na externil expertizu a sluzby sa musia uhradzat’ na zéklade:

o zmluv alebo inych pisomnych dohdd rovnakej dokaznej hodnoty a
o faktir alebo Ziadosti o uhradu rovnakej dokaznej hodnoty,

- musia byt obstarané v stlade so zdkonom &. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani
a0 zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov, ako aj v sulade
spravidlami EU a internymi pravidlami o verejnom obstaravani. Aj ked zmluvy
s externymi poskytovatelmi nedosahuju limity stanovené EU, musia spliiat zasady
transparentnosti, nediskriminacie, rovnakého zaobchadzania a efektivnej hospodarske;j
sttaze (pozri tiez kapitolu 6.5 o verejnom obstardvani tohto manualu)

- administrativne néklady®? a ndklady na cestovné a ubytovanie externych expertov®, ako
aj nadklady na cestovné a ubytovanie pre clenov skupin zainteresovanych

30 Pohostenie mimo zasadnuti/stretnuti, alkoholické napoje a darceky ako prejav pohostinnosti usporiadatel’a, ako aj
zaloha jednorazovych obalov na napoje nie si opravnenym vydavkom. Rovnako nie s opravnené iné vydavky,
ktoré priamo nesuvisia s danym stretnutim (napr. sluzby turistického sprievodcu mestom a pod.).

31\ podmienkach SR nie st néklady na overovanie vydavkov opravnené, kedze kontrolu vydavkov slovenskych
projektovych partnerov vykonava MH SR bezplatne.

32 Ak bude zmluva s externym expertom tieZ obsahovat administrativne poplatky, musia sa tieto néklady zapoditat’
do kategorie ,,naklady na externu expertizu a sluzby“, ked’ze st sucastou zmluvy s expertom.

33 Ak vsak v zmluve 0 externej expertize nie je zakotvené, ze mu néklady na cestovné a ubytovanie budu uhradzané,
expert nema narok na ich refundaciu. V tomto pripade sa ma za to, Ze tieto naklady st uz zahrnuté v cene/odmene,
ktortl dostane expert za pracu.
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aktérov/stakeholder a zamestnancov pridruzenych organov politiky sa musia vy¢islit’
Vv rozpocte a vykazat’ ako naklady na externu expertizu a sluzby,
opravnené nie su odmeny pre ¢lenov skupin zainteresovanych aktérov/stakeholder

a zamestnancov  pridruzenych organov politiky vyplacané za ucast’ tychto o0sOb
na projektovych aktivitach (napr. na regionalnych stretnutiach skupiny zainteresovanych
0sOb, na projektovych stretnutiach a pod.), kedZe sa nejednd o sluzby poskytované
projektovému partnerovi z ich strany, ale 0 spolupracu pri zlepSovani regiondlnej politiky
V ich spolo¢nom zdujme,

naklady, ktoré nie su stcastou zmluvy o infrastrukture (napr. Stidie uskutocnitelnosti,
hodnotenia vplyvov na zivotné prostredie, odolnost’ voci klimatickym zmenam, atd’.),
ktoré st v8ak spojené s investiciou do infrastruktary, by mali byt zahrnuté do kategorie
nakladov na externt expertizu,

projektovi partneri nemoZu uzatvarat’ vzajomné zmluvy v ramci jedného projektu.
Ak projektovy partner nedokaze realizovat’ istii ilohu, moze sa tato uloha pridelit’ inému
partnerovi, alebo sa moze obstarat’ od externého poskytovatela sluzieb. Vzajomné
zadavanie zékaziek medzi projektovymi partnermi na vykonavanie projektovych aktivit
nie je opravnené,

ak s vnutropodnikové alebo pridruzené spoloénosti odlisnymi pravnymi subjektami ako
institacia projektového partnera (tzn. maju vlastni pravnu subjektivitu), ndklady, ktoré
im vzniknl sa mézu vykazat' na zaklade skuto¢nych nakladov v ramci kategorie ,,naklady
na externt expertizu a sluzby* za predpokladu, Ze medzi partnerskou organizaciou a in-
house/internou spoloénostou existuje skutoény pefiazny tok. V tomto pripade je potrebné
dodrziavat’ prislusné pravidla verejného obstaravania pre zakazky zadavané vnutornym
obstaravanim, tzn. in-house zakazky, obsiahnuté v ustanoveniach § 1 ods. 4 az 9 zakona
0 Verejnom obstaravani,

zalohové platby sa mézu akceptovat’ len vtedy, ak su podlozené faktirou alebo inym
dokladom ddkaznej hodnoty a ak su v stlade so $tandardnymi obchodnymi praktikami
uplatiovanymi v partnerskej organizacii. Shvisiaca ¢innost’ sa musi uskutocnit' (a
kontrolér ju musi overit’) do datumu ukoncenia projektu,

v pripade, ze sa naklady netykaji vyluéne projektu, opravneny pre projekt je len podiel
nakladov vypocitany na zaklade spravodlivej a overitel'nej metody,

naklady na sluzby, ktoré zmluvne uzavreli projektovi partneri na zabezpelenie
pracovnych Ciest a ubytovania svojich vlastnych zamestnancov (cestovné agentiry, atd’.),
sa musia vykazat’ v ramci kategoérie ,,naklady na cestovné a ubytovanie®,

naklady na externu expertizu a sluzby by nemali prekrocit’ 50 % celkového
rozpo¢tu projektu vzhl'adom na to, Ze ti, ktori maji prospech z ¢innosti projektu, by
mali byt skuto¢nymi projektovymi partnermi.

Podporné doklady pre overenie vydavku predkladané prostrednictvom Interreg Europe
portilu:

podklady k verejnému obstaravaniu (VO): stbor podkladov Kk celému procesu
obstaravania v sulade s kapitolou 6.5 tohto manualu,

zmluva®* alebo in4 pisomna dohoda rovnakej dokaznej hodnoty uréujiica sluzby, ktoré sa
maji poskytnut, s jasnym napojenim na projekt vratane vSetkych jej dodatkov.

34 Upozorfiujeme na povinnost zverejiiovania zmliv/dodatkov podl'a § 5a zakona & 211/2000 Z. z. o slobodnom
pristupe  k informaciam v centrdlnom registri zmliv. AK projektovy partner nezverejnil uzavreti
zmluvu/dodatok v lehote do 3 mesiacov od jej podpisania, plati, Ze k uzavretiu zmluvy/dodatku vdbec
nedoslo. Rovnako nie je dovolené plnenie zmluvy este pred ditumom jej ucinnosti.

I I ——

strana 51



Interny manudl programu Opravnenost’ vydavkov 6

Interreg Europe 2021 — 2027
Verzia 23, datum: %x1. 3. 2025

6.2.5

Akékol'vek zmeny v zmluve musia byt v stilade s pravidlami verejného obstaravania a
musia byt’ riadne zdokumentované. Zmluva by mala obsahovat’ jasny odkaz na program a
projekt a zmluvné ustanovenie tykajice sa povinnosti dodavatel’a strpiet’ vykon kontroly
alebo auditu stivisiaceho s dodavanym tovarom/pracami/sluzbami,

objednavka (ak relevantné) s jasnym odkazom na program a projekt a uréenim povinnosti
dodavatela strpiet’ vykon kontroly alebo auditu stvisiaceho s dodavanym
tovarom/pracami/sluzbami a poskytnat’ opravnenym osobam potrebnt siéinnost’,
faktara®® alebo Ziadost' o Ghradu s uvedenim vsetkych relevantnych informécii v sulade
s platnymi a¢tovnymi pravidlami, s jasnym odkazom na program a projekt a podrobnym
rozpisom poskytnutych tovarov/prac/sluzieb,

doklady o thrade (vypis z bankového G¢tu, pokladniény blok, pokladniény doklad),
doklady o doru¢eni sluzieb atovarov, dodaci list, resp. preberaci protokol (ak
relevantné),

vysledky prace externych expertov alebo vystupy sluzieb (napr. CD, fotodokumentécia,
konkrétny reklamny predmet, vzorka, analyza, S$tidia, prirucka, brozura, informaény
bulletin, prip. letak, preklad) — k nahliadnutiu,

u expertov (okrem vyssie uvedenych dokladov): zmluva, prip. ind pisomna dohoda
rovnakej dbkaznej hodnoty urujuca sluzby, ktoré sa maji poskytnit (tzn. druh
ulohy/Cinnosti, trvanie, priebeh, dennu/hodinovi odmenu apodet zazmluvnenych
dni/hodin, resp. celkovi odmenu, prip. podiel u¢tovany na projekt), vyplatné pasky alebo
iné uctovné doklady, kde sa mzdové naklady daju jednoznacne urcit’ (ak relevantné),
doklady tykajuce sa socialneho a zdravotného poistenia (ak relevantné), pracovny vykaz
(ak relevantné), faktura (ak relevantné), vyuctovania ciest vratane podpornej
dokumentécie (ak relevantné)3®, doklad o uhrade,

pri_organizovani stretnutia (okrem vysSie uvedenych dokladov): pozvanka a program,
prezencna listina podpisana tUCastnikmi, zapis/sprava zjednania alebo  vystup
Z0 stretnutia, prezentacie, prip. fotografie zo stretnutia, zoznam stravnikov (pokial’ bolo
v ramci akcie poskytnuté obcerstvenie napr. formou obeda),

doklad o zat¢tovani vzniknutych vydavkov.

NAKLADY NA VYBAVENIE

Naéklady na vybavenie zahfiiaji vydavky partnera na financovanie nakupu, prenajmu alebo
lizingu vybavenia, ktoré je potrebné na dosiahnutie cielov projektu.

Podra ¢l. 43 nariadenia Interreg st naklady na vybavenie obmedzené na nasledujtice polozky:

a)
b)
c)
d)
e)
f)

kancelarske vybavenie,
IT hardvér a softvér,
nabytok a inStalécie,
laboratdérne vybavenie,
stroje a zariadenia,
nastroje alebo pristroje,

35 Upozoriiujeme na povinnost’ zverejiiovania udajov o objednavkach/fakturach podla § 5b zakona €. 211/2000 Z. z.
0 slobodnom pristupe k informaciam na webovom sidle projektového partnera.

% Preplacanie cestovnych nakladov anakladov na ubytovanie pre externych expertov, zainteresované
osoby/stakeholder, hovorcov/reénikov, predsedajucich na stretnutiach a poskytovatel'ov sluzieb musi byt’ explicitne
zachytené v zmluve medzi projektovym partnerom a externou osobou, resp. dohode o poskytovani cestovnych

nahrad.
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g) vozidlaa

h) iné Specifické vybavenie potrebné pre projekty.

V pripade projektovych partnerov, ktori si vykazuju naklady na vybavenie spojené s pilotnou
aktivitou, existenciu prislu§ného vybavenia zakipeného v rdmci pilotnej aktivity overi kontrolor

na mieste.

Zakladné zasady:

- naklady na vybavenie by mali jasne suvisiet’ s projektom, tzn. mali by byt podrobne
uvedené v poslednej schvalenej verzii projektovej Ziadosti. Za beznych okolnosti st
na financovanie opravnené iba planované naklady na vybavenie. Neplanované naklady
na vybavenie mézu byt opravnené na financovanie iba vo vynimocnych pripadoch,
pri¢om sa odporuda, aby ich odsihlasil spolo¢ny sekretariat,

- vzhladom na povahu projektovych ¢innosti programu Interreg Europe sa tato kategoria
nakladov zameriava na kancelarske vybavenie na Gcely projektového riadenia. Zvy¢ajne
sa na kancelirske vybavenie v rozpoéte nealokuje a nevykazuje sa viac ako 7 000
eur na projekt. Na tcely pilotnych aktivit je mozné zakupit’ $pecifické vybavenie, ak je
to potrebné na dosiahnutie ich ciel'ov,

- polozky vybavenia mézu byt financované programom iba vtedy, ked’ sa na ich
financovanie nepouzili Ziadne iné prostriedky z EU,

- naklady na odpisy®” je mozné deklarovat len vtedy, ak

o odpisovany majetok je v plnej vyske uhradeny a vyska vydavkov je riadne
dolozena dokladmi,

o este nebol odpisany a naklady sa vztahuji vyluéne na obdobie podpory projektu a

o knakupu/nadobudnutiu vybavenia neprispela ziadna verejna dotacia, tzn. zdroje
EU, statny rozpodet, zdroje obce/VUC a iné verejné zdroje (dvojité financovanie
je nepripustné),

- je potrebné uplatinovat’ zasady riadneho finanéného hospodarenia a nakladovej
efektivnosti,

- vybavenie sa musi zakupit' v sulade s pravidlami verejného obstaravania platnymi
natrovni EU, programu, daného 3titu a partnerskej ingtiticie. Je nevyhnutné
dodrziavat’ zasadu transparentnosti, nediskriminacie a rovnakého zaobchadzania,

- naklady na vybavenie sa uhradzaji na zaklade faktar alebo dokladov rovnocennej
dokaznej hodnoty, ktoré su v sulade so zmluvou/vitaznou ponukou,

- projektom sa tiez odporuca, aby zvazili vplyv na zivotné prostredie, pokial’ ide o nakup
vybavenia (napr. nakup recyklovaného alebo recyklovatelného vybavenia alebo
prendjom vybavenia),

- oznaCenie vybavenia musi byt v stlade sprogramovymi pravidlami pre publicitu

a informovanost’8,

37 Tyka sa nakupu samostatnych hnutelnych veci, prip. suboru hnutelnych veci, ktoré majii samostatné technicko-
ekonomické uréenie, ktorych vstupna cena je vyssia ako 1 700 eur a prevadzkovo-technické funkcie dlhsie ako
jeden rok (podl'a § 22 zakona ¢. 595/2003 Z. z. 0 dani z prijmov). Za opravneny vydavok sa povazuje G¢tovny odpis
maximalne do vysky dafiového odpisu (vypocitany z opravnenej vstupnej ceny majetku) a maximalne do vysky
pomernej Casti ro¢nych odpisov stanovenej s presnostou na mesiace pripadajice na dobu realizacie projektu. Pokial’
sa majetok vyuziva na realizaciu projektu len z Casti alebo v obmedzenom &asovom rozsahu, uvedené odpisy sa
zahrna do opravnenych vydavkov v zavislosti na ¢asovom rozsahu a miere skuto¢ného vyuzitia vybavenia pre dany
projekt.

38 V/ stilade s ¢lankom 36 nariadenia Interreg a kapitoly 7.1.2 programového manuélu Interreg Europe v pripade
projektov, ktoré zahffiaju fyzické investicie (tzn. v pripade vybavenia zakupeného v ramci pilotnej aktivity), vystavi
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- prenajaté vybavenie: akékol'vek vybavenie potrebné na obsahovu realizaciu projektu by
sa malo vy¢islit' v rozpocte a vykazat' v tejto kategorii nakladov. Naklady na prendjom
vybavenia nespadaju do kategorie ,,naklady na externu expertizu a sluzby*,
- pouzité vybavenie: naklady na pouzité vybavenie mézu byt opravnené za nasledujucich
podmienok:

o neziskala sa na neho Ziadna ina podpora/financovanie z fondov Interreg alebo EU
fondov,

o jeho cena neprekracuje vSeobecne akceptovanil cenu na trhu s tymto vybavenim a

o ma technické charakteristiky potrebné pre projekt a splia prislusné normy
a Standardy,

- pri vykazovani nakladov na vybavenie platia nasledujtce principy:

o ak sa vybavenie pouZiva iba na Gcely projektu a vydavky vznikli a boli uhradené
V opravnenom obdobi, méze sa vykazat' plnd nakupna cena vybavenia,

o ak sa vybavenie pouZiva na ucely projektu iba ¢iastoéne a vydavky vznikli a boli
uhradené v opravnenom obdobi, moéze sa vykazat' iba podiel suvisiaci
s pouZivanim daného vybavenia na projekt (plati aj pre odpisy). Tento podiel sa
musi vypocitat’ podla odévodnenej a spravodlivej metédy. Napriklad ak
zamestnanec pracuje na dvoch projektoch, napr. 50 % ¢asu na jednom a 50 %
¢asu na druhom a pouziva vybavenie (napr. laptop) rovnako na oba projekty,
moze sa v kazdom projekte vykéazat  iba 50 % nékladov na toto vybavenie,

o ak sa vybavenie zakupilo pred schvalenim projektu alebo pocas trvania projektu,
ale plan odpisovania je dlh$i neZ trvanie projektu, uplatni sa pomerné odpisovanie
v sulade s platnymi narodnymi a internymi pravidlami. Iba hodnota odpisov
vzniknutych pocas trvania projektu je opravnend. Napriklad, ak sa v druhej
polovici projektu zakupil laptop, moze sa vykazat' iba podiel pre zostavajuce
obdobie realizacie projektu,

o ak sa zakupilo neodpisovatelné vybavenie (napr. zariadenia nizkej hodnoty),
mdze sa vykdzat plnd nakupna cena vybavenia, ak sa vybavenie pouziva 100 %
na projekt,

o ak predstavuje zakupené vybavenie ddlezitu Cast vysledku projektu, mdze sa
vykazat' plna cena daného zariadenia, aj ked’ sa polozka zakupila ku koncu
trvania projektu. Napriklad, ak sa zakupia solarne panely ako sucast’ pilotnej
aktivity realizovanej v poslednom roku projektu, moéze sa vykazat' plna cena
solarnych panelov.

Podporné doklady pre overenie vydavku predkladané prostrednictvom Interreg Europe
portilu:
- podklady Kk verejnému obstaravaniu: subor podkladov k celému procesu obstaravania
v sulade s kapitolou 6.5 tohto manuélu,

partner trvalé tabule alebo putace jasne viditeIné verejnosti s uvedenim loga projektu (vratane loga programu
a znaku Unie s vyrazom o spolufinancovani) hned’ po zadati fyzickej realizacie pilotnej aktivity zahffajticej fyzické
investicie alebo nakup vybavenia alebo po instalacii zaktipeného vybavenia. Stucasne, do 6 mesiacov od schvalenia
projektu kazdy partner verejne vystavi najmenej jeden plagat velkosti aspoit A3 alebo rovnocenné elektronické
zobrazenie s informaciami o projekte, pricom zdérazni finanéna podporu z programu Interreg Europe/EU, a to aj
prostrednictvom loga projektu.

% Pod EU fondmi sa rozumie: Eurdpsky fond regionalneho rozvoja, Eurépsky socialny fond plus, Kohézny fond,
Fond na spravodliva transformaciu, Eurépsky namorny, rybolovny a akvakultarny fond, Fond pre azyl, migraciu
a integraciu, Fond pre vniitornt bezpe¢nost’ a Nastroj pre finan¢nt podporu na riadenie hranic a vizovu politiku.
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- zmluva® alebo in4 pisomna dohoda rovnakej dokaznej hodnoty uréujuca tovary, ktoré sa
maju obstarat,, s jasnym napojenim na projekt vratane vsetkych jej dodatkov. Akékol'vek
zmeny v zmluve musia byt v stlade s pravidlami verejného obstardvania a musia byt
riadne zdokumentované. Zmluva by mala obsahovat’ jasny odkaz na program a projekt a
zmluvné ustanovenie tykajiice sa povinnosti dodavatel'a strpiet’ vykon kontroly alebo
auditu suvisiaceho s doddvanym tovarom,

- objednavka (ak relevantné) s jasnym odkazom na program a projekt a uréenim povinnosti
dodavatela strpiet’ vykon kontroly alebo auditu suvisiaceho s dodavanym tovarom a
poskytnit’ opravnenym osobam potrebnu sucinnost’,

- faktara® (alebo podklad s rovnakou dbkaznou hodnotou ako faktary — v pripade
odpisovania) so vSetkymi prislusnymi informéaciami v sulade s platnymi uctovnymi
pravidlami, s jasnym odkazom na program a projekt,

- doklady o zaplateni (vypis z G¢tu, pokladni¢ny blok, pokladni¢ny doklad),

- doklady o doruceni tovarov, dodaci list, resp. preberaci protokol (ak relevantné), vratane
podpisu osoby prijimatel'a potvrdzujuceho prevzatie s ditumom prevzatia,

- inventarna karta majetku, protokol o zaradeni majetku do uzivania s oznalenim
zamestnancov, ktori majetok uzivaju,

- vypis zanalytickej evidencie - zostavy majetku - ako dokaz o zaradeni majetku
do uctovnictva,

- Uctovny zépis ako dokaz o spravnosti zauctovania majetku DDHM, DDNM, DHM, DNM
aj z dévodu spravnosti a opodstatnenosti pripadného odpisovania,

- pri odpisoch: G¢tovny doklad o spdsobe vypocétu vysky opravnenych odpisov v stlade
s prislusnymi narodnymi G¢tovnymi pravidlami odpisovania, stanovend metoda
odpisovania/odpisovy plan, inventédrna karta majetku*?, doklad o zakupent,

- ak sa nadklady na vybavenie pridel'uju projektu pomerne: vypocet pomerného pouzitia
podla odévodnenej a nestrannej metddy,

- Vpripade pouzit¢ho zariadenia — doklad, Ze stcasny ¢i niektory z predchadzajucich
vlastnikov pouzitého zariadenia neziskal prispevok z verejnych zdrojov na nakup tohto
zariadenia, napr. formou ¢estného vyhlasenia,

- fotodokumentacia obstaraného vybavenia, resp. fyzickd dostupnost vybavenia
zaktpeného v suvislosti s projektom,

- doklad o zati¢tovani vzniknutych vydavkov,

- ostatné dokumenty potvrdzujuce opravnenost’ investicie.

6.2.6 NAKLADY NA INFRASTRUKTURU A STAVEBNE PRACE (PLATi LEN PRE PILOTNE
AKTIVITY)

Naéklady na infrastruktiru a prace su opravnené len vtedy, ak st osobitne potrebné
na realiziciu pilotnej aktivity.

40 Upozoriiujeme na povinnost’ zverejiiovania zmliv/dodatkov podla § 5a zakona €. 211/2000 Z. z. o slobodnom

pristupe k informaciam v centrdlnom registri zmliv. AK projektovy partner nezverejnil uzavretd

zmluvu/dodatok v lehote do 3 mesiacov od jej podpisania, plati, Ze k uzavretiu zmluvy/dodatku vobec

nedoslo. Rovnako nie je dovolené plnenie zmluvy este pred datumom jej u¢innosti.

41 Upozoriiujeme na povinnost’ zverejiiovania udajov o objednavkach/fakturach podla § 5b zakona ¢&. 211/2000 Z. z.

0 slobodnom pristupe k informaciam na webovom sidle projektového partnera.

42 Dokladujuca obstaravaciu cenu odpisovaného majetku, zaciatok a dobu odpisovania vybavenia podla priradenej

odpisovej skupiny a sadzby pre i¢ely vypoctu odpisov.
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Podla ¢l. 44 nariadenia Interreqg st opravnené néklady na infrastruktiru a stavebné prace
obmedzené na nasledovné:
a) nakup pozemku vsulade sc¢l.64 ods. 1 pism. b) nariadenia o spoloénych
ustanoveniach?3,
b) stavebné povolenia,
C) stavebny material,
d) pracaa
e) odborné zasahy (napr. sanacia pody, odstrafiovanie min).

Vzhladom na povahu pilotnych aktivit v rdmci programu Interreg Europe je opravnenost
nakladov na infrastrukturu a prace zvycajne obmedzena na malé stavebné materialy alebo
pracovnu silu potrebnii na stavebné prace (bod c) ad). Napriklad, ak projekt zamerany
na energiu z obnovitelnych zdrojov planuje instalovat inteligentné solarne lavi¢ky vo verejnych
parkoch ako stlast’ pilotnej aktivity, ndklady stvisiace s pracami a stavebnymi materialmi
potrebnymi na dokoncenie inStalacie lavic¢iek sa mozu zahrnit’ do rozpoctu a vykazovat' v ramci
tejto kategorie nakladov.

V pripade projektovych partnerov, ktori si vykazuju naklady na infraStruktiru a stavebné prace
spojené s pilotnou aktivitou, existenciu prislusnej infratruktary a prac realizovanych v rdmci
pilotnej aktivity overi kontrolér na mieste.

Zakladné zasady:

- tieto naklady jasne stvisia s projektom, tzn. st podrobne uvedené v projektovej ziadosti.
Za beznych okolnosti su na financovanie opravnené iba planované naklady. Neplanované
naklady v ramci tejto kategorie budu opravnené na financovanie iba vo vynimoénych
pripadoch, pri¢om musia byt’ vopred schvalené spolo¢nym sekretariatom,

- naklady, ktoré nie st sucastou zmluvy o infraStruktire (napr. Stadie uskutocnitel'nosti,
hodnotenia vplyvov na zivotné prostredie, odolnost voci klimatickym zmenam,
architektonické/inzinierske Cinnosti, atd’.), ktoré su vSak spojené s investiciou
do infrastruktry, by mali byt’ zahrnuté do kategérie nakladov na externt expertizu, prip.
nakladov na zamestnancov (v zavislosti od toho, ¢i boli vykonané externymi expertmi
alebo interne),

- partneri zodpovedni za infra$truktiru a stavebné prace musia zabezpedit' dodrziavanie
vietkych platnych pravidiel EU, vnutro§tatnych a internych pravidiel obstarévania,

- stvisiace vydavky sa uhradzaji na zdklade zmliv, faktir alebo dokladov rovnocennej
dokaznej hodnoty, ktoré st v sulade s vitaznou ponukou,

- partneri musia dodrziavat’ programové pravidla pre publicitu a informovanost'*4,

43 Nakup pddy v hodnote nepresahujucej 10 % celkovych opravnenych vydavkov na dany projekt, resp. 15 %
v pripade zanedbanych ploch a ploch, ktoré sa v minulosti pouzivali na priemyselné ucely a ktorych sucastou st
budovy.

4V stilade s ¢lankom 36 nariadenia Interreg a kapitoly 7.1.2 programového manuélu Interreg Europe v pripade
projektov, ktoré zahfnaji fyzické investicie (tzn. v pripade infrastruktiry/prac zakipenych v ramci pilotnej aktivity),
vystavi partner trvalé tabule alebo putace jasne viditelné verejnosti s uvedenim loga projektu (vratane loga
programu aznaku Unie svyrazom o spolufinancovani) hned po zacati fyzickej realizicie pilotnej aktivity
zahfiajicej fyzické investicie. Sucasne, do 6 mesiacov od schvalenia projektu kazdy partner verejne vystavi
najmenej jeden plagat velkosti aspofi A3 alebo rovnocenné elektronické zobrazenie s informaciami o projekte,
priom zddrazni finanénti podporu z programu Interreg Europe/EU, a to aj prostrednictvom loga projektu.
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v ramci tejto kategdrie nakladov sa mozu vykazovat’ plné naklady na infraStruktaru a
stavebné prace, ak si plne odovodnené v ramci Cinnosti projektu (nemali by sa
uplatiiovat’ ziadne odpisy),
Vv pripade potreby musia byt prace vopred schvalené narodnymi/regionalnymi/miestnymi
organmi (stavebné povolenie alebo ohlasenie stavebnému tradu),
v stlade s ¢l. 65 nariadenia o spolo¢nych ustanoveniach nesmie dojst’ v priebehu piatich
rokov od datumu ukonéenia projektu k ziadnej podstatnej zmene infrastruktiry a
investicii, pokial’ ide o:
o zmenu vlastnictva polozky infrastruktiry, ktora poskytuje podniku alebo organu
verejnej moci nenalezité zvyhodnenie,
o podstatnd zmenu ovplyviiujucu povahu projektu, jeho ciele alebo podmienky
realizécie, ktora by viedla k naruSeniu jeho pévodnych cielov.
V pripade, Ze do piatich rokov od zaverecnej platby zo strany RO/spolo¢ného sekretariatu
vedicemu partnerovi dojde k niektorej z vyssie uvedenych situécii, je projektovy partner
povinny vratit' neopravnene vyplateny prispevok z EFRR v pomere k obdobiu, za ktoré
neboli splnené poziadavky.

Podporné doklady pre overenie vydavku predkladané prostrednictvom Interreg Europe
portilu:

podklady Kk verejnému obstaravaniu: subor podkladov k celému procesu obstaravania
v sulade s kapitolou 6.5 tohto manuélu,

projektova a vykresova dokumentacia,

stavebny rozpocet/oceneny vykaz vymer,

potrebné opravnenia na vykonavanie prac vydané prisluSnymi
narodnymi/regionalnymi/miestnymi organmi (ak relevantné),

stavebny dennik,

zmluva® alebo ind pisomnd dohoda rovnakej dokaznej hodnoty urdujica
tovary/sluzby/prace, ktoré sa maju obstarat, s jasnym napojenim na projekt vratane
vsetkych jej dodatkov. Akékol'vek zmeny v zmluve musia byt v stlade s pravidlami
verejného obstaravania a musia byt’ riadne zdokumentované. Zmluva by mala obsahovat’
jasny odkaz na program a projekt a zmluvné ustanovenie tykajice sa povinnosti
dodavatela strpiet vykon kontroly alebo auditu suvisiaceho s dodavanym
tovarom/pracami/sluzbami,

objednavka (ak relevantné) s jasnym odkazom na program a projekt a uréenim povinnosti
dodavatela strpiet’ vykon kontroly alebo auditu stvisiaceho s dodavanym
tovarom/pracami/sluzbami a poskytnit’ opravnenym osobam potrebnil sti¢innost’,
faktira*® (alebo podporny doklad s rovnocennou dokaznou hodnotou) so vsetkymi
prislusnymi informaciami v sulade s platnymi G¢tovnymi pravidlami, s jasnym odkazom
na program a projekt a podrobnym opisom infrastruktiry/supisom prac vykonanych
v sulade s obsahom zmluvy,

doklady o zaplateni (vypis z uétu, pokladni¢ny blok, pokladni¢ny doklad),

4 Upozoriiujeme na povinnost’ zverejiiovania zmlav/dodatkov podla § 5a zakona €. 211/2000 Z. z. o slobodnom
pristupe k informaciam v centrdlnom registri zmliv. AK projektovy partner nezverejnil uzavretd
zmluvu/dodatok v lehote do 3 mesiacov od jej podpisania, plati, Ze k uzavretiu zmluvy/dodatku vdbec
nedoslo. Rovnako nie je dovolené plnenie zmluvy este pred ditumom jej ti¢innosti.

46 Upozoriiujeme na povinnost’ zverejilovania tidajov o objednavkach/faktirach podl'a § 5b zékona ¢. 211/2000 Z. z.
0 slobodnom pristupe k informaciam na webovom sidle projektového partnera.
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- doklady o doruceni tovarov/sluzieb/prac, dodaci list, resp. preberaci protokol 0 prevzati
stavby,

- pravne dokumenty dokladujuce vlastnictvo alebo dlhodobé opatrenia/uzivanie pozemkov
a/alebo budov, v ktorych sa budd prace vykonavat’,

- fotodokumentacia/iny dokaz o existencii infrastruktiry a/alebo vykonanej prace,

- doklad o zau¢tovani vzniknutych vydavkov,

- ostatné dokumenty potvrdzujliice opravnenost’ investicie.

6.3 PRIPRAVNE NAKLADY

V sulade s ¢€l. 53 ods. 3 nariadenia o0 spolo¢nych ustanoveniach si pre schvalené projekty
pevne stanovené naklady na pripravu projektu vo forme jednorazovej platby vo vyske
17 500 eur (resp. 14 000 eur z EFRR/IPA/NDICI (80 %) pre verejnych partnerov z ¢lenskych
statov EU, Albanska, Bosny a Hercegoviny, Ciernej Hory, Severného Macedonska, Srbska,
Moldavska alebo Ukrajiny a 8 750 eur z nérskych fondov (50 %) pre norskych partnerov). Tato
jednorazové platba pokryva vSetky ndklady, ktoré vznikli a boli uhradené pocas pripravnej fizy
projektu az do datumu predloZenia projektovej Ziadosti V rdmci vyhlasenej vyzvy.

Zakladné zasady:

- tato suma sa automaticky zahrnie do rozpoétu vediceho partnera vo fize podavania
projektovej ziadosti,

- Vv prvej sprave o pokroku projektu sa k vykazanym vydavkom vedlceho partnera
pripocita pausalna suma vo vySke 17 500 eur ako pripravné naklady a po schvaleni
spravy o  pokroku  projektu  program  uhradi  prislusné  prostriedky
z EFRR/IPA/NDICI/nérskych fondov,

- pausalna suma na pripravné naklady sa prideli do rozpoctu vediceho partnera. Avsak
s cielom zohladnit’ zapojenie partnerov do pripravy projektovej ziadosti by si malo
partnerstvo spravodlivo a transparentne rozdelit' pripravné naklady. Podrobnosti
0 rozdeleni pripravnych nakladov je potrebné uviest’ v partnerskej dohode projektu.

Podporné doklady pre overenie vydavku:

Projektovi partneri nemusia kK pripravnym nakladom predlozit’ Ziadne oddévodnenie ani
podklady. Projektovi partneri nemusia ani zdokumentovat’, Ze vydavky vznikli a boli
uhradené a ani, Ze jednorazova platba zodpoveda realite. Overovanie kontrolora (len
Vv pripade vediceho partnera) sa zameriava na spravnu aplikaciu/vysku jednorazovej platby
uvedenej v prvej sprave o pokroku.

6.4 INE PRAVIDLA TYKAJUCE SA ROZPOCTU A OPRAVNENOSTI
6.4.1 DPH
V stlade s¢l. 64 ods. 1 pism. c¢) bod i) nariadenia o spolo¢nych ustanoveniach je DPH

opravnena pre projekty, ktorych celkové naklady su niZSie ako 5 000 000 eur (vratane
DPH) a to aj v pripade, ked’ sa da narokovat jej vratenie®’.

47V pripade projektov, ktorych celkové vydavky sa min. 5000 000 eur (vratane DPH) a viac, je opravnena len
nenarokovatel'na/nevymahatelna DPH podla narodnej legislativy o DPH. Ak je teda subjekt platcom DPH (tzn.
DPH je navratitelna a moze si ju vymahat)), tak sa za opravnené povazuju vydavky/ceny za tovary a sluzby

I I ——
strana 58



Interny manudl programu Opravnenost’ vydavkov 6

Interreg Europe 2021 — 2027
Verzia 23, datum: %x1. 3. 2025

Upozoriiujeme, ze v stlade so zdkonom o DPH nesmie slovensky projektovy partner, ktory je
platitePom dane z pridanej hodnoty a méze si uplatnit’ jej odpoditanie, poZiadat® o vratenie
DPH od $tatu, pokial’ tito DPH bola refundovana v ramci projektovych vydavkov.

V pripade &innosti relevantnych pre 3tatnu pomoc, na ktoré sa vztahuje nariadenie (EU)
¢. 651/2014 (GBER), sa vsak pri vypocte intenzity pomoci a opravnenych nakladov nemoéze
zohladnit DPH z opravnenych nakladov alebo vydavkov, ktord je vratnd podla platnych
vnitro$tatnych danovych predpisov. V dosledku toho organizacie, ktoré moézu poziadat
o0 vratenie DPH, si ju nemézu vykazovat' v pripade ¢innosti relevantnych pre Statnu pomoc,
na ktoré sa vztahuje GBER.

6.4.2 FINANCOVANIE SPOLOCNYCH CINNOSTI

Interreg Europe uplatiiuje pri zostavovani rozpoCtu a vykazovani vydavkov suvisiacich
s ¢innostami a tUlohami, ktoré st prospesné pre vSetkych projektovych partnerov (napr.
projektové riadenie, podujatia zamerané na Sirenie informdacii o projekte, atd’.), ,.zasadu
zmluvného partnera® (tzn. do rozpodtu ich moze zaradit’ a vykazat' iba zmluvny partner). V praxi
to znamend, Ze vydavky natieto Cinnosti nie je mozné rozdelit medzi partnerov projektu.
Zmluvny partner je jedinym partnerom, ktory v rozpocte vyc¢isl'uje, skuto¢ne uhradza a vykazuje
100% spolo¢ne prospesnej vydavkovej polozky a ktory dostane stvisiace prostriedky z EFRR.

6.4.3 POUZITIE EURA A VYMENNE KURZY PRE PARTNEROV NACHADZAJUCICH SA MIMO
EUROZONY

Vsetky vzniknuté vydavky projektu zahrnuté v sprave partnera sa vykazuji v eurach. Vydavky
sa musia vykazovat' spoloénému sekretaridtu v eurdch a program vyplati vSetky prostriedky
z EFRR, IPA, NDICI a nérskych fondov v eurach.

Podla ¢l. 38 ods. 5 nariadenia Interreg musia partneri z krajin, ktoré za svoju menu neprijali
euro, previest’ vydavky zaplatené v inej mene na eur0. V tychto pripadoch online monitorovaci
systém automaticky prepoéita tieto vydavky deklarované vinej mene na euro mesaénym
uétovnym vymennym kurzom Eurépskej komisie platnym v mesiaci, v ktorom sa sprava
partnera s prisluSnymi vydavkami predlozila kontrolérovi na overenie (v Interreg Europe
portali).

Mesacéné vymenné kurzy Komisie su zverejnené na:
https://commission.europa.eu/funding-tenders/procedures-guidelines-tenders/information-
contractors-and-beneficiaries/exchange-rate-inforeuro_en.

V nadvéznosti na fakt, ze Slovensko je stucastou eurozony, projektové vydavky slovenskych
projektovych partnerov uhradené v inej mene (napr. podas Studijnych navstev partnerov
Vv krajinach, ktoré neprijali euro za Svoju menu), st vramci ich organizacie prepoéitavané
na euro Vv sulade s narodnymi pravidlami a nasledne st takto vykazované, tzn. d’alej sa na nich uz
neaplikuje vymenny kurz EK.

bez DPH (a to bez ohladu na to, ¢&i si subjekt navratenie DPH narokuje alebo nie). V rdmci programu Interreg
Europe sa vSak nepredpokladajui projekty s takymto rozpoctom.
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6.4.4 VLASTNICTVO VYSLEDKOV A PRAVA DUSEVNEHO VLASTNICTVA

Vo vseobecnosti a v duchu spoluprace a vymeny sa v programe Interreg Europe ocakava, ze
vysledky projektov (napr. §tadie, odpori¢ania pre politiky, prirucky osvedéenych postupov)
budi vol'ne dostupné verejnosti*®. Eurdpska komisia takisto o¢akava, Ze vystupy projektov budi
rozsiahle Sirené mimo projektovych partnerov a zainteresovanych stran Sirokej verejnosti, aby sa
maximalizoval dosah ich pozitivneho vplyvu. Logickym dosledkom je to, ze akékol'vek
komer¢né vyuzitie vysledkov projektu zo strany partnera (partnerov) projektu by bolo v rozpore
S0 vSeobecnym poslanim programu.

Je vSak mozné, Ze partnerstva budil chciet’ chranit’ svoje projektové vysledky pred d’alsim
rozvijanim a komerénym vyuzitim.

Projekty by-—malimozu vyuzit' partnerski dohodu projektu, kde uvedu potrebné ustanovenia
tykajice sa otazok vlastnictva a prav dusevného vlastnictva. Vzerpartnerskej-dehody-projektu

J J J

6.4.5 FINANCOVANIE AKTIVIT MIMO PROGRAMOVEJ OBLASTI

Programovéa oblast Interreg Europe pokryva vietky &lenské $taty EU, Nérsko, Svajéiarsko,
Albansko, Bosnu a Hercegovinu, Ciernu Horu, Severné Maceddnsko, Srbsko, Moldavsko a
Ukrajinu. V zasade by sa vSetky ¢innosti projektu mali odohravat’ v tejto programovej oblasti.
Ak je do projektu zapojeny partner z krajiny mimo programovej oblasti, projektové aktivity sa
mozu uskutociiovat’ aj na uzemi tejto partnerskej tretej krajiny.

Ak projekt planuje financovat’ ¢innosti alebo podujatia mimo programovej oblasti (nestiivisiace

s GCastou partnera z tretej krajiny), je to v oddévodnenych pripadoch mozné. Ak st ¢innosti

(vratane cestovania) alebo podujatia planované mimo programovej oblasti, musia sa splnit

nasledujtice podmienky:

- dand Ccinnost, resp. podujatic su prospesné pre vSetkych partnerov, so zameranim
na zlepsenie ich politik regionalneho rozvoja,

- realizéciu, resp. relevantnost’ danej ¢innosti alebo podujatia schvalil program.

Zo skusenosti sa najbeznejsie ¢innosti mimo programovej oblasti tykaji ucasti na konferenciach
alebo podujatiach mimo EU, Norska, Svajéiarska, Albanska, Bosny a Hercegoviny, Ciernej
Hory, Severného Macedonska, Srbska, Moldavska a Ukrajiny. Ak sa chcl partneri projektu
zucastnit’ takychto podujati, musi takuto ucast’ schvalit’ spolocny sekretariat. Takéto ¢innosti by
sa rad$ej mali planovat’ a odovodnit’ uz v ziadosti.

6.4.6 NEOPRAVNENE NAKLADY
Za neopravnené sa povazuji vietky naklady, ktoré nespiiiaju vieobecné zasady opravnenosti

uvedené v kapitole 6.1 a pravidla stanovené pre jednotlivé kategorie nakladov uvedené
v kapitole 6.2.

4V sulade s touto zdsadou a vzhladom na povahu vykonavanych innosti sa neocakdva, ze projekty Interreg
Europe budu generovat’ prijmy.
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Podla ¢l. 38 ods. 3 nariadenia Interreg a ¢l. 64 ods. 1 pism. a) nariadenia o spoloénych
ustanoveniach nie st opravnené tieto naklady:
a) naklady na dary,
b) pokuty,
c) finanéné sankcie,
d) vydavky na pravne spory a Zaloby,
e) naklady savisiace s kolisanim vymenného kurzu (kurzové straty),
f) iroky z dlZznych sim (averov a poziciek).

V programe Interreg Europe st nepefiazné/vecné prispevky, t.j. poskytovanie prac, tovarov,
sluzieb, pozemkov alebo nehnutel'nosti, za ktoré sa nevykonala Ziadna platba v hotovosti (napr.
neplatena dobrovolnicka praca) neopravnené. Naklady na zamestnancov pracujucich v jednej
z partnerskych institicii na zéklade pracovnej zmluvy, ktori dostdvaji pravidelnti mzdu, sa
nepoditaju za vecny prispevok, ale ako hotovostny prispevok, ked’Ze tieto naklady v skutoénosti
uhradza partnerska institucia.

Ziadne niklady, ktoré uZ st spolufinancované z iného zdroja financovania EU alebo st
100 % spolufinancované z narodnej ¢i regionalnej doticie, nie si v kontexte projektu
programu Interreg Europe opravnené (dvojité financovanie). V pripade, ze je vydavok uz
Ciastoéne spolufinancovany z narodnych, regionalnych alebo miestnych zdrojov, mézu sa
¢innosti a suvisiace naklady povazovat’ za opravnené pre program Interreg Europe iba vtedy,
ked’ tento narodny, regionalny alebo miestny finanény prispevok neprevySuje podiel prispevku
partnera na dany vydavok (20 % alebo 30 % podla pravneho postavenia partnera). V tomto
pripade sa musi upovedomit’ dana institicia poskytujuca narodné alebo regionalne financovanie.

V programe Interreg Europe nie st opravnené naklady spojené s oceneniami acenami
udelenymi alebo danymi na sut'aziach organizovanych projektovymi partnermi.

Naklady na overovanie vydavkov nie su opravnené, ked’ze kontrolu vydavkov slovenskych
projektovych partnerov vykonava MH SR bezplatne.

Vydavky na alkoholické nipoje nie st opravnené.
6.5 VEREJNE OBSTARAVANIE

Pocas realizacie projektu nakupuji prakticky vsSetky projektové partnerstva tovary a sluzby

externe. Naprlklad si moze Vedu01 partner alebo partner Raj—esderaveh—lontolores
rdavkoy najat’ projektového, finanéného alebo

komunika¢ného manazéra, aby im pomohh s organizaénymi a administrativnymi aspektmi

realizacie projektu, alebo si mozu objednat’ obéerstvenie a technické vybavenie pre konferencie

a stretnutia, atd’. Kedykol'vek sa vykonavaju platby a zaddvaji sa zakazky externym

dodavatelom, musia byt partneri projektu schopni preukédzat’ spravne pouzitie verejnych

prostriedkov. Pri verejnom obstaravani je potrebné vziat’ do Gvahy nasledujuce zdroje pravidiel:

- smernice EU o verejnom obstaravani,

- pravidla daného §tatu*®

49 Okrem zakona ¢&. 343/2015 Z zo verejnom obstaravam a tohto interného manualu mozno uzito¢né informacie

najst’ aj v Prirucke CKO pre—zic - 2Fov—k procesu a kontrole verejného obstaravania/obstaravania
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strana 61




Interny manudl programu Opravnenost’ vydavkov 6
Interreg Europe 2021 — 2027
Verzia 23, datum: »x1. 3. 2025
- pravidla programu Interreg Europe 2021 — 2027 a
- interné pravidla partnerskej organizacie.

V zasade sa musia vZdy uplatiiovat’ prisnejsie pravidla.

Prav1d1a Vere]neho obstaravanla (d’alej aj VO) definuju postupy. ktorymi sa zadavaju zakazky,

&s sita-platné pre rézne limity. Zadanie zakazky sa nesmie realizovat’
scielom vyhnat sa pouZitiu postupov/so zdmerom nedovoleného uplatiiovania vynimky
Z pravidiel VO alebo narusenia hospodarskej sutaze bezddévodnym
zvvhodnenim/znevyhodnenim hospodarskych subjektov. Kazda zakazka by sa mala udelit’ na
zaklade objektivnych kritérii, ktoré zarucuji dodrZiavanie zasad transparentnosti,
nediskriminacie hospodarskych subjektov a rovnakého zaobchadzania a ktoré zarucuji, ze
sa tendre vyhodnocuju na zaklade podmienok cestnejefektivne; hospodarskej sutaze v sulade
S principom proporcionality, hospodarnosti a efektivnosti. Pocas celého procesu verejného
obstardvania sa zabezpec¢i dodrziavanie zakazu konfliktu zaujmov.

Projektovi partneri by si mali byt’ vedomi toho, Ze tieto zakladné zasady tiez platia pre nakupy
a subdodavatel'ské ¢innosti pod hraniénymi hodnotami. V zasade bude pri verejnych zakazkach
s hodnotami pod a nad limitmi hlavnym rozdielom miera zverejnenia a formalnosti vyberového
konania: v niektorych pripadoch méze postacovat’ vyzva na predlozenie troch ponuk, zatial' co
priinych méze byt potrebné vyhlasit' dany tender v Statnych/regiondlnych médiach alebo
na trovni EU, atd’.

V sulade so zdsadami environmentalneho a socidlneho verejného obstaravania by projekty mali
vzdy, ked je to relevantné, do svojich sutaznych podkladov zahrnut prislusné kritéria
udrzatel’nosti podl'a druhu sluzieb/tovarov/prac, ktoré sa obstaravaju.

Sutazna dokumentécia sa obycajne sklada z nasledujucich dokumentov:

- zaznam z urCeniae predpokladanej hodnoty zakazky (d’alej aj PHZ) vratane podpornej
dokumentécie, na zaklade ktorej bola PHZ stanovena (napr. printscreen webového sidla
s identifikovanou ponukou, predchidzajice zmluvy, odkazy na zmluvy zverejnené
v Centralnom registri zmluv (CRZ) alebo ukonlené zdkazky v EKS, katalogy, cenniky,
vyzva na predkladanie pontk s opisom predmetu zdkazky, ak bola PHZ ur¢ena prieskumom
trhu oslovenim dodavatel'ov +a jej zaslanie, cenové ponuky uchadzacov +a ich dorudenie,
odovodnenie k nemoznosti ziskat’ d’al$iu cenova ponuku/tidaj o cene, ak bola PHZ uréend iba
na zaklade jednej cenovej ponuky a pod.),

- vyzva na predkladanie ponuk +a doklady o0 jej zaslani/zverejneni vo Vestniku VO
(podlimitna zdkazka) alebo zverejnenie—ozndmeniae 0 vyhlaseni verejného obstaravania
zverejnené vo Vestniku VO, ako aj Uradnom vestniku EU_(nadlimitnd zakazka), vratane
vsetkych zmien a doplneni,

- sutazné podklady (dostatoéne Specifikované, s jasnymi informéciami pre kandidatov
0 udel'ovani zakazky a kritériach na vyhodnotenie pontk),

zverejnenej na webovom sidle https://www.eurofondy.gov.sk v &asti ,,Dokumenty a publikdcie/Metodické
dokumenty/Metodické dokumenty CKO*. Projektovy partner moze rovnako vyuzit' formulare/vzory tlaciv uvedené
Vv tejto prirucke (napr. formular na uréenie PHZ, vzory zapisnic, vzor zdznamu z prieskumu-trhuzo zadania zakazky,
test beznej dostupnosti, vzor estného vyhlasenia o nepritomnosti konfliktu zdujmov, vzor vyzvy na predkladanie
poniik, pomocné kontrolné zoznamy k dokumentacii verejného obstaravania predkladanej na kontrolu a pod.).
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prijaté ponuky‘eenevé—penuky uchadzacov alebo v pripade identifikovania zaujemcov cez
webové rozhranie printscreen cenovej ponuky, cenniky, katalogy a pod.,

zéznam z-prieskumu-trhtzo zadania zdkazky alebo zdznam z otvarania ponuk,—+ zapisnica z
vyhodnotenia splnenia podmienok tcasti,—+ zapisnica z vyhodnotenia ponik (z hladiska
splnenia poziadaviek na predmet zdkazky a vyhodnotenie ponik v suvislosti s vopred
oznamenymi kritériami pre pridelenie zakazky), vratane odévodnenia vybratého postupu v
suvislosti s uréenymi potrebami,

oznamenia o vysledku vyhodnotenia pontk, t. j. 0 prijati/neprijati +a doklady o ich zaslani
alebo oznamenie o vysledku verejného obstaravania +a doklad o jeho zverejneni v profile
vo Vestniku VO, ako aj Uradnom vestniku EU,

Cestné vyhlasenia zainteresovanych o0sob k nepritomnosti konfliktu zaujmov, vratane
vysporiadania sa s potencidlnym  konfliktom zdujmov _ a predbeznym  zapojenim
zaujemcov/uchadzacov,

podpisana objednavka, resp. zmluva/ramcova dohoda s tispe$nym uchadzacom s prilohami,
vratane vietkych jej dodatkov, resp. prediZeni (s odovodnenim uzavretia dodatku a dékazom
o tom, ze nedeformuju konkurenény boj na prislusnom trhu a ze nedoslo k uprave predmetu
pdvodnej zmluvy) +a ich zverejnenie,

dokaz o tom, Ze vykonané platby st v stilade so zmluvou (faktury a doklad o zaplateni) a
dokaz o dodani tovarov alebo sluzieb,

iné, ak relevantné (napr. zaznam o pripravnych trhovych konzultaciach, ak boli realizované,
odovodnenie k jedinecnosti predmetu zakazky vypracované este pred vyhlasenim zakazky a
zépis z rokovania s odovodnenim vyberu zdujemcu V pripade vyzvania na rokovanie jedného
vybraného zaujemcu, test beznej dostupnosti predmetu zédkazky, opisny formular,+ zmluvny
formular +a doklady generované elektronickou platformou po uzavreti zmluvy. vratane
protokolu zachytdvajaceho cely priebeh procesu zadania zdkazky V pripade zdkazky na bezne
dostupné tovary a sluzby, Ziadosti o vysvetlenie vyzvy na predkladanie pontk alebo
oznamenia o vyhlaseni VO/sitaznych podkladov/k podmienkam ucasti +a ich vysvetlenia,
vratane—+ dokladyov o0 ich doru€eni vSetkym zaujemcom, zoznam zaujemcov +a zoznam
uchadzacov, menovanie komisie.—+ zivotopisy Clenov komisie +a ich Cestné vyhlasenia,
ziadosti o vysvetlenie/doplnenie predlozenych dokladov +a ich vysvetlenia/doplnenia,
vratane—+ dokladyov oich doruCeni, Ziadosti o vysvetlenie ponuky, vratane vysvetleni
mlmouadm nukq ponuky *a ich vysvetlenia, vratane—+ dokladyov o ich dorudeni;—vratane
¥, oznamenia o vyliéeni uchadzadov/pontk +a doklady
oich doruceni, uplatnené revizne postupy/ziadosti o ndpravu a namietky, doklad
preukazujuci zapis Gspe$ného uchadzada/jeho subdodavatelov v RPVS, podklady
k elektronickej aukcii a pod.).

Okrem samotnej sut'aznej dokumentécie projektovy partner pri overovani vydavkov predklada aj

nasledujuce dokumenty:

internt smernicu partnerskej organizacie na postup pri aplikacii zakona ¢. 343/2015 Z. z.
0 verejnom obstaravani (d’alej aj ZVO), ak existuje,

informaciu (sprvu, rozhodnutie, zdznam, protokol apod.) o0 zaveroch akychkol'vek
overovani, kontrol alebo auditov vykonanych kontrolnymi a auditorskymi organmi alebo
inymi subjektmi (napr. riadiacim organom alebo Uradom pre verejné obstaravanie), ktorych
predmetom bolo predmetné VO,

aktualny zoznam zakaziek rovnakého alebo obdobného charakteru ako predmet zakazky,
ktoré sa zadavali/planuji zadavat pocas kalendarneho roka (napr. vo forme schvaleného
planu VO), resp. ak projektovy partner nevedie takito evidenciu, ¢estné vyhlasenie, ktorym
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potvrdi, ze Vprlebehu kalendarneho roka neobstara rovnaky predmet zakazky v Ce|k0VEj
hodnote vyssej ako prlslusny stanoveny 11m1t ¢

vyssejako-10-000-eur-bez DPH) — plati pre podhmltne zakazkyﬂ%wﬂewheéﬂemﬂ a
zakazky, na ktoré sa nevztahuje ZVO podla § 1 ods. 13 az 1514 ZVO.

Projektovy partner je povinny evidovat’ vietky dokumenty a doklady a uchovavat’ ich pocas 10
rokov od uzavretia zmluvy/objednavky, resp. odo diia odoslania oznamenia o vysledku
verejného obstaravania. Ak trvanie zmluvy/ramcove] dohody presiahne 10 rokov, projektovy

=

partner uchovava kompletnti dokumentaciu do uplynutia 3 rokov odo dna skoncenia/zaniku

zmluvy.

Projektovy partner je povinny predkladat kompletni dokumenticiu k VO tykajicu sa
vykazovanych vydavkov prostrednictvom Interreg Europe portalu.

Upozornenie:

- projektovy partner musi zabezpeCit vecny sulad predmetu obstardvania so schvalenou
projektovou ziadostou, resp. s pokynmi spolo¢ného sekretaridtu (tzn. sulad s vysSkou
schvaleného prispevku, sulad s pracovnym planom projektu, sulad vecného zadania zédkazky
S programovymi pravidlami opravnenosti)

- pravidla a zasady VO platia pre vSetky verejné organy a subjekty, ktoré sa riadia verejnym
pravom, a preto tieZ platia v kontexte ich Gicasti na projekte programu Interreg Europe®°,

- aj sukromné neziskové organizacie, ktoré sa zacastiuji projektu programu Interreg Europe,
musia vediet dokazat’, ako zadali zakazky suvisiace s projektom v stlade s prislusnymi
Statnymi pravidlami a pokynmi, ako aj sich vlastnymi internymi pravidlami a principom
riadneho finan¢ného hospodarenia. Uplatiiuji sa najprisnejsie pravidla,

- projektovi partneri musia mat’ k dispozicii dokazy o tom, Ze vyber vykonany ohladne
poziadaviek publicity (dostatoéni miera propagéacie) je v sulade so smernicami EU a
prislusnou vnutroStatnou legislativou (v zavislosti od limitov). V stlade s principom
transparentnosti si partneri projektu musia viest zaznamy o kazdom kroku verejného
obstaravania na u¢el kontroly a auditu,

- Cim je zékazka zaujimavejSia pre moznych uchadzaCov z inych partnerskych Statov, tym
SirSie by malo byt pokrytie. Takze podla povahy sluzieb a tovarov sa mdze pozadovat
zverejnenie na urovni EU, aj ked’ je hodnota zakazky pod limitom EU,

- prislusny postup VO sa bude lisit’ v zavislosti od hodnoty zékazky. Pri urovani hodnoty
zakazky sa musi odhadnit’ maximalna celkova suma, ktord sa moze zaplatit’ pocas celého
zmluvného obdobia, pricom partner projektu musi zohladnit’ vSetky (potencialne) zakazky
rovnakého typu, ktoré partnerskd organizicia zrealizovala alebo zrealizuje pocas obdobia
stanoveného narodnou legislativou,

- obstaravanie zdkazky sa nesmie umelo rozdelit' na nickol’ko mensich obstaravani s cielom
vyhnut' sa pravidlam a postupom VO. Projektovy partner nesmie vyhlasit' samostatné VO
pre predmety zékaziek, ktoré spolu suvisia z vecného (rovnaky/obdobny predmet zakazky),
Casového (zakazky vyhlasené pocas 1 kalendarneho roka/Casovo blizkeho obdobia),
miestneho hl'adiska (plnenie zakaziek realizované na mieste v posobnosti prijimatel’a),

50 Sukromné neziskové subjekty st povinné postupovat’ ako verejny obstaravatel’ len v pripade nadlimitnej zdkazky
na uskutocnenie stavebnych prac alebo nadlimitnej zdkazky na poskytnutie sluzieb, ktoré su spojené s takouto
zékazkou podl'a § 8 ods. 1 ZVO.
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projektovy partner musi zabezpecit prijatie vhodnych opatreni pre minimalizaciu
akéhokol'vek rizika konfliktu zaujmov, tzn. vcelom procese VO musi zabezpeéit’
transparentnost, nediskriminaciu a rovnaké zaobchadzanie s hospodarskymi subjektami,

ak sa pouzije postup priameho zadania z nalichavych doévodov, musi sa dokazat, ze tato
Casova tiesefi je spdsobena nepredvidatelnymi mimoriadnymi okolnostami, ktoré st mimo
kontroly projektového partnera a ktorych dosledkom nebolo mozné zabranit’ napriek
vynalozeniu nalezitej starostlivosti/riadneho usilia (vyssia moc). Nedostatoéné planovanie
20 strany projektového partnera nie je dovodom pre priame zadanie zakazky,

ak sa vo vynimoc¢nych pripadoch pouzije postup priameho zadania zakazky/priameho
oslovenia zaujemcu z technickych dévodov/dévodov exkluzivnosti, kedy moze jedinecny
predmet zakazky realizovat’ len jeden hospodarsky subjekt, musi byt mozné preukazat, ze
ziadny iny dodavatel’ nez zazmluvneny, nemdze poskytnut’ pozadované sluzby. Tento postup
vylicenia ostatnych dodavatel'ov musi byt zalozeny na objektivnych kritériach. Jedinecnost’
predmetu zakazky musi byt’ riadne zdovodnena a vypracovana eSte pred vyhlasenim zakazky
a dokazné bremeno preukdzania skuto¢nosti, Ze na relevantnom trhu neexistuje viac ako 1
dodavatel’ znasa projektovy partner. Odovodnenie k jedine¢nému predmetu zakazky musi
byt sucastou dokumentacie k zakazke. Napriklad pri sluzbach projektového riadenia Sa
zvy€ajne priame zadanie zakazky z technickych dovodov/dovodov exkluzivnosti neda
odovodnit. Skutocnost’, Ze niekto uz pracoval s istym externym poskytovatelom v minulosti,
bol spokojny s kvalitou jeho prace a chce vyuzit vedomosti, ktoré tento poskytovatel
nadobudol vd’aka praci s partnerskou organizaciou v minulosti a pri podobnych témach,
nepredstavuje dostatocné oddvodnenie priameho zadania zakazky. Ak neexistuju objektivne
dokazy, musi sa zorganizovat’ verejna sutaz. Jej vysledok potom dokaze, ¢i na trhu naozaj
neexistuje ziadna adekvatna alternativa,

v pripade nedodrzania pravidiel a postupov VO moézu kontroléri alebo auditori uplatnit’
financné opravy az do vysky 100 % néakladov. —V nadvidznosti na vyznamnost
identifikovaného porusenia nepripustia vydavky stvisiace s VO do financovania v plnom
rozsahu (tzn. oznacia ich za neopravnené), alebo stanovia vySku finan¢nych oprav (%)
vsulade s usmernenim Komisie C(2019) 3452 o urlovani finanénych oprav, ktoré je
potrebné uplatiiovat na vydavky financované Uniou pri nedodrzam platnych praV1d1el
verejného obstaravania, prip. prilohou ¢. 11 Prirucky CKO pre
k procesu a kontrole verejného obstaravania/obstaravania.

Aby sa predislo akejkol'vek strate EFRR, musia byt zastupcovia projektov schopni preukazat

zadanie zdkaziek v stlade s pravidlami verejného obstardvania. Kvoli zlozitosti pravidiel

verejného obstaravania su partneri projektu vyzyvani k tomu, aby tizko spolupracovali so svojiim
pravnym oddelenim/oddelenim verejného obstardvania, a tak zaistili dodrziavanie tychto

pravidiel.

6.5.1 STANOVENEPPREDPOKLADANAEI HODNOTAY ZAKAZKY

Povinnost’ stanovenia PHZ postupom uvedenym v tejto kapitole plati pre slovenského
projektového partnera nasledovne:

Zikazka podla finan¢ného limitu SPP Povinnost’ stanovenia
PHZ
Nadlimitna zakazka verejny organ a organ ano
spravovany verejnym pravom
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(prip. sukromny neziskovy
subjekt*)
Podlimitna zékazka na bezne verejny organ a organ ano
dostupné tovary a sluzby spravovany verejnym pravom
ZPodlimitna zdkazka s-aizkeuw verejny organ a organ ano
hedneteuy PHZ rovnakou alebo spravovany verejnym pravom
vys$Sou ako:
- 70143 000 eur bez DPH pre
tovary a sluzby
- 186360 000 eur bez DPH pre
stavebné prace
ZPodlimitna zékazka s nizket verejny organ a organ ano;resp—existuje
hednoteuPHZ nizsouia ako: spravovany verejnym pravom retos e PR A
- 70143 000 eur bez DPH pre ispesné hadzads
tovary a sluzby
- 186360 000 eur bez DPH pre
stavebné prace
Zakazky nespadajuce pod zékon verejny organ, organ spravovany nie
0 verejnom obstaravani podl'a § 1 verejnym pravom,
ods. 2 az 1514 ZVO a
zékazky zadavané sikromnymi sukromny neziskovy subjekt
neziskovymi subjektami

* Stkromné neziskové subjekty postupuji ako verejny obstaravatel len v pripade nadlimitnej zakazky
na uskutoCnenie stavebnych prac alebo nadlimitnej zdkazky na poskytnutie sluzieb, ktoré su spojené s takouto
zékazkou podl'a § 8 ods. 1 ZVO.

LA pripadeurcenia PHZ —a-dspesnéhouchadzacajednvym-—tkonontprojektovy—partner postupujepostupom

Postup stanovenia predpokladanej hodnoty zakazky (podla § 6 ZVVO):

- predpokladana hodnota zakazky sa stanovuje ako cena bez DPH,

- pri stanoveni PHZ sa musi odhadnit’ maximéalna celkova suma, ktord sa moze zaplatit’
pocas celého zmluvného obdobia, tzn. do PHZ sa zahitia aj hodnota opakovanych plnent,
predizenia zmluvy, poskytované ceny/odmeny, hodnota tovarov a sluzieb, ktoré
projektovy partner poskytne v suvislosti so zakazkou na uskuto¢nenie stavebnych prac,
hodnota vSetkych Easti, na ktoré je zakazka rozdelena a pod.,

- projektovy partner neméze zakazku rozdelit' ani zvolit' sposob urenia PHZ, ak by
vysledkom tohto postupu bolo znizenie predpokladanej hodnoty pod financ¢né limity
podla ZVO (tzn. vyhnutie sa pouZitiu postupu zadavania nadlimitnej alebo podlimitnej
zakazky), vyhnutie sa zverejneniu oznamenia alebo vyzvy, alebo vyhnutie sa podaniu
namietok podl'a § 170 ods. 7 ZVO,

- stcasne musi projektovy partner zabezpecit, aby nedoslo k spojeniu viacerych vzajomne
nesuvisiacich predmetov zakazky (napr. zahrnutie nesuvisiacich tovarov a sluzieb
do predmetu zdkazky na vykonanie stavebnych pric. neodovodnené zahrnutie roznych
druhov sluzieb do jednej zdkazky apod.), ¢&im by doslo k obmedzeniu hospodarskej
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sttaze (tzn.takto definovany predmet zakazky by mohol obmedzovat niektorych

potencialnych zaujemcov/uchadzacov v predloZeni ponuky, pretoze by vedeli dodat’ len

Cast’ predmetu zakazky). Pokial sa z dovodu efektivnosti alebo ucelnosti uvazuje

0 spojeni viacerych predmetov zékazky do jedného postupu VO, vhodnym sposobom ako

nenarusit’ hospodarsku sut'az a principy VO je rozdelit’ predmet zakazky v ramci jedného

postupu VO na casti (pricom kazdd cast bude predmetom samostatnej zmluvy)
aumoznit’ zdujemcom predkladat’ ponuky aj zvlast na jednotlivé casti bez nutnosti
predlozit’ ponuku na cely predmet zakazky,

- projektovy partner je povinny uréit’ PHZ jednym z nasledujucich postupov:

o na zéklade Udajov ainformacii o zdkazkach na rovnaky/porovnatelny predmet
zakazky (napr. vlastné skusenosti s nakladmi z predchadzajuceho kalendarneho roka,
povinne zverejiiované zmluvy v CRZ),

o na zéklade cien uvedenych Vv cennikoch/katalogoch potencidlnych dodavatelov/
informa¢nych materialoch/letakoch/Gasopisoch a pod.,

o na zéklade prieskumu trhu vykonaného na internete, tzn. na zaklade verejne
pristupnych udajov/informacii 0 cenach zverejnenych na webovych sidlach
potencialnych dodavatelov/dostupnych na inych webovych sidlach ako napr.
na elektronickom trhovisku,

o na zaklade prieskumu trhu vykonaného priamym (pisomnym) oslovenim

dodavatelov, ktori dodavaji rovnaky/porovnatel'ny predmet zakazky,

o pripravnou trhovou konzultaciou,

o na zaklade udajov ziskanych inym vhodnym spdsobom®® (napr. pri stavebnych
pracach na zéklade rozpoctu stanoveného V projektovej dokumentacii/vykaz vymer,
na zaklade vysledkov §tatnej cenovej expertizy a pod.),

- PHZ musi byt platna v c¢ase odoslania ozndmenia o vyhlaseni verejného
obstaravania/vyzvy na predkladanie ponuk, resp. v Case zacatia postupu zadavania
zakazky. linformacie a podklady, na zaklade ktorych bola uréena PHZ nesmu byt starSie
ako 6 mesiacov ku diiu vyhlasenia VO. Ak ceny obstaravanych tovarov/prac/sluzieb
nezaznamenali na trhu zmenu, je mozné pre ucéely uréenia PHZ pouZit’ aj podklady starSie
ako 6 mesiacov. Zdovodnenie tejto skutocnosti musi byt stcastou dokumentacie
k zdkazke. Ak prijimatel uréuje PHZ na zéklade tdajov a informacii o zdkazkach
na rovnaky alebo porovnatelny predmet (napr. povinne zverejiiované zmluvy v CRZ),
uvedené udaje a informacie (zmluvy) musia byt platné ku diiu vyhlasenia VO. Ak ceny
obstaravanych tovarov/prac/sluzieb nezaznamenali na trhu zmenu, je mozné pre ucely
urenia PHZ pouzit' aj udaje o zmluvach, ktorych platnost’ je ku ditu vyhlasenia VO
ukonéend. Zdovodnenie tejto skutocnosti musi byt obdobne stcastou dokumentacie
k zakazke VO,

- pri urCovani PHZ na zéklade verejne pristupnych Gdajov a informacii o zakazkach
na rovnaky alebo porovnatelny predmet sa PHZ urcuje na zdklade minimalne dvoch
nezavislych udajov o cendch. Pri ur¢ovani PHZ prieskumom trhu realizovanym
oslovenim potencidlnych zaujemcov alebo pripravnou trhovou konzulticiou je
projektovy partner povinny oslovit’ minimalne troch potencialnych zaujemcov
na predlozenie ponuky za ucelom urcenia PHZ (ak na relevantnom trhu dodavaja
predmet zakazky aspon tri hospodarske subjekty), priCom PHZ je moZné nasledne
uréit’ na zaklade minimalne dvoch cenovych ponuik. Ak bola dorucena iba jedna

51 Sumu uréent v rozpodte projektovej Ziadosti nie je moZné povaZovat’ za udaj preukazujuci uréenie PHZ.
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ponuka, projektovy partner opdtovne oslovi minimalne dvoch dalsich/inych
potencialnych zaujemcov (v zaujme urcenia PHZ na zaklade minimalne dvoch cenovych
ponuk), alebo vyuzije iny postup (napr. prieskum trhu realizovany prostrednictvom
internetu, zverejnené cenniky, katalégy, udaje z CRZ a pod.). Ak aj napriek dodatoénému
osloveniu zaujemcov nebude doru¢end Ziadna d’alsia ponuka alebo nebolo mozné ziskat’
dalsi Gdaj o cene inym vhodnym sposobom, PHZ je mozné nasledne urcit’ aj na zaklade
jednej ponuky. Predpokladant hodnotu zakazky je mozné uréit’ aj kombinaciou vysSie
uvedenych moznosti, priom sa vykona aritmeticky priemer z cien uvedenych
v predlozenych cenovych ponukach a zudajov/cien zistenych napr. zo zmlav
zverejnenych v CRZ,

- projektovy partner je povinny pisomne zdokumentovat’ spdsob urcenia PHZ.

V zézname je potrebné identifikovat’ verejného obstaravatel’a, nazov a druh zékazky, kod
CPV (spolo¢ny slovnik obstaravania), spdsob uréenia PHZ, oslovené subjekty
(meno/nazov, adresa, ICO, web), zistené—ceny adatum ich zistenia, vypodet PHZ,
informaciu o uplatneni pripravnych trhovych konzultacii, meno a podpis zamestnanca,
ktory realizoval proces a datum vykonania.

Na zdklade stanovenej PHZ projektovy partner urduje postup verejného obstardvania/zadania
zékazky, tzn. podl'a stanovenej vysky PHZ postupuje v sulade s jednou z kapitol 6.5.2 azZ 6.5.6.

6.5.2 NADLIMITNE ZAKAZKY A-POBELIVITNE ZAKAZKY

Jednd sa o zadavanie zdkaziek na tovary/sluzby/prace, ktorych predpokladand hodnota sa rovna
alebo je vyssia ako finanéné limity stanovené Uradom pre verejné obstardvanie.

Postup zadania nadlimitnych a—pedhmitnyeh-zdkaziek (plati pre projektového partnera,
ktory je verejnym obstaravatelom):
- projektovy partner je povinny postupovat v sulade so zdkonom ¢&. 343/2015 Z.z.
0 verejnom obstardvani a 0 zmene a doplneni niektorych zadkonov—v-plathem—znent
V zneni neskorsich predpisov.

6.5.3  PODLIMITNE ZAKAZKY NA BEZNE DOSTUPNE TOVARY A SLUZBY

Jedna sa o zadavanie zdkaziek na dodanie tovarov alebo poskytnutie sluZieb beZzne dostupnych
na trhu zjednoduSenym postupom s vyuzitim elektronickej platformy/elektronického trhoviska.
Projektovy partner sa moze rozhodnut’ nevyuzit’ zjednoduSeny postup, ale uplatnit’ bezny postup

zadania podlimitnych zékaziek podl'a § 110 ZVO, vtedy postupuje podla kapitoly 6.5.4.

ZjednoduSeny postup zadania podlimitnych zakaziek v pripade tovarov a sluzieb beZne
dostupnych na trhu (plati pre projektového partnera, ktory je verejnym obstaravatel’'om):

na stavebné prace)

- projektovy partner uréi PHZ v sulade s postupom uvedenvm v kapitole 6.5.1,

- projektovy partner posudi zakazku z pohPadu beZnej dostupnosti, tzn. vykona test
beZnej dostupnosti podl'a § 2 ods. 5 pism. 0), 0ds. 6 a 0ds. 7, ktory uchovava a archivuje

spolu s ostatnou dokumentaciou k VO,
- projektovy partner moze postupovat’ dvoma spdsobmi:
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o __vytvorenie objednavkového formulara vyberom z katalégu ponuk zverejnenych
zdujemcami/uchadzaémi  prostrednictvom  elektronickej  platformy/trhoviska:
projektovy partner predbezne akceptuje ponuku s najnizSou cenou zverejnenou
na elektronickej platforme/trhovisku, ak st pre rovnaky/ekvivalentny tovar/sluzby
zverejnené v dase akceptovania aspon tri ponuky. Lehota na predkladanie ponuk,
ktori urdi projektovy partner registrovanym uchidza¢om/ziujemcom nesmie
byt krat§ia ako 72 hodin (mimo S$tatnych sviatkov a dni pracovného pokoja).
Po uplynuti lehoty projektovy partner akceptuje ponuku s najnizSou cenou, alebo

o vytvorenie objednavkového formuldra z kniznice opisnych formularov: projektovy

partner zada zakazku jej zverejnenim na elektronickej platforme/trhovisku
na zaklade c¢oho registrovani uchadzaci/zaujemcovia zapisani v zozname
hospodarskych subjektov predkladaji svoje ponuky prostrednictvom elektronickej
platformy/trhoviska,
- elektronické trhovisko automaticky vygeneruje zmluvu, ktord sa néasledne zverejni
v CRZ
- pri zadavani tohto typu zékaziek zjednodusenym postupom je mozné uzavriet’ ramcova
dohodu max. na 12 mesiacov,
- rovnako ako pri vSetkych ostatnych druhoch podlimitnej zakazky, aj v pripade zadavania
zékazky na bezne dostupné tovary/sluzby prostrednictvom elektronického trhoviska:
o musia uchadzadi spitiat’ miniméalne podmienky widasti osobného postavenia (tzn. b
opravneni dodavat’ tovar/uskutoéiiovat’ stavebné prace/poskytovat’ sluzby v rozsahu

predmetu zékazky a nemat’ ulozeny zakaz ucasti vo verejnom obstaravani potvrdeny
koneénym rozhodnutim v SR/State sidla, miesta podnikania alebo obvyklého
pobytu)

o musi projektovy partner overit’ dodrzanie zédkazu konfliktu zdujmov, ktory nie je
mozné odstranit’ ucinnymi opatreniami  (¢o dokladuje Cestny vyhlasenim

zainteresovanych 0sob k nepritomnosti konfliktu zaujmov, vratane vysporiadania sa

s potencialnym konfliktom zaujmov),

o zaroven plati § 11 ZVO (zdkaz uzavriet zmluvu bez zapisu do RPVS, resp.

s0 subjektami, ktorych koneéni uzivatelia vyhod st verejni funkcionari podla § 11

ods. 1 pism. ¢) ZVO,
o moze projektovy partner odmietnut’” uzavriet zmluvu s uchadzacom, u ktorého
existuje dovod na vylicenie podl'a § 40 ods. 8 pism. d) ZVO (koltzne konanie)
- projektovy partner je povinny vyhotovit’ referenciu podla § 12 ods. 3 ZVO do 30 dni
odo diia skondenia plnenia podla zmluvy alebo jej &asti, ktord spiiia poziadavku
funkéného celku.

6:5:36.5.4 ZPODLIMITNE  ZAKAZKY S M#ZKOUPREDPOKLADANOU  HODNOTOU OD
+0-000/180-000/260-000143 000/360 000 EUR

Jedna sa o zakazky s povinnostou zverejiiovania vyzvy na predkladanie pontk vo vestniku VO,
tzn. odoslania vyzvy vopred neuréenému okruhu hospodarskych subjektov prostrednictvom na to

urcenej funkcionality elektronickej platformy:-https://eplatforma-vlada.gov.sk/.

Pestup-Bezny postup zadania podlimitnych zakaziek snizkeuhedneteu—rovhakou—alebe
0 9 0 0 D nrinade OVAEAQ o 71eh ogn OV 0 aloha 0

povinny pre podlimitné
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zakazKky na tovary a sluzby, ktorych PHZ je rovna alebo vysSia ako 143 000 eur bez DPH,
resp. podlimitné zikazky na stavebné prace, ktorych PHZ je rovna alebo vys$Sia ako
360 000 eur bez DPH (plati pre projektového partnera, ktory je verejnym
obstaravatel’om):

- projektovy partner postupuje podla § 110,

- projektovy partner ur¢i PHZ v sulade s postupom uvedenym Vv kapitole 6.5.1,
pri¢om nie je mozné urcit’ PHZ a uispeSného uchadzada jednym vikonom,

- projektovy partner vypracuje vyzvu na predkladanie ponuk, v ramci ktorej uvedie
najmé svoju identifikaciu, jednoznacnu, podrobnu a Gplnu $pecifikaciu predmetu zakazky
opisanti nediskriminaénym sposobom—(vréatane—kodu—CPV), predpokladanti hodnotu
zakazky, mnozstvo/rozsah obstaravanych tovarov/prac/sluzieb, lehotu na predkladanie
pontk, podmienky ucasti a doklady, ktorymi ich mozno preukazat, informacie potrebné
na vypracovanie ponuky, predlozenie ponuky a plnenie zmluvy, vyhradu podla § 468
110 ods. 25 ZVO/-{vyhradné pravo ucasti len pre registrované socidlne podniky/fyzické
osoby so zdravotnym  zrevhednenim—postihnutim  pracujuce na chranenom
pracovisku/chranené dielne} (ak relevantné), kritéria na vyhodnotenie pontk a ich
relativnu vahu, informaciu, ¢i sa pouzije elektronicka aukcia, informdacie 0 Castiach (ak je
zakazka rozdelend na Casti), vySku zabezpeky (ak sa vyzaduje), odkaz na webové sidlo,
na ktorom st dostupné sutazné podklady, datum a as otvéarania ponuk, datum odoslania
vyzvy na predkladanie ponuk. Projektovy partner odoSle vvzvu na predkladanie ponuk
na uverejnenie prostrednictvom na to urcenej funkcionality elektronickej platformy
(tzn. vyzva je neadresnd, uréena pre vopred neuceny okruh hospodarskych subjektov).
UVO uverejni tito vyzvu vo vestniku/ na svojom webovom sidle do troch pracovnych
dni odo dna jej odoslania. Datum odoslania vyzvy na predkladanie pontk preukazuje
projektovy partner,

- lehota na predkladanie ponuk nesmie byt’ krat§ia ako 79 pracovnych dni odo dia
odoslania vyzvy na predkladanie ponuk Vv pripade zdkaziek na tovary a sluzby a 9
14 pracovnych dni v pripade zakaziek na uskuto¢nenie stavebnych prac,

- projektovy partner je povinny uskutociiovat’ vSetku dalSiu komunikaciu v rameci
zadavania takejto podlimitne] zakazky s-nizkeuhednotou-(vratane predkladania ponuk a
vyhodnotenia) prostrednictvom elektronickej platformy alebo iného elektronického
prostriedku v sulade s § 20 ZVO zadefinovaného vo vyzve na predkladanie ponuk,

- okrem zverejnenia vyzvy vo vestniku VO sa moZe projektovy partner rozhodnut’
(v zaujme zabezpedenia SirSej hospodarskej sutaze), Ze V den zverejnenia vyzvy zasle
predmetnua vvzvu na predkladanie ponuk, resp. informaciu o zverejneni tejto vvzvy
aj vybranémuym, konkrétnemu hospodarskemu subjektu/—hospodarskym
subjektom, pri¢om pouZije na to wuréenti—funkeionalitu——elekironicke}
platfermyzvoleni formu komunikécie (vratane e-mailu). Oslovovani zaujemcovia
musia spifiat’ nasledujice podmienky®2
o st opravneni dodavat tovar/uskutohovat stavebné prace/poskytovat’ sluzby

V rozsahu predmetu zakazky (identifikdcia prebieha najmi cez informacie verejne
uvedené v obchodnom registri alebo v Zzivnostenskom registri, formou nahl'adu
do Zoznamu hospodarskych subjektov alebo prostrednictvom portalu oversi.gov.sk —
skutocnost’ sa dokladuje napr. printscreenom z webového sidla alebo vypisom
z portalu),

52 Niz8ie uvedené plati aj pre inu osobu, ktorej finanéné zdroje, resp. technické a odborné kapacity bude uchadza¢
vyuzivat’ pri plneni zakazky a pre navrhovanych subdodavatelov. ak takéto preukazanie sposobilosti projektovy
partner umozni vo vyzve na predkladanie ponuk/v sutaznych podkladoch.
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o nemaju ulozeny zakaz WuCasti vo verejnom obstardavani potvrdeny koneénym
rozhodnutim v SR/S§tate sidla, miesta podnikania alebo obvyklého pobytu
(identifikacia prebieha najmi cez dolozené Cestné vyhlasenie a formou nahladu
do Zoznamu hospodéarskych subjektov alebo prostrednictvom registra 0s6b
s0 zdkazom vedenym UVO — pre tento u&el projektovy partner uchovéva
v dokumentécii k zadavaniu zakazky printscreen z registra 0sdb so zakazom ucasti),

o neexistuje u nich dévod na vylucenie podla § 40 ods. 6 pism. f) ZVO (konflikt
zaujmov, ktory nie je mozné odstranit’ uinnymi opatreniami),

o zaroven plati § 11 ZVO, podl'a ktorého projektovy partner nesmie uzavriet zmluvu
S uchadzacom, ktory ma povinnost’ zapisu do registra partnerov verejné¢ho sektora a
nie je v RPVS zapisany, alebo ktorého subdodavatel ma tuto povinnost’ a nie je
zapisany v RPVS. Rovnako plati zdkaz uzavriet zmluvu s uchadzaCom, ktory ma
povinnost’ zapisovat’ sa do RPVS a ktorého kone¢nym uzivatel'om vyhod zapisanym
v registri partnerov verejného sektora je niektory z verejnych funkcionarov podla
§ 11 ods. 1 pism. c) ZVO (tyka sa aj koneénych uzivatel'ov vyhod subdodavatela
tohto uchadzaca, ktory ma povinnost’ zapisu do RPVS),

o projektovy partner mdze odmietnut’ uzavriet zmluvu suchiddzacom, u ktorého
existuje dovod na vylucenie podl'a § 40 ods. 8 pism. d) ZVO (koltizne konanie, kedy
ma projektovy partner na zaklade déveryhodnych informacii dovodné podozrenie, ze
uchéadzac¢/zaujemca uzavrel S inym hospodarskym subjektom dohodu

naru§ajucu/obmedzujucu hospodarsku sut'az),

pontik;
- vyber uspe$ného uchadzaca prebieha na zéklade vyhodnotenia informacii a dokumentécie
predlozenej uchddza¢mi v ponuke, pricom projektovy partner je povinny vyhodnotit
ponuky v sulade s podmienkami, poziadavkami a kritériami na vyhodnotenie ponik,
ktoré si pre tento ucel urcil. Uchddza¢ moéze predbezne nahradit’ doklady na preukazanie
splnenia podmienok ucasti jednotnym eurdpskym dokumentom alebo ¢estnym
vyhlasenim. AK z predlozenych dokladov nemozno posudit’ ich platnost’ alebo splnenie
podmienok ucasti, ak V ponuke existujii nezrovnalosti/nejasnosti, alebo ak sa ponuka javi
ako mimoriadne nizka, projektovy partner pisomne poziada uchadzaca/zéujemcu

0 vysvetlenie/doplnenie predlozenych dokladov (podla § 40 o0ds. 4 a §530ds.1 a2
ZV0O). Vopripade ich nepredlozenia v uréenej lehote projektovy  partner
uchéadzaca/zaujemcu vyluci. Pokial’ chce projektovy partner stanovit’ aj d’alSie konkrétne
ostupy zadavania predmetnej zdkazky, je potrebné, aby ich explicitne uviedol vo vyzve

na predkladanie ponuk/stt'aznych podkladoch spolu s dosledkami, ktoré sa s ich

uplatnenim spajaju (napr. uréi reverzny postup pri vyhodnocovani ponuk alebo
podmienky zruSenia postupu a pod.),

- ak bola predloZena viac ako jedna ponuka, projektovy partner vyhodnocuje splnenie
poziadaviek na predmet zakazky a splnenie podmienok ucasti (ak relevantné)
po vyhodnoteni ponik na zaklade kritéria/kritérii na vyhodnotenie pontk, a to iba
Vv pripade uchadzaca, ktory sa umiestnil na prvom mieste v poradi. Ak ddjde k vyliceniu
tohto uchddzaca, vyhodnoti sa nasledne splnenie podmienok ucasti a poziadaviek
na predmet zakazky u d’alSieho uchadzaca v poradi. Projektovy partner sa vSak moze
rozhodnut, ze vyhodnoti splnenie poziadaviek na predmet zidkazky a splnenie
podmienok ucasti v pripade vSetkych uchadzacov, ktori predlozili ponuku, t. j. nemusi
uplatnit’ reverznu formu sutaze,

- ak projektovému partnerovi nebola predloZena ani jedna ponuka alebo ani jedna
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z predlozenych ponik bez vykonania podstatnych zmien nespliia poziadavky uréené
verejnym obstardvatefom na predmet zdkazky alebo ani jeden uchadza¢ nespliia
podmienky ucasti, a za predpokladu, ze povodné podmienky zadavania zakazky sa
podstatne nezmenia, projektovy partner je opravneny vyzvat na rokovanie
jedného/viacerych zaujemcovs, s ktorymi rokuje o zadani zékazky. Predmetom tychto
rokovani neméze byt ziZenie/rozSirenie predmetu zakazky, Gprava podmienok ucasti,
podmienok realizacie zmluvy ani kritérii na vyhodnotenie ponuk uvedenych vo vyzve
na sutaz. Z rokovania je projektovy partner povinny vyhotovit zapis, ako aj zdovodnit’
vyber zaujemcu/zaujemcov, ktory boli vyzvangi na rokovanie. Na ti¢ely rokovania nie
je projektovy partner povinny pouZit’ elektronicku platformu,
- projektovy partner nie je povinny pouZit’ elektronicki platformu a ani-pestupevat’
pedPa—§ 117 o0ds-6—ZVOmoze vyzvat’ na priame rokovanie jedného/viacerych
vybranych zdujemcov, aj ak je splnena niektora z- d’alSich podmlenok podla § 81
pism-—b)-e)-azh)108 ods. 10 ZVO (plati povinnost’ vyhotovit’ zapis a zdovodnit’ vyber
zaulemcu/zaulemcov ktori boli vyzvani na rokovanie):
o tzi—ze—napr—vo—vynimecnych—pripadech;kedy—méze—predmet zakazky moze
poskytnut len jeden urmty hospodarsky sub]ekt pfejektevy—pafmel—mééﬁ%}ame

0 poZadované tovarv sa_vyrabaju vyluéne na V\'/skumné/experimentélne/étudiiné/
vyvojové ucely

o __ide 0 dodavku dopliiujiceho tovaru od povodného dodavatela (nahradenie/rozsirenie
uz dodaného tovaru), ak by zmena dodavatel’a spésobovala technické tazkosti,

o ide o obstaranie tovaru s kétovanymi cenami, ktory sa priamo kupuje na komoditnej
burze

o ide o0 obstaranie tovaru pontkaného za vyhodnych podmienok od likvidatora/
spraveu/exekutora

o ide 0 zdkazku na poskytnutie sluzby nasledujicu po sttazi navrhov

o zékazka sa zaddva zddovodu mimoriadnej udalosti nespdsobenej verejnym
obstaravatel'om, ktori nemohol predvidat’ a vzhl'adom na vzniknuti ¢asovu tiesen
nemozno postupovat’ podl’a § 108 ods. 2 ZVO,

o ide ouzavretie zmluvy suchadzadom, ktory sa umiestnil (na zaklade kritérii
na vyhodnotenie ponuk) na nasledujucom mieste v poradi, ak déjde k predéasnému
ukondeniu zmluvy s pdvodnym dodavatel'om Vv sulade s § 111 ods. 1 a2 ZVO,

- pre  zabezpecenie transparentnosti  cely postup—iausi projektovy partner
zdokumentujeevat v ramei zépisu/zaznamu zprieskumu—triuzo zadania zakazky,
ktory by mal obsahovat'éhe-sminimélne-nalexitosti-s nasledovné nalezitosti®s:

o identifikécia projektového partnera,

o Cislo a ndazov/akronym projektu,

o nazov zakazky,

o kédze-speloénéhoslovaikaobstardvaniadruh zakazky (GPVtovary/sluzby/stavebné
préce),

o predmet zakazky,

o predpokladand hodnota zakazky,

o sposob zadania podlimitnej zakazky.,

o urcenie kritéria/kritérii na vyhodnocovanie ponuk,

o datum odoslania vyzvy na predkladanie ponuk vopred neucenému okruhu

% Ak niektoré z nizSie uvedenych informacii nebudi obsiahnuté v zazname zo zadania zékazky, preukéaze ich
projektovy partner relevantnymi dokladmi.
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hospodarskych subjektov  prostrednictvom elektronickej platformy a zoznam
oslovenych zaujemeov—hospodarskych subjektov adatum ich oslovenia (ak
relevantné),

o zdovodnenie vyberu zdujemcu (V pripade priameho rokovania s jednym/viacerymi
zaujemcami)

o informacia o skutocnosti, Ze projektovy partner overil, ¢i si osloveni zaujemcovia
opravneni dodavat’ tovary/uskutocnovat’ stavebné prace/poskytovat’ sluzby v rozsahu
predmetu zdkazky aze nemaju ulozeny zadkaz ucasti vo verejnom obstardvani,
priCom sa uvedie aj spdsob overenia, d’alej ze neexistuje konflikt zaujmov, ktory
nemozno odstranit’ inymi u¢innymi opatreniami aze st zapisani do registra
partnerov verejného sektora (ak relevantné). Uvedené sa tyka aj uchadzaca, ktory bol
vyhodnoteny ako ispesny,

o datum whednetenta-predlozenia ponuk,

o zoznam uchadzacov, ktori predlozili ponuku s uvedenim datumu a ¢asu predlozenia
ponuky,

o identiﬁkécia a vyhodnotenie splnenia jednotlivych —podmienok ucasti/poziadaviek

na predmet zakazky a navrhov na plnenie kritérii na vyhodnotenie pontk,

o zoznam vyli¢enych uchadzacov a dovod ich vylicenia (ak relevantné),

o identifikacia uspesného dedavatelal/peskytovatelaizhotovitelauchadzaca,

o koneénd zmluvna cena ponuky uspe$ného uchadzaca (cena s DPH aj bez DPH;
Vv pripade, ze dodavatel nie je platca DPH, uvedie sa kone¢na cena),

o sposob vzniku zavizku (zmluva, objednévka...),

o skutocnosti tykajuce sa identifikicie prepojenia medzi zainteresovanou osobou
verejného obstaravatela auchadzaca a prijaté opatrenia v sulade s § 23 ZVO
a vysporiadanie sa s predbeznym zapojenim zaujemcov/uchadzacov (ak relevantné),

o meno, funkcia, didtum a podpis zodpovednej osoby/osob, ktoré vykonali
prieskumpostup zadavania podlimitnej zakazky,

- projektovy partner je povinny prostrednictvom elektronickej platformy oznamit’ v§etkym
uchadzacom, ktori predlozili ponuky, vysledok vyhodnotenia ponuk (tzn. identifikovat
uspesného uchadzaca a jeho navrh na plnenie kritérii na vyhodnotenie ponuk),

- projektovy partner je povinny zverejnit’ v profile informacie a dokumenty podla § 64
ZVO (tzn. bezodkladne po uzavreti zmluvy zverejfiuje zapisnicu Z vyhodnotenia ponuk
resp. ekvivalent, ponuku uspesného uchidzaca a spravu o zdkazke; do 7 pracovnych dni
od uzavretia zmluvy zverejfiuje zmluvu/rdmcovu dohodu a kazdd jej zmenu; do 90 dni
odo dna skondenia/zéniku zmluvy zverejiiuje sumu skutoéne uhradeného plnenia),

- projektovy partner je povinny zverejnit’ v profile ozndmenie o vysledku verejného
obstaravania podl'a § 110 ods. 8 ZVO do 14 dni po uzavreti zmluvy/rdmcovej dohody
alebo bezodkladne po zruseni VO,

- projektovy partner je povinny vyhotovit’ referenciu podla § 12 ods. 3 ZVO do 30 dni
odo dita_skonéenia plnenia_podla zmluvy alebo jej &asti, ktord spiiia poziadavku
funkéného celku.

6:5:46.5.5 ZPODLIMITNE ZAKAZKY S MZKOUE—PREDPOKLADANOU HODNOTOU NIZSH=0U
AKO #0-000/180-006/260-060143 000/360 000 EUR
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Jedna sa o-podlimitné zdkazky s oslovenim minimalne troch hospodarskych subjektov
prostrednictvom na to urCenej funkcionality elektronickej platformy, bez povinnosti
zverejiiovania vyzvy na predkladanie ponuk vo vestniku VO.

Projektovy partner sa mdze rozhodnut’ nevyuzit' tento postup, ale uplatnit’ bezny postup zadania
podlimitnych zékaziek podla § 110 ZVO, vtedy postupuje podla kapitoly 6.5.4. V pripade

dodania tovarov alebo poskytnutia sluzieb bezne dostupnych na trhu moze projektovy partner

pri zaddvani tohto typu zdkazky uplatnit’ zjednoduSeny postup podla § 109 ZVO
prostrednictvom elektronického trhoviska, vtedy postupuje podla kapitoly 6.5.3.—Elektronickt

Postup zadania podlimitnych zakaziek s-nizkeu-hedneteu—niziou-ako70-000-eur-bez DPH

tovary a sluzby s PHZ niZSou ako 143 000 eur bez DPH, resp. podlimitnych zikaziek na
stavebné prace s PHZ nizSou ako 360 000 eur bez DPH (plati pre projektového partnera,

ktory je verejnym obstaravatePom):
- projektovy partner postupuje podl'a § 108 ods. 2 ZVO,
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: h—doddvatel’s vypracuje vyzvu
na predkladame ponuk v ramci ktore] uvedie najma svoju 1dent1ﬁkac1u (vratane nazvu,
sidla, ICO, DIC, kontaktov na kontaktni osobu, webového sidla, zatriedenia verejného

obstaravatel'a), nazov adruh zakazky, jednoznaénu, podrobni a uplna S$pecifikaciu
predmetu zadkazky opisand nediskriminaénym spdsobom®® (vratane kodu CPV),
predpokladant hodnotu zakazky—(ak-bela—uréend—samestatnom—postupe), podmienky
ucasti tykajuce sa osobného postavenia/finanéného a ekonomického
postavenia/technickej alebo odbornej sposobilosti (ak ich stanovuje) a doklady. ktorymi
ich mozno preukazat, platobné podmienky, podmienky realizacie zmluvy (najma typ
zmluvy, lehotu na realizaciu zmluvy a miesto jej realizacie/dodania predmetu zakazky),
kritérida na vyhodnotenie ponuk (na zaklade najlepSicho pomeru ceny
a kvality/nakladovej efektivnosti/najniz§ej ceny) apravidla ich uplatnenia, sposob
vyhodnotenia ponuk (informdcia o vyuziti reverznej formy sut'aze), presaé-lehotu, sposob
aadresu na predkladanie ponuk—{rapr—e-matovi—adress—tika—sa—pripadov,—ak—ide
o-jedinecnypredmetzakazley), datum zaslania vyzvy. Vo vyzve na predkladanie pontk,

prip. v sutaznych podkladoch uvedie vSetky okolnosti, ktoré budu doélezité na plnenie
zakazky a na vypracovanie ponuky (pozadovany obsah ponuky, jazyk. v ktorom mozno
ponuku predlozit, obchodné podmienky alebo navrh zmluvy, prip. podklady
na spracovanie ponuky, ak relevantné). Projektovy partner zasSle vyzvu na predkladanie
ponik (spolu srelevantnymi prilohami, sttaznymi podkladmi, projektovou
dokumentaciou a pod.)_ minimalne trom vybranym zéujemeom—hospodarskym
subjektom prostrednictvom na to uréenej funkcionality elektronickej platformy.
Oslovované hospodarske subjekty musia spifiat’ nasledujtice podmienky®’:

o st opravnené dodavat’ tovar/uskutoCtiovat’ stavebné prace/poskytovat’ sluzby

v rozsahu predmetu zdkazky (identifikicia prebicha najmi cez informécie verejne

uvedené v obchodnom registri alebo v Zivnostenskom registri, formou néahladu
do Zoznamu hospodarskych subjektov alebo prostrednictvom portalu oversi.gov.sk —
skuto¢nost” sa dokladuje napr. printscreenom z webového sidla alebo vypisom

Z portalu),

zivat’ Ineni zédkazky a pre navrhovan ch subdodzivatel’ov ak takéto preukazanie spdsobilosti pro; ektov'

partner umozni vo vyzve na predkladanie ponuk/v sttaznych podkladoch.
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o nemaju ulozeny zékaz ucasti vo verejnom obstardvani potvrdeny koneénym
rozhodnutim v SR/State sidla, miesta podnikania alebo obvyklého pobytu
(identifikacia prebieha najméd cez dolozené Cestné vyhldsenie a formou nahladu
do Zoznamu hospodarskych subjektov alebo prostrednictvom registra 0s6b
S0 zakazom vedenym Uvo — pre tento ucel projektovy partner uchovava
v dokumentacii K zad4dvaniu zakazky printscreen z registra 0sob so zdkazom udasti),
o _neexistuje u nich dovod na vylicenie podla § 40 ods. 6 pism. f) ZVO (konflikt
zdujmov, ktory nemozno odstranit’ inymi téinnymi opatreniami),
o zéroven plati § 11 ZVO. podla ktorého projektovy partner nesmie uzavriet zmluvu
s uchadzacom, ktory ma povinnost zapisu do registra partnerov verejného sektora a
nie je v RPVS zapisany, alebo ktorého subdodavatel ma tuto povinnost’ a nie je
zapisany v RPVS. Rovnako plati zdkaz uzavriet zmluvu s uchiadzac¢om, ktory ma
povinnost’ zapisovat’ sa do RPVS a ktorého kone¢nym uzivatelom vyhod zapisanym
v _registri partnerov verejného sektora je niektory z verejnych funkcionarov podla
§ 11 ods. 1 pism. ¢) ZVO (tyka sa aj koneénych uzivatelov vyhod subdodavatel'a
tohto uchadzaga, ktory ma povinnost’ zapisu do RPVS)
o projektovy partner moédze odmietnut’ uzavriet zmluvu s uchddzaCom, u ktorého
existuje dovod na vylagenie podla § 40 ods. 8 pism. d) ZVO (koltzne konanie, kedy
ma projektovy partner na zaklade doveryhodnych informécii dovodné podozrenie, Ze

uchadzad/zaujemca  uzavrel sinym  hospodarskym  subjektom  dohodu

prostrednictvom-—elektronicke;platformyje-minimalna lehota na predkladanie ponuk
je_celé 4 pracovné dni odo diia zaslania vyzvy minimalne trom vybranym
zaujemeomhospodarskym subjektom Vv pripade zakaziek natovary a sluzby
a minimalne celych 6 pracovnych dni v pripade zikaziek na uskutocnenie
stavebnych prac. Do lehoty sa nezapocitava den zaslania vyzvy (priklad: ak projektovy
partner zasle vyzvu na predkladanie ponuk k zédkazke na dodanie tovarov/poskytnutie
sluzieb v utorok, minimalna lehota na predkladanie ponuk uplynie buduci tyzden
v pondelok o polnoci za predpokladu, ze nejde o pracovny tyzden, v ramci ktorého je
Statny sviatok),

- projektovy partner je povinny uskuto¢iiovat’ vSetku d’alSiu komunikaciu v ramci
zadavania takejto podlimitnej zékazky (vratane predkladania ponuk a vyhodnotenia)
prostrednictvom elektronickej platformy alebo iného elektronického prostriedku v sulade
s § 20 ZVO zadefinovaného vo vyzve na predkladanie ponuk,

- oslovenie vybranych zéujemeov-hospodarskych subjektov neznamena, ze prijimatel’ musi
v lehote na predkladanie pontk obdrzat’ ponuky od vSetkych zaujemcov, ktorych priamo
oslovil. ZPodlimitna zdkazka snizkeu hedneteu-mdZe byt realizovani aj v pripade
predloZenia 1 alebo 2 ponuk,

- vyber uspesného uchadzaca prebicha na zaklade vyhodnotenia informacii a dokumentacie
predlozenej uchadzacmi v ponuke, pricom projektovy partner je povinny vyhodnotit’
ponuky v sulade s podmienkami, poziadavkami a kritériami na vyhodnotenie ponuk,
ktoré si pre tento ucel uréil. V pripade. ze chce projektovy partner stanovit’ konkrétne
postupy zadavania predmetnej zakazky, je potrebné, aby ich uviedol vo vyzve

na predkladanie ponuk/sutaznych podkladoch spolu s désledkami, ktoré sa s ich
uplatnenim _ spéajaju__ (napr. umozni uchiddzaCom predbezne nahradit’ doklady

na preukézanie splnenia podmienok tucasti jednotnym eurdpskym dokumentom alebo
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Cestnym vyhlésenim, uréi postup pri_vysvetlovani/dopitani predlozenych dokladov
V pripade, ak z predloZzenych dokladov nemoZno posudit’ ich platnost alebo splnenie
podmienok ucasti, ak V ponuke existujii nezrovnalosti/nejasnosti, alebo ak sa ponuka javi
ako mimoriadne nizka a postup V pripade nepredlozenia vysvetleni/doplneni Vv uréenej
lehote, uréi mozné vyludenie, poradie tukonov pri vyhodnocovani ponik alebo
podmienky zru$enia postupu a pod.),

- ak bola predloZena viac ako jedna ponuka, projektovy partner vyhodnocuje splnenie
poziadaviek na predmet zakazky a splnenie podmienok ucasti (ak relevantné)
po vyhodnoteni ponik na zdklade kritéria/kritérii na vyhodnotenie ponuk, a to iba
Vv pripade uchadzaca, ktory sa umiestnil na prvom mieste v poradi. Ak dojde k vyluceniu
tohto uchadzaca, vyhodnoti sa nasledne splnenie podmienok udasti a poziadaviek
na predmet zakazky u d’alSicho uchddzaca v poradi. Projektovy partner sa vSak moze
rozhodnit, ze —vyhodnoti splnenie poziadaviek na predmet zakazky a splnenie
podmienok ucasti v pripade vSetkych uchadzacov, ktori predlozili ponuku, t. j. nemusi
uplatnit’ reverzntl formu sut'aze,

- ak projektovému partnerovi nebola predloZena ani jedna ponuka alebo ani jedna
z predlozenych ponik bez vykonania podstatnych zmien nespiiia poZiadavky uréené
verejnym obstaravatefom na predmet zékazky alebo ani jeden uchadza¢ nespliia
podmienky ucasti, a e—pov ; ienky Avania—za ’

elektroniektiplatformuje potrebné danu zakazku opdtovne zadat’ oslovenim min. troch
hospodarskych subjektov, resp. oslovit’ iné hospodarske subjekty v stilade s § 108 ods. 2

alebo so zverejnenim vo vestniku verejného obstardvania v stilade s § 110 ods. 1,

projektovy partner nie je povinny pouzit’ elektronicku platformu a moze vyzvat’

na priame rokovanie jedného/viacervch vybranvch zaujemcov, ak je splnena

niektora z podmienok podl’a § 108 ods. 10 ZVO:

o predmet zdkazky moéze poskytnat’ len urcity hospodarsky subjekt (§ 81 pism. b)
ZVO0)

o pozadované tovary sa vyrabaju vyluéne na vyskumné/experimentalne/Studijné/
vyvojové ucely (§ 81 pism. d) ZVO),

o __ide 0 dodavku dopliiujuceho tovaru od povodného dodavatela (nahradenie/rozsirenie
uz_dodaného tovaru), ak by zmena dodavatela sposobovala technické tazkosti
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(§ 81 pism. e) ZVO),

o _ide o obstaranie tovaru s kétovanymi cenami, ktory sa priamo kupuje na komoditnej
burze (§ 81 pism. f) ZVO),

o ide o0 obstaranie tovaru ponukaného za vvhodnych podmienok od likvidatora/
spravcu/exekutora (§ 81 pism. g) ZVO),

o __ide 0 zdkazku na poskytnutie sluzby nasledujiicu po sutazi navrhov (§ 81 pism. h)
ZV0)

o zakazka sa zadava zdovodu mimoriadne] udalosti nespdsobenej verejnym
obstardvatelom, ktori nemohol predvidat’ a znej vyplyvajucej casovej tiesne
(§ 108 ods. 10 pism. ¢) ZVO),

o ide ouzavretie zmluvy suchiddza¢om, ktory sa umiestnil (na zdklade Kkritérii
na vyhodnotenie ponuk) na nasledujucom mieste v poradi, ak déjde k predéasnému
ukonceniu zmluvy s p6vodnym dodavatel'om v sulade s § 111 ods. 1 a 2 ZVO,

Projektovy partner musi eSte pred vyhldsenim zdkazky vypracovat oddvodnenie

K jedineénému predmetu zakazky. Rovnako plati povinnost vyhotovit z kazdého

priameho rokovania zapis a zdovodnit’ vyber zdujemcu/zaujemcov, ktori boli vyzvani

na rokovanie

- pre zabezpecenie transparentnosti cely postup smusi—projektovy partner
zdokumentujeevat v ramcei zapisu/zdznamu zo zadania zakazkyz prieskumu—trhd,
ktory by mal obsahovat'éhe-minimélne-nalezitosti-st nasledovné nalezitosti®®:

o identifikdcia projektového partnera,

o ¢islo a nazov/akronym projektu,

o nazov zakazky,

o __druh zakazky (tovary/sluzby/stavebné prace),

o predmet zakazky,
o predpokladana hodnota zakazky,

o spésob zadania podlimitnej zakazky.,
urcenie knterla/knteru na vyhodnocovame ponuk

(¢}

o zoznam identifikevanyeh—subjektov—atebo—(min. 3) oslovenych zéujemeow

hospodarskych subjektov, vratane spdsobu a dditumu ich oslovenia,

o zdbvodnenie vyberu zaujemcu (v pripade priameho rokovania S jednym/viacerymi
zaujemcami),

o informacia o skutocnosti, ze projektovy partner overil, ¢i si oslovenifidentifikovant
zaujemcovia opravneni dodavat tovary/uskuto¢iiovat' stavebné prace/poskytovat’
sluzby v rozsahu predmetu zakazky a ze nemaju uloZzeny zakaz ucasti vo verejnom
obstaravani, pricom sa uvedie aj spdsob overenia, dalej Ze neexistuje konflikt
zaujmov, ktory nemozno odstranit’ inymi UCinnymi opatreniami a Ze su zapisani
do registra partnerov verejného sektora (ak relevantné). Uvedené sa tyka aj
uchadzaca, ktory bol vyhodnoteny ako Gspesny,

datum wyhednetenta-predlozenia ponuk,

zoznam uchadzacov, ktori predlozili ponuku s uvedenim ddtumu a ¢asu predlozenia

PONUKY,— ool e eh—e el b el e
rdvoja-tdaiiy

o O

% Ak niektoré z nizSie uvedenych informacii nebudi obsiahnuté v zazname zo zadania zékazky, preukéaze ich
projektovy partner relevantnymi dokladmi.
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o identifikacia a vyhodnotenie splnenia jednotlivych podmienok ucasti/poziadaviek
napredmet zakazky (ak boli stanovené) a navrhov na plnenie kritérii

na vyhodnotenie ponuk,

o zoznam vyli¢enych uchadzacov a dovod ich vylicenia (ak relevantné),

o identifikdcia uspesného dedavatelal/peskytovatela/zhotoviteFauchadzaca,

o konetnd zmluvnad cena ponuky uspesného uchadzaca (cena s DPH aj bez DPH;
Vv pripade, ze dodavatel nie je platca DPH, uvedie sa kone¢na cena),

o spdsob vzniku zavizku (zmluva, objednavka...),

o skutocnosti tykajuce sa identifikdcie prepojenia medzi zainteresovanou osobou
verejného obstardvatela a uchidzada a prijaté opatrenia v stulade s § 23 ZVO®°
a vysporiadanie sa s predbeznym zapojenim zaujemcov/uchddzacov (ak relevantné),

o meno, funkcia, datum a podpis zodpovednej osoby/osdb, ktoré vykonali postup
zadavania podlimitnej Lakazkypﬂeskum—#ha

o prilohy ZdZT‘ldm 4

- projektovy partner je povinny pisemne—(elektronicky—prostrednictvom elektronickej

platformy} oznamit’ vSetkym uchadzadom, ktori predlozili ponuky, vysledok
vyhodnotenia ponuk (tzn. identifikovat’ tispesného uchadzaca a jeho navrh na plnenie
kritérii na vyhodnotenie ponuk)-,

- projektovy partner je povinny zverejnit’ v profile sprdvu o zdkazke podla § 24 ods. 3
ZVO do 10 pracovnych dni odo dha uverejnenia zmluvy v CRZ/vystavenia objednavky,

- projektovy partner je povinny vyhotovit’ referenciu podla § 12 ods. 3 ZVO do 30 dni
odo diia skonc¢enia plnenia podla zmluvy alebo jej &asti, ktord spifia poziadavku
funkéného celku.

6:5:56.5.6 VYNIMKY Z0 ZVO A ZAKAZKY ZADAVANE SUKROMNYMI NEZISKOVYMI
SUBJEKTMI

Jedna sa o zakazky bez povinnosti zverejiiovania vo vestniku VO. Slovensky projektovy partner
nie je povinny pouzit elektronickl platformu pri zadavani zdkazky tohto typu.

Postup zadania zakaziek nespadajiicich pod zdkon o verejnom obstaravani podl’a § 1 ods. 2
a7z 1514 ZVO®® azikaziek zadivanych sikromnymi neziskovymi subjektami®! (plati
pre kazdého projektového partnera):

- projektovy partner nesmie zadat' takito zdkazku s ciePom vyhnut’ sa pouZitiu

59 Zainteresované osoby podielajiice sa na zadani zékazky st povinné vypracovat’ Cestné vyhlasenie, Ze na zaklade
zhromazdenych podkladov nie st v danej zakazke v konflikte zaujmov.

60 Niz8ie uvedené pravidla sa nevzt'ahuju na uzatvaranie pracovnych zmliv, dohdd o pracach vykonavanych mimo
pracovného pomeru alebo obdobného pracovnopravneého vztahu v zmysle § 1 ods. 2 pism. ¢) ZVO.

61 Nizsie uvedené pravidla sa nevztahujii na nadlimitné zakazky podl'a § 8 ods. 1 ZVO, pri ktorych dotovana osoba
postupuje ako verejny obstaravatel’.
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pravidiel a postupov zadavania zakaziek podla ZVO. V pripade identifikacie
neopravneného pouzitia vynimky, ked’ sa projektovy partner vyhol pouZitiu postupov
zadéavania nadlimitnych alebo podlimitnych zakaziek, budu suVlslace Vydavky Vylucene
z fmancovanla v plnom rozsahu (100 % Tlﬂdl](,ﬂd oprava)- ¢

laﬂ%eﬁ%pmﬁenﬂem&ﬁe v sulade s usmernenimrozhodnutim | Kom|S|e C(2019) 3452, prlp
sprilohou ¢&.11 Prirucky CKO pre-zadatePov/prijimatelov—K procesu  a kontrole
verejného obstardvania/obstaravania. Kazdé pouzitie vynimky je nevyhnutné riadne
zdovodnit’ a podlozit’ relevantnou dokumentaciou,

- kaZdy projektovy partner je povinny pri zadavani takychto zikaziek postupovat’
v suilade s principom nediskrimindcie, rovnakého zaobchadzania, transparentnosti,

proporcionality a hospodarnosti, vratane vyluc¢enia konfliktu zaujmov,

-V _pripade zakonnych vynimiek, ktoré nie st viazané na finan¢ny limit, nemusi
projektovy partner predlozit’® urcenie a vypolet PHZ. Vv pripade zakonnych
vynimiek_Vviazanych na finanéné limity podlimitnych zakaziek (§ 1 ods.13 ZVO)
a zdkaziek malého rozsahu (§1ods.14 ZVO) av pripade zakaziek zadavanych
sukromnymi neziskovymi subjektami nie je projektovy partner povinny v 0sobitnom
postupe urcovat’ predpokladanu hodnotu zakazkv adokladovat’ jej_vypodéet,—A
avsak 3

~vhle >h-os : % je nevyhnutne aby

stivisiaca zmluva/ob]ednavka ktord je uzatvorend suspeSnym uchadza¢om, bola

VO finan¢nom limite (v EUR bez DPH), ktory je spojeny s moznostou uplatnenia
predmetnej vynimky®?

- Kkazidy projektovy partner je povinny pri obstaravani takejto zakazky preukazat’
hospodarnost’ vydavkov zakazky, a to vykonanim prieskumu trhu zvolenou formou
(resp. kombinaciou foriem):

o priamym oslovenim hospodarskych subjektov so Ziadost'ou/vyzvou
na predloZenie cenovej ponuky — v ramci dokumentacie uchovava doklady
0 osloveni, doruceni cenovych ponuk, ako aj samotné cenové ponuky, alebo

o identifikovanim potencidlnych dodavatelov aich cenovych ponuk, tzn.
vyhodnotenim verejne pristupnych udajov a informacii (napr. informacie
0 cenach zverejnenych na webovych sidlach potencialnych
dodavatel'ov/dostupnych na inych webovych sidlach ako napr. na elektronickom
trhovisku/v.  CRZ, ceny uvedené v cennikoch/katalogoch potencialnych
dodavatelov/informacnych materidloch/letakoch/¢asopisoch a pod.) — V ramci
dokumentécie uchova printscreeny s dditumovou stopou,

- ake-alternativanym pomocnym néstrojom (k prieskumu trhu) je—akeeptevatelné—ajna
preukazanie hospodarnosti zo strany projektového partnera s-je vyuzitieim inStitiatu
odborného/znaleckého posudku®®. Znalecky/odborny posudok nesmie byt v d&ase
uzavretia zmluvy star$i ako 6 mesiacov. Naklady na tento posudok znasa projektovy

62 'V pripade zakaziek, na ktoré sa nevztahuje ZVO podla § 1 ods. 13 az 1514 ZVO musi projektovy partner okrem
iného predlozit’ aj aktualny zoznam zékaziek rovnakého alebo obdobného charakteru ako predmet zakazky, ktoré sa
zadavali/planuji zadavat' pocas kalendarneho roka (napr. vo forme schvaleného planu VO), resp. ak projektovy
partner nevedie takuto evidenciu, Cestné vyhlasenie, ktorym potvrdi, ze v priebehu kalendarneho roka neobstara
rovnaky predmet zakazky v celkovej hodnote vys$Sej ako prislusny stanoveny limit (napr. pri zakazkach malého
rozsahu podla § 1 ods. 1514 ZVO nesmie v danom roku obstarat’ rovnaky predmet zakazky v celkovej hodnote
vyssej ako 1050 000 eur bez DPH).

83 Napr. pri zadavani zékaziek podl'a § 1 ods. 2 pism.c) ZVO na nadobudanie existujucich stavieb alebo ndjom
existujucich stavieb a inych nehnutelnosti alebo nadobudanie prav k nim.
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partner,

- prieskum trhu realizovany za uéelom preukdzania hospodarnosti vydavkov by mal
vychadzat’ z minimalne dvoch zdrojovych uidajov, ak je to objektivne mozné®*. Tzn.
projektovy partner okrem cenovej ponuky hospodarskeho subjektu, v prospech ktorého
ma byt zadand zadkazka, oslovi so Ziadostou o predlozenie cenovej ponuky minimalne
jeden dalsi hospodarsky subjekt alebo ak zatial nedisponuje cenovou ponukou
hospodarskeho subjektu, oslovi v ramci prieskumu trhu so Ziadostou o predlozenie
cenovej ponuky miniméalne dva relevantné hospodarske subjekty. Nasledne projektovy
partner aktualnu cenovil ponuku hospodarskeho subjektu, v prospech ktorého bude
zadana  zékazka—v FeFHRC wyaimley,  porovna s CENOvou ponukou
na rovnaky/porovnatelny predmet zakazky minimalne jedného d’alsieho hospodarskeho
subjektu (ak nebolo doruc¢enych viac cenovych pontk). V pripade, ze plnenie zakazky
moze zabezpec€it' len jediny dodavatel’, musi projektovy partner tuto skutocnost’ pisomne
zd6vodnit’ alebo dolozit’ relevantnym dokladom preukazujucim tato skutoénost’. Dékazné
bremeno preukdzania skutocnosti, Ze na relevantnom trhu existuje len jeden dodéavatel’
znaSa projektovy partner. Odovodnenie k jedine¢nému predmetu zakazky, resp.
k predmetu zékazky, v ramci ktorého nie je mozné vykonat' prieskum trhu, musi byt
sucastou dokumentacie k zakazke,

- prieskum trhu ma byt aktudlny v ¢ase zacatia postupu zadavania zakazky, tzn. aktualna
cenova ponuka hospodarskeho subjektu, V prospech ktorého bude zadand zékazka
vrezimme—vynimky, by sa  mala porovndvat s cenovymi  ponukami
na rovnaky/porovnatelny predmet zakazky, ktoré nie su starSie ako 6 mesiacov
Vv porovnani s datumom vyhotovenia aktualnej cenovej ponuky. Nie je nevyhnutné
oslovovat’ so ziadostou 0 predlozenie cenovej ponuky v rovnaky cas, ale projektovy
partner moéze disponovat’ cenovou ponukou subjektu a az nasledne oslovi so ziadostou
0 predlozenie cenovej ponuky pre ucely overenia hospodarnosti dalSie relevantné
subjekty. Ak projektovy partner zdovodni/preukaze, ze ceny obstardvanych tovarov,
stavebnych prac alebo sluZzieb nezaznamenali na trhu zmenu, je mozné overit
hospodarnost’ aj porovnanim s ponukami star§imi ako 6 mesiacov. Toto zddvodnenie
musi byt suc¢astou dokumentacie k zakazke,

- hospodarske subjekty, ktoré su ucastnikmi prieskumu trhu, musia byt v ¢ase zadavania
a realizicie zakazky opravnené poskytovat’ sluzbu, dodavat’ tovar alebo realizovat’ pracu
V rozsahu predmetu zakazky (identifikéeia—overenie opravnenosti prebieha najmé cez
informdcie verejne uvedené v obchodnom alebo zivnostenskom registri, formou nahl'adu
do Zoznamu hospodarskych subjektov alebo prostrednictvom portalu oversi.gov.sk —
skutoénost’ sa dokladuje napr. printscreenom z webového sidla www.orsr.sk, alebo
vypisom z portalu),

- zainteresované osoby podiel’ajiice sa na zadani zdkazky st povinné vypracovat’ Cestné
vyhlasenie, Ze na zaklade zhromazdenych podkladov nie s v danej zakazke v konflikte
Z4ujmov,

- zéroven plati, Ze projektovy partner nesmie uzavriet zmluvu s dodavatelom, ktory ma
povinnost’ zapisu do registra partnerov verejného sektora a nie je v RPVS zapisany, alebo
ktorého subdodavatel’ ma tito povinnost’ a nie je zapisany v RPVS. Rovnako plati zdkaz
uzavriet’ zmluvu s dodavatel'om, ktory mé povinnost’ zapisovat' sa do RPVS a ktorého
koneénym uzivatelom vyhod zapisanym v registri partnerov verejného sektora je
niektory z verejnych funkcionarov podl'a § 11 ods. 1 pism. ¢) ZVO (tyka sa aj kone¢nych

64 Vramci principu hospodirnosti sa odporuca oslovovat’® 3 a viac hospodarskych subjektov, aby sa
zabezpecilo ziskanie ¢o najvicSieho poctu ponuk, a umoznil sa tak vyber z viacerych ponuk.
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uzivatel'ov vyhod subdodavatel’a tohto uchadzaca, ktory ma povinnost’ zapisu do RPVS),

- projektovy partner je povinny vyhodnotit' realizovany prieskum trhu v sulade
s pravidlami, ktoré si urCil na zaCiatku zadavania zékazky (napr. vo vyzve
na predkladanie ponuk) auzatvorit zmluvu/zadat’ objednavku v sulade s vyzvou
na predkladanie ponuk a s ponukou uspesného dodavatel’a,

- pre zabezpecenie transparentnosti cely postup zadania zakazKky, pri ktorej bol
uplatneny prieskum trhu, musi-projektovy partner zdokumentujcevat® vV rameci
zaznamu z0 zadania _zakazky—prieskumu—trhd, ktoréhey by mal obsahovat
miniméalaenasledovné nalezitosti-sa-nasledovné®;

o identifikacia projektového partnera,
¢islo a nazov/akronym projektu,

nazov a druh (tovary/sluzby/stavebné prace) zakazky,

predmet zakazky,

urcenie kritéria/kritérii na vyhodnocovanie ponuk,

sposob vykonania prieskumu a identifikovanie podkladov, na zaklade ktorych

boli ponuky vyhodnocované,

zoznam vyhodnocovanych alebo oslovenych potencialnych dodavatel'ov a datum

ich oslovenia (ak relevantné),

o informacia o skuto¢nosti, Ze projektovy partner overil, ¢i st osloveni potencialni
dodavatelia opravneni dodavat tovary/uskutoc¢iiovat’ stavebné prace/poskytovat
sluzby v rozsahu predmetu zékazky, priCom sa uvedie aj sposob overenia, d’alej
ze neexistuje konflikt zdujmov a Ze su zapisani do registra partnerov verejného
sektora (ak relevantné). Uvedené sa tyka aj dodavatela, ktory bol vyhodnoteny
ako uspesny,

o datum wyhednetenia-predlozenia ponuk,

o zoznam potencialnych dodavatel'ov, ktori predlozili ponuku,

o identifikicia a vyhodnotenie splnenia jednotlivych —podmienok ucasti (ak boli
stanovené) a navrhov na plnenie kritérii na vyhodnotenie ponuk,

o identifik4cia ispe$ného dodavatel'a/poskytovatel’a/zhotovitel'a,

o kone¢na zmluvna cena ponuky uspe$ného uchidzaca (cena s DPH aj bez DPH,;
Vv pripade, ze dodéavatel nie je platca DPH, uvedie sa kone¢na cena),

o typ (zmluva/objednavka) a podmienky realizdcie zmluvy (najmi lehota plnenia
a miesto realizacie),

o meno, funkcia, datum a podpis zodpovednej osoby/osob, ktoré vykonali
prieskum,

o prilohou zapisnice su katalégy, informaéné materidly, cenniky a pod., resp.
dorucené cenové ponuky, na zaklade ktorych bol vybraty dodavatel,

- vykonanie prieskumu trhu sa nevy’aduje®® v pripade zaddvania nasledujiicich
zakaziek (tzn. projektovy partner nie je povinny predlozit’ ziadnu dokumentéciu tykajucu
sa vykonania prieskumu trhu):

O O O O O

o

5 Ak niektoré z nizSie uvedenych informacii nebudii obsiahnuté v zdzname zo zadania zdkazky, preukdze ich
projektovy partner relevantnymi dokladmi.

8 Uvedené nezbavuje projektového partnera pri zadévani zékazky tohto typu postupovat tak, aby vynalozené
naklady na predmet zakazky boli v ¢ase zadavania zakazky hospodarne.
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o zakazky podla § 1 ods. 13 pism. h) ZVO, ktorych predmetom je vytvorenie a
dodanie vysledkov vlastnej tvorivej dusevnej ¢innosti
(audiovizualne/divadelné/hudobné/slovesné dielo, dielo vytvarného/uzitkového
umenia alebo folklorne dielo) alebo vykonanie a pouZitie umeleckého vykonu
chraneného podla zédkona ¢. 185/2015 Z. z. Autorsky zakon), kedze vysledky
vlastnej duSevnej tvorivej Cinnosti st spravidla neporovnatelné a jedinecné
VO vztahu k inym,

o zakazky podPa § 1 ods. 13 pism. q) ZVO, ktorych predmetom je dodanie
tovaru/uskuto¢nenie prac/poskytnutie sluzieb, ktorych odberatePom je
akykol'vek verejny obstaravatel’ a dodavate’om verejny obstaravatel’, ktory
priamo/vlastnymi kapacitami poskytuje sluZzbu tvoriacu predmet zikazky
(napr. ak ucelové zariadenie v majetku Statu poskytuje stravovacie/ubytovacie
sluzby alebo sluzby na organizovanie podujati na zabezpecenie aktivit
ministerstiev, ich podriadenych organizécii a ostatnych organov S$tatnej spravy.
Cenové ponuky uéelovych zariadeni su spravidla vyhodnejsie ako cenové ponuky
komerénych hospodarskych subjektov na tento typ sluzieb, a tak by prieskum trhu

predstavoval zbytoéni administrativnu zat'az),

- projektovy partner je povinny uzatvorit’ pisomni zmluvu/vystavit objednavku v sulade
S ponukou uspesného uchadzaca. Sucastou uzavretej zmluvy/vystavenej objednavky je
urCenie povinnosti pre dodavatela strpiet vykon kontroly/auditu a poskytnut
opravnenym osobam potrebnu sucinnost’,

- medzi nalezitosti objednavky patri najmi: datum jej vyhotovenia, identifikacné udaje
objednavatel'a a dodavatela (t.j. obchodné meno/nazov, ICO, adresa), $pecifikicia
predmetu zédkazky, dohodnuta cena (bez DPH, vyska DPH a cena s DPH; v pripade, ze
dodavatel’ nie je platca DPH, uvedie sa kone¢na cena), lehota a miesto plnenia, index
anazov/akronym projektu Interreg Europe (ak relevantné), dalSie nalezitosti
podrla poziadaviek objednavatel'a. Na objednavke je potrebné zaznamenanie potvrdenia
0jej prijati dodavatelom, resp. musi byt predlozena ind relevantnd dokumentacia
preukazujica prevzatie zaviazku dodavatel’a,

-V pripade zakaziek, ktoré spadajii medzi zakonné vynimky so zmluvnymi cenami vys§imi

ako 1050 000 eur je projektovy partner, ktory je verejnym obstaravatelom, povinny

splnit’ publikaénii povinnost’ v stlade s § 10 ods. 10 ZVO tykajucu sa uverejnenia
polro¢nej stihrnnej spravy o zakazkach vyssich ako 650 000 eur vo svojom profile;
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V pripade, ze dojde k legislativnym zmenam v oblasti VO, ktoré nie su zohl'adnené v tomto
manuali, je prijimatel povinny postupovat podla platnej verzie Interného manualu
S0 zohl'adnenim zmien vyplyvajicich z platnych a ucinnych vSeobecne zavdaznych pravnych
predpisov SR. NO zohl'adni zmenu (napr. limitov) pri najbliz$ej aktualizacii Interného manuélu.

Kontrola verejného obstaravania sa Vramci programu vykonava ako stcast overovania
suvisiacich vydavkov vykazanych v sprave partnera Vramci Interreg Europe portalu, tzn.
projektovy partner nezasiela dokumenticiu k verejnému obstaravaniu na kontrolu
pred vyhlasenim verejného obstaravania, vyhodnotenim ponik, ¢i uzavretim zmluvy s Gspe$nym
uchadzacom. Dokumentacia k VO sa predklada prostrednictvom Interreg Europe portalu az
pri vykazani predmetného vydavku v ramci spravy partnera.

V pripade, ze predmetné verejné obstardvanie uz bolo predmetom inej kontroly vykonanej
relevantnym organom (napr. riadiacim orginom programu alebo Uradom pre verejné
obstaravanie), je potrebné predlozit’ vystup z tejto kontroly/odstuhlasenie predmetného procesu
verejného obstaravania. Pri d’alSom schvalovani vydavkov deklarovanych v ramci projektu
Interreg Europe sa bude prihliadat’ na zavery tejto inej kontroly.

Daliie odpori¢ania zamerané na prevenciu a odhalovanie pripadnych podvodov v oblasti
verejného obstaravania sa nachadzaju v kapitole 6.5 Verejné obstardvanie programového
manualu.

6.6 UCTOVANIE VYDAVKOV PROJEKTU

Vydavky sa mdzu vykazovat iba vtedy, ked’ st splnené nasledujice zasady®’:

- vypocet sa robi zo skutocnych vydavkov,

- vydavky v kone¢nom désledku nesie partnerska organizécia a bez projektu by nevznikli,

- vydavky sa skuto¢ne vyplatili pred ukoncenim vykazovaného obdobia. Vydavky sa
povazuju za zaplatené vtedy, ked’ sa dana Ciastka odpiSe z bankového uctu partnerskej
inStitucie. Platba sa zvycajne dokazuje vypisom z bankového uctu, vydavkovym
pokladni¢énym dokladom, pokladni¢nym blokom, pokladni¢nym dokladom z e-kasy,
zjednodusenym datiovym dokladom. Datum, kedy bola faktira vystavena, zaznamenana
alebo zali¢tovana v Gictovnom systéme, sa nepovazuje za datum thrady,

- vydavok priamo suvisi s projektom a je potrebny pre jeho tspesnu realizaciu.

Veduci partner a ostatni projektovi partneri musia zaistit, aby bola vsetka u¢tovna dokumentacia
suvisiaca s projektom dostupna a vedena samostatne, aj ked’ to moze viest’ k dvojitému vedeniu
uctovnictva (napriklad, ak si zvy€ajné uctovné postupy vyzaduju centralne zakladanie ti¢tovnej
dokumentacie, mala by sa jej kopia zalozit’ aj do samostatného spisu, ¢o umozni rychly pristup
k podkladom projektu).

V stvislosti s projektom musi existovat’ prehlad vykdzanych sim v elektronickej forme. Musi
byt mozné jasne urcit,, ktoré vydavky sa pridelili projektu a vykazali v ramci projektu a zaistit,,
aby sa vydavky nevykazovali dvakrat (v dvoch rdéznych kategoridch nakladov, obdobiach
vykazovania, projektoch/schémach financovania). Takéto jednozna¢né urcenie projektovy
partner zabezpeci prostrednictvom uétovania vydavkov dvomi moznymi spésobmi:

57 Tieto zasady sa neuplatiiuju, ak sa ndklady preplacaji na zaklade pausélnej sadzby.
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- vedenia samostatného u¢tovného systému pre projekt alebo
- pridelenia prislusného uétovného kédu Specifického pre vsetky vydavky/transakcie
stvisiace s konkrétnym projektom.

Ku kazdej sprave partnera ur€enej na kontrolu je projektovy partner povinny dokladat’ vypis
z analytickej evidencie uCtovnictva, ktory dokladuje zatcltovanie vSetkych vydavkov
deklarovanych v prislunej sprave partnera® pod prislusnym kédom projektu.

V sulade s ¢l. 74 ods. 1 pism. a) bod i) nariadenia o spoloénych ustanoveniach je projektovy
partner povinny viest’ samostatné uctovné zaznamy alebo pouZzivat’ vhodné uétovné kody
pre vSetky transakcie suvisiace s projektom.

Slovensky projektovy partner je povinny uctovat’ o projektovych skutocnostiach na analytickych
uétoch v ¢leneni podla jednotlivych projektov alebo v analytickej evidencii vedenej
v elektronickej podobe v ¢leneni podla jednotlivych projektov bez vytvorenia analytickych
uétov v Cleneni podla jednotlivych projektov (ak Gctuje v sustave podvojného tctovnictva) alebo
v uctovnych knihach so slovnym a ¢iselnym oznacenim projektu v uctovnych zapisoch (ak
uctuje v sustave jednoduchého uctovnictva) tak, aby bolo mozné jednoznacne identifikovat
uctovné pripady projektu. VSetky deklarované vydavky, v pripade ktorych nebude splnena
tato povinnost’, preto nebudu uznané za opravnené a budu vyliéené z financovania.

8 Okrem nakladov refundovanych na zaklade jednorazovej sumy alebo pausalnej sadzby.
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7. PROJEKTOVA DOKUMENTACIA, JEJ PREDKLADANIE A UCHOVAVANIE

Na urovni programu:

Evidenciu, ukladanie a vyrad’'ovanie dokumentacie tykajicej sa implementicie programu
Interreg Europe na MH SR ustanovuje zakon €. 395/2002 Z. z. o archivoch a registratirach
a 0 doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov a vyhlaska Ministerstva vnuitra
SR & 628/2002 Z.z., ktorou sa vykonavaju niektoré ustanovenia zakona o archivoch
a registratiirach v-platnem-zneni-a 0 doplneni niektorych zédkonov v zneni neskorsich predpisov a
sucasne platny Registratirny poriadok MH SR.

V zmysle tohto Registratirneho poriadku postupuje kazda organizacna zlozka MH SR. Kazdy
zamestnanec je povinny pri sprave registratiry dodrziavat’ ustanovenia zakona ¢. 395/2002 Z. z.
0 archivoch a registratirach a 0 doplneni niektorych zakonov V zneni neskorSich predpisov,
vyhlasky ¢. 628/2002 MV SR a registratirneho poriadku v rozsahu primeranom svojim
povinnostiam.

Osobné udaje, ktoré MH SR ziska v priebehu vykonu overovania vydavkov s spracivané
v sulade so zdkonom ¢. 18/2018 Z. z. o ochrane osobnych udajov a0zmene a doplneni
niektorych zdkonov V-platem—zneni-V zneni neskorSich predpisov_as nariadenim Eurdpskeho
parlamentu a Rady (EU) & 2016/679 z 27. aprila 2016 o ochrane fyzickych os6b pri spractvani
osobnych udajov a o vol'nom pohybe takychto udajov, ktorym sa zruSuje smernica 95/46/ES
(vSeobecné nariadenie o ochrane udajov). Informacia o spdsobe spracovania osobnych udajov
dotknutych o0s6b je zverejnena na webovej stranke MH SR: https://www.mhsr.sk/eu-a-
fondy/europska-uzemna-spolupraca/interreg-europe-2021-2027.

Na urovni projektu:

V sulade s ¢l. 82 nariadenia o spoloénych ustanoveniach je kazda partnerska inStiticia
povinna archivovat’ vSetky doklady suvisiace s realizaciou projektu po¢as minimalneho
obdobia. Vsetky podporné dokumenty musia byt k dispozicii po dobu pat’ rokov od 31.
decembra roka, v ktorom riadiaci organ vyplatil projektu posledni platbu. Spolo¢ny
sekretariat poskytne informacie o tomto obdobi v ozndmeni o ukonceni projektu. Toto obdobie
modze byt v ndlezite oddvodnenych pripadoch prerusené a po tomto preruSeni obnovené.
Na Ziadost’ organov opravnenych vykonavat kontrolu a audit (programové organy, EK, Dvor
auditorov a pod.) sa musia dané dokumenty spristupnit’. Na archivaciu dokumentov sa vztahuju
nasledujuce pravidla:

- dokumenty sa musia uchovat’ bud’ vo forme originalov alebo tradne overenych kopii
originalov alebo na bezne akceptovanych nosi¢och udajov, vratane elektronickych verzii
pdvodnych dokumentov alebo dokumentov, ktoré existuji iba v elektronickej verzii;

- postup pre overenie siladu dokumentov uloZenych na bezne akceptovanych nosi¢och
udajov s povodnym dokumentom musia stanovit’ narodné turady a tento postup musi
zabezpetit, e archivované verzie spliiaji narodné pravne poziadavky a su spolahlivé
na ucely auditu;

- ak existuju dokumenty iba v elektronickej podobe, musia pouZit¢ pocitatové systémy
spliat’ prijaté normy bezpetnosti, ktoré zarucuji, e archivované verzie spifiaju narodné
pravne poziadavky a st spolahlivé na Gcely auditu.
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VysSie uvedené obdobie je minimalne obdobie archivacie, priCom iné potencialne dlhSie
zakonné lehoty uchovavania poZadované narodnou legislativou alebo v pripade Statnej
pomoci/verejného obstaravania a pod. nebudu vysSie uvedenymi pravidlami ovplyvnené.
To napriklad znamen4, ze ak je podl'a prislusného zédkona potrebné archivovat’ dokumenty 10
rokov, musia sa projektové dokumenty archivovat’ 10 rokov.

Nasledujtici zoznam poskytuje prehl'ad dokumentov, ktoré musia byt k dispozicii pre kazdé
vykazované obdobie (v slovenskom alebo anglickom jazyku) na tucely kontroly vydavkov a
auditu a musia sa archivovat’:

schvalend projektova ziadost’ (Application Form) vratane akychkol'vek zmien suvisiacich
s implementaciou projektu — kopia alebo elektronicka podoba,
vyhlésenie partnera (Partner Declaration) — original alebo elektronicka podoba,
zmluva o poskytnuti finanéného prispevku (Subsidy Contract) — origindl na Grovni
vedhceho partnera/kopia na urovni projektového partnera alebo elektronicka podoba,
partnerska dohoda projektu (Project Partnership Agreement) — original alebo elektronicka
podoba,
splnomocnenie vystavené Statutirom na vykon &innosti spojenych s projektom
(ak relevantné) (pozri prilohu ¢. 1),
aktualne informacie o rozpocte slovenského projektového partnera podla kategorii
néakladov. V pripade vediceho partnera aj informécie o rozpocte jednotlivych partnerov,
prislusna projektova korespondencia (finannéd a zmluvnd, napr. odsuhlasenie veduceho
partnera/spolo¢ného sekretariatu tykajice sa presunov v rozpoéte a pod.),
Cestné vyhlasenie podpisané Statutdrnym zastupcom (pozri prilohu &. 2)8°:
o potvrdzujlice status opravnenosti subjektu, vratane pozadovanych dokumentov
(stanovy, zriad’ovatel'ska listina, $tatat a pod.),
o Osplneni danovych povinnosti a povinnosti tykajucich sa zdravotného
a socialneho poistenia,
0 tom, ze subjekt nie je v likvidacii/konkurze,
0 odpocte DPH,
0 ucte pouzivanom na finan¢né transakcie v ramci projektu,
0 tom, Ze projekt nevygeneroval ziadne prijmy,
0 zauctovani uctovnych dokladov a0 sposobe vedenia vydavkov projektu
V Gctovnictve,
tykajuce sa zakazu dvojitého financovania,
o realizécii inych projektov EU za kontrolované obdobie, vritane nazvov
projektov a programov,
o 0 dodrziavani autorského zakona ¢. 185/2015 Z. z. v zneni neskorsich predpisov,
o 0 tom, Ze pri realizacii projektovych aktivit neboli porusené pravidla EU tykajice
sa §tatnej pomoci, verejného obstaravania a zakladné principy EU,
o o pravdivosti a uplnosti dokladov predlozenych na kontrolu,
o 0 akceptovani povinnosti suvisiacich s vratenim neopravnene vyplatenych sim
a povinnosti oznamovania zistenej nezrovnalosti,
o 0 akceptovani mozného neuznania deklarovanych vydavkov, resp. ich uznania
V zniZenej sume a

O O O O O

o O

89 Projektovy partner moze pouzit vzor poskytnuty v prilohe, alebo obdobny dokument obsahujici vsetky
pozadované informacie.

strana 87



Interny manual programu Projektova dokumentdcia, jej 7

Interreg Europe 2021 — 2027 predkladanie a uchovavanie

Verzia 23, datum: %x1. 3. 2025

o 0 suhlase so spravou, spracovanim a uchovanim vsetkych osobnych udajov
uvedenych v dokladoch predloZenych na kontrolu,

- vpripade vediceho partnera — sprava o pokroku projektu, vratane certifikatov
vystavenych kontrolormi projektovych partnerov (vystup z Interreg Europe portalu),

- sprava partnera, tzn. zoznam deklarovanych vydavkov projektového partnera
S0 zoznamom obstaravani, ak relevantné (vystup z Interreg Europe portalu),

- sprava 0 priebehu projektu za sledované obdobie, resp. obdobny dokument obsahujuci
struénu  charakteristiku projektu a popis uskutoénenych projektovych aktivit
a zrealizovanych vystupov za sledované obdobie so zddvodnenim pripadnych omeskani
alebo t'azkosti’® (priloha &. 3),

- ostatné uctovné doklady apodpornd dokumenticia tak, ako je uvedena vyssie
pri jednotlivych nakladovych kategoriach’ (pozri kapitola 6.2 tohto manudlu), vratane
(ak relevantné):

o ak projekty generuju prijmy - vypis fakturovanych prijmov s odvoladvkami
na ¢isla uctovnych zapisov a predloZenie uctovnictva,

o dokumenty suvisiace s informovanim a publicitou (pozri kapitola 7.2.1
programového manudlu), vratane dbkazu o zverejneni plagatu o projekte
vo formate A3 na dobre viditelnom mieste v priestoroch projektového partnera a
dokazu o zverejneni informéacii o projekte na inStituciondlnej webovej stranke
a jej prepojeni s programovou webovou strankou a pod.,

o dokazy o doruceni tovarov a sluzieb/vystupov expertov: $tudie, brozary, noviny,
zépisnice zo zasadnuti, prelozené listy, zoznamy ucastnikov, cestovné listky, atd’.,

o zoznam majetku, fyzickd dostupnost vybavenia zakipeného v suvislosti
s projektom,

o ostatné dokumenty podl'a poziadaviek Narodného organu,

- vypisy zanalytickej evidencie uctovnictva, ktoré dokladuji zauétovanie vsetkych
vydavkov deklarovanych v prislu$nej sprave partnera,

- navrh spravy (ak relevantné) a sprava zfinan¢nej kontroly vyhotovené v sulade
so zakonom €. 357/2015 Z. z. o finan¢nej kontrole aaudite aozmene a doplneni
niektorych zdkonov (pisomna alebo elektronicka forma),

- sprava z kontroly, vratane kontrolného zoznamu — vsetky na Grovni veduceho partnera,
jednotlivo na trovni projektového partnera (vystup z Interreg Europe portalu),

- certifikat vydavkov (vystup z Interreg Europe portélu),

- vykaz finanénych oprav, ak relevantné’® (vystup z Interreg Europe portélu),

- oznamenie o prijati finanénych prostriedkov z EU na u&et podla § 20 ods. 8 zékona
¢.523/2004 Z.z. (pozri kapitolu 8.8 tohto manualu), vratane overenej kopie vypisu
z bankového t&tu potvrdzujiicej prijatie prostriedkov z EU,

- pisomny zoznam prijatych opatreni na napravu nedostatkov a odstranenie pri¢in ich
vzniku a dokumentacia preukazujica ich splnenie (v pripade néaslednych/follow-up
opatreni).

0 Nie je potrebné vypracovavat’ a predkladat’, pokial’ sa pozadované informacie uvedené v sprave partnera v ramci
Interreg Europe portalu.

1V pripade zjednoduseného vykazovania nakladov nie je potrebné tieto preukazovat G¢tovnymi dokladmi.

2 Vykaz finanénych oprav sa pouziva vo vynimoénych pripadoch, ked’ boli nespravne vykazané vydavky a tato
chyba sa zaznamenala az po thrade EFRR prispevku danému projektu. Vykaz finanénych oprav je prostriedok
na zdokumentovanie takychto chyb, ktoré zistia bud’ projektovi zamestnanci, kontrolori, EK alebo organy programu
(organ auditu/skupina auditorov, riadiaci organ/spolo¢ny sekretariat) pocas auditov.
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Projektovii dokumentaciu, ktora bola predloZena v ramci predchadzajiceho overovania
vydavkov (alebo v ramci procesu Ziadosti o nirodné spolufinancovanie) a u ktorej nedoslo
ku Ziadnym zmenam, nie je potrebné predkladat’ opitovne Vv nasledujicich obdobiach.
Slovensky projektovy partner, resp. vedici partner je povinny informovat’ NO a kontrolorov
0 kazdej zmene tykajicej sa implementacie projektu. Aktualne verzie projektovej ziadosti a
zmluvy o poskytnuti finanéného prispevku budu pristupné na Interreg Europe portali. V pripade
projektovej partnerskej dohody a vsetkych jej dodatkov musia projektovi partneri zaistit’, ze
kontroléri budi mat’ k dispozicii ich najnovsiu verziu.

Projektova dokumentacia sa na tcely overenia vydavkov predklada spolu s vypracovanou
spravou partnera/Partner Report prostrednictvom Interreg Europe portalu. Pokial je to
mozné, do portalu je potrebné nahravat elektronické dokumenty (zaopatrené elektronickym
podpisom). Pokial’ doklady nie si vydané priamo v digitalnej podobe, mézu byt prostrednictvom
portalu predlozené elektronicky ako skeny origindlov/uradne osvedéenych kopii. Predkladat’ sa
tiez mozu doklady transformované zaruenou konverziou podla§ 35 ods.2 zakona
¢. 305/2013 Z. z. o elektronickej podobe vykonu pdsobnosti organov verejnej moci (zakon o e-
Governmente).

Projektovy partner ¢estnym vyhlasenim potvrdzuje, Ze dokumentécia nahrata v portali je totozna
s originalom. Originaly/iradne osvedéené kopie podpornej dokumentacie musia byt v drzbe
projektového partnera, pristupné na konzultovanie pre Gcely kontroly/auditu.

V pripade chybajicej (alebo necitatelnej/poskodenej) dokumentacie je projektovy partner
povinny predlozit’ aj chybajticu cast’ dokumentacie cez Interreg Europe portal na zaklade ziadosti
kontroléra. Prostrednictvom Interreg Europe portélu je potrebné predkladat VSETKY doklady
preukazujlice vykéazané vydavky, tzn. aj tie, ktoré su zverejnené v ramci inych systémov.”

Je potrebné, aby projektova dokumentacia, predovsetkym objednavky, zmluvy a faktary
od dodavatelov, prip. pokladni¢né doklady obsahovali jasny odkaz na program a projekt,
tzn. aby boli stivisiace vydavky priamo prepojitelné s projektom. Na prislusnych dokumentoch
by mal byt uvedeny nazov programu, index a akronym projektu.”* Objednavky/zmluvy by mali
tieZ stanovovat’ povinnost’ dodavatela strpiet’ vykon kontroly alebo auditu suvisiaceho
s dodavanym tovarom/pracami/sluzbami a poskytnit’ opravnenym osobam potrebnu
sucinnost’.

Sucasne upozorfiujeme na povinnost’ zverejiiovania zmliv/dodatkov, resp. udajov
0 objednavkach/faktirach podla § 5a, resp. § 5Sb zakona ¢&. 211/2000 Z.z. o slobodnom
pristupe k informéciam v centrdlnom registri zmlav, resp. na webovom sidle projektového
partnera. Ak projektovy partner nezverejnil uzavreti zmluvu/dodatok v lehote do 3 mesiacov
od jej podpisania, plati, Ze k uzavretiu zmluvy/dodatku nedoslo. Rovnako nie je dovolené
plnenie zmluvy este pred datumom jej Gi¢innosti.

Ak nebudd objednavky/zmluvy/faktiry/vydavkové pokladni¢né doklady oznacené
naleZitym spdsobom aak nebude dodrZana povinnost’ zverejiiovania v prislu$nych

73 Napr. do Interreg Europe portéalu je potrebné nahrat’ aj skeny zmluv zverejnenych v CRZ, dokumentaciu tykajicu
sa verejného obstaravania zverejnenu v elektronickej platforme a pod.

74V ojedinelych pripadoch, kedy nebude mozné uviest’ pozadované informacie priamo v dokumentoch, zdokladuje
projektovy partner priamu prepojitelnost’ s projektom inym hodnovernym sposobom.
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pripadoch, budu suvisiace vydavky v plnej vyske vyli¢ené ako neopravnené.
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8. OVEROVANIE VYDAVKOV

Podl'a programovych pravidiel predtym, nez sa kazda sprava o pokroku projektu predlozi
spoloénému sekretariatu, musi ju overit' a potvrdit' nezavisly kontroléor uréeny v sulade
s0 systémom kontroly, ktory si stanovil kazdy ¢lensky §tat EU, kandidatska krajina EU a Nérsko
(podTa ¢&l. 74 nariadenia o spolo¢nych ustanoveniach a ¢&l. 46 ods. 3 nariadenia Interreg).

Hlavnym ciel'om tejto kontroly je overit, ¢i sa projekt realizuje a ¢i sa naklady spolufinancované
vramci programu Interreg Europe 0Ctuji a vykazuju v stlade s ustanoveniami zmluvy
0 poskytnuti finanéného prispevku, schvalenou projektovou ziadost'ou, ako aj s pravidlami
programu, narodnymi pravidlami a nariadeniami EU.

Kontrolori overuji, & vydavky vykazané partnermi v kazdej sprave partnera spifiaju nasledujice
podmienky:

- bola dodrzand hospodarnost, efektivnost, ucinnost’ atucelnost’ pri  hospodareni
s verejnymi financiami a realizacii projektu,

- st zakonné, spravne aopravnené, tzn. vznikli vsulade s pravidlami stanovenymi
na urovni EU, programovymi pravidlami, narodnou legislativou a vniitornymi pravidlami
partnerskej organizacie,

- boli dodrzané a zohladnené podmienky programu na poskytnutie verejnych financii
uvedené v schvalenej projektovej ziadosti a uzatvorenych zmluvach (zmluva o poskytnuti
finan¢ného prispevku a projektova partnerska dohoda’™),

- vykazané vydavky na projekt sa redlne vynalozili a stvisiace faktiry, ostatné uétovné
doklady a platby st spravne zaznamenané (prostrednictvom samostatnych uctovnych
zdznamov alebo vhodnych uctovnych koédov pre projekt) a dostatocne podlozené
podpornymi dokumentmi,

- Vvpripade zjednoduseného vykazovania nakladov (pausalne financovanie a jednorazové
platby) boli splnené podmienky refundacie vydavkov,

- suvisiace ¢innosti, subdodavatel'ské dodavky a sluzby skutocne prebichaju alebo sa
zrealizovali/vykonali, resp. boli dodané/poskytnuté,

- dodrzali sa eurdpske anarodné pravidla najmid ohladne informovanosti a publicity,
§tatnej pomoci, verejného obstaravania a horizontalnych principov rovnosti muzov a
zien, nediskriminacie a udrzatel'ného rozvoja a

- bolo zabezpecené predchadzanie podvodom, nezrovnalostiam a korupcii.

V stilade s ¢l. 46 ods. 3 nariadenia Interreg je kazdy partnersky §tat zodpovedny za vykonanie
overovania/kontroly na svojom vlastnom Gzemi, tzn. kazdy partnersky §tat ur¢i organ/kontrolora,
ktory bude vykonavat overovanie vydavkov deklarovanych projektovymi partnermi z jeho
uzemia. V ramci SR bolo uznesenim vlady SR ¢. 673/2021 schvalené Ministerstvo hospodarstva
SR ako Narodny organ zodpovedny za vytvorenie centralizovaného systému finanénej
kontroly natuzemi SR vsulade s¢l. 46 ods. 3 nariadenia Interreg. Za vykonanie tohto
overovania v ramci MH SR zodpoveda sekcia zahraniénoobchodnej politiky a europskych
zalezitosti, odbor europskych zaleZitosti a obchodnej spoluprace, v posobnosti ktorého je
finanéné riadenie a implementacia programu Interreg Europe. Zamestnanci tohto organiza¢ného
Gtvaru vykonavajiici overovanie musia byt kvalifikovani (znalost nariadeni a smernic EU,

7S Iba partneri, ktori podpisali projektovii partnerski dohodu si méZu vykazovat’ vydavky.
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narodnych a programovych pravidiel, znalost’ angliCtiny) a nezavisli (nezavisli od projektovych
aktivit a finanéného riadenia projektu), aby sa tak zaistil transparentny vykon kontroly.

Overovanie vydavkov sa na tizemi SR vykonava bezplatne, a preto si slovenski projektovi
partneri nemé6zu vykazovat’ naklady na kontrolu (tieto ndklady sG v ramci programu Interreg
Europe opravnené len v tych krajinach, kde je vykon kontroly spoplatneny).

V sulade s¢l. 74 0ds.2 nariadenia o spoloénych ustanoveniach overovanie zo strany
riadiaceho organu zohl’adiiuje rizika a je primerané rizikim zistenym ex-ante a uvedenym
pisomne. Metodolégia overovania na zaklade zhodnotenia rizikovosti podla ¢l. 74 ods. 2
nariadenia o spolo¢nych ustanoveniach bola vypracovana na trovni programu s cielom
zabezpeCit' harmonizovany pristup vo vSetkych partnerskych S$titoch aje zverejnena
na programovej webovej stranke. KaZzdy partnersky $tit je povinny postupovat’ v sulade
S platnou programovou metodolégiou overovania na zaklade rizikovosti.

Overovanie sa u slovenského projektového partnera vykondva ako administrativna finanéna
kontrola (kapitola 8.2) a ako finanéna kontrola na mieste (kapitola 8.3).

8.1 VYKAZOVANIE A NACASOVANIE OVEROVANIA VYDAVKOV

Program monitoruje implementaciu projektov prostrednictvom sprav o pokroku. Ide o zakladny
dokument, ktory obsahuje informacie o dosiahnutom pokroku v oblasti projektovych aktivit
anapliania cielov/vysledkov projektu a o finanénom stave projektu. Sprivy o pokroku sa
podavaju elektronicky prostrednictvom Interreg Europe portalu vidy po ukonceni
6-mesaéného vykazovaného obdobia’®.

Proces vykazovania sa sklada z nasledujucich krokov:

1. kazdy partner, vratane vediceho partnera, vyhotovi Spravu partnera ado 2 tyzdnov
od ukonc¢enia vykazovaného obdobia ju predlozi svojmu kontrolorovi, ktory vykona
overovanie vykazanych vydavkov,

2. veduci partner zahrnie spravy partnerov potvrdené prislusnymi kontrolormi do spravy
0 pokroku spoloénej pre cely projekt,

3. veduci partner predlozi spoloénu spravu o pokroku spoloénému sekretariatu,

4. spolo¢ny sekretariat skontroluje spravu o pokroku a v pripade potreby zasle vedicemu
partnerovi ziadost’ o objasnenie. Po objasneni vSetkych otazok spravu o pokroku schvali,

5. organ vykonavajuci uctovni funkciu vykona platbu vediicemu partnerovi,

6. veduci partner prevedie prislusné Casti finanénych prostriedkov jednotlivym partnerom
V plnej vyske a v dohodnutom case.

Projekt (prostrednictvom veduceho partnera) musi predlozit’ spravu o pokroku do 3 mesiacov
po ukonéeni kazdého vykazovaného obdobia’’ (tzn. kroky 1 aZ 3 musia prebehnat’ v rozmedzi
3 mesiacov). Vydavky projektu sa preto musia overit’ v tomto obdobi. Pri naplanovani kontroly

6 Vynimkou je len prvé a posledné vykazované obdobie:

- prvé vykazované obdobie pokryva obdobie odo diia schvalenia projektu monitorovacim vyborom do konca prvého
6-mesacného obdobia implementécie aktivit,

- posledné vykazované obdobie pokryva 9 mesiacov (6 mesiacov implementacie a 3 mesiace na administrativne
ukoncenie projektu).

7 Vynimkou je posledna sprava o pokroku, ktora musi byt predlozena do datumu ukonéenia projektu.
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na urovni projektového partnera a vediceho partnera s cielom vcasného predlozenia spravy
0 pokroku je dolezité zohl'adnit, Ze:
- vydavky sa musia vykazovat' pravidelne, t.j. poc¢as vykazovaného obdobia, v ktorom
vznikli,
- kontroldr projektového partnera moze overit’ vydavky az vtedy, ked projektovy partner
predlozi vsetky relevantné dokumenty,
- vedlci partner moze predlozit’ spravu o pokroku projektu az vtedy, ked’ dostane
a skontroluje spravy partnerov vykazujucich vydavky.

So zretelom na dodrzanie stanoveného trojmesacného terminu na vykazanie vydavkov celého
projektu spoloénému sekretariatu je nevyhnutné vykonat’ overovanie vydavkov projektového
partnera v lehote max. 2 mesiacov od ukonéenia kontrolovaného obdobia, ¢im zostane
dostato¢ny priestor (min. 1 mesiac) na vypracovanie spolo¢nej spravy o pokroku projektu, jej
kontrolu a na jej vCasné predloZenie riadiacemu organu/spolo¢nému sekretaridtu zo strany
vediceho partnera. V tomto kontexte sa kontrolnym obdobim na narodnej urovni rozumie
obdobie cca. jeden a pol mesiaca az dvoch mesiacov po uplynuti kontrolovaného obdobia.

Po schvéleni projektu bude kazdému slovenskému projektovému partnerovi prideleny hlavny
kontrolér, prostrednictvom ktorého bude prioritne prebichat komunikacia pocas celej
implementécie projektu.

Projektovy partner je povinny pred, resp. bezodkladne po ukonéeni vykazovaného obdobia
informovat’ svojho kontroléra o ukonceni vykazovaného obdobia a potrebe overenia
vydavkov (v pripade, Ze mu v Spojitosti s realizaciou projektovych aktivit vznikli vydavky)
suvedenim terminu zaslania spravy partnera, ako aj kompletnej dokumentacie
cez Interreg Europe portial. V pripade, Ze =z predchadzajucich overeni vyplynuli
nasledné/follow up opatrenia, je projektovy partner povinny predloZit’ elektronicky cez UPVS,
resp. v listinnej podobe na adresu NO aj pisomny zoznam prijatych opatreni na napravu
nedostatkov a odstranenie pri¢in ich vzniku (ak tak nevykonal uz skor) na posudenie NO.

Projektovému partnerovi sa dorazne odporica do dvoch tyZdiov po ukonceni
vykazovaného obdobia predloZit’ kontroloérovi v Interreg Europe portali spravu partnera
vypracovanu za dané vykazované obdobie spolu s kompletnou podpornou dokumentaciou.
V pripade, Ze z predchadzajucich overeni vyplynuli nasledné/follow up opatrenia a NO schvalilo
predlozeny zoznam prijatych opatreni, je projektovy partner povinny predloZit® v Interreg
Europe portali aj dokumenticiu preukazujicu splnenie tychto prijatych opatreni
na napravu nedostatkov a odstranenie pri¢in ich vzniku. Overenia sa vykonavaju v poradi,
v akom boli predlozené, tzn. ako prvé sa zacinaju kontrolovat' spravy partnerov predlozené
v Interreg Europe portali najskér. Doba vykonu overovania zavisi od rozsahu a objemu
vykazovanych vydavkov, od kompletnosti predlozenych dokladov, ako aj od mnozstva
a zlozitosti zistenych nedostatkov. V pripade oneskoreného predkladania dokumentacie, prip.
predkladania nekompletnej spravy partnera a podpornej dokumentacie kontrolor neméze zaruéit’
vystavenie certifikatu kontroly v takej lehote, aby ho veduci partner stihol zahrnit’ do spolocne;j
spravy o pokroku projektu a nasledne aby refundacia vydavkov projektového partnera prebehla
V riadnom termine.

Podrobny auditny zaznam procesu overovania s uvedenymi indikativnymi lehotami sa nachadza
v prilohe ¢. 4 tohto manuélu.
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8.2 ADMINISTRATIVNA FINANCNA KONTROLA

Administrativna finanéna kontrola_(AFK), ktorej pravidla stanovuje programovd metodologia
overovania na zaklade zhodnotema rlzlkovostl sa vykonava v sulade s § 8 zakona o finanénej
kontrole s : e : . Pri AFK sa overuje kazda sprava partnera
pred poukazanim platby slovenskému prOJektovemu partnerovi, tzn. pred refundaciou nim
vykazovanych nakladov.

Predmetna kontrola prebieha na MH SR. Pri vykone AFK sa uplatiuje princip ,.kontroly §tyroch
o¢i“, t. j. za vykonanie AFK zodpoveda riaditel OEZOS a hlavny kontrolor prideleny k danému
projektu.

Administrativna finan¢éna kontrola zac¢ina diiom predloZenia spravy partnera a podpornej
dokumentacie zo strany slovenského projektového partnera (SPP) cez monitorovaci systém
Interreg Europe Portal.

Slovensky projektovy partner predklada spravu partnera za kontrolované obdobie
elektronicky prostrednictvom Interreg Europe portalu. Suc¢asne so spravou partnera sa
predklada prostrednictvom Interreg Europe portilu aj kompletna projektova
dokumentacia sivisiaca S vykazovanymi vydavkami (v stlade s kapitolou 6 a 7 tohto
manualu) za Géelom vykonu AFK a postdenia jednotlivych vydavkov.

V stilade s ¢estnym vyhlasenim projektového partnera sa doklady nahraté v Interreg Europe
portali povaZuji za totoZné s originalmi a pouziju sa pre vykon kontroly. Originaly alebo
uradne osvedcené kopie uctovnych dokladov a ostatnej podpornej dokumentacie musia byt
Vv drzbe projektového partnera, pristupné na konzultovanie pre ucely AFK/auditu. V pripade, Ze
bude potrebné predlozit’ originaly alebo tradne osvedCené kopie uétovnych dokladov a ostatnej
potrebnej dokumentacie aj Vv listinnej forme (napr. pri neéitatenosti dokumentov nahratych
do portélu), projektovy partner tak urobi osobne (po dohode s prislusnym kontrolérom) alebo
zasle postou na adresu MH SR, odbor eurépskych zalezitosti a obchodnej spoluprace na zaklade
vyziadania kontrolora. Predlozené originaly dokladov kontroléri porovnajii s dokladmi
predlozenymi v ramci Interreg Europe portalu a nasledne ich vratia projektovému partnerovi. Ak
su tieto doklady potrebné pre dalsi vykon AFK, kontrolor vystavi potvrdenie o odobrati
poskytnutych originalov/uradne osved¢enych kopii dokladov (pozri prilohu €. 5) v 2 pisomnych
vyhotoveniach. Kontrolor vrati odobraté doklady slovenskému projektovému partnerovi
bezodkladne po uplynuti dovodov ich odobratia.

V pripade nespravneho, neuplného alebo nezrozumitel'ného vyplnenia spravy partnera v Interreg
Europe portali kontrolor vrati v portali spravu partnera na dopracovanie/doplnenie. Rovnako
Vv pripade predloZenia nekompletnej dokumentacie si kontrolér elektronicky vyziada doplnenie
chybajucich dokladov, pisomnosti, vyjadreni ainych podkladov do Interreg Europe portalu
v stanovenej lehote (min. 5 a max. 10 pracovnych dni). V takomto pripade je AFK pozastavena
az do doplnenia spravy partnera, resp. dokumentacie.
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Je potrebné si uvedomit’, Ze kazdé vratenie spravy partnera na dopracovanie, prip.
vyZiadanie chybajicej/dodato¢nej dokumentacie predlZuje vykon samotnej AFK. Preto sa
slovenskym projektovym partnerom odporica venovat’ naleZiti pozornost’ pri priprave
spravy partnera a predkladani kompletnej dokumentacie.

V pripade, Ze SPP neposkytne sulinnost’, tzn. Vv stanovenej lehote nepredlozi kontrolérovi
pozadované vysvetlenia, odmietne predlozit projektovii dokumentaciu aani nereaguje
na opitovné vyzvy kontrolora v uréenej lehote, bude vyhotoveny navrh spravy z administrativnej
finan¢nej kontroly, v ramci ktorého mdze projektovy partner podat’ namietky. Predmetnd AFK
bude ukonéena vydanim spravy zadministrativnej finan¢nej kontroly, vramci ktorej bude
projektovy partner vyrozumeny o necertifikovani jeho vydavkov za predmetné obdobie.

Na vykonavanie AFK sa pouziji ustanovenia zakladnych pravidiel finanénej kontroly a auditu
podla §20 az §27 zakona o finanénej kontrole. Po vykonani takejto kontroly kontrolori
vykazované vydavky schvalia, neschvalia alebo schvalia v upravenej vyske zodpovedajicej
opravnenym vydavkom. Kontrolori st povinni informovat’ slovenského projektového partnera
0 dovodoch zvysenia, znizenia, resp. neuznania vydavkov a 0 aktudlnej vySke uznanych
opravnenych vydavkov.

V pripade identifikovania nedostatkov vypracuju kontrolori Ndvrh sprdavy z administrativnej
finanénej kontroly (navrh spravy z AFK, pozri prilohu ¢&. 6) v zmysle § 22 zakona o finanénej
kontrole. Prilohou navrhu spravy z AFK je zoznam vydavkov a obstardvani (vystupy z Interreg
Europe portalu), ako aj zoznam podkladov preukazujucich zistené nedostatky (pozri prilohu
¢. 7). Navrh spravy z AKF sa zasiela slovenskému projektovému partnerovi elektronicky
cez UPVS, resp. v odévodnenych pripadoch v listinnej podobe postou na adresu SPP, pri¢om
projektovy partner bude v oboch pripadoch informovany o zaslani aj elektronicky/mailom?.
V pripade zasielania v listinnej podobe sa navrh spravy z AFK vyhotovuje v dvoch rovnopisoch
(1 rovnopis pre Narodny organ a 1 rovnopis pre projektového partnera).

V ramci lehoty stanovenej v navrhu spravy z AFK (min. 5 pracovnych dni odo dna dorucenia
navrhu spravy z AFK) ma slovensky projektovy partner moznost' podat’ pisomné namietky
k zistenym nedostatkom, navrhnutym odporaaniam na napravu zistenych nedostatkov
ana odstranenie pri¢in ich vzniku, k lehote na predloZenie pisomného zoznamu prijatych
opatreni a k lehote na splnenie prijatych opatreni. Pisomné vyjadrenie s ndmietkami, podpisané
Statutarom alebo splnomocnenou osobou, zasiela elektronicky cez UPVS™ alebo pogtou®
na adresu narodného organu. Ak sa vurlenej lehote nevyjadri, resp. neuplatni namietky,
povazuji sa zistené nedostatky, navrhnuté odporucania a lehoty za akceptované. V pripade
vcéasného dorucenia namietok preveri kontrolér ich opodstatnenost’.

8 Navrh spravy z AFK sa povazuje za doruCeny, aj ked’ ho projektovy partner odmietne prevziat, a to diiom
odmietnutia jeho prevzatia. V pripade, Ze ho nie je mozné dorucit’ na zndmu adresu projektového partnera, navrh
spravy z AFK sa povazuje za doruceny dilom vratenia nedorucenej zasielky, aj ked’ sa o tom projektovy partner
nedozvedel.

9 Elektronicky zaslané vyjadrenie je akceptované, iba ak je parafované elektronickym podpisom. V takom pripade
uz projektovy partner nemusi zasielat’ vyjadrenie v listinnej podobe.

80 Pre urychlenie procesu kontroly sa projektovému partnerovi odporic¢a zaslat sken takéhoto vyjadrenia aj
elektronicky na e-mailovu adresu hlavného kontrolora.
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Kontrolor opodstatnené namietky zohl'adni, resp. neopodstatnené namietky spolu s odévodnenim
ich neopodstatnenosti oznami slovenskému projektovému partnerovi v koneénej Sprdve
Z administrativnej finanénej kontroly (Sprava z AFK, pozri prilohu €. 8). Prilohou spravy z AFK
je zoznam vydavkov a obstardvani (vystupy =z Interreg Europe portdlu), ako aj zoznam
podkladov preukazujucich zistené nedostatky (pozri prilohu &. 7).

V pripade, ze kontrolér povazuje za nevyhnutné zohladnit’ skutocnosti identifikované
po doruceni navrhu spravy z AFK projektovému partnerovi, avSak pred skoncenim samotnej
kontroly (tzn. pred zaslanim spravy z AFK), kontrolor vypracuje dodatok k ndvrhu spravy
z AFK, ktorym ddjde k doplneniu/iprave pévodne vypracovaného navrhu spravy z AFK.
V takom pripade ma projektovy partner priestor na podanie namietok aj k tymto novym
skuto¢nostiam/zisteniam.

V pripade, Ze boli v sprave z AFK stanovené nasledné/follow up odportcania na napravu
zistenych nedostatkov ana odstranenie pri¢in ich vzniku, je slovensky projektovy partner
povinny prijat’ opatrenia na napravu zistenych nedostatkov a na odstranenie pricin ich vzniku,
v stanovenej lehote (pri ukonceni nasledujiiceho vykazovaného obdobia) informovat’ kontrolora
oich prijati apredlozit elektronicky cez UPVS alebo v listinnej podobe na postovii adresu
Narodného organu pisomny zoznam prijatych opatreni. V stanovenej lehote (najneskor pri zacati
overovania nasledujuceho vykazovaného obdobia) je SPP povinny splnit’ prijaté opatrenia
a predlozit v Interreg Europe portali dokumenticiu preukazujucu ich splnenie (spolu
s nasledujucou spravou partnera a podpornou dokumentaciou).

Ak neboli zistené nedostatky, kontrolori vyhotovia len spravu z AFK, ktorej prilohou je zoznam
vydavkov a obstardvani (vystupy z Interreg Europe portalu). Sprava z AKF sa zasiela
slovenskému projektovému partnerovi elektronicky cez UPVS, resp. v odévodnenych pripadoch
Vv listinnej podobe postou na adresu SPP. V pripade zasielania v listinnej podobe sa sprava
z AFK vyhotovuje v dvoch rovnopisoch (1 rovnopis pre Narodny organ al rovnopis
pre projektového partnera).

Administrativna finanéna kontrola sa povazuje za skonfeni diiom zaslania Spravy z AFK
slovenskému projektovému partnerovi. Zaver z AFK bude zaevidovany Vv Registracnej knihe
kontrol, ktora pokryva vzdy polroéné obdobie (tzn. januar — jun a jul — december) prislusného
roka (priloha &. 9).

Ak st po skonéeni AFK zistené chyby v pisani, pocitani alebo iné zrejmé nespravnosti, sprava
z AFK sa opravi a zaSle sa slovenskému projektovému partnerovi. V sprievodnom liste bude
uvedeny dovod opravy spravy z AFK.

Stbezne s vypracovanim Spravy z AFK kontrolor v zmysle programovych pravidiel zapracuje
vysledky kontroly do Interreg Europe portalu, kde nasledne elektronicky certifikuje spravu
partnera. Vysledkom elektronickej certifikacie spravy partnera su nasledovné Standardizované
programové dokumenty (vystupy z Interreg Europe portalu)®L:

- certifikdt kontroly,

- sprava z kontroly s kontrolnym zoznamom.

81 |de 0 dokumenty schvalené na programovej Grovni a vypracovavané vyluéne v elektronickej podobe.
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Takto certifikovanu spravu partnera zasiela slovensky projektovy partner v ramci Interreg
Europe portalu svojmu vedicemu partnerovi.

Po ukonceni AFK kontrolori archivuju nasledovné doklady:
- navrh spravy z AFK s prilohami (pokial’ bol vydany) a
- spravu z AFK s prilohami.

Projektova dokumentacia, Kktora bola predmetom AFK sa na MH SR nearchivuje. Je
povinnostou projektového partnera archivovat’ ju pocas minimalneho obdobia uvedeného
v kapitole 7 tohto manualu. Certifikované spravy partnera, vratane certifikatu kontroly a spravy
z kontroly s kontrolnym zoznamom st predmetom archivacie v ramci Interreg Europe portalu.

Orienta¢né lehoty prisluchajuce k jednotlivym krokom AFK st stanovené v prilohe ¢. 4 tohto
manualu ako aj v samotnych dokumentoch (navrh spravy z AFK, sprava z AFK).

8.3 FINANCNA KONTROLA NA MIESTE

Podl'a programovej metodologie overovania na zaklade zhodnotenia rizikovosti sa finanéna

kontrola na mieste bude priorite vykonavat’ pri projektoch realizujicich pilotné aktivity

(investi¢né aktivity). Plati pravidlo, Ze v pripade projektovych partnerov, ktori si vykazuju

naklady na vybavenie a/alebo naklady na infraStruktiru a stavebné prace spojené

s pilotnou aktivitou, sa kontrola na mieste vvkona minimalne raz po¢as trvania projektus?.

Finan¢na kontrola na mieste sa moze vykonat’ aj na zaklade rozhodnutia Narodného orgénu napr.

v pripadoch:

- zistenia zéavaznych skutoCnosti ohrozujucich realizaciu alebo financovanie projektu
(nedostato¢ného fyzického a finanéného pokroku v implementacii projektu, podozrenia
z podvodu, resp. inych nedostatkov),

- na zéklade podnetu na kontrolu na mieste od tretich subjektov,

- pocas realizacie aktivit projektu (napr. skoleni, seminarov), ked’ze pri tychto typoch aktivit
spravidla neexistuje ziadny fyzicky vystup po ukonceni ich realizacie.

Finan¢na kontrola na mieste (FKnM) sa vykonava v stllade s § 9 zakona o finan¢nej kontrole-akeo

nancna keontrola-ha-mieste ( <H|§4)

Finanénou kontrolou na mieste sa overuje vybrana finan¢na operacia alebo jej Cast’ a ziskavaju sa
dokazy, preveruje a zistuje sa skuto¢nost’ na mieste®, t. j.

- v sidle/v priestoroch slovenského projektového partnera,

- namieste projektovych vystupov alebo

- na mieste realizacie projektu/projektovych podujati.

Kontrolori musia po¢as FKnM overit, ze vykdzané ¢innosti sa vykonali, objednané sluzby, prace
a tovary sa poskytuju/dodavaju alebo sa poskytli/dodali. Finanénou kontrolou na mieste sa
kontroluje aj existencia aucinné fungovanie Gctovného systému, ako aj dodrziavanie

82 Projektovy partner je povinny nahlasit kontrolorovi takéto vydavky eSte pred zacatim kontroly za ucelom

stanovenia typu kontroly.

8 Kontrola na mieste podl'a programovych pravidiel mdZe v ojedinelych, riadne zddvodnenych pripadoch

prebehnut’ aj virtudlnou formou (napr. v pripadoch mimoriadnych situacii, kedy je obmedzena moznost’ styku osob),

avSak legislativa SR takyto postup neumoziuje.
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poziadaviek publicity. Tento typ kontroly sa pouziva na preverenie skuto¢nosti, ktoré sa nedaju
overit’ AFK. Predmetom FKnM mozu byt vsetky skutoCnosti suvisiace s realizaciou projektu,
pri¢om overit’ sa mézu aj finanéné operacie, resp. vydavky, ktoré boli projektovému partnerovi
schvalené v ramci predchadzajucich kontrolnych obdobi, aj opakovane.

Finanéna kontrola na mieste vykonavana v ramci projektov Interreg Europe moze prebichat’
subezne s AFK vydavkov deklarovanych za konkrétne vykazované obdobie. V tomto pripade sa
vykdzané vydavky overuju FKnM azaroven aj AFK, kedy nasledne po overeni potrebnych
skuto¢nosti na mieste prebicha na MH SR dokladova kontrola projektovej dokumentacie
predlozenej za predmetné kontrolované obdobie.

Pri vykone FKnM sa uplatiiuje princip ,.kontroly Styroch o¢i“. Finan¢nu kontrolu na mieste
vykonaju aspoil dvaja kontrolori na zaklade pisomného poverenia.

Finan¢éna Kkontrola na mieste sa za¢ina dorucenim, resp. odovzdanim Ozndmenia 0 vykone
finanénej kontroly na mieste (0oznamenie 0 vykone FKnM, pozri prilohu ¢&. 10), ktoré obsahuje
termin zacatia kontroly, ciel/rozsah vykonu kontroly a zoznam pozadovanych dokladov
k vykonu kontroly. Predmetné oznamenie sa zasiela slovenskému projektovému partnerovi
vopred elektronicky cez UPVS, resp. v odévodnenych pripadoch v listinnej podobe postou
na adresu SPP, prip. sa mu odovzda osobne najneskor pri vstupe do objektu povinnej osoby.

Na mieste vykonu kontroly sa kontroléri preukazu pisomnym Poverenim na vykonanie
finanénej kontroly na mieste (poverenie na vykonanie FKnM, pozri prilohu ¢&. 11), ktoré okrem
udajov o kontrole (tzn. identifikacia slovenského projektového partnera a ciela kontroly,
projektu, vykazovaného obdobia) definuje aj opravnené osoby, ktoré budi dani kontrolu
vykonavat’. Toto poverenie vydava minister hospodarstva SR alebo nim pisomne splnomocneny
veduci zamestnanec MH SR.

V pripade, ze FKnM prebieha stibezne s AFK vydavkov deklarovanych za ukoncené 6-mesacné
vykazované obdobie, slovensky projektovy partner je povinny najneskér do datumu kontroly
stanoveného v oznameni 0 vykone FKnM zaslat” spravu partnera, ktorej sucast'ou je zoznam
vydavkov a obstardvani. Slovensky projektovy partner predklada spravu partnera
za kontrolované obdobie elektronicky prostrednictvom Interreg Europe portalu. Sué¢asne
S0 spravou partnera predklada prostrednictvom Interreg Europe portalu aj kompletnu
projektovi dokumentaciu siivisiacu s vykazovanymi vydavkami (v sulade s kapitolou 6 a 7
tohto manualu) za icelom vykonu FKnM a posiidenia jednotlivych vydavkov.

V defi stanoveny v ozndmeni je slovensky projektovy partner povinny predloZit’ na FKnM aj
originaly alebo uradne osvedéené kopie uétovnych dokladov a ostatnej potrebnej
projektovej dokumentacie. Predlozené originaly kontrolori porovnaju s dokladmi predlozenymi
v ramci Interreg Europe portalu a nasledne ich vratia projektovému partnerovi. Pre vykon FKnM
sa pouziju doklady nahraté v Interreg Europe portali. Ak su tieto doklady potrebné pre d’alsi
vykon FKnM, kontrolor vystavi potvrdenie o odobrati poskytnutych originalov/uradne
osvedéenych kopii dokladov (pozri prilohu €. 5) v 2 pisomnych vyhotoveniach. Kontrolor vrati
odobraté doklady slovenskému projektovému partnerovi bezodkladne po uplynuti dévodov ich
odobratia.
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V pripade nespravneho, neuplného alebo nezrozumitel'ného vyplnenia spravy partnera v Interreg
Europe portali alebo predlozenia nekompletnej dokumentacie kontrolor vrati v Interreg Europe
portali spravu partnera na dopracovanie/doplnenie, prip. si elektronicky vyziada doplnenie
chybajacich dokladov, pisomnosti, vyjadreni ainych podkladov do Interreg Europe portalu
v stanovenej lehote (min. 5 a max. 10 pracovnych dni). V takomto pripade je FKnM pozastavena
az do doplnenia spravy partnera, resp. dokumentacie.

Je potrebné si uvedomit’, Ze kazdé vratenie spravy partnera na dopracovanie, prip.
vyZiadanie chybajicej/dodatocnej dokumenticie predlZuje vykon samotnej FKnM. Preto
sa slovenskym projektovym partnerom odporica venovat’ naleZiti pozornost’ pri priprave
spravy partnera a predkladani kompletnej dokumentacie.

V pripade, Ze slovensky projektovy partner neposkytne sucinnost’, tzn. v stanovenej lehote
nepredlozi kontrolorom pozadované vysvetlenia, odmietne predlozit’ projektovii dokumentéciu,
spravu partnera, neumozni kontrolérom vstup do objektu a ani nereaguje na opétovné vyzvy
kontrolora v uréenej lehote, bude vyhotoveny navrh spravy z finanénej kontroly na mieste,
vV ramci ktorého méze projektovy partner podat’ namietky. Predmetnd FKnM bude ukoncena
vydanim spravy z financnej kontroly na mieste, vramci ktorej bude projektovy partner
vyrozumeny o necertifikovani jeho vydavkov za predmetné obdobie.

Na vykonavanie finan¢nej kontroly na mieste sa pouZziju ustanovenia zakladnych pravidiel
finanénej kontroly aauditu podla §20 az §27 zakona o finan¢nej kontrole. V zmysle
ustanovenia § 25 zakona o finan¢nej kontrole kontroléri a prizvana osoba, ktori vykonavaji
finan¢nu kontrolu na mieste, maju pri plneni tloh podl'a zdkona o finan¢nej kontrole postavenie
verejnych ¢initel'ov podl'a § 128 Trestného zakona.

Po vykonani takejto kontroly kontrolori vykazované vydavky schvalia, neschvalia alebo schvalia
V upravenej vyske zodpovedajucej opravnenym vydavkom. Kontroléri st povinni informovat’
slovenského projektového partnera o dévodoch zvySenia, znizenia, resp. neuznania vydavkov
a 0 aktualnej vyske uznanych opravnenych vydavkov.

V pripade identifikovania nedostatkov vypracuju kontroléri Ndvrh spravy z finanénej kontroly
na mieste, resp. v pripade stibezného vykonu AFK a FKnM Navrh sprdavy z administrativnej
finanénej kontroly a finanénej kontroly na mieste (navrh spravy z (AFK a) FKnM, pozri
prilohu ¢&. 12) v zmysle § 22 zakona o finan¢nej kontrole. Prilohou navrhu spravy z (AFK a)
FKnM je zoznam vydavkov a obstaravani (vystupy z Interreg Europe portdlu), ako aj zoznam
podkladov preukazujtcich zistené nedostatky (pozri prilohu €. 7). Navrh spravy z (AFK a)
FKnM sa zasiela slovenskému projektovému partnerovi elektronicky cez UPVS, resp.
v odévodnenych pripadoch v listinnej podobe postou na adresu SPP, priGom projektovy partner
bude v oboch pripadoch informovany o zaslani aj elektronicky/mailom®. V pripade zasielania
v listinnej podobe sa navrh spravy z (AFK a) FKnM vyhotovuje v dvoch rovnopisoch
(1 rovnopis pre Narodny organ a 1 rovnopis pre projektového partnera).

84 Navrh spravy z (AFK a) FKnM sa povaZzuje za dorugeny, aj ked’ ho projektovy partner odmietne prevziat', a to
diiom odmietnutia jeho prevzatia. V pripade, Ze ho nie je mozné doru¢it’ na znamu adresu projektového partnera,
navrh spravy z (AFK a) FKnM sa povazuje za doru¢eny diiom vratenia nedorucenej zasielky, aj ked’ sa o tom
projektovy partner nedozvedel.
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V ramci lehoty stanovenej v navrhu spravy z (AFK a) FKnM (min. 5 pracovnych dni odo dia
dorucenia navrhu spravy) ma slovensky projektovy partner moznost’ podat’ pisomné namietky
k zistenym nedostatkom, navrhnutym odporaaniam na napravu zistenych nedostatkov
ana odstranenie pri¢in ich vzniku, k lehote na predloZenie pisomného zoznamu prijatych
opatreni a k lehote na splnenie prijatych opatreni. Pisomné vyjadrenie s ndmietkami, podpisané
Statutarom  alebo splnomocnenou osobou, zasiela elektronicky cez UPVS (vyjadrenie
s elektronickym podpisom) alebo postou®® na adresu narodného orgdnu. Ak sa v uréenej lehote
nevyjadri, resp. neuplatni namietky, povazuju sa zistené nedostatky, navrhnuté odportacania a
lehoty za akceptované. V pripade v&asného doruCenia namietok preveria kontrolori ich
opodstatnenost’.

Kontrolori  opodstatnené namietky zohladnia, resp. neopodstatnené namietky spolu
s odovodnenim ich neopodstatnenosti oznamia slovenskému projektovému partnerovi v koneénej
Sprave z financénej kontroly na mieste, resp. Vv pripade subezného vykonu AFK aFKnM
Vv spoloénej Sprdve z administrativnej finanénej kontroly a finanénej kontroly na mieste
(sprava z (AFK a) FKnM, pozri prilohu ¢. 13). Prilohou spravy z (AFK a) FKnM je zoznam
vydavkov a obstaravani (vystupy z Interreg Europe portalu), ako aj zoznam podkladov
preukazujtcich zistené nedostatky (pozri prilohu &. 7).

V pripade, ze kontrolor povazuje za nevyhnutné zohladnit’ skutoCnosti identifikované
po doru€eni navrhu spravy z (AFK a) FKnM projektovému partnerovi, avak pred skoncenim
samotnej kontroly (tzn. pred zaslanim spravy z (AFK a) FKnM), kontrolér vypracuje dodatok
k navrhu spravy z (AFK a) FKnM, ktorym déjde k doplneniu/Gprave povodne vypracovaného
navrhu spravy. V takom pripade ma projektovy partner priestor na podanie namietok aj k tymto
novym skuto¢nostiam/zisteniam.

V pripade, Ze boli v sprave z (AFK a) FKnM stanovené nasledné/follow up odportcéania
na napravu zistenych nedostatkov a na odstranenie pri¢in ich vzniku, je slovensky projektovy
partner povinny prijat’ opatrenia na napravu zistenych nedostatkov a na odstranenie pri¢in ich
vzniku, v stanovenej lehote (pri ukonéeni nasledujiceho vykazovaného obdobia) informovat
kontroléra o ich prijati a predlozit’ elektronicky cez UPVS alebo v listinnej podobe na postovi
adresu Narodného organu pisomny zoznam prijatych opatreni. V stanovenej lehote (najneskor
pri zacati overovania nasledujiceho vykazovaného obdobia) je SPP povinny splnit’ prijaté
opatrenia a predlozit’ v Interreg Europe portali dokumentaciu preukazujucu ich splnenie (spolu
s nasledujucou spravou partnera a podpornou dokumentaciou).

Ak neboli zistené nedostatky, kontroldri vyhotovia len spravu z (AFK a) FKnM, ktorej prilohou
je zoznam vydavkov a obstaravani (vystupy z Interreg Europe portalu). Sprava z (AFK a) FKnM
sa zasiela slovenskému projektovému partnerovi elektronicky cez UPVS, resp. v odévodnenych
pripadoch v listinnej podobe posStou na adresu SPP. V pripade zasielania v listinnej podobe sa
sprava z (AFK a) FKnM vyhotovuje v dvoch rovnopisoch (1 rovnopis pre Néarodny organ
a 1 rovnopis pre projektového partnera).

Finanéna kontrola na mieste je ukon¢ena ditom zaslania Spravy z (AFK a) FKnM slovenskému
projektovému partnerovi. Zaver z (AFK a) FKnM bude zaevidovany v Registracnej knihe

85 Pre urychlenie procesu kontroly sa projektovému partnerovi odpori¢a zaslat sken takéhoto vyjadrenia aj
elektronicky na e-mailovu adresu hlavného kontrolora.
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kontrol, ktora pokryva vzdy polroéné obdobie (tzn. januar — jun a jul — december) prislusného
roka (priloha ¢. 9).

Ak su po skonCeni (AFK a) FKnM zistené chyby v pisani, pocitani alebo iné zrejmé
nespravnosti, sprava z (AFK a) FKnM sa opravi azaSle sa slovenskému projektovému
partnerovi. V sprievodnom liste bude uvedeny dévod opravy Casti spravy.

Subezne s vypracovanim Spravy z (AFK a) FKnM kontrolor v zmysle programovych pravidiel
zapracuje vysledky kontroly do Interreg Europe portalu, kde nasledne elektronicky certifikuje
spravu partnera. Vysledkom elektronickej certifikacie spravy partnera st nasledovné
Standardizované programové dokumenty (vystupy z Interreg Europe portélu) 8

- certifikdt kontroly,

- sprdva z Kontroly s kontrolnym zoznamom.

Takto certifikovanu spravu partnera zasiela slovensky projektovy partner v rameci Interreg
Europe portalu svojmu vediicemu partnerovi.

Po ukonceni finan¢nej kontroly na mieste kontroléri archivuju nasledovné doklady:
- navrh spravy z (AFK a) FKnM s prilohami (pokial’ bol vydany) a
- spravu z (AFK a) FKnM s prilohami.

Projektova dokumentécia, ktora bola predmetom finanénej kontroly na mieste sa na MH SR
nearchivuje. Je povinnostou projektového partnera archivovat’ ju pogas minimalneho obdobia
uvedeného v kapitole 7 tohto manualu. Certifikované spravy partnera, vratane certifikatu
kontroly a spravy z kontroly s kontrolnym zoznamom st predmetom archivacie v ramci Interreg
Europe portalu.

Orienta¢né lehoty prisluchajice K jednotlivym krokom FKnM st stanovené v prilohe ¢. 4 tohto
manualu, ako aj v samotnych dokumentoch (oznamenie, navrh spravy z (AFK a) FKnM, sprava
z (AFK a) FKnM).

8.4 OBSAHOVA NAPLN OVEROVANIA

Na zéklade predlozenej spravy partnera akompletnej dokumentacie kontrolor skontroluje
pri deklarovanych vydavkoch najmé nasledujuce skuto¢nosti:

Kontrola zisteni a prijatych naslednych opatreni vyplyvajucich z predchadzajicich sprav
z kontroly:
- nasledné/follow-up opatrenia vyplyvajlce zo zisteni z predchadzajucich sprav z kontroly
boli splnené v stanovenej lehote,

Vseobecna kontrola:
- projektovy partner je opravneny vykazovat’ vydavky, tzn. podpisal projektovu partnersku
dohodu,

86 |de 0 dokumenty schvalené na programovej Grovni a vypracovavané vyluéne v elektronickej podobe.
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plati len pri kontrole veduceho partnera — veduci partner previedol finanéné prostriedky
z predchadzajuceho obdobia ostatnym projektovym partnerom v zodpovedajucej vyske
a lehote,

projektovy partner prijal refundaciu vydavkov deklarovanych v predchadzajicom obdobi
a nahlasil ju v stlade s pravidlami uvedenymi v kapitole 8.8 tohto manuélu,

projektové aktivity vykazané v sprave o priebehu projektu, resp. v sprave partnera su
v sulade s projektovou Zziadostou, zmluvnou o poskytnuti finanéného prispevku
a projektovou partnerskou dohodou (tzn. boli pdévodne naplanované, resp. boli
odovodnené a prip. schvalené spoloénym sekretariatom),

vykazané vydavky suvisia s deklarovanymi projektovymi aktivitami,

vykazané vydavky spiiiaju EU, programové a narodné pravidla opravnenosti, resp. nie st
vykazané neopravnené vydavky (ako pokuty, dary, Groky z dlhu a pod.),

spravne sa aplikuje programova metodologia vykonu kontroly na zaklade rizikovosti,
vykazané vydavky boli skuto¢ne uhradené (okrem odpisov a zjednodusene vykazovanych
vydavkov) z bankového uctu projektového partnera uvedeného v ¢estnom vyhlaseni,
pausalna sadzba zjednodusSene vykazovanych nakladov je spravne vypocitana,
deklarované redlne vydavky s spravne zauctované bud’ v samostatnom uctovnom
systéme, alebo prostrednictvom adekvatneho uétovného kodu prideleného pre projekt,

na zaklade predlozeného Cestného vyhlasenia, itovnych zaznamov, pracovnych vykazov
zamestnancov pracujucich na viacerych projektoch a inych dokladov/informacii mozno
konstatovat’, ze nedochadza ku prekryvaniu sa vydavkov a je dodrzany zakaz dvojitého
financovania vydavkov z r6znych zdrojov,

v pripade, ze prispevok partnera pochadza aj z externych zdrojov (napr.
spolufinancovanie zo $tatneho rozpoctu, resp. iné), tieto externé zdroje neprevySuju
celkovu vysku prispevku partnera,

projektovy partner v sprave partnera deklaroval vydavky v rameci spravnej kategorie
nékladov,

projektovy partner deklaroval vydavky len raz, tzn. len v ramci jednej kategorie nakladov
a len v jednej sprave partnera,

deklarované vydavky vznikli a boli uhradené v opravnenom obdobi, tzn. od zaciatku
projektu do konca vykazovaného obdobia,

deklarované vydavky vznikli v opravnenej programovej oblasti, resp. spolocny
sekretariat schvalil vydavky, ktoré vznikli mimo tato oblast,

bolo dodrzané programové pravidlo flexibility rozpoétu, tzn. platny celkovy rozpocet
projektového partnera nebol prekroceny o viac ako 20 % so sthlasom veduceho partnera
a pripadné vyssie Cerpanie je odsthlasené spolo¢nym sekretariatom,

existuje dokaz (napr. prezencné listiny, dodacie listy, fotodokumentécia, predlozené
vystupy  expertov apod.) o  skutoénom  dodani/vykonani  obstaranych
tovarov/sluzieb/prac, resp. ze sa dodanie/vykonanie realizuje, resp. bude zrealizované
do konca projektu,

vykazané aktivity si v sulade so schvalenou projektovou ziadostou a neexistuju ziadne
dokazy o tom, ze by dochéadzalo k poruSeniu horizontalnych principov rovnosti muzov
a zien, nediskriminacie/rovnakého zaobchadzania a udrzate'ného rozvoja,

v pripade pilotnych aktivit neexistuje ziadny dokaz o tom, ze zakupené vybavenie
a infrastruktara/prace nie st v sulade s legislativou EU a narodnymi predpismi, pokial
ide 0 vplyvy na Zivotné prostredie a Ze nemajti pozadované povolenia,

v pripade relevantnych pilotnych aktivit boli dodrzané EU a programové pravidla $tatnej
pomaoci:
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o aktivity su v sulade s platnou projektovou ziadost'ou,

o nejedna sa o podnik v tazkostiach,

o Vpripade udelenia priamej Statnej pomoci podla Elanku 20 GBER bola
kumulativne dodrzand maximalna miera 80 % zo zdrojov programu a inych
verejnych zdrojov vratane statneho rozpoctu,

o Vpripade nepriamej Statnej pomoci poskytnutej podla ¢lanku 20a GBER
zo strany slovenského projektového partnera tato nepresiahla 22 000 eur
na podnik v danom projekte,

o Vpripade priamej pomoci de minimis jej celkova vyska, ktor poskytlo
Francuzsko slovenskému projektovému partnerovi, nepresiahla 300 000 eur
v priebehu obdobia 3 fiskélayeh-rokov,

o Vpripade nepriamej pomoci de minimis poskytnutej slovenskym projektovym
partnerom podniku, slovensky projektovy partner pisomne informoval uvedeny
podnik o predpokladanej vy$ke pomoci de minimis, overil v centralnom registri
minimélnej pomoci® informéacie o akejkol'vek inej pomoci de minimis
poskytnutej prislusnému podniku pecas—predehidzajie iskalny

L : za obdobie 3 rokov (kontrola
neprekrocenia limitu 300 000 eur), zaznamenal Gdaje o poskytnutej minimalnej
pomoci a o prijemcovi do centralneho registra (do 5 pracovnych dni odo dia
poskytnutia) a uchovava zdznamy tykajuce sa poskytnutej pomoci po dobu 10
rokov.

- na zaklade kontroly dokumentacie k verejnému obstaravaniu nebolo zistené porusenie
EU, narodnych a programovych pravidiel verejného obstardvania stanovenych v kapitole
6.5 tohto manualu,

- zistené pripady podvodu apodozreni zpodvodu boli nahldsené na programovej
a narodnej tirovni.

Kontrola jednotlivych kategérii nakladov a pripravnych nakladov:
- deklarované vydavky spiiajii pravidla stanovené v kapitole 6.2 a 6.3 tohto manuélu,
- deklarované vydavky st podlozené podpornou dokumentaciou pozadovanou v sulade
s kapitolou 6.2 a 6.3 tohto manualu (existuje auditny zaznam),

Kontrola pravidiel informovanosti a publicity:

- vSetky tlacené a digitalne dokumenty a komunikaéné/informaéné materialy tykajice sa
implementacie projektu uréené pre verejnost’ alebo ucastnikov projektovych aktivit
(vratane projektovych vystupov/brozir/letdkov/informaénych
bulletinov/stadii/prirudiek/videi/ prezentacii/programov a prezenénych listin
projektovych podujati a pod.)® obsahujii $tandardizované logo predmetného projektu,
ktorého stéastou je logo programu Interreg Europe a znak Unie s vyrazom
»Spolufinancovany Eurdpskou uniou“ umiestneny na vidite’'nom mieste a porovnatelny
s ostatnymi logami V stlade s ¢lankom 47 a prilohou IX nariadenia o spolo¢nych

87 Funkciu centralneho registra plni informaény systém pre evidenciu a monitorovanie pomoci ,,IS SEMP“. IS
SEMP obsahuje udaje o poskytnutej $tatnej pomoci a minimalnej pomoci v SR. Pristup do tohto systému maju
okrem koordinatora pomoci aj poskytovatelia pomoci, resp. vykondvatelia schém a verejnost. Viac informacii na:
https://www.antimon.gov.sk/centralny-register-is-semp/.

88 Qdportca sa, aby aj ¢lanky pre printové/online média a tlacové spravy, vypracované z dovodu informovania
verejnosti 0 projektovych aktivitach, obsahovali odkaz na projekt, program Interreg Europe a EU financovanie.
V idedlnom pripade by zverejnené &lanky mali obsahovat’ aj logo projektu (vratane loga programu a znaku EU
S vyrazom o spolufinancovani).
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ustanoveniach. Logo musi byt umiestnené na viditelnom mieste, tzn. na prednej
strane/obale publikacii a dokumentov, na zaciatku a na konci videa, na mieste, ktoré je
vidite'né zhora bez postvania/klikania v pripade webovych stranok/aplikécii/socialnych
platforiem. Velkost' loga by mala byt primerand, logo rozpoznatelné a umiestnené
na rovnake;j strane/ploche ako ostatné loga (ak relevantné). Vzor projektového loga®:

HiLerrey Co-funded by
Europe the European Union

SCHOOL CHANCE

- projektovy partner uverejnil na svojom oficidlnom webovom sidle®® alebo na svojich
strankach socidlnych médii (ak existuju) kratky opis projektu vratane jeho cielov
avysledkov a zdoraznil finanén@i podporu z programu Interreg Europe/EU, a to aj
prostrednictvom loga projektu umiestneného na vidite’'nom mieste,

- do 6 mesiacov od schvalenia projektu projektovy partner na verejne pristupnom mieste
vystavil najmenej jeden plagat® velkosti aspoii A3/rovnocenné elektronické zobrazenie
s informaciami o projekte a zdodraznenim finanénej podpory =z programu Interreg
Europe/EU, a to aj prostrednictvom loga projektu,

- v pripade projektov, ktoré zahffiaju fyzické investicie (tzn. v pripade infrastruktary/prac
a/alebo vybavenia zakupenych vramci pilotnej aktivity), projektovy partner vystavil
trvalé tabule/putace jasne viditelné verejnosti s uvedenim loga projektu (vratane loga
programu a znaku EU s vyrazom o spolufinancovani) hned’ po zadati fyzickej realizicie
pilotnej aktivity zahffajucej fyzické investicie alebo nakup vybavenia alebo po instalacii
zakupeného vybavenia.

V pripade, Ze projektovy partner nedodrzi pravidla informovanosti a publicity, resp. ich
dodrzi len C(iastoéne, moZu sa suvisiace naklady, ktoré mu vznikli, povazovat’
za neopravnené na financovanie z EFRR. V stlade s ¢lankom 36 ods. 6 nariadenia Interreg
moze kontrolor pri zohl'adneni zasady proporcionality zrusit' az 2 % podpory z EFRR pridelenej
projektovému partnerovi, ktory si neplni svoje povinnosti tykajuce sa transparentnosti
a informovania a nezaviedol napravné opatrenia.

8.5 OPATOVNA ADMINISTRATIVNA-FINANCNA KONTROLA

Vykonanie opidtovnej AFK alebo FKnM sa moéze vyzadovat' v pripadoch, ked po ukonceni
overovania nastant vyznamné skuto¢nosti, resp. ak kontrolor na zéklade vlastného podnetu alebo
podnetu iné¢ho organu zisti porusenia/skutocnosti, ktoré maju alebo by mohli mat' vplyv
na vysledok vykonaného overovania (napr. zistenia inych kontrolnych orgénov/spolo¢ného
sekretariatu, zistenie vladneho auditu, auditu EK, medialny podnet a pod.).

8 Logo projektu vychadza z loga programu. Projekty ziskaju toto logo od programu a nesmu si vytvarat vlastné
loga.

% Qdporida sa vytvorit’ prepojenie na webova stranku projektu, aby mohli navstevnici ziskat’ viac informaécii
0 projektovych aktivitach.

91 Plagat nemdze byt nahradeny roll-up bannerom. Plagat musi zostat’ zverejneny pocas celej dlzky realizacie
projektu.
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Kontrolny organ preveri pisomné podnety dorucené v termine do ukoncenia programu Interreg
Europe tykajlice sa vystupov overovania. Nasledne kontrolny organ uskuto¢ni verifikaciu ich
opravnenosti v sulade so schvalenymi programovymi dokumentmi v lehote do 30 pracovnych
dni odo dna dorucenia podnetu a informuje zasielatel'a o vysledku preverenia podnetu.

Na zaklade vzneseného opravneného podnetu kontrolny organ zahaji opatovnu AFK_alebo
FKnM, ktora méze mat’ finanény alebo nefinanény dopad a bude viest’ ku zmene/Uprave uz
vystavenych dokumentov. Opétovna AFK sa za¢ina doru¢enim Ozndmenia 0 vykone opitovnej
administrativnej finanénej kontroly a prip. Ziadosti o predlozenie dodatoénych dokladov (pozri
prilohu ¢&. 14), ktoré obsahuje dovod a rozsah/ciel vykonu kontroly aprip. zoznam
pozadovanych dokladov k vykonu opdtovnej AFK. Opitovna FKnM sa zac¢ina dorucenim, resp.
odovzdanim Ozndmenia o vykone opitovnej financnej kontroly na mieste (primerane K prilohe
¢. 10 a 14). Predmetné oznamenie sa zasiela slovenskému projektovému partnerovi vopred
elektronicky cez UPVS, resp. v odovodnenych pripadoch v listinnej podobe postou na adresu
SPP, prip. sa mu odovzda osobne — v pripade FKnM — najneskor pri vstupe do objektu povinnej
0soby. Na mieste vykonu kontroly sa kontroléri preukdzu pisomnym Poverenim na vykonanie
opiitovnej financénej kontroly na mieste (primerane K prilohe ¢. 11).

Opétovna AFK alebo FKnM je definovana ako skrateny proces preverenia opravnenosti len
predmetnej skutocnosti, tzn. overia sa len skutoCnosti, ktoré oddévodiujii zaCatie opdtovnej
finan¢nej kontroly, a neprebieha kontrola vsetkych vydavkov vykazanych v predmetnej sprave
partnera. V ramci tohto procesu sa vykonaju jednotlivé kontrolné ukony veduce k zisteniu
finan¢ného alebo nefinanéného dopadu.

V pripade, Ze kontrolny organ v priebehu opétovnej AFK alebo FKnM zisti skutocnosti, ktoré
maju dopad na vystavené dokumenty, kontrolny organ vyda novy/é dokument/y obsahujtci/e
upravy/zmeny. Novovystavené dokumenty kontrolného organu budi obsahovat povinné
nalezitosti povodne vydanych dokumentov vratane priloh suvedenim oznaenia
»CORRIGENDUM®, uvedenim doévodu vykonania opdtovnej finan¢énej kontroly a zvyraznenim
upravenych/doplnenych udajov. Kontrolér postupuje primerane s ustanoveniami uvedenymi
v kapitole 8.2_a 8.3 tohto manualu.

V pripade, Ze kontrolny organ v priebehu opédtovnej AFK alebo FKnM nezisti Ziadne
skuto¢nosti, ktoré maji dopad na vystavené dokumenty, kontrolny organ vyda Sprdavu
z OPATOVNEJ administrativnej finanénej kontroly, resp. OPATOVNEJ finanénej kontroly
na mieste, v ktorej uvedie tato skutoc¢nost’.

Opitovna AFK alebo FKnM je ukonéena dilom zaslania Spravy z opétovnej administrativie}
finan¢nej kontroly slovenskému projektovému partnerovi. V pripade zisteni/Gprav bude novy
zaver z- AFK alebo FKnM opraveny aj v Registracénej knihe kontrol (priloha ¢. 9) a Vv Interreg
Europe portali (ak relevantn¢).

8.6 ZASTAVENIE OVEROVANIA VYDAVKOV

Ak je AFK alebo FKnM zastavena z dovodov hodnych osobitného zretel’a, kontrolor ju ukonéi
vyhotovenim zdznamu 0 zastaveni AFK (pozri prilohu ¢. 15) alebo zdznamu o zastaveni (AFK
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a) FKnM (priloha €. 16) s uvedenim dévodu jej zastavenia. Kontrolor bezodkladne zasle zdznam
slovenskému projektovému partnerovi®2,

Dovody hodné osobitného zretel'a nastant, ak overovanie neplni svoj ucel, resp. z logickych
a objektivnych dévodov zanikol dévod pre jeho vykon/pokradovanie (napr. zanik slovenského
projektového partnera, stiahnutie spravy partnera alebo dokumentacie projektovym partnerom).
Medzi dovody hodné osobitného zretel'a nepatria neposkytnutie sti¢innosti SPP, marenie vykonu
kontroly, nepredloZenie vyziadanej dokumentacie alebo neumoznenie vstupu do objektu.

8.7 RIESENIE STAZNOSTI

Staznosti proti konaniu zodpovedného organu tykajuce sa vykonaného overovania Sa musia
podat’ Statutarnemu zastupcovi zodpovedného organu, tzn. ministrovi/ministerke hospodarstva
SR. MH SR pri vybavovani staznosti postupuje podl'a prislusnych internych pravidiel.

8.8 NAHLASOVANIE PRIJATEJ REFUNDACIE

V stlade s § 20 ods. 8 zakona ¢.523/2004 Z. z. o rozpoctovych pravidlach verejnej spravy a
0 zmene a doplneni nicktorych zakonov v zneni neskorsich predpisov je slovensky projektovy
partner povinny po prijati finanénych prostriedkov z EFRR (t. . finan¢nej pomoci prijatej
priamo z EU) oznamit’ Ministerstvu financii SR, ako aj Ministerstvu hospodarstva SR, ako
Narodnému organu pre program Interreg Europe, vysku prijatej refundacie za predchadzajice
kontrolované obdobie a iicel, na ktory bola poskytnuta v lehote do 30 kalendarnych dni od
jej prijatia (t.]. pripisania na ucet). Slovensky projektovy partner je povinny oznamit
v rovnakej lehote 30 dni uvedenym institiciam tieZ prijatie Ziadosti EU, resp. riadiaceho organu
a veduceho partnera O vratenie finan¢nej pomoci, alebo jej casti. Toto oznamenie vykona
slovensky projektovy partner elektronicky, ato prostrednictvom elektronického formulara
Ozndmenie 0 prijati finanénej pomoci priamo z EU a nezaradenej do prijmov a vydavkov
Statneho rozpoltu a O povinnosti vrdtenia finanénej pomoci zverejneného na webovom sidle
Ministerstva financii SR pod zalozkou “Elektronické poddavanie oznameni o prijati pomoci
priamo z EU*
https://www.finance.gov.sk/sk/financne-vztahy-eu/oznamenie-prijati-financnej-pomoci-z-eu/.

V pripade takto odoslaného oznamenia na Ministerstvo financii SR dostane slovensky
projektovy partner potvrdzujici e-mail 0 odoslani, ktory je potrebné nasledne preposlat’
prislusnému kontrolorovi.

8.9 ULOHA VEDUCEHO PARTNERA PROJEKTU V PROCESE OVEROVANIA VYDAVKOV

V sulade s €l. 26 ods. 1 nariadenia Interreg sa kazdy projekt riadi zdsadou vediiceho partnera
projektu, podl'a ktorej nesie vedici partner zodpovednost’ za zabezpelenie realizacie celého
projektu. Veduaci partner projektu je povinny raz za Sest mesiacov predlozit spoloénému
sekretariatu spolo¢nt sprdvu o pokroku projektu, pri¢om musi:

- zaistit, ze vydavky vykazané partnermi vznikli pri realizacii projektu a zodpovedaji
¢innostiam, na ktorych sa dohodli vSetci partneri, t.j. sa v stlade s projektovou
ziadost'ou, zmluvou o poskytnuti finanéného prispevku a projektovou partnerskou
dohodou,

92 To neplati, ak slovensky projektovy partner zanikol.
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- skontrolovat, Ze ak existujii odchylky od projektovej ziadosti, boli v sprave o pokroku
projektu riadne uvedené a zdévodnené,
- skontrolovat,, ¢i st vykazané sumy a Cinnosti spravne zaclenené do spolocnej spravy
0 pokroku a ¢i spravne opisuju realizaciu a sucasny stav projektu.

Takéto overenie neznamend opitovné vykonanie uz vykonanych kontrol na tirovni partnerov,
ktoré s zodpovednost'ou partnerského §tatu. Vzhl’'adom na svoju mimoriadnu tlohu a vedomosti
o projekte ako celku vsak veduci partner musi ziskat’ istotu, a to pre$tudovanim informaécii, ktoré
ma k dispozicii (spravy partnerov a vystupov, spravy z kontroly (vratane kontrolného zoznamu)
a zoznamu vydavkov), Ze partneri vykazuju spravne. V pripade pochybnosti si musi veduci
partner vyjasnit’ danu zalezitost' s partnerom (a prislusnym kontrolérom) predtym, nez danu
polozku zahrnie do spolo¢nej spravy o pokroku projektu predlozenej spolo¢nému sekretariatu.

8.10 AUDIT/KONTROLA VZORKY PROJEKTOV

Audit je suhrn nezavislych, objektivnych, overovacich, hodnotiacich, uistovacich
a konzulta¢nych ¢innosti v sulade so zakonom &. 357/2015 Z. z. o finan¢nej kontrole a audite
aozmene adoplneni niektorych zakonov zameranych na zdokonalovanie riadiacich
a kontrolnych procesov so zohl'adnenim medzinarodne uznavanych auditorskych standardov.

Kazdy rok v obdobi rokov 2024 az 2030 sa vykonaju audity vzorky projektov zamerané
na overenie toho, ¢i projekty v spravach o pokroku spravne vykazali vydavky. Tieto audity
vykona sikromné auditorska spolo¢nost’ pod zodpovednostou organu auditu za pomoci skupiny
auditorov s aspoii jednym zastupcom z kazdej ziiGastnenej krajiny. Uelom tychto auditov je
ziskat' celkovy obraz otom, ¢i sa uplatiiuji programové postupy riadenia a kontroly
a programové dokumenty a ¢i umoziujui predchadzat’ a opravovat’ mozné nedostatky a chyby.

Ak je projekt vybrany (do vzorky) pre ndhodnu kontrolu, je povinnostou vediceho partnera
a d’alsich partnerov spolupracovat’ s organmi auditu, predlozit’ vSetky pisomné dokazy alebo
informacie potrebné pri hodnoteni u¢tovnych dokladov, ako aj poskytnut’ pristup do obchodnych
priestorov.

Okrem vysSie uvedenych nadhodnych kontrol moézu iné zodpovedné organy, ako napriklad
auditorské sluzby Europskej komisie, Eurdopsky dvor auditorov, narodné organy, riadiaci
organ/spolo¢ny sekretariat programu vykonat' audity, aby skontrolovali kvalitu realizacie
projektu a najma jeho finanéného riadenia z hladiska dodrZiavania pravidiel EU a vnutrodtatnych
pravidiel. Projekty mézu byt predmetom auditu aj po ich ukonceni. Preto je dolezité zaistit’
dobré zdokumentovanie a bezpecné uschovanie vsetkych projektovych dokumentov aspon
v minimalnych lehotach stanovenych programom a narodnou legislativou (pozri kapitolu 7 tohto
manualu).

Postupy rieSenia st’ainosti pocas implementdcie projektu - Staznosti proti konaniu
zodpovedného organu tykajuce sa auditu sa musia podat’ Statutarnemu zastupcovi zodpovedného
organu podla prislusnych pravidiel MF SR (tzn. ministrovi financii SR).
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9. PROCES ZISTOVANIA, RIESENIA A NAHLASOVANIA NEZROVNALOSTI

Prevencia vzniku nezrovnalosti je jeden z délezitych prvkov ochrany finanénych zaujmov EU.
Vseobecné pravidla ochrany finanénych zaujmov EU st upravené viacerymi pravnymi
predpismi na trovni EU, ako aj na narodnej trovni. Spoloénym cielom tychto predpisov je
predchadzat’ nezrovnalostiam a odradzat’ od ich pachania, ako aj vymahat' a vymoct’ napravu a
ukladat’ postih pri odhalenych nezrovnalostiach.

Nezrovnalost’ Vv stlade s c¢lankom 2 nariadenia 0 spolocnych ustanoveniach je akékol'vek
porusenie uplatnitelného prava vyplyvajice z konania alebo opomenutia hospodarskeho
subjektu, dosledkom &oho je alebo by bolo poskodenie rozpoétu Unie tym, Ze by bol -zataZeny
neopravnenym vydavkom.

Zistenie nezrovnalosti:

V pripade, ze sa zisti nezrovnalost (napr. v ramci auditov/kontrol vykonavanych na trovni
programu, EU, na narodnej tGrovni apod.), tito skutoénost sa bezodkladne oznami
RO/spolocnému sekretariatu.

RO/spoloény sekretariat informuje partnersky S$tat veduceho partnera projektu a partnera
zodpovedného za vzniknuti nezrovnalost’ ¢o najskor, takze partnersky $tat si je vedomy danej
situacie a méze podniknut’ primerané kroky na zmiernenie rizika sim, ktoré¢ neskor moézu byt
nedobytnymi.

Ak sa pri vykone overovania zistia skuto¢nosti, ktoré vyzaduju bud’ prepoéitanie uz uhradenych
prostriedkov EFRR, alebo vratenie uz uplne z(c¢tovanych a cerpanych prostriedkov EFRR,
Narodny organ bude bezodkladne informovat’ riadiaci organ/spolo¢ny sekretariat. Spoloény
sekretariat nasledne informuje orgéan, ktorému bola zverena uétovna funkcia a organ auditu alebo
skupinu auditorov Vv relevantnych pripadoch.

V pripade zistenia nezrovnalosti (t. j. ak boli vydavky nesprdvne vykazané Vv sprave o pokroku
schvalenej spoloénym sekretaridtom programu) je kazdy projekt povinny vykonat
a zdokumentovat’ finanénu korekciu prostrednictvom spravy o finanénej korekcii vyplnenej
V portali programu Interreg Europe.

Finanéné opravy a postup pri vymdahani nezrovnalosti:

Riadiaci organ musi zabezpecit, aby sa kazda suma vyplatena v désledku nezrovnalosti vymohla
od veduceho partnera. Partneri vratia vediicemu partnerovi vSetky neopravnene vyplatené sumy.

V pripade, ked’ sa narodné organy, programové organy alebo orginy EU dozvedia, ze doslo
ku schvaleniu nespravne/neopravnene vykazanych vydavkov v ramci spravy o pokroku ak ich
naslednému neopravnenému vyplateniu, alebo v pripade nezrovnalosti z dovodu neplnenia si
povinnosti partnera (ako napr. povinna archivacia dokumentov), riadiaci organ/spolo¢ny
sekretariat poziada projekt o vykonanie opravy. Finanénd oprava sa zdokumentuje
prostrednictvom vykazu finanénych oprdav (vystup z Interreg Europe portalu).
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Pokial’ to bude mozné, suma, ktorej sa financna oprava tyka, sa odpocita od nasledujicej spravy
o pokroku/platby projektu (plati v pripade, Ze si dany partner vykazuje ndklady v nasledujucej
sprave partnera). Znamena to, Ze nasledujuca platba splatna vedicemu partnerovi daného
projektu bude znizenda o predmetni sumu a nasledne veduci partner prevedie danému partnerovi
znizenu refundaciu.

Opravu mozno tiez odpocitat’ od platby splatnej vedicemu partnerovi daného projektu v ramci
nasledujucej spravy o pokroku a to aj vtedy, ak partner, ktorého sa chyba tyka, nevykazuje
naklady v danej sprave o pokroku. Nasledne veduci partner poziada projektového partnera
0 vratenie prislusnej sumy na zéklade partnerskej dohody projektu.

Ak neddjde ku vrateniu neopravnene vyplatenej sumy prostrednictvom odpocitania od otvorenej
spravy o pokroku/ziadosti o platbu v rdmci daného projektu (ako popisané vyssie), ale existuje
otvorena Ziadost’ partnera, ktorého sa chyba tyka (tzn. predlozil spravu partnera) v rdmci iného
projektu, zvazi sa moznost vymahania sumy zo spravy o pokroku tohto druhého projektu.

Ak nie je mozné odpoéitat’ neopravnene vyplatent iastku z otvorenej spravy o pokroku (napr.
ak je dany projekt ukonéeny alebo neexistuje ziadna ina relevantna otvorend sprava o pokroku),
alebo ak to RO/spolo¢ny sekretariat povazuje za nevyhnutné (napr. ak ¢akanie na d’alSiu spravu
0 pokroku ohrozuje vymahanie dlznej sumy), bude vedicemu partnerovi zasland Ziadost
0 vratenie tejto sumy do programu V lehote 1 mesiaca (4 tyzdiiov). V pripade nesplnenia tohto
terminu RO/spolo¢ny sekretariat zasle upomienku, ktord vedicemu partnerovi poskytne eSte dva
tyzdne na vratenie prislusnej sumy. Na zaklade tejto ziadosti a partnerskej dohody projektu by
mal vedlci partner okamzite zaslat dotknutému partnerovi ziadost' o vratenie neopravnene
vyplatenej sumy najneskor do 3 tyzdiov. Je nanajvys dolezité, aby veduci partner vel'mi pozorne
dodrziaval tito ¢asovl os a zaistil, Ze ju bude reSpektovat’ dotyény partner/partneri. Ak partner
nevrati dant sumu do 3 tyzdiov vedicemu partnerovi, veduci partner mu zasle upomienku, ktora
partnerovi poskytne este jeden tyzdeii na splatenie.

Ak sa vedicemu partnerovi nepodari zabezpec€it’ vratenie sumy od daného projektového partnera,
alebo ak sa riadiacemu organu nepodari zabezpe¢it’ vratenie sumy od veduceho partnera, potom
v sulade s ¢lankom 52 nariadenia Interreg ¢lensky $tat alebo tretia krajina, na uzemi ktorej sa
prislusny partner nachadza (alebo v pripade EZUS, v ktorej je zaregistrovany), vrati riadiacemu
organu vsetky sumy neopravnene vyplatené tomuto partnerovi. V takomto pripade ma ¢lensky
stat alebo tretia krajina pravo vymahat’ dani sumu od dotknutého projektového partnera
sudnou cestou v sulade s narodnou legislativou, ako aj prislu$nymi rozhodnutiami Siidneho
dvora EU ato na zaklade vydanej Ziadosti RO o vratenie neopravnene vyplatenej sumy
a ¢lanku 52 ods. 4 nariadenia Interreg.

Neopravnene vyplatena suma, zahrnuta do Ziadosti o platbu zaslante] na EK, sa od slovenského
projektového partnera nebude vymahat, ak tato nepresahuje bez urokov 250 eur Vv ramci
prispevku z EFRR na projekt v danom u¢tovnom roku V sulade s ¢lankom 52 ods. 2 nariadenia
Interreg. Vymahat' sa budi vSetky sumy neopravnene vyplatené z EFRR, ktoré este neboli
zahrnuté do ziadosti o platbu na EK, ako aj vSetky sumy nad 250 eur na dany projekt v danom
uctovnom roku.
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Nahlasovanie nezrovnalosti:

Pri nahlasovani nezrovnalosti postupuje MH SR v shlade s ¢l. 69 ods.2 a 12 nariadenia
0 spolo¢nych ustanoveniach.

Postup MH SR pri nahlasovani nezrovnalosti Uradu vlady SR, odboru Néarodny urad pre OLAF,
ktory je kontaktnym pracoviskom pre Eurdpsky trad boja proti podvodom, upravuje Manudl
nahlasovania nezrovnalosti v platnej verzii zverejneny
na https://www.olaf.vlada.gov.sk/strategicke-dokumenty/.

V ramci programu plati politika nulovej tolerancie vo¢i podvodom. MH SR pri oznamovani
podozreni z nekalého konania riadiacemu orginu/spoloénému  sekretaridtu, ako aj
pri nahlasovani pripadov podozrenia zpodvodu alebo podvodu postupuje Vv stlade
s programovymi pravidlami stanovenymi v kapitole 6.9 Politika programu Interreg Europe
zamerand na boj proti podvodom programového manualu.
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10. PRILOHY
(samostatné subory)

Priloha ¢.

Priloha ¢.
Priloha ¢.
Priloha ¢.
Priloha ¢.
Priloha ¢.
Priloha ¢.
Priloha ¢.
Priloha ¢.
Priloha ¢.
Priloha ¢.
Priloha ¢.

Priloha ¢.

Priloha ¢.
Priloha ¢.
Priloha ¢.

Priloha ¢.
Priloha ¢.
Priloha ¢.

Priloha ¢.
Priloha ¢.
Priloha ¢.
Priloha ¢.
Priloha ¢.
Priloha ¢.
Priloha ¢.

1
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10
11
12

13

14
15
16

17
18
19

20
21
22
23
24
25
26

Vzor splnomocnenia vystaveného Statutarom na vykon ¢innosti spojenych
s projektom

Vzor ¢estného vyhlasenia projektového partnera

Spréava o priebehu projektu

Auditny zdznam overovania na narodnej urovni

Vzor potvrdenia o0 odobrati dokladov

Néavrh spravy z administrativnej finan¢nej kontroly

Zoznam podkladov preukazujicich zistené nedostatky

Sprava z administrativnej finan¢nej kontroly

Registracna kniha kontrol

Oznamenie o vykone finan¢nej kontroly na mieste

Poverenie na vykonanie finanénej kontroly na mieste

Navrh spravy z (administrativnej finan¢nej kontroly a) finan¢nej kontroly
na mieste

Sprava z (administrativnej finan¢nej kontroly a) financnej kontroly
na mieste

Oznamenie o vykone opétovnej administrativnej financnej kontroly
Zaznam o zastaveni administrativnej finan¢nej kontroly

Zaznam o zastaveni (administrativnej financnej kontroly a) financ¢nej
kontroly na mieste

Ziadost’ o uzatvorenie zmluvy o ndrodnom spolufinancovani

Podpisovy vzor Statutara organizacie ziadatel'a

Vyhlasenie o bankovom uéte projektu sliziacom na prevod finanéného
prispevku zo Statneho rozpoctu

Vzor ¢estného vyhlasenia 0 Registri partnerov verejného sektora

Vzor Eestného vyhlasenia 0 skuto¢nostiach vo vzt'ahu k projektu

Zmluva o0 narodnom spolufinancovani

Ziadost’ o narodné spolufinancovanie

Ziadost' o vratenie narodného spolufinancovania

Oznamenie o vysporiadani narodného spolufinancovania

Cestné vyhldsenie o nestrannosti, zachovani dovernosti informacii,
vyluéeni konfliktu zaujmov a protikorupénom konani
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