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Uvod

Cielom  metodického pokynu Riadiaceho organu pre Qpgra program
konkurencieschopn6s a hospodarsky rasté. 16 k administrcii Ziadosti o platbu
(d’alej len ako ,pokyn*) je prostrednictvom jednozna stanovenych postupov predkladania
a administracie Ziadosti o platbd’alej len ,ZoP*) zabezp#t vecne aformélne spravne
vypracovanie a predkladania ZoP zo strany prijittateato za &elom urychlenia
administracie a minimalizacie pfehov suvisiacich s vyplatenim nenavratného finaho
prispevku {alej len ,NFP").

Pokyn obsahuije:

» zakladné informacie o systémoch financovania akpaednia Ziadosti o platbu,
« postupy vypracovania formularu ZoP vo verejnom &loiTMS,

« informéacie o vecnych a formalnych naleZitostiacioprk ZoP,

« informacie o vyuZivani preddavkovej platby a jejakvania v ramci ZoP,

» informéacie o moZnosti sfudkenia projektu,

» z&kladné pravidla deklarovania opravnenych vydaykov

|. Zakladné informacie o systémoch financovania a prdédadania
Ziadosti o platbu

Systém financovania

Pokyn zoliiadiuje Specifika systému financovania refundacie dfprancovania ako aj
Specifika vyuzivania preddavkovych platieb v obeghtémoch financovania.

V rdmci pokynu su osobitne zvyraznené Specifikdesys:

a) refundécie
Systém refundéacie je zaloZzeny na vyplateni NFP aklade uznanej vysSky
opravnenych vydavkov v predlozenycttavnych dokladoch, ktoré uz boli uhradené
z vlastnych, resp. Uverovych zdrojov prijiniae

V pripade vyuZzitia systému refundacie méze prijghaealizova thradu dtovnych

dokladov aj z inych &ov otvorenych prijimai®m ako je det uvedeny v zmluve
o poskytnuti NFP pri dodrzani podmienky existenateu prijimat¢a uceného na
priiem NFP, pdom je povinny bezodkladne (do siedmych kalendarngioh od

Uhrady) pisomne oznathposkytovatéovi finantna identifikaciu takychto &tov.

b) predfinancovania

Systém predfinancovania je zaloZzeny na vyplatenP Nia zaklade uznanej vysky
opravnenych vydavkov v predloZzenyckitavnych dokladoch, ktoré prijimdtesSte
neuhradil, pgom poskytovateposkytne NFP na spolufinancovanie Ghradtpwnych
dokladov a prijimateé pripoji k thrade &ovnych dokladov vlastné, resp. Gverové
zdroje vo vyske rozdielu vyplateného NFP a hodnetydavkov v @&tovnych
dokladoch. Uhradudgiovnych dokladov nasledne preukaze prijiigteskytovatéovi
vypisom z bankovéhoctu ako tzv. zdtovanie predfinancovania.



Prijimatd’ je povinny bezodkladne, najneskdr do 4 kalenddrngni odo da
pripisania prostriedkov poskytnutého predfinancivama jeho Gte previeg

prostriedky dodavatevi/zhotovitdovi nha uhradu nezaplatenyckitovnych dokladov
a zarova tak, aby bola splnena podmienka opravnenosti \Walgvt.j. prevod bol
uskut@neny najneskdr do 31. decembra 2015. Penale zakameSplatby vei

dodavatéovi/zhotovitd’ovi znaSa samotny prijimdte

Po poskytnuti predfinancovania je prijimagovinny celt vysSku zfiova® najneskor
do 10 kalendarnych dni odaal pripisania tychto prostriedkov na jeh@etl K jednej
ZoP (poskytnutie predfinancovania) mdze prijiniapeedlozi’ poskytovatéovi len
jednu ZoP (zétovanie predfinancovania). Nezavany rozdiel predfinancovania je
prijimatd’ povinny vratd poskytovatéovi a predloAi mu formular Ozndmenie o
vysporiadani finagnych vz'ahov.

Systémom predfinancovania sa méze realigopmjekt az do dosiahnutia 100 %
aktualnej vysky opravnenych vydavkov projektu

V pripade, ak je NFP poskytnuty systémom predfiogania a takto poskytnuté
prostriedky su Urgené je prijimate povinny vynosy z tohtodiu vysporiadé pod’a v
zmysle zmluvy o poskytnuti NFP

c) aplikacie preddavkovych platieb v oboch systémoch

Preddavkova platba predstavuje Uhradu féngoh prostriedkov zo strany prijimése
v prospech dodavdta vopred, t.j. pred dodanim dohodnutych tovarowkgtmutim
sluzieb alebo vykonanim stavebnych prac. Preddavkplatbu moZno v beznej
obchodnej praxi pomenowaj ako ,,zaloha alebo preddavok* a prijinfigte uhradza
dodavatéovi na zaklade tzv. ,zalohovej fakturu alebo preddeve;j faktiry*.

Preddavkovu platbu je mozné paui¢ipripade splnenia nasledovnych podmienok:

i. Uhrada preddavkovej platby, t.j. realny ubytok fitrych prostriedkov na
strane prijimatéa musi by realizovana najneskor do 31.decembra 2015.

ii. Vramci platobnych podmienok uvedenych v dokumentagerejného
obstaravania musi Bydefinovana mozndsvyuzitia preddavkovych platieb
medzi prijimatéom a dodavat®em a tato musi hiyzahrnutd v zmluve uzavretej
medzi prijimatéom a dodavatem. Moznog poskytovania preddavkovych
platieb musi by stag’ou pbévodnej zmluvy uzavretej medzi prijimiaim
a dodavatbom, ktord bola vysledkom verejného obstaravania.ddbak
k pévodnej zmluve s dodavéditen za @elom uUpravy platobnych podmienok
a doplnenia moznosti vyuZzitia preddavkovych platiebude akceptovany.

Prijimatd’ je povinny predloZi z(&¢tovanie preddavkovej platby a dapjace udaje
k preukdzaniu dodania predmetu plnenia v suladekgnmi uvedenymi v kapitole 1V.

! na zéklade vynimky udelenej zo Systému fifreho riadenia SF a KF na programové obdobie 2003-20



Predkladanie Ziadosti o platbu

1. Jednotlivé ZoP sa mozu predklddan jednym z uvedenych systémov, to znamena, ze v
jednej ZoP nie je mozné kombinavaydavky realizované systémom refundéacie s
vydavkami realizovanymi systémom predfinancovania.

2. Formular ZoP sa vyipa elektronicky prostrednictvom vyuZitia verejnéhatalu ITMS.
Spbsob vyplnenia formulara ZoP vo verejnom porjilyvedeny v kapitole I1.

3. Prijimaté je povinny po vyplneni formulara ZoP v ITMS, temiektronicky odosléana
spracovanie do neverejnggsti ITMS.

4. Po elektronickom odoslani formulara ZoP prijinfafermular vytla&i, opeiatkuje,

podpiSe a pripoji k nemu vSetky relevantné prilohy.

Prijimate’ vypracuje tri rovnopisy ZoP (vratane relevantngeitoh).

Dva rovnopisy formulara ZoP spolu s relevantnyniiopiami odosle v papierovej forme

na adresu poskytovdtea treti rovnopis vratane relevantnych prilohcsiava u seba.

oo

Ziadog’ o platbu sa predklada fyzicky na adresu:

Ministerstvo hospodarstva SR,

Sekcia podpornych programov,

Odbor posudzovania a implementacie projektov.
Mierova 19,

827 15 Bratislava 212

Poskytovate z dévodu urychlenia administracie ZoP odgar(zésielku v ktorej je ZoP
ozn&it (napr. na obale):

,Z0P/KaHR-22VS-1501"

7. Od momentu dortenia ZoP z&na proces administrativnej kontrolydlej aj ,AK*) ZoP
zo strany poskytovata.

8. Prijimatd’ moéze sledovastav administracie jeho ZoP prostrednictvom vetegnportalu
ITMS, v ktorom je viditény postu stavu spracovania/schmeania relevantnej ZoP.

9. V pripade, ak ZoP obsahuje vecné alebo forméalnestatky, bude prijimatezo strany
poskytovatéa vyzvany na doplnenie, resp. opravu chybajucidbaitasti.

10.V pripade nedoplnenia, alebo identifikacie zavabnjiedostatkov mbéze poskytovite
rozhodndi o zamietnuti ZoP. To nebrani prijiméoei predlozi nova ZoP
s odstranenymi nedostatkami.

11.V pripade, ak ZiadakepredloZi ZoP, ktora obsahuje vydavky, ktoré saijtykrerejného
obstaravania, ktoré eSte nebolo skontrolovanéranystiadiaceho organu, riadiaci organ
pozastavi kontrolu takejto ZoP do momentu wemia kontroly dotknutého verejného
obstaravania.

12.Na zaklade vysledkov kontroly verejného obstarévamistupi riadiaci organ &alSim
krokom.

13. Poskytovate vykona v pripade potreby kontrolu na miest&aléj aj ,KnM*), pricom
KnM musi by vykonana minimalne raz pas realizacie projektu. Pas vykonu KnM su
lehoty na AK ZoP pozastavené.



Il.  Postupy vypracovania formularu ZoP vo verejnom poréli ITMS

Nasledovnacag” ma prijimatéovi objasni spdsob prace s verejnym portalom ITMS pri
predkladani ZoP cez verejny portal ITMS.

1. Prijimaté vstlpi na webovu adresuvw.itms.sk

2. Prijimate sa prihlasi do verejného portalu ITMS.
Prijimatd sa na portal ITMS prihlasuje pomocou jednanm@ho loginu -
prihlasovacieho mena (Ziadhténo definoval v Ziadosti o aktivaciu), tajného laesl

(Ziadaté ho definoval v Ziadosti o aktivacfud pomocou GRID karfy

Pre prihlasenie do aplikacie je potrebné rada

N
prih|asovacie Prihlasovacie meno: ] meno
heslo Heslo: ]

Koéd z grid karty,

kéd GRID karty pozicia ES: |

C e 1)

3. Po prihlaseni do verejného portalu ITMS sa prijef@ti objavi ivodna obrazovka.
Prijimaté vyberie zo zoznamu rHavej strane obrazovky moznagrojekty”.

povede casto kiadene otazk) :,uvw‘!.> nan ' poziad Cy Kontakt n pravc P cacie \y",!,
CeNTRALNY
KOORDINAENY
ORGAN TURSPSEA OmA

Sprava uzivatelského uétu Aktuality z NSRR

a subjektu
VaéZeni uzZivatelia,
Spravy dovolujeme si Vam oznamit:
1. Co je nové na portali ITMS?
Fiado! BEvIatny Vvqnlaienom do[(urnente sa nagl’:a’dza popis novych funkcionalit po‘rta'lu ITNS.
lﬁana:;t;‘ pen'sapvevozy Uzivatefom portdlu ITMS odporiéame si predmetny dokument prestudovat.

Na stiahnutie:

Projekty Usmernenie ku konverzii G¢tu prijimatela do formatu IBAN Usmernenie k fomatu IBAN (216 kB)
zmena formuldru ZoP Nové funkcionality vo verzii 2.16.2. (252 kB)

Moje zostavy 2. Informacia o dostupnosti systému ITMS
Systémova podpora je vykondvana pocas pracovnych dni od 8:00 hod do 17:00 hod.

Systém ITMS je nedostupny z dévodu vykonu Gdrzby systému v &ase:
od 23:00 hod do 01:00 pocas pracovnych dni
od 23:00 hod do 07:00 hod poéas vikendu

Dakujeme za porozumenie.

4. Po vybere ,Projekty” sa prijimdtevi objavi obrazovka, ktora obsahuje zoznam
vSetkych projektov, ktoré su evidované pre konlebtprijimatéa.

5. Prijimate ozn&i v zozname projektov ten, ku ktorému chce vytdrados o platbu.

6. Po oznaeni projektu vyberie prijimatezo zoznamu nd'avej strane obrazovky
moznos ,Ziadosti o platbu®.

? Heslo uzivatela je moZné menit cez portal ITMS
* GRDI karta predstavuje tabulku, ktord ma 7 riadkov (1 aZ 7) a sedem stipcov (A aZ G), pritom v kazdej bunke tabulky je
uvedené Stvormiestne Cislo - kod GRID karty. GRID karta sa pouZiva na autentifikaciu pouzivatela aplikacie.
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ektronicky manual  SW poziadavky ontakt na spravcu aplikicie  Odhlasenie

CeNTRALNY
KOORDINAENY
ORGAN SUROPSEA OnA

Uvodna stranka  Ziadosf o NFP  Projek Moje zosta:
Névrat na: Uvodna stranka ntifikacia konecne prij
Nazov subjektu Obec Uhrovec
Formuldr projektu Skrateny nazov subjektu Obec Uhrovec
1€o A00311201 )
b A |Ulica |SNP _éislo domu |86/7
gl ps¢ |9s641 |Obec Uhrovec
Priradeny zaznam Nie

Zoznam miest realizécie

Pocet zaznamov: 4, zobrazené vietky.
Strana: 1 Strana: 1

Rozpocet

Zoznam zmlav

Chod'na stranku: Y  Pocet zéznamov na strénku: [10 .

Zoznam Gétov Zazmluvnena Cerpana suma
opravne"a suma

22110120031 2§ s MS Uhrovec Riadne ukonéeny 551 357,37 € 548 299,98 €
Partneri prijimatefa 22140120091  Revitalizicia centra obce Uhrovec Riadne ukonceny 659 989,01 € 655 988,98 €
24130120057 Ries. kvality ovzdusia nakupom ¢ist. tech. Uhrovec Riadne ukonéeny 289 878,05 € 289 215,05 €
JoNFP & 25120220352 JModernizécia VO v obci Uhrovec V realizacii 167 552,57 € 0€
Pocet zaznamov: 4, zobrazené vsetky.
Strana: 1 Strana: 1

Ziadosti o platbu

Chod' na stranku: Y Pocet zznamov na strénku:
Monitorovacie terminy projektu il @ ]

Monitorovacie spravy projektu Filter

[ [ vyhladaj ||| Vymaz

Priradit/odradif zéznam

Browser: 24.10.2015 11:39:44.068 |458 ms| 24.10.2015 11:39:44.526 Server: 24.10.2015 11:39:44.106 |287 ms| 24.10.2015 11:39:44.393

7. Po vybere ,Ziadosti o platbu* sa prijimébei objavi obrazovka, ktord obsahuje
zoznam v&etkych Ziadosti o platbu, ktoré s evidévai konkrétnom projekie

8. V pripade, ak ziadafeeviduje novu Ziadaso platbu na predmetnom projekte vyberie
zo zoznamu n#avej strane obrazovky mozngdNova ZoP*.

9. V pripade, ak Prijimate vykonava opravu, resp. doplnenie udajov uvedenych
v evigovanej ZoP vyberie zo zoznamu lisvej strane obrazovky moznogZmena
ZoP*™,

* Ak sa jedna o predloZenie prvej ZoP v ramci vybraného projektu, je zoznam ZoP k projektu zatial prazdny.
> Zmenu ZoP mozno vykonat jedine v pripade, Ze tito este nebola elektronicky odosland poskytovatelovi, resp. v pripade, ak
ju poskytovatel vratil prijimatelovi spat na dopracovanie (na zéklade vyzvy na doplnenie chybajtcich naleZitosti ZoP).
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CeNTRALNY
KOORDINAENY
ORGAN

Navrat na: Zoznam projektov

Elektronicky manual  SW poziadavky  Kontakt na spravcu aplikicie  Odhlasenie

vV H

Uvodna stranka  Ziadost o NFP  Projekty  Moje zostavy

Nazov:
Zoznam ZoP
Kéd projektu:
Nazov operaéného
programu:

Nazov prioritnej osi:

Nova ZoP

Skrateny nazov projektu:

Modernizdcia verejného osvetlenia v obci Uhrovec
Modernizacia VO v obci Uhrovec
25120220352

OP Konkurencieschopnost a Hospodarsky rast

Prioritnd os 2 - Energetika

Zmena ZoP Nazov opatrenia:

2.2 Budovanie a modernizacia verejného osvetlenia pre mesta a obce a poskytovanie poradenstva v oblasti
energetiky

Pozastavenie vykonu
platieb:

Pocet zdznamov: 2, zobrazené vietky.
Strana: 1

O

Kontrola ZoP

Odoslanie ZoP

PDF formular ZoP Strana: 1

Chod'na stranku: > Pocet zdznamov na stranku: | 10 -

Ké6d ZoP K6d ZoP Core Typ ZoP Suma Suma Datum Stav ZoP Stav ZoP
Portal P narokovana schvalena odoslania Portal Core

Vymaz ZoP

Prehlad DV z RO

1094449 Priebezna 1198,51 € Otvorena
i 30.10.2015 : ZoP
—— 3094454 25120220352301 Predfinancovanie 161 681,04 € 10:37 Odoslana predioend
E PoCet zdznamov: 2, zobrazené vsetky.
Strana: 1 Strana: 1
Prehlad verzii ZoP

Chod'na stranku: 9 Ppoget zaznamov na stranku: IEE

Histéria ZoP @
Priradit/odradif zéznam Filter
H ] [ Vyhladaj ] I Vymaz

10.Formuléar ZoP je rozdeleny na 6 zéaloziek s ktoryalidé obsahuje sekcie ZoP, ktoré
je potrebné nalezite vyplihi

Zalozky v ITMS:

iI:entifil’s

cia prijimatela

a typu platby ' Zoznam détevnych ccklacc'.rIZcznarn deklarowanych 'q.'rca'.rkc'.rl Vydavky a platba | Zoznam wieoh. prilch | Cestné '.ryhla'seniel

.ldentifikacia prijimatéa a typu platby” obsahuje sekcie 1,2,3,4 a5
»Z0znam @tovnych dokladov* obsahuje sekciu 9a

»Z0znam deklarovanych vydavkov“ obsahuje sekciu 11

,Vydavky a platba“ obsahuje sekcie 6,7,8

»Z0znam vSeobecnych priloh* obsahuje sekciu 9b

,Cestné vyhlasenie* obsahuje sekciu 10

11.Vyplnenie formularu ZoP v desiatich krokoch
Krok 1

12.Po vybere moznosti ,Nova ZQP“, sa prijimiatei zobrazi obrazovka, na ktorej sa
nachadza pole pre vyber typu ZoP. Tento krok pradzh otvoreniu formularu ZoP.

13.Portal ITMS ponuka iba také typy platieb, ktoréogiiavnené a relevantné pre projekt
v zmysle platnej zmluvy o poskytnuti NFP a jej dixda.



14.Prijimate’ vyberie prostrednictvom rozkmvacej Sipky typ ZoP. Prijimdtema
k dispozicii nasledovné typy ZoP (v zavislosti o@dzmosti v zmluve o poskytnuti

NFPY*:
a) vramci systéemu refundacie:
i. priebezna,
ii. zaverena,

b) v ramci systému predfinancovania
I.  predfinancovanie,
ii.  zWtovanie predfinancovania,

Predfinancovanie
Prebeins
Zévereind

2uitovanie predfinancovania

1. krok

—

15.Po vybere typu ZoP sa otvori prijimitei samotny formular ZoP deleny na zélozky
a sekcie.

2. krok
16. Identifikaciacasti formulara ZoP:

Zalozka: ,ldentifikacia prijimatéa a typu platby"
Sekcia 1 ,Identifikacia prijimate Pa“

Udaje v tejto sekcii sa d#avaji automaticky z Gdajov o projekte.

V pripade, ak prijimate identifikuje nedostatky v tejto sekcii, je potrébraby
kontaktoval svojho projektového manazéra, ktoryongnapravu.

V sekcii je mozné edito¥gedine vyber kontaktnej osoby pre ZoP.
Prijimatd nemb6ze Udaje o kontaktnej osobe vpisavanualne.

Prijimatd’ edituje sekciu prostrednictvom pouiitiaétttﬂaz

® ZoP — predfinancovanie je mozné vo vSeobecnosti predlozit do 30. oktdbra 2015 v zmysle
Usmernenia k ukonéovaniu pomoci zo Strukturélnych fondov, Kohézneho fondu a Eurépskeho fondu
pre rybné hospodarstvo na programové obdobie 2007 — 2013, verzia 2.0
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ych vydavk IVy’davky a pIatbaIZoznam vseob. pn’loh](:estné vyhla'senie-

[Identiﬁka’cia prijimatela a typu platby]Zoznam uctovnych doklad IZoznam

1 - Identifikacia prijimatela

1co 00311201
Nazov Obec Uhrovec IC DPH

DIE 2021054310
Lokalita v E( Stat 'Regién (NUTS II) ]
Domdci (SK) Slovenska republika NUTS 2 Zapadné Slovensko
Vy3si celok (NUTS III) Okres
Trendiansky kraj Okres Banovce nad Bebravou
Ulica Cislo _Obec ps¢
SNP 86/7 Uhrovec 95641
Titul Meno || Titul za
Telefén Fax E-mail

Nasledne sa otvori okno prostrednictvom ktorehmgéné pridavéakontaktné osoby
do formulara ZoP. Je potrebné klikihda tl&idlo

Kontaktna osoba

Titul Meno Pr Titul za

Il Il

i(-) =

Telefén Email

| Il

Prijimatd’ vybera kontaktnl osobu zo zoznamu uz zadefinovawgdb prijimatés,
ktoré mu systém ponuka. Vyber osoby potvrdiitiom — vyber

Pocet zaznamov: 2, zobrazené vsetky.
Strana: 1 Strana: 1
Chod' na stranku: I > Poget zaznamov na stranku: |10
" riczvisko | Meno | Titwl | Titulzamenom | Obec |
Macekova Zuzana Ing. Uhrovec
Macekova Zuzana Ing. Uhrovec
Pocet zaznamov: 2, zobrazené vsetky.
Strana: 1 Strana: 1
Chod' na stranku: I Y Pocet zaznamov na stranku: [10[7]
Navrat
Po vyplneni tychto Gdajov prijimdtelozi zmeny cez ttadlo UloZit zmeny
Kontaktna osoba
Titul Meno P Titul za
[Ing. |[zuzana | [Macekova I[ ] '
Telefén lFax lEmall
038/7694253 |[+421387694592 | lobec@uhrovec.sk
Stomo

Browser: 24.10.2015 12:25:57.583 |307 ms| 24.10.2015 12:25:57.890 Server: 24.10.2015 12:25:57.668 |76 ms| 24.10.2015 12:25:57.744

V pripade, ak prijimate povaZzuje za potrebné definavaiac kontaktnych osdb,
je potrebné uvedeny postup zopakbdta’kokrat, kd'ko osdb ma by priradenych do
formulara ZoP.



V pripade potreby zmeny udajov o kontaktnej osobesp. v pripade potreby
doplnenie zoznamu kontaktnych os6b, je prijitiatpravneny vykona zmenu
prostrednictvom ,Spravy pouziviiského @tu“, ktora je dostupnad cez (avodnu
obrazovku ITMS portalu.

Pre kazdi ZoP musi existav@rave jedna kontaktna osoba. Zaiowsa odporda
vybra® osobu, ktora ma zadefinovany e-mailovy kontakkoiiko tato osoba bude
prostrednictvom  funkcii ITMS informovana o podsjatm néleZitostiach
administracie ZoP zo strany poskytovate

17.ldentifikaciacasti formulara ZoP:

Zalozka: ,ldentifikacia prijimatéa a typu platby*
Sekcia 2 ,ldentifikcia partnerov”

Nazov 1€ DPH Krajina

Sekcia je uZivatem needitovatna. Sekcia sa vyfia automaticky na zéklade
zadania udajov v zalozke ,Zoznarttavnych dokladov* v sekcii 9a ,Zoznam priloh -
tabu’ka &tovnych dokladov”.

V ramci realizacie projektov obnovy verejného okerga nie su opravneni ziadni
partneri projektu.

18. Identifikaciacasti formulara ZoP:

Zalozka: ,ldentifikacia prijimatéa a typu platby*
Sekcia 3 ,ldentifikacia projektu”

( J
Nazov projektu Modernizacia verejného osvetlenia v obci Uhrovec
Kod projektu 25120220352

Udaje nie je mozné edito¥/aldaje sa n#tavaju automaticky z Udajov o projekte.
V pripade, ak prijimate identifikuje nedostatky v tejto sekcii, je potrébraby
kontaktoval svojho projektového manaZzéra, ktoryongnapravu.

19. Identifikaciacasti formulara ZoP:

Zalozka: ,ldentifikacia prijimatéa a typu platby"
Sekcia 4 ,ldentifikacia ziadosti o platbu”

‘, )
L J
Typ platby Ké6d Ziadosti v systéme ITMS portal Vystavena diia

PriebeZna 1094449

Poradové cislo Ziadosti Kéd Ziadosti v ITMS Kéd posky ého predfi

Udaje nie je mozné editotatidaje sa natavaju automaticky z Gdajov o projekte,
Udajov zadanych vramci vyberu typu ZoP nadodoslania ZoP na spracovanie
poskytovatéovi z portalu ITMS.
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20.

Sekcia obsahuje pole ,Kod poskytnutého predfinano@?, ktoré sa vyma
automaticky v pripade, ak je ZoP typuétmvanie predfinancovania. Tymto sa
zabezpéuje péarovanie ZoP typu predfinancovania s ZoP typ(tovanie
predfinancovania.

Identifikaciacasti formulara ZoP:

Zalozka: ,ldentifikacia prijimatiéa a typu platby"
Sekcia 5 ,Finantna identifikacia“

1. Obec Uhrovec (prijimatel’)

]

Forma poskytnutia prostriedkov Kéd projektu / prvku Statneho rozpoctu
Bankovy prevod

Identifikacia bankového actu

Cislo Gétu

IBAN

Platnost aétu od
24.10.2015
Platnost aétu do

SK6156000000000605333019 Do konca realizdcie projektu

21.

Editovaténog’ sekcie a vyfhanie Gdajov v nej zavisi od typu ZoP:

a) vpripade ZoP typu zfovanie predfinancovania nie je tato sekcia
editovaténda. Zarové tato sekcia nebude obsahtviadne udaje.

b) v pripade ZoP typu priebezna, zaver alebo predfinancovanie je tato sekcia
editovaténa az po zadani minimalne jednej polozky v zaloZKeznam
actovnych dokladov® v sekcii 9a ,Zoznam priloh - t#ka (&tovnych
dokladov®. V ramci tejto sekcie sa zadavsslo (Etu, na ktory maju by
poukazané prostriedky NFP. Zadagtisla (ttu odpordéame vykond az na
konci vydnania celej ZoP v stlade s instrukciami uvedenyikrioku 8.

3. krok
Identifikaciac¢asti formulara ZoP:

ZéaloZzka: ,Zoznam &tovnych dokladov*
Sekcia 9a ,Zoznam priloh — tabwka Zoznam &tovnych dokladov*”

PriloZeny /

P.€&. Nazov dokladu Typ dokladu  Cislo UD (faktary) Uschovany Vlastnik UD  Cislo zmluvy s dodavatelom Datum dGhrady @

K < > )l Il G) Celkovy pocet zdznamov: 0, strana: 0/ 0

Pri type ZoP zétovanie predfinancovania sa obsah tiyusekcie 9a napini obsahom
tabu’ky 9a ZoP, na zaklade ktorej bolo poskytnuté predfcovanie, ku ktorému sa
viaze ZoP zdtovanie predfinancovania. V pripade tohto typu Zi€su editovatmé
Ziadne udaje v sekcii 9a s vynimkou potreby vykaamameny oznéenia, Ze Gtovny
doklad je ,Uschovany“ a doplnenia informacie ,Datahrady"”.

Vramci tejto sekcie sa zadava identifikaciatownych dokladov, ktoré slvisia
s vydavkami deklarovanymi v rdmci predkladanej ZoP.

Prijimatd’ pridava @tovna doklady prostrednictvom dldla prida’
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Po pridani Gtovné dokladu sa otvori obrazovka pre vyplnenidadikych udajov o ¢tovnom
doklade.

[
x J
Poradové cislo 1

Nazov dokladu

Typ dokladu

Faktira

Externy El

1513
1CO / Identifikaény Gdaj dodavatela 46367756

Vlastnik Gctovného dokladu

Cislo aétovného dokladu

Obec Uhrovec - prijimatel - I€0: 00311201
Cislo zmluvy s dodavatel'om

l[<

Datum Ghrady 31.8.2015 K|

Prilozeny ®
Uschovany O

Storno
Obrazovka obsahuje polia:
.Poradove&islo” - automaticky generované systémom
.Nazov dokladu® - prijimaté uvadza nazov dokladu pkal charakteru &tovného
dokladu — napr. Faktura alebo mzdovy list (v pripatzdy OSO),

»Typ dokladu“ — prijimaté& vybera z preddefinovanych moznosti:

~Externy”
~interny*

Prijimatd’ definuje typ dokladu pd@ prostredia vzniku &ovného dokladu.
* Ak Uctovny doklad vznikd / je vystaveny mimo prijimede tak ide o_externy
G¢tovny doklad, napr. faktira dodavide
* Ak G¢tovny doklad vzniké / je vystaveny prijiméten, tak ide o internydiovny
doklad, napr. mzdovy list (v pripade mzdy OSO).

,C¢islo tttovného dokladu*

Prijimatd’ uvadza v pripade externéhdétavného dokladu, napr. pri dodavidkej
fakture, externéislo — t.j.cislo dodavatkskej faktary

Prijimatd’ uvadza v pripade internéh@tavného dokladu, napr. pri mzdovom liste,
internécislo Wtovného dokladu zavedené stavnom systéme prijimatta.
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,1CO / Identifikasny Gdaj dodavate’ — prijimatd’ vypIni pole idajomdO.

V pripade externéhastovné dokladu sa jedna 6© dodavatka. )
V pripade interného &ovného dokladu systém ITMS automaticky vyplriOl
prijimatd’a.

»Vlastnik &&tovného dokladu“ — Prijimafevybera zo zoznamu vlastnik&tavného
dokladu, ktorym je on sam.

Spravne priradenie vlastnikattGvného dokladu je Veni dbélezité, nakiko toto
priradenie ovplyiuje iné sekcie formularu Ziadosti o platbu — sak2j sekcia 5,
sekcia 11, sekcia 6 a sekcia 9b.

,Cislo zmluvy s dodavafem“ — prijimaté¢ vybera zo zoznamuislo zmluvy
s dodavatkom, na zaklade ktorej bol vystaveny definovany extexctovny doklad.
V pripade internéhodiovného dokladu sa pole ponechava nevyplnené (pejdz

,Datum Uhrady" — prijimaté uvadza datum uskutoenia Uhrady &ovného dokladu.

V pripade, Ze sa uhradatavného dokladu zrealizovala viacerymi platbamidrasa

datum poslednej platby, kedy bola uhradené celkavy&ovného dokladu. Prijimalte

vybera datum prostrednictvom vyuZzitia kalendardagidio na pravej strane tejto
kolonky.

V pripade ZoP typu predfinancovanie nie je toteemitivne a nevypa sa.

.Prilozeny/uschovany” — prijimatezadava moznds,Prilozeny*
V pripade ZoP typu ztfiovanie predfinancovania sa uvadza ,Uschovany*

Pokial’ systém neumaitije vyber z preddefinovanych moznosti pre polia astinik

Gétovného dokladu* a (islo _zmluvy s dodavatem“ obrér'te sa na Vasho
projektového manazéra. Chyba nastala pravdepodosiigoinos’ou, Zze v ITMS nie
sU zo strany poskytovdta zadefinované moznosti vyberu.

Po vyplneni tychto Gdajov prijimdtelozi zmeny cez tiadlo UloZit zmeny

Krok 3 prijimate I’ opakuje toPkokréat, korko Gétovnych dokladov je potrebné do
Ziadosti o platbu vyplInit. Kazdy Gétovny doklad sa do jednej ZoP vyjhia len
jedenkréat.

4. krok
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22.|dentifikaciacasti formulara ZoP:

ZaloZka: ,Zoznam deklarovanych vydavkov*
Sekcia 11 ,Priloha - Zoznam deklarovanych vydavkov

11 - Priloha Zoznam deklarovanych vydavkov
Narokovana suma Narokovana suma
|beznych vydavkov kapitalovych vydavkov Ziadan4 suma celkom
P& Nazov Cislo Gétovného dokladu  Datum Skupina vydavkov podla Druh vydavku BeZny (B), Narokovana o
“" vydavku (faktary) dahrady zmluvy o NFP Kapitalovy (K) suma

]’Aktivlta

K ( ) ’l |1 o Celkovy pocet zdznamov: 0, strana: 0/ 0
Vypliianiu tejto ¢asti venujte zvysenl pozornad

Nedostatky v tejto &asti ZoP budi ma’ za nasledok vratenie ZoP na
dopracovanie a tym sa pret¥i ¢as spracovania, schvalenia a vyplatenia NFP.

Q

Prijimaté pridava deklarované vydavky prostrednictvontitle prida’

Po pridani zaznamu o deklarovanom vydavku sa otwbrazovka pre vyplnenie
zakladnych udajov o deklarovanom vydavku.

Editacia deklarovaného vydavku

dové cislo lﬁ, j Obec Uhrovec
y |Faktﬁra |
y doklad [1513 - Faktira
Ghrady 31.8.2015 ]
Typ deklarovaného vydavku
Skupina vydavkov podla zmluvy o NFP / Aktivita |637005 Specialne sluzby / Vymena a doplneni ych zdrojov
ita projek [85-10-5 - 85% / 10% (0%) / 5% |
Druh vydavku Bezny @ Kapitslovy O
K6d ekonomickej klasifikacie [641009 | K6d funkénej klasifikacie {0620 ]
Kéd investi¢nej akcie PJ [ | Kéd i i¢nej akcie prijimatela Il ]
Vyika vydavku bez DPH [ 998,76| €
DPH [ 199,75 €
Spolu [ 1198,51 €
Narokovana suma I 1 198,51] €
suma [ 0,00/ €
Ulozit zmeny Storno

Zadanie deklarovanych vydavkov
Obrazovka obsahuje polia:

,Poradov&islo® — systém generuje automaticky,
~Subjekt’ — vydna systém pakh projektovych udajov,

15



.Nazov vydavku“ — prijimate uvadza nazov vydavku v sulade s ndzvom polozky
v rozpaite projektu, alebo nazov deklarovaného vydavkulaoalgregovanej sumy
skupin deklarovanych vydavkov d&vi ¢ag® ,Nézov vydavku pri agregovanom
vykazovani*,

,Uctovny doklad* — prijimate vybera @tovny doklad zo zoznamu étovnych
dokladov. Prijimate vyberie @&tovny doklad, ktory sa ¥ahuje k deklarovanému
vydavku. Zoznam &ovnych dokladov tvoria vSetkytovné doklady, ktoré prijimate
definoval v kroku 3 v sekcii 9a. V pripade potrgbyeste stale mozné doplnictovny
doklad v sekcii 9a a nasledne k nemu daptleklarovany vydavkov v sekcii 11.

.Datum dhrady” — vyplni systém automaticky, fiadlatumu Uhrady, ktory prijimdte
uviedol v sekcii 9a,Zoznam @tovnych dokladov*— datum uhrady vydavku
poloZzky musi by’ v sulade ddtumom Uhrady &tovného dokladu.

V pripade ZoP typu predfinancovanie nie je totaemitivne a nevypa sa.

»1yp deklarovaného vydavku“
« pri zaverénej a priebeznej ZoP prijimdtevedené pole ponechava prazdne
« v pripade ZoP predfinancovanie vybera moZnus"

~Skupina vydavkov poth zmluvy o NFP / Aktivita“ — prijimaie prostrednictvom
rozbdovacej Sipky priradi kod ekonomickej klasifikacipdavku a aktivitu, ku ktorej
sa vydavok viaze v sulade so zmluvou o poskytnlEP Npriloha¢. 5 ,Rozpa@et

projektu” a priloha.2 ,predmet podpory NFP*).

V pripade, Ze systém neponuka moZnavolenia spravnej skupiny vydavkov,
resp. aktivity projektu, je potrebné aby prijimiakentaktoval projektového manazéra.

Kazdy deklarovany vydavok musi thypreviazany so skupinou vydavkov. Kazda
skupina vydavkov je previazana s aktivitou / akéimi projektu. To znamena, ze
uzivaté je povinny deklarovany vydavok zarédi logického a obsahovéhdduiska
do spravnej skupiny vydavkov a k nej relevantnéjvily / aktivit projektu.

Nazov vydavku pri agregovanom vykazovani
Prijimatd m6Ze uvadzadeklarované vydavky na uarovni:

» zodpovedajucej podrobnosti poloziek uvedenych otz projektu
(detailnog vykaz-vymer), alebo

» zodpovedajucej agregovanej hodnote na urovni skuwpydavku pre prislusnu
aktivitu projektu

Prijimatd’ je opravneny uvadfadeklarované vydavky na drovni agregovanej sumy
najma v pripadoch Vkého pd&tu poloziek vydavkov, ktoré su Zdwiska skupiny
vydavkov a véazby na prislusna aktivitu projektuototé. Jedna sa najma o pripady
stavebnych préac.
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Stavebné prace

V pripade vékého pdtu vydavkov ako su vydavky z uskdtenych stavebnych prac
je mozné zadavado systému agregované udaje. Tieto vSak musiadi@wmzlogicky
vecne suvisie — t.j. napr. poloZky vykazu vymer tvoria jeden ity celok a to
stavbu/rekonstrukciu. Nasledne sa sumarizované digdavadzaju do systému v
celkoch a to nasledovne:

1. Ak sa &tovny doklad viaZze k jednej aktivite a k jednej pke vydavkov, zada sa
suma vydavkov ako jedna agregovana sumaef{siwSetkych relevantnych
vydavkov jednotlivych poloZiek),

2. Ak sa (ttovny doklad viaze k viacerym aktivitam (napr. thoank jednej skupine
vydavkov, zada sa hodnota vydavkov poloZiek agragew rozdeleni na 3 sumy
zodpovedajuce realizacii jednotlivych aktivit prdje

3. Ak sa (ttovny doklad viaZe k jednej aktivite a k Styrom gkiém vydavkov, zada
sa hodnota vydavkov poloziek agregovane na 4 sumdpavedajuce realizacii
jednotlivych skupin vydavkov,

Priklad zadavania agregovanych sim

Prijimatd® ma v zmysle rozpiu projektu schvalenu realizaciu 1 aktivity v rdmci
dvoch skupin vydavkov.
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Rozpdet projektu vyzera nasledovne:

R A Jednotkova | Jednotkova Pocet Opravneny Neopravneny
P.c. Nézov aktivity ST GEELEy Nazov vydavku MJ cena cena jednotiek Celam vydavok vydavok
podpolozka
v Eur v Eur v Eur v Eur v Eur
. . . . < . s . 21000003 -Demontaz poulizného svietidla do vysky 8m,
1. Vymena a doplnenie svetelnych zdrojov 717002 Rekonstrukcia a modernizacia stavieb likvidacia ks 1,80] 2,16 114,00 246,24 246,24 0,00
2. Vymena a doplnenie svetelnych zdrojov 717002 Rekonstrukcia a modernizacia stavieb 3;;)'?;)3201-0anemontaz 1-ramenného vjloZnika v pracovne] ks 1,20 1,44 114,00 164,16 164,16 0.00
3. Vymena a doplnenie svetelnych zdrojov 717002 Rekonstrukcia a modernizacia stavieb 21000045 - Demontaz starého holého vzdusného vedenia m 0,14 0,17| 9 200,00 1 545,60 1 545,60 0.00
4. Vymena a doplnenie svetelnych zdrojov 717002 Rekonstrukcia a modernizacia stavieb Demontéz existujucich rozvadzadov RVO ks 21,00 2520/ 4,00 100,80, 100,80, 0,00)
5. Vymena a doplnenie svetelnych zdrojov 717002 Rekonstrukcia a modernizacia stavieb Vyloznik do dizky 1,5m ks 8,00 9,60| 246,00 2 361,60 2361,60 0,00)
6. Vymena a doplnenie svetelnych zdrojov 717002 Rekonstrukcia a modernizacia stavieb 2:3322&730_ {\?)?T:\taz viloznikov do dizky 1,5m, vyska ks 3,00 3,60 246,00 885,60 885,60 0.00
7. Vymena a doplnenie svetelnych zdrojov 717002 Rekonstrukcia a modernizacia stavieb Svietidlo Iridium gen3 LED Mini BGP381, Philips ks 350,00 420,00 246,00 108 320,00 103 320,00 0,00)
8. Vymena a doplnenie svetelnych zdrojov 717002 Rekonstrukcia a modernizacia stavieb Riadiaci systém CityTouch LightWave - GSM) ks 65,00 78,00] 246,00 19 188,00 19 188,00 0,00)
Montaz svietidla Iridium gen3 LED Mini BGP381, Philips
9. Vymena a doplnenie svetelnych zdrojov 717002 Rekonstrukcia a modernizacia stavieb (vratane oZivenia, nastavenia riadiaceho systému ks 12,00 14,40| 246,00 3542,40 3542,40
CityTouch LightWave) 0,00
. . . . < 5 o : 34700009 - Svorka prepichovacia na izolované vedenie
10. Vymena a doplnenie svetelnych zdrojov 717002 Rekonstrukcia a modernizacia stavieb stredna 5210/3, 4-35mm2 ks 0,90 1,08| 610,00 658,80 658,80 0,00
11. Vymena a doplnenie svetelnych zdrojov 717002 Rekonstrukcia a modernizacia stavieb g/lzolrg;aaz i\fg;l::]/ﬂ;:rzeplchovacm naizolované vedenie stredn ks 0,80 0,96/ 610,00 585,60 585,60 0,00
12. Vymena a doplnenie svetelnych zdrojov 717002 Rekonstrukcia a modernizacia stavieb .3470002,2 - Um\{isrzalna nosna svorka typ 5034 (uchytenie ks 5,10 6,12| 246,00 1505,52 1505,52
izolovanych vodicov 3x25) 0,00
13. Vymena a doplnenie svetelnych zdrojov 717002 Rekonstrukcia a modernizécia stavieb Momaz Lfnlverza_[nej nosnej svorky typ 5034 (uchytenie ks 2,00 2,40( 246,00 590,40 590,40
izolovanych vodicov 3x25) 0,00
14. Vymena a doplnenie svetelnych zdrojov 717002 Rekonstrukcia a modernizécia stavieb 3470(,)023 - Zaves (sﬁrmeﬁovavgblmka s hak_om) pre ks 5,10 6,12 246,00 1505,52] 1505,52
nosnu svorku na beténovy stoziar NN vedenia 0,00
15. VVymena a doplnenie svetelnych zdrojov 717002 Rekonstrukcia a modernizacia stavieb Montaz zavesu ks 2,00 2,40| 246,00 590,40 590,40 0,00
16. VVymena a doplnenie svetelnych zdrojov 717002 Rekonstrukcia a modernizacia stavieb Kébel CYKY-J 3x2,5 m 0,57 0,68| 738,00 504,79 504,79 0,00
17. VVymena a doplnenie svetelnych zdrojov 717002 Rekonstrukcia a modernizacia stavieb Montéaz kabla CYKY-J 3x2,5 m 0,10 0,12| 738,00 88,56 88,56 0,00
18. VVymena a doplnenie svetelnych zdrojov 717002 Rekonstrukcia a modernizacia stavieb Kébel AYKY-J 4x16 m 1,40 1,68/ 252,00 423,36 423,36 0,00
19. Vymena a doplnenie svetelnych zdrojov 717002 Rekonstrukcia a modernizacia stavieb g:;gl :‘?:nAuzr;ozssny zévesny spletany 1-AES 3x25, NFA m 0,78 0,94| 9 800,00 9172,80| 9172,80! 0.00
20. VVymena a doplnenie svetelnych zdrojov 717002 Rekonstrukcia a modernizacia stavieb Montaz kabla do priemeru 25mm2 m 0,49 0,59] 10 052,00 5910,58| 5910,58 0,00
21. Vymena a doplnenie svetelnych zdrojov 717002 Rekonstrukcia a modernizécia stavieb Skrinka SPP1 vratane drziaka S 31,00 37,20 7,00 260,40 260,40 0,00
22. Vymena a doplnenie svetelnych zdrojov 717002 Rekonstrukcia a modernizécia stavieb Montéz skrinky SPP1 vratane drziaka S 12,00 14,40| 7,00 100,80 100,80 0,00
23. Vymena a doplnenie svetelnych zdrojov 717002 Rekonstrukcia a modernizécia stavieb Svorka prudova EK25 S 1,50 1,80[ 55,00 99,00 99,00 0,00
24. Vymena a doplnenie svetelnych zdrojov 717002 Rekonstrukcia a modernizécia stavieb Zhotovenie prudového spoja S 2,00 2,40| 55,00 132,00 132,00 0,00
25. Vymena a doplnenie svetelnych zdrojov 717002 Rekonstrukcia a modernizécia stavieb Rurka FXP 40 m 0,95 1,14 80,00 91,20 91,20 0,00
26. Vymena a doplnenie svetelnych zdrojov 717002 Rekonstrukcia a modernizacia stavieb MontaZ rarky FXP 40 m 0,80, 0,96/ 80,00 76,80 76,80 0,00
27. Vymena a doplnenie svetelnych zdrojov 717002 Rekonstrukcia a modernizacia stavieb Rszvadzac RV,Ol’ R\{O hl'. istit 3x25A, potet vyvodov 3 ks 3010,98 3613,18 2,00 7 226,35 7 226,35
aZ 9 kusov (vratane oZivenia) 0,00
28. Vymena a doplnenie svetelnych zdrojov 717002 Rekonstrukcia a modernizacia stavieb Montaz rozvadzacov RVO ks 101,00 121,20 2,00 242,40 242,40 0,00
29. Vymena a doplnenie svetelnych zdrojov 717002 Rekonstrukcia a modernizacia stavieb 3460.00?4 A qur]cen!e vodicov v mzv_adzau vratane ks 0,20 0,24| 104,00 24,96 24,96
zapojenia a vodi¢ovej koncovky do priemeru 25mm2 0,00
30. Vymena a doplnenie svetelnych zdrojov 717002 Rekonstrukcia a modernizécia stavieb gc(j]z?ér;gvodskusame akompletizacia svietidla pred ks 0,50 0,60 246,00 147,60 147,60 0,00
31. Vymena a doplnenie svetelnych zdrojov 637005 Specialne sluzby - dodavatelskym spésobom  [Svetelno-technicka Studia, projektova dokumentécia ks 4,06 4,87| 246,00 1198,51] 1198,51 0,00
32. VVymena a doplnenie svetelnych zdrojov 717002 Rekonstrukcia a modernizacia stavieb Odborné prehliadky a skusky (revizie) hod 24,00 28,80 13,50 388,80 388,80 0,00
33. Vymena a doplnenie svetelnych zdrojov 637005 Specialne sluzby - dodavatelskym spésobom  [Svetelno-technické meranie ks 15,83 19,00 246,00 4673,02 4673,02 0.00
Celkom 167 552,57 167 552,57 0,00
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V pripade zadavania agregovanych sim do ZoP takkajgnlogicky 2 varianty,
pre ktoré je mozné sumy deklarovanych vydavkov gaye’. V podstate ide
o varianty uvedené v tabtke 7 predmetu podpory (prilolta 2 zmluvy o poskytnuti

NFP).

Ide o kombinacie:

Skupina vydavkov Oprav(t:/ ega\%davky NeoW?\‘/’ET ;)vydavky ggﬁ\;ﬁ \(/\y(éagg Nazov aktivity
717002 Rekonstrukcia 161 681,04 0,00 161 681,04 Aktivita 1: Vymena a

a modernizacia stavieb doplnenie svetelnych zdrojov
637005 Specialne sluzby - 5871,53 0,00 5871,53 Aktivita 1: Vymena a
dodavatel'skym spdsobom doplnenie svetelnych zdrojov
CELKOVO 167 552,57 0,00 167 552,57

Nazov vydavku pri agregovanom vykazovani

V pripade uvadzania agregovanych sum v zmysle unae prikladu, prijimate
uvadza nazov deklarovaného vydavku ako ndztsvaého doklad, t.j. Faktura.

Jntenzita projektu* — vyjia systém automaticky na zéklade vyberu skupiny
vydavkov a aktivity projektu

,Druh vydavku® prijimat& uvadzagi sa jedna o ,kapitalovy alebo ,bezny“. Napr.
vydavky za stavebné prace su kapitdlovym vydavkos§ak vydavky na odmenu
odborne spodsobilej osoby, ktora spracovala svetethaickd Studiu alebo realizovala
svetelnotechnické meranie na zaklade dohody o \askioprace je vydavkom beznym.

,Kod ekonomickej klasifikacie®

Prekapitalovévydavky prijimaté& uvadza: 721 006
Prebeznévydavky prijimaté& uvadza: 641 009
,Kod funkénej klasifikacie® — prijimate uvadza P620
,Kod investiénej akcie PJ“ uvadza sa:

v pripade kapitalovych vydavkov 21530

v pripade beZnych vydavkov sa pole nditgp
,Kod investinej akcie prijimatta“ —nevypiiia sa

.VySka vydavku bez DPH" — prijimafeuvadza vySku zékladu dane deklarovaného
vydavku

,DPH" — prijimatd’ uvadza vysku DPH pripadajucu na polozku vydavku,
»Spolu” — vypaita systém automaticky
.,Narokovana suma“ — Prijimdteivadza vysku vydavkov, ktoré si v ramci roZjowej

poloZky narokujete prepldtiNarokovany vydavok nesmie thy&si ako je opravnena
hodnota schvéalena v rozfie projektu.

.Nenarokova suma“ — vyp@ta automaticky systém ako rozdiel ,Spolu* a
.Narokovanej sumy*

Po vyplneni tychto tdajov prijimdtelozi zmeny cez ttadlo UloZit zmeny
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Krok 4 prijimate ' opakuje toPkokrat, koPko poloZiek je potrebné do Ziadosti
o platbu vyplnit. AZ po vyplneni tejto ¢asti je mozné doplnf® ¢islo &tu
prijimate Pa v sekcii 5 “Finantné identifikacia®.

,Poznamka"“

Portal ITMS ponuka prijimatevi moznos kopirovania existujuceho deklarovaného
vydavku a to prostrednictvom tidla =D -

Po kopirovani deklarovaného vydavku systém otvdsiamovku deklarovaného
vydavku, ktory predstavuje kopiu ozmmého deklarovaného vydavku. UZzZivate
predmetni képiu deklarovaného vydavku mézZe editozaasledne mbze sild
tlacidlo — uloz¥’ alebo storno. Uvedena funkcidal®uje vydnanie Gdajov poloziek
rozpaitu, ktoré nesu podobné Udaje (viaZzu sa k rovnakéftavnému dokladu, boli
uhradené v rovnakom obdobi, maju rovnaku ekonomiitkikena klasifikaciu a pod.)

Obec Uhrovec )

Narokovana suma Narokovana suma 5

beznych vydavkov 1198,51 € kapitalovych vydavkov 0,00 € Ziadana suma celkom 1198,51 €
Cislo aétovného Datum Skupina vydavkov podla Druh vy BeZny Narok 0

P.¢. Nazov vydavku

1

Svetelno-technicka studia,
projektova dokumentacia

dokladu (faktary) dahrady zmluvy o NFP Aktivita

637005 Specidlne sluzby,
1513 31.8.2015 Vymena a doplnenie svetel,
85/10/5 %

(B), Kapitalovy (K) suma
Vymena a doplnenie

svetelnych zdrojov Bezny 1198,51 €@

K ‘ ) )! Il o Celkovy pocet zdznamov: 1, strana: 1/ 1

5. krok

23.|dentifikaciacasti formulara ZoP:

Zéalozka: ,Vydavky a platba“

Mena deklarovanych vydavkov EUR
. . . Narokovana suma
Cislo a nazov prilohy T e ~
BeZné Kapitalové Spolu
Priloha c. 1 Zoznam deklarovanych vydavkov Obec Uhrovec 1198,51 € 0,00 € 1 198,51 €
Celkom 1198,51 € 0,00 € 1198,51 €
Nazov dokladu BeZné Kapitalové Spolu
Celkom
Celkové narokované vydavky zniZené o zapocitané pohladavky poskytovatel’a BeZné Kapitalové Spolu
Celkom 1198,51 € 0,00 € 1198,51 €

Sekcia 6 ,Deklarované vydavky*

Predmetna sekcia zobrazuje sumarne informéacie lameinych vydavkoch
zaradenych do Zziadosti o platbu. Udaje sa sumarizzip zélozky ,Zoznam
deklarovanych vydavkov“. Sekcia poskytuje inforngaco vyske deklarovanych
vydavkov za prijimatéa a zarove poskytuje informacie o rozdeleni deklarovanych
vydavkov na beZzné a kapitdlové vydavky. UZiVammemoéze predmetnu sekciu
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editova’. Zmena udajov sekcie je mozna jedine cez zmenjovdasekcii 11 ,Priloha
Zoznam deklarovanych vydavkov*.

Sekcia 7 ,Zapditanie pohPadavok a zavazkov"

Uveden&ag’ sa vyphuje len v osobitnych pripadoch.
Takymi je najma, k& doslo k vzniku nezrovnalosti s finamym dopadom, ktora bola
objavena po vyplatertasti NFP na zéklade predchadzajucej Ziadosti dylat

Ak je prijimatd povinny vrati c¢ag nespravne vyplateného NFP [ad
predchadzajlicej vyplatenej ZoP a zafoveu zo zmluvy o poskytnuti NFP a stavu
realizacie projektu eSte vyplyva narok nacelpanie zvySnejéasti NFP (t.).
zrealizovanied’alSich poloZiek/aktivit projektu pdd rozpd@tu) a vratka je menSia
nanajvys rovna ako Ziadana zvysmé NFP poda aktuélnej ZoP je v takom pripade
po vzajomnej dohode s poskytovam, mozné vykorna vzajomné zapiitanie
pohadavok v sulade so zdkonom 528/2008 Z.z.

V pripade takéhoto vzniknutého stavu je potrebnéntdddova prislusného
projektového manazéra a postupdvasulade s prislusnymi predpismi a nariadeniami.

Pokial’ je projekt realizovany len prostrednictvom jednej Ziadosti o platbu,
t.j. predloZzend ZoP je z&rové aj zaverenou, tato ¢ast’ sa nevypia za Ziadny
okolnosti.

Sekcia 8 ,Vysledna deklarovana suma*“

Predmetna sekcia zobrazuje vyslednu deklarovani gisdosti o platbu ako rozdiel
medzi sekciami 6 a 7. UzivditaemdZze predmetnu sekciu editbva

6. krok
24. |dentifikaciac¢asti formulara ZoP:

Zalozka:,Zoznam vSeobecnych priloh®
Sekcia 9b ,Zoznam vSeobecnych priloh*

P.C. Nazov prilohy

Standardné prilohy ZoP:

1 Priloha €. 1 Zoznam deklarovanych vydavkov - Obec Uhrovec

Volitel'né prilohy ZoP: Q

K ( ) )a i Q) Celkovy poéet volitelnych priloh ZoP: 0, strana: 0/ 0

Sekcia sluzi na zadefinovani@’alSej podpornej dokumentacie preukazujlcej
zrealizovanie aktivit projektu.

Do tohto zoznamu sa di@ju tie prilohy ZoP, ktoré nie st uvedenéasti "Zoznam

uctovnych dokladov”. Ide najmé o vypisy Ztdvnictva, inventarne karty, dodacie
listy, preberacie protokoly, objednavka, vypisyankového ttu a pod.
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Rozsah predkladanej podpornej dokumentacie zawsitypu ZoP ako aj typu
deklarovaného vydavku. Minimalny rozsah povinnylgirije uvedené v talbkovej
forme v ods. 25.

V pripade, ak prijimate vyplhate aj sekciu 7 ZoP ,Zapiianie pofiadavok a
zavazkov" je prilohou tiez "Oznamenie o vysporiddarancnych vz’ahov" a pod.

Prilohy sa pridavaju prostrednictvonxttiia ' © .
Po jeho stl&eni sa zobrazi niZSie uvedena tdau

Poradové cislo 2
Nazov prilohy Vypis z bankového Gétu XXXX zo diia DD.MM.RRRR

.Poradovécislo” — generuje systém. Prvy zaznantina cislicou 2. Poradovéislo 1
je vzdy priradené k ,Zoznamu deklarovanych vydavkov

.Nazov prilohy” — prijimat& uvadza vystizny nazov prilohy napr. ,Vypis z banéioo
Uctu ¢. 13/2015 Tatrabanka zéa DD.MM.RRRR*

Po vyplneni tychto udajov prijimdtelozi zmeny cez ttadlo UloZit zmeny

Krok 6 opakujte prijimate I’ toPkokrat, koPko poloZiek je potrebné do zoznamu
vSeobecnych priloh vyplIng.
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25.Zoznam povinnych priloh @fiovnych dokladov a vSeobecnych priloh)

1 Vyuctovacia
Ustovny doklad - dodavatelska faktara, faktura,
Mzdovy list/vyplatna paska odborne spdsobilej osoby (ak vykonava dobropis,
¢innost na zaklade dohody) X X X X dofakturovanie X
2 | Zoznam deklarovanych vydavkov . .
(priloha generované ITMS portalom k formuléru ZoP) X X X X X X DU PP DUk NP
3 | Doklady preukazujuce fyzickl realizaciu projektu: X

e suUpis vykonanych prac, dodaci list,

e preberaci protokol, resp. zapis o odovzdani a prevzati ¢asti
diela,

* mesacny pracovny vykaz — v pripade uzatvorenia dohody

s OSO + doplnujuce doklady k pracovno-pravnemu vztahu X X X
4 | vypis z bankového Gétu o thrade vydavkov X X X X X
5 [ Oznamenie gisla bankového Gétu v tvare IBAN X X X X X X
6 | Sprava o odbornej prehliadke (revizna sprava)* X X X X
7 | Protokol z STM* X X X X
8 | Kolauda¢né rozhodnutie X
(ak bolo na stavbu vydané stavebné povolenie)* X X X
9 | Protokol o zaradeni do majetku, protokol o zaradeni DHM do X
pouzivania, Inventarna karta X X X
10 | Vypisy z uétovnych knih - analyticka evidencia (G¢tovné pripady X
suUvisiace s projektom) X X X X X X X
11 | bokumentécia preukazujica zabezpedéenie publicity projektu X X X X X X
12 | Oznamenie o vysporiadani finanénych vztahov
13 | vypis z bankového G&tu o vrateni preplatku X
* predklada sa najneskér k zavamej Ziadosti o platbu, resp. v rAmcittvania preddavkovej platby, resp. v ramci preuké&zafunknenia projektu (ak relevantné)

Legenda:
DL:J k PP — Doplujuce udaje k preukazaniu dodania predmetu plnepigpade vydavkov vzniknutych na zaklade preddaykb platieb
DU k NP — Dopihujice udaje k ukateniu nefungujiceho projektu

Obsahove a formalne nalezitosti jednotlivych poyiinpriloh ako aj spdsob, rozsah @gorovnopisov ich predkladania su opisané v kapifolnformacie o vecnych a
formalnych nélezitostiach zakladnych priloh k ZoP
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7. krok
26. Identifikaciacasti formulara ZoP:

ZéaloZzka:,Zoznam vSeobecnych priloh*
Sekcia 9b ,Cestné vyhlasenie"

SlUzZi na vyplnenie Statutarneho zastupcu pripadmneenenych osdb pre realizaciu

projektu na predkladanie ZoP.

10 - Cestné vyhlasenie

Ako prijimatel’ cestne vyhlasujem, Ze:
. narokovana suma zodpoveda adajom uvedenym v actovnych dokladoch, je matematicky spravna a vychadza z aétovnictva,

. opravnené vydavky boli skutocne realizované v ramci obdobia opravnenosti (v pripade zalohovej platby sa zacala realizacia projektu),

. narokovana suma je v sulade s ust iami zmluvy o poskytnuti nenavratného finanéného prispevku,

. pravidla statnej pomoci, verejného obstaravania, ochrany Zivotného prostredia a rovnosti prileZitosti boli dodrzané,

N oA W N e

. fyzicky a finanény pokrok podlieha monitorovaniu vratane overenia na mieste,

(=)

. pozZiadavky na informovanie verejnosti boli dodrzané v salade s ust iami zmluvy o poskytnuti nenavratného finanéného prispevku,

7. originaly dokumentacie k platbe, definované v zozname priloh sa v nasej drzbe, nalezite opeciatkované, podpisané a pristupné na
konzultovanie pre acely kontroly. Sa riadne zaznamenané acétovnym zapisom v Gctovnictve v zmysle zakona &. 431/2002 Z. z. o aétovnictve
v zneni neskorsich predpisov.

Som si vedomy skutocnosti, Ze v pripade nesplnenia podmienok zmluvy alebo v pripade nespravne narokovanych finanénych prostriedkov v

tejto Ziadosti je mozZné, Ze prispevok nebude vyplateny, bude upraveny alebo bude vyziadané vratenie neopravnene vyplatenych finanénych
prostriedkov.

Zoznam Statutarnych zastupcov

:Détum podpisuj

Titul ‘\'Meno ]'Priezvlsko | Titul za menom 'Pozicia

©

Sekcia 10 ¢ estné vyhlasenie* zobrazuje tédstného vyhlasenia prijiméte
Sekcia je needitovaltea.

Prijimate vybera Statutarneho zastupcu prostrednictvoidtéa

Nasledne sa otvori okno prostrednictvom ktoréhongZné pridavéa Statutarnych

zastupcov do formulara ZoP. Osoby sa pridavajledgefinovaného zoznamu

prostrednictvom tk&dla

:D&tum podplsu: B

Titul Meno -J‘»Prlezvlsko | Titul za Pozicia p——

V
[ | I I | E )m

—

Prijimatd vybera Statutarneho zastupcu zo zoznamu uz zadefwych o0s6b
prijimate’a, ktoré mu systém ponuka. Vyber osoby potvrdidlam Vyber

Prijimaté’ovi sa zobrazuju na vyber osoby, ktoré su ¢ené ako platné a su ozeaé
ako Statutarny zastupca subjektu.




[ ]

Pocet zaznamov: 2, zobrazené vsetky.
Strana: 1 Strana: 1

Chod' na strénku: > Poget zdznamov na stranku: |10[V]
(< Priezvisko | ____Meno [ _ Titu | ________ Titulzamenom ________|

Macekova Zuzana Ing.

Macekova Zuzana Ing.

Pocet zaznamov: 2, zobrazené vsetky.

Strana: 1 Strana: 1

Chod' na stranku: > Pocet zéznamov na stranku: [10[v]

Navrat

Po vybere Statutarneho zastupcu prijimaiglni pole ,Datum podpisu®

,Datum podpisu“ — prijimate uvadza datum podpisu ZoP Statutarnym zastupcom.
Tento datum vybera prostrednictvom ponukaneho Halen Tento datum musi by
sulade s datumom vystavenia ZoP v sekcii 4 ZoPnjitikacia Ziadosti o platbu*.

[ J
Datum podpisu l— :J

Titul Meno Priezvisko Titul za menom Pozicia

:Ing. ::Zuzana :iMa‘éekové ::starostka =

Podpis Statutarneho zastupcu musibyghode s podpisovym vzorom/vzormi, ktory je
sitag’ou zmluvy o poskytnuti NFP.

Po vyplneni tychto udajov prijimdtelozi zmeny cez ttadlo Ulozit zmeny

8. krok

27.|dentifikaciacasti formulara ZoP:

Zalozka:,|dentifikacia prijimatda a typu platby*
Sekcia 5 ,Finanéna identifikacia®

Cislo Gtu je mozné vo formulari ZoP vypthiaZz po vyplneni deklarovanych
vydavkov. Odpor&iame, aby prijimatez hadiska systémovosti vifgania formulara
ZoP vyplnil¢islo ttu ako posledny krok.

Pri tomto kroku je potrebné prekliktitna zalozku ,ldentifikacia prijimafa a typu
platby” a cez sekciu 5 ,Fin&na identifikacia“

Prijimatd’ vyberiecislo (tu prostrednictvom ttadla 2.
Po jeho stléeni sa zobrazi talika s preddefinovanyngislami G&tov uvedenych pre
realizaciu projektu.
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5 - Finanéna identifikacia

Forma p ytnutia prostriedkov

Bankovy prevod

Kéd proj

/ prvku 3tatneho rozpoctu

Identifikacia bankového Gétu

Cislo Gétu Platnost Gétu od |
24.10.2015

IBAN Platnost Gétu do |

SK6156000000000605333019 Do konca realizdcie projektu

Nasledne sa otvori okno prostrednictvom ktoréhmg&né pridavécisla G&tov, ktoré

su v systéme ITMS preddefinované na zaklade Udajprojekte. Je potrebné kliktit
na tlaidlo

Finanéna identifikacia

Forma poskytnutia prostriedkov Kéd proj / prvku Statneh Et

P

[Bankovi prevod I[ ]

Identifikéacia bankového Gétu |

Cislo Gétu Platnost Gétu od | ®
|[24.10.2015 J
IBAN Platnost Gétu do |
|

[SK6156000000000605333019 ][

Prijimatd’ vyberécislo bankového du, ktoré mu systém ponuka. Vyber bankového
Uctu potvrdi tl&idlom  vyber |

Pocet zaznamov: 1.

Strana: 1 Strana: 1
Chod' na stranku: > Pocet zaznamov na stranku: |10

Typ Platby
Predfinancovanie, PriebeZnd, Zdvereéna Obec Uhrovec SK6156000000000605333019

Pocet zaznamov: 1.

Strana: 1 Strana: 1
Chod' na strénku: Y  Pocet zéznamov na stranku:

Navrat

V pripade, ak ma prijimafena &ely prijmu NFP zriadeni osobitnyét pre prijem
prostriedkov predfinancovnia a osobitn§etina dely refundacie, je povinny vyhta

7 s

prave ten osobitnyd@t, ktory je uéeny na prijem NFP pre konkrétny typ platby.

Cisla @&tov pre prijem NFP prostrednictvom refundéacie alfimancovania su
uvedené v zmluve o poskytnuti NFP.

V pripade, Ze systém neponuka moZnegberu spravneho bankovéhatul je

potrebné aby prijimatekontaktoval projektového manazéra, ktory vykongraau.

Po vyplneni tychto Udajov prijimdtelozi zmeny cez ttadlo Ulozit zmeny
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9. Krok
28.kontrola korektnosti vyplnenych udajov

Po uspeSnom zrealizovani predchadzajicich krokopojebné vykona kontrolu
korektného vyplnenia ZoP. Kontrolu uskéenim kliknutia na tkédlo ,Skontrolova’
formular”

Zatvorit Fcrmu( Skontrolovat formular )

\_/

Pokid’ postupoval prijimaﬂéprivvypiﬁanl’ formulara ZoP v stlade s uvedenymi indtrukciami
po vykone kontroly formulara ZoP sa zobrazi nasleddlasenie systému:

,Z0P je mozné odostado COREasti ITMS.*

tivodna stranka  Ziadost o NI Proj Moje zosta
. 4 ZoP je mozné odoslat do Core &asti ITMS.
Navrat na: Zoznam projektov
Identifikacia projektu

Zoznam ZoP Nazov: Moderniza’cia verejného osvetlenia v obci Uhrovec
Skrateny nazov projektu: Modernizécia VO v obci Uhrovec
Nova ZoP Kéd projektu: 25120220352
::f;;:":mé"ého OP Konkurencieschopnost a Hospodarsky rast
Zmena ZoP Nézov prioritnej osi: Prioritnd os 2 - Energetika
Nazov opatrenia: 2.2 Budovanie a modernizdcia verejného osvetlenia pre mesta a obce a poskytovanie poradenstva v oblasti
Kontrola ZoP energetiky
Pozastavenie vykonu ]

platieb:
Odoslanie ZoP

Poget zdznamov: 1.

PDF formular ZoP

Strana: 1 Strana: 1
Vymaz ZoP
Chod' na stranku: > Potet zéznamov na stranku: 10[v]
Prehfad DV z RO Ké6d ZoP Portal  |Kéd ZoP Core| Typ ZoP |Suma narokovanalSuma schvalena Datum odoslania/Stav ZoP Portal|Stav ZoP Core)
1094449 Priebezna 1198,51 € Otvorena
. Pocet zdznamov: 1.
Platby ZoP Strana: 1 Strana: 1
Prehfad verzii ZoP Chod'na stranku: I >  Pocet zaznamov na stranku: [10[V]
=)
Histéria ZoP
Filter
Priradit/odradit zéznam [ [ _vynfadaj || Vymaz

Browser: 24.10.2015 14:17:26.970 |438 ms| 24.10.2015 14:17:27.408 Server: 24.10.2015 14:17:27.133 |168 ms| 24.10.2015 14:17:27.301

Kontrola korektnosti systému nenahradza kontrolthaposti zadanych udajov — vySky
Ziadanych opravnenych vydavkov. Kontrola formulgsamocou systému sleduje len
skuta@nog’, ¢i su vyplnené vSetky povinné polia.
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Krok 10.

29.0doslanie a vytkenie formulara Ziadosti o platbu

Po vykonani kontroly korektnosti odo3le prijimiazoP elektronicky poskytovaltevi.
Prijimaté vyberie zo zoznamu rdavej strane obrazovky moznggdoslanie ZoP*

ZoP je mozné odoslat do Core &asti ITMS.

Navrat na: Zoznam projektov

Zoznam ZoP Nazov: Modernizacia verejného osvetlenia v obci Uhrovec
Skrateny nazov projektu: Modernizicia VO v obci Uhrovec
Nova ZoP Kod projektu: 125120220352
Nazov operacného s . "
programu: OP Konkurencieschopnost a Hospodarsky rast
Zmena ZoP Nazov prioritnej osi: Prioritna os 2 - Energetika
Nazov opatrenia: 2.2 Budovanie a modernizdcia verejného osvetlenia pre mesta a obce a poskytovanie poradenstva v oblasti
Kontrola ZoP energetiky
Pozastavenie vykonu O
platieb:

Odoslanie Zop

PDF formular ZoP

Pocet zéznamov: 1.

Strana: 1 Strana: 1
Vymaz ZoP
Chod'na stranku: > Pocet zdznamov na stranku: 10
Prehfad DV z RO Kéd ZoP Portal Suma narokovanalSuma schvalena/Datum odoslania|Stav ZoP Portal|Stav ZoP Corel
1094449 Priebeznd 1198,51 € Otvorena
> Pocet zéznamov: 1.
Platby ZoP Strana: 1 Strana: 1
Prehlad verzii ZoP Chod' na stranku: I P>  Pocet zaznamov na stranku: [ 10
=
Histéria ZoP
Filter
priradit/odradit zaznam I J I Vyhladaj | | Vymaz

Browser: 24.10.2015 14:17:26.970 |438 ms| 24.10.2015 14:17:27.408 Server: 24.10.2015 14:17:27.133 |168 ms| 24.10.2015 14:17:27.301

Nasledne sa objavi texti prijimatd’ chce odoska vybrani Ziadas o platbu do riadiaceho
organu. Prijimatépotvrdi ,,ano"

Po odoslani ZoP sa zobrazi text: ,Vybrana Ziddoplatbu bola odoslana*

Zoznam ZoP Nazov: Modernizacia verejného osvetlenia v obci Uhrovec
Skrateny nazov projektu: Modernizacia VO v obci Uhrovec
Nova ZoP Kéd projektu: 25120220352
Néazov operacného " . "
programu: OP Konkurencieschopnost a Hospodarsky rast
Zmena ZoP Nazov prioritnej osi: Prioritna os 2 - Energetika
Nazov opatrenia: 2.2 Budovanie a modernizdcia verejného osvetlenia pre mesta a obce a poskytovanie poradenstva v oblasti
Kontrola ZoP energetiky
Pozastavenie vykonu O
platieb:

Odoslanie Zop

B < 0P Pocet zéznamov: 1.

Strana: 1 Strana: 1
Vymaz ZoP
Chod' na stranku: Y Pocet zaznamov na stranku: [10[¥]
Prehfad DV z RO K6d ZoP Portal  |Kéd ZoP CoreSuma narokovana|Suma schvalena|Datum odoslania/Stav ZoP Portal|Stav ZoP Core
1094449 Priebezna 1198,51 € Otvorena
o Pocet zéznamov: 1.
Platby ZoP Strana: 1 Strana: 1
Prehlad verzii ZoP Chod' na stranku: I Y Potet zaznamov na stranku: [10[V]
=)
Historia ZoP
Filter
priradit/odradit zaznam l l | Vyhladaj | | Vymaz

Browser: 24.10.2015 14:17:26.970 |438 ms| 24.10.2015 14:17:27.408 Server: 24.10.2015 14:17:27.133 |168 ms| 24.10.2015 14:17:27.301
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Prijimate’ vyberie zo zoznamu riavej strane obrazovky moznwo$DF formular ZoP*

Systém vygeneruje ZoP v PDF forméte.
Tato Ziados obsahuje vSetky zadané informacie.

Prijimate ZOP vytlai, podpiSe a ogatkuje v sulade s podpisovym vzorom.
Prijimatd” ZoP spolu s relevantnymi prilohami odoSle poskatdiovi.

Ziadog’ o platbu sa povaZuje za odoslaniom jej prijatia/registracie u poskytovéise Od
tohto terminu plynu lehoty pre vykon kontroly vadé s podmienkami zmluvy o poskytnuti
NFP.

Po odoslani ZoP uz nie je mozné tobiadne zmeny v tejto ZoP.

V pripade, Ze uzivakeidentifikuje nesulad medzi Gdajmi zobrazenymi ratd@li ITMS
a originalom zmluvy o poskytnuti NFP a jej platnydddatkami, je potrebné, aby na tento
nesulad upozornil projektového manazéra.

Formular ZoP vytlaeny v stavoch Ziadosti o platbu otvorena, na depéeenaimportovana,

je znehodnoteny napisom DRAFT. Takyto formular Zogbude zo strany poskytovEde
predmetom administrativnej kontroly.
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VZOR ZoP

Vyplatenych finanénych prostredkov.

R s

Potiatka  podpis:

Ditum: 30102015

Odoslana 30102015

Zodpovedny
zamestnanec

Podpis:

Datum schvalenia

zamestnanec

Podpis:

Datum zasiania SZP
certfikagnému organu

Petiatka
organizacie

Odoslans  30.10.2015

30
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1.

Informacie o vecnych a formalnych néalezitostiach 2dadnych priloh
k ZoP

Uétovny doklad

U¢tovny doklad je preukazdiey (ctovny zaznam, ktory musi obsahéva
a) slovné &iselné ozn&nie &tovného dokladu,
b) obsah &tovného pripadu a ozéenie jeho dastnikov,
c) peiaznu sumu alebo Udaj o cene za mernu jednotkuaargrie mnozstva,
d) datum vyhotoveniadiovného dokladu,
e) datum uskutmenia @tovného pripadu, ak nie je zhodny s datumom vylren@ay
f) podpisovy zaznam osoby (8 32 ods. 3) zodpovera@itovny pripad v ttovnej
jednotke a podpisovy zdznam osoby zodpovednejrmaza@tovanie.

Za dostatoné splnenie nalezitosti ptal pism. f) sa povazuje vyhlasenie prijinfate
ZoP v zneni Ako Prijimaté ¢estne vyhlasujem, Ze narokovana suma zodpovedénidaj
uvedenym \ictovnych dokladoch, je matematicky spravna a vychadzitovnictva,
opravnené vydavky boli skdte realizované v rdmci obdobia opravnenosti, navaka
suma je v sulade s ustanoveniami zmluvy o poskymeravratného finaméeho
prispevku, pravidla Statnej pomoci, verejného ofdstania, ochrany Zivotného
prostredia a rovnosti prilezitosti boli dodrzanézitky a finadny pokrok podlieha
monitorovaniu vratane kontroly na mieste, poZiagamk informovanie verejnosti boli
dodrzané v sulade s ustanoveniami zmluvy o podkytmenavratného finamého
prispevku, origindly dokumentacie k platbe, defam®/ v zozname priloh sU v naSej
drzbe, nalezite opetkované, podpisané a pristupné na konzultovane (@ely
kontroly. Su riadne zaznamenan&a¥nym zpisom vctovnictve v zmysle zakowa
431/2002 Z. z. odiovnictve v zneni neskorSich predpisov. Som shwed&utonosti, ze

v pripade nesplnenia podmienok zmluvy alebo v pddpaespravne narokovanych
financnych prostriedkov v tejto Ziadosti o platbu je n¥®zize prispevok nebude
vyplateny, bude upraveny alebo bude vyZiadané nigt@eopravnene vyplatenych
financnych prostriedkov”.

V pripade preddavkovych platieb sa préelg predkladania dokladov v ramci ZoP
povaZzuje za &tovny doklad aj doklad, na zaklade ktorého je ubadd preddavkova
platba prijimatéom dodavatbovi.

U¢tovnym dokladom moze liy
a) faktura,
b) mzdovy list, resp. vyplatna paska zamestnanca - odime spésobilej osoby
(ak vykonava svoju ¢innost’ pre obec/mesto na zaklade dohody o vykonani
prace)

Forma predloZenia:
predkladd sa k ZoP v jednom rovnopise origindlubales kopii overenej (podpis adatka)
Statutarnym organom prijimata/splnomocnenym zastupcom.

Zoznam deklarovanych vydavkov

V pripade ZoP predkladanych cez ITMS portal je wtiloha vygenerovana systémom
ITMS automaticky a je pevnou &gou formulara ZoP.

Forma predloZenia:

predklada sa k ZoP v jednom rovnopise originalu sik@s’ formulara ZoP.
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3. Doklady preukazujuce fyzicku realizaciu projektu

K G¢étovnym dokladom je potrebné dolézvSetky doklady, ktoré su uvadzané ako
prilohy &tovného dokladu, resp. preukazuju realnu dodavkarty, prac a sluzieb,
pripadne rozsah vykonany@mnosti zamestnanca pracujuceho na dohodu o vykonan
prace.

Supis vykonanych prac, dodaci list, mesay pracovny vykaz OSO
Uétovny doklad - faktura

K G¢tovnym dokladom - faktiram je potrebné dotohiajma supis vykonanych préc,
resp. dodaci list.

V pripade stavebnych prac musitbpa sudpise vykonanych prac/dodavok podpis
a pe&iatka dozoru stavby za stranu prijimi@e za dodavata (ak relevantné).

Ak sa na faktire nenachadza&tavaci predpis, prijimatespolu s faktarou predklada
likvidac¢ny list (tzv. koSi&ku).

U¢tovny doklad - mzdovy list/vyplatna paska
K G¢tovnym dokladom — mzdovy list/vyplatna paska jergoné dolozi:

a) dohodu medzi zamestnancom a zamestnfmate(ak nebola predloZzena ako
priloha Ziadosti 0 poskytnutie nenavratneho fimeo prispevku),
b) mes&ny pracovny vykaz (vykaz o vykonani prace), ktodysahuje informéacie
o dhoch acase stravenom pri plneni dloh, ktoré vyplyvaju zstma&ncovi z dohody
o vykonani prace,
c) cestné vyhlasenie prijimdi® Ze vykonal Uhrady:
» odvodov poistného do Socialnej ptsne,
» odvodov poistného na verejné zdravotné poistenie,
* zrazok dane z prijmu zo mzdy zamestnancov,

ktoré zalina aj odvodove a davé zrazky zamestnanca pracujuceho ako odborne
spbsobila osoba pre prijiméigena zaklade dohody o vykonani prace.

Vzor ¢estného vyhlasenia je zverejneny na adrese:
http://www.mhsr.sk/kahr-22vs-1501---informacie-lalieacii-projektov/146344s

Zéapis o odovzdani a prevzati diela (stavby) alebagberaci protokol
U¢tovny doklad - faktura
K fakture sa predklada:

a) zapis o odovzdani a prevzati diela (stavbysprievod
b) ak relevantné) alehbtasti diela alebo
c) preberaci protokol

Z predloZzenych dokladov musitbgjavné, Ze dielo, resp. dodavka bola odovzdana bez
vad a nedorobkov — v sulade s podmienkami dodEskateodberatiéskej zmluvy.
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Doklad musi by:

» potvrdeny dodavatem, aj odberat®mm (prijimat€éom) s datumom odovzdania
alebo prevzatia,
» obsahujuci Specifikaciu a mnozstvo vykonanych prédodavok.

Forma predloZenia:
predklada sa k ZoP v jednom rovnopise origindlubales képii overenej (podpis adatka)
Statutarnym organom prijimata/splnomocnenym zastupcom.

Vypis z bankového @&tu o uhrade vydavkov
Prijimatd predklada:

a) vypis z bankovéhodiu prijimaté’a alebo,
b) potvrdenie banky o Uhrade

Forma predloZenia:
predkladd sa k ZoP v jednom rovnopise origindlubales kopii overenej (podpis adatka)
Statutarnym organom prijimata/splnomocnenym zéstupcom.

Doklad musi povinne obsahava
» (islo Gtu na ktory bola platba uhradeng,
» identifikaciu platby/variabilny symbol

e datum kedy bola platba vykonana,

Uhrada étovné dokladu — faktary

Cislo (tu na ktory bola platba uhradena predstaviggo (Etu dodavatka, ktoré musi
byt totozné s &om uvedenym na faktire a v uzavretej doddskieodberatéske]
zmluve, resp. zmluve o dielo v zneni dodatkov.

Identifikacia platby/variabilny symbol - prijimdtepri Ghrade faktliry pouZzije na
identifikaciu platby ako variabilny symbéislo dodavatéskej faktary

Uhrada étovné dokladu — mzdowy list/vyplatna paska

Cislo &tu na ktory bola platba uhradena predstavigeo (ttu zamestnanca (dohodara),
ktoré musi by totozné s &tom uvedenym na dohode o vykonani prace v znerdtidod.

Identifikacia platby/variabilny symbol - prijimdtepri Uhrade mzdy zamestnancovi
pouZije na identifikaciu platby ako variabilny syaikislo dohody o vykonani préace,
pripadne rodnéislo zamestnanca.

Uhrada odvodov poistného a zrazky dane

V pripade Uhrady mzdy zamestnancovi pracujucemudolodu o vykonani prace,
predklada prijimatietiez doklad o Uhrade:
» odvodov poistného do Socialnej pimsne,
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» odvodov poistného na verejné zdravotné poistenie,
» zrazok dane z prijmu zo mzdy zamestnancov,

Forma predloZenia:
predkladd sa k ZoP v jednom rovnopise origindlubales kopii overenej (podpis adatka)
Statutarnym organom prijimata/splnomocnenym zéstupcom.

Oznamenieédisla bankového @tu v tvare IBAN

V pripade, Ze uhrada opravnenych vydavkov je readind z iného/-ychatu/-ov ako je
Ucet stanoveny prijimatem pre realizaciu projektu uvedeny v zmluve o NFEneni
dodatkov, prijimate predklada aj pisomnua informéaciu o identifikacikéhoto/takychto
Uctu/ctov.

Forma predloZenia:
predklada sa k ZoP v jednom rovnopise origindlubales kopii overenej (podpis adatka)
Statutarnym organom prijimata/splnomocnenym zéstupcom.

Upozornenie

Hotovostné platby pd@ Zmluvy o poskytnuti NFP nie su opravnené.

Sprava o odbornej prehliadke (revizna spréava),

Predklada sa najneskér k zavergj Ziadosti o platbu, resp. v ramci ¢mvania
preddavkovej platby, ak bola aplikovana preddavikueaéba.

Minimalne nalezitosti spravy o odbornej prehliadk@novuje vyhlaSka Ministerstva
prace, socialnych veci a rodiny Slovenskej repytikb08 z 9. jula 2009 v ods. 2 8§ 16.

Forma predloZenia:
predkladd sa k ZoP v jednom rovnopise origindlubales kopii overenej (podpis adatka)
Statutarnym organom prijimata/splnomocnenym zéstupcom.

Protokol z STM

Minimalne nalezitosti protokolu a vzor protokolu geetelnotechnického merania je
zverejneny na adrese:
http://www.mhsr.sk/kahr-22vs-1501---informacie-lalieacii-projektov/146344s

Predklada sa najneskér k zavergj Ziadosti o platbu, resp. v ramci ¢mvania
preddavkovej platby, ak bola aplikovana preddavikueéba.

Forma predloZenia:
predklada sa k ZoP v jednom rovnopise origindlubales képii overenej (podpis adatka)
Statutarnym organom prijimata/splnomocnenym zastupcom.

Kolaudaéné rozhodnutie (ak na stavbu bolo vydané stavebnépolenie)

Predkladd sa najneskér k zavergj Ziadosti o platbu, resp. v rdmci cimvania
preddavkovej platby, ak bola aplikovana preddavikuoaga
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10.

11.

12.

Stavebné povolenie musitbgravoplatné.

Forma predloZenia:
predklada sa k ZoP v jednom rovnopise origindlubales képii overenej (podpis adatka)
Statutarnym organom prijimata/splnomocnenym zastupcom.

Protokol o zaradeni do majetku resp. protokol o zaadeni dlhodobého hmotného
majetku do pouzivania, Inventarna karta.

Forma predloZenia:
predklada sa k ZoP v jednom rovnopise origindlubales képii overenej (podpis adatka)
Statutarnym organom prijimata/splnomocnenym zastupcom.

Vypisy z tovnych knih

Priklady &tovania najastejSich &ovnych operacii:

Popis pripadu Synteticka evidencia|Analyticka evidencia

MD DAL
— , . ., 04z 4 icky

Prijata faktara - investha 3 42 321 §¥stemom angly@ckych

i} _ _ < uctov k syntetickym, napr.,
Uhrada predmetnej faktu- 042 xxx, 02X xxx, 321 XxX,
zalttovanie bankovét 321 221 pricom identifikator xxx je
vypist uréeny vyhradne pre dany
Zaradenie do majet 021, 02: |04z projekt

Forma predloZenia:
predklada sa k ZoP v jednom rovnopise originalulfps osoby zodpovednej z&avny pripad
a Uctovanie) alebo v kopii overenej (podpis @ipeka) Statutarnym organom

Dokumentacia preukazujuca zabezpé&enie publicity projektu

» fotodokumentéacia W&oploSnej reklamna tabule (stav. prace nad 500 EBIdR /
informacnej tabule (stav. prace pod 500 tis. EUR), aflatku realizacie projektu,

» fotodokumentéacia z realizacie projektu,

» trvala vysvefujuca tablia (pamétna doska) do 6 mesiacov po gkan fyzickej
realizacie projektu/ prac na projekte, rozmery rdilx 30 cm,

» zverejnenie informacie o podporenom projekte ngejuvnternetovej stranke, do 30
kalendarnych dni od podpisu Zmluvy o NFP.

BlizSie informacie (ako napr. obsah, forma, umiesta a pod.), ako @jalSie povinnosti
suvisiace so zabezgEnim publicity sa nachadzaju na:
http://www.mhsr.sk/manual-informovania-a-publigige-prijimatelov-nfp/135408s

Forma predloZenia:
Fotodokumentacia/printscreen.

Oznamenie o vysporiadani finadnych vzat’ahov

Prijimatd’ je povinny predlo#ituto prilohu jedine v pripadoch, ak:
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13.

a) vznikol preplatok z preddavkovej platby (na zakladguctovania realnej
dodavky),

b) preddavkova platba, resp. preddavkova faktira ula hweplatena v ramci
niektorej z predloZzenych ZoP.

Prijimatd je povinny predloZi prilohu v pripade, ak su naplnené obidve podmienky
sltasne.

Pokyny kvyplneniu ozndmenia o vysporiadani fintalov a formular ozndmenia
o vysporiadani finainych vz’ahov je zverejneny na adrese:
http://www.mhsr.sk/kahr-22vs-1501---informacie-lalieacii-projektov/146344s

Forma predloZenia:
predkladd sa k ZoP v jednom rovnopise originaludfpe a peéiatka) Statutdrnym organom
prijimate/a/splnomocnenym zastupcom.

Vypis z bankového @&tu o vrateni preplatku

Predklada sa jedine v pripade, ak je prijiapeedlozil prilohu¢. 13. Na vypise
z bankového ¢&tu, resp. potvrdeni banky o vykonani Uhrady, musit’ hasne
identifikovanégislo (tu riadiaceho organu, suma (za zdroj ERDF a SR)agktatum
Uhrady v sulade s udajmi uvedenymi v priléhé3.

Forma predloZenia:
predklada sa k ZoP v jednom rovnopise origindlubales képii overenej (podpis adatka)
Statutarnym organom prijimata/splnomocnenym zastupcom.

Informacie o zitovani preddavkovej platby

V pripade, ak bola vramci realizacie projektu lapliana preddavkova platba,
je prijimaté’ povinny preukazaztovanie preddavkovej platby.

Ak, bola dodavka tovarov, prac a sluzieb, ktoréisavs poskytnutou preddavkovou
platbu, zrealizovana:

1. do terminu na predloZenie &davania predfinancovania, ktorym bola
predfinancovana preddavkova platba, preukaze @ighztovanie preddavkovej
platby v rdmci predloZenia Ziadosti o platbu <te@ranie predfinancovania a to
dokladmi v rozsahu uvedenom v téke (kapitola Il, ods. 25) ktec 9,

2. do terminu na predloZzenie Ziadosti o refundaciutovei je narokovana aj
refundacia preddavkovej platby (najneskor vSak H4.2016), preukaze prijimdte
zWtovanie preddavkovej platby v rdmci predloZenialdsi o platbu - refundacia a
to dokladmi v rozsahu uvedenom v tékel (kapitola Il, ods. 25) ktec 9,

3. po termine uvedenom v ods. 1, resp. ods. 2 (v Ip&tiod typu ZoP) preukaze
prijimatd’ ztovanie preddavkovej platby prostrednictvom osabitn formulara
,Dopliujuce Udaje k preukdzaniu dodaniu predmetu plnenwipade vydavkov
vzniknutych na zaklade preddavkovych platieb®. Krialaru prilozi vsSetky
relevantné prilohy v rozsahu uvedenom v (kapithlads. 25) dpec 9.

Pripadny preplatok vzniknuty zo &dvania preddavkovej platby je prijiméte
povinny vrati’ poskytovatéovi najneskér spolu s predloZzenim osobitného
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formulara na zétovanie preddavkovej platby a to na zaklade ozn#@men
o vysporiadani finatnych vz’ahov.

Vysporiadanie identifikovanych nezrovnalosti z gl@gdkovych platieb nie je tymto
bodom dotknuté.

Pripadny nedoplatok vzniknuty zo &dvania preddavkovej platby nie je mozné
povazovd za opravneny vydavok a prijiméiteznasa v plnej miere vydavky
vzniknuté z nedoplatku.

Prijimatd’ je povinny predloi Dopliujace Udaje k preukdzaniu dodaniu predmetu
plnenia vlehote do 15 dni po dodani/poskytnutib@levykonani tovarov,
stavebnych prac, alebo sluzieb, ¢pm posledné dodanie/poskytnutie alebo
vykonanie musi by realne uskuttnené tak, aby mohlo Bytymto spdésobom
oznamené Poskytovdta/i najneskér do 31.jula 2016.

V pripade, Ze prijimate nepreukaze zdovanie preddavkovej platby v sulade
s projektom poskytovakevi do 31.7.2016, poskytovdt@ristipi k mimoriadnemu
ukorgeniu zmluvného wahu vzmysle vSeobecnych zmluvnych podmienok
k zmluve o poskytnuti NFP a bude cely poskytnutyPNiymahd od prijimatda.

InStrukcia k vyplneniu formuléara na &dvanie preddavkovej platby a formular na
zWtovanie preddavkovej platby je zverejneny na adrese
http://www.mhsr.sk/kahr-22vs-1501---informacie-lkalieacii-projektov/146344s

V. Sfunkénenie projektu

Poskytovate umoziuje, aby prijimatérozdelil realizaciu projektu na dvasti.
Prijimatdovi je umoZnené zrealizovaprojekt v celom jeho rozsahu az do
31.7.2016, priom vSak plati, Ze:

i. len dodané tovary, vykonané stavebné prace a pusgiéysluzby, ktoré boli
zrealizované dodavdiem a uhradené prijimdiem do 31.12.2015 budu
povaZované za opravnetas’ projektu.

Takto vzniknuté vydavky si prijimaten6ze narokovav Ziadosti o platbu.
Na uznanu vySku opravnenych vydavkov bude poskgtniNFP
v zodpovedajucej vyske (95%).

ii.  zvySnu - druh&ag’ projektu je prijimate povinny dorealizoviatak, aby bol
projekt riadne dokateny a sfunkneny v celom jeho rozsahu a poZzadovanej
kvalite najneskér do 31.7.2016 a to vratane uhrgaiavkov dodavat®vi,
ktoré vznikli v savislosti so sfutkovanim projektu.

Po uskutoneni plnenia — sfurdheni projektu, predlozi prijimdte
poskytovatéovi formular ,Dophujuce Udaje k ukafeniu nefungujuceho
projektu”. K formularu prilozi vSetky relevantné ilphy v rozsahu
uvedenom v (kapitola Il, ods. 25)m¢c 10.
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VI.

Prijimatd’ je povinny predlozi Dopliujice Udaje u kafeniu
nefungujuceho projektu v lehote do 15 dni od staekia projektu, t.j. po
dodani/poskytnuti alebo vykonani tovarov, stavebhng@c, alebo sluzieb,
pricom posledné dodanie/poskytnutie alebo vykonanieinbys realne
uskut@nené tak, abymohlo By tymto spésobom oznamené
Poskytovatkovi najneskor do 31.jula 2016.

V pripade, Ze prijimatenepreukaze sfudkenie projektu poskytovdievi
do 31.7.2016 poskytovdteristipi k mimoriadnemu uk@eniu zmluvného
vzt'ahu v zmysle vSeobecnych zmluvnych podmienok k zentuposkytnuti
NFP a bude cely poskytnuty NFP vyméloa prijimatéa.

Formular Dophujuce udaje k ukateniu nefungujiceho projektu je zverejneny na
adrese:
http://www.mhsr.sk/kahr-22vs-1501---informacie-kalieacii-projektov/146344s

Deklarovanie opravnenych vydavkov — zakladné pravith

Prijimaté je povinny zabezg’ vzajomny stlad obsahu ZoP &ha na zdtovanie
preddavkovej platby v sulade sétovnymi dokladmi. Nevyhnutna je vecna a
matematickéd zhoda tychto dokumentov.

Vo vztahu k podmienke opravnenosti vydavku je nevyhnsiingd nadzvov poloziek
(délezity je presny nazov) a jednotkovych cien aktdre, resp. supise vykonanych
prac (dodacom liste) v porovnani s nazvom poloadenych:

v rozpaite dodavatisko-odberatiéskej zmluvy,

v rozpaite k Zmluve o poskytnuti NFP (nepripustné su skratkzvov vydavkov,
nedplné nazvy, nesulad v typovom ogea,...),

v dokumentacii o odovzdani a prevzati diela al€bsti diela (stavby — ak
relevantné),

uctovnych dokladoch — napr. inventarne karty, dangacie protokoly a pod.
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