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1. Uvodné ustanovenia

(1) Tento metodicky pokyn vydava veduci Uradu vlady SR na zaklade bodu B.1 uznesenia
vlady SR €. 512 z 13. 6. 2001 na vykonanie rokovacieho poriadku vlady SR a smernice na
pripravu a predkladanie materialov na rokovanie vlady SR.

(2) Postup pri priprave a predkladani materidlov na rokovanie vlady okrem tohto metodického
pokynu upravuje:

e Rokovaci poriadok vlady SR, schvileny uznesenim vlady SR ¢. 512 z 13. jana. 2001
(dalej len »Rokovaci poriadok®), uverejneny na adrese:
http://www.vlada.gov.sk/357/dokumenty/

e Smernica na pripravu a predkladanie materidlov na rokovanie vlady SR, schvilena
uznesenim vlady SR ¢. 512 z 13. juna 2001 (dalej len ,,Smernica®) v zneni zmien
schvalenych uznesenim vlady SR €. 1061 z 10. novembra 2004, ¢. 974 zo 7. decembra
2005, ¢. 161 z 28. februara 2007, ¢. 373 zo 4. jina 2008, ¢. 637 zo 17. septembra 2008, ¢.
287 z15. aprila 2009 ac¢. 318 z12. mia 2010 uverejnend na adrese:
http://www.vlada.gov.sk/357/dokumenty/

e Legislativne pravidla vlady Slovenskej republiky, schvalené uznesenim vlady SR ¢. 352
z25. mdja 2010 vzneni neskorSich zmien a doplneni, uverejnené na adrese
http://www.vlada.gov.sk/357/dokumenty/

e Zakon ¢. 211/2000 Z.z. o slobodnom pristupe k informéacidm a o zmene a doplneni
niektorych zédkonov (zékon o slobode informacii)

e Zikon ¢. 215/2004 Z. z. oochrane utajovanych skutoCnosti a o zmene a doplneni
niektorych zédkonov

e Nariadenie vlady SR ¢. 216/2004 Z. z., ktorym sa ustanovuju oblasti utajovanych
skuto¢nosti a vyhlaS8ka Narodného bezpecnostného uradu ¢. 338/2004 Z. z.
o administrativnej bezpec¢nosti.

(3)V elektronickej podobe Urad vlady SR spristupfiuje na internetovej adrese
www.rokovania.sk :

e texty materidlov predloZzenych na rokovanie vladdy, ak to nie je v rozpore
s osobitnymi predpismi

stanoviska organizaénych utvarov Uradu vlady SR k tymto materidlom

programy rokovania vlady, navrhy a dodatky programov

komuniké z rokovania vlady

prijaté uznesenia, vratane ich priloh

zoznamy prijatych uzneseni

zaznamy z rokovani vlady

konecné znenia materidlov schvéalenych vladou

'/ Zakon & 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informédcidm a o zmene a doplneni niektorych zakonov
(zakon o slobode informacii).

Zakon €. 215/2004 Z.z. o ochrane utajovanych skuto¢nosti a o zmene a doplneni niektorych zakonov .
Nariadenie vlady SR €. 216/2004 Z. z., ktorym sa ustanovuju oblasti utajovanych skuto¢nosti.

Vyhlaska Narodného bezpecnostného tradu ¢. 338/2004 Z. z. o administrativnej bezpecnosti.


http://www.rokovania.sk/

2.1.

PRIPRAVA A TECHNICKE NALEZITOSTI MATERIALU NA
ROKOVANIE VLADY

Casti materialu

(1) Casti nelegislativneho materialu:

obal materidlu *

navrh uznesenia alebo navrh zdznamu z rokovania vlady *

predkladacia sprava *

navrh uznesenia NR SR (vid’ ¢ast’ 2.1 ods. 3 tohto metodického pokynu)

vlastny materidl (navrh, sprava, koncepcia, informacia a pod.) spolu s pripadnym
odovodnenim a prilohami *

dolozka vybranych vplyvov

prilohy

vyhodnotenie pripomienkového konania

navrh komuniké *

(* - povinna cast’ materialu)

(2) Casti legislativneho materialu:

obal materidlu *

navrh uznesenia *

vyhlasenie (podla ¢l. 13 ods. 2 pism. d) Legislativnych pravidiel vlady SR)
predkladacia sprava *

vlastny material (ndvrh pravneho predpisu) spolu s pripadnymi prilohami *
dovodova sprava * (vSeobecnd Cast’ a osobitna Cast’)

dolozka zlucitel'nosti *

tabulka zhody *

dolozka prednosti * (v pripade medzinarodnej zmluvy podla ¢lanku 7 ods. 5
Ustavy SR)

dolozka vybranych vplyvov *

prilohy

transpozicna priloha

navrhy vykonavacich predpisov

vyhodnotenie pripomienkového konania *

navrh komuniké *

(* - povinnd cast’ materialu)

(3) K materidlu na rokovanie vlady je potrebné pripojit’ ndvrh uznesenia Narodnej rady SR,
ak sa ma materidl po prerokovani vladou predlozit’ na rokovanie Nérodnej rade SR; to sa
netyka materialov, ktoré Narodna rada SR berie len na vedomie, ani ndvrhov zédkonov.

(4) Jednotlivé Casti materialu sa musia vyhotovit’ prostrednictvom na to urenych Sablon na
portali; ak Sablona na portali nie je k dispozicii v textovom editore alebo tabulkovom
procesore podla Sablony poskytnutej Uradom vlady.



2.2.

Obsahové naleZitosti jednotlivych ¢asti materialu

2.2.1 Obal materialu

(1) Na obale predkladaného materidlu sa uvedie

nazov organu, ktory material predkladd; ak material predkladaju spolo¢ne viaceré
organy, uvedie sa len organ zodpovedny za pripravu a predlozenie materialu vlade,
¢islo spisu predkladajiceho organu,

oznacenie ,,Materidl na rokovanie vlady Slovenskej republiky*,

nazov predkladané¢ho materidlu (vec),

podnet na predlozenie materidlu (plan prace vlady, plan legislativnych uloh vlady,
uznesenie vlady ¢islo, zdznam z rokovania vlady zo dina, poziadanie predsedu
vlady, vlastna iniciativa a pod.),

obsah materidlu (jednotlivé Casti materialu),

meno, priezvisko a funkcia predkladatela materidlu; ak materidl predkladaji
spolo¢ne  viaceri predkladatelia, uvedu sa mend, priezviskd a funkcie
vSetkych predkladatelov, priCom sa na prvom mieste uvedie predkladatel’
zodpovedny za pripravu a predlozenie materialu vlade; materidly splnomocnencov
vlady predkladaju na rokovanie vlady prislusni ¢lenovia vlady (bod 21.ca/ zdznamu
z rokovania vlady 26. 1. 2000)

miesto a daitum vyhotovenia (datum vyhotovenia je den vyhotovenia predkladane;
verzie spracovatel'om, nie datum podpisu predkladatela).

(2) Predkladany material musi byt podpisany predkladatelom alebo predkladateI'mi na
jednom vytlacku pre archiv.

2.2.2 Navrh uznesenia vlady

(1) Navrh uznesenia vlady ma presne a jednoznacne formulovat’ rozhodnutie vlady, najméa
ulohy, ktoré maju prislusni ¢lenovia vlady a iné osoby plnit’.

(2) Pri formulovani navrhu uznesenia vlady treba dodrzat’ najma tieto zasady

navrh uznesenia musi zodpovedat nazvu a obsahu materidlu, reagovat na
nedostatky a potrebu rieSenia problematiky z prdvnych, politickych a
ekonomickych hladisk,

pri navrhovani tloh treba uviest, komu sa maju ulohy ulozit’, navrhované tlohy
formulovat’ vecne auviest' terminy ich plnenia alebo u trvalych uloh terminy
vyhodnotenia plnenia; Ulohy musia byt redlne a v navrhovanych terminoch
splnitel'né,

rozsiahlejSie udaje suvisiace s uznesenim (zésady, zoznamy, tabul’ky a pod.) mozno
vypracovat’ ako prilohu uznesenia vlady; ukladané ulohy nemoZno uvadzat
v prilohe,

ak k predmetnej problematike bolo uz skor prijaté uznesenie vlady a z vecného
hl'adiska je to potrebné, treba v ndvrhu uznesenia uviest’, Ze sa zrusuje alebo ako sa
toto uznesenie vlady meni.

(3) Navrhované uznesenia nesmi byt v rozpore s pravnymi predpismi, medzindrodnymi
zmluvami, ktorymi je Slovenskd republika viazand ani politickymi zavizkami danymi
Slovenskou republikou v ramci pristupového procesu do medzindrodnych Struktir a nesmu
presahovat’ posobnost’ a prdvomoc vlady ani toho, komu sa tlohy navrhuju.



2.2.3 Navrh zaznamu z rokovania vlady

Navrh zdznamu z rokovania vlady je Castou nelegislativneho materidlu - informativneho
materialu (bez ohl'adu na ndzov materialu), ktory sa vyhotovuje namiesto uznesenia vlady SR,
ak jedinym vysledkom rokovania vlady je, Ze vlada vzala material na vedomie.

2.2.4 Predkladacia sprava
(1) Predpisana Struktura predkladacej spravy je nasledovna:

e podnet, napr.:
e uznesenie vlady €. ...z ......
e programov¢ vyhlasenie vlady

e ulohad. ... vmesiaci .............. pléanu prace vlady na rok ....

e ulohad. ... vmesiaci .............. plénu legislativnych tloh na rok ....
e ziznam z rokovania vlady z

e vlastnd iniciativa

e uznesenie iného organu verejnej moci ako vlady

e zavdzok vyplyvajuci z medzinarodnej zmluvy

e §..zakonaC. ....

e potreba, napr:
e vnutropolitické poziadavky
ekonomické poziadavka
bezpecnostna situacia
aproximacia prava
zahrani¢nd politika, medzindrodné zavizky

e stru¢ny obsah:
e obdoba komuniké, resp. analdgia s tzv. pravnou vetou v judikatire (v stru¢nom
obsahu by sa mala vystihnut’ podstata materidlu),

o d’alSie kroky, ak je predpoklad, Ze ich schvalenie materialu vyvola
e napr. nutnost vypracovania nového materidlu, vykondvacich predpisov,
uskutoCnenia organiza¢nych, materidlno-technickych alebo personalnych zmien a
pod.

e hromadna pripomienka 300 a viac fyzickych, alebo pravnickych osob (v pripade
legislativnych materidlov 500 a viac fyzickych osob alebo pravnickych osob), resp.

sumar vysSieho poctu obsahovo pribuznych pripomienok verejnosti, ak boli vznesené

¢ (i material bol prerokovany v poradnych orgianoch, v ktorych, s akym vysledkom a v
ktorych poradnych orgianoch eSte ma byt’ prerokovany

e Ci material po prerokovani vladou ma byt predloZzeny inému organu, ktorému a na
aky ucel (napr. NR SR na vedomie, schvélenie, vyslovenie suhlasu, EU, prezidentovi SR)

e (i je potrebné material prerokovat’ do urcitého terminu, dokedy a preco

e dovod nespristupriovania aj s odkazom na prisluSné ustanovenie zakona, ak sa
material nemoZe spristupnit’ podla zdkona ¢. 211/2000 Z.z. (napr. "material obsahuje



osobn¢ udaje podl'a § 9 ods. 1 zdkona ¢. 211/2000 Z. z.", alebo "materiél sa tyka rozhodovace;j
¢innosti organov ¢innych v trestnom konani podla § 11 ods. 1 pism. d) zdkona ¢. 211/2000
Z.z.")

e pri legislativnych materidloch vyhlisenie, ¢i ma byt navrh predmetom
pripomienkového konania v ramci Europskeho spolo¢enstva.

(2) Rozsah predkladacej spravy nesmie presiahnut’ dve strany (to sa nevztahuje na pripady
podla €l. 19 ods. 2 Legislativnych pravidiel vlady SR - poslanecké navrhy zdkonov).

2.2.5 Nalezitosti vlastného materialu

(1) Vlastny material (sprava, koncepcia, informacia a pod.) musi byt’ stru¢ny a musi pritom
poskytovat’” presnii a komplexnu informéciu o danej problematike. Ma obsahovat’ najmé
analyzu stcasného stavu problematiky, pozitivnych stranok a tendencii i nedostatkov aich
zékladnych pri¢in, jasné a redlne urcenie d’alSich cielov auloh, ako aj spdsob, prostriedky
a ¢asovy postup ich zabezpecenia. Ak ide o rieSenie zlozitej problematiky, treba navrhované
opatrenia zasadne ¢lenit’ na opatrenia kratkodobého a dlhodobého charakteru. Ak existuje
moznost’ rdzneho rieSenia, treba uviest’ navrhy vo variantoch s odporuc¢anim najvhodnejSieho
variantu.

(2) V zavere materialu, resp. oddvodneni treba uviest, ako st navrhované rieSenia
zabezpecené vecne, organizacne a personalne.

(3) Ak ide o problematiku, ktorou sa vlada alebo iné organy uz zaoberali, treba uviest’ uz
prijaté opatrenia s vyhodnotenim ich doterajSiecho plnenia, v pripade nesplnenia tychto
opatreni treba uviest’ jeho pri¢iny, dosledky vyvodené voci zodpovednym osobdm a opatrenia
na napravu.

(4) Vlastny materidl nema presahovat’ spravidla 15 stran textu, do ¢oho sa jeho prilohy
nepocitajii. ObsiahlejSie ¢iselné udaje, grafy, mapové podklady, Statistické prehl'ady a pod. sa
uvedi v prilohe vlastného navrhu. Obmedzenie rozsahu materidlu sa netyka ndvrhov
pravnych predpisov, medzinarodnych zmluv a podobnych materialov.

2.2.6 Dovodova sprava (vSeobecna ¢ast’ a osobitna cast’)

(1) Stcastou materidlu legislativnej povahy je dovodova sprava, ktord ma vSeobecnu Cast’
a osobitnu Cast’.

(2) VSeobecna Cast’ dovodovej spravy musi obsahovat’ zhodnotenie sucasného stavu najmi zo
spoloCenskej, ekonomickej a pravnej stranky s uvedenim potreby novej zédkonnej upravy,
spdsobu jej vykonévania, jej hospodarskeho a finanéného dosahu, najmi vplyvu na Statny
rozpocet, rozpoCty obci alebo rozpocty vysSSich uzemnych celkov a na hospodarenie
verejnopravnej institucie, naroku na pracovné sily a organizacné zabezpecenie vypracované
formou Dolozky vybranych vplyvov, ako aj rozbor dalSich otdzok nevyhnutnych na
vSestranné postdenie navrhu zakona. V dovodovej sprave sa musi uviest’ stilad navrhu zékona
s ustavou, suvislost’ s inymi zdkonmi a medzindrodnymi zmluvami a stlad navrhu zakona
s pravom Eurdpskych spolocenstiev a pravom Eurdpskej Unie vypracovany formou dolozky
zlu€itel'nosti a tabul’ky zhody tohto ndvrhu s pravom Europskych spolocenstiev a pravom
Eurdpskej tnie, ako aj stanovisko inych organov, ak sa vyjadrili k navrhu zakona na zaklade
opravnenia podl'a osobitného predpisu.

V dévodovej sprave sa uvedie aj stanovisko Ministerstva financii SR k financnym dosledkom
navrhu zdkona na Statny rozpocet, rozpoCty obci a rozpocty vyssich izemnych celkov.



(3) Sucastou vSeobecnej Casti dovodovej spravy je dolozka vybranych vplyvov, dolozka
zlucitel'nosti a tabul’ka zhody (Bod B.1. uznesenia vlady SR €. 345 zo 6. maja 1999) navrhu
zakona s pravom Eurdpskych spolocenstiev a prdvom Eurdpskej unie, ktorych nélezitosti st
uvedené v prilohe €. 1 a prilohe ¢. la. Nevyhnutnou sucastou dovodovej spravy je aj
vyhlasenie, ze navrhovand pravna Uprava je v sulade s medzindrodnymi zmluvami a inymi
medzinarodnymi dokumentmi, ktorymi je Slovenskd republika viazand. Prislusné
medzinarodné zmluvy a medzinarodné dokumenty sa vymenuju.

(4) Osobitna cast’ dovodovej spravy sa Cleni podla jednotlivych paragrafov navrhovaného
zékona a v pripade novely zdkona podla jednotlivych ¢lankov a jednotlivych bodov novely.
Osobitna cast dovodovej spravy obsahuje odovodnenie jednotlivych navrhovanych
ustanoveni zakona. Do odévodnenia jednotlivych navrhovanych ustanoveni sa neprebera text
tychto ustanoveni, ani text a argumentdcia uz obsiahnuta vo vSeobecnej Casti dovodovej
spravy.

2.2.7 Dolozka zluéitel’nosti

(1) pozri prilohu ¢. 1 k Legislativnym pravidlam vlady SR

2.2.8 Tabul’ka zhody
(1) pozri prilohu €. 1a k Legislativnym pravidlam vlady SR

2.2.9 Dolozka prednosti medzinirodnej zmluvy pred ziakonmi (¢l. 7 ods. 5 Ustavy SR)
(1) pozri prilohu ¢. 1c k Legislativnym pravidlam vlady SR

2.2.10 Dolozka vybranych vplyvov

(1) Dolozka vybranych vplyvov sa skladd z piatich casti. Prva cast vycisl'uje vplyvy
na rozpocet verejnej spravy, druha Cast’ vycCisl'uje vplyvy na podnikatel'ské prostredie, tretia
Cast’ vyc€isl'uje socialne vplyvy, Stvrtd Cast’ analyzuje vplyvy na Zivotné prostredie a piata Cast’
vplyvy na informatizaciu spolo¢nosti.

(2) Dolozka vybranych vplyvov obsahuje 5 bodov podla prilohy ¢. 13. v zozname priloh
tohto metodického pokynu.

(3) Organiza¢ny utvar Uradu vlady SR, ktory vypractva stanovisko na rokovanie vlady,
komplexne v nej posudi aj celu dolozku.

(4) Ak material podla ¢l. 10 ods. 7 Smernice nebol predloZeny na pripomienkové konanie,
pripomienky k doloZke uplatnia jednotlivé rezorty priamo na rokovani vlady.

(5) Nesuhlas s doloZzkou vybranych vplyvov ajej Castami sa povazuje za zasadnu
pripomienku.

2.2.11 Analyza vplyvov

(1) Znenie tohto bodu je obsiahnuté v prilohdch ¢. 13.a az 13.e v zozname priloh tohto
metodického pokynu.



2.2.12 Transpozi¢na priloha
(1) Predkladatel’ uvedie nasledovné znenie prilohy:

,Priloha ¢. ...k zdkonu/nariadeniu vlady/
vyhlaske/vynosu/opatreniu
¢.../rok Z. z.
Zoznam preberanych pravnych aktov Eurdpskych spolocenstiev a Eurdpskej unie

1. Smernica Europskeho parlamentu a Rady/Rady/Komisie .../../ES/EHS zo dfia .. .. ....
nazov (U. v. ES/U.v. EU L ..., .. .. .... ddtum publikacie).

2.Smernica ...*

V pripade, ze navrh pravneho predpisu obsahuje viacero priloh, uvedie sa tato priloha ako
posledna v poradi.

(2) Priloha navrhu nariadenia vlady, vydaného podla zdkona €. 19/2002 Z. z., ktorym sa
ustanovuji podmienky vydavania aproximacnych nariadeni vlady Slovenskej republiky
v zneni neskorSich predpisov, ktoré vykondva pravny akt ES mé ndzov ,,Zoznam
vykonavanych pravnych aktov Eurdpskych spolocenstiev a to vzdy, aj ked’ v nej bude
uvedeny iba jeden pravny akt. Ak sa v ndvrhu nariadenia vlady prebera smernica
Eurdopskych spoloCenstiev a zarovenn sa vykondva nariadenie alebo rozhodnutie
Europskych spolocenstiev alebo medzinarodnd zmluva, priloha méd nazov ,,Zoznam
preberanych a vykonavanych pravnych aktov Eur6pskych spolocenstiev.*.

2.2.13 Navrh vykonavacieho predpisu

(1) Ak sa méa na zadklade zdkona vydat vykonévaci predpis, vlada si mdze vyziadat od
navrhovatel'a zakona jeho navrh.

(2) Navrhovatel' zdkona predkladd navrh vykonavacieho predpisu vZdy, ak ma nadobudnut
ucinnost’ sucasne so zdkonom, na zaklade ktoré¢ho sa ma vydat’.

(3) V pripade, ze na adapticiu nariadenia ES alebo rozhodnutia ES bude potrebné prijat,
zmenit’, doplnit’ alebo zrusit’ tak zakon, ako aj vykonavaci pravny predpis, resp. v pripade, Ze
smernica je transponovana tak do zakona, ako aj do vykonavacieho pravneho predpisu,
navrhovatel predklada na rokovanie vlady SR oba navrhy, a to aj v pripade, Ze nadobudnutie
ucinnosti vykonavacieho pravneho predpisu sa predpokladéd v neskorSom termine..

2.2.14 Vyhodnotenie pripomienkového konania
Pozri bod 3.2 tohto metodického pokynu.
2.2.15 Navrh komuniké

Komuniké je struc¢ny a bezprostredny pisomny zdznam o vysledkoch rokovania vlady SR.

2.3.  Technicka Specifikacia jednotlivych ¢asti materialu

(1) Material pripraveny v zmysle platnych pravidiel na predkladanie materialov na rokovanie
vlady moze obsahovat’ nasledujuce Casti:



obal materidlu

navrh uznesenia alebo ndvrh zdznamu z rokovania vlady

vyhléasenie (podl'a ¢l. 13 ods. 2 pism. d) Legislativnych pravidiel vlady SR)
predkladaciu spravu

navrh uznesenia NR SR

vlastny material (navrh, spravu, koncepciu, informaciu a pod.) spolu s pripadnym
odovodnenim a prilohami

dovodovu spravu

dolozku zluéitelnosti

tabul’ku zhody

dolozku prednosti (v pripade medzinarodnej zmluvy podl'a ¢lanku 7 ods. 5 Ustavy
SR)

dolozku vybranych vplyvov

prilohy

transpozi¢na priloha

navrh vykondavacich predpisov

vyhodnotenie pripomienkového konania

navrh komuniké

(2) Pre spracovanie elektronickej verzie materialu platia nasledujtce pravidla:

kazda Cast’ materidlu sa musi nachddzat’ v samostatnom subore. Nazvy stborov s
jednotlivymi Castami materialu st nasledovné (,,.xxx* je oznacenie pripony stiboru,
ktora v praxi bude .rtf, .xls, alebo .doc, vyplyvajica zo spdsobu jeho vytvorenia —
vid. nizSie uvedené pravidla):

obal.xxx (napr. obal.rtf) — subor s obalom

uznesenie.xxx — subor s navrhom uznesenia

zaznam.xxX — stbor s navrhom zdznamu

vyhlasenie.xxx — stbor s vyhladsenim podl'a ¢€l. 13 ods. 2 pism. d) Legislativnych
pravidiel vlady SR

predkladacia.xxx — stibor s predkladacou spravou

uz_nrsr.xxx — subor s ndvrhom uznesenia NRSR

vlastnymat.xxx — subor shlavnou castou materidlu — samotnym textom
dokumentu, spravy, informécie a pod.

dovodova.xxx - stibor s dévodovou spravou

dolozka zluc.xxx - stibor s dolozkou zlucitel'nosti

tab_zhod.xxx - subor s tabul’kou zhody

dolozka predn.xxx - stibor s dolozkou prednosti

dolozka vplyv.xxx - stibor s doloZkou vplyvov

priloha c.xxx — stbor s prilohou, ,,c* je oznacené Cislo prilohy, kazda priloha je
uloZena v samostatnom stbore

transpoz_priloha.xxx - siibor s transpozi¢nou prilohou

vyk pred.xxx - subor s vykondvacimi predpismi

pripokon.xxx — subor s vyhodnotenim medzirezortného pripomienkového konania
komunike.xxx — stbor s ndvrhom komunikeé



Urad vlddy SR poskytuje na strankach http://w3.vlada.gov.sk/sablony resp.
http://www.vlada.gov.sk/sablony vid® zoznam priloh tohto metodického pokynu Sablony
(templates) a vzory pre textovy aj tabulkovy editor, ktoré su prislusné pre jednotlivé Casti
materialu

e obal — je vytvoreny v textovom editore podla poskytnutej Sablény a ulozeny vo
formate .rtf (V pripade, ze nie je mozné ju ulozit’ v tomto formate, moze byt
ulozena vo formate .doc).

e navrh uznesenia — je vytvoreny v textovom editore podla poskytnutej Sablony
aulozeny vo formate .rtf (V pripade, Ze nie je mozné ulozit’ ho v tomto formate,
moze byt ulozeny vo formate .doc).

e navrh ziaznamu z rokovania vlady — je vytvoreny v textovom editore podla
poskytnutej Sablony a ulozeny vo formate .rtf (V pripade, Ze nie je mozné ulozit’ ho
v tomto formate, méze byt’ ulozeny vo formate .doc).

e vyhlisenie — je vytvorené v textovom editore podl'a poskytnutej Sablony a ulozené
vo formate .rtf (V pripade, Ze nie je mozné ju uloZit’ v tomto formate, moze byt
ulozena vo formate .doc).

e predkladacia sprava — je vytvorend v textovom editore podl'a poskytnutej Sablony
a ulozend vo formate .rtf (V pripade, Ze nie je mozné ju uloZzit’ v tomto formate,
moze byt ulozena vo formate .doc).

e vlastny material — je vytvoreny v textovom editore podla poskytnutej Sablony
a uloZzeny vo formate .rtf (V pripade, ze nie je mozné ulozit’ ho v tomto formate,
mdze byt ulozeny vo formate .doc).

e dovodova sprava — je vytvorena v textovom editore podla poskytnutej Sablony
a ulozend vo formate .rtf (V pripade, Ze nie je mozné ju uloZzit’ v tomto formate,
moze byt ulozena vo formate .doc).

e dolozka zlucditel’nosti - je vytvorena v textovom editore podl'a poskytnutej Sablony
aulozena vo formate .rtf (V pripade, ze nie je mozné ju ulozit’ v tomto formate,
moze byt uloZend vo formate .doc).

e tabul’ka zhody - je vytvorena v textovom editore podl'a poskytnutej Sablony
aulozena vo formate .rtf (V pripade, ze nie je mozné ju ulozit’ v tomto formate,
moze byt uloZend vo formate .doc).

e dolozka prednosti - je vytvorend v textovom editore podl'a poskytnutej Sablony
aulozena vo formate .rtf (V pripade, ze nie je mozné ju ulozit’ v tomto formate,
moze byt uloZend vo formate .doc).

e dolozka vybranych vplyvov- je vytvorena v textovom editore podl'a poskytnutej
Sablony a uloZzena vo formate .rtf (V pripade, ze nie je mozné ju ulozit' v tomto
formate, mdze byt uloZena vo formate .doc).

e prilohy (k materialu) — s vytvorené v textovom editore (pripadne v tabul'kovom
editore) podl'a poskytnutej Sablony a uloZzené vo formaéte .rtf (v pripade tabulky
xls) (V pripade, Ze nie je mozné ich ulozit’ v tomto formate, moézu byt ulozené vo
formate .doc).

e transpozicna priloha - je vytvorend v textovom editore podl'a poskytnutej Sablony
a uloZzena vo formate .rtf (V pripade, Ze nie je mozné ju ulozit' v tomto formate,
moze byt uloZzena vo formate .doc).

e navrh vykonavacich predpisov — je vytvoreny v textovom editore (pripadne v
tabul’kovom editore) podla poskytnutej Sablony a ulozené vo formate .rtf (v
pripade tabul’ky .xls) (V pripade, Ze nie je mozné ich uloZit’ v tomto forméate, méZu
byt uloZené vo formate .doc).
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¢ vyhodnotenie pripomienkového konania — je vytvorené v tabulke, pripravenej
podla poskytnutej Sablony a ulozené vo formate .xls, (V pripade, ze nie je mozné
ulozit’ ho v tomto formate, méze byt ulozeny vo formate .rtf, resp. .doc).

e navrh komuniké — je vytvoreny v textovom editore podla poskytnutej Sablony
aulozeny vo formate .rtf (V pripade, Ze nie je mozné ulozit’ ho v tomto formate,
moze byt ulozeny vo formate .doc).

(3) V pripade, Ze sa na spracovanie elektronickej verzie materialu pouziva aplikacia, ktora nie
je schopna vytvorit’ uvedeny pozadovany format dokumentu, predkladatel’ materialu sa spolu
so svojim odbornym tutvarom (spravidla odbor alebo oddelenie informatiky) spoji s odborom
informatiky a elektronickych sluzieb Urady vlady SR a dohodne spdsob predloZenia
elektronickej formy materidlu tak, aby bolo mozné ho dalej spracovat a vkladat' do
pouzivaného databazového systému.

(4) Pri posielani materialu v elektronickej podobe prostrednictvom elektronickej posty sa
material posle ako priloZzeny stibor. V predmete spravy (Subject) musi byt’ uvedené rezortné
¢islo materidlu a jeho nazov (resp. Cast’ nazvu).

2.4. Dolezité upozornenia

(1) Nedodrzanie nasledujucich upozorneni moze viest' k nezaradeniu materidlu na rokovanie
vlady.

(2) Predkladatel’ nesmie:

e dodat’ elektronicku verziu materidlu v inych ako predpisanych formatoch, napr. v
AMIPRO (subor s priponou .sam). Ak predkladatel’ tvori material v takomto
nepredpisanom  formate, je jeho povinnostou zabezpecit  konverziu
(pretransformovanie) do predpisaného formatu (va¢sinou suibor s priponou .rtf)

e posielat’ cely material v 1 stibore (je potrebné ho rozdelit’ na jednotlivé obsahové
Casti: predkladacia sprava, navrh uznesenia, navrh komuniké, ...)

e spajat’ obal materidlu s uznesenim do 1 stuboru (je potrebné vytvorit’ 2 subory)

e dodat’ uznesenie a prilohu k uzneseniu v 2 alebo viacerych suboroch (je potrebné
ich spojit’ do jediného suboru)

e dodat’ vlastny material (spravu) v 2 alebo viacerych suboroch. V pripade, Ze sa
napr. pri tvorbe materidlu vytvorilo viacero suborov (text, tabulky, ...) je
povinnostou predkladatel’a (tvorcu) materidlu spojit’ ich do jediného suboru pred
odoslanim na Urad vlady SR, resp. sa obratit’ na svojho informatika so Ziadostou o
pomoc

e prilozit' k informativnemu materidlu navrh uznesenia (je potrebné priloZit' navrh
Zaznamu)

e robit’ "ruéné" ¢islovanie stran materidlu, ale je nutné robit’ automatické (pomocou
"vlozit’/¢isla stran", resp. sa obratit’ na svojho informatika so Ziadost'ou o pomoc)

e pouzivat v nazve materialu, v nadpisoch aj inde velké pismena v slovach (Cize
nepisat napr. NAVRH ZAKONA, KTORYM SA MENi A DOPLNA
ZAKON ..., ale pisat Navrh zakona, ktorym sa meni a dopiiia zakon ...)

e pouzivat v nazve materialu, v nadpisoch aj inde medzery medzi pismenami na
zvyraznenie slov, CiZze nepisat napr. K o m u n 1 k ¢, ale napr. Komuniké, alebo
Komuniké, ...
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pouzivat’ pod¢iarkovanie (underline) slov alebo pasazi (XXX XXXXXXXXX XXXX XX ) U
materidlov oznaCenych Nespristupniovat’, ak nejde o oznaCenie textu, ktory sa
nema spristupnit’

robit’ tabul’ky v "kresleni", ale je nutné robit’ ich pomocou "vlozit/tabul’ku" (resp.
sa obratit’ na svojho informatika so ziadostou o pomoc)

(3) Predkladatel je povinny:

zabezpecit’ 100% zhodu pisomnej a elektronickej podoby materidlu. V pripade
dokumentov tretich stran (banky, sukromné firmy, ...), ktoré si predkladatel’ nevie
zabezpecCit' v elektronickej forme je mozna vynimka z povinnosti predlozit’ tito
Cast’ elektronicky

v pripade, Ze je sucastou nejakej strany materidlu vlastnoruény podpis (predsedu
vlady, podpredsedu vlady, ministra, veduceho turadu, ...), v elekronickej podobe sa
neuvadza, ale sa za menom a priezviskom doplni skratka v.r.

ak je sucastou materidlu uznesenie NR SR, poslanecky navrh zdkona alebo iny
dokument z NR SR, musi si jeho elektronickii podobu zaobstarat’ predkladatel
(napr. z internetovej stranky www.nrsr.sk, ...)

posielat’ elektronickl podobu materidlov e-mailom (iba v nevyhnutnych pripadoch,
napr. dlhodoby vypadok, resp. nefunkcnost’ siete) je mozné pouzit’ iny nosi¢

dodat’ uznesenie a prilohu k uzneseniu v jednom subore (nie v dvoch, alebo
viacerych)

prilozit’ ku kazdému informativemu materidlu navrh zaznamu z rokovania vlady
v pisomnej aj elektronickej podobe

pri zmene textu v niektorej Casti uz odoslaného materidlu (z dévodu zapracovania
pripomienok, zmien v ramci dodatku, opraveni preklepu alebo inej chyby) je
potrebné ¢o najskor poslat’ na adresu material@vlada.gov.sk celu tuto cast’, napr.
navrh uznesenia, dovodovu spravu (nielen stranu, kde sa udiala zmena). Do e-mailu
je zaroven potrebné presne napisat’ o aki zmenu ide, ku ktorému materidlu sa
vztahuje a postup na vymenu: napr. posielame novii dévodova spravu k materialu
521/2001, ktora ma byt vymenena za pé6vodnu

pri posielani materialu e-mailom doésledne vyplnit’ do predmetu (Subject) nazov
materidlu a rezortné Cislo a do samotného textu e-mailu minimalne tieto udaje o
kontaktnej osobe: meno a priezvisko, utvar, rezort a telefonne ¢islo

oznacovat’ jednotlivé subory v ktorych su Casti materidlu jednoznaénym nazvom,
podrla pravidiel uvedenych v tomto metodickom pokyne

striktne rozliSovat’ predkladaciu a dovodovi spravu (pri nadpise aj nazve stiboru)
zabezpecCit, aby koreSpondoval pocet a nazov jednotlivych Casti materidlu s
obsahom uvedenym na obale materialu

v pripade, Ze pri vypracovani materialu pouzil v textovom editore funciu
sledovat’ zmeny, vykonat akceptovanie vSetkych zmien pomocou menu:
"nastroje/sledovat’ zmeny/prijat alebo odmietnut’ zmeny/prijat’ vsetky" (resp. sa
obratit’ na svojho informatika so Ziadostou o pomoc)
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3. PRIPOMIENKOVE KONANIE

3.1.  Procedura pripomienkového konania

3.1.1 Predbezné pripomienkové konanie

(1) Predbezné pripomienkové konanie (d’alej len ,,PPK*) vykona predkladatel’ v pripade
legislativneho aj nelegislativneho materialu, ktory planuje predlozit’ na medzirezortné
pripomienkové konanie. Uelom PPK je identifikovat’ charakter a zavaznost
potencialnych vplyvov a v pripade ich existencie uskuto¢nit’ podrobnejsie hodnotenie,
tzv. analyzu vplyvov.

(2) PPK sa nevykonéva pri materidloch uvedenych v ¢l. 10 ods. 7 Smernice na pripravu
a predkladanie materidlov na rokovanie vlady SR a pri navrhoch zakonov, ktorymi
Slovenska republika prebera alebo vykonava pravne zavazné akty Europskej tnie.

(3) Pripravy a schval'ovania pri posudzovani dolozky vybranych vplyvov sa zucastnuju:

a) predkladatel, ktorym moézu byt clenovia vlady, predsedovia ostatnych
ustrednych organov Statnej spravy SR, generdlny prokurator SR, guvernér
Narodnej banky Slovenska, generalny riaditel’ Socialnej poistovne a iné osoby,
ak to vyplyva z osobitného zdkona, rozhodnutia vlady SR alebo ak dé4 na to
sthlas predseda vlady,

b) Ministerstvo financii SR, Ministerstvo hospodarstva SR, Ministerstvo prace,
socidlnych veci a rodiny SR, Ministerstvo zivotného prostredia SR (d’alej len
,»gestor metodiky®),

c) ostatné navrhom dotknuté subjekty, na ktoré moze mat’ navrh vplyv, resp.
ktoré disponuju relevantnymi informaciami, tykajicimi sa ndvrhu a socidlni
partneri v pripade predkladanych materidlov, ktoré sa tykaji hospodarskych
a socidlnych zaujmov.

(4) Vystupom PPK je dolozka vybranych vplyvov, ako aj analyza vplyvov vypracovana
v stlade s Jednotnou metodikou na posudzovanie vybranych vplyvov, ak material
predpokladéd pozitivne alebo negativne vplyvy na niektorti oblast. Ak predkladatel
v dolozke vybranych vplyvov uvedie, Ze material nema v danej oblasti vplyv, analyzu
vplyvov za danu oblast’ nevypracuva. Vynimku pri posudzovani vplyvov na Zivotné
prostredie tvori skupina strategickych dokumentov, pre ktoré sa vypracuva dolozka
vplyvov spdsobom a postupom stanovenym zdkonom ¢. 24/2006 Z. z. o posudzovani
vplyvov na Zivotné prostredie a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni
neskorsich predpisov. V uvedenych pripadoch predlozi predkladatel’ dolozku vplyvov
na zivotné prostredie podl'a prilohy €. 7 uvedeného zakona.

(5) Predkladatel’ zasle dolozku vplyvov a v pripade existencie vplyvov na relevantna Cast’
aj analyzu vplyvov spolu s vlastnym materidlom v elektronickej podobe na adresu
dolozka@rezort.sk gestorom metodik minimalne 20 pracovnych dni a v pripade
skrateného pripomienkového konania minimdalne 5 pracovnych dni pred zaciatkom
medzirezortného pripomienkového konania. Ak predkladatel’ ziska stanovisko od
vSetkych gestorskych rezortov, dodrzanie vysSie uvedenych lehdt sa nevyzaduje.
Predkladatel’ na zaklade vlastného uvazenia moze zaslat’ vyssie uvedené dokumenty aj
ostatnym dotknutym orgénom.
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(6) Gestor metodiky vyjadri svoje stanovisko k obsahu dolozky vybranych vplyvov
a analyze vplyvov, nie k vecnej stranke navrhu materialu, v dolozke vybranych
vplyvov v bode ,,A.5. Stanovisko gestora®, najneskoér do 10 pracovnych dni od
dorucenia vlastného materidlu, dolozky vybranych vplyvov a analyzy vplyvov. Ak ide
o skratené pripomienkové konanie, je tato doba skratena na 3 pracovné dni od
dorucenia materialu. Nevyjadrenie gestora metodiky v ustanovenej lehote sa povazuje
za jeho suhlas s dolozkou vybranych vplyvov vratane analyzy vplyvov. Ministerstvo
financii SR ako gestor metodiky vplyvov na rozpocet verejnej spravy moze vyjadrit’
nesuhlas s dolozkou v pripade rozpoc¢tovo nekrytého vplyvu, ktory nie je doplneny
realnym navrhom na rieSenie ubytku prijmov alebo zvySenych vydavkov podla § 33
ods. 1 zakona €. 523/2004 Z. z. o rozpoctovych pravidlach verejnej spravy a o zmene
a doplneni niektorych zakonov a znamenal by negativny vplyv na rozpocet verejnej
spravy.

(7) Predkladatel’ po prijati stanoviska od gestora metodiky, dolozku vybranych vplyvov
upravi v stilade s tymto stanoviskom. Ak predkladany materidl nema vplyv na ziadnu
z vybranych oblasti, analyza vplyvov sa vobec nevypracovava a predkladatel’ predlozi
navrh materidlu na medzirezortné pripomienkové konanie len s dolozkou, v ktorej
ziadne vplyvy budu oznacené znakom ,,X“. Ak predkladatel zdsadne nesthlasi so
stanoviskom gestora metodiky k dolozke vybranych vplyvov, je povinny v pripade
rozporu uviest’ stanovisko gestora metodiky v tejto dolozke.

(8) Predkladatel’ moze v pripade nejasnosti vzniknutych pocas PPK alebo pocas procesu
pripravy materidlu konzultovat' a vyjasiiovat’ si obsah a spravnost vypracuvania
dolozky vybranych vplyvov s gestormi metodik. Predkladatel na dobrovolnej baze
ziskava konzultaciami relevantné tdaje, ktoré sluzia ako podklady pre vypracovanie
analyzy vplyvov.

(9) Ak bude material z rokovania vrateny na prepracovanie a zmeny v materiali vyznamne
pozmenia aj posudzované vplyvy, musi byt’ prepracovana dolozka vybranych vplyvov
a analyza vplyvov odkonzultovana s gestormi metodik.

(10)V medzirezortnom pripomienkovom konani sa pripomienky gestora k doloZzke
vybranych vplyvov a analyze vplyvov posielaju spolu s ostatnymi pripomienkami
daného ministerstva alebo institucie. Pripomienka k doloZke vybranych vplyvov, resp.
analyze vplyvov, oznaCend ako zisadna, sa rieSi rozporovym konanim podla
Legislativnych pravidiel vlady SR, resp. Smernice na pripravu a predkladanie
materidlov na rokovanie vlady SR.

3.1.2 Interné pripomienkové konanie

(1) Predkladatel' predlozi pracovmu verziu na posudenie svojim odbornym utvarom a
poradnym orgénom.

(2) Odporuca sa uskuto¢nit’ interné pripomienkové konanie k ¢iastkovym vystupom v rdmci
ustrednych orgdnov Statnej spravy, resp. rezortu najmé prostrednictvom internej pocitacove;j
siete (intranetu), resp. internetu.

3.1.3 Oznam o zacati pripomienkového konania

(1) Po tom, ako je pracovnd verzia materidlu spracovand, posudenda a podpisana
predkladatelom a oficidlne predlozend na pripomienkové konanie, sa oficialna verzia
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materialu zverejni na internete v zmysle § 5 zédkona ¢. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k
informaciam s upozornenim, ze sa zacalo pripomienkové konanie.

(2) Oznam je upozornenie o zverejneni materidlu na pripomienkové konanie na internete.
Tento oznam rozposle predkladatel’ povinne pripomienkujicim subjektom v elektronickej
a pisomnej forme spolu s rozdel'ovnikom uvadzajicim zoznam subjektov, ktorym bol oznam
v ramci pripomienkového konania zaslany. Pisomne ho poSle na adresu povinne
pripomienkujucich subjektov a elektronicky na e-mailové adresy povinne pripomienkujticich
subjektov, uvedené v zozname adries povinne pripomienkujucich subjektov na strankach:
http://w3.vlada.gov.sk/adresypk  resp.  http://www.vlada.gov.sk/adresypk. = Ostatnym
pripomienkujucim subjektom predkladatel’ moZe poslat® oznam podla uvazenia. Pri posielani
oznamov e-mailom je potrebné si nastavit’ automatické vyzadovanie potvrdenia o prijati e-
mailu druhou stranou.

(3) Oznam bude obsahovat’

nazov materialu,

¢islo materialu (rezortné),

lehotu na pripomienkovanie

datum zacatia pripomienkového konania: (deni zaslania oznamu pripomienkujicim

subjektom v elektronickej forme),

datum ukoncenia pripomienkového konania,

e nazov postupu a lehota (spolu s odovodnenim prip. skratenia lehoty podla bodu
3.1.7 tohto metodického pokynu),

e internetovu adresu (kompletni) priamo na konkrétny material (napr.
http://www.telecom.gov.sk/pk/1561/1561.html),

e c¢-mail (kam sa maja zasielat’ pripomienky),

e podpis Statutarneho zastupcu predkladatel’a, resp. osoby v jeho zastapeni (v pripade

oznamu v elektronickej forme skratka ,,v. r.).

(4) Vzor vyplneného oznamu (Sablona aj vzor tohto oznamu sa nachddza na strdnkach
http://w3.vlada.gov.sk/sablony resp. http://www.vlada.gov.sk/sablony vid’ zoznam priloh
tohto metodického pokynu.):

Nézov materialu: Finan¢né memorandum ISPA pre rok 2002 pre
projekt ,,Priprava Narodného fondu a
implementac¢nych agentlr pre zavedenie systému
rozSirenej decentralizécie (EDIS)*

¢islo materidlu (rezortné): 0412/01-KPVE/2836
datum zacatia pripomienkového 20. 8. 2002
konania:

datum ukoncenia pripomienkového | 26. 8. 2002

konania:

nazov postupu a lehota (spolu skrateny postup — 5 pracovnych dni z dovodu hrozby
s odovodnenim prip. skratenia nesplnenia uloh vyplyvajlcich z prijatych
lehoty podl'a bodu 3.1.7 tohto eurointegra¢nych zévazkov (bezodkladna
metodického pokynu): implementacia projektu predvstupovej pomoci)
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internetova adresa: http://www.rokovania.sk/appl/material.nsf/0/04C04F
(na material) C61C6776A0C1256C1A004708BB?OpenDocument
E-mail kancppve@vlada.gov.sk

(na pripomienky):

3.1.4 Postup wupravujuci spristupniovanie materialov na pripomienkové Kkonanie
(elektronickou formou):

(1) Material na pripomienkové konanie v elektronickej podobe je potrebné zasielat” e-mailom
svojim rezortnym informatikom resp. inému svojmu odbornému utvaru, ktory zabezpeci ich
vystavenie na internete (na nimi ur¢ent e-mailovl adresu, postup si urcuje kazdy rezort sam).
a aj na adresu matnapk@vlada.gov.sk, v sulade s technickymi poziadavkami, ktoré¢ st rovnaké
ako pre materidl na rokovanie vlady a nachadzaju sa v ¢asti 2.3 tohto metodického pokynu.

(2) Materialy na pripomienkové konanie sa v pisomnej forme nezasielaju, zasiela sa iba
pisomny a elektronicky oznam o uverejneni materidlu na pripomienkové konanie.

(3) Rezort je povinny zverejiiovat’ vSetky svoje materialy na pripomienkové konanie na svojej
internetovej stranke, ktorej parametre v pripade potreby upravi podla pokynov odboru
informatiky a elektronickych sluzieb Uradu vlady SR.

(4) Adresa rezortnej stranky pre materidly na pripomienkové konanie by mala mat’ tvar:
http://www.domena_rezortu.sk/pk (napr. www.culture.gov.sk/pk).

(5) Centralny pristup ku vSetkym materidlom na pripomienkové konanie bude z internetove;j
stranky Uradu vlady SR na adrese: http://www.vlada.gov.sk/pk.

(6) V krizovom pripade (dlhodoby vypadok, resp. nefunkénost’ siete, a pod.) ur¢i d'alsi postup
Urad vlady SR.

3.1.5 Pripomienkujuce subjekty
(1) Pripomienkového konania k obsahu materialu sa zi€astiuji:

e Povinne pripomienkujuce subjekty
e Ostatné pripomienkujice subjekty
e Verejnost’

(2) Predkladatel’ moze podl'a uvazenia zaslat materidl aj na pripomienkovanie ¢lenom
poradnych expertnych organov (formalnych), resp. lubovolnym dal$im subjektom v
pOsobnosti ministerstva (individudlne podla jednotlivych ministerstiev) elektronickou
formou, resp. priamo na zasadnuti organu.

(3) V pripade legislativnych materialov predkladanych na rokovanie vlady SR sa za
povinne pripomienkujlce subjekty povazuji:

a) podpredsedovia vlady SR, ministerstva a ostatné ustredné organy Statnej spravy,
b) Urad vlady Slovenskej republiky, odbor aproximacie prava,

¢) Narodna banka Slovenska,

d) Najvyssi kontrolny trad Slovenskej republiky,

e) Najvyssi sud Slovenskej republiky,
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f) Generalna prokuratara Slovenskej republiky,

g) dalSie organy a instittcie, ak to vyplyva z osobitného predpisu, alebo ak tak urci vlada
alebo predseda vlady (napriklad § 3 ods. 2 pism. b) zdkona ¢. 106/1999 Z. z.
o hospodarskom a socialnom partnerstve (zadkon o tripartite), bod B.3. uznesenia vlady
SR €. 60 z 20. januara 1999).

(4) pozri €l. 10a Legislativnych pravidiel vlady SR

Za legislativny materidl sa povazuje tiez navrh medzinarodnej zmluvy podla ¢l. 7 ods. 4
aods. 5 Ustavy SR (v tomto pripade sa za povinne pripomienkujici subjekt povazuje tiez
sekcia vladnej legislativy Uradu vlady SR).

(5) V pripade nelegislativnych materialov predkladanych na rokovanie vlady SR sa za
povinne pripomienkujice subjekty povazuju:

a) podpredsedovia vlady SR a ministri (¢lanok 10 odsek 1 Smernice),

b) organy a institucie, ktorym sa v nich navrhuju ulohy alebo ktorych sa problematika
tyka (€lanok 10 odsek 2 Smernice okrem verejnosti),

¢) odbor vladnej agendy Uradu vlady SR (&lanok 10 odsek 10 Smernice),

Za nelegislativny materidl sa povazuje tiez navrh medzindrodnej zmluvy s vynimkou
medzinarodnej zmluvy podla ¢lanku 7 ods. 4 a ods. 5 Ustavy SR.“.

(6) Ostatné¢ pripomienkujuce subjekty st napr. iné Statne organy (okrem povinne
pripomienkujucich subjektov), samosprava, profesijné organizacie, akademické kruhy, G3S a
pod.

(7) Verejnost’ ma pravo vzniest pripomienky a podla uvazenia predkladatela ipravo
zucastnit’ sa na rozporovom konani, resp. na verejnej odbornej prezentacii.

3.1.6 Vynimka z predkladania materialov na pripomienkové konanie

Na pripomienkové konanie sa nezasiela: informécia o plneni $tatneho rozpoctu, informativne
materidly, ktoré vlada SR berie na vedomie, plan zahrani¢nych pracovnych ciest, personalne
navrhy, navrh opatreni na zabezpecenie plnenia uloh z uzneseni Néarodnej rady Slovenskej
republiky a materidly, o ktorych tak rozhodne vlada SR.

3.1.7 Lehoty na pripomienkové konanie
(1) Pri predkladani materialu do vlady sa postupuje jednym z nasledujtcich postupov:

e Dbezny postup

e zjednoduseny postup

e skrateny postup
(2) Pri beznom postupe je lehota na pripomienkovanie 15 pracovnych dni v pripade
legislativnych materialov a 10 pracovnych dni v pripade nelegislativnych materidlov odo dia
dorucenia oznamu o zverejneni pripomienkujicemu subjektu v elektronickej forme.

(3) Zjednoduseny postup sa uplatni v pripade tych materidlov, ktoré¢ by podl'a vynimky z
predkladania materidlov na pripomienkové konanie (¢ast' 3.1.6 tohto metodického pokynu)
nemuseli byt vobec predlozené na pripomienkové konanie, avSak predkladatel sa z
akychkol'vek dovodov rozhodne predlozit ich na pripomienkové konanie. Lehota na
pripomienkovanie takychto materidlov je 5 pracovnych dni odo dia doru€enia oznamu
o zverejneni pripomienkujucemu subjektu v elektronickej forme. ZjednoduSeny postup sa
netyka legislativnych materidlov.
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(4) V pripadoch, ak nastani mimoriadne okolnosti (méze dojst’ k ohrozeniu zékladnych
I'udskych prav a slobdd alebo bezpecnosti, ak hrozia Statu zna¢né hospodarske skody, v
pripadoch vyhlasenia nudzového stavu alebo opatreni na rieSenie mimoriadnej situdcie), ak
hrozi nesplnenie zavizkov vyplyvajicich zo Zmluvy o pristipeni Slovenskej republiky
k Eurdpskej unii nedodrzanim lehoty uréenej na prebratie smernice FEurdpskych
spoloCenstiev, ramcového rozhodnutia Europskej tUnie, implementaciu nariadeni alebo
rozhodnuti Eurdpskych spoloCenstiev alebo ak sa materidl tyka akcii na zabezpecenie
medzinarodného mieru a bezpecnosti, mozno pripomienkové konanie uskuto¢nit’ v skratenej
forme; lehota na pripomienky sa skracuje na 7 pracovnych dni v pripade legislativnych
materidlov ana 5 pracovnych dni v pripade nelegislativnych materidlov odo diia dorucenia
oznamu o zverejneni pripomienkujicemu subjektu v elektronickej forme; tieto lehoty nie je
potrebné dodrzat’ v pripade, ak vlada SR alebo predseda vlady SR ulozZia vypracovat’ material
ako naliehavy.

Prehl'adné usporiadanie lehdt (vyjadrené v pracovnych dnoch) pre jednotlivé postupy
pripomienkového konania:

BEZNY (RIADNY) ZJEDNODUSENY |SKRATENY
Legislativne materialy 15 — 7

Nelegislativne materialy 10 5 5

3.1.8 Posielanie a ¢lenenie reakcii k materialu v ramci pripomienkového konania

(1) Podpredsedovia vlady a ministri, ako aj tie organy a inStiticie, do pdsobnosti ktorych
dokument akymkol'vek sposobom zasahuje (t.j. ktorym sa ukladaji Glohy alebo ktorych sa
problematika tyka) zasielaju reakcie elektronickou formou.

(2) Organy a inStitacie, do pdsobnosti ktorych dokument nezasahuje a ostatné
pripomienkujuce miesta, zaslu reakcie elektronickou formou.

(3) Verejnost’ musi zaslat’ v rdmci pripomienkového konania reakciu elektronickou formou.

(4) Reakcie sa posielaju na oby€ajnt, resp. e-mailovu adresu, ktora bola uvedena v ozname
o zverejneni materidlu na pripomienkové konanie.

(5) Reakcia musi byt’ oznacena ako pripomienka alebo podnet. Z reakcie musi byt’ zrejmé,
ktora osoba ju vypracovala a ktord osoba ju schvalila. Osobou, ktora reakciu schvalila musi
byt’ Statutarny zastupca pripomienkujiiceho subjektu, resp. osoba v jeho zastupeni. V pripade,
ak je povinne pripomienkujiicim subjektom sekcia, reakciu schval'uje jej predstaveny.

(6) Pripomienka je jednoznac¢ne formulovany a v urCenej lehote predpisanym spdsobom
uplatneny a zdovodneny navrh na tpravu textu pisomného materidlu. Pripomienkou mozno
navrhnat’ novy text alebo odporucit’ Gpravu textu ato jeho doplnenie, zmenu, vypustenie,
resp. upresnenie povodného textu. Néavrh, ktory nespiia vyssie uvedené kritéria, sa
nepovazuje za pripomienku.

(7) Pripomienky sa ¢lenia na:
vSeobecné
konkrétne

vecné (ak sa namieta vecné rieSenie navrhované v materiali)

[ ]
[ ]
[ ]
e pravne (ak sa namieta rozpor s pravnymi predpismi, prip. s Ustavou SR)
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o legislativnotechnické v pripade navrhov pravnych predpisov, resp. legislativnych
zamerov (ak sa namieta rozpor s Legislativnymi pravidlami vlady SR, ¢o zahina aj
jazykovu stranku podl’a ¢l. 4 ods. 2 a 3) alebo Metodikou aproximacie prava

e technické a jazykové

(8) Technickymi a jazykovymi upravami sa pri nelegislativnych materialoch, ktoré¢ sa
predkladaju na pripomienkové konanie zaoberd odbor vladnej agendy Uradu vlady SR.
Predkladatel je preto povinny zasielat pisomny oznam o uverejneni materidlu na
pripomienkové konanie na adresu: Urad vlady SR, odbor vladnej agendy, Nam. slobody 1,

81370, Bratislava. Oznam o uverejneni materialu na pripomienkové konanie v elektronickej
forme je potrebné zasielat’ na e-mailovu adresu: ovaoznam@vlada.gov.sk.

(9) Osobitny vyznam maji pripomienky zasadného charakteru (zasadné pripomienky)
vznesen¢ Ustrednym orgadnom Statnej spravy, ktoré pripomienkujici jasne oznaci ako zasadné.
Zasadnd pripomienka je pripomienka, ktord je vyjadrenim vyrazného nesthlasu s konkrétnym
bodom materidlu a ktord v pripade jej neodstranenia v rozporovom konani sposobi, ze osoby
vyjadrujliice zasadnt pripomienku pritomné na rokovani vlady ju vznest na rokovani vlady a
¢len vlady vyjadrujici zasadnt pripomienku s najvysSou pravdepodobnostou nebude moct’
hlasovat’ na rokovani vlady za predkladany material. O pripomienkach oznacenych ako
zasadné sa uskuto¢nuje rozporové konanie. Zasadné pripomienky sa uplatiiuju listom
ministra, Statneho tajomnika, vediceho iného pripomienkujuceho subjektu alebo jeho
zastupcu; to neplati, ak ide o uplatnenie zasadnej pripomienky v skratenom pripomienkovom
konani. Iné Ustredné orgdny Statnej spravy ako ministerstva musia pri uplatnovani zasadnych
pripomienok uvadzat’, ¢i ide o zasadni pripomienku, tykajicu sa ich vecnej pdsobnosti
a postavenia. Len o takychto pripomienkach je predkladatel’ povinny viest’ rozporové konanie.
Ostatné zasadné pripomienky inych ustrednych orgénov Statnej spravy ako ministerstiev,
ktoré sa netykaju ich vecnej pdsobnosti, postavenia alebo ¢innosti, predkladatel’ vyhodnoti,
ale nema povinnost’ viest’ o nich rozporové konanie (d’alej pozri €l. 10 a 10a Legislativnych
pravidiel vlady SR).

(10) Ak pripomienkujuci subjekt pripomienky v urcenej lehote nezasle, znamena to, Ze ku
ditu uplynutia lehoty nema vo¢i materidlu pripomienky. Predkladatel nemusi oneskorene
zaslané pripomienky vyhodnotit. Ak predkladatel’ v rozpore s tymto pokynom stanovi kratSiu
lehotu na pripomienkovanie, informacia zaslana pripomienkujicim subjektom obsahuje tiez
termin ukoncenia pripomienkového konania v stlade s tymto pokynom. Pripomienky zaslané
v tomto termine je predkladatel’ povinny vyhodnotit’.

(11) Hromadna pripomienka je pripomienka verejnosti, s ktorou sa stotoznilo 300 a viac
fyzickych, alebo pravnickych osob (v pripade legislativnych materidlov 500 a viac fyzickych
0sdb a pravnickych osob).

(12) Podnet je kazda ina reakcia, ktora nesplia naleZitosti pripomienky.

(13) Clenenie podnetov:

e nazor (podpora alebo nesuhlas)
e otazka

e odporucanie — namet

e vyhrada
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3.1.9 Pripomienkové konanie utajovanych a nespristupiiovanych materialov

Na pripomienkové konanie utajovanych materidlov, ako aj neutajovanych materidlov alebo
ich &asti, ktoré nemozno spristupnit’ z dovodov uvedenych v osobitnom zakone' sa primerane
vztahuje ¢l. 10 ods. 1 az 10 Smernice okrem ustanoveni o zverejiovani materidlov. Na
pripomienkovom konani tychto materidlov sa zucastiiuju osoby uvedené v ¢l. 10 ods. 1
Smernice, ktorym sa v nich ukladaju tlohy, alebo ktorych sa tykaja. Tieto materidly sa
pripomienkuj vyluéne osobne alebo pisomnou formou.

3.1.10 Pripomienkové konanie medzinarodnych zmlav

(1) Na pripomienkové konanie medzinarodnych zmlav sa primerane vztahuje bod 3 tohto
metodického pokynu s nasledovnymi odchylkami.

(2) Navrh medzinarodnej zmluvy, na platnost’ ktorej sa vyzaduje suhlas Narodnej rady SR, sa
po ukonceni pripomienkového konania predkladd na rokovanie vlady. Navrh medzinarodne;j
zmluvy, ktora mé prednost pred zdkonmi, sa po ukonceni pripomienkového konania
predkladd na rokovanie Legislativne; rady vlady SR a na rokovanie vlady. Navrh
medzinarodnej zmluvy, ktord mé prednost’ pred zdkonmi, musi obsahovat’ dolozku prednosti
medzinarodnej zmluvy pred zakonmi. Nalezitosti tejto dolozky st uvedené v prilohe €. 1c
Legislativnych pravidiel vlady SR.

V pripade medzinarodnych zmlav, ktoré boli schvéilené vlddou SR pred nadobudnutim
ucinnosti novely Legislativnych pravidiel vlady SR (1. januar 2002) schvalenej uznesenim
vlady SR €. 1130 z 28. novembra 2001 a maju charakter medzinarodnych zmlav podla ¢lanku
7 ods. 5 Ustavy SR, je predkladatel’ pred ich predloZenim na rokovanie Narodnej rady SR
povinny predlozit’ na rokovanie vlady SR vo forme dodatku k pdvodnému materidlu dolozku
prednosti medzinarodnej zmluvy pred zdkonmi (ide o pripady, ked medzinarodnd zmluva
podla &l. 7 ods. 5 Ustavy SR ma podobu technickej parafy - podpisanie predbezne
dohodnutého textu zmluvy ¢i predbezne dohodnutej Casti zmluvy alebo parafy - podpisanie
dohodnutého textu zmluvy ¢i dohodnutej Casti zmluvy, ktoré ma ucinky overenia textu
zmluvy podl'a ¢lanku 10 Viedenského dohovoru o zmluvnom prave).

3.2.  Vyhodnotenie pripomienkového konania

(1) Vyhodnotenie pripomienkového konania musi obsahovat’ idaje o tom, ktorym organom
bol material predloZzeny, kto nemal pripomienky, kto nezaslal pripomienky, s ktorymi
organmi, resp. verejnostou bol materidl prerokovany, na akej urovni a s akym vysledkom,
d’alej treba uviest’, ktorym pripomienkam vratane pripomienok verejnosti sa nevyhovelo a z
akych pricin. Akceptované pripomienky sa vyhodnocuji len v pripade, Ze boli zaslané
elektronickou formou. Akceptované pisarske, gramatické a Stylistické pripomienky sa
nevyhodnocuji. Osobitne treba uviest’ rozpory, ktoré zainteresované organy povazuju za
zasadné. Osobitne treba taktieZ uviest’ rozpor s hromadnou pripomienkou verejnosti podl'a
Casti 3.3 ods. 2 tohto metodického pokynu, s ktorou sa stotoznilo 300 (v pripade
nelegislativnych materidlov), resp. 500 (v pripade legislativnych materidlov) a viac fyzickych
osdb alebo pravnickych osob (d’alej len ,,verejnost™), ako aj rozpor s 300 (v pripade
nelegislativnych materialov), resp. 500 (v pripade legislativnych materidlov) a viac obsahovo
pribuznymi  pripomienkami verejnosti. Predkladatel uvedie rozpor s hromadnou
pripomienkou verejnosti podl'a ¢asti 3.3 ods. 2 tohto metodického pokynu aj vtedy, ak bola
vznesend po uskutoénenom rozporovom konani a zaroveil sa tyka vylu¢ne zmien v materidli
uskutoénenych po zaati pripomienkového konania. Vyluéne zo Statistickych dovodov
predkladatel’ vo vyhodnoteni pripomienkového konania uvedie tiez pocet 0sdb zo strany
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verejnosti, ktoré k materidlu zaslali pripomienku, ato aj v pripade, ked’ nejde o hromadnu
pripomienku verejnosti. Predkladatel’ tento typ pripomienky nevyhodnocuje.

(2) Nie je povinnost'ou predkladatela vyhodnotit’ pripomienku, ktora nespiiia kritéria uvedené
v tomto metodickom pokyne v Casti posielanie a Clenenie reakcii k materialu v ramci
pripomienkového konania.

(3) Povinnost'ou predkladatel'a pri vyhodnoteni pripomienkového konania je zaoberat sa
vSetkymi podnetmi, nie vSak ich vyhodnotit’ predpisanou formou a uskutocnit’ rozporové
konanie.

(4) Vo vyhodnoteni medzirezortného pripomienkového konania predkladatel’ uvedie Casovy
interval priebehu medzirezortného pripomienkového konania (napr. od 15. 8. 2002 do 28. 8.
2002).

(5) Vyhodnotenie pripomienkového konania obsahuje aj pripomienky, ktoré vzisli
z pripomienkového konania v ramci Europskeho spolocenstva.

3.3. Rozporové konanie

(1) Rozpory k materidlu treba odstranit’ pred jeho predlozenim vladde v rdmci rozporového
konania, a to aj osobnym rokovanim na Grovni Statutdrnych organov zo strany predkladatel’a a
zainteresovanych Statutarnych organov, ktoré sa uskutocni najmé vtedy, ak pripomienkujice
organy vyjadria v pripomienkovom konani pripomienky, ktoré povazuju za zasadné. Ak sa
rozpory neodstrania ani tymto rokovanim, treba ich uviest’ vo vyhodnoteni pripomienkového
konania a predlozit’ navrh na rozhodnutie vlady. Rozpory k materidlu mozno prerokovat’ aj na
zasadnuti expertného poradného organu na urovni Ustrednych organov S$tatnej spravy alebo
poradného organu vlady. V oddévodnenych pripadoch moéZze predkladatel’ okrem rozporového
konania uskutocnit’ 1 odborni verejnii prezentdciu materialu. Predkladatel’ nie je povinny
vyhodnotit’ pripomienky zo strany verejnosti, tykajlice sa pripravy Statneho rozpoctu ani
uskutoc¢nit’ so zadstupcom verejnosti rozporoveé konanie.

(2) Rozporové konanie so zastupcom verejnosti sa modze uskutocnit’ vtedy, ak predkladatel’
nevyhovel pripomienke, s ktorou sa stotoznil vySsi pocet pripomienkujucich subjektov zo
strany verejnosti a zaroven stucastou pripomienky je splnomocnenie zastupcovi verejnosti na
ich zastupovanie (hromadné pripomienka). Rozporové konanie so zastupcom verejnosti sa
uskuto¢ni vtedy, ak predkladatel nevyhovel hromadnej pripomienke, ibaZe existuji vazne
dovody na neuskutocnenie rozporového konania; predkladatel’ tieto dovody zverejni na svojej
internetovej adrese.

(3) Rozporové konanie bude mat’ 2 druhy:

e cexpertné - za Ucasti veducich a odbornych pracovnikov
e ministerské - na Urovni Clenov vlady, alebo predsedov ostatnych organov Statnej
spravy, resp. iného Statutarneho orgénu

(4) O neakceptovanych zédsadnych a Ciasto¢ne akceptovanych zasadnych pripomienkach

rokuju ¢lenovia vlady SR, resp. veduci ustrednych organov $tatnej spravy, v konecnej faze
rozhoduje vlada SR.
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(5) Skratené rozporové konanie:

Prislusny ¢len vlady, alebo iny predkladatel’ moze rozhodut’ o skratenom rozporovom konani
formou:

e integracie rozporového konania so zasadnutim expertného poradného orgéanu, resp.
e integracie rozporového konania na ministerskej urovni so zasadnutim poradného
organu vlady (napr. Porady ekonomickych ministrov).

3.4. Poradné organy vlady

(1) Ak mé poradny organ vlady zaujat’ k materidlu stanovisko, rokuje najprv o materiali
poradny organ vlady. Odporucania poradného organu vlady sa predkladaji na rokovanie
vlady spolu s materidlom. Predkladatel ma moznost’ doplnit materidl o zapracované
odportcania poradného organu vlady.

(2) Ak poradny orgéan vlady nemé k nemu zaujat’ stanovisko, predkladd sa materidl priamo na
rokovanie vlady.

(3) Rokovania poradnych organov vlady sa riadia prisluSnymi Statutmi a rokovacimi
poriadkami jednotlivych poradnych organov vlady, ktoré urcuju aj lehoty na predkladanie
materialov.

3.5. Dolezité upozornenia

(1) Nedodrzanie nasledujucich upozorneni méze viest’ k nezaradeniu materialu na rokovanie
vlady SR.

(2) Predkladatel’ nesmie:

a) odoslat’ oznam o materidli na pripomienkové konanie prislusnym pripomienkujicim
subjektom skor, ako je materidl vystaveny a zverejneny na internetovej stranke jeho
rezortu,

b) uvadzat v ozname o materiali na pripomienkové konanie vSeobecnu internetovi
adresu stranky, kde sa nachadzaju vSetky materidly na pripomienkové konanie, napr.
http://www.telecom.gov.sk/pk. (je potrebné¢ uvadzat kompletni internetovli adresu
priamo na konkrétny material, napr. http://www.telecom.gov.sk/pk/1561/1561.html),

c) odstranovat’ neaktudlne materidly na pripomienkové konanie zo svojej stranky (resp.
menit’ adresy uz zverejnenych materialov).
(3) Predkladatel je povinny:
a) skontrolovat pred odoslanim oznamu o materidli na pripomienkové konanie
prislusnym pripomienkujucim subjektom, ¢i je materidl vystaveny a zverejneny na
internetovej stranke jeho rezortu,

b) uvadzat’ v ozname o materidli na pripomienkové konanie kompletnu internetova
adresu na konkrétny material, napr. http://www.telecom.gov.sk/pk/1561/1561.html,

c) zachovat’ mozZnost’ pristupu k neaktudlnym materidlom na pripomienkové konanie,
aby k nim bola moznost’ dostat’ sa aj po dlh§om Case. Mdze pre tento ucel napr.
vytvorit’ d’alSiu podstranku s neaktudlnymi materidlmi na pripomienkové konanie.
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4. ROKOVANIE VLADY
4.1. Dorucenie materialu

(1) Neutajované materidly sa na rokovanie vlady predkladaju v pocte 5 pisomnych
vyhotoveni (z toho 1 podpisany pre archiv) a v elektronickej forme.

(2) Utajované materialy sa na rokovanie vlady predkladaju len v pisomnej podobe v pocte
vytlackov zodpovedajicom poctu ¢lenov vlady SR + 2 (z nich 1 podpisany); v elektronickej
forme sa nepredkladaju.

(3) Materialy, ktoré nemozno spristupnit z dévodov podla zdkona ¢. 211/2000 Z. z. o
slobodnom pristupe k informaciam (okrem utajovanych materidlov) sa na rokovanie vlady
predkladaju v pocte 40 pisomnych vyhotoveni (z nich 1 podpisané); v elektronickej forme sa
nepredkladaju.

(4) Materialy, ktoré vlada berie len na vedomie (informativne materidly) sa na rokovanie
vlady predkladaju v pocte 5 pisomnych vyhotoveni (z nich 1 podpisany) a v elektronickej
forme.

(5) Materialy uréené na vyjazdové rokovanie vlady sa predkladaju na Urad vlady SR v poéte
40 pisomnych vyhotoveni a v elektronickej forme. Utajované materialy nie je mozné
predkladat’ na vyjazdové rokovania vlady.

(6) Material uvedeny v odseku 1, 4 a 5 doru¢i predkladatel’ v zmysle Rokovacieho poriadku
a Smernice na Urad vlady SR v pisomnej podobe. Elektronicki podobu je potrebné zaslat
prostrednictvom Portdlu pravnych predpisov. Do predmetu e-mailu (Subject) je potrebné
napisat’ nazov materialu a rezortné Cislo a do samotné¢ho textu e-mailu minimalne tieto
udaje o kontaktnej osobe na rezorte, ktord materidl v elektronickej podobe pripravovala, resp.
je zodpovedna za jeho technické vyhotovenie a ktora bude k dispozicii v pripade, Ze material
nie je v pozadovanom formate, resp. Citatelny: meno a priezvisko, Gtvar, rezort a telefonne
¢islo. Elektronicki podobu materidlu je moZné v nevyhnutnych pripadoch dorucit aj na
elektronickom nosici. V takomto pripade uvedenie predkladatel’ vysSie spominané udaje o
kontaktnej osobe (meno a priezvisko, Gtvar, rezort a telefonne €islo) na obale elektronického
nosi¢a. Zhodu pisomnej a dorucenej elektronickej podoby materidlu garantuje predkladater’.

(7) Do navrhu programu rokovania vlady mozu byt zaradené materialy predlozené na Urad
vlady SR najneskor vo Stvrtok v predchadzajicom tyzdni do 10:00 hod.

(8) Do dodatku navrhu programu rokovania vlady mozno zaradit’ material doru¢eny na Urad
vlady SR najneskdér v pondelok do 9.00 hod. pred rokovanim vlady len v naliehavych
pripadoch, na zaklade oddvodnenej Ziadosti predkladatela. Dodatok névrhu programu sa
zverejni na internete v pondelok do 15. hod. Stanoviska organizaénych atvarov Uradu vlady
SR sa zverejituju na internetovej stranke Uradu vlady SR v utorok do 13. hod.

4.2 Vytvaranie programu rokovania (program rokovania)
(1) Navrhy programu, jeho dodatky a programy rokovania vlady spristupiiuje Urad vlady SR
elektronickou formou.

(2) V piatok do 10.00 hod. odbor vladnej agendy Uradu vlady SR vyhotovi navrh programu
nasledujuceho zasadnutia vlady vo vopred definovanom tvare a formate. Zodpovedny
zamestnanec zabezpeci zverejnenie programu na internete.
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(3) V pondelok odbor vladnej agendy Uradu vlady SR vyhotovi pripadny dodatok k névrhu
programu a zodpovedny zamestnanec zabezpeci jeho zverejnenie na internete do 15. hod.

(4) V den rokovania vlady odbor vladnej agendy Uradu vlady SR upravi schvaleny program
rokovania do 3 hodin od zaciatku rokovania a zodpovedny zamestnanec zabezpeci jeho
zverejnenie na Internete, vratane zverejnenia dodato¢ne zaradenych materialov.

(5) V pripadne Statneho sviatku, dia pracovného pokoja alebo zmeny terminu rokovania
vlady sa terminy uvedené v odsekoch 2 a 3 mézu primerane zmenit’.

(6) Material informativneho charakteru je mozné zaradit’ na Ziadost’ Clena vlady ako riadny
bod do névrhu programu rokovania vlady, respektive jeho dodatku.

4.3 Spristupniovanie materialov

(1) Zamestnanec Uradu vlady SR, ktory je zodpovedny za zverejiiovanie materidlov na
rokovanie vlady (d’alej len ,,zodpovedny zamestnanec®), zaradi material v elektronickej
podobe do informacného systému, ktorym sa material vlozi do databdzy. Ak nebude material
pripraveny podl'a pokynov a poziadaviek na technické spracovanie, nebude na rokovanie
vlady zaradeny. Material po vloZeni do databazy bude spristupneny na WWW stranke Uradu
vlady SR.

(2) Ak predkladany neutajovany materidl nemozno spristupnit’ z dévodov uvedenych
v zédkone ¢. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informaciam, material sa predlozi len
v pisomnej podobe v pocte 40 vyhotoveni, predkladatel’ na obale materidlu v pravom hornom
rohu uvedie slovo ,NESPRISTUPNOVAT“ av predkladacej sprave uvedie dovod
nespristupfiovania aj s odkazom na prislusné ustanovenie zdkona ¢. 211/2000 Z .z. o
slobodnom pristupe k informaciam. Ak predkladatel’ takto neozna¢i material, ktory nemozno
spristupnit’, nesie zodpovednost’ za jeho spristupnenie. V nazve takéhoto materialu nesmi byt
udaje, ktoré nemozno spristupnit’.

(3) Ak materidl uvedeny v odseku 2 moZzno spristupnit’ ¢iastocne, vyznacéi predkladatel’ na
obale materialu v pravom hornom rohu podgiarknuté slovo ,,NESPRISTUPNOVAT“. Na
prvej strane kazdej Casti materidlu v pravom hornom rohu vyznagi, ¢i tuto ¢ast’ mozno, alebo
nemozno spristupnit’ slovami L, NESPRISTUPNOVAT¢, alebo ,MOZNO SPRISTUPNIT.
Ak vniektorej casti materidlu nemoZno spristupnit’ len cCast’ textu, oznacenie
,NESPRISTUPNOVAT* na prvej strane tejto ¢asti sa pod¢iarkne a podéiarkne sa aj prislusna
Cast’ textu, ktory nemozno spristupnit’. Tento materidl sa predloZi v pisomnej podobe v pocte
40 vyhotoveni v kompletnom zneni a v elektronickej podobe sa dorucia len tie Casti materidlu,
ktoré mozno spristupnit’.

4.4 Vysledky rokovania vlady (uznesenia a zaznamy)

(1) Pocas rokovania vlady zodpovedny zamestnanec podl'a informacii odboru vladnej agendy
Uradu vlady SR priebezne zverejiuje vysledok rokovania k jednotlivym bodom programu.

(2) Material sa oznaci ako:

schvaleny
Vlada schvalila material ako celok.

schvaleny s pripomienkami
Vlada schvalila materidl v zneni pripomienok, ktoré boli vznesené na rokovani vlady.
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schvaleny s pripomienkou
Vlada schvalila material v zneni jednej pripomienky, ktora bola vznesena na rokovani vlady.

suhlasi

Vlada stihlasi s poslaneckym navrhom zékona.

vzaty na vedomie

Vlada vzala material na vedomie v predlozenom zneni.

vzaty na vedomie s pripomienkami

Vlada vzala material na vedomie v zneni pripomienok, vznesenych na rokovani vlady.

vzaty na vedomie s pripomienkou

Vléada vzala materidl na vedomie v zneni jednej pripomienky, vznesenej na rokovani vlady.

neschvaleny

Vl1ada neschvalila material ako celok.

nesuhlas

Vlada nesuhlasi s poslaneckym navrhom zékona.

vypusteny

Material bol vypusteny z navrhu programu dodatkom navrhu programu alebo na zaciatku
rokovania vlady pocas schval'ovania programu.

vrateny

Vlada v priebehu rokovania vratila predkladatel'ovi material na dopracovanie formou dodatku
alebo nového znenia alebo prerokovanie v poradnom orgéne.

stiahnuty

Predkladatel” stiahol material z programu rokovania.

rokovanie prerusené

Vlada prerusila prerokavanie materialu s tym, Ze rokovanie o iom bude pokracovat’ neskor.
p p ym, p

odloZeny

Vlada bez rokovania o materiali tento odloZila na iné rokovanie vlady.
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vlada nerozhodla
Nebol potrebny pocet hlasov na schvalenie ani na neschvalenie materialu.
schvalené nové znenie navrhu uznesenia

Vlada schvalila nové znenie navrhu uznesenia k predlozenému materiélu.

znenie so zapracovanymi pripomienkami

Vystaveny material je dopracovany v zmysle pripomienok prijatych na rokovani vlady.

nezaradeny

Material zatial’ nebol zaradeny do programu rokovania vlady.

bez stavu

Material prerokovany v ramci iného bodu programu bez prijatia zaveru.

vlada neprerokovala

Vléada neprerokovala materidl zaradeny do ndvrhu programu rokovania vlady.

vlada prerokovala

Vlada prerokovala material bez prijatia uznesenia.

suhlasi s pripomienkami

Vlada stihlasila s materidlom v zneni pripomienok prijatych na rokovani vlady.

suhlasi s pripomienkou

Vlada suhlasila s materidlom v zneni pripomienky prijatej na rokovani vlady.

(3) Odbor vladnej agendy Uradu vlady SR po rokovani vlady vyhotovi konetné znenie
uzneseni a zodpovedny zamestnanec zabezpeci ich spristupnenie na Internete.

(4) Odbor vladnej agendy Uradu vlady SR vyhotovi zaznam z rokovania vlady a zodpovedny
zamestnanec zverejni tento zaznam na Internete.

(5) Tladovy a informaény odbor Uradu vlady SR po rokovani vlady SR vyhotovi koneéné
znenie komuniké a zodpovedny zamestnanec zabezpeci jeho spristupnenie na Internete.

(6) Na pisarske chyby ainé zrejme¢ nespravnosti v uzneseniach vlady a zaznamoch
zrokovania vlady je potrebné upozornit’ odbor vladnej agendy Uradu vladdy SR, ktory
zabezpeci opravu.

(7) V. pripade, Ze bol materidl schvéleny s pripomienkami, predkladatel zabezpeci
zapracovanie pripomienok do materialu a pisomne (1 kus podpisany predkladatelom
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zodpovednym za pripravu a predlozenie materidlu so sprievodnym listom) a elektronicky
posle do 7 dni na adresu material@vlada.gov.sk celi Cast’ resp. Casti, ktorych sa tieto tpravy
tykaja, napr. predkladaciu spravu, vlastny material (nielen stranu, resp. strany, kde sa udiala
zmena). Na technické spracovanie platia pokyny a poziadavky podla casti 2.3 tohto
metodického pokynu. Do e-mailu je zaroven potrebné presne napisat, ze ide o zaslanie Casti
materidlu so zapracovanymi pripomienkami, ku ktorému materidlu patria a postup na
vymenu: napr. posielame dovodova spravu so zapracovanymi pripomienkami k materidlu
521/2001, ktora ma byt vymenena za pdvodn.

4.5 Zvukovy zaznam z rokovania

(1) Zvukovy zéznam z rokovania vlady vyhotovuje odbor vladnej agendy Uradu vlady SR.
Eviduje, uschovava, spristupniuje a vyrad'uje ho odbor informatiky a elektronickych sluzieb
Uradu vlady SR (dalej len ,,OIES®).

(2) Zvukovy zaznam si mozu vypocut tidastnici rokovania vlady, zamestnanci Uradu vlady
SR a predkladatel'om materialu poverené osoby, ak sa potrebuji oboznamit’ s pripomienkami
a prijatymi zdvermi k materidlu, aby ho mohli upravit' v stlade s vysledkom rozhodnutia
vlady.

(3) Vypocut’ si zvukovy zdznam z rokovania vlady mozno len na zéklade pisomnej ziadosti
Clena vlady, Statneho tajomnika, veduceho uradu ministerstva, riaditel'a kancelarie ministra,
predsedu alebo podpredsedu iné¢ho Ustredného organu Statnej spravy, iného predkladatel’a
materialu na rokovanie vlady alebo osoby, ktord ho zastupuje alebo riaditela Gtvaru Uradu
vlady SR pre zamestnanca Uradu vlady SR. V Ziadosti sa uvedie datum rokovania vlady, bod
rokovania, ndzov materidlu, kto si zdznam vypocuje (meno, priezvisko, funkcia) a podpisova
dolozka. Ziadost' sa zaSle faxom alebo e-mailom na OIES Uradu vlady SR (do 7 dni po
rokovani vlady na odbor vladnej agendy Uradu vlady SR) a telefonicky sa dohodne termin
vypocutia zaznamu. Original Ziadosti sa odovzdd na Urade vlady SR pred vypolutim
zaznamu, ktory ho pripoji k zvukovému zédznamu ako zdovodnenie na otvorenie zapecateného
obalu zvukového zaznamu. Ziadost' o vypocutie zdznamu z rokovania vlady k utajovanému
bodu podpisuje ¢len vlady. V pripade, Ze predkladatelom utajované¢ho materidlu nie je ¢len
vlady, Ziadost’ o vypocutie podpisuje predkladatel’.*.

(4) Ak 1de o vypocutie zvukového zaznamu k utajovanému materialu, vyZaduje sa suhlas od
vediuceho Uradu vlady SR. Vypodut takyto zvukovy zdznam moZe len osoba, ktord ma
opravnenie oboznamovat’ sa s utajovanymi skuto¢nostami, o com predlozi zdznam o urceni
navrhovanej osoby oboznamovat' sa sutajovanymi skuto¢nostami. Po overeni tejto
skutoénosti prislugny zamestnanec Uradu vlady SR predloZi origindl Ziadosti o vypodutie
zvukového zdznamu z rokovania vlady vedicemu Uradu vlady SR na odsuhlasenie. Pri
vypocuti utajovaného zvukového zaznamu musi byt’ pritomny prislusny zamestnanec uréeny
vediucim zamestnancom Uradu vlady SR. Pri vyplneni Ziadosti o vypodutie zvukového
z4dznamu z rokovania vlady k utajovanym materialom sa postupuje podl'a ods. 3.

(5) Z vypocutého zvukového zdznamu je mozné vyhotovit poznamky alebo pisomny
zdznam. Kdpia zvukového zdznamu sa nesmie vyhotovit.
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4.6 Predkladanie materialov Narodnej rade SR

(1) Vlada musi prerokovat’ kazdy material, ktory predlozi na rokovanie Narodnej rady SR.

(2) Predkladatel’ upravi material podla zaverov rokovania vlady, ozna¢i ho cislom tlace
vyziadanom z Kancelarie Narodnej rady SR apredlozi do piatich pracovnych dni od
rokovania vlady 8 vytlatkov cez podateltiu Uradu vlady SR predsedovi vlady na podpis.
Jeden z vytlatkov na obale podpise v 'avom dolnom rohu predkladatel’, v pravom hornom
rohu za bezchybnost’ spracovatel’ materiadlu a pri vladnych névrhoch zakonov bezchybnost
v pravom hornom rohu osved¢i aj sekcia vladnej legislativy Uradu vlady SR. Sabléna a vzor
obalu materidlu st zverejnené na strankach http://w3.vlada.gov.sk/sablony resp.
http://www.vlada.gov.sk/sablony, vid’ zoznam priloh tohto metodického pokynu.

(3) Odbor vladnej agendy Uradu vlady SR zabezpeéi vyhotovenie a podpisanie sprievodného
listu predsedu vlady predsedovi Narodnej rady SR, prilozenie wuznesenia vlady
k sprievodnému listu a podpis predloZzenych vytlackov materialu.

(4) Dorucenie sprievodného listu, uznesenia vlady, vytlackov v pocte ur¢enom Nérodnou
radou SR, ztoho pit podpisanych a ak ide o navrh pravneho predpisu aj s elektronickym
textom materidlu, do podateI'ne Narodnej rady SR zabezpeci predkladatel. Druhy original
sprievodného listu predsedu vlady s potvrdenim o prevzati materidlu podatel'fiou Narodnej
rady SR predkladatel’ ihned’ vrati odboru vladnej agendy Uradu vlady SR.

(5) Tabul’ka zhody sa poskytuje v pisomnej forme pre &lenov Ustavnopravneho vyboru
Narodnej rady SR, pre ¢lenov prislusného gestorského vyboru Narodnej rady SR a pre Odbor
legislativy a aproximacie prava Kancelarie Narodnej rady SR; celkovo sa teda tabulka zhody
poskytuje v pisomnej forme v pocte 35 vytlackov.
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5. UZNESENIA

5.1 Navrh uznesenia vlady SR — zasady pripravy

Pri priprave ndvrhu uznesenia vlady SR je nutné dodrzat’ nasledujuce zasady:

Prva strana

(1) Prva strana obsahuje slova ,,navrh uznesenia vlady Slovenskej republiky®, nazov navrhu
uznesenia a informacny blok.

Nazov uznesenia

(2) V nazve navrhu uznesenia sa uvadza cely neskrateny nazov uznesenia, ktory je totozny
s nazvom materidlu uvedenym na obale.

Informacny blok
(3) V "Informa¢nom bloku" st uvedené informacie, ktoré identifikujii uznesenie vlady:

Cislo uznesenia:
Zo dna:

Cislo materialu:
Predkladatel’:

Cislo uznesenia je poradové ¢&islo, ktoré sa mu prideli po jeho schvéleni vladou (vyplni odbor
vladnej agendy Uradu vlady SR).

Zo dna je datum zasadnutia vlady SR, na ktorom uznesenie prijala (vyplni odbor vladnej
agendy Uradu vlady SR).

Cislo materislu je &islo, pod ktorym je material evidovany na Urade vlady SR (vyplni odbor
vladnej agendy Uradu vlady SR).

Predkladatel’ je predkladatel’ materidlu na rokovanie vlady. Ak materidl predkladaju viaceri
predkladatelia, uvddza sa predkladatel, ktory je zodpovedny za pripravu a predlozenie
materidlu na rokovanie vlady a je v zozname predkladatel'ov uvedeny na prvom mieste.

Ak névrh uznesenia je potrebné oznacit’ stupiiom utajenia "Prisne tajné" alebo "Tajné", tento
sa uvedie (Cervene) v pravom hornom rohu a pravom dolnom rohu na kazdej strane. Stupen
utajenia ,,Doverné* alebo ,,Vyhradené* sa uvedie (Cervene) v pravom hornom rohu prvej
strany navrhu uznesenia. Tak isto sa ozna¢i vpravom hornom rohu slovom
»,Nespristupniovat® navrh uznesenia, ktory sa nemoze zverejnit z dovodov uvedenych
v predkladacej sprave.

Za informac¢nym blokom nasleduje slovo ,,Vlada* a za nim €asti navrhu uznesenia.

Cast
(4) ,,Cast™ vyjadruje, "Co vlada robi" (napr.: "berie na vedomie", "uklada", "vymenuva" a

pod.). Casti su oznaované velkymi pismenami abecedy v poradi od zaciatku uznesenia
(napr.: A. berie na vedomie; B. uklad4; C.... a pod.).
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Bod

(5) ,,Cast™ sa ¢leni na ,,Body*, ktoré tvoria bloky: "Zodpovedna osoba", "Text" a "Termin". V
ramci "Bodu" sa nemusia vyskytovat’ vSetky tri bloky sti¢asne.

(6) Ak ,,Cast™ definuje Cinnost’ vlady slovom ,,uklada®, ,,bod* je ulohou, ktora vlada ulozila
zodpovednej osobe, ¢o ma zodpovedna osoba vykonat’, aby bol dosiahnuty zdmer vlady.

(7) Ak je ,,Bod* uloha, musi obsahovat’ vsetky tri bloky ,,Bodu®, t.j. ,,Zodpovedna osoba“,
“Text*“ a,,Termin®.

Zodpovedna osoba

(8) "Zodpovedna osoba" je blok, ktory jednoznac¢ne definuje, koho sa "Bod" tyka. M6zu byt
uvedené aj viaceré zodpovedné osoby s tym, ze kazda je uvddzana na novom riadku. Ked’ su
k ulohe uvedené viaceré zodpovedné osoby z textu tlohy musi vyplyvat, ¢i tlohu plni kazda
zodpovedna osoba samostatne, alebo tlohu plnia spolo¢ne, pricom prva zodpovedna osoba je
gestor. Ak pri plneni ulohy maju spolupracovat’ zodpovedné osoby, tieto sa uvadzaju priamo
do textu ulohy.

(9) Zodpovednou osobou, ktorej vldda uklada splnenie ulohy z uznesenia je napr. predseda
vlady, podpredsedovia vlady, ministri, predsedovia ostatnych tustrednych organov Statnej
spravy, prednostovia krajskych tradov.

(10) Pripustné su aj zauzivané skupinové oznacenia 0s6b s tym, ze jednotlivé zodpovedné
osoby musia byt jednoznacne vopred definované a nemenné pre skupinové oznacenie:
»clenovia vlady*, ,,ministri®, ,,predsedovia ostatnych tUstrednych orgénov Statnej spravy* (tyka
sa vetkych ostatnych Gstrednych organov $tatnej spravy, teda aj napr.: vedaceho Uradu vlady
SR, riaditel'a Narodného bezpecnostného uradu), prednostovia krajskych tradov, spravcovia
d’alSich rozpoctovych kapitol, t.j. zoznam os6b skupinového oznacenia nesmie vyplyvat
napr. z kontextu ,,Textu®, alebo z materidlu (napr. ,,prislusni ministri®, ,,¢clenovia vlady*,
ktorych sa koncepcia tyka" a pod.). Zoznam subjektov, ktorym vlada uklada ulohy
uzneseniami  vlady a  skupinové  oznacenia sa  nachddza na  strankach
http://w3.vlada.gov.sk/subulohy resp. http://www.vlada.gov.sk/subulohy .

(11) V ramci jednej "Casti" sa blok "Zodpovedna osoba" vztahuje ku vietkym nasledovnym
"Bodom", ktoré neobsahuju blok "Zodpovedna osoba" az do najbliz§iecho vyskytu bloku
"Zodpovedna osoba".

(12) Blok "Zodpovedna osoba", t.j. osoba, osoby, alebo skupinové oznacenie zodpovednych
0s0b sa necisluje.

Text

(13) "Text" je blok, ktory obsahuje presné znenie toho, na ¢om sa vlada uzniesla, ulohy
zodpovednym osobadm, ulohy alebo opatrenia, ktoré sa odporiaju inym organom
(instittciam).

(14) Kazdy "Text" je &islovany v poradi od zadiatku "Casti", v ktorej sa nachadza. Cislo

"Textu" obsahuje abecedné pismeno "Casti" a jeho poradové &islo (napr. B.1., B.2.). "Bod" je
¢islovany aj vtedy, ked’ sa v "Casti" nachédza len jeden "Bod" (napr.: A.1.).
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(15) Cislovanie v navrhu uznesenia je maximalne dvojuroviiové. Cisluju sa iba ,,Casti“ a bloky
Text*
2 .

(16) Ulohy mozno uviest’ len v ramci ,,Stran navrhu uznesenia“ (nie v prilohe). Kazdy ,,Bod*,
ktory je uloha, ma jednozna¢ne uvedené¢ho nositel'a ulohy (,,Zodpovedna osoba*), presné
znenie (,,Text*) a termin plnenia (,, Termin®).

(17) Vramci navrhu uznesenia sa nesmie pouzivat delenie slov na konci
riadku, zvyraziiovanie slov vkladanim medzier medzi jednotlivé pismena slova (napr.:
uklada) apisanie textu v tabul’kach.

(18) Ak predkladatel' navrhuje zrusSit uznesenie vlady, v navrhu uznesenia uvedie Ccislo
anazov zrusovan¢ho uznesenia. Ak predkladatel’ navrhuje zrusit bod uznesenia, v navrhu
uznesenia uvedie oznacenie bodu (napr. B.1., C.3.) a text tohto bodu.

Termin
(19) ,,Termin* je blok, ktory urcuje charakter tilohy:

- terminovana - s jednoznacne ur¢enym terminom (napt.: ,,do 31. decembra 2001%)
- neterminovana — ak je namiesto konkrétneho datumu pod blokom uvedené ,,priebezne®, a
,trvale® alebo bez oznacenia.

Ak je potrebné tlohu sledovat’ v urcitej periodicite, uveda sa ddtumy, ku ktorym je potrebné
ulohu splnit’ a vyhodnotit. To znamend, Ze namiesto ,,Stvrtrocne® alebo ,,rocne* a pod., ¢o su
slova, ktoré maji byt sucastou textu tlohy, terminom plnenia tlohy je: napr. ,,do 31.3., do
30.6., 30.9., 31.12. alebo aj ,,do 22.4., 22.7., 22.10., 22.1.%, konkrétny datum je mozné
prispdsobit’ dilu najblizSieho rokovania vlady, pripadne prispdsobit’ inému zameru,
vyplyvajicemu z textu ulohy.

U trvalych uloh sa namiesto terminu splnenia uvadza slovo "trvale", alebo "priebezne".
Vyhodnocovanie takychto tloh sa vykonava k 30. 6. a 31. 12. podl'a ¢asti Datum povinného
splnenia v Casti 5.3.2. Hlasenie o plneni uloh z uznesenia vlady SR.

Nie je pripustné, aby bol termin urceny takto:

- nejednoznacnou formuléciou, ktort je mozné vyjadrit’ konkrétne stanovenym datumom, ku
ktorému treba tlohu splnit’ a vyhodnotit’:
(napr.: ,,v IL. polroku 2001* nahradit’ slovami ,,do 31. decembra 2001

,minimalne jedenkrat rocne do 28. 2. nasledujiiceho roka za rok uplynuly* nahradit’
slovami ,,do 28. februara kazdorocne,,.
V tomto pripade sa naviac dostal do terminu text “za rok uplynuly*, ktory mal byt sucast'ou
textu ulohy).

Blok "Termin" sa necisluje. Termin musi byt uvedeny ako samostatny blok a nemdze byt
stcastou bloku "Text", alebo vyplyvat’ z kontextu. Text terminu sa piSe kurzivou.
Zaver navrhu uznesenia

(20) Zaver navrhu uznesenia obsahuje bloky "Vykonaju" a "Na vedomie". Navrh uznesenia
nemusi vzdy obsahovat oba tieto bloky; zavisi to od textu celého ndvrhu uznesenia.
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Vykonaju

(21) Obsahuje zoznam vsetkych "Zodpovednych o0sob", pre ktoré vyplyvaju ulohy
z uznesenia a nachadza sa na konci navrhu uznesenia. Kazda "Zodpovedna osoba" sa uvadza
na samostatny riadok.

Na vedomie

(22) Obsahuje zoznam vsetkych organov (institicii) alebo oséb, pre ktoré su v uzneseni
odportcané ulohy, alebo opatrenia, alebo sa im uznesenie vlady po prijati ma dat’ na vedomie.

(23) Kazda osoba alebo orgén (institucia) sa uvadza na samostatny riadok.
Strany priloh

(24) Ak uznesenie obsahuje "Strany priloh", potom zacinaju vzdy na novej strane. V texte
uznesenia musi byt uvedeny odkaz na prilohu uznesenia.

(25) Ulohy vyplyvajuce z navrhu uznesenia nesmu byt uvedené v Ziadnej z priloh navrhu
uznesenia, ale musia byt’ uvedené v rdmci "Stran uznesenia".

(26) Prilohy mo6zu obsahovat’ I'ubovolnu textovl alebo obrazovl informdaciu (napr. zasady,
zoznamy, harmonogramy, tabulky a pod.)

(27) Priloha uznesenia musi obsahovat’ v pravom hornom rohu na prvej strane prilohy
oznacenie (napr.: priloha ¢. 1 k uzneseniu vlady SR €. 617/2000) a nazov prilohy (napr.
,»Zoznam novozacinajucich stavieb®).

5.2 Uznesenie

Koneéné znenie uzneseni vyhotovi po rokovani vlady SR odbor vladnej agendy Uradu vlady
SR a zodpovedny zamestnanec zabezpeci ich spristupnenie na Internete.

5.3 Hlasenie o plneni ulohy z uznesenia vlady SR

Do sprevadzkovania softvéru na jednotné predkladanie hldseni o plneni uzneseni vlady
z jednotlivych $tatnych organov, umoziujuceho nasledna kontrolu Uradom vlady SR, je
potrebné hlasenia dorucovat’ sekcii kontroly Uradu vlady SR v pisomnej forme, podpisane;
Statutdrnym zastupcom prislusného Statneho organu, ako aj prostrednictvom elektronicke;j
posty na adresu: hlasenie@vlada.gov.sk alebo na inom nosici vo formate .rtf.

5.3.1 Zasady zasielania hlaseni:

(1) Hlasenie o plneni terminovanej tlohy s presne uréenym terminom plnenia sa doruci sekcii
kontroly Uradu vlady SR najneskor do 15. kalendarneho dnia po skonceni kalendarneho
Stvrtroka, v ktorom ma tiloha vladou SR urceny termin plnenia.

(2) Terminovana tloha sa vyradi z evidencie dilom splnenia alebo zrusenia vladou.

(3) V pripade nesplnenia terminovana uloha zostiva nad’alej v evidencii a vyhodnocuje sa
v ramci hlasenia o plneni uloh v nasledujucom Stvrtroku, resp. v pripade ndhradného terminu
plnenia ulohy, ktory urci vlada, resp. predseda vlady, v hldseni o plneni tloh v prisluSnom
Stvrtroku.

(4) Hlasenie o priebeznom plneni neterminovanej ulohy, t.j. priebeznej, resp. trvalej ulohy, sa
doruci sekcii kontroly Uradu vlady SR periodicky polro¢ne a to do 15. kalendarneho dna po
skonceni 1. a 3. Stvrtroka, t.j. v termine do 15.4. a 15.10. kaZzdorocne.

32


mailto:hlasenie@vlada.gov.sk

(5) Neterminovana Uloha zostava v evidencii, kym nie je v plnom rozsahu splnend alebo
zruSena vladou.

(6) K hladseniam o plneni vSetkych splatnych uloh z uzneseni vlady v prislusnom obdobi sa
pripoji ~ tabulkovy  sumar, ktorého tvar je zverejneny na strankach
http://w3.vlada.gov.sk/sablony resp. http://www.vlada.gov.sk/sablony

(7) V zéavere hlaseni sa uvedie meno, telefonne Cislo a elektronickd adresa osoby, ktora je
zodpovedna za obsahovi a formdalnu spravnost’ hldsenia o plneni uloh vyplyvajicich z
uzneseni vlady SR a zasielanie hlasenia o plneni za prislusny ustredny orgédn Statnej spravy,
krajsky urad, resp. iny Statny orgén.

(8) Za spravnost’ obsahu a formy zodpoveda autor.

5.3.2 V tvare hlasenia o plneni ulohy z uznesenia vlady je nutné presne uvadzat’ vSetky
nasledujuce naleZitosti a dodrzat’ ich presné poradie:

CISLO UZNESENIA: 4-miestne &islo uznesenia (napr. 0001, 0025, 0238, 1115)
DATUM PRIJATIA UZNESENIA: DD.MM.RRRR (den, mesiac, rok — napr. 02.01.2002)
UPLNE OZNACENIE ULOHY: (napr. C.3.)

ZNENIE ULOHY: presny text ulohy, ktora vlada ukladé v prislusnom uzneseni

UOSS: skratka nazvu ustredného organu Statnej spravy, krajskeho aradu, resp. iného Statneho
organu (napr.: MH SR, MDPT SR, SSHR SR, SU SR, KU Trencin)

ZODPOVEDNY UTVAR: (neskrateny nazov sekcie, odboru ...)

ZODPOVEDNA OSOBA UOSS: - uvadza sa priezvisko, meno, titul pracovnika prislusného
UOSS, ktorému bolo uloZené plnenie tlohy vyplyvajucej z uznesenia vlady SR (napr.: Novak
Jan, Mgr.)

DATUM POVINNEHO SPLNENIA: DD.MM.RRRR (det, mesiac, rok — napr.: 31.03.2002)

- je presny datum, kedy musi byt splnena terminovana tloha z uznesenia vlady. V pripade
neterminovanej Ulohy, t.j. ulohy, pre ktora nie je stanoveny presny termin splnenia, sa uvedie
skratka KT - kontrolny termin a datum konca kalendarneho polroka, ku ktorému sa tloha
vyhodnoti.: KT- 30.06.RRRR alebo KT- 31.12.RRRR

DATUM POVINNOSTI HLASENIA: DD.MM.RRRR (defi, mesiac, rok — napr.: 10.04.2002)

- je presny datum, kedy musi byt zaslané prvé hlasenie o plneni ulohy (terminovanej aj
neterminovanej). Uvadza sa ztoho dovodu, aby bol prehlad, kedy bola uloha prvykrat
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hodnotena. (aj v d’alSich hlaseniach u terminovanych uloh s viacerymi terminmi plnenia a u
neterminovanych uloh uviest’ datum prvého hldsenia)

STAV PLNENIA:

a) terminovana uloha:

uloha splnena v termine — alebo: uloha splnend oneskorene — alebo: uloha nesplnena.
V pripade, ze sa predseda vlady nevyjadri k pozadovanej zmene terminu plnenia, resp. vlada
neprerokuje navrh na zruSenie Ulohy, zmenu gestora alebo obsahu ulohy, je nutné tlohu
evidovat’ nad’alej ako nesplnenu az do kone¢ného rozhodnutia.

b) neterminovana tloha:

uloha sa priebezne plni — alebo: tloha sa neplni.

DATUM SKUTOCNEHO SPLNENIA: DD.MM.RRRR (defi, mesiac, rok napr.: 15.03.2002)

je presny datum, kedy bola splnena terminovanéd uloha, alebo kedy bola priebeznd uloha
vyradena zo zoznamu sledovanych uloh prislusného UOSS. Neuvadza sa v pripade, Ze
uloha nie je splnenad, alebo ide o neterminovanu (priebeznu, trvali) tlohu.

TEXT HLASENIA O PLNENI ULOHY - v ramci tejto ¢asti uviest’ konkrétne vecné plnenie
ulohy.

Nie je pripustné, aby sa text obmedzil iba na konstatovanie ,,iloha je splnena“
(u terminovanych uloh) alebo ,,uloha sa plni* (u neterminovanych uloh).

V pripade nesplnenia tlohy sa uvedu konkrétne pri¢iny nesplnenia, ako aj prijaté opatrenia na
odstranenie tychto pri¢in v zdujme splnenia tlohy. Nie je pripustné, aby sa text obmedzil iba
na konstatovanie ,,iloha nesplnend®, alebo ,,predseda vlady bol poziadany o odklad terminu
plnenia ...“ alebo ,,vlade bol predloZeny navrh na zruSenie tlohy ...

5.4 Kontrola plnenia uloh z uzneseni vliady SR

5.4.1 Kontrola plnenia uloh z uzneseni vlady SR utvarmi vnutornej kontroly

(1) Ulohou B.2 uznesenia vlady SR & 129/2000 vlada uloZila ministrom, predsedom
ostatnych Ustrednych orgénov Statnej spravy a prednostom krajskych tradov zabezpecit
vyberovym spdsobom vykondvanie pravidelnej vecnej kontroly plnenia illoh z uzneseni vlady
utvarmi vnatornej kontroly a ostatnymi odbornymi Gtvarmi v termine Stvrtrocne.

(2) Vychadzajuc zo skutocnosti, Ze Stvrtrocné hlasenia o plneni tloh z uzneseni vlady sa
predkladaju Uradu vlady SR najneskér do 10 dni po skonéeni kalendarneho $tvrtroku je
ziaduce, aby vykondvanie pravidelnej vecnej kontroly plnenia uloh =z wuzneseni vlady
prislusnymi Gtvarmi vnatornej kontroly bolo zabezpecené pred odoslanim hlasenia tak, aby sa
vysledky kontroly mohli premietnut’ do hldsenia.

5.4.2 Systém kontroly plnenia uloh z uzneseni vlady Uradom vlady SR

(1) Zdmerom vytvorenia elektronického systému predkladania uloh do navrhov uzneseni
vlady a néslednej kontroly plnenia tychto Uloh je integracia a racionalizacia nasledujucich
¢innosti:
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1. Zaslanie navrhu uznesenia v elektronickej forme z prislusného UOSS na Urad vlady SR.

2. Vznik uznesenia vlady SR z navrhu uznesenia na odbore vladnej agendy Uradu vlady SR.

3. Vlozenie uznesenia vlady SR a uloh z neho vyplyvajucich do elektronického systému
kontroly na Urade vlady SR.

4. Zaslanie elektronického hlasenia o plneni tlohy z UOSS na Urad vlady SR.

5. Vytvaranie a zasielanie odpoétov za jednotlivé UOSS na Urad vlady SR v elektronickom
tvare.

6. Kontrolu plnenia ulohy na sekcii kontroly Uradu vlady SR a UOSS.

7. Vytvaranie a vyuzivanie informaéného systému o uzneseniach a tilohach z nich
vyplyvajucich pre UOSS cez siet GOVNET.

(2) Systém bude pracovat’ s uzneseniami vlady SR a tllohami z nich vyplyvajucimi, ktoré nie
st oznacené ako Prisne tajné, Tajné, Doverné, Vyhradené alebo Nespristupfiovat’.

(3) Vznik, distribucia, zasielanie hlaseni a odpoctov, kontrola plnenia Gloh z uzneseni a
spristupiiovanie uzneseni oznacenych ako Prisne tajné, Tajné, Doverné, Vyhradené alebo

Nespristupiiovat’ sa nemeni a budi zabezpeCované spOsobom platnym pre dokumenty
obsahujuce utajované skutoc¢nosti alebo ktoré nemozno spristupnit’.
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6. ZAVERECNE USTANOVENIA

(1) V pripade dalsich potrebnych informacii, ktoré sa tykaju obsahovych nalezitosti,
procesného postupu materialov, je mozné kontaktovat’ Urad vlady SR, odbor vladnej agendy,
tel. 57295130, v pripade Specifickych technickych otazok odbor informatiky a elektronickych
sluzieb, tel. 57295251, v pripade hlaseni a kontroly plnenia tloh z uzneseni sekciu kontroly,
tel. 57295700.

(2) V pripade potreby alebo vzhl'adom na zmenu technickej Specifikécie, Standardov, noriem,
predpisov a pravidiel bude tento metodicky pokyn aktualizovany.

(3) Zrusuju sa:

e Metodicky pokyn vediceho Uradu vlady SR z decembra 2000 — ,,Predkladanie a
zverejiiovanie materialov na rokovanie vlady SR elektronickou formou®,

e Metodicky pokyn vedicej Uradu vlady SR z juna 1996 — , Navrh uznesenia vlady
SR*

e Metodicky pokyn vedicej Uradu vlady SR z juna 1996 — ,Uznesenia vlady
Slovenskej republiky*

e Metodicky pokyn veducej Uradu vlady SR z jana 1996 — ,,Hlasenie o plneni tlohy
z uznesenia vlady SR*

e Pokyn vediceho Uradu vlady SR, ktory sa upravuje postup pri oboznamovani sa
so zvukovymi zdznamami z rokovani vlady SR

(4) Tento metodicky pokyn nadobuda u¢innost’ 1. novembra 2001

(5) Metodicky pokyn z 25. septembra 2002, ktorym sa meni a dopiiia metodicky pokynu na
pripravu a predkladanie materidlov na rokovanie vlady SR rozoslany vedicim Uradu vlady
SR listom ¢. 6655/2001 — UV z 23. oktébra 2001 nadobudol uc¢innost’ 1. novembra 2002,

(6) Metodicky pokyn z 5. januara 2004, ktorym sa meni a dopiia Metodicky pokyn na
pripravu a predkladanie materidlov na rokovanie vlady SR na zédklade novelizacie
Legislativnych pravidiel vlady SR v sulade s ulohou vyplyvajiicou z uznesenia vlady SR ¢.
1286 z 27. novembra 2002 k sprave o stave pristupovych rokovani vlady SR s EU a nosnych
ulohach z hl'adiska negocia¢nych zavizkov SR, schvélenej uznesenim vlady SR €. 1097 z 19.
novembra 2003 nadobudol uc¢innost’ 1. februara 2004,

(7) Metodicky pokyn zo 16. marca 2004, ktorym sa meni a dopiia Metodicky pokyn na
pripravu a predkladanie materidlov na rokovanie vlady SR nadobudol G¢innost’ 1. aprila 2004,

(8) Metodicky pokyn z 1. februara 2005, ktorym sa meni a dopiia Metodicky pokyn na
pripravu a predkladanie materidlov na rokovanie vlady SR nadobudol ucinnost’ 1. marca
2005,

(9) Metodicky pokyn z 8. decembra 2005, ktorym sa meni a dopiiia Metodicky pokyn na
pripravu a predkladanie materidlov na rokovanie vlady SR nadobudol Uc¢innost’ 1. januara
2006.

(10) Metodicky pokyn veduceho Uradu vlady SR &. 7 zo diia ...2008, ktorym sa meni a dopiia
Metodicky pokyn na pripravu a predkladanie materidlov na rokovanie vlady SR z oktdébra
2001 v zneni neskorsSich zmien nadobudne G¢innost’ 1. jala 2008.
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(11) Metodicky pokyn veduceho Uradu vlady SR ¢. 8 zo diia ...2008, ktorym sa meni a dopina
Metodicky pokyn na pripravu a predkladanie materidlov na rokovanie vlady SR z oktobra
2001 v zneni neskorSich zmien nadobudne Uc¢innost’ 1. novembra 2008.

(12) Metodicky pokyn vedticeho Uradu vlady SR &. 9 zo dita 17. aprila 2009, ktorym sa meni
a doplia Metodicky pokyn na pripravu a predkladanie materidlov na rokovanie vlady SR
z oktobra 2001 v zneni neskorSich zmien nadobudne Gc¢innost’ 1. maja 2009.

(13) Metodicky pokyn vediceho Uradu vlady SR &. 10 zo diia 11. juna 2010, ktorym sa meni
a doplina Metodicky pokyn na pripravu a predkladanie materidlov na rokovanie vlady SR z
oktobra 2001 v zneni neskorsich zmien nadobudne uc¢innost’ 12. juna 2010.

Igor Federi€ v. r.
veduci Uradu vlady SR
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prazdna Sablona
2.14.b

vzor
2.1.5.
2.1.5.
2.1.6.
2.1.6.
2.1.7.
2.1.7.
2.2.
2.2.1
222
223
vyplneny vzor
2.2.4

225

vzor

23

2.3.1

232

233
vyplneny vzor
2.3.4

235
vyplneny vzor
2.4

24.1

242

243

o o o

Obal materialu - prazdna Sablona
Obal materialu - vyplneny vzor

Navrhy uzneseni:
Legislativne navrhy:
Néavrh zadkona (predkladatel’ c¢len vlady) -

Navrh zakona (predkladatel’ ¢len vlady ) - vyplneny vzor
Navrh zédkona (predkladatel neclen vlady) -

Navrh zdkona (predkladatel neclen vlady - vyplneny
Navrh zékona (ndvrh poslanca) - prazdna

Navrh zdkona (navrh poslanca) - vyplneny vzor
Néavrh zdkona (navrh skupiny poslancov) -

Névrh zdkona (navrh skupiny poslancov) - vyplneny

Navrh na skratené konanie - prazdna Sablona
Néavrh na skratené konanie - vyplneny vzor
Navrh nariadenia vlady - prazdna Sablona
Névrh nariadenia vlady - vyplneny vzor
Navrh legislativneho zameru - prazdna Sablona
Navrh legislativneho zameru - vyplneny vzor
Personalne navrhy:
Vymenovanie - vyplneny vzor
Odvolanie a vymenovanie - vyplneny vzor
Odvolanie a vymenovanie viacerych oséb -

Névrh na vol'bu v NR SR - vyplneny vzor
Zapozi€anie Statneho vyznamenania - vyplneny

ZruSenie a zmena uloh a uzneseni:
ZruSenie ulohy - vyplneny vzor
ZruSenie viacerych tloh - vyplneny vzor
Zrusenie ulohy pre jedného z gestorov -

Zmena a doplnenie uznesenia - vyplneny vzor
Zmena gestora, terminov aznenia uloh -

Medzinarodné zmluvy a dohody:
Uzavretie prezidentskej zmluvy - vyplneny vzor
Uzavretie vladnej dohody - vyplneny vzor
Ratifikacia dohovoru - vyplneny vzor
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2.5

25.1
252
253

3.a
3b

4.a
4.b

5.a
5b

7.a
7.b

8.a
8.b
9b

10.a
10.b

11.a
11.b

12.a
12.b

13
13.a

13.b
13.c
13.d
13.e

14.a
14.b

15.a
15.b

16.a

Rézne:
Vyslanie delegacie SR - vyplneny vzor
Uznesenie s prilohou - vyplneny vzor
Uznesenie - prazdna Sablona

Navrh zaznamu z rokovania vlady - prazdna Sablona
Navrh zaznamu z rokovania vlady - vyplneny vzor

Vyhlasenie - prazdna Sablona
Vyhlasenie - vyplneny vzor
Predkladacia sprava - prdzdna Sablona
Predkladacia sprava - vyplneny vzor

Navrh uznesenia NR SR - vyplneny vzor

Vlastny material - prazdna Sablona
Vlastny material - vyplneny vzor

Dovodova sprava (vSseobecna Cast) - prazdna Sablona
Dovodova sprava (vSeobecna ¢ast) - vyplneny vzor

Dovodova sprava (osobitna cast) - prazdna Sablona
Dévodova sprava (osobitna Cast’) - vyplneny vzor

Dolozka zluéitel’nosti - prazdna Sablona
Dolozka zluéitel’nosti - vyplneny vzor

Tabul’ka zhody - prdzdna Sablona
Tabulka zhody - vyplneny vzor

Dolozka prednosti - prazdna Sablona
Dolozka prednosti - vyplneny vzor

Dolozka vybranych vplyvov

Vplyvy na rozpocet verejnej spravy, na zamestnanost’
vo verejnej sprave a na financovanie navrhu

Vplyvy na podnikatel’ské prostredie

Socialne vplyvy- vplyvy na hospodarenie obyvatel’stva,
socialnu exkluziu, rovnost’ prilezitosti a rodova
rovnost’ a na zamestnanost’

Vplyvy na Zivotné prostredie

Vplyvy na informatizaciu spolo¢nosti

Prilohy - prazdna Sablona
Prilohy - vyplneny vzor

Transpozi¢na priloha - prazdna Sablona
Transpozi¢na priloha - vyplneny vzor

Vykonavacie predpisy - prazdna Sablona
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16.b
17.a
17.b

18a
Sablona
18.b
vzor

19.a
19.b

20.1
vyplneny vzor
20.2
vyplneny vzor

21.1.a
prazdna Sablona
21.1.b

vyplneny vzor
21.2.a
prazdna Sablona
21.2.b

vyplneny vzor

22.a
22.b

23.a
Sablona
23.b
vzor

24.a

Sablona

24.b

vyplneny vzor

Vykonavacie predpisy - vyplneny vzor

Pripomienky (za rezort) - prazdna Sablona
Pripomienky (za rezort) - vyplneny vzor
Vyhodnotenie pripomienkového konania - prazdna
Vyhodnotenie pripomienkového konania - vyplneny

Navrh komuniké - prazdna Sablona
Navrh komuniké - vyplneny vzor

Obal materialu do NR SR s navrhom uznesenia -

Obal materialu do NR SR s obsahom materialu -

Oznam o materiali na PK (pre e-mailové zasielanie) -
Oznam o materiali na PK (pre e-mailové zasielanie) -
Oznam o materiali na PK (pre pisomné zasielanie) -
Oznam o materidli na PK (pre pisomné zasielanie) -
Rozdelovnik - prazdna Sablona

Rozdelovnik - vyplneny vzor

Ziadost' o vypolutie zvukového zdznamu - prazdna

Ziadost' o vypofutie zvukového zaznamu - vyplneny

Hlasenie o plneni tloh z uznesenia vlady SR - prazdna

Hlasenie o plneni uloh z uznesenia vlady SR -

Vytvorené Sablony a vzory sa nachddzaju na adrese: http://w3.vlada.gov.sk/sablony resp.

http://www.vlada.gov.sk/sablony

II. Zoznam subjektov, ktorym vlada uklada ulohy uzneseniami vlady a skupinovych

oznaceni

Vyplneny zoznam

http://www.vlada.gov.sk/subulohy .

na adrese: http://w3.vlada.gov.sk/subulohy resp.
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