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1. UvoD

Ministerstvo hospodarstva SR vykonava v sulade s uznesenim vlady SR ¢. 331
z 2. jula 2014 na uzemi SR funkciu Narodného organu pre program spoluprace Interreg Europe,
ktory je financovany v ramci ciela 2 ,,Eurdpska uzemna spolupraca®™ pre programové obdobie
2014 - 2020. Podrobné informacie o programe, tykajice sa stratégie a ciela programu,
programovej oblasti, financovania programu, opravnenych prijimatel'ov, prioritného zamerania,
podporovanych opatreni a programového a projektového riadenia, st obsiahnuté
Vv programovom dokumente a programovom manuali, ktoré su pristupné na oficidlnej stranke
programu: www.interregeurope.eu a na stranke MH SR: www.mhsr.sk.

V ramci MH SR tlohy NO zabezpecuje v sulade s Organizacnym poriadkom MH SR sekcia
stratégie, odbor bilateralnej obchodnej spoluprdce.

1.1 U¢EL

Utelom Interného manuélu procedur programu spoluprace Interreg Europe na narodnej urovni
je:

v prehladnej forme informovat o pravnom ramci, ktorym sa riadi implementacia

programu spoluprace Interreg Europe;

- charakterizovat’ nadnarodné ako aj narodné struktury riadenia a kontroly programu;

- poskytnat informacie o priprave projektovej Ziadosti, vybere projektu, jeho
implementécii, finanénom vykazovani, monitorovani a hodnoteni, publicite, a uzavreti
projektu;

- popisat’ ulohy, zodpovednosti, pracovné procesy a postupy vykondvané na nadnarodnej
urovni ako aj zamestnancami NO na narodnej Grovni (opis pracovnych ¢innosti) v rdmci
programovania, vyberu, implementacie, monitorovania a kontroly projektov
realizovanych v ramci uvedeného programu v stlade s platnou legislativou EU a SR;

- popisat’ mechanizmus riadenia programu v podmienkach SR.

Interny manual procedur programu spoluprace Interreg Europe je pre subjekty, ktorym je
urceny, zavazny.

1.2 SCHVALOVANIE A RIADENIE ZMIEN MANUALU

Interny manual procedar programu spoluprace Interreg Europe schvaluje Riadiaca komisia pre
programy spoluprace (d’alej len ,,riadiaca komisia“ alebo ,,RK*), ktora bola v sulade s principom
partnerstva podla ¢lanku 5 vSeobecného nariadenia ako aj delegovaného nariadenia Komisie
(EU) &. 240/2014 zo 7.januara 2014 o eurdpskom kodexe spravania pre partnerstvo v ramci
europskych Strukturdlnych a investicnych fondov zriadena ako pracovny organ MH SR.
Postavenie, tlohy a spdsob ¢innosti RK upravuje Statiit a rokovaci poriadok RK.

Zmeny IM procedur programu spoluprace sa uskutociiuju s cielom zabezpecit’ jeho aktudlnost’ v
nadvédznosti na rozhodnutie nadnarodného monitorovacieho vyboru pre program spoluprace
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Interreg Europe, usmernenia zo strany organov riadiacej Struktury programu Interreg Europe, na
zéklade zmien relevantnej legislativy SR a EU, ako aj odporucani a vysledkov auditov a kontrol
vykonanych organmi SR a EU v oblasti implementacie ESIF.

Zapracovanie zmien Vv manuali zabezpeCuji zamestnanci odboru bilateralnej obchodnej
spoluprace. Novu verziu manualu predklada riaditel OBOS/GRS stratégic na schvalenie RK a
nasledne na podpis ministrovi.

V pripade aktualizacie jednej z priloh manualu po jej schvaleni, sa tato automaticky stava
sucastou manualu a nahradza, pripade dopliia pdvodnu verziu prislusnej prilohy.

Kazd4a zmenena verzia manudlu je oznacend novym cCislom s datumom platnosti a G€innosti.
Nova verzia manualu je platna a u¢inna diiom jej podpisu ministrom.

1.3 DISTRIBUCIA

Schvaleny Interny manual procedur programu spoluprace Interreg Europe a kazda jeho
aktualizovana verzia s ozna¢enim ¢isla verzie a ditumu platnosti a uc¢innosti bude v elektronickej
verzii uverejneny na internetovej strainke MH SR v Casti program Interreg Europe 2014 — 2020:
www.mhsr.sk v termine do 15 pracovnych dni od nadobudnutia jeho platnosti a G¢innosti.

1.4 ZOZNAM POUZITYCH SKRATIEK A DEFINICIE VYBRANYCH POJMOV

AFK - administrativna finan¢na kontrola

CO - certifika¢ny organ

DPH - dan z pridanej hodnoty

EFRR - Eurdpsky fond regionalneho rozvoja

ESIF - Eurdpske $trukturalne a investi¢né fondy

EUS - Eurdpska tizemna spolupraca

EUR - oznacenie meny

EU - Eurépska tinia

FK - finan¢na kontrola

FKNnM - finan¢na kontrola na mieste

GRS - generalny riaditel’ sekcie

HSR - hlavny §tatny radca

IM - interny manual

MH SR - Ministerstvo hospodarstva SR

MV - monitorovaci vybor pre program spoluprace Interreg Europe
MV SR - Ministerstvo vnutra Slovenskej republiky

NO - Narodny organ

OA - orgén auditu

OBOS - odbor bilateralnej obchodnej spoluprace

OCKU OLAF - odbor Centralny kontaktny atvar pre OLAF
RO - riadiaci organ

RO BOS - riaditel’ odboru bilateralnej obchodnej spoluprace
RK - Riadiaca komisia pre programy spoluprace

OBOS Marec 2017 strana 5
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SPP - slovensky projektovy partner

SR - Slovenska republika

TA - technicka asistencia/ technickd pomoc
VO - verejné obstaravanie

VP (LP) - veduci partner projektu (lead partner)

Aktivita - suhrn ¢innosti realizovanych prijimatelom v ramci projektu na to vyclenenymi
finanénymi zdrojmi za urcity cas, ktoré prispievaji k dosiahnutiu konkrétneho vysledku.
Aktivita je jasne vymedzena ¢asom, vecne a financne.

Audit - sthrn  nezavislych, objektivnych, overovacich, hodnotiacich, uist'ovacich
a konzulta¢nych ¢innosti v stlade so zakonom ¢&. 357/2015 Z. z. o finan¢nej kontrole a audite
aozmene adoplneni niektorych zakonov zameranych na zdokonalovanie riadiacich
a kontrolnych procesov so zohl'adnenim medzinarodne uznavanych auditorskych Standardov.

Certifikacia - potvrdenie spravnosti, opravnenosti a zdkonnosti vydavkov a efektivnosti
systémov riadenia a kontroly ESIF.

Certifikany organ (Provincie Oost-Vlaanderen) - je verejna inStitdcia, ktora
plni vietky funkcie a povinnosti v sulade s ¢lankom 126 nariadenia (EU) ¢ 1303/2013
(vSeobecné nariadenie). Zaroven je platobnou jednotkou zodpovednou za prijimanie platieb zo
strany Komisie ako aj realizaciu platieb prijimatel'om.

Cielova skupina - skupina osdb, v ktorych prospech sa realizuje projekt.

Delegované nariadenie — delegované nariadenie Komisie (EU) & 481/2014, ktorym sa doplha
nariadenie Eurdpskeho parlamentu a Rady (EU) €. 1299/2013, pokial’ ide o osobitné pravidla
tykajice sa opravnenosti vydavkov na programy spoluprace.

Deii dorucenia - ak nie je v tomto dokumente uvedené inak, za den dorucenia dokumentov sa
Vv pripade ich osobného dorucenia povazuje den fyzického prevzatia. V pripade zasielania
dokumentov postou/kuriérom sa za den doruCenia dokumentu povazuje dent odovzdania
dokumentu na takito prepravu. Ak prijimatel nebol doru¢ovatelom na mieste dorucenia
zastihnuty, alebo bezdévodne odoprel pisomnost’ prijat, sa na dorucovanie dokumentov NO
prijimatel'om vztahuju prislusné ustanovenia § 24 a 25 zdkona ¢. 71/1967 Zb. 0 spravnom
konani (spravny poriadok) a § 20 ods. 6 zékona ¢. 357/2015 Z. z. 0 finan¢nej kontrole a audite
a0zmene adoplneni niektorych zdkonov. V pripade elektronickej komunikacie sa za den
dorucenia povazuje den elektronického zaslania prijimatel'ovi, resp. den dorucenia potvrdenia
0 doruceni spravy.

Efektivnost’ - najvyhodnejsi vzajomny pomer medzi pouzitymi verejnymi financiami
a dosiahnutymi vysledkami.

EsIF - Eurdpske Strukturdlne a investicné fondy, z ktorych je poskytovany prispevok. Medzi
ESIF patria Europsky fond regiondlneho rozvoja, Eurdpsky socidlny fond, Kohézny fond,
Eurdpsky namorny a rybarsky fond, Eurdpsky pol'nohospodarsky fond pre rozvoj vidieka.
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Europsky iirad pre boj proti podvodom (OLAF) — institicia EK, ktorej hlavnym poslanim je
ochrana finan¢nych zaujmov Unie, boj proti podvodom, korupcii a akymkolvek inym
nezdkonnym aktivitam.

Finan¢na kontrola - sthrn ¢innosti zabezpecujlcich overovanie hospodarnosti, efektivnosti,
ucinnosti a Gcelnosti finanénych operacii alebo ich ¢asti pred ich uskuto¢nenim, v ich priebehu
aaz do ich konecného vysporiadania, zuctovania, dosiahnutia a udrzania vysledkov a ciel'ov
finan¢nych operacii alebo ich cCasti.

Hospodarnost’ - vynalozenie verejnych financii na vykonanie ¢innosti alebo obstaranie tovarov,
prac a sluzieb v spravnom case, vo vhodnom mnozstve a kvalite za najlepSiu cenu.

Interny manual procedur - vnutorny riadiaci dokument NO, ktory obsahuje popis postupov a
stvisiacich oblasti pre vSetky procesy, postupy a ¢innosti vykonavané NO.

Lehota - ak nie je vtomto dokumente uvedené inak, za dni sa povazuju pracovné dni. Do
plynutia lehoty sa nezapocitava den, ked’ doslo ku skuto¢nosti urcujucej zaciatok lehoty. Lehoty
uréené podla tyzdiov, mesiacov alebo rokov sa koncia uplynutim toho dna, ktory sa svojim
oznacenim zhoduje s diiom, ked’ doslo ku skuto¢nosti urcujlicej zaciatok lehoty, a ak taky den v
mesiaci nie je, konci sa lehota poslednym diiom mesiaca. Ak koniec lehoty pripadne na sobotu,
nedel’'u alebo den pracovného pokoja, je poslednym dilom lehoty najblizsi nasledujtici pracovny
den. Lehota je zachovana, ak sa posledny den lehoty podanie poda na NO alebo ak sa podanie
odovzda na postovu prepravu, ak nie je v tomto dokumente uvedené inak.

Konflikt zaujmov - situacia, kedy z dovodov finanénych, osobnych, rodinnych, politickych
ainych je naruSeny alebo ohrozeny nestranny, transparentny, nediskriminaény, efektivny,
hospodarny a objektivny vykon funkcii pri poskytovani prispevku.

Monitorovaci vybor - organ programovej Struktury zriadeny V stlade s clankom 47 nariadenia
(EU) & 1303/2013 (vseobecné nariadenie) a pozostavajici z Elenov (zastupcovia &lenskych
krajin EU, Nérska a Svajéiarska), poradcov (zastupcovia Eurdpskej komisie, Vyboru regionov,
Eurdopskeho hospodarskeho a socidlneho vyboru, RO/spolo¢ného sekretariatu) a pozorovatel'ov
(orgén auditu).

Nariadenie o EUS - nariadenie Eurdpskeho parlamentu a Rady (EU) & 1299/2013 70
17. decembra 2013 0 osobitnych ustanoveniach na podporu ciela Eurdpska tizemna spolupraca
Z Eurépskeho fondu regionalneho rozvoja.

Nezrovnalost’ (iregularita) - akékol'vek porusenie prava Unie alebo vnutro$titneho prava
tykajiceho sa jeho uplatiiovania, vyplyvajuce z konania alebo opomenutia hospodarskeho
subjektu, ktory sa zucastiuje na vykonavani ESIF, dosledkom &oho je alebo by bol negativny
dopad na rozpocet Unie zatazenim vieobecného rozpoétu neopravnenym vydavkom.

Neziskova sukromna organizacia - nema priemyselnti ani komerénu povahu, méd pravnu
subjektivitu a nie je z vacsej Casti financovana Statnymi, regionalnymi alebo miestnymi organmi
alebo inymi verejnopravnymi inStituciami; alebo jej riadenie nepodlicha dohladu tychto
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organov; alebo nema spravnu, riadiacu alebo dozornu radu, v ktorej viac ako polovicu ¢lenov
menuju Statne, regionalnej alebo mieste organy alebo iné verejnopravne instittcie.

Organ auditu (Commission Interministérielle de Coordination des Controles des actions
cofinancées par les Fonds structurels (CICC)) - plni vSetky funkcie a povinnosti v sulade s
¢lankom 127 nariadenia (EU) ¢. 1303/2013 (vSeobecné nariadenie).

Pravidlo (princip) Styroch o¢i — pravidlo vyuZzivané pri vykone administrativnej financnej
kontroly ako aj finan¢nej kontroly na mieste (2 kontrolori vykonavajuci finan¢nt kontrolu).

Prijimatel’ - verejny alebo stikromny neziskovy subjekt, ktorému sa poskytuje pomoc.

Prispevok - finan¢né prostriedky poskytované z ESIF a finanéné prostriedky poskytované zo
Statneho rozpoctu urené na financovanie spolo¢nych programov Slovenskej republiky a
Eurdépskej unie.

Programovy manual - dokument na nadnarodnej Urovni vypracovany RO a schvaleny
Monitorovacim vyborom programu spoluprace Interreg Europe.

Projekt - stihrn aktivit, na ktoré sa vztahuje poskytnutie prispevku, ktoré predklada prijimatel’
a ktoré realizuje prijimatel’ v sulade so zmluvou o poskytnuti finanéného prispevku.

Refundaicia - poskytnutie finanénych prostriedkov prijimatel'ovi na zaklade zmluvy o poskytnuti
finan¢ného prispevku ana zaklade predlozenia spravy o pokroku, ktoré prijimatel’ uhradil
najskor z vlastnych zdrojov.

Riadiaci organ (Région Hauts-de-France) - je zodpovedny za riadenie programu spoluprace
v sulade so zasadou riadneho finan¢ného hospodarenia tak, ako je opisana Vv c¢lanku 125
nariadenia (EU) &. 1303/2013 (vieobecné nariadenie) a ¢lanku 23 nariadenia (EU) &. 1299/2013
(nariadenie o EUS). Zaistuje bezproblémové interakcie medzi rdznymi organmi programu.

Spolocny sekretariat - je vytvoreny v ramci pravnej zodpovednosti riadiaceho organu a pomaha
monitorovaciemu vyboru, riadiacemu organu, certifikatnému organu a tam, kde je to vhodné, aj
organu auditu plnit’ ich povinnosti. Spolo¢ny sekretariat je financovany z rozpoc¢tu technickej
pomoci.

Uéinnost’ - plnenie uréenych cielov a dosahovanie planovanych vysledkov vzhl'adom na pouzité
verejné financie.

Ucelnost’ - vztah medzi ur¢enym ucelom pouzitia verejnych financii a skutoénym téelom ich
pouzitia.

Verejné obstaravanie - postupy definované v zakone ¢. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani
a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorSich predpisov pre zadavanie zakaziek
na dodanie tovaru, na uskuto¢nenie stavebnych prac a na poskytnutie sluzieb.
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Verejny organ - je narodny, regionalny alebo miestny urad.

Verejnopravna institicia - subjekt, ktory je riadeny verejnym pravom a spiiia podmienky
podla &l. 2 ods. 1 smernice &. 2014/24/EU, t.j. je zriadeny na osobitny Gcel vo vieobecnom
zaujme, pricom nema priemyselnt ani komerénti povahu; ma pravnu subjektivitu a je z vacsej
Casti financovany Statnymi, regiondlnymi alebo miestnymi organmi alebo inymi
verejnopravnymi institGciami; alebo jeho riadenie podlicha dohladu tychto organov alebo
inStitacii; alebo ma spravnu, riadiacu alebo dozornu radu, v ktorej viac ako polovicu ¢lenov
menuju Statne, regionalnej alebo miestne organy alebo iné verejnopravne institicie.

Vieobecné nariadenie - nariadenie Eurdpskeho parlamentu a Rady (EU) & 1303/2013 z0
17. decembra 2013, ktorym sa stanovuju spolo¢né ustanovenia o Europskom fonde regionalneho
rozvoja, Eurdépskom socidlnom fonde, Kohéznom fonde, Eurdpskom pol'nohospodarskom fonde
pre rozvoj vidieka a Europskom namornom a rybarskom fonde a ktorym sa stanovuju vSeobecné
ustanovenia o Eurépskom fonde regionalneho rozvoja, Eurdpskom socialnom fonde, Kohéznom
fonde a Eur6pskom namornom a rybarskom fonde, a ktorym sa zruSuje nariadenie Rady (ES)
¢. 1083/2006.
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2. PRAVNY RAMEC
2.1 ZAKLADNE PRAVNE PREDPISY EU

Zmluva o Europskej unii a Zmluva o fungovani Eur6pskej unie (dalej len ,,Zmluva
0 fungovani EU*);

nariadenie Rady (EU, EURATOM) & 1311/2013 z 2. decembra 2013, ktorym sa
ustanovuje viacro¢ny financny ramec na roky 2014 - 2020;

nariadenie Eurépskeho parlamentu a Rady (EU) &. 1303/2013 zo 17. decembra 2013,
ktorym sa stanovuju spolo¢né ustanovenia o Eurdpskom fonde regionalneho rozvoja,
Europskom socidlnom fonde, Kohéznom fonde, Europskom pol'nohospodarskom fonde
pre rozvoj vidieka a Europskom ndmornom a rybarskom fonde a ktorym sa stanovuju
vSeobecné ustanovenia o Eurépskom fonde regionalneho rozvoja, Eurdpskom socidlnom
fonde, Kohéznom fonde a Eurdpskom ndmornom a rybarskom fonde, a ktorym sa zrusuje
nariadenie Rady (ES) ¢. 1083/2006;

nariadenie Eurdpskeho parlamentu a Rady (EU) &. 1301/2013 zo 17. decembra 2013 o
Europskom fonde regionédlneho rozvoja a o osobitnych ustanoveniach tykajtcich sa ciel’a
Investovanie do rastu a zamestnanosti, a ktorym sa zruSuje nariadenie (ES) ¢. 1080/2006;
nariadenie Eurdpskeho parlamentu a Rady (EU) &. 1299/2013 zo 17. decembra 2013 o
osobitnych ustanoveniach na podporu ciel'a Europska tizemna spolupraca z Eurdpskeho
fondu regionalneho rozvoja;

nariadenie Eurdpskeho parlamentu a rady (ES) ¢. 1082/2006 z 5. jula 2006 o Europskom
zoskupeni tizemnej spoluprace (EZUS) a Nariadenie Eurdpskeho parlamentu a Rady
(EU) &. 1302/2013 zo 17. decembra 2013, ktorym sa meni nariadenie (ES) ¢. 1082/2006
o Eurépskom zoskupeni tizemnej spoluprace (EZUS), pokial ide o vyjasnenie,
zjednodusSenie a zlepSenie zakladania a fungovania takychto zoskupent;

nariadenie Eurdpskeho parlamentu a Rady (ES) ¢. 1059/2003 z 26. méja 2003 o zostaveni
spolo¢nej nomenklatiry uzemnych jednotiek pre Statistické ucely (NUTS);

nariadenie Eurépskeho parlamentu a Rady (EU, Euratom) & 966/2012 o rozpoétovych
pravidlach, ktoré sa vztahuju na vieobecny rozpoéet Unie a zruseni nariadenia Rady (ES,
Euratom) ¢.1605/2002 v platnom znenti;

nariadenie rady (ES) ¢. 2185/1996 o kontrolach a in§pekciach na mieste vykonavanych
Eurépskou komisiou a cielom ochrany finanénych zaujmov Eurdpskych spolocenstiev
pred spreneverou a inymi podvodmi;

nariadenie Rady (ES, EURATOM) ¢&. 2988/95 o ochrane finanénych zaujmov
Europskych spolocenstiev;

Nariadenie Komisie (ES, Euratom) ¢. 1302/2008 zo 17. decembra 2008 o centralnej
databaze vylucenych subjektov;

nariadenie Eurdpskeho parlamentu a Rady (EU, Euratom) ¢. 883/2013 z 11. septembra
2013 o vySetrovaniach vykonavanych Eurdépskym tradom pre boj proti podvodom
(OLAF), ktorym sa zruSuje nariadenie Eur6épskeho parlamentu a Rady (ES) ¢. 1073/1999
a nariadenie Rady (Euratom) ¢. 1074/1999;

delegované nariadenie Komisie (EU) 2015/1970 z 8. jula 2015, ktorym sa do nariadenia
Eurdpskeho parlamentu a Rady (EU) & 1303/2013 dopiiaju osobitné ustanovenia
k oznamovaniu nezrovnalosti tykajucich sa Eurdpskeho fondu regionalneho rozvoja,
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Europskeho socialneho fondu, Kohézneho fondu a Eurdpskeho namorného a rybarskeho
fondu;

vykonavacie nariadenie Komisie (EU) 2015/1974 z 8. jula 2015, ktorym sa podla
nariadenia Eurépskeho parlamentu a Rady (EU) ¢&. 1303/2013 stanovuje frekvencia
a format sprav o nezrovnalostiach, pokial’ ide o Europsky fond regionalneho rozvoja,
Eurdpsky socialny fond, Kohézny fond a Eurépsky namorny a rybarsky fond;

delegované nariadenie Komisie (EU) &. 481/2014 zo 4. marca 2014, ktorym sa doplia
nariadenie Eurépskeho parlamentu a Rady (EU) & 1299/2013, pokial' ide o 0sobitné
pravidla tykajlice sa opravnenosti vydavkov na programy spoluprace;

delegované nariadenie Komisie (EU) & 240/2014 zo 7. januara 2014 o eurépskom
kédexe spravania pre partnerstvo v ramci europskych Strukturdlnych a investiénych
fondov;

smernica Europskeho parlamentu a Rady 2011/92/ES o0 posudzovani vplyvov uritych
verejnych a sikromnych projektov na zivotné prostredie;

smernica Eurépskeho parlamentu a Rady 2014/24/EU z 26. februara 2014 o verejnom
obstaravani a 0 zruSeni smernice 2004/18/ES.

2.2 STRATEGICKE DOKUMENTY

Partnerska dohoda SR na roky 2014 - 2020;

Systém riadenia ESIF na programové obdobie 2014 - 2020 (vratane vietkych aktualizacii
vypracovanych Centralnym koordina¢nym organom);

Systém finanéného riadenia ESIF na programové obdobie 2014 - 2020 (vratane vietkych
aktualizacii);

Program spoluprace Interreg Europe (schvaleny uznesenim vlady SR ¢. 331 zo dia 2. jula
2014);

Programovy manudl Interreg Europe;

Komunikac¢na stratégia k programu spoluprace Interreg Europe 2014 - 2020;

Opis systému riadenia a kontroly (resp. Opis funkcii a postupov zavedenych pre riadiaci
organ a certifikacny organ).

2.3 PRAVNE PREDPISY SR
zakon ¢. 292/2014 Z. z. o prispevku poskytovanom z eurdpskych Strukturdlnych
a investi¢énych fondov a 0 zmene a doplnené niektorych zdkonov Vv platnom zneni;
zakon €. 357/2015 Z. z. o finan¢nej kontrole a audite a o zmene a doplneni niektorych
zakonov V platnom zneni (d’alej len ,,zdkon o finanénej kontrole®);
zakon €. 575/2001 Z. z. o organizacii Cinnosti vlady a organizacii Ustrednej Statnej spravy
Vv platnom znent;
zakon €. 40/1964 Zb. Obciansky zakonnik v platnom zneni;
zakon €. 513/1991 Z. z. Obchodny zékonnik v platnom zneni;
zakon €. 160/2015 Z. z. Civilny sporovy poriadok;
zakon €. 311/2001 Z. z. Zakonnik prace v platnom zneni;
zakon ¢. 400/2009 Z. z. o statnej sluzbe a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni
neskorsSich predpisov;

%

zakon ¢. 552/2003 Z. z. o vykone prace vo verejnom zaujme v zneni neskorSich

OBOS

Marec 2017 strana 11




Interny manual procedur programu | Prdvny ramec 2

spoluprace Interreg Europe
Verzia 2.0, datum: 27. 03. 2017

predpisov;

zakon ¢. 553/2003 Z. z. o odmenovani niektorych zamestnancov pri vykone prace vo
verejnom zaujme v zneni neskorsich predpisov;

zakon €. 300/2005 Z. z. Trestny zakon v zneni neskorSich predpisov;

zakon €. 301/2005 Z. z. Trestny poriadok v zneni neskorSich predpisov;

zakon €. 523/2004 Z. z. o rozpoctovych pravidlach verejnej spravy a o zmene a doplneni
niektorych zdkonov v zneni neskorsich predpisov;

zakon ¢. 583/2004 Z. z. o rozpoctovych pravidlach tzemnej samospravy a o zmene a
doplneni niektorych zadkonov v zneni neskorsich predpisov;

zakon €. 431/2002 Z. z. o G¢tovnictve v zneni neskorsSich predpisov;

zakon ¢. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov
v zneni neskorsich predpisov;

zakon €. 231/1999 Z. z. o Statnej pomoci v zneni neskorSich predpisov;

zakon ¢. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informacidm a o zmene a doplneni
niektorych zékonov v zneni neskorsich predpisov;

zakon ¢. 71/1967 Zb. o spravnom konani (spravny poriadok) v zneni neskorSich
predpisov;

zakon €. 278/1993 Z. z. o sprave majetku Statu v zneni neskorsich predpisov;

zakon ¢. 50/1976 Z. z. o uizemnom plénovani a stavebnom poriadku (stavebny zdkon) v
zneni neskorsich predpisov a stvisiaca legislativa platna pre investicnu vystavbu v SR;
zakon €. 24/2006 Z. z. o posudzovani vplyvov na zivotné prostredie a o zmene a doplneni
niektorych zékonov v zneni neskorsich predpisov;

zakon €. 10/1996 Z. z. o kontrole v Statnej sprave v zneni neskorSich predpisov;

zakon €. 39/1993 Z. z. o NajvySSom kontrolnom urade Slovenskej republiky v zneni
neskorsSich predpisov;

zékon €. 91/2016 Z. z. o trestnej zodpovednosti pravnickych oséb a 0 zmene a doplneni
niektorych zédkonov;

zakon €. 369/1990 Zb. o obecnom zriadeni v zneni neskorSich predpisov;

zakon €. 416/2001 o prechode niektorych pdsobnosti z organov $tatnej spravy na obce a
na vys$ie uzemné celky v zneni neskor$ich predpisov;

zakon €. 302/2001 Z. z. o samosprave vyssich izemnych celkov (zdkon o samospravnych
krajoch) v zneni neskorsich predpisov;

zakon €. 539/2008 Z. z. o podpore regionalneho rozvoja Vv platnom znenti;

zékon ¢&. 291/2002 Z. z. o Statnej pokladnici a o zmene a doplneni niektorych zakonov v
zneni neskorsich predpisov;

zakon €. 563/2009 Z. z o sprave dani (daflovy poriadok) a o zmene a doplneni niektorych
zakonov V zneni neskorsich predpisov;

zakon €. 595/2003 Z. z. o dani z prijmov v zneni neskorsich predpisov;

zakon €. 222/2004 Z. z. o dani z pridanej hodnoty v zneni neskorSich predpisov;

zakon €. 9/2010 Z. z. o staznostiach v zneni neskorsich predpisov;

zakon ¢.138/1991 Zb. o majetku obci v zneni neskorsich predpisov;

zakon ¢. 446/2001 Z. z. o majetku vysSich uzemnych celkov v zneni neskorSich
predpisov;

zakon €. 122/2013 Z. z. o ochrane osobnych tidajov a o zmene a doplneni niektorych
zakonov v zneni zakona ¢. 84/2014 7. z.;

zakon €. 275/2006 Z. z. o informacnych systémoch verejnej spravy a o zmene a doplneni
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niektorych zdkonov v zneni neskorsich predpisov;

zakon €. 365/2004 Z. z. o rovnakom zaobchddzani v niektorych oblastiach a o ochrane
pred diskriminaciou a o zmene a doplneni niektorych zakonov (antidiskrimina¢ny zakon)
V zneni neskorSich predpisov;

zakon ¢. 283/2002 Z. z. o cestovnych nahradach v zneni neskor$ich predpisov;

zakon ¢. 618/2003 Z. z. o autorskom prave a pravach suvisiacich s autorskym pravom
(autorsky zakon) v zneni neskorSich predpisov;

zakon €. 254/1998 Z. z. o verejnych pracach v zneni neskorsich predpisov;

zakon ¢. 394/2012 Z. z. o obmedzeni platieb v hotovosti;

nariadenie vlady SR ¢. 498/2011 Z. z., ktorym sa ustanovuju podrobnosti o zverejiiovani
zmluv v Centralnom registri zmlav a nélezitosti informacie o uzatvoreni zmluvy;

zakon €. 83/1990 Z. z. o zdruzovani ob¢anov v zneni neskor$ich predpisov;

zdkon €. 416/2004 Z. z. o Uradnom vestniku EU v zneni zékona 606/2004 Z. .;

zakon €. 305/2013 Z. z. o elektronickej podobe vykonu posobnosti orgdnov verejnej moci
a o zmene a doplneni niektorych zdkonov;

zakon ¢. 136/2001 Z. z. o ochrane hospodarskej sutaze a o zmene a doplneni zdkona
Slovenskej narodnej rady ¢. 347/1990 Zb. o organizdcii ministerstiev a ostatnych
ustrednych organov Statnej spravy Slovenskej republiky v zneni neskorSich predpisov;
zakon €. 7/2005 Z. z. o konkurze a reStrukturalizdcii a o zmene a doplneni niektorych
zakonov v zneni neskorSich predpisov;

zdkon €. 358/2015 Z.z. o tuprave niektorych vztahov v oblasti Statnej pomoci a
minimalnej pomoci a o zmene a doplneni niektorych zakonov (zékon o Statnej pomoci).

OBOS

Marec 2017 strana 13




Interny manual procedur programu | Subjekty zapojené do riadenia a kontroly 3

spoluprace Interreg Europe
Verzia 2.0, datum: 27. 03. 2017

3. SUBJEKTY ZAPOJENE DO RIADENIA A KONTROLY
3.1 NADNARODNE RIADIACE STRUKTURY

Manazment programu spoluprace Interreg Europe pozostava z:
- riadiaceho organu,
- certifika¢ného organu,
- orgéanu auditu,
- monitorovacieho vyboru,
- spolo¢ného sekretariatu.

Charakteristiky, ulohy a zodpovednosti kazdého ztychto organov su podrobne popisané
v kapitole 5 Vykondvacie ustanovenia pre program spoluprace programového dokumentu
Interreg Europe 2014 - 2020.

3.2 NARODNE RIADIACE STRUKTURY
3.2.1 NARODNY ORGAN

Nérodné organy, resp. narodné kontaktné miesta, maji dolezitti lohu v propagacii programu
medzi potencidlnymi ziadateI'mi o projekty na uzemi prislusnej krajiny a pri ich podpore pri
tvorbe projektov. Narodné kontaktné miesta st podporované spolocnym sekretariatom. Iba
vydavky tych narodnych kontaktnych bodov, ktoré sthlasili s financovanim svojich aktivit, st
kryté z rozpoctu technickej pomoci tohto programu, avsak len do stanovenej vySky vypocitanej
podl'a poc¢tu obyvatel'ov danej krajiny.

Ulohou Ndrodného kontakiného miesta je:

- kontrola opravnenosti pravneho postavenia partnera,

- kontrola relevantnosti subjektu podpisujuceho list o podpore,

- poskytovanie narodnych Specifickych informécii vratane informacii o potencidlnych
prijimateloch, hlavne aktéroch ciel’a 1 ,,Investovanie do rastu a zamestnanosti* a ciel'a 2
,Buropska uzemna spolupraca®,

- podpora poskytovana potencialnym Ziadatel'om,

- Sirenie informdcii o programe,

- organizovanie narodnych/regionalnych podujati (informacnych, propagacnych, pre
projektovych partnerov, pre prvostupiiovych kontrolérov a pod.).

Dalsie kompetencie narodného kontaktného miesta s zadefinované v Komunikagnej stratégii
programu spoluprace Interreg Europe 2014 - 2020.

Ministerstvo hospodarstva SR ako Ndrodny orgdan pre program spoluprace Vv stilade s uznesenim
vlady SR ¢. 331 z 2. jula 2014 zastupuje SR v menitorovacom vybore programu, plni funkciu
ndrodného kontaktného miesta a funkciu orginu zodpovedného za vytvorenie
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centralizovaného systému financnej kontroly na uzemi SR v sulade s ¢l. 23 ods. 4 nariadenia 0

EUS.

V ramci MH SR uvedené tlohy zabezpecuje v sulade s Organizaénym poriadkom MH SR sekcia
stratégie, odbor bilaterdlnej obchodnej spoluprdce.

Odbor bilateralnej obchodnej spoluprace v oblasti programu spoluprace Interreg Europe:

zabezpeCuje koordinaciu cCinnosti v oblasti medziregionalnej spoluprace na narodnej
a nadnarodnej urovni;

v spolupréci s RO vypracovava program spoluprice Interreg Europe vratane planu
financovania;

v spolupraci s RO overuje sulad programu spoluprace Interreg Europe s narodnymi
pravidlami SR a politikami Unie v oblasti $tatnej pomoci, verejného obstarivania,
ochrany Zivotného prostredia, rovnosti prileZitosti a pod.;

predklada navrhy na Gpravy programu spoluprace Interreg Europe bez toho, aby sa
zmenila celkova Ciastka prispevku z fondu poskytnuta na prisluSna prioritu alebo jej
konkrétne ciele;

v spolupraci s RO vytvara vhodny systém implementacie programu spoluprace Interreg
Europe;

plni ulohy v oblasti koordindcie pripravy atGpravy programovych dokumentov
programov medziregionalnej spoluprace v podmienkach SR;

koordinuje projektovych partnerov zapojenych do mechanizmu riadenia programu
spolupréce Interreg Europe na narodnej trovni;

vykonava prvostupniova finanénii kontrolu u slovenského projektového partnera podla
&l. 125 vieobecného nariadenia a ¢l. 23 nariadenia o EUS;

vydava certifikat nezavislej prvostupnovej kontroly;

zabezpecuje poradenska cinnost pre potencialnych projektovych partnerov v etape
pripravy, ako aj zapojenia sa do programu spoluprace;

zabezpecuje informacnll a publikacnu ¢innost’ pre oblast’ medziregionalnej spoluprace na
uzemi SR;

organizuje narodné informacéné aktivity a podporuje Spolo¢ny sekretariat pri organizovani
a realizovani nadnarodnych podujati;

poskytuje data a informacie do informacnych bulletinov, identifikuje cielové skupiny
komunikécie a informac¢né potreby v ¢lenskej krajine;

poskytuje ziadatel'om jednoduchy pristup k prvotnym informacidm;

identifikuje ciel'ové skupiny a poskytuje detailné tidaje o programe spoluprace;

je napomocny v hl'adani partnerov do projektu;

zabezpecuje plnenie d’al$ich uloh vyplyvajucich z postavenia NO pre program spoluprace
Interreg Europe;

zastupuje ministerstvo na zasadnutiach MV pre program spoluprace Interreg Europe;
zastupuje ministerstvo v medzirezortnych komisiach, pracovnych skupinach a vyboroch
na narodnej a nadnarodnej urovni v rozsahu pdsobnosti ministerstva,

zvolava zasadnutia Riadiacej komisie pre programy spoluprace a plni alohu sekretariatu
pre Riadiacu komisiu pre programy spoluprace;

pripravuje materialy na rokovanie Riadiacej komisie pre programy spoluprace;
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- vypracovava materialy a spravy v oblasti medziregionalnej spoluprace.
3.2.2 RIADIACA KOMISIA PRE PROGRAMY SPOLUPRACE

Riadiaca komisia pre programy spolupréace bola zriadena v sulade S principom partnerstva podl’a
¢lanku 5 vSeobecného nariadenia ako pracovny orgdn MH SR, ktory na narodnej urovni
zabezpecuje monitorovanie a odborny dozor nad implementiciou programov spoluprace
V programovom obdobi 2014 - 2020.

Hlavnym cielom RK je poskytnit’ relevantnym partnerom priestor pre zapojenie sa do pripravy,
implementécie, monitorovania a hodnotenia programov spoluprace.

BlizSie informdacie o postaveni, Ulohach a spdsobe c¢innosti RK upravuje Statut a rokovaci
poriadok RK, ktory je zverejneny na webovej stranke MH SR: www.mhsr.sk.
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4. PUDSKE ZDROJE

4.1 OPISY CINNOSTI ZAMESTNANCOV

Pre zabezpecenie plnenia Gloh prislichajucich OBOS pre program spoluprace Interreg Europe je
potrebn¢ definovat’ nasledovné pracovné pozicie:

riaditel’ odboru

manazér programovania, monitorovania a hodnotenia
manaZér pre informovanie a komunikaciu

kontrolor (prvostupiiovy kontrolor)

Na zabezpecenie odbornej spoOsobilosti zamestnancov OBOS je potrebné zabezpecit' ich
primerané odborné vzdelavanie formou Skoleni v oblastiach, v ktorych pracuju.

Riaditel’ odboru

organiza¢ne a metodicky riadi pracu NO pre program spoluprace Interreg Europe Vv
podmienkach SR;

koordinuje postupy prac v oblasti programovania, implementicie, monitorovania,
hodnotenia a kontroly programu spoluprace na uzemi SR;

vykonava funkciu podpredsedu Riadiacej komisie pre programy spoluprace;

zastupuje SR Vv pozicii ¢lena monitorovacieho vyboru programu spoluprace s hlasovacim
pravom;

koordinuje postupy prac v oblasti vykondvania prvostupniovej financ¢nej kontroly u
slovenskych projektovych partnerov zapojenych do programu spoluprace;

koordinuje postupy prac v oblasti publicity a organizovania informa¢nych podujati pre
slovenskych projektovych partnerov;

koordinuje pripravu a spracovanie odbornych koncep&nych, operativnych a iniciativnych
materidlov, sprav, stanovisk a podkladovych materidlov, manualov, metodickych
usmerneni tykajucich sa medziregionalnej spoluprace;

riadi a koordinuje ¢innost” ostatnych manazérov v ramci programu spoluprace;
zabezpetuje realizaciu programu spoluprace v ramci ciel'a EUS na narodnej urovni;
zodpovedd za koordindciu narodnych Struktar zapojenych do riadenia programu
spoluprace.

Manazér programovania, monitorovania a hodnotenia

zabezpeCuje pripravu ministerstva na prevzatie funkcie NO pre program spoluprace
Interreg Europe pre programové obdobie 2014 - 2020;

vypracovava podkladové materidly tykajlice sa programovania medziregionélnej
spoluprace v ramci ciel'a EUS pre programové obdobie 2014 - 2020;

zastupuje SR na zasadnutiach MV pre program spoluprace Interreg Europe pre
programové obdobie 2014 - 2020;

vV ramci MV spolupracuje s RO pri priprave zadavacich podmienok vyziev, hodnoteni a
schvalovani projektov;

OBOS
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vramci MV spolupracuje s RO/spoloénym sekretaridtom pri monitorovani priebehu
realizacie programu (napliiianie indikatorov vysledkov a vystupov);

spracovava udaje ziskané monitorovanim programu spoluprace Interreg Europe;
zabezpecuje pripravu podkladov a dokumentov za oblast’ medziregionalnej spoluprace do
PV MH SR a Riadiacej komisie pre programy spoluprace;

vypracovava navrh rozpoctu vydavkov pre program spoluprace Interreg Europe (finanéné
prostriedky OBOS);

zabezpecuje Uhradu povinného prispevku na technicku asistenciu do nadnarodnych
Struktar;

podiel’a sa na vypracovani programovych dokumentov Interreg Europe prostrednictvom
nadnarodnych riadiacich Struktar tohto programu spoluprace;

zabezpecuje pripravu zasadnuti Riadiacej komisie pre programy spoluprace;

vypracuva navrhy na udpravy Programového manudlu Interreg Europe, predkladané
nadnarodnému MV Vv pripade potreby;

spolupracuje s nadnarodnymi riadiacimi Strukturami programu spoluprace.

ManazZér pre informovanie a komunikaciu

zastupuje NO na nadnarodnych a narodnych stretnutiach;

navrhuje a spolupracuje pri organizovani informa¢nych a publikacnych aktivit NO a
zodpoveda za ich realizaciu;

zodpoveda za zverejiiovanie informacii a dokumentov v oblasti medziregionalnej
spoluprace na webovej stranke a jej priebeznu aktualizéciu;

zabezpecuje operativnhu spolupracu s narodnymi a nadnarodnymi organmi v ramci
programu spoluprace Interreg Europe;

zabezpecuje archivaciu dokumentov v oblasti medziregionalnej spoluprace;

predklada navrhy do spolo¢nej komunikacnej stratégie programu.

Kontrolér (prvostupiovy kontrolor)

zabezpecuje vykon prvostupiiovej finan¢nej kontroly u slovenskych projektovych
partnerov zapojenych do projektov v ramci programu spolupréace Interreg Europe;
zabezpecCuje vydavanie certifikitu overenych vydavkov na refundaciu finanénych
prostriedkov z EFRR;

zabezpecuje kontrolu opravnenosti slovenskych projektovych partnerov;

spolupracuje pri aktualizacii a tvorbe dokumentov a metodickych usmerneni pre vykon
prvostupniovej finan¢nej kontroly;

spolupracuje na vypracovani minimalnych pravidiel opravnenosti vydavkov;

zodpoveda za vecnu spravnost’ opravnenych vydavkov a vykonavaji finan¢nu kontrolu
tovaru a poskytnutej sluzby na mieste;

vykonava rizikova analyzu projektov s ucastou slovenskych partnerov pre ucely
stanovenia kontroly na mieste;

zabezpecuje spracovanie prehl'adov Cerpania finanénych prostriedkov v ramci programu
spoluprace;

zastupuje NO na nadnarodnych a narodnych stretnutiach;

vypracovava spravu o zistenej nezrovnalosti v pripade jej zistenia na zaklade financnej
kontroly;

spolupracuje s UV SR v oblasti nahlasovania nezrovnalosti na OLAF;

OBOS
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- vedie Registratni knihu administrativnych finanénych kontrol a Registraéni knihu
finan¢nych kontrol na mieste;

- zabezpecuje overovanie suladu priebehu verejného obstardvania projektovych partnerov s
pravidlami verejného obstardvania, S$tatnej pomoci, rovnosti prilezitosti, ochrany
zivotného prostredia a pod.;

- zabezpecuje pripravu podkladov a dokumentov do PV MH SR a na zasadnutia Riadiacej
komisie pre programy spoluprace;

- zabezpeCuje poskytovanie odbornych konzultacii slovenskym projektovym partnerom
zapojenym do programu medziregionalnej spoluprace;

- spolupracuje pri organizovani informac¢nych a publika¢nych aktivit NO;

- spolupracuje s odbornymi utvarmi MF SR pri zabezpeéeni finan¢nej kontroly v zmysle
prislusnych nariadeni u slovenskych projektovych partnerov zapojenych do projektov v
rdmci programu spoluprace.

- zabezpecuje archivaciu dokumentov v oblasti medziregiondlnej spoluprace.

Kvalifikaéné predpoklady pre riadiacu poziciu:
- VS vzdelanie 2. stupiia,
- znalost’ anglického jazyka - urovei stredne pokrocily az pokrocily,
- znalost’ pravnych predpisov SR a EU v oblasti fondov EU,
- znalost’ prace s PC — uzivatel,
- vitand prax v oblasti implementacie fondov EU 5 rokov v obdobnej oblasti,
- vitané sktisenosti v oblasti riadenia - minimalne 2 roky.

Kvalifikaéné predpoklady na standardizované pracovné pozicie:
- VS vzdelanie 2. stupiia,
- znalost’ anglického jazyka - urovei stredne pokrocily az pokrocily,
- znalost pravnych predpisov SR a EU v oblasti fondov EU,
- znalost’ prace s PC — uZzivatel,
- vitana prax v oblasti implementacie fondov EU 2 - 3 roky v obdobnej oblasti.

Zastupovanie ako aj osobnostné predpoklady jednotlivych pracovnych pozicii su zadefinované
priamo v opisoch §tatnozamestnaneckého miesta jednotlivych zamestnancov.

Pracovné pozicie jednotlivych manazérov a kontrolérov je mozné ciastocne kumulovat’ pri
zachovani principu oddelitel'nosti funkcii.

4.2 PRAVIDLO ZAKAZU KONFLIKTU ZAUJMOV

Vo vietkych rozhodovacich procesoch suvisiacich s prerozdelovanim ESIF sa musi dbat na to,
aby u zainteresovanych osob vystupujlcich na strane Ziadatelov o pomoc a 0so6b vystupujucich
na strane rozhodujucich, hodnotiacich a kontrolnych subjektov nedochadzalo k stretu verejnych
a stkromnych zaujmov (dalej ,,konflikt zaujmov*).

Konfliktom zaujmov sa rozumie situacia, kedy z dovodov osobnych alebo inych obdobnych
vzt'ahov zainteresovanych os6b je alebo mohol byt naruSeny alebo ohrozeny zaujem na
nestrannom a objektivnom vykone tych verejnych funkcii, ktoré stvisia so systémom riadenia a
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implementacie operaéného programu/ programu  spoluprace, najmi S pripravou a
implementaciou vyziev na podavanie projektov z fondov ESIF, s hodnotenim a schvalovanim
predkladanych projektovych ziadosti, s implementaciou a kontrolou projektov a na efektivnom a
hospodarnom vynakladani verejnych prostriedkov. Za osobné alebo iné obdobné vztahy sa
povazuje rodinnd, citova alebo politicka spriaznenost’ a ekonomicky alebo akykol'vek iny, s
verejnym zaujmom nesuvisiaci zaujem zdiel'any s konec¢nym prijimatelom/ziadatel'om o grant z
prostriedkov ESIF, §tatneho rozpodtu alebo inych verejnych zdrojov.

Kazda zainteresovand osoba na strane hodnotiaceho alebo rozhodujiceho subjektu je povinna
konflikt zaujmov ozndmit prislusnému orgdnu ihned’, ako sa o iom dozvie a v d’alSom procese,
ktorého sa konflikt zdujmov tyka, nesmie rozhodovat’, ani tento proces nijakym spdsobom
ovplyviiovat. PoruSenie tohto pravidla sa bude posudzovat’" podla prislusnych pravnych
predpisov ako disciplindrne previnenie alebo porusenie pracovnej discipliny.

Zamestnanci narodného organu zainteresovani do pripravy vyziev, hodnotenia a vyberu
projektov, alebo povereni poskytovanim informacii pre projektovych Zziadatelov a vykonom
finan¢nej kontroly projektovych vydavkov nesmu byt zainteresovani do pripravy, predkladania
ani implementacie projektov.

Za osobu zainteresovanu do pripravy projektov sa povazuje osoba, ktora bola od vyhldsenia
vyzvy na predkladanie projektov az po ukoncenie implementacie projektu podporen¢ho z danej
vyzvy v zamestnaneckom alebo inom obdobnom pomere s predkladatelom projektu alebo sa
osobne podielala na vypracovani projektu pre Ziadatela o podporu alebo pre organizaciu v
buducnosti zainteresovanu do implementécie projektu (napriklad plateny konzultant, lektor alebo
zamestnanec akéhokol'vek subjektu verejného alebo sukromného prava, ktory za uplatu
vypracoval dany projekt).

Za osobu zainteresovanu do pripravy projektu sa nepovazuje osoba v zamestnaneckom alebo
inom obdobnom pomere s institiciou verejnej spravy, ktorej pracovnou ulohou je poskytovat
informacie a konzulticie pre potencidlnych Ziadatel'ov o podporu, ak je vykon tejto funkcie
financovany z verejnych zdrojov.

Za osobu zainteresovani do implementacie projektu sa nepovazuje osoba v zamestnaneckom
alebo inom obdobnom pomere s inStiticiou verejnej spravy, ktorej pracovnou ulohou je
monitorovat, kontrolovat’ alebo hodnotit’ rozsah a kvalitu realizacie podporenych projektov, ich
rozpoctov a suvisiacich aktivit a vykon tejto tlohy je financovany z verejnych zdrojov. Tieto
osoby vSak nemdzu byt zainteresované do pripravy a predkladania projektov.
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5. PROGRAMOVANIE
5.1 PRIPRAVA PROGRAMOVYCH DOKUMENTOV

Programovymi dokumentmi nevyhnutnymi pre realizaciu tohto programu su:
a) Program spoluprace Interreg Europe,
b) Programovy manual Interreg Europe;
¢) Interny manual procedar programu spoluprace Interreg Europe.

Za spracovanie aupravu programovych dokumentov uvedenych pod pismenom a) -b)
zodpoveda RO/spolo¢ny sekretariat programu, ktoré nasledne schvaluje monitorovaci vybor
programu spoluprace Interreg Europe. Za spracovanie a tpravu dokumentov uvedenych pod
pismenom ¢) zodpoveda OBOS.

Predmetné dokumenty su zverejnené na webovej stranke programu:
http://www.interregeurope.eu/index.php?id=183 a na webovej stranke MH SR: www.mhsr.sk .

5.2 VYPRACOVANIE A UPRAVA INTERNEHO MANUALU

Interny manual je vypracovany v sulade s programovymi dokumentmi ako aj S narodnou
legislativou. Schvalovanie, tUprava ako aj distribucia IM st blizSie popisané Vv Casti 1.2
Schvalovanie a riadenie zmien manualu tohto dokumentu.
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6. TVORBA A VYBER PROJEKTOV

Zakladné informacie tykajuce sa pripravy projektovych Zziadosti, ako aj jednotlivé procesné
postupy pri vyhlaseni vyzvy, hodnoteni, vybere projektov, zverejiiovani vysledkov vyzvy
a postupy rieSenia staznosti ohladne hodnotenia a vyberu projektov su blizSie zadefinované
v kapitole 4 Tvorba projektov a kapitole 5 Podavanie Ziadosti a vyber programového manualu.

Program spoluprace poskytuje buducim ziadatelom pomoc pri podévani ziadosti
prostrednictvom réznych nastrojov:

- databéaza projektovych napadov a vyhl'adavanie partnerov,

- spidtna vdzba na projektovy napad (dostupna len pocas otvorenia vyzvy na predkladanie

navrhov, prip. kratko pred jej otvorenim),

- fora na vyhladdvanie partnerov organizované na urovni programu,

- informa¢né dni s pripadnymi individualnymi konzultaciami,

- workshopy pre vedtcich ziadatelov,

- telefonicka a emailova komunikécia so spolo¢nym sekretaridtom,

- existujuce siete EU (napr. Eurocities, EURADA, ERRIN, FEDARENE, CPMR).

Jednotlivé néstroje podpory st blizsie popisané vo vysSie uvedenych kapitolach programového
manualu.

Zaroven podporu Ziadatel'om poskytuje aj Narodné kontaktné miesto (Ministerstvo hospodarstva
SR, sekcia stratégie, odbor bilateralnej obchodnej spoluprace) formou:

- individualnych konzultacii,

- organizovania informa¢nych dni a seminarov,

- zasielania aktualnych informacii o programe potencialnym prijimatel’om,

- telefonickej a pisomnej komunikacie na dennej baze.

Upozornenie:

Pri predkladani projektovych ziadosti, v nadvdznosti na skusenosti z predchadzajtcich vyziev, sa
odporuca slovenskym projektovym ZiadatePom kontaktovat’ prisluSnych zamestnancov
MH SR v otazkach potrebnych nalezitosti vystavenia Vyhlasenia partnera a Listu o podpore
(povinné prilohy projektovej Ziadosti) s cielom predist’ neopravnenosti projektového névrhu.
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7. REALIZACIA PROJEKTOV

Téato Cast’ popisuje jednotlivé procesy realizacie projektu (pre bliz§ie informacie pozri kapitolu 6
Realizacia projektu programového manualu):

zahdjenie projektu - skutoény datum zahajenia realizacie projektov sa ur¢i pre kazdu

vyzvu na predloZenie navrhov individualne a oznami sa predkladatel'om projektov pri

schvaleni ich projektu monitorovacim vyborom;

zazmluvnenie projektu - ak projekt splnil podmienky uréené monitorovacim vyborom

programu, uzatvori riadiaci organ programu a veduci partner projektu zmluvu o

poskytnuti financného prispevku (Subsidy Contract), ktora urCuje prava a povinnosti

vediiceho partnera a riadiaceho organu, rozsah cinnosti, ktoré sa maju vykonat,
podmienky financovania, poziadavky pre podavanie sprav a financ¢nu kontrolu, atd’.

S cielom zabezpecit' kvalitu realizacie projektu ako aj uspokojivé dosiahnutie jeho

cielov, musi veduci partner a partneri uzatvorit' partnerski dohodu projektu (Project

Partnership Agreement), ktora umoziuje vedicemu partnerovi rozsirit dojednania

zmluvy o poskytnuti finanéného prispevku na uroven kazdého partnera, tzn. upravuje

ulohy apovinnosti jednotlivych partnerov v projekte, rozpocCtové zasady, zasady
vykazovania, finan¢nej kontroly, prijimania platieb z EFRR a finan¢nej zodpovednosti,
poziadavky na publicitu, atd’.;

poddvanie sprav — projekt musi programu pravidelne predkladat’ sprdvu o pokroku

a suvisiace prilohy, ktord obsahuje informécie o Cinnostiach a financiach tykajlice sa

realizacie projektu. Tuto spravu vo forme elektronického formulara vyplni a predklada

veduci partner projektu prostrednictvom on-line systému (iOLF);

- vykazované obdobia a terminy - sprava o pokroku v zasade pokryva obdobie Siestich
mesiacov (pocas 1.fazy projektu), resp. jedného roka (pocas 2.fazy projektu).
Datumy vykazovaného obdobia ur¢i program v zavislosti od schvalenia projektu
monitorovacim vyborom,

- postupy vykazovania - kazdy partner zasle ¢iastkovu spravu vedicemu partnerovi pred
dohodnutym terminom a zabezpeci, aby jeho Cast’ vykézanych ¢innosti a vydavkov
nezavisle overil prvostupniovy kontrolor. Na zéklade cCiastkovych sprav jednotlivych
partnerov zostavi veduci partner spolo¢ni spravu o pokroku pre celé partnerstvo.
Veduci partner predkladd spravu o pokroku spolocnému sekretariatu. Riadiaci organ/
spolo¢ny sekretariat skontroluje spravu a ak je to potrebné, zasle vediicemu partnerovi
ziadost’ o objasnenie. Ked’ sa objasnia vSetky body, je sprava o pokroku schvalena,

- monitorovanie pokroku projektu a strednodobé preskumanie - zakladnym principom
vykazovania a monitorovania je porovnat’ vykazané ¢innosti a vystupy s povodnym
planom uvedenym v Ziadosti. Sprava o pokroku (a stvisiace prilohy) je zdkladnym
nastrojom, ktorym sa programu vykaZe pokrok dosiahnuty pri realizicii projektu.
Okrem spravy o pokroku program vyuziva aj iné ndstroje na monitorovanie pokroku
realizacie projektu, ako napr. internetovu stranku projektu, interaktivnu komunikaciu
ako aj stretnutia s vedicim partnerom a partnermi. Spolo¢ny sekretariat bude tiez
organizovat stretnutie s veducimi partnermi beziacich projektov zamerané na
preskiimanie projektov Vv polovici obdobia ich implementacie (4 az 8 mesiacov pred
ukon¢enim 1. fazy) scielom =ziskat' detailny obraz o vykonnosti projektu pred
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ukoncenim kIiCovych aktivit a monitorovanim implementacie akénych planov.

Vysledky hodnotenia mozu viest’ ku zmenam v projekte, vratane kratenia rozpoctu;
zmeny V realizdcii projektu - vsetky mensie zmeny (napr. zmena v kontaktnych udajoch,
zmena v harmonograme vykonavania Cinnosti a zmeny v rozpocte nizsie ako 20 %
rozpoctu pre kazdu rozpoctovu polozku a partnera) sa mozu spoloénému sekretariatu
oznamit’ v sprave o pokroku ako ,,odchylky* spolu s odovodnenim tychto zmien. Pri
vdcsich zmendch (t.j. pri zmene partnerstva, zakladnych cinnosti projektu, zmene
rozpoctu projektu vacsej ako 20% flexibilita prostriedkov rozpoctu pre kazda rozpoctova
poloZzku a partnera a zmene trvania projektu) musi veduci partner projektu v stlade so
zmluvou o poskytnuti finanéného prispevku poziadat’ 0 schvélenie zo strany programu,
ukoncenie projektu - do datumu ukoncenia projektu, ktory je stanoveny v projektovej
ziadosti, sa musia ukoncit vsetky projektové cinnosti (vratane cinnosti suvisiacich
s administrativnym ukoncenim projektu a prvostupiiovou kontrolou), musia byt
vykonané vsetky platby (tzn. musia odist’ z bankového G¢tu) a posledna sprava o pokroku
musi byt predlozena spolo¢nému sekretaridtu. Vsetky projekty sa musia ukoncit’ v rdmci
programu Interreg Europe najneskor do 31. marca 2023.

Upozornenie:
Vydavky vzniknuté, fakturované alebo zaplatené po datume ukoncenia projektu stanovenom
Vv poslednej schvélenej projektovej ziadosti st neopravnené.

postupy rieSenia st’aZnosti pocas implementdcie projektu - staznosti proti konaniu
zodpovedného organu tykajice sa prvostupnovej kontroly alebo druhostupfiového auditu
sa musia podat’ Statutdrnemu zastupcovi zodpovedného organu podla prisluSnych
pravidiel (tzn. v pripade prvostupiiovej kontroly ministrovi hospodarstva SR a v pripade
druhostupiiového auditu ministrovi financii SR). St'aZnosti proti rozhodnutiu riadiaceho
organu/spolo¢ného sekretaridtu programu sa podavaji pisomne spolocnému sekretariatu
do 3 tyzdiiov po oznameni rozhodnutia. Ak do 3 tyzdnov ned6jde k dohode/zmieru, mdze
byt spor po vzajomnej dohode stran predloZzeny na zmierovacie konanie skupine
zodpovednej za rieSenie staznosti (v zlozeni: predchadzajici, sucasny a budici predseda
MV a RO/spolo¢ny sekretariat). V pripade zlyhania sa moZze kazdé strana obratit’ na std
v Lille, Francuzsko.
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8. FINANCNE RIADENIE

8.1 SPOLUFINANCOVANIE PROJEKTOVEHO PARTNERA

Projektov Interreg Europe sa mozu zacastnovat iba prispievajuci partneri, tzn. nie je mozné
zucastilovat’ sa v pozicii ,,pozorovatel’a“ - bez finanéného zavizku. Kazdy projektovy partner musi
aktivne prispievat’ k realizacii projektu tak z hl'adiska aktivnej ucasti na projektovych ¢innostiach,
ako aj z hladiska finan¢nej ucasti.

Financovanie projektov vramci programu spoluprace Interreg Europe funguje na principe
refundacie. Projekty nedostavaju zalohové platby. Kazdy projekt musi financovat’ svoje €innosti
z vlastnych zdrojov a az nasledne, po schvaleni polro¢nych sprav o pokroku, program tieto vydavky
preplati/refunduje.

Program spolufinancuje projektové c¢innosti z EFRR Vv zavislosti od pravneho postavenia
projektového partnera:
- na slovenské verejné¢ orgdny a organy spravované verejnym pravom sa vzt'ahuje miera
spolufinancovania 85 % z EFRR,
- na slovenské sukromné neziskové organizacie sa vztahuje miera spolufinancovania 75 %
z EFRR.

Slovenskym projektovym partnerom sa d’alSie spolufinancovanie zo $tatneho rozpoctu neposkytuje,
tzn. zvy$nych 15 %, resp. 25 % musia poskytntit’ slovenski projektovi partneri z vlastnych zdrojov.

8.2 OPRAVNENOST VYDAVKOV — VSEOBECNE ZASADY

Pravidla opravnenosti vydavkov st stanovené na trovni EU a na programovej urovni. V oblastiach,
ktoré nie su presne regulované, platia ndrodné pravidlé a pravidla danej inStitucie.

Aby boli naklady vo vSeobecnosti opravnené na projektovej Grovni, musia:

- suvisiet’ s ¢innostami planovanymi v projektovej ziadosti, byt nevyhnutné na vykonanie
tychto ¢innosti a dosahovat’ ciele projektu a byt zaradené do odhadovaného rozpoctu,

- byt v sulade so zasadami riadneho finan¢ného hospodarenia, t.j. primerané, odovodnené, v
silade so zvyajnymi internymi pravidlami partnera, EU, programu a narodnymi
pravidlami,

- byt identifikovateI'né, overite'né, hodnoverné a urcené v stlade s prislusSnymi G€tovnymi
zasadami,

- museli vzniknit’ partnerskej organizacii a tato ich musela uhradit, museli sa odoslat’ z jej
bankového Uc¢tu najneskor v datume ukoncenia projektu, musia byt podloZzené riadnymi
dokazmi umoznujucimi identifikaciu a kontrolu,

- Casovy ramec opravnenosti vydavkov: naklady na realizaciu projektu st opravnené odo dna
schvalenia projektu monitorovacim vyborom programu do konca mesiaca oznaceného ako
,zavereny mesiac* v oznameni o schvaleni projektu.
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Ak sa vydavok uhradza pomocou pausalnej sumy alebo pausalnej sadzby, posledné tri zasady sa
neuplatnia.

8.3 ROZPOCTOVE POLOZKY

V ramci programu spoluprace Interreg Europe mozno opravnené vydavky v stlade s delegovanym
nariadenim zaradit’ do nasledujticich rozpoc¢tovych poloziek:

- zamestnanci,

- administrativa,

- cestovné a ubytovanie,

- externd expertiza a sluzby a

- vybavenie.

8.3.1 ZAMESTNANCI

Rozpoctova polozka ,,zamestnanci®“ zahina mzdové vydavky za Cas, ktory stravia zamestnanci
partnerskych organizécii vykondvanim projektovych ¢innosti v stilade so Ziadostou (tzn. pracuji na
plny alebo ¢iastocny uvézok na realizacii projektu). Tieto osoby musia byt priamo zamestnané a
platené partnerskou organizaciou oficialne uvedenou v ziadosti, tzn. musia mat s partnerskou
organizaciou uzavreti pracovni zmluvu ana projekte pracuji na zaklade zmluv/dohod podla
Zakonnika prace alebo Obéianskeho zékonnika®,

Mzdové vydavky pokryvaju hrubé mzdové naklady partnerskej organizacie, ktoré zvycajne
zahfiaju:
- mzdu, resp. funkény plat/odmenu (stanovenii v pracovnej zmluve alebo v dohode

0 vykonani prace, resp. dohode o pracovnej ¢innosti),

- iné naklady priamo spojené s vyplatenou mzdou/odmenou, ktoré sii pre zamestnavatel’a
nenavratne:

- dane z prijmu

- prispevky do systému socidlneho zabezpecenia, zdravotné poistenie2 a prispevky na
déchodkové zabezpecenie,

- v sulade s personalnou politikou partnerskej organizacie sa mozu naklady ako priplatky (za
pracu nadcas, za pohotovost’ na pracovisku a pod.), benzin, prenajom auta, priplatok za
premiestnenie, stravné listky, atd’. plne alebo Cciasto¢ne narokovat' po vypocitani
opravneného podielu pre projekt,

- opravnené su aj nahrady za dovolenky, sviatky a ostatné pracovné prekazky, prispevky na
DDS, vyplateny socialny fond, ako aj odmeny za kvalitny vykon (,,performance related
bonus®) vyplacané na zaklade vSeobecného systému odmenovania vSetkych
zamestnancov”.

1V pracovnej naplni, resp. v dohode musia byt tlohy definované takym spdsobom, aby bolo zrejmé, 7e menovany
zamestnanec vykonava opravnené ¢innosti projektu. V pripade prace na projekte na zaklade inej zmluvy/dohody ako je
pracovna zmluva sa pracovné ¢innosti zamestnanca nesmu v oboch zmluvach prekryvat.

2V pripade, Ze je potrebné hrubt mzdu oéistit’ o pripadné neopravnené polozky, je nevyhnutné odratat’ aj prishichajuce
odvody zamestnavatel’a do socialnej a zdravotnej poistovne.

® Odmena stanovena vyluéne na projekt nie je opravnenym vydavkom. Jej vyplacanie musi byt zakotvené v pracovnej
zmluve/kolektivnej zmluve/inom oficidlnom dokumente organizacie a musi vyplyvat z pozitivneho ohodnotenia
celoro¢nej prace zamestnanca.
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Pre program Interreg Europe sa mzdové vydavky pocitaji zo skutocnych ndakladov. Mzdové
naklady stvisia s ndkladmi na ¢innosti, ktoré by prisluSny partner nevykonal, keby sa dany projekt
nerealizoval.

Rezijné¢ naklady a iné kancelarske a administrativne vydavky spojené s pracou internych
zamestnancov sa do tejto rozpoctovej polozky nemozu zahrnut' amusia byt vykazované
V rozpoctovej polozke ,,administrativa®“. Zaroven vykazovanie akychkol'vek mzdovych vydavkov
na externych pracovnikov partnerskej organizacie (zainteresované osoby, tzv. stakeholders,
experti....) nie je v ramci tejto rozpoétovej polozky pripustné a musia byt’ vykazované v rozpocétovej
polozke ,,externa expertiza a sluzby*.

Zikladné zasady:

mzdové vydavky sa vypocitaju pre kazdého zamestnanca jednotlivo,

V jednej partnerskej organizacii sa mozu pouzivat’ Styri nizSie uvedené sposoby vypoctu, ak
na rovnakom projekte pracuje niekol’ko 0s6b s réznymi pracovnymi zmluvami/dohodami,
pricom na projekte pracuju rézny pocet hodin. Pre kazdy z tychto pripadov sa uplatni jedna
konkrétna metoda tak, ako sa uvadza nizsie.

SPOSOBY VYPOCTU MZDOVYCH VYDAVKOV:

1.

2.

3.

4.

osoba zamestnana partnerskou organizaciou, ktora na projekte pracuje na plny
uvizok;
osoba zamestnana partnerskou organizaciou, ktora na projekte pracuje na ¢iastoény
uvizok fixné percento/fixny pocet hodin;
osoba zamestnana partnerskou organizaciou, ktora na projekte pracuje na ¢iastocny
uvizok pohyblivé percento/flexibilny pocet hodin mesacne:

a) vypocet na zaklade zmluvnych hodin tak, ako je to uvedené v pracovnej zmluve

b) vypocet zalozeny na vydeleni poslednych zdokumentovanych roénych hrubych mzdovych

nakladov sumou 1 720 hodin;

osoba zamestnana partnerskou organizaciou, ktora na projekte pracuje na hodinovom
zaklade.

1. Osoba zamestnana partnerskou organizaciou, ktora na projekte pracuje na plny uvizok

Zakladné zasady:

opravnené su Celkové hrubé mesaéné mzdové ndklady na zamestnanca (vratane
prispevkov/preddavkov zamestnavatel'a do systému socialneho zabezpecenia a na zdravotné
poistenie), t.j. vo vyske 100%,

existuje dokument, ktory jasne urcuje, Ze zamestnanec ma na projekte odpracovat’ 100 %
pracovného Casu (napr. pracovna zmluva, pracovna napli, resp. iny dokument vydany
zamestnavatel'om, ako napriklad ,,poverovacia listina“, pre viac informacii pozri nizsie sivy
ramcek),

nepozaduje sa ziadna samostatna registracia pracovného ¢asu (t.j. pracovny vykaz).
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Priklad

A Celkové mesacné mzdové naklady (hruba mzda a prispevky/preddavky e
zamestnavatel'a do systému socialneho zabezpecenia a na zdravotné poistenie)

B |Percento ¢asu odpracovaného na projekte za mesiac 100 %

C |Opravnené vydavky: (A * B) 5000 €

Podporné doklady pre overenie vydavku (prvostupriovad kontrola):

zoznam vSetkych internych zamestnancov podiel’ajucich sa na projektovych aktivitach
s uvedenim mena, pozicie v rdmci projektu a ¢isla bankového uctu interného zamestnanca
(ak nie je uvedené v pracovnej zmluve),

pracovna zmluva vratane dodatkov, ktord umoznuje urcit’ pracovny pomer s partnerskou
organizaciou,

dokument, ktory jasne preukazuje, ze zamestnanec pracuje na projekte 100 % pracovného
Casu (napr. pracovna zmluva vratane popisu pracovnej ¢innosti, pracovna napln alebo
,poverovacia listina),

doklad preukazujici vysku a zlozenie platu, t.j. platovy dekrét, syst¢ém odmenovania
zamestnancov, prip. kolektivna zmluva, v ktorej je uvedeny systém odmenovania,

doklad preukazujuci skutoéné mzdové naklady na zamestnanca (tj. hruba mzda
a prispevky/preddavky zamestnavatel'a do systému socialneho zabezpecenia a na zdravotné
poistenie), ako napriklad vyplatné pasky alebo iné Gctovné doklady, kde sa mzdové naklady
dajt jednoznacne urcit,

mesacné vykazy prispevkov/preddavkov zamestnavatela na socialne a zdravotné poistenie
S prilohami (tykajiice sa internych zamestnancov partnerskej organizicie pracujucich na
projekte),

mesacné prehl'ady o prijmoch zo zavislej ¢innosti a 0 zrazenych a odvedenych preddavkoch
na dan,

doklad o uhrade mzdovych vydavkov (vypis z bankového Gétu) potvrdzujici thradu mzdy,
dane z prijmu a socialneho a zdravotného poistenia,

doklad o zau¢tovani mzdovych vydavkov.

Poverovacia listina alebo dokument uvadzajuci fixné percento/fixny pocet hodin odpracovany na
projekte (pracovna zmluva alebo poverovacia listina alebo rovnocenny dokument)

Co sa tyka mzdovych vydavkov na osoby pracujice na projekte s fixnym percentom/fixnym
poctom hodin (100 % pracovného Casu alebo menej), pozaduje sa dokument, ktory jednoznacne
urcuje oCakavané percento pracovného Casu zamestnanca venovan¢ projektu. V stvislosti s tymto
dokumentom je potrebné dodrziavat’ nasledujiice body, aby bolo mozné uspokojivo dokazat’ cas
venovany projektu:

dokument je vydany pre konkrétneho zamestnanca na zaciatku obdobia, na ktoré sa vztahuje,
obsahuje datum a podpisal ho zamestnanec a priamy nadriadeny,
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- Mmusi obsahovat’ percento ocakavaného casu, ktoré sa bude venovat’ projektu mesacne, a opis
ulohy suvisiacej s projektom, povinnosti a mesacné ulohy, ktoré su pridelené danému

z
- ¢
z

amestnancovi a ktory poskytuje dostatocné dokazy o case pridelenom na projekt,
as prideleny na projekt a opis uloh sa pravidelne prehodnocuju (napr. kazdoroc¢ne pri hodnoteni
amestnancov) a v pripade potreby sa upravia (napr. kvoli zmenam v ulohach a povinnostiach).

2. Osoba zamestnana partnerskou organizaciou, ktora na projekte pracuje na ciasto¢ny
uvizok na zaklade fixného percenta/fixného poctu hodin

Zdkladné zdasady:

opravnené je fixné percento hrubych mzdovych nékladov (vratane prispevkov/preddavkov
zamestnavatela do systému socidlneho zabezpecenia a na zdravotné poistenie) podla
stanoveného fixného percenta cCasu/fixného poctu hodin odpracovanych na projekte
mesacne. Stanovenie fixného percenta/fixného poctu hodin by malo vychadzat’ zredlne
odpracovaného Casu na projekte a malo by zohl'adiiovat’ ¢as straveny na inych aktivitdch
alebo projektoch ESIF,

existuje dokument, ktory jasne urCuje percento Casu/pocet hodin, ktoré ma zamestnanec na
projekte mesa¢ne odpracovat’ (napr. pracovna zmluva/dohoda, pracovna napli, resp. iny
dokument vydany zamestnavatel'om, ako napriklad ,,poverovacia listina®),

nepozaduje sa Ziadna samostatna registracia pracovného ¢asu (t.j. pracovny vykaz).

Priklad

A Celkové mesacné mzdové naklady (hruba mzda a prispevky/preddavky e
zamestnavatel'a do systému socialneho zabezpecenia a na zdravotné poistenie)

B | Fixné percento ¢asu odpracovaného na projekte za mesiac 60 %

C | Opravnené vydavky: (A * B) 3000 €

Podporné doklady pre overenie vydavku (prvostupiiova kontrola):

zoznam vSetkych internych zamestnancov podielajiicich sa na projektovych aktivitach
s uvedenim mena, pozicie v ramci projektu a ¢isla bankového uctu interného zamestnanca
(ak nie je uvedené v pracovnej zmluve/dohode),

pracovna zmluva vratane dodatkov a popisu pracovnej Cinnosti/pracovnej naplne, ktora
umoziuje urcit’ pracovny pomer s partnerskou organizaciou,

dokument urcujuci percento Casu/pocet hodin, ktoré ma zamestnanec mesacne odpracovat
na projekte (napr. pracovna zmluva/dohoda, popis pracovnej ¢innosti, resp. pracovna napli
alebo ,,poverovacia listina),

doklad preukazujuci vySku a zlozenie platu, t.j. platovy dekrét, systém odmenovania
zamestnancov, prip. kolektivna zmluva, v ktorej je uvedeny systém odmenovania,

doklad uvadzajiici skutocné mzdové naklady na zamestnanca (tj. hrubd mzda a
prispevky/preddavky zamestnavatel'a do systému socidlneho zabezpecenia a na zdravotné
poistenie), ako napriklad vyplatné pasky alebo iné uctovné doklady, kde sa mzdové naklady
dajt jednoznacne urcit,
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mesacné vykazy prispevkov/preddavkov zamestnavatel'a na socialne a zdravotné poistenie
s prilohami (tykajuce sa internych zamestnancov partnerskej organizacie pracujucich na
projekte),

mesacné prehl’ady o prijmoch zo zavislej Cinnosti a 0 zrazenych a odvedenych preddavkoch
na dan,

doklad o uhrade mzdovych vydavkov (vypis zbankového uctu) potvrdzujuci thradu
mzdy/odmeny, dane z prijmu a socialneho a zdravotného poistenia,

doklad o zauctovani mzdovych vydavkov.

3. Osoba zamestnana partnerskou organizaciou, ktora na projekte pracuje na ciastocny
uvizok pohyblivé percento/flexibilny poc¢et hodin mesacne

3.a Vypocet na zaklade zazmluvnenych hodin tak, ako je to uvedené v pracovnej zmluve

Zikladné zasady:

opravneny je flexibilny podiel hrubych mzdovych nakladov (vratane prispevkov/preddavkov
zamestnavatel'a do systému socialneho zabezpecenia a na zdravotné poistenie) podla poctu
hodin odpracovanych na projekte, ktory sa kazdy mesiac meni,

pozaduje sa systém zaznamenavania Casu (t.j. kumulativny pracovny vykaz), ktory musi
pokryt 100 % pracovného Casu zamestnanca (vratane pracovného Casu, ktory nesuvisi
s projektom, pricom postacuje vSeobecny opis takychto aktivit. Naopak ¢innosti, na ktorych
zamestnanec v ramci projektu Interreg Europe participoval, je potrebné uvadzat’ detailne),
hodinova sadzba sa vypocita vydelenim mesaénych hrubych mzdovych nakladov po¢tom
hodin za mesiac podl'a pracovnej zmluvy. Tato hodinova sadzba sa potom vynasobi poctom
hodin skuto¢ne odpracovanych na projekte.

Priklad vypoctu hodinovej sadzby

1/ VYCHODISKO
A Celkové mesactné mzdové naklady (hruba mzda a prispevky/preddavky e
zamestnavatel'a do systému socialneho zabezpecenia a na zdravotné poistenie)
2/ VYPOCET HODINOVEJ SADZBY
B Pocet pracovnych hodin pocas pracovného dna podla pracovnej zmluvy (pocet $ hodi
. odin
pracovnych hodin za tyzden deleny 5 pracovnymi drnami)
C Jul 2014: pocet pracovnych dni v mesiaci (vSetky sviatky/dni pracovného 29 du
ni
pokoja* sa odpocitaju)
. , ot 176
D | Pocet pracovnych hodin v juli 2014 (B * C) )
hodin
E | Narok na dovolenku za rok (dni) podla pracovnej zmluvy 30 dni
F | Narok na dovolenku mesacne (dni) podla pracovnej zmluvy (E/12 mesiacov) 2,5 dna
OBOS Marec 2017 strana 30




Interny manual procedur programu | Financné riadenie 8

spoluprace Interreg Europe
Verzia 2.0, datum: 27. 03. 2017

G Narok na dovolenku mesacne (hodiny) podla pracovnej zmluvy (B * F) 20 hodin
- o 156
H | Mesacny pracovny ¢as okrem dovolenky (D — G) ]
hodin
* sviatky/dni pracovného pokoja znamenaju dni ako napriklad 1. januar alebo 24. december

3/ HODINOVA SADZBA

I Hodinova sadzba na jul 2014 (A/H) 32,05€
4/ POCET ODPRACOVANYCH HODIN (na ziklade pracovného vykazu)

J Celkovy pocet odpracovanych hodin na projekte pocas jula 100
5/ OPRAVNENE NAKLADY ZA HODINY ODPRACOVANE NA PROJEKTE

K | Opravnené vydavky (I * J) 3205€

Podporné doklady pre overenie vydavku (prvostupriova kontrola):

zoznam vSetkych internych zamestnancov podielajiicich sa na projektovych aktivitach
s uvedenim mena, pozicie v ramci projektu a ¢isla bankového uctu interného zamestnanca
(ak nie je uvedené v pracovnej zmluve),

pracovna zmluva vratane dodatkov a popisu pracovnej Cinnosti, ktora umoznuje urcit
pracovny pomer s partnerskou organizaciou,

dokument ustanovujici mesacny alebo tyzdenny pracovny ¢as a pocet dni dovolenky na
zamestnanca ako napriklad pracovna zmluva alebo iny interny dokument rovnakej hodnoty,
doklad preukazujuci vySku a zlozenie platu, t.j. platovy dekrét, systém odmenovania
zamestnancov, prip. kolektivna zmluva, v ktorej je uvedeny systém odmenovania,

doklad uvadzajiici skutocné mzdové naklady na zamestnanca (tj. hrubd mzda a
prispevky/preddavky zamestnavatel'a do systému socidlneho zabezpecenia a na zdravotné
poistenie), ako napriklad vyplatné pasky alebo iné uctovné doklady, kde sa mzdové naklady
dajt jednoznacne urcit,

mesacné vykazy prispevkov/preddavkov zamestnavatel'a na socialne a zdravotné poistenie
s prilohami (tykajice sa internych zamestnancov partnerskej organizacie pracujicich na
projekte),

mesacné prehl'ady o prijmoch zo zavislej €¢innosti a 0 zrazenych a odvedenych preddavkoch
na dan,

doklad o uhrade mzdovych vydavkov (vypis z bankového Gétu) potvrdzujici thradu mzdy,
dane z prijmu a socialneho a zdravotného poistenia,

doklad o zau¢tovani mzdovych vydavkov,

doklad preukazujuci vypocet hodinovej sadzby (sposob kalkulacie hodinovej sadzby),
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3.b

zaznam mesacného pracovného Casu, ktory pokryva 100 % pracovného Casu zamestnanca a
identifikuje Cas strdveny na projekte: pracovny vykaz alebo rovnocenny systém
zaznamenavania casu ,

kniha dochadzky, resp. zaznam z dochadzkového systému preukazujuci  celkovy
odpracovany cas za mesiac,

dokumenty stvisiace s informovanim a publicitou a ostatnymi ¢innostami vykazanymi
Vv pracovnych vykazoch (novinové clanky, aj v pripade elektronického forméatu, odkaz na
webovu stranku, noviny, periodikd, fotografie, zaznamy zo stretnuti, prezencné listiny,
fotodokumentacia a pod.).

Vypocet zaloZeny na vydeleni poslednych zdokumentovanych ro¢nych hrubych
mzdovych nakladov poctom 1 720 hodin

Zakladné zasady:

opravneny je flexibilny podiel hrubych mzdovych nakladov (vratane prispevkov/preddavkov
zamestnavatela do systému socidlneho zabezpecenia a na zdravotné poistenie) podla poétu
hodin odpracovanych na projekte, ktory sa kazdy mesiac meni,

pozaduje sa systém zaznamenavania Casu (t.j. kumulativny pracovny vykaz), ktory musi
pokryt’ 100 % pracovného Casu zamestnanca (vratane pracovného casu, ktory nesuvisi
s projektom, pri¢om postacuje vSeobecny opis takychto aktivit. Naopak ¢innosti, na ktorych
zamestnanec v ramci projektu Interreg Europe participoval, je potrebné uvadzat’ detailne.),
hodinova sadzba sa vypocita vydelenim poslednych zdokumentovanych ro¢nych hrubych
mzdovych ndkladov poctom 1 720 hodin. Tato hodinova sadzba sa potom vynasobi poctom
hodin skuto¢ne odpracovanych na projekte.

Priklad pre vykazované obdobie plynuce od jula do decembra

1/ VYCHODISKO
A Celkové ro¢né mzdové naklady (hruba mzda a prispevky/preddavky 50 000 €
zamestnavatel'a do systému socialneho zabezpecenia a na zdravotné poistenie)
2/ VYPOCET HODINOVEJ SADZBY
, . . . , , 1 720
B | Pocet pracovnych hodin podla nariadenia (EU) ¢. 1303/2013, ¢lanku 68 ods. 2* hodi
odin
* pocet hodin sa uz nemdze d’alej menit’ (sviatky, atd’. st uz zohl'adnené).
3/ HODINOVA SADZBA
C | Hodinova sadzba na jul 2014 (A/B) 29,07 €

* Pracovny vykaz/vykazy budu pouzité na preukazanie toho, Ze neexistuje ziadne dvojité financovanie v pripade, Ze sa
zamestnanec zucastiiuje iného projektu/inych projektov EU, alebo akejkol'vek inej cinnosti, ktora je cCiastocne
financovand z prostriedkov EU.
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4/ POCET ODPRACOVANYCH HODIN (na ziklade pracovného vykazu)

D | Celkovy pocet odpracovanych hodin na projekte pocas jula 100
5/ OPRAVNENE NAKLADY ZA HODINY ODPRACOVANE NA PROJEKTE
E | Opravnené vydavky (C * D) 2907 €

Podporné doklady pre overenie vydavku (prvostupiiova kontrola):

zoznam vSetkych internych zamestnancov podielajucich sa na projektovych aktivitich
s uvedenim mena, pozicie v rdmci projektu a ¢isla bankového ucétu interného zamestnanca
(ak nie je uvedené v pracovnej zmluve),

pracovna zmluva vratane dodatkov a popisu pracovnej ¢innosti, ktord umoziuje uréit
pracovny pomer s partnerskou organizéciou,

doklad preukazujici vysku a zlozenie platu, t.j. platovy dekrét, systém odmenovania
zamestnancov, prip. kolektivna zmluva, v ktorej je uvedeny systém odmetiovania,

doklad preukazujtci posledné roéné mzdové naklady na zamestnanca (t.j. hruba mzda a
prispevky/preddavky zamestnavatel'a do systému socidlneho zabezpecenia a na zdravotné
poistenie pocas posledného 12-mesacného referenéného obdobia), ako napriklad vyplatné
pasky alebo iné t€tovné doklady, kde sa mzdové naklady daji jednoznaéne urcit,

mesacné vykazy prispevkov/preddavkov zamestnavatela na socialne a zdravotné poistenie
s prilohami (tykajuce sa internych zamestnancov partnerskej organizacie pracujucich na
projekte),

mesacné prehlady o prijmoch zo zavislej ¢innosti a 0 zrazenych a odvedenych preddavkoch
na dan,

doklad o uhrade mzdovych vydavkov (vypis z bankového Gétu) potvrdzujici thradu mzdy,
dane z prijmu a socialneho a zdravotného poistenia,

doklad o zauctovani mzdovych vydavkov,

doklad preukazujuci vypocet hodinovej sadzby (spdsob kalkulacie hodinovej sadzby),
zdznam mesacného pracovného Casu, ktory pokryva 100 % pracovného Casu zamestnanca a
identifikuje Cas strdveny na projekte: pracovny vykaz alebo rovnocenny systém
zaznamenavania ¢asu’,

kniha dochadzky, resp. z4dznam =z dochddzkového systému preukazujuci  celkovy
odpracovany €as za mesiac,

dokumenty stvisiace s informovanim a publicitou a ostatnymi ¢innostami vykazanymi
v pracovnych vykazoch (novinové ¢lanky, aj v pripade elektronického formatu, odkaz na
webovl stranku, noviny, periodikd, fotografie, zdznamy zo stretnuti, prezencné listiny,
fotodokumentacia a pod.).

® Pracovny vykaz/vykazy budu pouzité na preukazanie toho, Ze neexistuje Ziadne dvojité financovanie v pripade, Ze sa
zamestnanec zucastiiuje iného projektu/inych projektov EU, alebo akejkol'vek inej cinnosti, ktora je cCiastocne
financovand z prostriedkov EU.
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Upozornenie:
Rovnaka hodinova sadzba vypocitana pre prvé vykazované obdobie sa modze pouzit v priebehu
celého trvania projektu pre daného zamestnanca (v pripade, ze neddjde ku zmluvnej zmene).

Ak nie su k dispozicii posledné rocné¢ mzdové naklady na daného zamestnanca, je mozné pouzit
posledné rocné mzdové naklady iného zamestnanca na rovnakej mzdovej pozicii.

4. Osoba zamestnana partnerskou organizaciou, ktora na projekte pracuje na hodinovom

zaklade

Zakladné zasady:

hodinova sadzba zamestnanca uvedena v dohode na projekt (t.j. Dohoda 0 vykonani prace
(DoVP), Dohoda o pracovnej &innosti (DoPC), prikazna zmluva a d’alsie v zmysle pravneho
poriadku Slovenskej republiky) sa vynasobi poctom hodin odpracovanych na projekte,
opravnenou polozkou _su aj prispevky/preddavky zamestnavatela do systému socidlneho
zabezpecCenia a na zdravotné poistenie,

osoba pracujuca na projekte, ktorej vydavky su vykazované v rozpocétovej polozke
,zamestnanci“ v zmysle inej ako pracovnej zmluvy, musi byt zaroven aj internym
zamestnancom partnerskej organizacie (oficialne uvedenej v ziadosti) S platnou pracovnou
zmluvou,

Vv pripade vykonavania prace na projekte na zaklade dohody/zmluvy je potrebné vykazovat
tito pracu (v pracovnom vykaze) mimo pracovného Casu v hlavnhom pracovnom pomere.
V pripade, ze pracovnik ¢erpa dovolenku u hlavného zamestnavatela, pocas ktorej vykonava
pracu na dohodu, je potrebné tento fakt uviest,

pracovné Cinnosti zamestnanca stanovené v dohode/zmluve sa nesmi navzajom prekryvat
s ostatnymi dohodami/zmluvami,

pokial’ buda v ramci dohody/zmluvy zamestnancovi preplacané cestovné nahrady, musi toto
ustanovenie byt’ zakotvené v danej dohode/zmluve,

pozaduje sa systém zaznamenavania Casu (t.J. kumulativny pracovny vykaz) suvisiaci
s dohodou/zmluvou, ktory musi pokryt 100 % hodin odpracovanych zamestnancom (v
nalezitych pripadoch vratane pracovného ¢asu, ktory nestvisi s projektom, pricom postacuje
vSeobecny opis takychto aktivit. Naopak ¢innosti, na ktorych zamestnanec v ramci projektu
Interreg Europe participoval, je potrebné uvadzat’ konkrétne).

Priklad vypoctu
1/ VYCHODISKO
A | Hodinova sadzba (uvedena v zmluve/dohode na projekt) 30€

4/ POCET ODPRACOVANYCH HODIN (na ziklade pracovného vykazu)

Celkovy pocet odpracovanych hodin na projekte pocas jula 100
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5/ OPRAVNENE NAKLADY ZA HODINY ODPRACOVANE NA PROJEKTE

Opravnené vydavky (A * B) 3000 €

Podporné doklady pre overenie vydavku (prvostupiiova kontrola):

8.3.2

zoznam vSetkych internych zamestnancov podielajicich sa na projektovych aktivitach
s uvedenim mena, pozicie v rdmci projektu a ¢isla bankového uctu interného zamestnanca
(ak nie je uvedené v pracovnej zmluve/dohode),

pracovna zmluva vratane dodatkov a popisu pracovnej Cinnosti, ktord umoziuje urcit
pracovny pomer zamestnanca s partnerskou organizaciou,

ina dohoda/zmluva ako pracovna zmluva vratane dodatkov, ktora stanovuje podmienky
prace zamestnanca na projekte a hodinovi sadzbu v ramci projektu (t.j. DoVP, DoPC...),
doklad uvadzajuci skuto¢né mesaéné mzdové néklady na zamestnanca (t.j. hrubd mzda a
prispevky/preddavky zamestnavatel'a do systému socidlneho zabezpecenia a na zdravotné
poistenie), ako napriklad vyplatné pasky alebo iné uctovné doklady, kde sa mzdové naklady
daju jednoznacne urcit,

mesacéné vykazy prispevkov/preddavkov zamestnavatela na socialne a zdravotné poistenie
s prilohami (tykajuce sa internych zamestnancov partnerskej organizacie pracujucich na
projekte),

mesacné prehl'ady o prijmoch zo zéavislej ¢innosti a 0 zrazenych a odvedenych preddavkoch
na dan,

doklad o uhrade mzdovych vydavkov (vypis zbankového uctu) potvrdzujuci thradu
odmeny, dane z prijmu a socialneho a zdravotného poistenia,

doklad o0 zau¢tovani mzdovych vydavkov,

zdznam mesacného pracovného Casu, ktory pokryva 100 % pracovného Casu zamestnanca
pracujuceho na dohodu/zmluvu a identifikuje Cas straveny na projekte: pracovny vykaz
alebo rovnocenny systém zaznamenavania casu®,

dokumenty stvisiace s informovanim a publicitou a ostatnymi ¢innostami vykazanymi
v pracovnych vykazoch (novinové €lanky, aj v pripade elektronického formatu, odkaz na
webovl stranku, noviny, periodika, fotografie, zaznamy zo stretnuti, prezencné listiny,
fotodokumentacia a pod.).

ADMINISTRATIVA

Tato rozpoctova polozka pokryva vSeobecné administrativne vydavky partnerskej organizacie,
ktoré su potrebné na vykonavanie projektovych ¢innosti. Podl'a ¢l. 68 ods. 1 pism. b) vS§eobecného
nariadenia sa kancelarske a administrativne vydavky rozpoctuju a vykazuju ako pausalna sadzba
15 % mzdovych nakladov kazdého partnera.

® Pracovny vykaz/vykazy budu pouzité na preukazanie toho, Ze neexistuje iadne dvojité financovanie v pripade, Ze sa
zamestnanec zucastiiuje iného projektu/inych projektov EU, alebo akejkol'vek inej cinnosti, ktora je cCiastocne
financovand z prostriedkov EU.
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Podla ¢l. 4 delegovaného nariadenia st kanceldrske a administrativne vydavky obmedzené na
nasledujuce polozky:
- prenajom kancelarskych priestorov,
- poistenie a dane tykajuce sa budov, kde sa nachadzaji zamestnanci a vybavenie kancelarii
(napr. poistenie proti poziaru, kradezi),
- verejné sluzby (napr. elektrina, kirenie, voda),
- kancelarske potreby (napr. papier, pera, atd’.),
- vieobecné G&tovnictvo poskytované vo vnutri prijimajicej organizacie’,
- archivy,
- udrzba, upratovanie a opravy,
- bezpecnost’,
- IT systémy (napr. sprava a riadenie hardvéru a softvéru v kancelériach),
- komunikacia (napr. telefon, fax, internet, postové sluzby, vizitky),
- bankové poplatky za otvorenie a vedenie uctu alebo Uctov, ak realizacia projektu vyzaduje
otvorenie samostatného Uc¢tu,
- poplatky za medzinarodné finan¢né transakcie.

Zakladné zasady:
- nemusi sa planovat podrobny rozpocet, kedZze v projektovej ziadosti sa automaticky
vypocita rozpocet vo vyske 15 % planovanych mzdovych vydavkov pre kazdého partnera,
- C¢o sa tyka vykazovania kancelarskych a administrativnych vydavkov, na skuto¢ne
opravnené vykazané mzdové vydavky kazdého projektového partnera sa automaticky
uplatni pausalna sadzba 15 %.

Priklad

A Opravnené vykazané mzdové vydavky 36 000 €

B Pausalna sadzba pre kancelarske a administrativne | 15 %
vydavky

C Opravnené vykazané kancelarske a administrativne | 5400 €
vydavky (automatické vykazovanie bez dokladu o
skuto¢nych nakladoch) (A*B)

Podporné doklady pre overenie vydavku (prvostupiiova kontrola):

Projektovi partneri nemusia predloZit’ Ziadne odovodnenie ani podklady. Projektovi partneri teda
nemusia zdokumentovat’, Ze vydavky vznikli a boli uhradené a ani, Ze pausalna sadzba zodpoveda
skutocnosti. Prvostupnova kontrola sa zameriava na spravne vykazovanie mzdovych vydavkov a na
to, ze v ziadnej inej rozpoctove] polozke sa nenachadzaju Ziadne vydavky stvisiace s rozpoctovou
polozkou ,.kancelarske a administrativne vydavky*.

" Mzdové vydavky na Gétovnika nie je mozné uz vykazovat’ v rozpo&tovej polozke ,,zamestnanci.
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Upozornenie:

Ak bude zmluva s externym expertom tiez obsahovat’ administrativne poplatky, musia sa tieto
naklady zapocitat’ do rozpoctovej polozky ,,vydavky na externi expertizu a sluzby®, ked’ze su
sucastou zmluvy s expertom.

8.3.3 CESTOVNE A UBYTOVANIE

Tato rozpoctova polozka sa tyka vydavkov na cestovné a ubytovanie internych zamestnancov
zamestnanych projektovym partnerom, Ktory je oficialne uvedeny v Ziadosti.

Podl'a ¢l. 5 delegovaného nariadenia su vydavky na cestovné a ubytovanie obmedzené na
nasledujice polozky:

a) cestovné vydavky,

b) strava,

c) ubytovanie,

d) vizaa

e) denné diéty.

Ziadna polozka uvedena v bodoch a) az d), ktori pokryvajii denné diéty, sa nepreplaca navyse k
dennému prispevku.

Zakladné zasady:

- néaklady musi niest’ partnerska organizacia. Priame platby uskutocnené zamestnancom sa
musia doloZit’ dokladom o preplateni sumy zamestnavatel'om,

- skuto¢né¢ ndklady a denné diéty musia byt v sulade so zakonom ¢. 283/2002 Z. z.
0 cestovnych nahradach v platnom zneni a v stilade s opatrenim vydanym MF SR, ktorym sa
ustanovuju zakladné sadzby stravného v eurdch alebo v cudzej mene pri zahrani¢nych
pracovnych cestach, opatrenim MPSVaR SR o sumach stravného, opatrenim MPSVaR SR
0 sumach zakladnej nadhrady za pouZivanie cestnych motorovych vozidiel pri pracovnych
cestach ako aj inymi narodnymi, prip. institucionalnymi pravidlami platnymi pre partnerski
organizaciu,

- zvycajne by sa ndklady na cestovné a ubytovanie mali vztahovat na pracovné cesty
vykonané v ramci programovej oblasti. Cesty na miesta mimo programovej oblasti su
opravnené vtedy, ak sa explicitne uvedu a odévodnia v Ziadosti. Ak budl potrebné pracovné
cesty mimo programovej oblasti, ktoré nie st opisané v ziadosti, musi veduci partner vopred
predlozit’ Specialnu ziadost’ spolo¢nému sekretariatu na schvalenie,

- plati vSeobecné pravidlo, Ze musi byt pouzity najuspornejSi/najhospodarnej$i sposob
prepravy a ubytovania (napr. taxisluzbu je mozné pouzit’ len v nevyhnutnych pripadoch,
pri¢om je potrebné zddvodnit’ nevyhnutnost’ jej pouzitia v ramci projektu),

- zalohové platby nie st opravnenym vydavkom. Vydavky na cestovné a ubytovanie buda
uznané za opravnené len v pripade, ze su splnené obe podmienky, tzn. predmetna pracovna
cesta sa uskutocnila a suvisiace vydavky boli uhradené,

- pokuty (napr. za neprimerana rychlost’ jazdy a pod.) a nakupy map, prip. inych predmetov
nesuvisiacich s pracovnou cestou st neopravnené. Pri nakupe dialni¢nej znamky sa bude
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jednotlivo posudzovat potreba zakupenia takejto znamky a prip. alikvotnd cast

prisluchajuca na projekt.

Podporné doklady pre overenie vydavku (prvostupiiova kontrola):

pozvanka a program stretnutia/seminara/konferencie, prezentacie, fotografie, zaznam zo
stretnutia, podpisana prezen¢na listina zo stretnutia, prip. dokumenty obdobného charakteru
preukazujice realnost’ deklarovanych vydavkov aucast zamestnanca na predmetnom
podujati,,

cestovny prikaz podpisany zastupcom vysielajicej organizécie a vyuctovanie pracovnej
cesty (so spravou zo sluzobnej cesty, ak relevantné) podpisané uc¢tovnikom spolu s dokladmi
preukazujiicimi, Ze cesta sa skuto¢ne konala:

- cestovné listky, letenky, palubné listky. V pripade vyuZitia taxi sluzby je potrebné
dolozit’ jej zddvodnenie, prieskum trhu K preprave (min. 3 ponuky, postacuje aj
elektronicky prieskum trhu) - tyka sa hlavne leteckej prepravy. V pripade, ak
partnerska organizacia ma uzatvorenii zmluvu na dant sluzbu, staci predlozit
podklady k verejnému obstaraniu tejto sluzby,

- kubytovaniu: objednavka/rezervacia (pokial’ existuje v pisomnej podobe), faktura,
doklad o zaplateni internym zamestnancom, prieskum trhu k ubytovaniu (min. 3
ponuky, postacuje aj elektronicky prieskum trhu). V pripade odporacania
organizatora podujatia k ubytovaniu, postacuje predlozit’ dané odporucanie,

- Vvpripade pouzitia sluzobného vozidla: ziadanka na cestu a vykaz o premavke
vozidla (staska)/kniha jazd pre prehlad o km (pripadne na samostatnom papieri
potvrdenie tdajov z dennika jazd s podpisom a pec¢iatkou, najmé ak sa bude CastejSie
pouzivat’ sluzobné vozidlo), Gctovna potvrdenka alebo faktira za nakup pohonnych
hmot, z ktorej je zrejma suvislost’ s pracovnou cestou (t.j. suvislost’ miestna alebo
¢asova), sposob vypoctu nahrady za pouzitie dopravného prostriedku (meno a podpis
zodpovednej osoby, datum), resp. doklad o evidencii ¢erpania PHM, kopia vodi¢ského
preukazu, kopia technického preukazu ako doklad o priemernej spotrebe, pri
hromadnej preprave - menny zoznam prepravovanych osob,

- Vvpripade pouzitia sikromného vozidla: povolenie na pouzitie sukromného
motorového vozidla na sluzobné tcely/sluZzobnt cestu (t.j. zmluva/dohoda 0 pouziti
SMV), doklad o zaplateni havarijnej poistky (ak relevantné), G¢tovna potvrdenka za
nakup pohonnych hmoét, z ktorej je zrejma suvislost' s pracovnou cestou (t.j.
suvislost’ miestna alebo &asova)®, sposob vypoctu nahrady za pouZitie dopravného
prostriedku (meno a podpis zodpovednej osoby, datum), resp. doklad o evidencii
Cerpania PHM, kopia vodicského preukazu a kopia technického preukazu ako doklad
0 priemernej spotrebe, pri hromadnej preprave - menny zoznam prepravovanych
0s0b,

doklad o uhradeni faktur (za ubytovanie, letenky, atd’.), resp. o preplateni cestovnych nahrad
(za cestovné listky, diéty, atd’.) zamestnancovi zamestnavatelom (vypis z BU, pokladniény
blok),

doklad o zauctovani cestovnych vydavkov.

8 Postupuje sa podl’a § 7 ods. 5 zakona &. 283/2002 Z. z. 0 cestovnych nahradach v platnom zneni., t.j. ak zamestnanec
nepreukaze cenu pohonnej latky dokladom o kupe, na vypocet sa pouzije cena pohonnej latky, ktora platila v Case
nastupu na pracovnu cestu zistena Statistickym tradom SR.
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Upozornenie:
Zalohové platby, luxusné ubytovanie, neod¢lenenie poskytnutia ranajok, pokuty, ndkup mapy st
povazované za neopravnené vydavky.

V pripade naroku na preplatenie spotrebovanych PHM, nebude za opravnent uznana suma uvedena
na blo¢ku o zakupeni PHM, ale suma uréena prepoctom podla redlne prejazdenych kilometrov,
Vv sulade so zakonom ¢. 283/2002 Z. z. o cestovnych nahradach.

Vydavky na cestovné a ubytovanie sivisiace s inymi osobami nez zamestnancami, ktorych priamo
zamestnavaju prijimatelia projektu (¢lenovia skupin zainteresovanych aktérov, no tiez konzultanti,
odbornici), sa musia zaclenit’ do rozpoctovej polozky ,,externd expertiza a sluzby*.

Vydavky suvisiace s kompenzaciou CO2 na cestovné listky mozno povazovat’ za opravnené
cestovné naklady, ak je kompenzacia CO2 zahrnuta alebo zapocitana v cene listkov.

8.3.4 EXTERNA EXPERTIiZA A SLUZBY

Naklady na externu expertizu a sluZby zahtnaju vydavky uhradené na zaklade zmluv alebo
pisomnych dohdd, faktir alebo ziadosti o uhradu externym poskytovatelom sluzieb, ktori st
objednani na vykonanie istych uloh/Cinnosti suvisiacich s realizaciou projektu (napr. Stadie a
prieskumy, preklady, tvorba informaénych bulletinov, koordinécia, finan¢né riadenie, prvostupiiova
kontrola).

Podl'a ¢l. 6 delegovaného nariadenia st vydavky na externu expertizu a sluzby obmedzené na
nasledujuce sluZby a expertizy poskytnuté organizaciou inou ako projektovy partner:

- Stadie alebo prieskumy (napr. hodnotenia, stratégie, koncepéné poznamky, konsStrukcné
plany, prirucky),

- odbornd priprava, resp. Skolenie,

- preklady,

- Vyvoj, upravy a aktualizacie IT systémov a webovych stranok,

- propagacia, komunikdcia, publicita alebo informovanie suvisiace s projektom alebo s
programom spoluprace ako takym,

- finan¢né riadenie,

- sluzby suvisiace s organizdciou a realizdciou podujati alebo stretnuti (vratane prendjmu,
obderstvenia alebo tlmoéenia)g,

- ucast’ na podujatiach (napr. registracné poplatky),

- pravne poradenstvo a notarske sluzby, technicka a financnd expertiza, iné poradenské a
uctovné sluzby,

- prava dusevného vlastnictva (pozri tiez ¢ast’ 8.5.10 tohto manualu),

- overenia podla ¢l. 125 ods. 4 pism. a) vSeobecného nariadenia a ¢l. 23 ods. 4 nariadenia
0 EUS (t,j. ndklady na prvostupiiovii kontrolu),

- naklady na osvedCovanie a audit na Grovni programu podla ¢l. 126 a 127 vSeobecného
nariadenia,

® Pohostenie mimo zasadnuti/stretnuti, alkoholické napoje a daréeky ako prejav pohostinnosti usporiadatela nie su
opravnenym vydavkom.

OBOS Marec 2017 strana 39




Interny manual procedur programu | Financné riadenie 8

spoluprace Interreg Europe
Verzia 2.0, datum: 27. 03. 2017

zaruky poskytnuté bankou alebo inou finanénu institaciou, ak si to vyzaduje Unia alebo
vnutroStatne pravne predpisy, alebo sa to vyzaduje v programovom dokumente prijatom
monitorovacim vyborom,

cestovné naklady anaklady na ubytovanie pre externych expertov, stakeholderov/¢lenov
skupin zainteresovanych aktérov, re¢nikov, predsedajicich na stretnutiach a poskytovatel'ov
sluzieb,

iné Specidlne expertizy a sluzby potrebné v suvislosti s projektmi.

Zakladné zasady:

naklady na externu expertizu a sluzby stvisia s realizaciou istych projektovych uloh, ktoré
nemozu vykonavat’ samotni projektovi partneri (najmé kvoli nedostatku internych zdrojov),
a preto sa objednavaju od externych poskytovatel'ov sluzieb,
praca externych poskytovatelov sluzieb je potrebné pre projekt a mala by byt napojena na
aktivity naplanované v ziadosti. Vydavky na externu expertizu a sluzby sa musia uhradzat
na zéklade:

- zmluv alebo inych pisomnych dohod rovnakej dokaznej hodnoty a

- faktur alebo ziadosti o tthradu rovnakej dokaznej hodnoty,
musia byt obstarané v stlade so zakonom ¢&. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani a o
zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorSich predpisov ako aj v sulade s
pravidlami EU a internymi pravidlami o verejnom obstaravani. Aj ked zmluvy s externymi
poskytovatelmi nedosahuju limity stanovené EU, musia spiiiat’ zasady transparentnosti,
nediskriminacie, rovnakého zaobchadzania a efektivnej hospodarskej sut'aze (pozri tiez ¢ast’
8.5.6 0 verejnom obstardvani tohto manualu).

Podporné doklady pre overenie vydavku (prvostupiiova kontrola):

podklady K verejnému obstaravaniu: interna smernica partnerskej organizacie na postup pri
aplikacii zakona ¢. 343/2015 (ak existuje), oznamenie 0 vyhlaseni VO/vyzva na predlozenie
cenovych pontk, zadavacie podmienky, predlozené ponuky/cenové ponuky, vyhodnotenie
VO, resp. prieskum trhu - min. 3 cenové ponuky, zaznam O vykonani prieskumu trhu,
zmluvy s Gspesnym uchadzacom (ak relevantné), subor podkladov k celému procesu
obstaravania,

zmluva alebo ina pisomna dohoda rovnakej dokaznej hodnoty urcujuca sluzby, ktoré sa
maju poskytniit, s jasnym napojenim na projekt. Akékol'vek zmeny v zmluve musia byt v
stilade s pravidlami verejného obstaravania a musia byt riadne zdokumentované,

objednavka (ak relevantné),

faktira,

doklady o zaplateni (vypis z uctu, pokladni¢ny blok, pokladni¢ny doklad),

doklady o doruceni sluzieb a tovarov, dodaci list, resp. preberaci protokol,

vysledky prace externych expertov alebo vystupy sluzieb (napr. CD, fotografie, konkrétny
reklamny predmet, vzorka, analyza, S§tidia, prirucka, brozara, informacny bulletin, prip.
letak, preklad) k nahliadnutiu,

dokumenty suvisiace s informovanim a publicitou (novinové ¢lanky, aj v pripade
elektronického formatu, odkaz na webovu stranku, noviny, periodika, fotografie),

u expertov: zmluva, prip. ina pisomna dohoda rovnakej dokaznej hodnoty urcujuca sluzby,
ktoré sa maju poskytnut’, s jasnym napojenim na projekt (tzn. druh ulohy/Cinnosti, trvanie,
priebeh, odmenu, resp. podiel Uctovany na projekt), vyplatné pasky alebo iné uctovné
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doklady, kde sa mzdové naklady daju jednoznacne urcit’ (ak relevantné), doklady tykajice
sa socialneho a zdravotného poistenia (ak relevantné), pracovny vykaz (ak relevantné),
faktira (ak relevantné), vyuctovania ciest vratane podpornej dokumentacie (ak relevantné),
doklad o uhrade,

- doklad o zauc¢tovani jednotlivych vydavkov,

- zivnostensky list, vypis z OR alebo inej evidencie potvrdzujucej opravnenost’ fakturovat —
iba u fyzickych osdb,

- organizovanie stretnutia: pozvanka a program, prezencna listina - podpisana ucastnikmi,
zapis / sprava zjednania alebo vystup zo stretnutia, prezentacie, prip. fotografie zo
stretnutia, zoznam stravnikov (pokial’ bolo v ramci akcie poskytnuté obcerstvenie napr.
formou obeda).

Upozornenie:

Administrativne néklady'® a naklady na cestovné a ubytovanie externych expertov'?, ako aj naklady
na cestovné a ubytovanie pre ¢lenov skupin zainteresovanych aktérov sa musia vy¢islit’ v rozpocte a
vykazat’ vo ,,vydavkoch na externu expertizu.

Projektovi partneri nemo6zu spolu uzatvarat' zmluvy v ramci jedného projektu. Je to preto, ze ulohy
partnera projektu a poskytovatela sluzieb st rozdielne a nekompatibilné: projektovy partner musi
pri realizacii projektu spolupracovat’ s inymi partnermi za Ciastocnti thradu z EFRR; poskytovatel’
poskytuje sluzby/tovar za uhradu a v stlade s prisluSnymi pravidlami verejného obstaravania. Ak
projektovy partner nedokaze realizovat’ isti ulohu, moze sa tato uloha pridelit’ inému partnerovi,
alebo sa moze obstarat’ od externého poskytovatela sluzieb.

Vnutropodnikové alebo iné pridruzené spolocnosti sa musia najimat’ na zaklade skutoénych
nakladov, ktoré sa musia vykazat’ v:

- kazdej prislusnej rozpoctovej polozke podla povahy poskytovanej sluzby, ak st splnené
poziadavky pre vykazovanie platné pre rozpoctové polozky. Napriklad, ak interné oddelenie auditu
vykondva prvostupiiovi kontrolu, musi sa ¢as straveny kontrolou ziadosti vykazat' ako mzdové
naklady, ak st splnené pravidla pre mzdové naklady,

- rozpoctovej polozke ,.externd expertiza a sluzby*: ak sluzbu poskytuje interna sluzba vnutri
in¢ho pravneho subjektu. V tomto pripade je potrebné dodrziavat’ prislusné pravidla verejného
obstaravania.

Néklady na sluzby zazmluvnené projektovymi partnermi na organizdciu pracovnych ciest a
ubytovania svojich vlastnych/internych zamestnancov (napr. cestovné agentury, atd’.) sa musia
vykézat’ v rozpoctovej polozke ,,cestovné a ubytovanie®.

Néklady na externu expertizu a sluzby by nemali prekrocit’ 50 % celkového rozpoctu na projekt
vzhl'adom na to, zZe prijimatelia prace projektu by mali byt skuto¢nymi projektovymi partnermi.

1% Ak bude zmluva s externym expertom tieZ obsahovat’ administrativne poplatky, musia sa tieto naklady zapogitat' do
rozpoctovej polozky ,,vydavky na externt expertizu a sluzby*, ked’ze s sicastou zmluvy s expertom.
1 Ak viak v zmluve o externej expertize nie je zakotvené, e mu tieto nédklady buda uhradzané, expert neméd narok na
ich refundéciu. V tomto pripade cena, ktort dostane expert za pracu, uz pokryva aj tieto jeho néklady.
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8.3.5

VYBAVENIE

Vydavky na financovanie vybavenia, ktoré si partner zakupil, prenajal alebo ziskal na lizing a su
potrebné na dosiahnutie cielov projektu. Toto zahfia naklady na vybavenie, ktoré uz partnerska
organizacia vlastni a ktoré sa pouzivaju na vykonavanie ¢innosti projektu.

Podl’a &l. 7 delegovaného nariadenia su vyvdavky na vybavenie obmedzené na nasledujtice polozky:

kancelarske vybavenie,

IT hardvér a softvér,

nabytok a inStalacie,

laboratérne vybavenie,

stroje a pristroje,

nastroje alebo pristroje,

vozidla a

iné Specifické vybavenie potrebné pre projekty.

Zikladné zasady:

naklady na vybavenie st opravnené iba vtedy, ked st podrobne uvedené v poslednej
schvalenej verzii ziadosti. Za beznych okolnosti su na financovanie opravnené iba
planované naklady na vybavenie. Neplanované naklady na vybavenie mozu byt opravnené
na financovanie iba vo vynimoénych pripadoch a musia byt odsthlasené spolo¢nym
sekretariatom,

vzhl'adom na povahu projektovych ¢innosti programu Interreg Europe sa tito rozpoctova
polozka zameriava na kancelarske vybavenie na tcely projektového riadenia. Zvyc¢ajne sa v
rozpocte nealokuje viac ako 5 000 — 7 000 eur na projekt,

polozky vybavenia mozu byt financované programom iba vtedy, ked’ sa na financovanie
planovaného vybavenia nepouzili iné prostriedky z EU. Vybavenie sa musi zakupit’ v stilade
s pravidlami verejného obstaravania,

pri vykazovani vydavkov na vybavenie plati nasledujuci princip: Ak sa vybavenie pouziva
iba na ucel projektu a vydavky vznikli a boli uhradené v opravnenom obdobi, mala by sa
vykazat' plna nakupnd cena vybavenia. NizSie uvedené body vSak naznaujii urcité
obmedzenia a/alebo Specifické pravidla, ktoré je tiez potrebné zvazit pri nakupe
a vykazovani vybavenia:

- ak sa vybavenie zakupilo pred schvalenim projektu, uplatni sa pomerné odpisovanie.
Iba hodnota odpisov vzniknutych pocas trvania projektu je opravnena,

- ak sa vybavenie zakuapilo pocas trvania projektu, ale plan odpisovania je dlhsi nez
trvanie projektu, uplatni sa pomerné odpisovanie. Iba hodnota odpisov vzniknutych
pocas trvania projektu je opravnena,

- ak sa zakupilo neodpisovateI'né vybavenie (napr. zariadenia nizkej hodnoty), mala
by sa vykazat’ plna nakupna cena vybavenia, ak sa vybavenie pouziva 100% na
projekt,

- ak sa vybavenie prenajima alebo je na lizing, odpisovanie sa neuplatni, t.j. vykaze sa
plna cena, ak sa vybavenie pouziva 100% na projekt,

- ak vybavenie zakupila partnerskd organizacia, ale na projekt sa pouziva iba
CiastoCne, vykaze sa iba podiel suvisiaci s pouzivanim daného vybavenia na projekt.
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Tento podiel sa musi vypocitat’ podl'a odovodnenej a spravodlivej metody v stlade s

legislativou alebo vS§eobecnou uctovnou politikou partnerskej organizacie,

- napriklad ak sa v druhej polovici projektu zakupil laptop na riadenie projektu,
moze sa vykazat iba podiel pre zostavajuce obdobie realizacie projektu. Podobne
ak zamestnanec pracuje na dvoch projektoch, napr. 50 % c¢asu na jednom a 50 %
¢asu na druhom a pouziva vybavenie (napr. laptop) tieZ rovnako na oba projekty,
moze sa v kazdom projekte vykazat iba 50 % nakladov na toto vybavenie,

- ak predstavuje zakupené vybavenie doleziti cast’ vysledku projektu, moze sa
vykazat’ plna cena daného zariadenia, aj ked’ sa polozka zakupila ku koncu trvania
projektu.

Podporné doklady pre overenie vydavku (prvostupriova kontrola):

podklady Kk verejnému obstaravaniu: interna smernica partnerskej organizacie na postup pri
aplikacii zakona ¢. 343/2015 (ak existuje), oznamenie 0 vyhlaseni VO/vyzva na predlozenie
cenovych ponuk, zadavacie podmienky, predlozené ponuky/cenové ponuky, vyhodnotenie
VO, resp. prieskum trhu - min. 3 cenové ponuky, zaznam 0 vykonani prieskumu trhu,
zmluvy s spesnym uchadzacom (ak relevantné), subor podkladov k celému procesu
obstaravania,

zmluva alebo ina pisomna dohoda rovnakej dokaznej hodnoty urcujtica tovary/sluzby, ktoré
sa maju obstarat’, s jasnym napojenim na projekt. Akékol'vek zmeny v zmluve musia byt v
sulade s pravidlami verejného obstaravania a musia byt riadne zdokumentované,
objednévka (ak relevantné),

faktara (alebo podklad s rovnakou dokaznou hodnotou ako faktury — v pripade odpisovania)
so vSetkymi prisluSnymi informéaciami v stlade s platnymi G¢tovnymi pravidlami,

doklady o zaplateni (vypis z uctu, pokladni¢ny blok, pokladni¢ny doklad),

doklady o doruceni tovarov/sluzieb, dodaci list, resp. preberaci protokol,

inventarna karta majetku, protokol o zaradeni majetku do uZivania s oznacenim
zamestnancov, ktori majetok uzivaju,

vypis z analytickej evidencie - zostavy majetku - ako dokaz o zaradeni majetku do
uctovnictva,

uctovny zapis ako dokaz o spravnosti zati€¢tovania majetku DDHM, DDNM, DHM, DNM aj
z dovodu spravnosti a opodstatnenosti pripadného odpisovania,

zivnostensky list, vypis z OR alebo inej evidencie potvrdzujucej opravnenost’ fakturovat’ -
iba u fyzickych osob,

pri odpisoch: uctovny doklad o spdsobe vypoctu v sulade s prislusnymi Statnymi schémami
odpisovania, odpisovy plan, doklad o zaktpeni, Gétovny zapis o zauctovani,

metody vypoctu, ak sa ndklady na vybavenie pridel'uju projektu pomerne,

fotodokumentacia obstaraného vybavenia, resp. fyzicka dostupnost’ vybavenia zakiipeného
Vv stvislosti s projektom,

ostatné dokumenty potvrdzujuce opravnenost’ investicie.
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Upozornenie:
OznaCenie vybavenia musi byt vsulade s programovymi pravidlami pre publicitu
a informovanost.

Prenajaté vybavenie: akékol'vek vybavenie potrebné na obsahovu realizaciu projektu sa musi
vycCislit' v rozpocte a vykdzat' v tejto rozpoctovej polozke. Néklady na prendjom vybavenia
nespadajui do rozpoctovej polozky ,,ndklady na externu expertizu a sluzby*.

Vybavenie zdruhej ruky: naklady na vybavenie z druhej ruky moézu byt opravnené za
nasledujucich podmienok:
A. neziskala sa na neho ziadna ind podpora z eurdpskych Strukturdlnych a investi¢nych
fondov,
B. jeho cena neprekracuje vSeobecne prijati cenu na trhu za dané vybavenie a
C. ma technické charakteristiky potrebné pre projekt a je v sulade s prislusnymi normami
a Standardmi.

8.4 PRIPRAVNE NAKLADY

V stlade s €l. 67 ods. 1 pism. c¢) vSeobecného nariadenia st ndklady na pripravu pevne stanovené
vo forme pausalnej sumy vo vySke 15000 eur (resp. 12 750 eur z EFRR (85 %) a 7 500 eur
z nérskych fondov (50 %)) na schvalené projekty.

Tato suma sa automaticky zapocita do rozpoctu vediceho partnera pri podavani Ziadosti. V prvej
sprave o pokroku sa k vykdzanym vydavkom veduceho partnera pripocita pauSalna suma vo vyske
15000 eur ako pripravné naklady a po schvaleni spravy o pokroku program uhradi prislusné
prostriedky z EFRR/nérskych fondov.

Upozornenie:

Aby bola administrativna praca spojend s pripravnymi nakladmi minimalna, prideli sa pausalna
suma na pripravné naklady do rozpo¢tu vediceho partnera. V kazdom pripade by si malo
partnerstvo spravodlivo a transparentne rozdelit' pripravné naklady podla tcasti partnerov na
priprave ziadosti. Informécie o tom, ako sa budu zdielat’ pripravné néklady, sa musia uviest’ Vv
partnerskej dohody projektu.

Pripravné naklady je moZné ndrokovat’ len pri projektoch schvalenych monitorovacim vyborom
programu spoluprace.

Podporné doklady pre overenie vydavku (prvostupriova kontrola):

Partneri projektu nemusia predlozit’ Ziadne odévodnenie ani podklady. Partneri projektu teda
nemusia zdokumentovat, ze vydavky vznikli a boli uhradené, a ani ze dané vydavky zodpovedaju
skuto¢nosti.
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8.5 INE PRAVIDLA TYKAJUCE SA ROZPOCTU A OPRAVNENOSTI
8.5.1 DPH

V stlade s ¢l. 69 ods. 3 vSeobecného nariadenia nie je DPH opravnena s vynimkou pripadov,
kedy nie je vymahatePna (tj. opravnena DPH musi byt nendvratnd) podla vnutroStatnych
pravnych predpisov 0 DPH. V pripade, Ze subjekt je platcom DPH (tzn. DPH je navratiteI'na a moze
si ju vymahat’), tak sa za opravnené povazuju vydavky/ceny za tovary a sluzby bez DPH (a to bez
ohl'adu na to, ¢i si subjekt navratenie DPH narokuje alebo nie).

8.5.2 POKUTY, FINANCNE SANKCIE A VYDAVKY NA PRAVNE SPORY A SUDNE SPORY, KOLISANIE
VYMENNEHO KURZU, UROKY Z DLZNYCH SUM

Pokuty, finan¢né sankcie a vydavky na pravne a sudne spory ako aj uroky z dlznych sum nie st
opravnené podl'a ¢l. 69 ods. 3 v§eobecného nariadenia ako aj ¢l. 2 0ds. 2 delegovaného nariadenia.

Takisto nie st opravnené ani naklady suvisiace s kolisanim vymenného kurzu.
8.5.3 VECNE PRiSPEVKY

V programe spoluprice Interreg Europe st nepenazné/vecné prispevky, t.j. poskytovanie prac,
tovarov, sluzieb, pozemkov alebo nehnutelnosti, za ktoré sa nevykonala ziadna platba v hotovosti
(napr. neplatena dobrovolnicka praca) neopravnené.

Mzdové néklady na zamestnancov pracujucich v jednej z partnerskych inStiticii (oficidlne
uvedenych v ziadosti) na zaklade pracovnej zmluvy, ktori dostdvaji pravidelni mzdu, sa nepocitaju
za vecny prispevok, ale ako hotovostny prispevok, kedZe mzdové naklady v skuto€nosti uhradza
partnerské inStiticia.

8.5.4 CISTE PRIJIMY

V sulade s ¢l. 61 a65 vSeobecného nariadenia, ak projekt vytvori cisty prijem napriklad
prostrednictvom sluZzieb, poplatkov za G€ast’ na konferencii, predaja brozur alebo knih, musi sa
tento prijem odpocitat’ z opravnenych nakladov, a to celkom alebo pomerne v zavislosti od toho,
¢i ho spolufinancovany projekt vytvoril cely alebo len ¢iastocne. Prispevok z EFRR sa vypocita na
zéklade celkovych nakladov po odpocitani Cistého prijmu.

8.5.5 VYDAVKY UZ PODPOROVANE INYMI FINANCNYMI PRiSPEVKAMI Z EU ALEBO INYMI
NARODNYMI ALEBO REGIONALNYMI DOTACIAMI

Ziadne vydavky, ktoré uz su 100% hradené inym zdrojom financovania EU alebo narodnym &i
regionalnym finanénym prispevkom, nie st Vv kontexte projektu programu Interreg Europe
opravnené (dvojité financovanie).
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V pripade, Ze je vydavok uz ¢iastoéne spolufinancovany z narodnych alebo regionalnych zdrojov,
mozu sa ¢innosti a suvisiace naklady povazovat’ za opravnené pre program Interreg Europe iba
vtedy, ked’ tento narodny alebo regionalny financény prispevok neprevysSuje podiel prispevku
partnera na dany vydavok (15 % alebo 25 % podl'a pravneho postavenia partnera). V tomto pripade
sa musi upovedomit’ dand inStitiicia narodného alebo regionalneho financovania.

8.5.6 VEREJNE OBSTARAVANIE

Pocas realizacie projektu nakupuju prakticky vsSetky projektové partnerstva tovary a sluzby externe.
Napriklad sa najimajt externi auditori na vykonanie prvostupnovej kontroly, najima sa projektovy,
finan¢ny manazér a manazér pre komunikaciu, aby pomohli veducemu partnerovi s organiza¢nymi
a administrativnymi aspektmi realizacie projektu, objednava sa obCerstvenie a technické vybavenie
pre konferencie astretnutia, atd. Kedykol'vek sa vykonavaju platby a zadavaju sa zakazky
externym dodavatelom, musia byt’ partneri projektu schopni preukazat’ spravne pouzitie verejnych
prostriedkov. Musia byt splnené¢ zasady transparentnosti, nediskrimindcie a rovnakého
zaobchadzania a musia sa zaistit’ podmienky efektivnej hospodarskej sutaze. Do uvahy je potrebné
vziat’ tri irovne:

- smernice EU o verejnom obstaravani,

- pravidla daného Statu a

- interné pravidla partnerskej organizécie.

V zasade sa musia vzdy uplatiovat’ prisnejsie pravidla.

Pravidla verejného obstaravania definuju postupy pre vyhlasenie sutaze a publicitu platné pre rozne
limity. Kazda zakazka by sa mala udelit na zaklade objektivnych kritérii, ktoré zarucuji
dodrziavanie zédsad transparentnosti, nediskrimindcie a rovnakého zaobchadzania a ktoré zarucuju,
ze sa tendre vyhodnocuju na zaklade podmienok efektivnej hospodarskej sutaze.

Projektovi partneri by si mali byt vedomi toho, Ze tieto zakladné zasady tiez platia pre ndkupy a
subdodavatel'ské c¢innosti pod hraniénymi hodnotami. V zédsade je pri verejnych zdkazkach s
hodnotami pod aj nad limitmi hlavaym rozdielom miera zverejnenia a formalnosti vyberového
konania: v niektorych pripadoch méze postacovat’ vyzva na predlozenie troch pontk, zatial’ o pri
inych moze byt potrebné vyhlasit” dany tender v Statnych/regionalnych meédiach alebo na trovni
EU, atd'..

Zakladom pre zaistenie dodrziavania pravidiel verejného obstaravania je sutazna dokumentacia,
ktora sa obycajne sklada z nasledujticich dokumentov:
- zadavacie podmienky (dostato¢ne Specifikované, s jasnymi informaciami pre kandidatov o
udelovani zakazky a kritériach na vyhodnotenie ponuk),
- vyzva na predloZenie ponuk alebo zverejnenie/oznamenie o vyhlaseni verejného obstaravania,
- prijaté ponuky/cenové ponuky,
- sprava/zapisnica 0 Vyhodnoteni ponuk (sprava o hodnoteni/vybere) vratane
e odovodnenia vybratého postupu v suvislosti s uréenymi potrebami,
e hodnotenia pontk v suvislosti s vopred oznamenymi kritériami pre pridelenie zakazky a
vyhodnotenie ponuk,
- oznamenia 0 vysledku vyhodnotenia ponuk, t.j. o prijati a neprijati,
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- zmluva, vratane vietkych jej dodatkov resp. prediZeni (s dokazom o tom, Ze nedeformuju
konkuren¢ny boj na prislusnom trhu a ze nedoslo k uprave predmetu pévodnej zmluvy),

- dokaz o tom, ze vykonané platby su v stilade so zmluvou (faktiry a doklad o zaplateni) a

- dokaz o dodani tovarov alebo sluzieb.

Upozornenie:

- pravidla a zdsady verejného obstardvania platia pre vSetky verejné organy a subjekty, ktoré
sa riadia verejnym pravom, a preto tiez platia v kontexte ich uc¢asti v projekte programu
Interreg Europe,

- sukromné neziskové organizacie zucastiiujuce sa projektu programu Interreg Europe tiez
musia vediet’ dokazat’, ako zadali zakazky suvisiace s projektom v sulade s prislusnymi
Statnymi pravidlami a pokynmi, ako aj sich vlastnymi internymi pravidlami a principom
riadneho finanéného hospodarenia. Uplatituju sa najprisnejsie pravidla,

- musia byt k dispozicii dokazy o tom, ze vyber vykonany ohladne poziadaviek publicity
(dostato¢na miera propagacie) je v sulade so smernicami EU a prislugnou vnutro§tatnou
legislativou (v zavislosti od limitov). Partneri projektu si musia viest zaznamy o kazdom
kroku verejného obstaravania na ucel prvostupiiovej kontroly a auditu,

- ¢im je zakazka zaujimavejsSia pre moznych uchadzacov z inych partnerskych Statov, tym
SirSie by malo byt pokrytie. TakZze podla povahy sluzieb a tovarov sa mdze pozadovat
propagécia na trovni EU, aj ked’ je hodnota zékazky pod limitom EU,

- prislusné zmeny vo vyberovom konani sa vykondvaji podl'a hodnoty zakazky. Pri vypocte
hodnoty zadkazky sa musi odhadnit’ maximalna celkovéa suma, ktora sa moze zaplatit’ pocas
celého obdobia trvania zakazky (vratane predizenia),

- pri urovani hodnoty zakazky musi partner projektu zohladnit’ vSetky (potencidlne)
zakazky rovnakého typu, ktoré partnerskd organizacia zrealizovala alebo zrealizuje pocas
finan¢ného roka,

- Obstaravanie sa nesmie rozdelit na niekol'ko menS$ich obstaravani, ktoré by sa jednotlivo
vosli do Skaly hodnot pre priame zadanie zakazky,

- ak sa pouzije postup priameho zadania z naliehavych doévodov, musi sa dokéazat, ze tato
naliehavost’ je spdsobena nepredvidatelnymi okolnostami. Nedostatocné planovanie zo
strany projektového partnera nie je dovodom pre priame zadanie zékazky,

- ak sa pouzije postup priameho zadania zdkazky z technickych dovodov/dovodov
exkluzivnosti, musi sa vylucit, Zze akykol'vek iny dodavatel’ nez zazmluvneny dodavatel’
dokaze poskytnut’ pozadované sluzby. Tento postup eliminovania musi byt zalozeny na
objektivnych kritériach. Napriklad ¢o sa tyka sluzieb projektového riadenia sa zvycajne
priame zadanie zdkazky z technickych dovodov/dovodov exkluzivnosti nedd odovodnit.
To, Ze niekto uz pracoval s istym externym poskytovatelom v minulosti, bol spokojny s
kvalitou jeho prace a chce vyuzit vedomosti, ktoré tento poskytovatel’ nadobudol vd’aka
praci s partnerskou organizaciou v minulosti a pri podobnych témach, nepredstavuje
dostatocné odovodnenie priameho zadania zdkazky. Ak neexistuju objektivne dokazy, musi
sa zorganizovat’ verejnd sutaz. Jej vysledok potom dokaZe, ¢i na trhu naozaj neexistuje
ziadna adekvéatna alternativa.

Aby nedoslo k ziadnym stratdim EFRR, musia byt zastupcovia projektov schopni dokazat’ zadanie
zakaziek v sulade s pravidlami verejného obstaravania. Kvoli zlozitosti pravidiel verejného
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obstaravania su partneri projektu vyzyvani k tomu, aby uzko spolupracovali so svojim pravnym
oddelenim, a tak zaistili dodrziavanie tychto pravidiel.

Dalsie odporu¢ania zamerané na prevenciu a odhalovanie pripadnych podvodov v oblasti verejného
obstaravania sa nachadzaju v kapitole 7.4.6 Verejné obstardvanie programového manualu.

8.5.7 FINANCOVANIE SPOLOCNYCH CINNOSTI

Odporuca sa, aby si projektovi partneri delili ulohy a nie naklady. Skasenosti ukazali, Ze je ovela
ucinnejSie rozdelit’ tlohy, ktoré su prospesné pre vsetkych projektovych partnerov (projektové
riadenie, podujatia zamerané na Sirenie informacii o projekte, atd’.), rovnomerne medzi partnerov,
nez zdiel'at’ naklady za tieto ulohy. Je vSak tieZ mozZné, aby Si partneri tieto naklady medzi sebou
delili. Do rozpoctu ich v§ak moZe zaradit’ a vykdzat’ iba zmluvny partner. V praxi to znamena, ze:
- zmluvny partner je jedinym, ktory v rozpocte vycisl'uje, skutoéne uhradza a vykazuje 100%
spolo¢ne prospesnej nakladovej polozky a ktory dostane suvisiace prostriedky z EFRR a
- vSetci ostatni partneri sa mézuU rozhodnut’, Zze nahradia zmluvnému partnerovi ¢ast’ nakladu,
ktort nepokryva EFRR. AvSak ostatni partneri si nemozu vykazat’ toto preplatenie vo svojich
spravach, pretoZze celkovy podiel EFRR uz bol vyplateny zmluvnému partnerovi. Odporuca
sa, aby sa postupy a podiely takychto prispevkov dohodli v partnerskej dohode projektu.

Upozornenie:

- zdiel'anie partnerského prispevku s ostatnymi partnermi znizuje podiel narodného financovania,
ktor¢ moze zmluvny partner dostat zo svojich Statnych/regionalnych zdrojov (je potrebné
informovat’ prislu$né financujice organy, aby nedoslo k dvojitému financovaniu),

- mala by sa venovat' pozornost’ partnerom, ktori dostavaji financie z inych Statnych alebo
regiondlnych zdrojov. Ked’Ze uhrada podielu prispevku partnera zmluvnému partnerovi nie je
uvedena vo vykazoch ostatnych partnerov, znamend to, Ze nedostanu Ziadnu ndhradu z0
svojich Statnych/regiondlnych zdrojov za tuto platbu zmluvnému partnerovi. Takéto Specifické
okolnosti ukazuju, preco je pre projekty ovel’a prospesSnejsie zdiel’at’ ulohy a nie ndklady.

8.5.8 POUZITIE EURA A VYMENNE KURZY PRE PARTNEROV NACHADZAJUCICH SA MIMO
EUROZONY

Vsetky finan¢né vykazy a nadvdzujuce opatrenia projektu buda v eurach. Toto tieZ znamena, Ze
vydavky sa musia vykazovat' spolo¢nému sekretaridtu v eurdch a program zaplati vSetky
prostriedky z EFRR a norskych fondov v eurach.

Podr’a ¢l. 28 nariadenia 0 EUS musia partneri, ktorym vznikli vydavky mimo eurozény prepocitat’
tieto vydavky na euro. PouZije sa vymenny kurz Komisie platny v mesiaci, v ktorom sa
dokumenty predloZili (odoslali alebo spristupnili na mieste) prvostupfiovému Kkontrolérovi na
overenie. Mesaéné  vymenné  kurzy Komisie st zverejnené  na  adrese:
http://ec.europa.eu/budget/contracts grants/info_contracts/inforeuro/inforeuro_en.cfm.
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8.5.9 DARY

Podl'a ¢l. 2 delegovaného nariadenia nie su dary opravnené, pokial’ nesuvisia s propagaciou,
komunikaciou, publicitou alebo informovanim™. Samotné pouzitic loga EU/loga projektu
automaticky nezmeni dar na propagacny material. Akykol'vek takyto material musi sluzit vel'mi
Specifickej komunikacnej ¢innosti a hodnota materidlu musi byt niZ§ia ako 50 eur na prijemcu.
Na vyrobu takéhoto propaga¢ného, komunika¢ného, reklamného alebo informac¢ného materialu je
potrebné predchadzajice schvalenie spolo¢ného sekretariatu.

Co sa tyka tvorby a pouZivania réznych propagaénych materialov, ako napriklad tasky, perd, zosity,
USB kluce, atd’., takyto material sa nebude akceptovat’ ako opravneny, ak sa jasne nevysvetli a
neodovodni jeho nutnost’ pre velmi Specifickli komunika¢na aktivitu. Ak chct partneri projektu
(projektov) vytvorit’ takéto materidly ako komunikacné néstroje, musi to vopred schvalit’ spolocny
sekretariat. Pouzitie takychto nastrojov by sa malo podl'a moznosti naplanovat’ a odovodnit’ uz v
ziadosti. Ak to spolo¢ny sekretariat vopred neschvalil, nemo6ze program takyto vydavok preplatit’.

8.5.10 VLASTNICTVO VYSLEDKOV A PRAVA DUSEVNEHO VLASTNICTVA

Vo vSeobecnosti a v duchu spoluprace a vymeny v programe Interreg Europe by mali byt vysledky
projektov (napr. Studie, odportcania pre politiky, pokyny pre osvedCené postupy) volne dostupné
verejnosti. Rozsiahle Sirenie vystupov projektu po celej Europe bez ohladu na to, ¢i ide o parterov
projektu alebo nie, nie je len ziaduce, ale je tiez tym, ¢o Eurdpska komisia od projektov ocakava.
Logickym dosledkom je teda to, Ze akékol'vek komercné pouzitie vysledkov projektu partnerom
(partnermi) projektu by bolo v rozpore so vS§eobecnym poslanim programu.

Je vSak mozné, Ze partnerstvda budi chciet chranit’ svoje projektové vysledky pred dalSim
rozvijanim a komerénym pouZzivanim.

Projekty by mali vyuzit’ projektova partnerskii dohodu, kde uvedu potrebné ustanovenia o otazkach
vlastnictva a prav duSevného vlastnictva. Vzor projektovej partnerskej dohody obsahuje odsek,
ktory Standardne uvadza spolo¢né vlastnictvo vSetkych projektovych partnerov.

8.5.11 FINANCOVANIE AKTIVIT MIMO PROGRAMOVEJ OBLASTI

Programova oblast’ Interreg Europe pokryva vietky Glenské $taty EU, Norsko a Svajéiarsko. V
zasade by sa vsetky Cinnosti projektu mali odohravat’ v tejto programovej oblasti. Ak zastupcovia
projektu pldnuji financovat’ cCinnosti alebo podujatia mimo programovej oblasti, je to v
oddvodnenych pripadoch mozné, ak sa pri tom dodrzi ¢l. 20 nariadenia o EUS. Ak st &innosti
(vratane cestovania) alebo podujatia planované mimo programovej oblasti, musia sa splnit
nasledujuce podmienky:

- dana ¢innost’, resp. podujatie su prospesné pre vsetkych partnerov, predovsetkym so zameranim

na zlepSenie ich politik regionalneho rozvoja,

12 Za opravnené mozno povazovat napr. projektové bannery a plagaty, usmernenia a prirucky dobrej praxe a pod..
V ziadnom pripade nie je opravnené darovanie vina, knih, daréekovych poukazov, suvenirov, cokolady a pod.
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- realizaciu, resp. relevantnost’ danej ¢innosti alebo podujatia schvalil program vopred.

Upozornenie:

Zo skusenosti sa najbeznejSie ¢innosti mimo programovej oblasti tykaju ucasti na konferenciach
alebo podujatiach mimo EU, Noérska a Svajdiarska. Ak sa chct partneri projektu (projektov)
zucastnit’ takychto podujati, musi takuto tcast’ vopred schvalit’ spolo¢ny sekretariat. Takéto cinnosti
by sa radSej mali planovat’ a odovodnit’ uz v ziadosti. Ak to spolo¢ny sekretariat vopred neschvalil,
nemoze program takyto vydavok prijat.

8.5.12 OCENENIA/CENY

Ak chce projektovy partner/projektovi partneri uskuto¢nit’ sitaze, za ktoré maju v amysle rozdat’
ocenenia/ceny, je potrebné predchadzajuce schvalenie zo strany spolo¢ného sekretariatu.
Akékol'vek ocenenie/ceny a naklady spojené s nim by mali byt naplanované v projektovej ziadosti.
Ak program takuto cinnost vopred neschvalil, vydavok nemoéze byt refundovany v
ramci programu.

8.5.13 PARTNERI NEVYKAZUJUCI SI VYDAVKY

V pripadoch, ked’ si projektovi partneri nevykazuju ziadne vydavky po 2 semestroch zapojenia do
projektu Interreg Europe a pokial toto nevykazovanie nevedia opravnene odovodnit, dostanu
varovanie zo strany programu. Varovanie bude zaslané¢ vedlicemu partnerovi projektu po predlozeni
prislusnej spravy o pokroku. V pripade, Ze doty¢ny projektovy partner nevykaze vydavky vo svojej
tretej sprave o pokroku a nemoéze poskytnut’ dokaz, ze je to sposobené okolnostami mimo jeho
zodpovednost’, rozpocet tohto projektového partnera bude znizeny v sulade s jeho planom Cerpania.

8.6 UCTOVANIE VYDAVKOV PROJEKTU

Aby mohol projekt dostat’ prostriedky z EFRR, je potrebné vopred overit’ vSetky vydavky, ktoré sa
vykézu v ramci projektu. Nasledujuca cast’ obsahuje pokyny pre Gctovné postupy, ktoré platia pre
projekty programu Interreg Europe.

Vydavky sa moézu vykazovat' iba vtedy, ked st splnené nasledujuce zésady (s vynimkou
administrativnych vydavkov a pripravnych nakladov):
- vypocet sa robi zo skuto¢nych nakladov,
- naklady v kone¢nom dosledku nesie partnerskd organizacia a bez projektu by neboli vznikli,
- vydavky sa skuto¢ne vyplatili pred ukon¢enim obdobia vykazovania. Vydavky sa povazuju
za zaplatené vtedy, ked sa dand Ciastka odpiSe z bankového uctu partnerskej institucie.
Platba sa zvycajne dokazuje bankovym vypisom. Datum, kedy sa faktira vydala,
zaznamenala alebo zatc¢tovala v i¢tovnom systéme, sa nepovazuje za datum thrady,
- vydavok priamo suvisi s realizaciou projektu a je potrebny pre uspesnu realizaciu projektu.

Veduci partner a partneri musia zaistit’, Ze vSetka ¢tovna dokumentacia stvisiaca s projektom je
dostupna a vedena samostatne, aj ked’ to moze viest’ k dvojitému vedeniu uctovnictva (napriklad, ak
si zvy€ajné uctovné postupy vyzaduju centralne zakladanie uctovnej dokumentacie, mala by sa jej
kopia zalozit’ aj do samostatného spisu, ¢o umozni rychly pristup k podkladom projektu).
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Uétovné dokumenty:

Nasledujuci zoznam poskytuje prehl'ad dokumentov, ktoré musia byt k dispozicii (v slovenskom
alebo anglickom jazyku) pre finan¢nu kontrolu a audit a musia sa archivovat’ po¢as minimalneho
obdobia, ktoré sa uvedie v oznameni o ukonceni projektu:

schvalena projektova ziadost' (Application Form) vratane akychkol'vek zmien stvisiacich
s implementaciou projektu,

vyhlasenie partnera (Partner Declaration),

zmluva o poskytnuti finanéného prispevku (Subsidy Contract) - original na urovni vediceho
partnera, kopia na Girovni projektového partnera,

projektova partnerska dohoda (Project Partnership Agreement) - original,

aktudlne informdacie o rozpocte slovenského projektového partnera podla rozpoctovych
poloziek. V pripade vediceho partnera — informacie o rozpocte podl'a partnerov,

prislusna projektova koreSpondencia (finan¢na a zmluvna),

v pripade vediceho partnera - schvalovacie opravnenia/certifikdty pre projektovych
partnerov pochadzajucich z krajin s decentralizovanym systémom prvostuptiovej kontroly,
Cestné vyhldsenie potvrdzujuce status opravnenosti subjektu  podpisané Statutarnym
zastupcom, vratane pozadovanych dokumentov (stanovy, zriadovatel'skd listina, Statat
a pod.),

Cestné vyhlasenie o splneni povinnosti tykajucich sa zdravotného a socialneho poistenia
podpisané Statutdrnym zastupcom,

cestné vyhlasenie otom, Ze subjekt nie je v likvidacii/konkurze podpisané Statutarnym
zastupcom,

Cestné vyhlasenie o tom, ¢i subjekt je/nie je platcom DPH podpisané Statutarnym zastupcom,
Cestné vyhlasenie o uéte pouzivanom na finan¢né transakcie v ramci projektu, podpisané
Statutdrnym zastupcom,

Cestné vyhlasenie o tom, Ze projekt nevygeneroval Ziadne prijmy podpisané Statutdrnym
zastupcom,

Cestné vyhlasenie o zali¢tovani €tovnych dokladov a 0 sposobe vedenia vydavkov projektu
V uctovnictve podpisané Statutarnym zastupcom,

Cestné vyhlasenie tykajuce sa zikazu dvojitého financovania podpisané Statutarnym
zastupcom,

Gestné vyhlasenie o realizacii inych projektov EU za kontrolované obdobie podpisané
Statutarnym zastupcom vratane nazvov projektov a programov,

Cestné vyhlasenie o dodrzZiavani autorského zakona €. 618/2003 o autorskom prave a
pravach suvisiacich s autorskym pravom (autorsky zdkon) v zneni neskorSich predpisov
podpisané Statutarnym zastupcom,

Cestné vyhlasenie o tom, Ze pri realizacii projektovych aktivit neboli poruSené pravidla
Spolocenstva tykajuce sa Statnej pomoci podpisané Statutarnym zastupcom,

Cestné vyhlasenie o pravdivosti a uplnosti dokladov predlozenych na kontrolu podpisané
Statutdrnym zastupcom,

Cestné vyhlasenie o akceptovani povinnosti stivisiacich s vratenim neopravnene vyplatenych
stim podpisané §tatutirnym zastupcom™,

B Vzor estnych vyhlaseni bude projektovym partnerom poskytnuty pred kontrolou.
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Vv pripade vediceho partnera - sprava 0 pokroku za projekt, vratane certifikatov vystavenych
kontrolérmi projektovych partnerov (vystup zo systému iOLF),

sprava o pokroku partnera (vystup zo systému iOLF),

zoznam vydavkov projektového partnera a zoznam zmluv/vykonanych VO (vystup zo
systému iOLF, priloha ¢. 2),

vykaz finanénych oprav, ak relevantné (vystup zo systému iOLF)*,

strucna charakteristika operacie a popis uskutocnenych aktivit v ramci projektu za sledované
obdobie so zdovodnenim pripadnych omeskani alebo t'azkosti - Sprava o priebehu projektu
za sledované obdobie (priloha ¢. 15), resp. obdobny dokument obsahujici vsetky
pozadované informécielS,

vyplneny Zoznam predlozenych/overenych dokladov v elektronickej podobe (priloha ¢. 3),
ostatné uctovné doklady a podpornd dokumentacia tak, ako je uvedend vysSie pri
jednotlivych rozpoctovych polozkach (pozri ¢ast’ 8.3 tohto manualu), vratane (ak
relevantné):

o ak projekty generuju prijmy - vypis fakturovanych prijmov s odvolavkami na ¢isla
uctovnych zapisov a predlozenie uctovnictva,

o podrobnosti tykajuce sa kalkula¢nej metody pouZivanej pri zdiel'anych nakladoch,

o dokumenty suvisiace S informovanim a publicitou, vratane dokazu o zverejneni
plagatu o projekte vo formate A3 na dobre viditelnom mieste v priestoroch
projektového partnera, alebo dokazu o zverejneni informacii o projekte na
inStituciondlnej webovej stranke a jej prepojeni S programovou webovou strankou
a pod.,

o dokazy o doruceni tovarov a sluzieb: Studie, brozlry, noviny, zapisnice zo zasadnuti,
preloZené listy, zoznamy ucastnikov, cestovné listky, atd’.,

o zoznam majetku, fyzicka dostupnost vybavenia zakipeného v suvislosti
s projektom,

o ostatné dokumenty podl'a poziadaviek Narodného organu,

sprava z nezavislej prvostupiiovej kontroly, vratane kontrolného zoznamu (vSetky na urovni
vediceho partnera, jednotlivo na urovni projektového partnera) ako vystup zo systému
iOLF,

navrh spravy (ak relevantné) a sprava z finan¢nej kontroly,

certifikat nezavislej prvostuptiovej kontroly ako vystup zo systému iOLF,

oznamenie o prijati finanénych prostriedkov z EU na ucet (§20 ods. 9 zikona &. 523/2004
Z. z.), vratane bankového vypisu z uétu potvrdzujiceho prijatie a prevod prostriedkov z
EU/nérskych fondov (priloha ¢&. 11),

dokazy o tom, Ze sa splnili poziadavky publicity (pozri €ast’ 8.1.2 programového manualu).

Slovensky projektovy partner, resp. veduci partner je povinny informovat NO a kontrolorov
0 kazdej zmene tykajucej sa implementacie projektu. Ak existuju dodatky k projektovej Ziadosti,

 Vykaz finanénych oprav sa pouZiva vo vynimoénych pripadoch, ked’ boli nespravne vykazané vydavky a tato chyba
sa zaznamenala aZ v nasledujticej sprave po thrade EFRR prispevku zo strany certifikaéného organu danému projektu.
Vykaz finan¢nych oprav je prostriedok na zdokumentovanie takychto chyb, ktoré zistia bud’ projektovi zamestnanci,
prvostupiiovi kontroléri, EK alebo organy programu (orgdn auditu / skupina auditorov, certifikacny orgéan, riadiaci
organ / spolo¢ny sekretariat) pocas auditov.

> Nie je potrebné vypracovavat a predkladat’, pokial’ su pozadované informacie uvedené v sprave o pokroku partnera.
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zmluve o poskytnuti finan¢ného prispevku a projektovej partnerskej dohode, musia projektovi
partneri zaistit’, ze prvostupniovi kontrolori budi mat’ k dispozicii ich najnovS§iu verziu.

Upozornenie:

Slovensky projektovy partner pri kontrole predklada vsetky originaly alebo uradne osvedcené kopie
faktar, uctovnych dokladov rovnocennej dokaznej hodnoty a ostatnej potrebnej dokumentacie ako
aj ich kopie pre ucel vykonu finan¢nej kontroly. Kontroléri oznacia kazdy originalny doklad svojim
podpisom a peciatkou. Opeciatkované origindly sa vratia projektovému partnerovi a pre vykon
kontroly sa pouziju kopie tychto dokladov.

V suvislosti s projektom musi existovat’ prehl'ad vykazanych sum v pocitacovej forme. Musi byt
mozné jasne urCit, ktoré vydavky sa pridelili projektu a vykézali v rdmci projektu a zaistit’, ze
vydavky sa nevykazuji dvakrat (v dvoch réznych rozpoétovych polozkach, obdobiach vykazovania,
projektoch/schémach financovania). Takéto jednozna¢né uréenie sa zabezpeci prostrednictvom:

- vedenia samostatného uc¢tovného systému pre projekt alebo

- pridelenia prislusného uctovného kddu pre vSetky vydavky/transakcie suvisiace s projektom.

OBOS Marec 2017 strana 53




Interny manual procedur programu | Financéna kontrola 0

spoluprace Interreg Europe
Verzia 2.0, datum: 27. 03. 2017

9. FINANCNA KONTROLA

Predtym, nez sa kazda sprdva o pokroku predlozi spoloénému sekretariatu, musi ju overit a
potvrdit’ nezavisly kontrolér v sulade so systéemom prvostuprniovej kontroly, ktory si stanovil kazdy
Clensky 3tat a Norsko (podla &l. 125 vieobecného nariadenia a ¢l. 23 nariadenia o EUS). Toto
overenie vykond prvostupriovy kontrolor s cielom overit, ze vydavky suvisiace s realizaciou
projektu sa vynalozili v sulade s prislunymi pravidlami EU, vnitrodtatnymi, regionalnymi,
inStitucionalnymi a programovymi pravidlami a stvisiace produkty/sluzby boli skutocne
dodané/poskytnuté.

Hlavnym cielom tejto kontroly je poskytnut’ zaruku riadiacemu orgéanu, certifikaénému orgénu a
najméd samotnému projektu, ze ndklady spolufinancované¢ v rdmci programu Interreg Europe su
zauctované a narokuju sa v stlade s pravnymi a finanénymi ustanoveniami zmluvy o poskytnuti
finanéného prispevku, schvalenou ziadost'ou, pravidlami programu Interreg Europe, ndrodnymi
pravidlami a nariadeniami EU.

Prvostuptiovi kontroléri overuju, &i vydavky vykéazané partnermi v kazdej sprave o pokroku spiiiaj
nasledujuce podmienky:
- vykdzané vydavky na projekt sa realne vynalozili,
- ndklady st zdkonné, spravne a opravnené,
- podmienky programu, schvélena Ziadost' a zmluva o poskytnuti finanéného prispevku sa
dodrzali a zohl'adnili,
- faktlry, ostatné €tovné doklady a platby st spravne zaznamenané a dostatocne podloZené,
- suvisiace Cinnosti, subdodavatel'sk¢ dodavky a sluzby skutoCne prebiehaji alebo sa
zrealizovali ¢i vykonali a
- dodrzali sa pravidla spoloc¢enstva najma ohl'adne informovanosti a publicity, statnej pomoci,
verejného obstardvania, rovnakych prilezitosti a ochrany Zivotného prostredia.

Ministerstvo hospodarstva SR je v zmysle uznesenia vlady SR ¢. 331/2014 zodpovedné za
vytvorenie centralizovaného systému financénej kontroly na uizemi SR v stlade s ¢l. 23 ods. 4
nariadenia o EUS. Centralizovany systém finan¢nej kontroly je vramci MH SR zabezpedeny
sekciou stratégie, odborom bilaterdlnej obchodnej spoluprice.

Finanéna kontrola vydavkov sa na uzemi SR vykonava bezplatne, a preto nie je mozné zo
strany slovenskych projektovych partnerov si vykazovat’ naklady na kontrolu aj napriek tomu, ze
tieto naklady st v ramci programu spoluprace hodnotené za opravnené.

Upozornenie:
Finan¢na kontrola 1. fazy projektu sa vykonava po uplynuti 6 mesiacov, kedy ma projektovy
partner povinnost’ podat’ spravu o pokroku kontrolorovi.

V ramci 2. fazy implementacie projektu sa vykondva v ro¢nych intervaloch. Datumy vykazovanych
obdobi urci program v zavislosti od schvalenia monitorovacim vyborom.
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Finan¢nu kontrolu vykonavaju zamestnanci organizacného utvaru, v pdsobnosti ktorého je finanéné
riadenie a implementacia programu Interreg Europe. Tito tzv. prvostuprniovi kontroléri musia byt
kvalifikovani (znalost' nariadeni asmernic EU, narodnych a programovych pravidiel, znalost
anglictiny) a nezavisli (nezavisli od projektovych aktivit a finanéného riadenia projektu), aby sa tak
zaistil transparentny vykon prvostupiiovej kontroly. Finanéni kontrolu zabezpecuje Odbor
bilaterdlnej obchodnej spoluprace MH SR.

Finan¢na kontrola suladu kazdej financ¢nej operacie u slovenského projektového partnera sa
vykonava v stlade s § 8 (administrativna finanéna kontrola) a § 9 (financna kontrola na
mieste) zakona o finan¢nej kontrole.

Na nadnarodnej Grovni zabezpecuje kontrolu finanénych operacii, tzv. audit pre dany program
organ auditu v spolupraci so skupinou auditorov. Pre podrobnejSie informacie o audite pozri
¢ast’ 9.7 tohto manualu.

9.1 ADMINISTRATIVNA FINANCNA KONTROLA

Administrativna finanéné kontrola je tzv. 100% dokladova kontrola, pri ktorej sa overuje kazda
finan¢na operacia pred poukdzanim platby slovenskému projektovému partnerovi. Tato kontrola
zatina zaslanim Ozndmenia o zacati administrativnej financénej kontroly (vid priloha ¢. 1), ktoré
obsahuje datum, ¢as a miesto zacatia kontroly, rozsah vykonu kontroly a zoznam pozadovanych
dokladov k vykonu kontroly. Predmetné oznamenie sa zasiela slovenskému projektovému
partnerovi elektronicky (podpisany sken dokumentu) ako aj postou na adresu SPP.

V pripade, Ze z pohl'adu slovenského projektového partnera nie je mozné vykonat” administrativnu
finan¢na kontrolu v stanovenom termine, je slovensky projektovy partner povinny bezodkladne,
najneskor vSak v termine do 3 pracovnych dni od dorucenia ozndmenia o vykone administrativne;
finan¢nej kontroly, elektronicky informovat MH SR 0 tejto skuto¢nosti. Po doruceni vyrozumenia
zo strany slovenského projektového partnera, MH SR stanovi novy termin vykonu administrativnej
finan¢nej kontroly a pisomne ho oznami slovenskému projektovému partnerovi. Takto stanoveny
termin zo strany MH SR uZ opédtovne nie je moZné menit.

Predmetnd kontrola prebiecha na MH SR. V deii stanoveny v oznameni je slovensky projektovy
partner povinny predlozit’ na kontrolu dokumentaciu v sulade s kapitolou 8.6 tohto manualu.

Pri vykone administrativnej finan¢nej kontroly sa uplatiiuje pravidlo Styroch oci, t.j. vzdy 2
kontroldri vykonavaju finan¢na kontrolu.

Na vykondavanie administrativnej financnej kontroly sa pouziju ustanovenia zékladnych pravidiel
finan¢nej kontroly a auditu podla §20 az 27 zakona o finan¢nej kontrole. Po vykonani takejto
kontroly prvostupnovi kontrolori vykazované vydavky schvalia, neschvalia alebo schvalia v
upravenej vySke zodpovedajucej opravnenym vydavkom. Kontrolori su povinni informovat
slovenského projektového partnera 0 dovodoch znizenia, resp. neuznania vydavkov a o aktudlne;
vyske uznanych opravnenych vydavkov.
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Na narodnej trovni vypracuju prvostupiiovi kontrolori Navrh spravy 7 administrativnej financnej
kontroly (d’alej len ,,Navrh spravy z AFK*, vid’ priloha ¢. 4) 0 zistenych nedostatkoch z kontroly
vzmysle § 22 zékona o financnej kontrole. Navrh spravy z AKF sa zasiela slovenskému
projektovému partnerovi vylucne elektronicky (podpisany sken dokumentu). Na zaklade
dorucené¢ho navrhu spravy z AFK je slovensky projektovy partner povinny prijat’ v stanovenej
lehote opatrenia na napravu zistenych nedostatkov a na odstranenie pricin ich vzniku a predlozit
elektronickou postou (sken), resp. na postovi adresu narodného orgénu pisomny zoznam splnenych
opatreni.

V ramci lehoty stanovenej v nadvrhu spravy z AFK ma slovensky projektovy partner moznost’ podat’
pisomné namietky k zistenym nedostatkom, navrhnutym odporuc¢aniam/opatreniam a k lehote na
predloZenie pisomného zoznamu splnenych opatreni prijatych na ndpravu zistenych nedostatkov
ana odstranenie pri¢in ich vzniku. Namietky zasiela elektronicky (podpisany sken dokumentu),
alebo postou na adresu narodného organu. Ak sa v urcenej lehote nevyjadri, resp. neuplatni
namietky, povazuji sa zistené nedostatky a navrhnuté odporucania za akceptované. V pripade
vCasného dorucenia namietok preveria prvostupnovi kontrolori ich opodstatnenost. Opodstatnené
namietky zohl'adnia, resp. neopodstatnenost namietok spolu s oddévodnenim neopodstatnenosti
oznamia slovenskému projektovému partnerovi v konecnej Sprdave z administrativnej financnej
kontroly (d’alej len ,,Sprava z AFK*, vid’ priloha ¢. 5).

V pripade nulového zistenia z kontroly prvostupiiovi kontrolori vyhotovia len Spravu z AFK.
Sprava z AFK sa vyhotovuje v dvoch rovnopisoch (1 rovnopis pre Narodny organ a 1 rovnopis pre
projektového partnera).

Administrativna finan¢nd kontrola sa povazuje za skon¢ent diiom zaslania pisomnej Spravy z AFK
slovenskému projektovému partnerovi. Zaver z administrativnej financ¢nej kontroly bude
zaevidovany v Registra¢nej knihe finanénych kontrol (priloha ¢. 10).

Po ukonceni administrativnej finanénej kontroly prvostupnovi kontrolori vyplnia v ramci

elektronického systému programu nasledovné Standardné programové dokumenty (vystupy zo

systému iOLF):

- certifikdt nezavislej prvostupriovej kontroly (Independent first level control certificate),

- sprdavu z prvostupriovej kontroly s kontrolnym zoznamom (First level control report including
checklist).

Lehoty prisluchajuce k jednotlivym krokom finan¢nej kontroly st stanovené Vv prilohe ¢. 14 tohto
manualu ako aj v samotnych dokumentoch (ozndmenie, navrh spravy, sprava).

9.2 FINANCNA KONTROLA NA MIESTE

Finan¢nou kontrolou na mieste sa overuje kazda finan¢na operacia a ziskavaju sa dokazy, preveruje
a zist'uje sa skutocnost’ na mieste, t.j. v sidle/v priestoroch slovenského projektového partnera, resp.
na mieste realizdcie projektu. Prvostupiiovi kontroléri musia overit, Ze vykazané cinnosti sa
vykonali, objednané dodavky, prace a tovary sa dodavaju alebo sa dodali. Predmetom kontroly na
mieste mézu byt vSetky skutocnosti suvisiace s realizaciou projektu, pricom overit’ sa mozu aj
finanéné operacie, resp. vydavky, ktoré boli projektovému partnerovi schvalené v ramci
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predchadzajtcich kontrolnych obdobi. Podla ¢l. 125 ods. 5 vSeobecného nariadenia sa musi toto
overenie vykonat na mieste minimalne raz pocas trvania projektu. Spdsob vyhodnocovania
rizikovosti projektov s cielom stanovit, v ramci ktorych projektov je potrebné vykonat’ kontrolu na
mieste, je popisany v nasledujucej kapitole 9.3 tohto manualu.

Pri vykone finan¢nej kontroly na mieste sa uplatituje pravidlo Styroch o¢i.

Finan¢na kontrola na mieste sa zacina zaslanim Ozndmenia o zacati financénej kontroly na mieste
(d’alej len ,,Oznamenie o zacati FKnM, vid’ priloha €. 6), ktoré obsahuje datum, cas a miesto zacatia
kontroly, rozsah vykonu kontroly a zoznam pozadovanych dokladov k vykonu kontroly. Predmetné
oznamenie sa zasiela slovenskému projektovému partnerovi elektronicky (podpisany sken
dokumentu) ako aj postou na adresu SPP.

V pripade, Ze z pohladu slovenského projektového partnera nie je mozné vykonat financnu
kontrolu na mieste v stanovenom termine, je slovensky projektovy partner povinny bezodkladne,
najneskor vSak v termine do 3 pracovnych dni od doru¢enia ozndmenia o vykone finan¢nej kontroly
na mieste, elektronicky informovat' MH SR o tejto skuto¢nosti. Po doruc¢eni vyrozumenia zo strany
slovenského projektového partnera, MH SR stanovi novy termin vykonu finan¢nej kontroly na
mieste a pisomne ho oznami slovenskému projektovému partnerovi. Takto stanoveny termin z0
strany MH SR uZ opétovne nie je mozné menit.

Na mieste vykonu kontroly sa prvostupiiovi kontrolori preukazu pisomnym Poverenim na
vykonanie finanénej kontroly na mieste (d’alej len ,,Poverenie na vykonanie FKnM*, vid’ priloha

¢. 7), ktoré okrem udajov o kontrole definuje aj opravnené osoby, ktoré budti danti kontrolu
vykonavat’. Toto poverenie schvali svojim podpisom riaditel’ OBOS. V den stanoveny v oznameni
je slovensky projektovy partner povinny predlozit’ na kontrolu dokumentaciu v stlade s kapitolou
8.6 tohto manudlu.

Na vykonavanie FKnM sa pouziju ustanovenia zakladnych pravidiel finan¢nej kontroly a auditu
podla §20 az 27 zakona o finan¢nej kontrole. V zmysle ustanovenia § 25 zikona o financnej
kontrole kontroldri a prizvana osoba, ktori vykonavaju finanénu kontrolu na mieste, maju pri plneni
uloh podl'a zakona o finan¢nej kontrole postavenie verejnych Cinitelov podla § 128 Trestného
zakona.

Po vykonani takejto kontroly prvostupniovi kontrolori vykazované vydavky schvalia, neschvalia
alebo schvalia v upravenej vyske zodpovedajucej opravnenym vydavkom. Kontrolori st povinni
informovat’ slovenského projektového partnera 0 dovodoch znizenia, resp. neuznania vydavkov
a 0 aktualnej vyske uznanych opravnenych vydavkov.

Na nérodnej urovni vypracuju prvostupiiovi kontrolori Navrh spravy z financnej kontroly na
mieste (d’alej len ,,Navrh spravy z FKnM*, vid priloha ¢. 8) 0 zistenych nedostatkoch z kontroly
vzmysle § 22 zdkona o finanCnej kontrole. Navrh spravy z FKnM sa zasiela slovenskému
projektovému partnerovi vylucne elektronicky (podpisany sken dokumentu). Na zaklade
dorucené¢ho navrhu spravy z FKnM je slovensky projektovy partner povinny prijat’ v stanovenej
lehote opatrenia na népravu zistenych nedostatkov a na odstranenie pricin ich vzniku a predlozit
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elektronickou postou (sken), resp. na postovi adresu narodného organu pisomny zoznam splnenych
opatreni.

V ramci lehoty stanovenej v navrhu spravy z FKnM ma slovensky projektovy partner moznost
podat’ pisomné namietky k zistenym nedostatkom, navrhnutym odporuc¢aniam/opatreniam a k
lehote na predlozenie pisomného zoznamu splnenych opatreni prijatych na napravu zistenych
nedostatkov a na odstranenie pricin ich vzniku. Namietky zasiela elektronicky (podpisany sken
dokumentu), alebo postou na adresu narodného orgdnu. Ak sa v urCenej lehote nevyjadri, resp.
neuplatni namietky, povazuji sa zistené nedostatky a navrhnuté odporucania za akceptované.
V pripade vc€asného doruCenia ndmietok preveria prvostupiiovi kontroléri ich opodstatnenost.
Opodstatnené namietky zohladnia, resp. neopodstatnenost’ namietok spolu s odovodnenim
neopodstatnenosti oznamia slovenskému projektovému partnerovi v kone¢nej Sprave z financénej
kontroly na mieste (d’alej len ,,Sprava z FKnM*, vid’ priloha ¢. 9)

V pripade nulového zistenia z kontroly prvostupiiovi kontroléri vyhotovia len Spravu z FKnM.
Sprava z FKnM sa vyhotovuje v dvoch rovnopisoch (1 rovnopis pre Narodny organ a 1 rovnopis
pre projektového partnera).

Finan¢na kontrola na mieste je ukoncena dnom zaslania Spravy z FKnM slovenskému
projektovému partnerovi. Zaver Z finan¢nej kontroly na mieste bude zaevidovany v Registracne;j
knihe finan¢nych kontrol (priloha ¢. 10).

Po ukonceni finan¢nej kontroly na mieste prvostupiiovi kontrolori vyplnia vV ramci elektronického

systému programu nasledovné Standardné programové dokumenty (vystupy zo systému iOLF):

- certifikdt nezavislej prvostupriovej kontroly (Independent first level control certificate),

- sprdvu z prvostupriovej kontroly s kontrolnym zoznamom (First level control report including
checklist).

Lehoty prisluchajtice k jednotlivym krokom finan¢nej kontroly st stanovené v prilohe ¢. 14 tohto
manualu ako aj v samotnych dokumentoch (ozndmenie, navrh spravy, sprava).

Upozornenie:

Slovensky projektovy partner je v sulade s § 20 0ods. 9 zakona ¢. 523/2004 Z. z. 0 rozpoctovych
pravidlach verejnej spravy v zneni neskorSich predpisov povinny po obdrzani finanénych
prostriedkov z EFRR oznamit’ Ministerstvu financii SR ako aj Ministerstvu hospodarstva SR,
ako Narodnému organu pre program spoluprace Interreg Europe, refundaciu vydavkov za
predchadzajice kontrolované obdobie Vv lehote do 30 dni od jej prijatia. Slovensky projektovy
partner je povinny ozndmit’ v rovnakej lehote 30 dni uvedenym ingtiticiam tiez prijatie Ziadosti EU,
resp. RO a VP, o vratenie financnej pomoci, alebo jej Casti. Toto oznamenie vykond slovensky
projektovy partner prostrednictvom zaslania ,,Ozndmenia o prijati finanénej pomoci priamo z EU
a nezaradenej do prijmov a vydavkov statneho rozpoctu a 0 povinnosti vratenia financnej pomoci
(priloha ¢. 11) na adresu:

Ministerstvo hospodarstva SR Ministerstvo financii SR
Sekcia stratégie  Sekcia eurdpskych fondov
Odbor bilateralnej obchodnej spoluprace Odbor platieb
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Mierova 19 Stefanovi¢ova 5
827 15 Bratislava 817 82 Bratislava 15

9.3 ANALYZA RIZIK

Prvostupiiovi kontrolori optimalizuju vyuzivanie kontrol na mieste vypracovanim analyzy rizik (vid

prilohy ¢. 12 a ¢. 13), t. . ur€enim kritérii na vyhodnotenie projektov a identifikovanim rizikovych

oblasti. Kontrola na mieste sa méze vykonat’ aj na zédklade rozhodnutia Narodn€¢ho organu napr. v

pripadoch:

- zistenia zdvaznych skuto¢nosti ohrozujucich realizéciu alebo financovanie projektu,

- nedostato¢ného fyzického a finanéného pokroku v implementacii projektu, resp. inych
nedostatkov,

- na zdklade podnetu na kontrolu na mieste od tretich subjektov,

- pocas realizacie aktivit projektu (napr. Skoleni, semindrov), ked’ze pri tychto typoch aktivit
spravidla neexistuje ziadny fyzicky vystup po ukonéeni ich realizacie.

Analyza rizik je teda systematické vyhodnocovanie a posudzovanie moznych kritickych udalosti.
Cielom analyzy rizik je poskytnit’ zéklad pre predchadzanie rizikdm skor nez riesit’ ich negativne
dopady. Ked’Ze nie je mozné odstranit’ jednotlivé rizika, je potrebné, aby Narodny organ realizoval
dostatocné opatrenia pri projektoch, ktoré boli identifikované ako najrizikovejsie, s cielom zabranit
neopravnenému preplateniu finanénych prostriedkov. Z tohto doévodu je dolezité nastavit
mechanizmus verifikacie a kontroly projektov.

Analyzu rizika projektov vykondvaju prvostupniovi kontroléri pred kazdou finan¢nou kontrolou
a predkladaju ju na vedomie riaditelovi OBOS. Ide 0 dvojstupniovy proces, v ramci ktorého sa
Vv prvej faze hodnoti v§eobecna rizikovost’ projektov (vid’ priloha ¢. 12).

Na zaklade rizikovych faktorov a k nim priradenych bodov vyhodnotia prvostupniovi kontrolori
rizikovost’ projektu podla stupnice rizikovosti projektu:

malo rizikovy projekt 3 - 4 body
stredne rizikovy projekt 5 - 7 bodov
vysoko rizikovy projekt 8 - 9 bodov

cvwr

Maximalny pocet bodov (najvyssi stupeii rizika), ktory moze projekt dosiahnut’ je 9.

V druhej faze hodnotiaceho procesu sa posudzuje priebeind rizikovost’  projektov
(vid’ priloha ¢. 13) v zavislosti od v§eobecnej rizikovosti projektov a vysledkov finan¢nych kontrol
vykonanych v predchadzajucich obdobiach.

Na zaklade rizikovych faktorov a k nim priradenych bodov vyhodnoti prvostupiiovy kontrolor
rizikovost’ projektu podla stupnice rizikovosti projektu:

projekt sa neodporica ku kontrole na mieste (malo rizikovy) 9 - 27 bodov
u projektu je potrebné zvazit’ kontrolu na mieste (stredne rizikovy) 28 - 66 bodov
projekt je odporuceny na kontrolu na mieste (vysoko rizikovy) 67 - 117 bodov
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cvwr

Maximalny pocet bodov (najvyssi stupen rizika), ktory méze projekt dosiahnut’ je 117 bodov.
9.4 ULOHA VEDUCEHO PARTNERA V PROCESE FINANCNEJ KONTROLY

Kazdy projekt sa musi riadit’ tzv. zdsadou vediiceho partnera. Podl'a zasady veduceho partnera, tak
ako je to uvedené v &l. 13 ods. 2 nariadeni 0 EUS, nesie veduci partner celkovii zodpovednost’ za
zaistenie realizacie projektu. Veduci partner projektu je povinny raz za Sest mesiacov zaslat
spolo¢nému sekretariatu spolo¢na spravu o pokroku. Pri predkladani spolo¢nej spravy o pokroku
musi veduci partner:
- zaistit, ze vydavky vykdzané partnermi vznikli pri realizacii projektu a zodpovedaju
¢innostiam dohodnutym medzi vSetkymi partnermi, t.j. st v sulade so ziadostou a zmluvou
o poskytnuti finan¢ného prispevku. Ak existuji odchylky od Ziadosti, v sprave o pokroku sa
riadne uviedli a zdovodnili,
- skontrolovat’, ¢i st vykazané sumy a Cinnosti spravne zaclenené¢ do spolo¢nej spravy o
pokroku a ¢i spravne opisuju realizaciu a sucasny stav projektu,
- zaistit, ze vydavky vykazané partnermi overil kontrolor v sulade s poziadavkami
Specifickymi pre danu krajinu pre prvostupiiova kontrolu,
- skontrolovat, ¢i st kontrolné dokumenty (t.j. certifikat nezavislej prvostupniovej kontroly a
sprava zZ nezavislej prvostupniovej kontroly (vratane kontrolného zoznamu) a zoznam
vydavkov spravne a uplné.

Takéto overenie neznamena zopakovat’ uZ vykonané kontroly na urovni partnerov, ked’Ze finan¢na
kontrola je zodpovednostou partnerského Statu. Veduaci partner vSak vzhladom na svoju
mimoriadnu ulohu a vedomosti o projekte ako celku musi ziskat' istotu, a to preStudovanim
informacii, ktoré ma k dispozicii (spravy partnerov a vystupy, certifikat nezavislej prvostupiiovej
kontroly, sprava z nezavislej prvostupnovej kontroly (vratane kontrolného zoznamu), zoznam
vydavkov). V pripade pochybnosti musi veduci partner po konzultacii s partnerom (a prisluSnym
prvostupniovym kontrolorom) objasnit’ danti zalezitost' predtym, nez dana polozku zahrnie do
spolocnej spravy o pokroku predloZenej spoloénému sekretariatu.

9.5 NACASOVANIE PRVOSTUPNOVEJ KONTROLY

Projekt (prostrednictvom veduceho partnera) musi predlozit’ spravu o pokroku do 3 mesiacov po
ukonceni kazdého vykazovaného obdobia. Vydavky projektu sa preto musia overit v tomto
obdobi. Pri naplanovani kontroly na tirovni projektového partnera a veduceho partnera je dolezité
zohl'adnit’, ze:
- vydavky sa musia vykazovat’ pravidelne, t.j. po¢as vykazovaného obdobia, v ktorom vznikli,
- prvostupiiovy kontrolor projektového partnera moéze vykonavat kontrolu az vtedy, ked’
projektovy partner predlozi vSetky relevantné dokumenty,
- veduci partner mdze predlozit’ spravu o pokroku az vtedy, ked’ dostane a skontroluje riadne
podpisané kontrolné dokumenty od projektovych partnerov vykazujucich vydavky.

So zretelom na dodrzanie stanoveného trojmesaéného terminu na vykazanie vydavkov celého
projektu spolo¢nému sekretariatu je nevyhnutné vykonat’ kontrolu vydavkov projektového
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partnera v lehote max. 2 mesiacov od ukoncenia kontrolovaného obdobia, ¢im zostane
dostato¢ny priestor (min. 1 mesiac) na vypracovanie spolo¢nej spravy o pokroku projektu, jej
kontrolu a na jej v¢éasné predlozenie riadiacemu organu/spolo¢nému sekretariatu zo strany veduceho
partnera. V tomto kontexte sa kontrolnym obdobim na narodnej Grovni rozumie obdobie cca. 1 a
pol mesiaca az dvoch mesiacov po uplynuti kontrolovaného obdobia.

Vzhl'adom na vys$ie uvedené a na zlozitost’ postupov vykazovania je projektovy partner povinny
po ukonéeni vykazovaného obdobia navrhnut’ prvostupiiovému kontrolérovi datum vykonu
finan¢nej kontroly. V nadvédznosti na navrhnuté terminy vypracuju kontroléri indikativny plan
finanénych kontrol pre dané kontrolné obdobie. Po odsthlaseni daitumu finan¢nej kontroly zo strany
prvostupiiového kontrolora je potrebné, aby partner v stanoveny deni predlozil prvostupiiovému
kontrolorovi kompletni dokumentéciu k vykazovanym vydavkom. Doba vykonu finanénej kontroly
zavisi od rozsahu a objemu vykazovanych vydavkov, od kompletnosti predlozenych dokladov ako
aj od mnozZstva a zlozitosti zistenych nedostatkov.

Upozornenie:
Finan¢na kontrola 1. fizy projektu sa vykonava po uplynuti 6 mesiacov, kedy ma projektovy
partner povinnost’ podat’ spravu o pokroku kontrolorovi.

V ramci 2. fazy implementécie projektu sa vykonava v rocnych intervaloch. Datumy vykazovanych
obdobi ur¢i program v zavislosti od schvalenia monitorovacim vyborom.

Podrobny audit trail procesu prvostupniovej kontroly sa nachadza v prilohe ¢. 14 tohto manualu.
9.6 OPATOVNA PRVOSTUPNOVA KONTROLA

Kontrolny organ vykonavajuci finanént kontrolu preveri pisomné podnety doruc¢ené v termine do
ukoncenia programu spoluprace Interreg Europe tykajice sa vystupov finan¢nej kontroly. Nésledne
kontrolny orgén uskuto¢ni verifikaciu ich oprdvnenosti v stilade so schvalenymi programovymi
dokumentmi v lehote do 30 pracovnych dni odo dia dorucenia podnetu a informuje zasielatela
0 vysledku preverenia podnetu.

Na zéklade vznesené¢ho opravneného podnetu kontrolny organ zahdji opidtovnu prvostupniovi
kontrolu, ktora méze mat finan¢ny alebo nefinan¢ny dopad a bude viest ku zmene/uprave uz
vystavenych dokumentov.

Opétovna prvostupniova kontrola je definovand ako skrateny proces preverenia opravnenosti len
predmetnej skuto€nosti. V ramci tohto procesu sa vykonaji jednotlivé kontrolné ukony veduce
k zisteniu finan¢ného alebo nefinan¢ného dopadu.

V pripade, Ze kontrolny organ v priebehu opdtovnej prvostupiiovej kontroly zisti skuto¢nosti, ktoré
maju dopad na vystavené dokumenty, kontrolny organ vyda novy/é dokument/y obsahujuci/e
upravy/zmeny v lehote 30 pracovnych dni odo dia zahajenia opdtovnej prvostupnovej kontroly.

Novovystavené dokumenty kontrolného orgadnu budi obsahovat’ povinné nélezitosti pdvodne
vydanych dokumentov vratane priloh s uvedenim oznacenia ,,CORRIGENDUM®,
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9.7 DRUHOSTUPNOVY AUDIT / KONTROLA VZORKY PROJEKTOV

Kazdy rok v obdobi rokov 2017 az 2023 sa vykonaju ndhodné kontroly projektov zamerané na
overenie toho, ¢i projekty v spravach o pokroku spravne vykazali vydavky. Tieto kontroly vykona
sukromna auditorska spolo¢nost’ pod zodpovednostou organu auditu za pomoci skupiny auditorov s
aspoii jednym zastupcom z kazdej za¢astnenej krajiny. Ugelom tychto kontrol je ziskat' celkovy
obraz o tom, ¢i sa uplatiiuju programové postupy riadenia a kontroly a programové dokumenty a ¢i
umoznuju predchadzat’ a opravovat’ mozné nedostatky a chyby.

Ak je projekt vybrany (do vzorky) pre ndhodnt kontrolu, je povinnostou veduceho partnera
a dalSich partnerov spolupracovat s organmi auditu, predlozit’ vSetky pisomné dokazy alebo
informdacie potrebné pri hodnoteni uctovnych dokladov, ako aj poskytnut’ pristup do obchodnych
priestorov. Sucinnost’ zabezpecia, v pripade potreby, aj prvostupiiovi kontroléri, ktori vykonali
finan¢nu kontrolu auditovaného projektu.

Okrem vyssie uvedenych ndhodnych kontrol moézu iné zodpovedné organy, ako napriklad
auditorské sluzby Europskej komisie, Eurdpsky dvor auditorov, narodné orgéany, riadiaci
organ/spolo¢ny sekretariat a certifikaény organ vykonat’ audity, aby skontrolovali kvalitu realizacie
projektu a najmi jeho finanéného riadenia z hl'adiska dodrziavania pravidiel EU a vnutro$tatnych
pravidiel. Projekty sa mézu kontrolovat aj po ich ukonceni. Preto je dolezité zaistit' dobré
zdokumentovanie a bezpecné uschovanie vsetkych projektovych dokumentov aspoit do datumu
uvedeného v ozndmeni o ukonc¢eni projektu.
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10. PROCES ZISTOVANIA, RIESENIA A NAHLASOVANIA NEZROVNALOSTI

Prevencia vzniku nezrovnalosti je jeden z déleZitych prvkov ochrany finanénych zaujmov EU.
Vseobecné pravidla ochrany finanénych zaujmov EU su upravené viacerymi pravnymi predpismi
na arovni EU, ako aj na narodnej trovni. Spoloénym cielom tychto predpisov je predchadzat
nezrovnalostiam a odradzat’ od ich pachania, ako aj vymahat a vymdct’ napravu a ukladat’ postih pri
odhalenych nezrovnalostiach.

Nezrovnalost’ v stlade s ¢lankom 2 vieobecného nariadenia je akékol'vek porusenie prava Unie
alebo vnutrostaitneho prava tykajuceho sa jeho uplatiovania, vyplyvajice z konania alebo
opomenutia hospodarskeho subjektu, ktory sa zacastiiuje na vykonavani ESIF, dosledkom &oho je
alebo by bol negativny dopad na rozpocet Unie zataZenim veobecného rozpoétu neopravnenym
vydavkom.

Zistenie nezrovnalosti:

V pripade, Ze riadiaci organ/spolo¢ny sekretaridt, certifikacny organ, organ auditu, resp. ¢lensky Stat
alebo Norsko zisti nezrovnalost’, je povinny tuto skuto¢nost’ bezodkladne oznamit’ zodpovednému
Clenského Statu alebo Norsku, resp. RO/spoloénému sekretariatu. RO/spolo¢ny sekretariat
informuje partnersky S$tat veduceho partnera projektu a partnera zodpovedného za vzniknuta
nezrovnalost’ ¢o najskor, takze partnersky S$tat si je vedomy danej situacie a méze podniknit
primerané kroky na zmiernenie rizika sim, ktoré neskdér mozu byt nedobytnymi.

Ak sa pri vykone financ¢nej kontroly zistia skutoc¢nosti, ktoré vyzaduju bud’ prepocitanie uz
uhradenych prostriedkov EFRR, alebo vratenie uz Uplne zuctovanych a Cerpanych prostriedkov
EFRR, odbor bilaterdlnej obchodnej spoluprace bude bezodkladne informovat riadiaci
organ/spoloény sekretariat. Spolo¢ny sekretariat nasledne informuje certifikaény organ a organ
auditu alebo skupinu auditorov v relevantnych pripadoch.

Postup pri vyvmdahani nezrovnalosti:

V pripade, kedy boli vydavky nespravne vykdzané v spradve 0 pokroku schvélenej spolocnym
sekretaridtom, musi projekt vykonat a zdokumentovat' finanéni opravu. Finan¢na oprava sa
zdokumentuje prostrednictvom vykazu finanénych oprdv (vystup zo systému iOLF ).

Ak si partner, ktorého sa tyka suma, ktora sa mé opravit’, vykazuje néklady v nasledujtcej sprave,
bude mu tato suma odpocitana v tejto sprave.

Ak si partner nevykazuje naklady v nasledujicej sprave, ale existuje otvorena Ziadost' rovnakého
partnera v inom projekte, zvazi sa moznost vymahania sumy zo spravy o pokroku tohto druhého
projektu.

V pripade, Ze si doty¢ny partner nevykazuje naklady v nasledujucej sprave a neexistuje Ziadna ina
otvorena ziadost’ tohto partnera, oprava bude musiet’ byt napriek tomu vykonand v nasledujice;j
sprave o pokroku a odpocitand z platby vedicemu partnerovi. Veduci partner potom bude

OBOS Marec 2017 strana 63




Interny manual procedur programu | Proces zist’ovania, rieSenia 10

spoluprace Interreg Europe a nahlasovania nezrovnalosti
Verzia 2.0, datum: 27. 03. 2017

pozadovat’ vratenie prislusnej sumy od projektového partnera na zdklade partnerskej dohody
projektu. Po tejto ziadosti by malo nasledovat’ zaslanie upomienky, ak partner v€as neuhradi sumu
veducemu partnerovi.

Ak nie je mozné odpocitat’ neopravnene vyplatent ¢iastku z otvorenej spravy o pokroku (napr. ak je
projekt ukonceny), bude vediicemu partnerovi zaslany list so ziadostou o vratenie tejto sumy do
programu Vv lehote 1 mesiaca. Na zaklade tohto listu a partnerskej dohody projektu by mal veduci
partner okamzite zaslat’ ziadost' dotknutému partnerovi o ndhradu neopravnene vyplatenej sumy
najneskor do 3 tyzdiov. Je nanajvys dolezité, aby veduci partner vel'mi pozorne dodrziaval tuto
Casovi os a zaistil, Ze ju bude reSpektovat’ dotyCny partner/partneri, aj prostrednictvom
pravidelnych upomienok.

Ak sa vediicemu partnerovi nepodari zabezpecit’ spatn thradu od daného projektového partnera,
alebo ak riadiaci organ nezabezpe¢i thradu od veduceho partnera alebo projektového partnera,
uplatiiuje sa &l. 27 nariadenia o EUS. V takomto pripade md Clensky $tdt prdavo vymdhat' danti
sumu od projektového partnera sudnou cestou v sulade s ndrodnou legislativou ako
aj prislusnymi rozhodnutiami Siidneho dvora EU. Za tymto tiéelom riadiaci orgdn a vediici
partner postupia SVOje prdva vyplyvajice zo zmluvy o poskytnuti finanéného prispevku
a z partnerskej dohody projektu clenskému Stdtu.

Neopravnene vyplatend suma sa od slovenského projektového partnera nebude vymahat, ak tato
nepresahuje bez urokov 250 EUR v ramci prispevku z EFRR v stlade s ¢lankom 122 ods. 2
vSeobecného nariadenia.

Nahlasovanie nezrovnalosti:

Pri nahlasovani nezrovnalosti postupuje MH SR v stilade s ¢l. 122 v§eobecného nariadenia, v sulade
s delegovanym nariadenim Komisie (EU) ¢. 2015/1970 a vykonavacim nariadenim Komisie (EU)
¢. 2015/1974.

Postup MH SR pri nahlasovani nezrovnalosti odboru Centralny kontaktny ttvar pre OLAF (OCKU
OLAF) upravuje Manudl nahlasovania nezrovnalosti Vv platnej verzii zverejneny na
http://www.olaf.vlada.gov.sk/strategicke-dokumenty-ocku-olaf/.

V ramci programu plati politika nulovej tolerancie vo¢i podvodom. MH SR pri oznamovani
podozreni znekalého konania, ako aj pri nahlasovani pripadov podozrenia z podvodu alebo
podvodu postupuje Vv stlade s programovymi pravidlami stanovenymi v kapitole 7.8 Politika
programu Interreg Europe zamerana na boj proti podvodom programového manualu.
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11. MONITOROVANIE A HODNOTENIE PROGRAMU SPOLUPRACE

V stlade s ¢lankom 47 vSeobecného nariadenia Sa do troch mesiacov od datumu oznamenia
rozhodnutia schval'ujuceho program spoluprace vytvoril monitorovaci vybor. Monitorovaci vybor
vypracoval a schvalil svoj rokovaci poriadok, v ktorom st upravené jeho ulohy, zloZenie a spdsob
¢innosti.

Monitorovaci vybor Interreg Europe pozostava z nasledujucich ¢lenov:

maximalne traja zastupcovia z kazdej krajiny (EU 28, Norsko, Svajéiarsko) na prislusnej
urovni riadenia;

zastupcovia Eurdpskej komisie, Vyboru regiénov (VR), Eurdpskeho hospodarskeho
a socialneho vyboru (EHSV) sa z(castnuju v poradnej funkcii;

riadiaci organ a spolo¢ny sekretariat participuju tiez v poradnej funkcii;

organ auditu participuje ako nezavisly pozorovatel’.

Hlavné ulohy monitorovacieho vyboru:

v stlade s ¢lankom 49 v§eobecného nariadenia posudzuje implementaciu programu a pokrok
pri dosahovani jeho cielov avykondva funkcie uvedené v ¢lanku 110 vSeobecného
nariadenia,

vybera projekty financované programom spoluprace v sulade s ¢lankom 12 nariadenia
0 EUS,

schval'uje metodologiu, kritéria vyberu projektov a platforiem pre §tadium politik a pravidla
opravnenosti,

validuje opis systému riadenia a kontroly, ktory bude tvorit’ zaklad pre ustanovenie organov
v sulade s ¢lankom 124 ods. 2 v§eobecného nariadenia,

schval'uje plan hodnotenia a jeho zmeny,

preskimava/kontroluje pokrok v implementécii planu hodnotenia ako aj naslednych zisteni
z hodnotenia,

preskimava a schval'uje vyro¢né a financné spravy o implementécii ako aj zdverecnu spravu
o implementacii,

preskiimava a schval'uje zmeny v programe spoluprace,

rozhoduje o0 implementacii technickej pomoci,

preskimava a schvaluje komunika¢nu stratégiu programu ako aj jej zmeny a jej
implementéciu,

prostrednictvom zastupcov MV zabezpecCuje na ndrodnej urovni, Ze vSetci relevantni
partneri buda zapojeni do pripravy, implementacie, monitorovania a hodnotenia programu
spoluprace tak, ako je to uvedené v ¢lanku 5 ods. 2 v§eobecného nariadenia,

schval'uje programovy manual,

a iné ulohy zadefinované v rokovacom poriadku MV.

Monitorovanie programu spoluprace poskytuje informacie o implementacii, finan¢nych otazkach
a dosiahnutych vysledkoch so zohladnenim cielov/milnikov stanovenych pre jednotlivé roky a
indikatory Vo vykonnostnom ramci.
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Program si stanovil stbor ukazovatel'ov pre monitorovanie a hodnotenie dosiahnutého pokroku.
Ukazovatele vysledkov predstavuji zakladny kamen pre analyzu vykonnosti programu. Okrem
tohto suboru ukazovatel'ov vysledkov a vystupov program Interreg Europe zadefinoval dopliujuce
finan¢né ukazovatele, ktoré umoznia organom programu efektivne monitorovat’ dosiahnuty pokrok
a kvalitu implementacie programu a projektov.

Projekty musia podavat’ pravidelné spravy o ucinkoch a konkrétnych vysledkoch dosiahnutych
prostrednictvom spoluprace realizovanej v ramci partnerstiev. Spolo¢ny sekretariat zbiera
a kompiluje udaje z tychto sprav s cielom vypracovat’ zavery na Grovni programu. Riadiaci organ
pouzije tGto dokumentaciu - spolu s dal§imi informaciami o finanénej implementacii - na
vypracovanie ro¢nych sprav a zaverecnej spravy a predlozi ich monitorovaciemu vyboru.

V ramci monitorovania sa vytvorili digitalizované systémy pre riadenic a monitorovanie
programovych a projektovych udajov. Zaroven sa vytvoril aj on-line systém podavania sprav
0 projektoch v sulade s poziadavkami vymedzenymi v ¢lanku 122 ods. 3 vSeobecného nariadenia.
Tieto systémy umoziuju, aby sa vSetky vymeny informacii medzi prijimatel'mi a riadiacim
organom, certifikaénym organom ako aj organom auditu uskutoénovali prostrednictvom
elektronickej vymeny dat.

Hodnotenie

V stlade s ¢lankami 56 a 114 vSeobecného nariadenia, vypracoval riadiaci organ plan hodnotenia
programu, ktory schvalil monitorovaci vybor programu. Na zaklade planu hodnoteni sa uskuto¢ni
viacero hodnoteni s cielom vyhodnotit’ efektivnost’, i€innost’ a dopad programu. VSetky hodnotenia
preskiima monitorovaci vybor a zaSle ich Komisii.

Do 31. decembra 2022 predlozi monitorovaci vybor Komisii spravu sumarizujucu zistenia ziskané
Z hodnoteni uskutocnenych pocas programového obdobia vratane vyhodnotenia hlavnych vystupov
a vysledkov programu.
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12. INFORMOVANIE A KOMUNIKACIA

Komunikacia na programovej arovni

V stilade s ¢lankom 116 vSeobecného nariadenia riadiaci organ spolu so spolo¢nym sekretariatom
vypracoval komunika¢nu stratégiu, ktora bola nasledne prerokovana a schvalena monitorovacim
vyborom a zverejnena na webovej stranke programu: http://www.interregeurope.eu/about-
us/programmedocuments/. Akakol'vek revizia komunika¢nej stratégie musi byt prerokovana
a schvalena monitorovacim vyborom.

Riadiaci organ bude informovat’ monitorovaci vybor najmenej raz ro¢ne o pokroku dosiahnutom
v ramci implementacie komunikacnej stratégie a 0 hodnoteni vysledkov, ako aj o planovanych
informa¢nych a komunikaénych aktivitach, ktoré maja byt realizované v nasledujucom roku (tzv.
ro¢ny pracovny plan).

Zaroven riadiaci organ urcil jednu osobu/koordinatorku, ktora je zodpovedna za informovanie a
publicitu na trovni programu spoluprace a ktora participuje vo vSetkych sietach vytvorenych
Komisiou s cielom zabezpecit' vymenu informacii o vysledkoch implementacie komunikaénej
stratégie v zmysle ¢lanku 117 ods. 4 vSeobecného nariadenia. Interakcia medzi osobami
zodpovednymi za informovanie a publicitu na programovej Grovni a vV kazdom partnerskom $tate je
definovana v komunikacnej stratégii.

Komunikaénu stratégiu implementuje komunika¢ny tim pracujiici v ramci spolocného sekretariatu
pod vedenim riaditela programu a riadiaceho organu. Partnerské S$taty programu podporuju
komunikac¢né aktivity najméd prostrednictvom poskytovania narodnych Specifickych informacii
vratane informacii 0 potencialnych prijimatel'och, poskytuji kontaktné miesto pre potencialnych
ziadatel'ov, zaist'uju Sirenie informacii o programe a organizuji narodné podujatia.

Cielom komunikacnej stratégie je najméd informovat potencidlnych prijimatelov 0 moZnostiach
financovania v ramci tohto programu spoluprace a zverejiiovat’ pre ob¢anov informacie o tlohe
a dosiahnutych vysledkoch politiky studrznosti prostrednictvom informacnych a komunikacnych
aktivit tykajucich sa vysledkov a dopadov programu a projektov.

Kvoli zaisteniu transparentnosti pri podpore poskytovanej z fondov je na webovej stranke
programu: wWww.interregeurope.eu zverejneny zoznam schvalenych projektov.

Komunikacia na projektovej urovni

Program Interreg Europe pouziva spoloc¢nu vizudlnu identitu programu. Spolo¢na znacka, ktora je
zalozend na harmonizovanej znacke vsetkych programov Interreg, je néstrojom programovej
komunikacnej stratégie. V ramci zabezpeCenia poziadaviek informovanosti a publicity na
projektovej trovni sa projekty pri tvorbe komunikaénych nastrojov (internetova stranka projektu,
vSetky elektronické a tlatené materidly ako brozlry, letdky, informacné bulletiny, Stadie, pokyny
pre osvedCené postupy, prezentacie) a pri organizovani podujati (prezencna listina, agenda,
rozdavané tlacené materidly a prezentacie,...) musia riadit pokynmi programu pre pouZzivanie
spolo¢nej znacky programu. Za tymto uc¢elom poskytuje program kazdému schvalenému projektu
Standardizovant sadu komunika¢nych nastrojov, vratane sady projektovych log, vzoru projektového
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plagatu, navrhu Sablony PowerPoint prezentacii, projektovej webovej stranky, ¢i usmerneni pre
branding Specificky pre projekt. Ak sa poziadavky na viditeI'nost’ a publicitu nebuda dodrziavat)
alebo sa budi dodrziavat' iba Ciastocne, mozu sa suvisiace vzniknuté naklady povazovat' za
neopravnené na financovanie z EFRR.

V nadvidznosti na vysSie uvedené sa vyzaduje, aby projekty zverejiiovali informacie o projekte v
stlade s prilohou XII ¢l. 2 v§eobecného nariadenia na internetovej stranke projektu. Tato webova
stranka je Standardizovanym komunikaénym nastrojom pre vSetky projekty abude vytvorena
v ramci domovskej internetovej stranky programu: wWww.interregeurope.eu. Vsetky projekty musia
pravidelne, asponi raz za Sest’ mesiacov, aktualizovat’ svoju stranku S obsahom, ktory pritiahne
navitevnikov podas celého trvania projektu (podas oboch faz). Ziadatelia by mali mat’ na pamiti, Ze
priemerny pocet navstev projektovych stranok za vykazované obdobie, je jednym z vopred
zadefinovanych projektovych ukazovatel'ov.

Upozornenie:

Projektova webova stranka bude obsahovat' automatické dementi s nasledujicim textom: 7Tdato
projektova webova stranka odrdza len ndzory autora a organy programu Interreg Europe nenesu
Ziadnu zodpovednost za akékolvek mozné pouzitie informdcii v nej obsiahnutych.

Rovnaky princip plati pre projektové publikacie, ktoré budi prezentovat’ nové informacie o projekte
(napr. politické odporucania, navody osvedcenych postupov, pripadové Studie a pod.). V takychto
publikaciach musi byt uvedené, ze iba vyjadruji ndzory autora a zZe programové organy nenesi
ziadnu zodpovednost’ za akékol'vek mozné pouzitie informacii v nich obsiahnutych.

Projektovi partneri st d’alej povinni poskytovat’ informacie o projekte na svojej vlastnej webovej
inStitucionalnej stranke, ak takato stranka existuje. Informacie by mali obsahovat’ kratky opis
projektu, ciele a vysledky projektu a partnerstvo a mali by zdoraznit' finanéni podporu z Unie
(Interreg Europe/EFRR). Pre viac informacii o ¢innostiach projektu sa odporti¢a uviest’ prepojenie
na stranku samotného projektu a programu. Zaroven by projektovi partneri mali zvazit' vytvorenie
prepojenia medzi institucionalnymi internetovymi strankami svojich kontaktnych miest a svojou
projektovou webovou strankou (strankami). Informacie o projekte musia obsahovat’ logo programu
na viditePrnom mieste a spiiat’ vieobecné poziadavky programu o viditePnosti a publicite.

Vsetci prijimatelia musia pouzivat’ logo EU, resp. fondu EFRR a logo svojho projektu na vietkych
komunika¢nych materialoch a nastrojoch vytvorenych spolufinancovanym projektom. Tieto loga
musia byt vzdy viditelné na prominentnom mieste (na prvej/ivodnej strane, viditelné bez
posuvania sa na obrazovke na vsetkych elektronickych a mobilnych zariadeniach) a musia byt
porovnatelnej velkosti ako iné pouzité loga. Povinné loga EU, EFRR, &i loga programu Interreg
Europe st k dispozicii na stiahnutie na webovej stranke programu:
http://www.interregeurope.eu/about-us/logo/. Projektové loga program poskytne jednotlivym
projektom po tom, ako budu tieto formalne schvalené. Projekty by si nemali vytvarat’ svoje vlastné
projektové logo, pretoze maju len obmedzené trvanie astazuju tym konsolidovanie vysledkov
programu. Specifické logo sa viak moze V istych pripadoch povazovat’ za vystup/vysledok, ktory
pretrva aj po ukonCeni projektu. V takom pripade ho vSak musi vopred schvalit' spolo¢ny
sekretariat.

OBOS Marec 2017 strana 68



http://www.interregeurope.eu/
http://www.interregeurope.eu/about-us/logo/

Interny manual procedur programu | Informovanie a komunikdcia 12

spoluprace Interreg Europe
Verzia 2.0, datum: 27. 03. 2017

KTla¢ovym prvkom znacky projektu je akronym projektu. Projektové akronymy moézu mat’ spolu
najviac 22 znakov a najviac 11 znakov na slovo (odportaca sa, aby bol akronym kratky, 'ahko
vyslovitel'ny a spojeny s témou projektu). Akronymy projektov sa tiez pouziji na vytvorenie
webovej stranky projektu url, takze by sa v akronyme nemali pouzivat' Specialne znaky
(& . *atd.), pretoze tieto nemozu byt zastipené vo webovej adrese.

Do Siestich mesiacov od schvélenia projektu musi kazdy projektovy partner umiestnit’ aspoil jeden
plagat s informaciami o projekte (minimalne vo velkosti A3), vratane informacie o financnej
podpore z EFRR, na dobre viditel'né verejné miesto, ako napriklad vchod do budovy (priloha XII,
¢l. 2.2 ods. 2 pism. b) vSeobecného nariadenia). Program Interreg Europe poskytne vzor pre vyrobu
plagatu. Projektovi partneri si mézu vzor plagatu upravit’ na vlastni zodpovednost’. Text plagatu sa
modze prelozit’ do narodnych jazykov. Plagidt musi ostat’ viditeIny pocas celého trvania projektu.
Néklady na tla¢ plagatu a pripadné modifikacie by sa mali zahrnut' do rozpoctu projektového
partnera. Nie je pripustné nahradit’ plagat rolovacim banerom alebo digitalnou obrazovkou.

BlizSie informacie o komunikacii na projektovej Grovni sa  podrobne  popisané
v kapitole 8 Komunikdcia programového manualu Interreg Europe.
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13. UCHOVAVANIE DOKUMENTOV

Na urovni programu:

Evidenciu, ukladanie a vyradovanie dokumentacie tykajicej sa implementacie programu
spoluprace Interreg Europe na MH SR ustanovuje zakon ¢. 395/2002 Z. z. o archivoch a
registraturach, vyhlaska ¢. 628 Ministerstva vnutra SR zo dna 29. oktébra 2002 a sucasne platny
Registraturny poriadok MH SR.

V zmysle tohto Registratirneho poriadku postupuje kazda organiza¢na zlozka MH SR. Kazdy
zamestnanec je povinny pri sprave registratury dodrziavat’ ustanovenia zédkona ¢. 395/2002 Z. z.,
vyhlasky ¢. 628 MV SR a registraturneho poriadku v rozsahu primeranom svojim povinnostiam.

Na urovni projektu.:

Podra ¢lanku 140 vSeobecného nariadenia musi kazdé partnerskd institcia archivovat’ dokumenty
stvisiace s realizaciou projektu pocas minimalneho obdobia. Vsetky podporné dokumenty musia
byt k dispozicii po dobu dvoch rokov od 31. decembra nasledujiceho po predlozeni rocnej uctovnej
zavierky programu Eurdpskej komisii, v ktorej su zahrnuté vydavky poslednej spravy o pokroku.
Spolo¢ny sekretariat poskytne informacie o tomto obdobi v oznameni o ukonceni projektu. Toto
obdobie moze byt’ v nalezite odévodnenych pripadoch prerusené a po tomto preruseni obnovené.
Na ziadost’ programu, Komisie alebo Dvora auditorov sa musia dané dokumenty spristupnit’. Na
archivaciu dokumentov sa vztahuju nasledujuce pravidla:

- dokumenty sa musia uchovat’ bud’ vo forme originalov alebo overenych vernych kopii
origindlov alebo na bezne akceptovanych nosi¢och udajov, vratane elektronickych verzii
povodnych dokumentov alebo dokumentov, ktoré existuji iba v elektronickej verzii;

- postup pre overenie suladu dokumentov ulozenych na bezne akceptovanych nosi¢och tdajov
S pévodnym dokumentom musia stanovit’ ndrodné Urady a tento postup musi zabezpecit, Ze
archivované verzie spiiiaju narodné pravne poziadavky a su spol'ahlivé na tiely auditu;

- ak existuji dokumenty iba v elektronickej podobe, musia pouZité po&itatové systémy spinat’
prijaté normy bezpeénosti, ktoré zaruéuju, ze archivované verzie spifajii narodné pravne
poziadavky a su spolahlivé na ucely auditu.

In¢ potencialne dlhSie zakonné lehoty archivacie pozadované narodnou legislativou nebudu vyssie
uvedenymi pravidlami ovplyvnené. To napriklad znamend, Ze ak je podla zdkona daného Statu
potrebné archivovat’ dokumenty 10 rokov, musia sa projektové dokumenty archivovat’ 10 rokov.
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14. PRILOHY

Priloha €. 1 - Oznamenie o zacati administrativnej finan¢nej kontroly

Priloha ¢. 2 - Zoznam vydavkov a zoznam zmlav/vykonanych VO (vystup zo systému iOLF -
excelovsky dokument)

Priloha €. 3 - Zoznam predlozenych/overenych dokladov (excelovsky dokument)

Priloha €. 4 - Navrh spravy z administrativnej finan¢nej kontroly

Priloha €. 5 - Sprava z administrativnej finan¢nej kontroly

Priloha ¢. 6 - Oznamenie o zacati finan¢nej kontroly na mieste

Priloha €. 7 - Poverenie na vykonanie finan¢nej kontroly na mieste

Priloha €. 8 - Néavrh spravy z finan¢nej kontroly na mieste

Priloha €. 9 - Sprava z finan¢nej kontroly na mieste

Priloha €. 10 - Registracna kniha finan¢nych kontrol

Priloha ¢&. 11 - Oznamenie o prijati finanénej pomoci priamo z EU a nezaradenej do prijmov
a vydavkov Statneho rozpoctu a 0 povinnosti vratenia finan¢nej pomoci

Priloha €. 12 - VSeobecna rizikovost’ projektov

Priloha ¢. 13 - Priebezna rizikovost’ projektov

Priloha ¢. 14 - Audit trail FK na nérodnej urovni

Priloha ¢. 15 - Sprava o priebehu projektu
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Priloha €. 1 - Oznamenie o zacati administrativnej finan¢nej kontroly

MINISTERSTVO HOSPODARSTVA SLOVENSKEJ REPUBLIKY
Mierova 19, 827 15 Bratislava 212

Adresa partnerskej organizacie

Vas list ¢islo/zo dna Nase ¢islo Vybavuje/linka Bratislava
Vec: Ozndamenie 0 zacati administrativnej financénej kontroly

Ministerstvo hospodarstva SR ako Narodny organ v stlade s uznesenim vlady SR ¢. 331/2014 a
v sulade s § 8 zakona €. 357/2015 Z. z. o finan¢nej kontrole a audite a doplneni niektorych zakonov
Vplathom zneni Vam oznamuje, ze dfa ... (o IR h.* bude vramci projektu
............................. zahajeny vykon administrativnej finanénej kontroly.

Miestom vykonu administrativnej finan¢nej kontroly je Ministerstvo hospodarstva SR, Mierova
19, Bratislava.

Predmetom kontroly bude predovsetkym:
- kontrola kazdej finan¢nej operacie, t.j. kontrola uctovnych dokladov a podpornej
dokumentdcie, ich zatc¢tovanie, thrad a spravnosti deklarovanych udajov,
- kontrola suladu realizacie projektu s projektovou ziadost'ou,
- kontrola realizacie aktivit projektu,
- kontrola dodrziavania pravidiel publicity,
- kontrola neprekryvania sa vydavkov
za vykazované obdobie od ...................... 1 11 .

Slovensky projektovy partner je pre potreby vykonu kontroly povinny predlozit najméa tieto
dokumenty (pokial’ eSte neboli predloZzené v predchadzajucich kontrolnych obdobiach projektu,
resp. pokial’ doslo ku zmenam povodnych dokladov):

- schvalenu aktualne platna projektova ziadost’ (Application Form) - kopia alebo elektronicka
podoba,

- zmluvu o poskytnuti finan¢ného prispevku (Subsidy Contract) - kopia alebo elektronicka
podoba,

* Poudenie: V pripade, Ze z pohladu slovenského projektového partnera nie je mozné vykonat administrativnu finan¢nt kontrolu v stanovenom
termine, je slovensky projektovy partner povinny bezodkladne, najneskor vSak v termine do 3 pracovnych dni od dorucenia ozndmenia o zacati
administrativnej financnej kontroly, elektronicky informovat MH SR o tejto skutocnosti. Po doruceni vyrozumenia zo strany slovenského
projektového partnera, MH SR stanovi novy termin vykonu administrativnej finan¢nej kontroly a pisomne ho oznami slovenskému projektovému
partnerovi. Takto stanoveny termin zo strany MH SR uz opétovne nie je mozné menit’.
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partnerska dohodu projektu (Project Partnership Agreement) - kopia alebo elektronicka
podoba,

vyhlasenie partnera (Partner Declaration) - original,

aktualne platny rozpocet slovenského projektového partnera podl'a rozpoctovych poloziek,
prislusna projektova koreSpondenciu (finan¢nti a zmluvnu),

spravu 0 pokroku partnera za kontrolované obdobie (vystup zo systému iOLF),

vykaz finan¢nych oprav, ak relevantné (vystup zo systému iOLF),

strunu charakteristiku operacie a popis uskutocnenych aktivit v ramci projektu za
sledované obdobie so zdévodnenim  pripadnych omeskani alebo tazkosti -
Sprava o priebehu projektu za sledované obdobie, resp. obdobny dokument obsahujuci
vsetky pozadované informacie,

zoznam deklarovanych vydavkov projektového partnera a zoznam zmlav/vykonanych VO
za dané kontrolované obdobie (vystup zo systému iOLF),

zoznam predlozenych/overenych dokladov (predlozit’ aj v elektronickej podobe) -,

originaly a kopie faktur, pokladni¢nych dokladov a vypisy z bankovych uctov, suvisiace
s projektom podl’a jednotlivych mesiacov (v sulade s kapitolou 8 Interného manualu),
ostatné dokumenty suvisiace s priebehom projektu,

cestné vyhldsenia pozadované v sulade s kapitolou 8.6 Interného manualu.

meno a priezvisko
riaditel’ odboru bilateralnej obchodnej spoluprace
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Priloha ¢. 2 - Zoznam vydavkov a zoznam zmliv/vykonanych VO (vystup zo systému iOLF- excelovsky dokument)

interre . .
Europeg - List of expenditure

European Union | European Regional Development Fund

Project number:
Project acronym: Some cells contain formulas. Please be sure to copy them correctly in case you need to add more rows.
Name of partner:
Reporting period:  |09/02/2016 - 30/09/2016 Atruncation to 2 digits after the decimal point is applied in the subtotals per budget line in 'Total amount in EUR certified by FLC' column
Progressreport # |1
**Contract *ltem [ Total amount
number as number as L L declared Total amount  |*Total amountin|, .
- indicated in planned in . P Document/ invoice B *Date of Cressaineit |[1BYAr **VAT amount |(including VATIf |, declared in EUR certified by in css_e °_' e
Budget line . *Employee/supplier *Description document/ **Currency T ? N Exchange rate : correction:
the list of the ref.no Lo payment N . if recoverable |not recoverable) EUR (AutomaticjA.C
. . invoice (including VAT) [(select - yin) . . Error related to
(if (Automatic calculation)
applicable) form calculation)
Staff 0,00 0,00
0,00 0,00)
0,00 0,00
Administration
Travel and 0,00 0,00}
0,00 0,00
0,00 0,00
External expertise and 0,00 0,00
senices
0,00 0,00
0,00 0,00
m 0,00 0,00}
0,00 0,00}
0,00 0,00

Date

First level controller
signature and stamp, if
exists
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Prilohy

14

interreg
Europe

European Union | European Re

zional Development Fund

Project number:

Project acronym:

Name of partner:

Reporting period:

09/02/2016 - 30/09/2016

Progress report #]

1

List of contracts

The inserted figures should be rounded to 2 digits after the decimal point.

L
o wm
AR
| |
| 4

| 4

Ne

Supplier name

Contracted

amount (excl.

VAT).in EUR

Contracted
amount (incl.
VAT) in EUR

Above EU threshold
(Selecty/n)

Procedure applied (drop down menu)

Contract type

Reported amount
in current report

Comments (optional)

Pxx-01

Pxx-02

Pxx-03

Pxx-04

Pxx-05

Pxx-06

Pxx-07

Pxx-08

Pxx-09

Pxx-10

Pxx-11

Pxx-12

Pxx-13

Pxx-14

Pxx-15

Pxx-16

Pxx-17

Pxx-18

Pxx-19

Pxx-20

Date

First level controller signature and
stamp, if exists
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Priloha €. 3 - Zoznam predloZenych/overenych dokladov (excelovsky dokument)

R .m HILeIrey -
Zoznam predloZenych/overenych dokladov ‘- Europe

European Union | European Reglonal Development Fund

Détum
P.¢. [Nazov dokladu Cislo dokladu Obsah dokladu Vystavil vyhotovenia Poznamky

'Vieobecné doklady

2 B EEA DS

1. Zamestnanci

11

12

13

14

15

2. Administrativa

3. Cestowné a ubytovanie

3.1

3.2

3.3

34

3.5

4. Externd expertiza a sluzby

4.1

4.2

4.3

4.4

4.5

5. Vybavenie

5.1

5.2

5.3

5.4

5.5

Vypracoval(a) za projektového partnera:
Meno a priezvisko:

Podpis:

Miesto:
Datum:
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Priloha ¢. 4 - Navrh spravy z administrativnej finan¢nej kontroly

MINISTERSTVO HOSPODARSTVA SLOVENSKEJ REPUBLIKY
Mierova 19, 827 15 Bratislava 212

NAVRH SPRAVY Z ADMINISTRATIVNEJ FINANCNEJ KONTROLY

v

Ministerstvo hospodarstva SR, ako Narodny organ v sulade s uznesenim vlady SR ¢. 331/2014,
vykonava finanéni kontrolu slovenskych projektovych partnerov zapojenych do projektov
medziregionalnej spoluprace v rdmcei programu Interreg Europe.

Administrativna finan¢na kontrola bola vykonana na zaklade ¢lanku 125 ods. 4 pism. a) nariadenia
Eurépskeho parlamentu a Rady (EU) & 1303/2013, &lanku 23 ods. 4 nariadenia Eurdpskeho
parlamentu a Rady (EU) &. 1299/2013, ¢lanku 9 ods. 1 pism. e) Zmluvy 0 poskytnuti finanéného
prispevku, ¢lanku 4 Partnerskej dohody projektu ako aj §8 zakona ¢. 357/2015 Z. z. o finan¢nej
kontrole a audite a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov Vv platnom zneni.

Identifikacia projektu

Nazov projektu

Akronym

Index

Meno vedticeho partnera + krajina

Trvanie projektu

Vykazované obdobie

Identifika¢né udaje projektového partnera
Meno kontaktnej osoby
(koordinatora)

Meno Statutarneho zastupcu

Nazov  partnerskej organizacie,
vratane organizac¢nej jednotky (ak
relevantné)

Adresa

Telefonne éislo /Fax

e-mail

Funkcia v projekte o veduci partner
o projektovy partner

Identifika¢né idaje osoby opravnenej vykonat’ kontrolu

Nézov opravnenej osoby Ministerstvo hospodarstva SR
Sekcia stratégie
Odbor bilateralnej obchodnej spoluprace
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Adresa Mierova 19, 827 15 Bratislava 212, SR

Telefonne Eislo /Fax

e-mail

Cas a miesto vykonu administrativnej finanénej kontroly

Déatum  zaciatku  administrativnej
finan¢nej kontroly

Déatum predlozenia dokladov na

kontrolu
Miesto  vykonu  administrativnej | Ministerstvo hospodarstva SR
finan¢nej kontroly Mierova 19, 827 15 Bratislava 212, SR

Ciel’om administrativnej finan¢nej kontroly bolo predovsetkym:

- overenie dodrziavania hospodérnosti, efektivnosti, G¢innosti a ucelnosti pri hospodareni
s verejnymi financiami a realizacii finan¢nej operacii alebo jej Casti,

- overenie kazdej financnej operacie, t.j. kontrola uctovnych dokladov a podpornej
dokumentdcie, ich zatctovanie, thrad a spravnosti deklarovanych udajov,

- overenie zdkonnosti a opravnenosti vykazovanych vydavkov pre ich naslednt refundéciu z
Eurdpskeho fondu regionalneho rozvoja,

- overenie suladu realizacie projektu s projektovou ziadost'ou,

- overenie realizacie aktivit projektu,

- overenie dodrziavania pravidiel publicity,

- overenie neprekryvania sa vydavkov.

EUR

Celkova suma vydavkov skontrolovanych
kontrolérom/percento /100%*

* svynimkou administrativnych nékladov, ktoré boli skontrolované na zéaklade pausalnej sadzby (15% zvydavkov na

zamestnancov), prip. pripravnych nakladov (ak relevantné)

EUR

Suma deklarovana partnerom

Suma uznana a potvrdena kontrolorom

Opis zistenych nedostatkov, navrhy odporuc¢ani alebo opatreni na napravu zistenych
nedostatkov ana odstranenie pri¢in ich vzniku azavery z administrativnej finan¢nej
kontroly:

Zoznam priloh preukazujucich zistené nedostatky:
- zoznam predlozenych/overenych dokladov,
- zoznam vydavkov a zoznam zmluv/vykonanych VO (vystup zo systému iOLF).
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Slovensky projektovy partner je povinny prijat opatrenia na napravu zistenych nedostatkov a na
odstranenie pricin ich vzniku (vratane doruc¢enia podpornej dokumentacie k predmetnym zisteniam)
a v lehote max. ...... pracovnych dni odo diia dorucenia Navrhu spravy z administrativnej finan¢ne;j
kontroly predlozit’ elektronickou postou (sken), resp. na postovu adresu narodného organu pisomny
zoznam splnenych opatreni.

Navrh spravy z administrativnej finan¢nej kontroly bol vyhotoveny dina DD/MM/RRRR
v Bratislave. Prilohou k Navrhu spravy z administrativnej finan¢nej kontroly je zoznam
predlozenych/overenych dokladov a zoznam vydavkov a zoznam zmlav/vykonanych VO, ktoré su
jej neoddelite'nou sucast’ou.

Za Ministerstvo hospodarstva SR vykonali a vypracovali:

Meno (podpis) .o (datum)
Meno (podpis) oo (datum)
Schvalil:

..................................... , riaditel’ odboru bilaterdlnej obchodnej spoluprace
............................... (podpis) ............... (datum)

Peciatka:

Slovensky projektovy partner je opravneny podat’ pisomné namietky k zistenym nedostatkom,
navrhnutym odporac¢aniam alebo opatreniam a Kk lehote na predloZenie pisomného zoznamu
splnenych opatreni uvedenych v Navrhu spravy z administrativnej finan¢nej kontroly a dorucit’ ich
elektronickou postou (sken), resp. na postovu adresu narodného organu v lehote max.
pracovnych dni odo dna dorucenia navrhu spravy. V pripade, Ze slovensky projektovy partner
neuplatni namietky v uréenej lehote, povazuju sa predmetné zistenia, navrhnuté odporucania,
opatrenia a lehota na predlozenie pisomného zoznamu splnenych opatreni za akceptované.
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Priloha ¢. 5 - Sprava z administrativnej financnej kontroly

MINISTERSTVO HOSPODARSTVA SLOVENSKEJ REPUBLIKY
Mierova 19, 827 15 Bratislava 212

SPRAVA Z ADMINISTRATIVNEJ FINANCNEJ KONTROLY

Ministerstvo hospodarstva SR, ako Narodny organ v sulade s uznesenim vlady SR ¢&. 331/2014,
vykonava finanéni kontrolu slovenskych projektovych partnerov zapojenych do projektov
medziregionalnej spoluprice v rdmei programu Interreg Europe.

Administrativna finan¢na kontrola bola vykonana na zaklade ¢lanku 125 ods. 4 pism. a) nariadenia
Eurdpskeho parlamentu a Rady (EU) & 1303/2013, &lanku 23 ods. 4 nariadenia Eurdpskeho
parlamentu a Rady (EU) &. 1299/2013, ¢lanku 9 ods. 1 pism. ¢) Zmluvy o poskytnuti finanéného
prispevku, ¢lanku 4 Partnerskej dohody projektu ako aj §8 zdkona €. 357/2015 Z. z. o financnej
kontrole a audite a 0 zmene a doplneni niektorych zékonov v platnom zneni.

Identifikacia projektu

Nazov projektu

Akronym

Index

Meno veduceho partnera + krajina

Trvanie projektu

Vykazované obdobie

Identifika¢né udaje projektového partnera
Meno kontaktnej 0soby
(koordinatora)

Meno Statutarneho zastupcu

Nazov  partnerskej  organizacie,
vratane organizacnej jednotky (ak
relevantné)

Adresa

Telefonne ¢islo /Fax

e-mail

Funkcia v projekte o veduci partner
o projektovy partner

Identifika¢né udaje osoby opravnenej vykonat’ kontrolu

Néazov opravnenej osoby Ministerstvo hospodarstva SR
Sekcia stratégie
Odbor bilateralnej obchodnej spoluprace
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Prilohy

14

Adresa

Mierova 19, 827 15 Bratislava 212, SR

Telefonne Eislo /Fax

e-mail

Cas a miesto vykonu administrativnej finanénej kontroly

Datum  zaciatku
finan¢nej kontroly

administrativne;j

Déatum predlozenia dokladov na
kontrolu

Déatum dorucenia navrhu spravy na
oboznamenie projektovému
partnerovi (ak relevantné)

Datum dorucenia stanoviska, resp.
pripomienok projektového partnera
(ak relevantné)

Datum ukonCenia administrativnej
finan¢nej kontroly
Miesto  vykonu  administrativnej | Ministerstvo hospodarstva SR

finan¢nej kontroly

Mierova 19, 827 15 Bratislava 212, SR

Cielom administrativnej finan¢nej kontroly bolo predovsetkym:
- overenie dodrziavania hospodarnosti, efektivnosti, ucinnosti a ucelnosti pri hospodareni
s verejnymi financiami a realizacii finan¢nej operacii alebo jej Casti,
- overenie suladu kazdej finan¢nej operacie, t.j. kontrola t¢tovnych dokladov a podpornej
dokumentdcie, ich zat¢tovanie, thrad a spravnosti deklarovanych udajov,
- overenie zdkonnosti a opravnenosti vykazovanych vydavkov pre ich naslednt refundaciu z
Eurépskeho fondu regionalneho rozvoja, overenie suladu realizacie projektu s projektovou

ziadost’ou,

- overenie realizicie aktivit projektu,
- overenie dodrziavania pravidiel publicity,
- overenie neprekryvania sa vydavkov.

EUR

Celkova suma
kontrolérom/percento

vydavkov

skontrolovanych

/100%*

* svynimkou administrativnych nakladov, ktoré boli skontrolované na z
zamestnancov), prip. pripravnych nakladov (ak relevantné)

aklade pauSalnej sadzby (15% zvydavkov na

EUR

Suma deklarovana partnerom

Suma uznana a potvrdena kontrolorom
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Opis zistenych nedostatkov a navrhy odporucani/vyjadrenie slovenského projektového
partnera k zistenym nedostatkom uvedenym v Navrhu spravy z administrativnej financnej
kontroly/spdsob vysporiadania namietok/zavery z administrativnej finan¢nej kontroly:

Zoznam priloh preukazujucich zistené nedostatky:
- zoznam predlozenych/overenych dokladov,
- zoznam vydavkov a zoznam zmluv/vykonanych VO (vystup zo systému iOLF).

Sprava z administrativnej finanénej kontroly bola vyhotovena dia DD/MM/RRRR v Bratislave.
Prilohou Spravy z administrativnej finanénej kontroly je zoznam predlozenych/overenych dokladov
a zoznam vydavkov a zoznam zmliv/vykonanych VO, ktoré su jej neoddelitelnou sucast’ou.

Za Ministerstvo hospodarstva SR vykonali a vypracovali:

Meno (podpis)  ceeeeeene (datum)
Meno (podpis)  .eeeerreenns (datum)
Schvalil:

............................... (podpis) ............... (datum)

Peciatka:
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Priloha ¢. 6 - Oznamenie o zacati finan¢nej kontroly na mieste

MINISTERSTVO HOSPODARSTVA SLOVENSKEJ REPUBLIKY
Mierova 19, 827 15 Bratislava 212

Adresa partnerskej organizacie

Vas list ¢islo/zo dna Nase ¢islo Vybavuje/linka Bratislava
Vec: Ozndamenie 0 zacati finanénej kontroly na mieste

Ministerstvo hospodarstva SR ako Narodny organ v stlade s uznesenim vlady SR ¢. 331/2014 a
v sulade s §9 zakona ¢. 357/2015 Z. z. o finan¢nej kontrole a audite a doplneni niektorych zakonov
Vv plathom zneni Vam oznamuje, Ze dna ............. (o R h.* bude vramci projektu
............................. zahajeny vykon finan¢nej kontroly na mieste.

Miestom vykonu finan¢nej kontroly na mieste je: ....................

Predmetom kontroly na mieste bude predovsetkym:
- kontrola skuto¢ného dodania tovarov, vykonania prac alebo poskytnutie sluzieb,
- kontrola kazdej finan¢nej operacie, t.j. kontrola uctovnych dokladov a podpornej
dokumentdcie, ich zat¢tovanie, thrady a spravnost’ deklarovanych udajov,
- kontrola suladu realizacie projektu s projektovou Ziadostou,
- kontrola realizéacie aktivit projektu,
- kontrola dodrziavania pravidiel publicity,
- kontrola neprekryvania sa vydavkov
za vykazované obdobie od ............cceuue.... 1 11 .

Slovensky projektovy partner je pre potreby vykonu kontroly povinny predlozit najmi tieto
dokumenty (pokial’ este neboli predlozené v predchadzajucich kontrolnych obdobiach projektu,
resp. pokial’ doslo ku zmendm pdévodnych dokladov):

- schvalenu, aktualne platnt projektova ziadost” (Application Form) - képia alebo elektronicka
podoba,

- zmluvu o poskytnuti finan¢ného prispevku (Subsidy Contract) - kopia alebo elektronicka
podoba,

* Pougenie: V pripade, Ze z pohl'adu slovenského projektového partnera nie je mozné vykonat’ finanénu kontrolu na mieste v stanovenom termine, je
slovensky projektovy partner povinny bezodkladne, najneskor vsak v termine do 3 pracovnych dni od dorucenia ozndmenia o zacati financnej
kontroly na mieste, elektronicky informovat MH SR o tejto skutoénosti. Po doruceni vyrozumenia zo strany slovenského projektového partnera, MH
SR stanovi novy termin vykonu finanénej kontroly na mieste a pisomne ho oznadmi slovenskému projektovému partnerovi. Takto stanoveny termin zo
strany MH SR uz opétovne nie je mozné menit’.
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partnerska dohodu projektu (Project Partnership Agreement) - kopia alebo elektronicka
podoba,

vyhlasenie partnera (Partner Declaration) - original,

aktualne platny rozpocet slovenského projektového partnera podl'a rozpoctovych poloziek,
prislusnu projektovi koreSpondenciu (finan¢nti a zmluvnu),

spravu 0 pokroku partnera za kontrolované obdobie (vystup zo systému iOLF),

vykaz finan¢nych oprav, ak relevantné (vystup zo systému iOLF),

strunu charakteristiku operacie a popis uskutocnenych aktivit v ramci projektu za
sledované obdobie so zdévodnenim  pripadnych omeskani alebo tazkosti -
Sprava o0 priebehu projektu za sledované obdobie , resp. obdobny dokument obsahujici
vsetky pozadované informacie,

zoznam deklarovanych vydavkov projektového partnera a zoznam zmlav/vykonanych VO
za dané kontrolované obdobie (vystup zo systému iOLF),

zoznam predlozenych/overenych dokladov (predlozit” aj v elektronickej podobe),

originaly a kopie faktur, pokladni¢nych dokladov a vypisy z bankovych uctov, suvisiace
s projektom podl'a jednotlivych mesiacov (v stlade s kapitolou 8 Interného manualu),
ostatné dokumenty suvisiace s priebehom projektu,

Cestné vyhlasenia pozadované v sulade s kapitolou 8.6 Interného manualu.

meno a priezvisko
riaditel’ odboru bilateralnej obchodnej spoluprace
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Priloha ¢. 7 - Poverenie na vykonanie finan¢nej kontroly na mieste

MINISTERSTVO HOSPODARSTVA SLOVENSKEJ REPUBLIKY
Mierova 19, 827 15 Bratislava 212

Datum:.......oevvveeeeeennnnnnn Cislo:

POVERENIE
NA VYKONANIE FINANCNEJ KONTROLY NA MIESTE

Ministerstvo hospodarstva SR ako Narodny organ v stlade s uznesenim vlady SR ¢. 331/2014 a
v sulade s § 9 ods. 3 zakona ¢. 357/2015 Z. z. o finan¢nej kontrole a audite a doplneni niektorych
zakonov v platnom zneni poveruje zamestnancov odboru bilateralnej obchodnej spoluprace:

vedici skupiny: ......ccoeveviiieniinieenee e,
KONLrolOT: ..o

a prizvané osoby (ak relevantné): ..........cccoooeviiiiiniiinniinninnne

na vykonanie finan¢nej kontroly na mieste projektu ..........cc.cceevnee.

u slovenského projektového partnera .........cc.ccocevveveieienencseneenenn

so sidlom/miestom realizdcie Projektu ..........cccoovviiiiiiiiienic e
V termine od .......ccooeveieiiinnne o [o TP

za kontrolné obdobie od ..........cccceieeneenne dO e

Cielom financnej kontroly na mieste je zabezpelit dodrziavanie hospodarnosti, efektivnosti,
uéinnosti a ucelnosti pri hospodareni s verejnymi financiami a realizacii finanénej operacii alebo jej
Casti.

Finan¢na kontrola na mieste bude vykonand na zdklade ¢lanku 125 ods. 4 pism. a) nariadenia
Eurdpskeho parlamentu a Rady (EU) ¢. 1303/2013, ¢lanku 23 ods. 4 nariadenia Eurdpskeho
parlamentu a Rady (EU) ¢&. 1299/2013, ¢lanku 9 ods. 1 pism. ) Zmluvy o poskytnuti finanéného
prispevku, ¢lanku 4 Partnerskej dohody projektu ako aj §9 zakona ¢. 357/2015 Z. z. o financnej
kontrole a audite a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov v platnom zneni.

Pri vykone kontroly maju oprédvnené osoby prdvo najma:

- vstupovat' do objektov, zariadeni, prevadzok, dopravnych prostriedkov, na pozemky, do
obydlia a do inych priestorov projektového partnera alebo tretej osoby, ak to suvisi s
predmetom kontroly,

- pozadovat’ a odoberat’ od projektového partnera, dodavatel'a alebo tretej osoby originalne
doklady a int potrebnu dokumentaciu, zaznamy dat na pamitovych meédiach, ich vypisy,
vyjadrenia, vystupy alebo iné podporné doklady potrebné pre vykon kontroly,
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odoberat’ aj mimo priestorov projektového partnera originaly dokladov, zaznamy dat na
pamétovych médiach prostriedkov vypoctovej techniky, ich vypisy a ostatné informaécie,
ktorych vydanie nie je vSeobecne zavdznym predpisom zakézané a ktoré su potrebné na
zabezpecenie dokazov, vratane inych materidlov nevyhnutnych na d’alSie ukony suvisiace
s kontrolou,

oboznamovat’ sa s tdajmi a dokladmi, ak suvisia s predmetom kontroly,

pozadovat od projektového partnera poskytnutic pravdivych a uplnych informacii
0 zistovanych a suvisiacich skuto¢nostiach;

vyzadovat’ od projektového partnera alebo tretej 0soby maximalnu sucinnost’ potrebni na
vykon kontroly.

Projektovy partner je povinny okrem iného:

umoznit’ opravnenym osobam vstup do objektov, zariadeni, prevadzok, dopravnych
prostriedkov, na pozemky, do obydlia a do inych priestorov projektového partnera, ak to
stvisi s predmetom kontroly,

vytvorit opravnenym osobam podmienky k vykonavaniu kontroly na mieste, najma im
poskytnut’ maximalnu sucinnost’ a spolupracovat’ s kontrolormi a zdrzat’ sa konania, ktoré
by mohlo ohrozit’ jej zacatie a riadny priebeh,

pri zacati financ¢nej kontroly na mieste obozndmit’ opravnené osoby S bezpecnostnymi
predpismi, ktoré sa vzt'ahuju na priestory, V ktorych sa vykonava kontrola.

meno a priezvisko
riaditel’ odboru bilateralnej obchodnej spoluprace

OBOS
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Priloha ¢. 8 - Navrh spravy z finan¢nej kontroly na mieste

MINISTERSTVO HOSPODARSTVA SLOVENSKEJ REPUBLIKY
Mierova 19, 827 15 Bratislava 212

NAVRH SPRAVY Z FINANCNEJ KONTROLY NA MIESTE

Ministerstvo hospodarstva SR, ako Narodny organ v sulade s uznesenim vlady SR ¢&. 331/2014,
vykonava finanéni kontrolu slovenskych projektovych partnerov zapojenych do projektov
medziregionalnej spoluprace v rdmcei programu Interreg Europe.

Finan¢na kontrola na mieste bola vykonana na zaklade ¢lanku 125 ods. 4 pism. a) nariadenia
Eurdpskeho parlamentu a Rady (EU) & 1303/2013, &lanku 23 ods. 4 nariadenia Eurdpskeho
parlamentu a Rady (EU) &. 1299/2013, ¢lanku 9 ods. 1 pism. e) Zmluvy o poskytnuti finanéného
prispevku, ¢lanku 4 Partnerskej dohody projektu ako aj §9 zdkona €. 357/2015 Z. z. o financnej
kontrole a audite a 0 zmene a doplneni niektorych zékonov v platnom zneni.

Identifikacia projektu

Nazov projektu

Akronym

Index

Meno vedticeho partnera + Krajina

Trvanie projektu

Vykazované obdobie

Identifika¢né udaje projektového partnera
Meno kontaktnej osoby
(koordinatora)

Meno Statutarneho zastupcu

Néazov  partnerskej  organizacie,
vratane organizacnej jednotky (ak
relevantné)

Adresa

Telefonne ¢islo /Fax

e-mail

Funkcia v projekte o veduci partner
o projektovy partner

Identifika¢né udaje osoby opravnenej vykonat’ kontrolu

Nazov opravnenej osoby Ministerstvo hospodarstva SR
Sekcia stratégie
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Odbor bilateralnej obchodnej spoluprace
Adresa Mierova 19, 827 15 Bratislava 212, SR
Telefonne ¢islo /Fax
e-mail

Cas a miesto vykonu finan¢nej kontroly na mieste

Datum zaciatku finan¢nej kontroly na

mieste

Datum predlozenia dokladov na
kontrolu

Miesto vykonu finan¢nej kontroly na
mieste

Cielom finan¢nej kontroly na mieste bolo predovSetkym:

- overenie dodrziavania hospodarnosti, efektivnosti, ucCinnosti a ucelnosti pri hospodareni
s verejnymi financiami a realizacii financnej operdacii alebo jej Casti,

- overenie skuto¢ného dodania tovarov, vykonania prac alebo poskytnutie sluzieb,

- overenie kazdej finanCnej operacie, t.j. kontrola uctovnych dokladov a podpornej
dokumentécie, ich zatctovanie, thrad a spravnosti deklarovanych udajov,

- overenie zakonnosti a opravnenosti vykazovanych vydavkov pre ich naslednt refundéciu z
Eurépskeho fondu regionalneho rozvoja,

- overenie stladu realizcie projektu s projektovou ziadost'ou,

- overenie realizicie aktivit projektu,

- overenie dodrZiavania pravidiel publicity,

- overenie neprekryvania sa vydavkov.

EUR

Celkova suma vydavkov skontrolovanych
kontrolérom/percento /100%*

* svynimkou administrativnych nakladov, ktoré boli skontrolované na zaklade pausalnej sadzby (15% z vydavkov na
zamestnancov), prip. pripravnych nakladov (ak relevantné)

EUR

Suma deklarovana partnerom

Suma uznana a potvrdena kontrolorom

Opis zistenych nedostatkov, navrhy odporuc¢ani alebo opatreni na napravu zistenych
nedostatkov a na odstranenie pricin ich vzniku a zavery z finan¢nej kontroly na mieste:

Zoznam priloh preukazujicich zistené nedostatky:
- zoznam predlozenych/overenych dokladov,
- zoznam vydavkov a zoznam zmluv/vykonanych VO (vystup zo systému iOLF).
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Slovensky projektovy partner je povinny prijat’ opatrenia na napravu zistenych nedostatkov a na
odstranenie pri¢in ich vzniku (vratane dorucenia podpornej dokumentacie k predmetnym zisteniam)
a Vlehote max. ..... pracovnych dni odo dna dorucenia Navrhu spravy z financ¢nej kontroly na
mieste predlozit’ elektronickou postou (sken), resp. na postovu adresu narodné¢ho orgdnu pisomny
zoznam splnenych opatreni.

Navrh spravy z finan¢nej kontroly na mieste bol vyhotoveny dia DD/MM/RRRR v Bratislave.
Prilohou  k Navrhu  spravy z  finanénej  kontroly na  mieste  je  zoznam
predlozenych/overenych dokladov a zoznam vydavkov a zoznam zmlav/vykonanych VO, ktoré su
jej neoddelite'nou sucastou.

Za Ministerstvo hospodarstva SR vykonali a vypracovali:

Meno (podpis)  .eeeerreenns (datum)
Meno (podpis) ..oeoeeneen. (datum)
Schvalil:

..................................... , riaditel’ odboru bilateralnej obchodnej spoluprace
............................... (podpis) ............... (datum)

Peciatka:

Slovensky projektovy partner je opravneny podat’ pisomné namietky k zistenym nedostatkom,
navrhnutym odporac¢aniam alebo opatreniam a Kk lehote na predloZenie pisomného zoznamu
splnenych opatreni uvedenych v Navrhu spravy z finan¢nej kontroly na mieste a dorucit’ ich
elektronickou postou (sken), resp. na postova adresu narodného organu v lehote max. ... pracovnych
dni odo dna dorucenia navrhu spravy. V pripade, Ze slovensky projektovy partner neuplatni
namietky v urenej lehote, povazuju sa predmetné zistenia, navrhnuté odportcania, opatrenia
a lehota na predlozenie pisomného zoznamu splnenych opatreni za akceptované.
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Priloha €. 9 - Sprava z finan¢nej kontroly na mieste

MINISTERSTVO HOSPODARSTVA SLOVENSKEJ REPUBLIKY
Mierova 19, 827 15 Bratislava 212

SPRAVA Z FINANCNEJ KONTROLY NA MIESTE

Ministerstvo hospodarstva SR, ako Narodny organ v sulade s uznesenim vlady SR ¢&. 331/2014,
vykonava finanéni kontrolu slovenskych projektovych partnerov zapojenych do projektov
medziregionalnej spoluprace v rdmcei programu Interreg Europe.

Finan¢na kontrola na mieste bola vykonana na zaklade ¢lanku 125 ods. 4 pism. a) nariadenia
Eurépskeho parlamentu a Rady (EU) & 1303/2013, &lanku 23 ods. 4 nariadenia Eurdpskeho
parlamentu a Rady (EU) &. 1299/2013, ¢lanku 9 ods. 1 pism. e) Zmluvy o poskytnuti finanéného
prispevku, ¢lanku 4 Partnerskej dohody projektu ako aj §9 zakona ¢. 357/2015 Z. z. o financnej
kontrole a audite a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov v platnom zneni.

Identifikacia projektu

Nazov projektu

Akronym

Index

Meno veduceho partnera + Krajina

Trvanie projektu

Vykazované obdobie

Identifika¢né udaje projektového partnera
Meno kontaktnej osoby
(koordinatora)

Meno Statutarneho zastupcu

Nazov  partnerskej organizacie,
vratane organizacnej jednotky (ak
relevantné)

Adresa

Telefonne ¢islo /Fax

e-mail

Funkcia v projekte o veduci partner
o projektovy partner

Identifika¢né idaje osoby opravnenej vykonat’ kontrolu

Nézov opravnenej osoby Ministerstvo hospodarstva SR
Sekcia stratégie
Odbor bilateralnej obchodnej spoluprace

OBOS Marec 2017 strana 90




Interny manual procedur programu

spoluprace Interreg Europe
Verzia 2.0, datum: 27. 03. 2017

Prilohy

14

Adresa

Mierova 19, 827 15 Bratislava 212, SR

Telefonne Eislo /Fax

e-mail

Cas a miesto vykonu finanénej kontroly na mieste

Détum zaciatku financnej kontroly na
mieste

Déatum predlozenia dokladov na
kontrolu

Déatum dorucenia navrhu spravy na
oboznamenie projektovému
partnerovi (ak relevantné)

Datum dorucenia stanoviska, resp.
pripomienok projektového partnera
(ak relevantné)

Déatum ukoncenia finan¢nej kontroly
na mieste

Miesto vykonu finan¢nej kontroly na
mieste

Ciel’om finan¢nej kontroly na mieste bolo predovsetkym:

- overenie dodrziavania hospodarnosti, efektivnosti, ucCinnosti a ucelnosti pri hospodareni
s verejnymi financiami a realizacii finan¢nej operacii alebo jej Casti,

- overenie skuto¢ného dodania tovarov, vykonania prac alebo poskytnutie sluzieb,

- overenie stladu kazdej finan¢nej operacie, t.j. kontrola u¢tovnych dokladov a podpornej
dokumentdcie, ich zati¢tovanie, thrad a spravnosti deklarovanych udajov,

- overenie zdkonnosti a opravnenosti vykazovanych vydavkov pre ich naslednt refundaciu z
Eurdpskeho fondu regionalneho rozvoja,

- overenie stladu realizacie projektu s projektovou Ziadostou,

- overenie realizicie aktivit projektu,

- overenie dodrziavania pravidiel publicity,

- overenie neprekryvania sa vydavkov.

EUR

Celkova suma vydavkov
kontrolérom/percento

skontrolovanych

/100%*

* svynimkou administrativnych nakladov, ktoré boli skontrolované na zaklade pausalnej sadzby (15% z vydavkov na
zamestnancov), prip. pripravnych nakladov (ak relevantné)

EUR

Suma deklarovana partnerom

Suma uznana a potvrdena kontrolorom
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Opis zistenych nedostatkov a navrhy odporucani/vyjadrenie slovenského projektového
partnera k zistenym nedostatkom uvedenym v Navrhu spravy zfinan¢nej kontroly na
mieste/sposob vysporiadania namietok/zavery z finan¢nej kontroly na mieste:

Zoznam priloh preukazujucich zistené nedostatky:
- zoznam predlozenych/overenych dokladov,
- zoznam vydavkov a zoznam zmluv/vykonanych VO (vystup zo systému iOLF).

Sprava z finan¢nej kontroly na mieste bola vyhotovena dia DD/MM/RRRR vV Bratislave. Prilohou
Spravy z finan¢nej kontroly na mieste je zoznam predlozenych/overenych dokladov a zoznam
vydavkov a zoznam zmluv/vykonanych VO, ktoré su jej neoddelitel'nou sucast’'ou.

Za Ministerstvo hospodarstva SR vykonali a vypracovali:

Meno e, (podpis)  .eeeeereenns (datum)
Meno e (podpis) ..ceoeeeneen. (datum)
Schvalil:

..................................... , riaditel’ odboru bilaterdlnej obchodnej spoluprace
............................... (podpis) ............... (datum)

Peciatka:
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Priloha ¢. 10 - Registra¢na kniha finan¢nych kontrol

Kontrolné obdobie: januar — jin RRRR / jul — december RRRR

Registra¢na kniha finan¢nych kontrol

p.g Nazov Kéd Kontrolované Datum Déatum Datum Nedostatky Suma Suma Kontrolér | Kontroléor | Datum vydania
projektového | projektu a obdobie zaslania predloZen | ukonéenia zistené vykazanych | opravnenych 1 2 spravy
partnera akronym oznamenia ia FK (4no/nie) vydavkov v vydavkov v Z prvostupiovej
vykonu dokladov EUR EUR kontroly
kontroly a na FK kontrolného
typ zoznamu a
kontroly certifikatu
(AFK/FKn (vystupy z iOLF)
M)
1.
2.
3.
4.
5.
Vypracoval: datum:
Schvilil: RO BOS datum:
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Priloha &. 11 - Oznamenie o prijati finan¢nej pomoci priamo z EU a nezaradenej do prijmov
a vydavkov Statneho rozpoctu a 0 povinnosti vratenia finan¢nej pomoci

Ozramenie o prijati e
@ finanénej pormosi = EU EFQM -
- Uznanie za vynimoénost

' ~ MINISTERSTVO FINANCIi SR '
OZNAMENIE O PRUATI FINANGNE] POMOCI PRIAMO Z EU A NEZARADENE] DO PRIIMOV
AVVDAVKOY STATNEHO ROZPOGTU A O POVINNOSTI VRATENIA FINANGNEI POMOC

PRIJEMCA FINACNEJ POMOCI (fyzicka osoba ,FO“/pravnicka osoba ,PO")

MENO (FO)NAZOV (PO) ...ttt bbb bbb bbbttt bbb bbb as
Adresa trvalého pobytu (FO)/ sidla (PO)

UliCa, GISI0 oo PSC, ODEC ovvvvvvvvvevvveessssssssssssseeeeessesssssssssssssssssssss
Tel. kontakt E-mail

TYP PRIJATEJ FINANCNEJ POMOCI

Nazov programu/podprogramu Program spoluprace Interreg Europe 2014-2020
Poskytovatel finan¢nej pomoci

Forma finanénej pomoci grant — refundécia z EFRR

Néarodny kontaktny bod zodpovedny za riadenie programu v SR’ MH SR, Odbor BOS

* Ak relevantné.

INFORMACIA O PROJEKTE

V=0V o0 (TR
DIZKA trVANIA PIOJEKIU ... eeee e eeee s ee s see s ees s eee e eeee s ees e eee e
Celkové naklady projektu: zdroje z EUVEUR ......

VIastng zdroje v EUR v 6 Z40J& VEUR oo (VBT SUTIL 3 200
VYSKA PRIJATEJ FINANCNEJ POMOCI DATUM PRIJATIA FINACNEJ POMOCI
ViySka finanénej pomoci vV EUR ........cccooovviivnicinen Déatum pripisania na Ucet prijemcu _ _/_ _ /20

VYSKA PRIJATEJ FINANCNEJ POMOCI, KTORU JE PRIJEMCA POVINNY VRATIT (,dIzna suma®)

VySka diznej sumy v EUR..........cccceverrivicrinnnn, Datum splatnosti diznej sumy na ucetEK _ _/_ /20

miesto, datum podpis
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' Ide o priame finanéné prispevky, ktoré Eurépska komisia poskytuje vo forme grantov na projekty pravnickym osobam
alebo fyzickym osobam, ktoré podporuju zaujmy EU alebo sa podielaju na uplatfiovani programov alebo politik EU.
Poskytované su na zaklade uzatvorenej zmluvy prijemcov pomoci s Utvarmi Eurdpskej Komisie alebo s jej agentirami
najma cez vyzvy na predkladanie ponuk.

Poznamka: VySSie uvedené udaje ,Prijemca financnej pomoci®, ,Typ prijatej finanénej pomoci®, ,Informacie o projekte”,
,Vyska finanénej pomoci‘ a ,Datum prijatia finannej pomoci“ Ministerstvo financii SR zverejiiuje na svojom webovom
sidle.

OBOS Marec 2017 strana 95




Interny manual procedur programu | Prilohy 14

spoluprace Interreg Europe
Verzia 2.0, datum: 27.03. 2017

Priloha €. 12 - VSeobecna rizikovost’ projektov
Vseobecna analyza rizik

Analyza rizik pri kontrole prostriedkov Europskych spolocenstiev bola vykonana v stlade s prisluSnymi ustanoveniami nariadenia Europskeho
parlamentu a Rady (EU) ¢. 1303/2013, nariadenia Eurdpskeho parlamentu a Rady (EU) ¢. 1299/2013 ako aj Interného manualu procedur
programu spoluprace Interreg Europe.

Obdobie: | k DD/MM/RRRR

P.c. Projektovy partner Cislo/akronym Vyska rozpoctu Skusenosti Pravna forma Celkové hodnotenie
projektu projektového projektového projektového
partnera partnera partnera
s projektmi
financovanymi z
EU

Vseobecna analyza rizik bola vykonana dna DD/MM/RRRR v Bratislave.
Vypracoval: Meno

Schvalil: ... , riaditel’ odboru BOS ... (podpis)
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Metodika vykazovania rizika

Rozpocet - vyska rozpoctu pre projektového partnera: Rizikové body
do 100 000 1 bod
100 001 — 200 000 2 body
nad 200 000 3 body
Skiisenosti projektového partnera s projektmi financovanymi z EU:
dva a viac zrealizovanych projektov v ramci SF, z toho jeden projekt v ramei programu 1 bod
INTERREG IIIC alebo INTERREG IVC
jeden zrealizovany projekt v ramci SF 2 body
Ziadny zrealizovany projekt 3 body
Pravna forma projektového partnera:
verejny organ 1 bod
verejnopravna institucia 2 body
sukromna neziskova organizacia 3 body
Celkové hodnotenie:
malo rizikovy projekt 3 - 4 body
stredne rizikovy projekt 5 - 7 bodov
vysoko rizikovy projekt 8 - 9 bodov
Poznamka: Minimalny pocet bodov (najnizsi stupen rizika), ktory moze projekt dosiahnut’ je 3.
Maximalny pocet bodov (najvyssi stupe rizika), ktory moze projekt dosiahnut’ je 9.
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Priloha ¢. 13 - Priebezna rizikovost’ projektov

PriebeZzna analyza rizik

PriebeZnd analyza rizik pri kontrole prostriedkov Europskych spoloCenstiev bola vykonand v sulade s prisluSnymi ustanoveniami nariadenia
Eurépskeho parlamentu a Rady (EU) ¢. 1303/2013, nariadenia Europskeho parlamentu a Rady (EU) ¢. 1299/2013 ako aj Interného manualu
procedur programu spoluprace Interreg Europe.

Obdobie: | k DD/MM/RRRR - DD/MM/RRRR

P.&. | Projektovy Cislo Akronym Bodové

Hodnotenie vystupov finan¢nej kontroly

partner projektu | projektu hodnotenie — - - - - - - - Celkové
z pohPadu Zakupenie Pocet Realizovanie Pomer Uplnost Ziskany | odnotenie
rizikovosti vybavenia realizovanych | podlimitnych/na predlozenych predlozenych pocet
VO dlimitnych a certifikovanych podkladov bodov (rizikovost x
zakaziek vydavkov hodnotenie
vystupov
finan¢nej
kontroly)
1.
2.
3.
4,
5.
6.
Priebezna analyza rizik bola vykonana dnia DD/MM/RRRR v Bratislave.
Vypracoval: Meno s (podpis) ..coeeeeee. (datum)
Schvalil: ... , riaditel odboru BOS (podpis) ............... (datum)
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Metodika vykazovania rizika

Bodové hodnotenie z pohl'adu rizikovosti: Rizikové body
malo rizikovy projekt 3 - 4 body
stredne rizikovy projekt 5 - 7 bodov
vysoko rizikovy projekt 8 - 9 bodov
Zakupenie vybavenia v kontrolovanom obdobi:

4no 2 body
nie 0 bodov
Pocet realizovanych verejnych obstaravani v kontrolovanom obdobi:

0 - 5 verejnych obstaravani 1 bod

6 - 10 verejnych obstaravani 2 body
11 a viac zakaziek 3 body
Realizovanie podlimitnych/ nadlimitnych zakaziek v kontrolovanom obdobi:

4no 2 body
nie 0 bodov
Pomer predlozenych a certifikovanych vydavkov:

100% - 90 % 1 bod
pod 90 % - 80% 2 body
pod 80% 3 body
Uplnost’ predlozenych podkladov:

uplné podklady 1 bod
takmer tplné podklady 2 body
netplné podklady 3 body
Celkové hodnotenie:

projekt sa neodporica ku kontrole na mieste (malo rizikovy) 9 - 27 bodov
u projektu je potrebné zvazit’ kontrolu na mieste (stredne rizikovy) 28 - 66 bodov

projekt je odporuceny ku kontrole na mieste (vysoko rizikovy)

67 - 117 bodov

Maximalny pocet bodov (najvyssi stupen rizika), ktory méze projekt dosiahnut’ je 117.
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Priloha ¢. 14 - Audit trail FK na narodnej urovni
Audit trail FK na narodnej urovni

P.¢ Proces Aktéri Casovy limit Vstup (nazov Vystup (nazov
SPP SVP | kentrolor | RO BOS dokumentu) dokumentu)
A Kontrolované obdobie 6 mesiacov (1.faza
projektu)
1 rok (2.faza
projektu)
A.l |implementacia X X 6 mesiacov (1.faza
projektovych aktivit a projektu)
realizacia s nimi 1 rok (2.faza
spojenych vydavkov projektu)
A.2 |priprava projektovej X X v priebehu
dokumentacie kontrolovaného
nevyhnutnej pre vykon obdobia
FK
A.3 [navrhnutie terminu FK X X zaver Zmluva o poskytnuti
svojich vydavkov kontrolovaného finan¢ného prispevku,
(elektronicky) obdobia Partnerska dohoda
A.4 | zhodnotenie rizikovosti X X Vseobecna analyza
projektov rizik a Priebezna
analyza rizik
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A5 |vypracovanie zaver Zmluva o poskytnuti indikativny plan
indikativneho planu FK kontrolovaného finanéného prispevku, | kontrol
pre dané kontrolné obdobia Partnerska dohoda
obdobie
B Kontrolné obdobie max. 3 mesiace od
ukoncenia
kontrolovaného
obdobia
B.1 [zaslanie oznamenia min. 3 pracovné dni | indikativny plan kontrol | Oznamenie 0 zacati
0 zacati FK (elektronicky pred uskutoénenim AFK / Oznamenie 0
aj pisomne) kontroly zacati FKnM
(2 vyhotovenia)
B.2 |zaslanie ziadosti o zmenu X max. 3 pracovné Oznamenie 0 zacati
datumu FK na MH SR dni od dorucenia AFK / Oznamenie 0
(elektronicky) oznamenia zaCati FKnM
B.3 | zaslanie nového nové Oznamenie
oznamenia 0 zaCati FK 0 zacati AFK /
(elektronicky aj pisomne) Oznamenie o zacati
FKnM
(2 vyhotovenia)
B.4 [vystavenie poverenia na Oznamenie o zacati Poverenie na
vykonanie FK FKnM vykonanie FKnM
(len v pripade FKnM) (1 vyhotovenie)
B.5 [predloZenie projektovej X Vv deil stanoveny Oznamenie 0 zacati
dokumentacie vV oznameni o zacati | AFK / Oznamenie 0
FK zacati FKnM
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B.6 |vykon FK a vypracovanie do 15 pracovnych | projektova Navrh spravy
navrhu spravy z FK dni od predloZenia |dokumentacia z AFK / Navrh
(elektronické zaslanie projektovej spravy z FKnM
skenu SPP) dokumentéacie (1 vyhotovenie)

B.7 | vyjadrenie k navrhu X do 7 pracovnych Navrh spravy z AFK / | vyjadrenie SPP
spravy z FK, prip. dni od dorucenia Navrh spravy z FKnM |k navrhu spravy z
doplnenie pozadovane;j navrhu spravy z FK FK
dokumentacie
(elektronické zaslanie
skenu alebo pisomne)

B.8 [zohladnenie vyjadrenia do 10 pracovnych | Navrh spravy z AFK/ | Sprava z AFK /
SPP k navrhu spravy dni od dorucenia Névrh spravy z FKnM | Sprava z FKnM
z FK, vypracovanie a vyjadrenia SPP a vyjadrenie SPP (2 vyhotovenia)
zaslanie spravy z FK k navrhu spravy z FK
(pisomne)

B.9 |vyplnenie spravy do 5 pracovnych Sprava z AFK / Sprava | Sprava z
Z prvostupnovej dni od z FKnM prvostupiovej
kontroly/kontrolného vypracovania kontroly s
zoznamu/certifikatu spravy z FK kontrolnym
nezavislej prvostupnove;j zoznamom /
kontroly Certifikat nezavislej
(elektronicky cez iOLF prvostupiiovej
systém) kontroly (systém

iOLF)

B.10 |vypracovanie Spravy o X certifikaty a spravy Sprava o pokroku
pokroku za partnerstvo vsetkych projektovych | (systém iOLF)
(elektronicky cez iOLF partnerov
systém)
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B.11 | zaslanie spravy o pokroku X do 1.dna $tvrtého
so vsetkymi certifikatmi mesiaca
na spolo¢ny sekretariat / nasledujticeho od
RO ukoncenia
(elektronicky cez iOLF kontrolovaného
systém) obdobia

B.12 |zaevidovanie FK v polro¢ne Registra¢na kniha
Registracnej knihe FK FK

B.13 [ nahlasenie nezrovnalosti do 10 pracovnych | Sprava z AFK / Sprava |hlasenie v IMS
(podliehajuce;j dni od zistenia z FKnM
nahlasovacej povinnosti nezrovnalosti/
EK) prostrednictvom IMS zaslania Spravy z

FK

evidencia nezrovnalosti priebezne interny systém
(nepodliehajtcich v §tvrtroénych evidencie
nahlasovacej povinnosti intervaloch nezrovnalosti
EK) v ramci interného
systému

B.14 | $tvrtro¢né nahlasenie k 15. diu hlasenia evidované oficialny list so
vSetkych nezrovnalosti druhého mesiaca v IMS a internom zoznamom vsetkych
zaevidovanych nasledujuceho po | systéme evidencie nezrovnalosti
v predmetnom Stvrtroku kalendarnom zaevidovanych

Stvrtroku v predmetnom
Stvrtroku

zaevidovanie nulového nulové hlasenie v
hlasenia do IMS IMS
(v pripade, ze v danom
Stvrtroku nebola
identifikovana ziadna
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nezrovnalost)
B.15 |archivacia projektove; X X do datumu
a kontrolnej stanoveného
dokumentacie spolo¢nym
sekretariatom Vv
oznameni
0 ukonceni projektu
B.16 |archivacia sprav z FK a X v sulade s narodnou
certifikatov legislativou
B.17 |zaslanie oznamenia o X X do 30 dni od Oznéamenie o prijati
prijati finan¢nej pomoci prijatia refundacie finan¢nej pomoci z
EFRR

Vys§ie stanovené lehoty sii orientaéné a v plne odévodnenych pripadoch sa mézu prediZit’, resp. skratit’.

Skratky:

AFK - administrativna finan¢n4 kontrola

EK - Eurdpska komisia

FK- finan¢na kontrola

FKnM - finan¢na kontrola na mieste

IMS - Irregularity Management System - elektronicky systém uréeny na 0znamovanie nezrovnalosti Eurépskemu tradu pre boj proti podvodom (OLAF)

MH SR - Ministerstvo hospodérstva Slovenskej republiky

RO - riadiaci organ

RO BOS - riaditel’ odboru bilateralnej obchodnej spoluprace

SPP - slovensky projektovy partner

SVP - slovensky veduci partner
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Priloha ¢. 15 - Sprava o priebehu projektu

Sprava o priebehu projektu

Nazov organizacie (projektového partnera):

Nazov projektu:

Kontrolované obdobie:

1. Po

pis aktivit, ktoré sa v priebehu kontrolovaného obdobia uskutocnili, ich vysledkov,

naplnenie ciel’ov

2. Sp

popiSte prosim hlavné aktivity, na ktorych ste sa zucastnili (datum a miesto konania, ndzov
a popis aktivity, €astnici)

popiSte prosim vystup aktivit (dosiahnuté vysledky/naplnenie cielov, pripadné
identifikované osvedcené postupy aich prenos na miestnu/regiondlnu/narodnti uroven,

sposob propagacie EU ako zdroja spolufinancovania a pod.)

Publikovali ste v priebehu kontrolovaného obdobia vysledky/vystupy projektu Interreg
Europe v elektronickom alebo v printovom médiu (kde, nazov, prip. prilozte ¢lanok)?

ecifické problémy pri realizacii, dovody ich vzniku a navrhované, resp. prijaté rieSenia

popiSte prosim problémy (resp. odchylky od povodného planu aktivit aich
vystupov/ciel'ov), ich dovody a ich rieSenia - tykajuce sa projektovych aktivit a partnerstva

popiste prosim problémy, ich dovody a ich rieSenia - tykajuce sa financii

3. Plan aktivit na d’alSie obdobie

popiste prosim hlavné aktivity, na ktorych sa planujete zicastnit’

popiste prosim predpokladany vystup aktivit (vysledky/ciele)

Vypracoval:

Meno, funkcia:

Podpis:

Miesto:

Datum:
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