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) C.1
Uvodné ustanovenia

Rokovaci poriadok Vyberovej komisie (dalej len ,rokovaci poriadok®) upravuje podla ¢l. 11
Statttu Vyberovej komisie (dalej len ,Stattt*) povinnosti ¢lenov, ¢innost a spdsob zvolavania
arozhodovania Vyberovej komisie (dalej len ,komisia“) o Ziadostiach o nenavratny financny
prispevok (dalej len ,ziadosti o NFP*) predlozenych v ramci jednotlivych vyziev na predkladanie
Ziadosti o NFP pre prislusné opatrenia OP KaHR a OP ZaSI v ramci medzirezortnej spoluprace pre
programové obdobie 2007 - 2013. Ziadosti o NFP st predkladané na zéklade prislusnych schém
Statnej pomoci, schém pomoci de minimis (dalej len ,schém®) a kritérii pre verejny sektor
a sukromného sektora mimo schém Statnej pomoci resp. schém pomoci de minimis.

Rokovaci poriadok je zavazny pre vSetkych Clenov a Gi¢astnikov zasadnutia komisie.

Cl.2
Zasady cinnosti komisie

Hodnotiaci proces sa vykonava prostrednictvom individualneho hodnotenia Ziadosti o NFP (dalej
len ,Ziadost*) v sulade skritériami schvalenymi Monitorovacim vyborom pre OP ZaSI
a Monitorovacim vyborom pre vedomostnu ekonomiku.

Ak v priebehu hodnotiaceho procesu vznikne u ¢lena komisie pochybnost o jeho nestrannosti a
nezaujatosti, pripadne moznost konfliktu zaujmov, je povinny tito skuto¢nost oznamit predsedovi
komisie a zdrzat sa hlasovania o ziadosti.

Postavenie, pdsobnost, kompetencie, zloZenie a Cinnost komisie vymedzuje Statut.

C.3
Zasadnutie a rokovanie komisie

Komisia méze zacat svoje rokovanie po nasledujtcich proceduralnych krokoch:

a) musi byt uznaSaniaschopna podla ¢l. 4. ods. 1,

b) v3etci Clenovia vyberovej komisie, t.j. predseda, overovatel, ¢lenovia komisie s hlasovacim
pravom, pozorovatelia, tajomnik, ako aj asistent tajomnika musia podpisat Cestné vyhlasenie
0 nestrannosti, zachovani dovernosti informéacii a vyliceni konfliktu zaujmov,

c) Vyberova komisia odsuhlasi program zasadnutia Vyberovej komisie.

Organiza¢no-technické zabezpecenie spojené so zasadnutim komisie ajeho rozhodovanim
zabezpeCuje sprostredkovatelsky organ pod riadiacim organom (dalej len , SORO*) pre prislusny
opera¢ny program na zaklade dohody av sllade srotujucim systémom organiza¢no -
technického zabezpecenia zasadnutia komisie.

Komisia sa schadza na z&klade vyhlasenych vyziev na predkladanie Ziadosti podanych v ramci
jednotlivych opatreni OP KaHR a OP ZaSl v ramci medzirezortnej spoluprace, pre ktoré sa
zriaduje.

Predseda komisie zvolava zasadnutie komisie do 1 pracovného dna odo dfia ukoncenia
odborného hodnotenia Ziadosti. Uvedent lehotu je moZné predizit na zéklade adekvatneho
zdbvodnenia zo strany SORO vyhradne na zaklade suhlasného stanoviska RO pre OP KaHR
a zaroven RO pre OP ZaSlI.

Pozvanka na zasadnutie komisie je rozosielana sekretaridtom predsedu komisie a musi byt
doru¢ena najneskor pat pracovnych dni pred zasadnutim komisie. Pozvanka musi obsahovat
najma:



a) miesto zasadnutia komisie,
b) datum a hodinu zasadnutia komisie,
c) program zasadnutia komisie.

(6) Zasadnutie komisie musi byt ukoncené do piatich pracovnych dni. Uveden( lehotu je mozné
predlZit na zaklade Ziadosti predsedu komisie obsahujlcej adekvatne zd6vodnenie vyhradne na
zéklade sUhlasného stanoviska RO pre OP KaHR a zaroveri RO pre OP ZaSl.

(7) Vvode zasadnutia komisie jej predseda oboznami Clenov komisie a pozorovatelov s vysledkami
predchadzajucich hodnoteni:

a) so Spravou z kontroly formalnej spravnosti ziadosti o NFP;
b) so Spravou z pridelovania ziadosti o NFP hodnotitel'om;
¢) so suhrnnou spravou z odborného hodnotenia

Cl. 4
Rozhodovanie komisie

.....

pravom. Komisia rozhoduje nadpolovicnou vacsinou hlasov vSetkych Clenov s hlasovacim pravom.
Clenovia komisie hlasuji za alebo proti prideleniu NFP konkrétnej Ziadosti a zaroven rozhoduju aj
o0 vyske poskytnutého NFP. Zdrzat sa hlasovania mézu Clenovia len v pripadoch uvedenych v ods.

(2) Komisia hodnoti ziadosti z hladiska ich slladu s podmienkami stanovenymi v prislusnych
schémach a podmienkami opatreni pre projekty verejného sektora a sikromného sektora mimo
schém Statnej pomoci resp. schém pomoci de minimis a s hodnotiacimi kritériami schvalenymi
Monitorovacim vyborom pre OP ZaSI a Monitorovacim vyborom pre vedomostni ekonomiku podla
hodnotiacich harkov. Komisia pri svojom hodnoteni berie do Gvahy najma Spolo¢ny odborny
hodnotiaci posudok hodnotitel'ov. Na svoje rokovanie méZe komisia prizvat hodnotitelov.

(3) Komisia méze svojim rozhodnutim, dodrziavajlc ustanovenia ods. 2:

a) schvalit NFP pre konkrétnu Ziadost na zaklade odpordcani hodnotitelov alebo na zaklade
prehodnotenia vybranymi Clenmi komisie,

b) schvalit NFP pre konkrétnu Ziadost s podmienkou na z&klade odporic¢ani hodnotitel'ov alebo
na zaklade prehodnotenia vybranymi ¢lenmi komisie,

c) schvalit NFP pre konkrétnu Ziadost a z dévodu nedostatku finan¢nych prostriedkov ju zaradit
do zasobnika projektov na zaklade odporicani hodnotitel'ov alebo na zaklade prehodnotenia
vybranymi ¢lenmi komisie,

d) neschvalit konkrétnu Ziadost na zaklade odporicani hodnotitefov alebo na zéklade
prehodnotenia vybranymi ¢lenmi komisie,

e) neschvalit konkrétnu Ziadost na zaklade vysledkov kontroly formalnej spravnosti Ziadosti
o NFP.

(4) V pripade, ak nadpolovi¢na vacsina vetkych Clenov komisie s hlasovacim pravom vyjadri nesthlas
s odbornym hodnotenim hodnotitel'ov, predseda komisie poveri dvoch ¢lenov z pritomnych ¢lenov
komisie s hlasovacim pravom opéatovne prehodnotit uvedenl Ziadost. Komisia pouziva pre
prehodnotenie projektu tie isté hodnotiace kritéria (hodnotiaci harok) ako hodnotitelia ziadosti.

(5) Vpripade Zziadosti, ktoré nesplnia podmienky podla ods. 2, komisia rozhodne o neschvéaleni
pomoci.

(6) V pripade, Ze pri hodnoteni Ziadosti komisiou Clen komisie zisti, Ze hlasovanim o uvedenej Ziadosti
by porusil Cestné vyhlasenie o nestrannosti, zachovani dovernosti informéacii a vyluceni konfliktu
zaujmov, je povinny toto bezodkladne nahlasit predsedovi komisie a zdrzat sa hlasovania.



(7) Komisia nesmie menit vysledky bodového hodnotenia, odporG¢ania alebo hodnotiace harky
hodnotitelov. V pripade prehodnotenia Ziadosti podla ods. 4, sa za zavazné povazuje bodové
hodnotenie pridelené na zaklade prehodnotenia.

(8) Komisia rozhoduje o prideleni NFP pre jednotlivé Ziadosti v poradi podla ziskaného bodového
hodnotenia prideleného hodnotitelmi.

(9) Vyberova komisia mdze podporit iba ZoNFP, ktoré spinili podmienky kontroly formalnej spravnosti
a odborného hodnotenia, t.j. ktoré dosiahli v ramci odborného hodnotenia aspofi minimalny
stanoveny celkovy pocet bodov a zaroven aj minimalny pocet bodov stanoveny pre jednotlivé
skupiny hodnotiacich kritérii.

(10) Komisia nesmie uprednostnit Ziadost s niz§im bodovym hodnotenim na Gkor Ziadosti s vy$sim
poctom bodov. V pripade nedostatku financnych prostriedkov urcenych na financovanie Ziadosti
komisia prideli NFP Ziadostiam, ktoré ziskali najviac bodov v ramci odborného hodnotenia
hodnotitel'mi, do vysky disponibilnych financnych prostriedkov.

(11) Komisia rozhoduje o vyske prideleného NFP v pripade kazdej fou schvalenej Ziadosti na zaklade
posudenia opravnenosti a vysky jednotlivych poloziek vydavkov/nakladov uvedenych v navrhu
rozpocCtu projektu.

(12) Vyberova komisia mdze, na zéklade navrhu hodnotitelov v désledku explicitnej identifikacie
neopravnenych vydavkov projektu v rdmci odborného hodnotenia, zniZit vysku NFP pre jednotlivé
ZONFP. Vy3ku NFP, ktor(i vyberova komisia schvali pre ZoNFP je maximalna a nesmie byt
navy3ena v priebehu realizacie projektu. Toto ustanovenie je aj stcastou zmluvy o poskytnuti
NFP. Pocet podporenych projektov je limitovany vyskou alokacie na danu vyzvu na predkladanie
ZoNFP. Rozhodnutie vyberovej komisie o poskytnuti, resp. neposkytnuti NFPje kone¢né.

(13) Schvalené Ziadosti zaradené do zasobnika projektov budi realizované v pripade, Ze pre prislusné
opatrenie budl k dispozicii volné/dodatocné finanéné prostriedky (ziskané napr. v ramci
realokacie, dodatoC¢ného uvolnenia finan¢nych prostriedkov v doésledku nepodpisania, resp.
odstupenia od zmluvy o poskytnuti NFPatd’).

(14) V pripadoch, ktoré nie st v tomto ¢lanku upravené, Komisia rozhodne o dalSom postupe, ¢o musi
byt zachytené v zazname a zaverecnej sprave.

(15) Vvysledkom zasadnutia komisie je vypracovanie Zavere¢nej spravy zo zasadnutia Vyberovej komisie
(dalej len ,zaverec¢na sprava) podla ¢l. 5.

Cl.5
Zaverec€nda sprava
a ulohy z nej vyplyvajuce

(1) Na konci kazdého pracovného dfia zasadnutia vyberovej komisie tajomnik komisie vyhotovi
zaznam, ktory pritomni ¢lenovia komisie, pozorovatelia, predseda komisie a overovatel podpiSu.
Zaznamy tvoria nedelitel'na stcast zaverecnej spravy.

(2) zaznam obsahuje zapis z priebehu zasadnutia komisie z prislusného dria, ako aj ddvody
neschvéalenia jednotlivych Ziadosti prerokovanych v prislusny den. V pripade, Ze zasadnutie
komisie trva jeden pracovny deri, vypracovava sa len zavereCna sprava, v ktorej budi( uvedené
dévody neschvalenia jednotlivych Ziadosti.

(3) Po skonceni procesu hodnotenia Ziadosti a po prijati rozhodnutia o vyske NFP na jednotlivé
Ziadosti vypracuje tajomnik komisie zavere¢nu spravu, ktora obsahuje najma:

a) miesto, datum zasadnutia komisie,
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mena ¢lenov komisie a pozorovatelov (prilozena prezencna listina),
meno overovatela zaverecnej spravy,

meno asistenta/-ov tajomnika komisie,

prerokované body programu zasadnutia komisie,

prijaté uznesenie s vymedzenim bodov, ktoré komisia berie na vedomie, schval'uje, odporica
a uklada, vratane urcenia terminov plnenia a zodpovednych 0s6b,

vSetky informacie vyplyvajuce z ¢l. 3 ods. 7,

zoznam vsetkych Ziadosti v nasledovnom Cleneni: registracny kod ITMS, nazov Ziadatela,
skrateny nazov projektu, miesto realizacie projektu, Zziadana vySka NFP, schvalena vyska NFP,
stav Ziadosti (zamietnuta po formalnej kontrole, zamietnuta komisiou, schvalena komisiou,
schvélena komisiou s podmienkou, schvalena komisiou - zaraden& do zasobnika projektov),

zoznam schvélenych Ziadosti o NFP s uvedenim Ziadanej a schvalenej vySky NFP,

zoznam zamietnutych Ziadosti o NFPs uvedenim dévodov zamietnutia,

zoznam ziadosti o NFP identifikovanych pre ucely plnenia prisludnej horizontalnej priority (v
pripade relevantnosti),

vSetky pripadné Ciastkové zaznamy z jednotlivych dni zasadnutia komisie,

képie menovacich dekrétov predsedu komisie, overovatela, tajomnika komisie, zastupcu
tajomnika komisie, asistenta/-ov tajomnika komisie, ¢lenov a pozorovatelov, resp. zastupcov
pozorovatelov,

Cestné vyhlasenia o nestrannosti, zachovani dovernosti informacii a vyla¢eni konfliktu
zaujmov Clenov vyberovej komisie.

ZavereCna sprava sa vyhotovuje v Styroch origindloch a dvoch képiach pre nasledovné Gtvary
a institacie:

a)
b)
c)
d)

e)

f)

jeden origindl uchova SORO pre OP KaHR v sltlade s Registratirnym poriadkom
v Registratirnom stredisku SORO,

jeden origindl uchovd SORO pre OP ZaSl v sulade s Registratirnym poriadkom
v Registratirnom stredisku SORO,

jeden original uchova RO pre KaHR v sulade s Registraturnym poriadkov v Registratirnom
stredisku MH SR,

jeden original uchovd RO pre ZaSl v sulade s Registratirnym poriadkov v Registratirnom
stredisku MPSVR SR,

jedna kopia - Platobnéa jednotka MH SR,

jedna kdpia - Platobna jednotka MPSVaR SR.

ZavereCnl spravu podpisu vsetci pritomni Clenovia komisie, vratane pozorovatelov, tajomnika,
asistenta tajomnika a predsedu komisie, ¢o potvrdi overovatel svojim podpisom.

Predseda komisie podpisani zaverecn(l spravu predloZi poskytovatelom do piatich pracovnych
dni od ukoncenia zasadnutia komisie.

Cl.6
Zaverec€né ustanovenia

Zmeny a dodatky k rokovaciemu poriadku musia byt vykonané pisomnou formou.

Rokovaci poriadok a dodatky su vyhotovené v Styroch rovnopisoch.

Rokovaci poriadok a dodatky nadobuda ucinnost a platnost driom podpisu ministra hospodarstva
SR a ministra prace, socidlnych veci a rodiny SR.



V Bratislave dha ................... V Bratislave dia ..........ccoue....

Doc. Ing. Lubomir Jahnéatek, CSc. Ing. Viera Tomanova, PhD.
minister hospodarstva SR ministerka prace, socialnych veci a rodiny SR



Priloha €. 1 k Rokovaciemu poriadku Vyberovej komisie

CESTNE VYHLASENIE
O NESTRANNOSTI, ZACHOVANI DOVERNOSTI INFORMACII
A VYLUCENI KONFLIKTU ZAUIMOV

Konkurencieschopnost a hospodarsky rast
Opera€ny program Zamestnanost a socialna inkltzia
L 1. Inovécie a rast konkurencieschopnosti
Prioritna os .
1. Podpora rastu zamestnanosti
1.1 Inovécie a technologické transfery
1.2 Podpora tvorby a udrzania pracovnych miest prostrednictvom zvySenia
Opatrenie adaptability pracovnikov, podnikov a podpory podnikania
Kéd vyzvy

Ja, dolu podpisany, tymto vyhlasujem, Ze sthlasim s G¢astou na procese schvalovania Ziadosti o nenavratny
financny prispevok (dalej len ,NFP“) vo faze vyberu Ziadosti o NFP vramci vysSie uvedenej vyzvy na
predkladanie ziadosti o NFP.

Zavéazne vyhlasujem, Ze:

som bezihonny a spbsobily na pravne ukony;

som oboznameny so vSetkymi pravidlami tykajacimi sa procesu schvalovania Ziadosti o NFP, ktoré su
platné k terminu zasadnutia vyberovej komisie;

budem svoje dlohy vramci tohto procesu vykonavat Ccestnym, zodpovednym, nezaujatym
a nestrannym spésobom;

nie som v konflikte zaujmov tak, ako je definovany v prislusnych vSeobecne zavéznych pravnych
predpisoch a ostatnych zavaznych dokumentoch tykajlcich sa procesu schval'ovania Ziadosti o NFFP;

si nie som vedomy ziadnych skutoCnosti alebo okolnosti, ktoré by vznikli pocas tohto procesu, resp.
ktoré modzem predvidat do budlcnosti a ktoré by mohli stvisiet so zakazom konfliktu zaujmov;
v pripade, ak pocCas tohto procesu ddjde ku konfliktu zaujmov, ihned tato skutoCnost oznamim
prisludnému organu a bezodkladne sa vzdam daldej Gcasti na tomto procese;

o vSetkych skutoCnostiach tykajlcich sa procesu schvalovania Ziadosti o NFP budem zachovavat
micanlivost a pouzijem ich vylucne v sllade s iCelom tohto procesu, najma sa zdrzim ich zverejnenia,
postupenia alebo akéhokol'vek iného spristupnenia tretej osobe;

nie som opravneny/a vyhotovit képie ani akymkolvek inym spdsobom reprodukovat skutoCnosti
tykajlce sa procesu schval'ovania ziadosti o NFP.

Pozicia v procese schvalovania Ziadosti o NFP

¢len vyberovej komisie

Meno a priezvisko

InStitlcia

Datum

Podpis

' Najma v zmysle prilohy €.1 uznesenia vlady €. 141 zo 16. februara 2005, upravujiceho definiciu

pravidla konfliktu zaujmov.
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