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Fazy pripravy a realizacie projektu: ¥

e Tvorba partnerstva

* Priprava a predlozenie ziadosti
o Vyber ziadosti

e Zahajenie implementacie

* Realizacia projektu

e Monitorovanie projektu

e Ukon €enie projektu
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Zlozenie;:

Subjekty spinajuce pravidld oprdvnenosti (verejné organy, verejnopravne
inStitlcie, sukromné neziskové organizacie)

PP min. z 3 krajin, z ktorych min. 2 musia pochadzat z CS EU a musia
byt financovani programom IE (odportc¢ané: 5 — 10 partnerov, nie povinné!)

Vyvazeneé partnerstvo (z hladiska projektovych aktivit, rozpod&tu, Grovne rozvoja

regionov a geografického pokrytia)
Princip LP: veddci partner (LP) + projektovi partneri (PP)

Status PP: riadny PP, resp. poradny partner (len prispievajlici PP, postavenie
Jpozorovate/a“ nie je povolene!)

Kompetentnost/relevantnost partnerov: povinné zapojenie organov
zodpovednych za definovanie a realizaciu nastrojov politiky, ktoré projekt riesi

Min. ¥ néstrojov politiky, ktoré v projekte riesia partneri z CS EU, musi

byt OP SF

Povinna tvorba skupin zainteresovanych aktérov

Skratky:

PP (Project Partner) — projektovy partner

LP (Lead Partner) — veduci partner

CS EU - ¢lensky tat Eurépskej Gnie

OP SF — operaéné programy Strukturalnych fondov




Tvorba partnerstva

Nastroje na vyhladavanie PP

= Stante sa €lenom komunity Interreg Europe
http://www.interregeurope.eu/account/registration/

= Zverejnite svoj projektovy zamer:
« komunita IE
o stranka LinkedIn: https://www.linkedin.com/company/interreg-europe

= VWyberte si spomedzi publikovanych projektovych idei

» databaza projektovych napadov a nastroja na vyhlfadavania
partnerov: http://www.interregeurope.eu/projects/project-ideas-and-partner-
search/

e stranka LinkedIn:
https://www.linkedin.com/grps?home=&gid=6819107&trk=anet_ug_hm

* vyuzite kontakty zverejnené v ramci platforiem PLP (sluzba zatial
nedostupna)

* vyuzite skusenosti z programu INTERREG IVC:
http://www.interreg4c.eu/projects/ alebo
http://www.interreg4c.eu/programme/publications/

Skratky:
IE — program spolupréace Interreg Europe
PLP (Policy Learning Platform) — platforma pre Stadium politik




Priprava a predlozenie ziadosti

Podpora PP:

= QObratte sa na kontaktny bod SR: http://www.interregeurope.eu/in-my-
region/slovakia/

» telefonicky, mailom, osobné stretnutie
« informacné dni/seminare organizované NCP

= Pokuste sa najst odpoved v ramci FAQs (Casto kladené otazky):
http://www.interregeurope.eu/help/fags/

=  Kontaktujte Spoloény sekretariat v Lille:
Info@interregeurope.eu alebo +33 328 144 107 (utorky o 14:00-17:00
a piatky 9:00-12:00)

» Poéas otvorenych vyziev poskytuje Spoloény sekretariat
poradenstvo vo forme:
e posudenie projektovych navrhov/zamerov
e seminare pre veducich ziadatelov
« fora na vyhladavanie partnerov

Skratky:

PP (Project Partner) — projektovy partner

NCP (National Contact Point) — narodny kontaktny bod
FAQ (Frequently Asked Question) — ¢asto kladena otazka

ﬂ



Priprava a predlozenie zZiadosti B

= Podavanie AF mozné pocas otvorenych vyziev:
e 1.vyzva: 22.6.2015 — 31.7.2015

o 2.vyzva: 4.4.2016 — 13.5.2016 (predpoklad)

» Aplikacny baliCek pre ziadatela:

« Zadavacie podmienky vyzvy

 Programovy manual

« Tlacivo ,Vyhlasenie partnera“

« Tlacivo ,List o podpore*®

e On-line systém podavania ziadosti iOLF
http://www.iolf.eu/Account/Login?ReturnUrl=%2f
+ manual pre vyplnenie AF: http://ow.ly/OVHDP

Skratky:
AF (Application Form) — projektova Ziadost



Priprava a predlozZenie Ziadosti 4
Co predkladat’

= Projektova ziados t/Application form
o cela Ziadost sa predklada prostrednictvom el. systému
e suhrn Ziadosti, vrat. potvrdenia LP (vytlaCeny, nezviazany, datovany, prip.
opeciatkovany, s originalnym podpisom LP) sa predklada posStou
(el. aj papierova verzia musia byt zhodné = rovnaké kontrolne ¢islo vygenerovane el.
systemom!)

= Vyhlasenie partnera/Partner declaration  (original alebo képia - datované, prip.
opeciatkované, podpisané)
o predklada kazdy partner uvedeny v Ziadosti
« doOkaz, Ze partner vyc€lenil vlastné fin. prostriedky na realizaciu projektu

(nazov partnera uvedeny v ziadosti a vo vyhlaseni musi byt zhodny + vyska prispevku
partnera musi pokryvat’ min. vySku prispevku partnera uvedenu v ziadosti + vzor sa
nesmie menit!)

= List o podpore zodpovedného organu/Letter of support (original alebo képia -
datovany, prip. opeciatkovany, podpisany)
 predklada partner, ak do projektu nie je priamo (ako partner) zapojeny organ
zodpovedny za rieSeny nastroj politiky
* relevantny organ berie v LoP na vedomie vytvorenie projektu a zavazuje sa
podporit a podrobne sledovat’ jeho realizaciu
(nazov partnera uvedeny v ziadosti a v liste musi byt zhodny + vzor sa nesmie menit)

Skratky:
LP (Lead Partner) — veduci partner
LoP — list o podpore




Vyber Ziadosti Y

2 fazy vyberoveho konania:

= Hodnotenie opravnenosti

= spifanie technickych poZiadaviek programu (,ano/nie hodnotenie®)

(# partnerov, ¥ nastrojov politiky OP SF EU, dokumenty v EN, as podania ziadosti, nalezitosti
listov o podpore/vyhlaseni partnerov, uplnost Ziadosti )

— iba tie projektove Ziadosti, ktoré vyhoveli kriteriam opravnenosti, pokracuju do 2. fazy
(predkladatelia neopravnenych ziadosti su oboznameni)

= Hodnotenie kvality @}
= v 2 krokoch na zaklade bodovacieho systému (0-5 b.)

1. Strategické hodnotenie (relevantnost navrhu, kvality vysledkov a partn
— projektové ziadosti, ktoré dosiahli aspori priemernua droven (tzn. skére > 3),
pokracuju do dalSej fazy (predkladatelia netuspesSnych ziadosti si oboznameni)

2. Operativne hodnotenie (koherentnost navrhu a kvalita pristupu, kvalita riadenia,
rozpocet a financie)

— projektové ziadosti, ktoré dosiahli aspori priemernu Uroveri (tzn. skére > 3), sa odporucia na

schvalenle/podmlenecne schvalenie (predkladatelia UspeSnych aj neuspesnych ziadosti su

oboznameni)

Skratky:
OP SF EU — opera¢né programy financované Strukturalnymi fondmi Eurépskej tnie
EN - anglictina



Zahdajenie implementacie ¥
MC sa zide do 6 mesiacov po uzavreti kazdej vyzvy, aby schvalil
projekty (v rozhodnuti o schvaleni je uréeny datum zahajenia projektu ).

Zmluvny zaklad:

= Zmluva o poskytnuti finanéného prispevku/Subsidy Contract:

= zmluva medzi riadiacim organom a LP projektu

(prava a povinnosti zmluvnych stran, rozsah d¢innosti, vySka a podmienky
financovania, vykazovanie a finan¢na kontrola, ...)

= Partherska dohoda projektu/Project Partnership Agreement

= zmluva medzi LP a ostatnymi projektovymi partnermi

(Ulohy a povinnosti jednotlivych partnerov, rozpocCtové zasady, uuctovanie,
vykazovanie a finanéna kontrola, prijimanie platieb z ERDF, finanéna
zodpovednost, informovanost’ a publicita, ...)

Skratky:

MC (Monitoring Committee) — monitorovaci vybor

LP (Lead Partner) — veduci partner

ERDF (European Regional Development Fund) — Eurépsky fond regionalneho rozvoja




Realizacia projektu B

Faza 1 (1 - 3roky) = vymena skusenosti a GP/medziregionalne
vzdelavanie sa a priprava implementacie ziskanych skusenosti
prostrednictvom vytvorenia AP

Realizované aktivity: (odport¢ané/navrhované ¢innosti)

« Identifikovanie, analyza a vymena skusenosti a GP

(tematické seminare, workshopy, Studijné navstevy, vymeny zamestnhancov, expertné
posudky, stretnutia SO skupinou stakeholderov, spolo¢né tematické
prieskumy/sStadie/analyzy/pripadové Studie, (Cast na podujatiach organizovanych
platformami, ... + vypracovanie ak €éného planu - 1 AP pre kazdy politicky nastroj
uvedeny v projektovej Zziadosti)

« Komunikacia a propagacia v sulade s internou a externou
komunika énou stratégiou projektu

(aktualizacia info. na webovej stranke programu/projektu a socialnych médiach,
organizovanie a Uc€ast na konferenciach, Sirenie projektovych letakov/ brozar/
info.bulletinov, publikovanie politickych odporucam )

« Riadenie a koordinacia

(administrativne a finan¢éné aktivity — podpis partnerskej dohody, priprava a predkladanie
PR, stretnutia riadiacej skupiny projektu, monitorovanie/kontrola vydavkoy, ...)

Skratky:

GP (Good Practice) — osvedc€eny postup
AP (Action Plan) — ak&ny plan

PR (Progress Report) - sprava o pokroku
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Realizacia projektu "

Faza 1 (1 - 3roky):
Implementacia projektu je rozdelena do polroénych vykazovanych

obdobi — po ukonCeni kazdého sa do 3 mesiacov na JS predklada
sprava 0 pokroku/Progress Report (elektronicky formular OLF +

vytlaGeny suhrn podpisany LP):

- sprava o vykonanych aktivitich  (sledovanie napifania
planu projektovych aktivit)

- finan énéa sprava (sledovanie napifiania predpokladaného
cerpania vydavkov)

napr.
januar jun/jul december

Skratky: 3 mesiace 3 mesiace
JS (Joint Secretariat) — spolo¢ny sekretariat
PR (Progress Report) — sprava o pokroku

LP (Lead Partner) — vedici partner Termin podania PR - Termin podania PR -

1. oktéber 1. april
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Realizacia projektu B

Faza 2 (2 roky) = monitorovanie realizacie akénych planov a podavanie
sprav LP, prip. testovanie pilotnych aktivit

Realizované aktivity: (¢innosti plne preddefinované programom, ktoré jednotlivé
projekty musia pocas 2 rokov zorganizovat)

* Monitorovanie implementacie AP

(sledovanie dosiahnuteho pokroku prostrednictvom stretnuti so stakeholdermi,
organizovanie 1 projektoveho stretnutia na konci kazdého roka)

 Komunikacia a propagacia
(aktualizacia informacii na webovej stranke programu/projektu, organizovanie zaverecne;
konferencie)

 Riadenie a koordinacia

(administrativne a finanéné aktivity — priprava a predkladanie PR, monitorovanie/kontrola
vydavkov, uzavretie projektu)

+ mozna realizacia pilotnej aktivity (10 000 — 80 000 €) - naplanovanie na zadiatku
projektu nie je mozné; je mozné poziada t' o jej odsuhlasenie az pred ukon ¢enim 1l.fazy
projektu (nutn& ziadost o reviziu AF + odévodnenie nevyhnutnosti pilotného opatrenia)

Skratky:

AP (Action Plan) — akény plan

LP (Lead Partner) — veduci partner

PR (Progress Report) — sprava o pokroku
AF (Application Form) - projektova Ziadost
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Realizacia projektu %

Faza 2 (2 roky)

Implementéacia projektu je rozdelena do roénych vykazovanych
obdobi — po ukonceni kazdeho sa do 3 mesiacov na JS
predklada sprava o pokroku/Progress Report

- sprava o vykonanych aktivitach
- finan éna sprava

napr.
januar december
3 mesiace

Termin podania PR -
1. april
Skratky:

JS (Joint Secretariat) — spolo¢ny sekretariat
PR (Progress Report) — sprava o pokroku
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Realizacia projektu

Postup vykazovania

zovanie LP: spoloéna

6. LP prevedie prostrj
— PP.

}’
S o

Kontrolér

2. Vykazov@nie

+ doklady z
kontroly

1. Overenie
vydavkov PP:

Kontrolor

. (SR) (DE) (IT) kontrolny zoznam
ratky: . " gy
PP (Project Partner) — projektovy partner WZZT::\? :

LP (Lead Partner) — veduci partner

MA/JS (Managing Authority/Joint Secretariat) — riadiaci organ/spoloény sekretariat

CA (Certifying Authority) — certifikaCny organ

ERDF (European Regional Development Fund) — Eurépsky fond regionalneho rozvoja

4. JS skontroluje spravu a ak je to
potrebné, zasle LP Ziadost' o objasnenie.
Nasledne schvali spravu o pokroku.

5. CA zasle platbu z ERDF — LP.

znam vydavkov

Kontrolor sprava z kontroly +

14



Monitorovanie projektu B

Preddefinované ukazovatele na urovni programu
Indikatory vysledkov:

# programov ciela 1 a 2/inych nastrojov regionalnej politiky, v ktorych sa
implementovali opatrenia inSpirovanée projektom

suma SF/inych fondov ovplyvnena projektom

Indikatory vystupov:

# politickych nastrojov rieSenych v projekte

# zorganizovanych podujati zameranych na vzdelavanie sa / vymenu
skusenosti

# identifikovanych GP

# vytvorenych AP

# 0s0b so zvySenou odbornostou vdaka ich Ucasti na ¢innostiach
medziregionalnej spoluprace

# pocet navStevnikov webovej stranky projektu od posledného
vykazovaného obdobia

# vyskytu informacii o projekte v meédiach

Skratky:

SF — Strukturalne fondy

GP (Good Practice) — osvedceny postup
AP (Action Plan) — ak&ny plan
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Monitorovanie projektu B

Samostatne zadefinovaneé vykonnostné ukazovatele

-Pre kazdy nastroj politiky rieSeny projektom sa musi zadefinovat’ minimalne jeden
ukazovatel vysledkov, ktory sa pouzije na monitorovanie efektivnosti daneho
nastroja, a teda na hodnotenie pocas celej 2. fazy toho, ¢i sa vdaka
medziregionalnej spolupraci zlepsila vykonnost. V zasade je tento ukazovate/
Specificky pre kazdy nastroj politiky.*

Priklady:

- pre nastroj politiky podporujuci internacionalizaciu MSP = % MSP, ktoré vyuzivaju
dany nastroj a zvysill svoj vyvozny obrat

- pre nastroj politiky podporujuci energeticka ucinnost verejnych budov = % _
verejnych budov zrekonstruovanych prostrednictvom daneho nastroja, ktoré maju
zvySenu energetickd ucinnost’

Nespifanie ciefovych hodnét indikatorov:

Program moéze ziadat vratenie vyplatenych prostriedkov, ak PP nevypracuje na konci 1.fazy AP
a dostatocne to neoddévodni. Ale nerealizovanie AP v 2.faze nespochybni opravnenost
nakladov suvisiacich s programom Interreg Europe.

Skratky:

MSP — malé a stredné podniky

PP (Project Partner) — projektovy partner
AP (Action Plan) — akény plan

16




UkoncCenie projektu

Datum ukonc€enia opravnenosti vydavkov a ¢innosti

- vSetky projektové ¢€innosti dokon €ené (vratane administrativneho
ukoncéenia projektu)

- vSetky platby vykonané (odisli z bankového G¢&tu)

- posledna sprava o pokroku + zavere €na sprava predlozené JS

VSetky  vydavky (vratane nakladov suvisiacich s  ukoncenim  projektu)
vzniknuté/fakturované/zaplatené po oficiaAlnom datume ukon c¢enia projektu su
neopravnene .

Povinnosti ukoncenych projektov

- povinnost archivova t’ dokumenty suvisiace s realizaciou projektu
podla Cl. 140 nariadenia EU €. 1303/2013:

... aby vSetky podporné dokumenty tykajuce sa vydavkov podporovanych z fondov na operacie, v pripade
ktorych celkové opravnené vydavky predstavuju menej ako 1 000 000 €, boli na poZiadanie k dispozicii EK a
EDA po ¢as obdobia 3 rokov , a to od 31. decembra po predloZeni 4 ¢tov, do ktorych sa tieto vydavky na
operacie zahrnuli .

V pripade inych operacii nez tych, ktoré su uvedené v prvom pododseku, sa spristupnia vSetky podporné
dokumenty pocéas obdobia 2 rokov od 31. decembra po predloZzeni 4  ¢étov, do ktorych sa zahrnuli
kone ¢né vydavky na dokon ¢enu operéaciu .“

MA/JS v oznameni o ukoncéeni projektu poskytne LP informacie o zaciatku plynutia
vySSie spominaného obdobia.

Skratky:

JS (Joint Secretariat) — spolo€ny sekretariat

EK — Eurdpska komisia

EDA — Eurépsky dvor auditorov

MA/JS (Managing Authority/Joint Secretariat) — riadiaci organ/spolo¢ny sekretariat
LP (Lead Partner) — veduci partner
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