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1. UvOD

Ministerstvo hospodarstva SR vykonava v sulade sesenim viddy SR¢. 331

Z 2. jula 2014 na uzemi SR funkciu Narodného org@euprogram spoluprace Interreg Europe,
ktory je financovany v ramci dia 2 ,Eurdpska Uzemna spolupraca“ pre programovélubd
2014 - 2020. Podrobné informacie o programe, tyejsa stratégie a ¢ programu,
programovej oblasti, financovania programu, oprayet prijimat&ov, prioritného zamerania,
podporovanych opatreni a programového a projekimvériadenia, su obsiahnuté
v programovom dokumente a programovom manuali,éksar pristupné na oficialnej stranke
programu: www.interregeurope.e@ na stranke MH SRuttp://www.mhsr.sk/interreg-europe-
2014-2020/140401s

V rdmci MH SR ulohy NO zabez{gje v sulade s Organizlaym poriadkom MH SRsekcia
priemyselného rozvoja a investicii, odbor bilater@] obchodnej spoluprace

1.1 UCEL

Ucelom Interného manualu proceddr programu spoluphétegreg Europe na narodnej Grovni
je:

v prei’adnej forme informova o pravnom ramci, ktorym sa riadi implementacia

programu spoluprace Interreg Europe;

- charakterizovénadnarodné ako aj narodné Struktury riadenia &rdédyrprogramu;

- poskytn@ informacie o priprave projektove] Ziadosti, vyberprojektu, jeho
implementacii, finatnom vykazovani, monitorovani a hodnoteni, publjcéeuzavreti
projektu;

- popis& ulohy, zodpovednosti, pracovné procesy a postyfypnavané na nadnarodnej
arovni ako aj zamestnancami NO na nérodnej Urowpiis(pracovnyckinnosti) v rdmci
programovania, Vvyberu, implementacie, monitorovana kontroly projektov
realizovanych v ramci uvedeného programu v stlgalataou legislativou EU a SR;

- popis@ mechanizmus riadenia programu v podmienkach SR.

Interny manual proceddr programu spoluprace Interreg Europe je pre subjekty, ktorym je
uréeny, zavazny

1.2 SCHVAT:OVANIE A RIADENIE ZMIEN MANUALU

Interny manual procedur programu spoluprace IngeEerope schvalje Riadiaca komisia pre
programy spolupracefélej len ,riadiaca komisia“ alebo ,RK"), ktora bolasulade s principom
partnerstva pdt ¢lanku 5 vSeobecného nariadenia ako aj delegovanéhadenia Komisie
(EU) &. 240/2014 zo 7.januara 2014 o eurépskom kodexé&vapia pre partnerstvo v ramci
europskych Strukturalnych a investych fondov zriadend ako pracovny organ MH SR.
Postavenie, Ulohy a sposéibnosti RK upravuje Statut a rokovaci poriadok RK.
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Zmeny IM procedur programu spoluprace sa uskiutigl s ci¢#om zabezp&t’ jeho aktualnasv
nadvaznosti na rozhodnutie nadnarodného monitorelvacvyboru pre program spoluprace
Interreg Europe, usmernenia zo strany organovacaglistruktliry programu Interreg Europe, na
zéklade zmien relevantnej legislativy SR a EU, akodpor@ani a vysledkov auditov a kontrol
vykonanych organmi SR a EU v oblasti implement&S$¢F.

Zapracovanie zmien v manudli zabeaga zamestnanci odboru bilaterdlnej obchodnej
spoluprace. Novu verziu manualu predklada ridd@BOS/GRS priemyselného rozvoja a
investicii na schvalenie RK a nasledne na podpisstnovi.

V pripade aktualizacie jednej z priloh manuélu pp gchvéleni, sa tato automaticky stava
sitag’ou manualu a nahradza, pripadeldagpdvodnua verziu prislusnej prilohy.

Kazda zmenena verzia manualu je @emaé novymcislom s datumom platnosti &idanosti.
Nové verzia manudlu je platnd &nna diom jej podpisu ministrom.

1.3DISTRIBUCIA

Schvéleny Interny manual procedur programu spobgriénterreg Europe a kazda jeho
aktualizovana verzia s oztenimcisla verzie a datumu platnosti &éinnosti bude v elektronickej
verzii uverejneny na internetovej stranke MH SRasti program Interreg Europe 2014 — 2020:
http://www.mhsr.sk/interreg-europe-2014-2020/14@Miermine do 15 pracovnych dni od jeho
nadobudnutia jeho platnosti &ignosti.

1.4Z0ZNAM POUZITYCH SKRATIEK A DEFINICIE VYBRANYCH POJMOV

AFK - administrativna finatna kontrola

CO - certifikany organ

DPH - da z pridanej hodnoty

EFRR - Europsky fond regionalneho rozvoja

ESIF - Eurdpske Strukturalne a inveésg fondy

EUS - Eurépska Gzemna spolupraca

EUR - ozné&enie meny

EU - Europska Gnia

FK - finantna kontrola

FKnM - finantn& kontrola na mieste

GRS - generalny riadifesekcie

HSR - hlavny $tatny radca

IM - interny manual

MH SR - Ministerstvo hospodarstva SR

MV - monitorovaci vybor pre program spoluprace tireg Europe
MV SR - Ministerstvo vnutra Slovenskej republiky

NO - Narodny organ

OA - organ auditu

OBOS - odbor bilateralnej obchodnej spoluprace
OCKU OLAF - odbor Centralny kontaktny Utvar pre &
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RO - riadiaci organ

RO BOS - riadité odboru bilateralnej obchodnej spoluprace
RK - Riadiaca komisia pre programy spoluprace

SPP - slovensky projektovy partner

SR - Slovenska republika

TA - technicka asistencia/ technickd pomoc

VP (LP) - veduci partner projektu (lead partner)

Aktivita - suhrn ¢innosti realizovanych prijimatem v rdmci projektu na to enenymi
finanénymi zdrojmi za Wity cas, ktoré prispievaju k dosiahnutiu konkrétneho ledisu.
Aktivita je jasne vymedzengsom, vecne a finéne.

Audit - suhrn nezavislych, objektivnych, overovacich, drwiacich, uigovacich

a konzultgnych ¢innosti v sulade so zakonoén 357/2015 Z. z. o finamej kontrole a audite
aozmene adoplneni niektorych zakonov zameranyeh zdokonkovanie riadiacich
a kontrolnych procesov so Z@dnenim medzinarodne uznavanych auditorskych Stowda

Certifikacia - potvrdenie spravnosti, opravnenosti a zakonnegtiavkov a efektivnosti
systémov riadenia a kontroly ESIF.

Certifika ény organ (Provincie Oost-Vlaanderen) - je verejna inStitacia, ktora
pini v3etky funkcie a povinnosti v stlade ¢gnkom 126 nariadenia (EU). 1303/2013
(vSeobecné nariadenie). Zaréve platobnou jednotkou zodpovednou@gimanie platieb zo
strany Komisie ako aj realizaciu platieb prijiniate.

CielPova skupina- skupina oséb, v ktorych prospech sa realizuje gtoje

Delegovane nariadenie- delegované nariadenie Komisie (EW) 481/2014 ktorym sa dofha
nariadenie Eurépskeho parlamentu a Rady (EU)}299/2013, pokiaide o osobitné pravidla
tykajuce sa opravnenosti vydavkov na programy gpake.

Deii doruéenia - ak nie je vtomto dokumente uvedené inak, za diEruienia dokumentov sa
v pripade ich osobného démnia povazuje de fyzického prevzatia. V pripade zasielania
dokumentov poStou/kuriérom sa zandedorwenia dokumentu povazuje itleodovzdania
dokumentu na takato prepravu. Ak prijimateebol dordovatd€om na mieste dotenia
zastihnuty, alebo bezd6vodne odoprel pisommugat’, sa na dorpvanie dokumentov NO
prijimatdom vz'ahuju prisluSné ustanovenia 8 24 a 25 zakandl/1967 Zb. o spravnom
konani (spravny poriadok) a 8§ 20 ods. 6 zaken2b7/2015 Z. z. o finamej kontrole a audite
a o zmene a doplneni niektorych zakonov. V pripatéktronickej komunikacie sa za ide
doruienia povazuje deelektronického zaslania prijim#tei, resp. dé& dorwenia potvrdenia
o dorweeni spravy.

Efektivnost’ - najvyhodnejSi vzajomny pomer medzi pouzitymi epeymi financiami
a dosiahnutymi vysledkami.
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E§IF - Eurdpske Strukturalne a investné fondy z ktorych je poskytovany prispevok. Medzi
ESIF patria Europsky fond regionalneho rozvoja, dpsky socialny fond, Kohézny fond,
Eurépsky namorny a rybarsky fond, Eur6pskymmhospodarsky fond pre rozvoj vidieka.

Eurdépsky Urad pre boj proti podvodom (OLAF) — institucia EK, ktorej hlavnym poslanim je
ochrana finatnych zaujmov Unie, boj proti podvodom, korupcii kgmkol'vek inym
nezakonnym aktivitam.

Finan¢na kontrola - suhrn¢innosti zabezpeijucich overovanie hospodarnosti, efektivnosti,
acinnosti a @elnosti finagnych operacii alebo ictasti pred ich uskutmenim, v ich priebehu
aaz do ich konmého vysporiadania, Ztovania, dosiahnutia a udrzania vysledkov dave
financnych operacii alebo ictasti.

Hospodarnog’ - vynaloZenie verejnych financii na vykonagienosti alebo obstaranie tovarov,
prac a sluzieb v spravnosase, vo vhodnom mnozstve a kvalite za najlepSiu.cen

Interny manual procedur - vnuatorny riadiaci dokument NO, ktory obsahuje pgpistupov a
suvisiacich oblasti pre vSetky procesy, postupyaosti vykonavané NO.

Lehota - ak nie je vtomto dokumente uvedené inak, zasinipovazujjpracovné dni Do
plynutia lehoty sa nezapivava dé, ked’ doslo ku skuténosti utujucej z&iatok lehoty. Lehoty
uréené potla tyzdiov, mesiacov alebo rokov sa K uplynutim toho #la, ktory sa svojim
ozn&enim zhoduje sitbm, kel doslo ku skuténosti utujucej z&iatok lehoty, a ak taky dev
mesiaci nie je, kafi sa lehota poslednymmdm mesiaca. Ak koniec lehoty pripadne na sobotu,
nedé’u alebo da pracovného pokoja, je poslednyntodh lehoty najblizSi nasledujuci pracovny
dei. Lehota je zachovana, ak sa posledny ledoty podanie poda na NO alebo ak sa podanie
odovzda na postovu prepravu, ak nie je v tomto dwte uvedené inak.

Konflikt zaujmov - situacia, kedy z doévodov fin&mych, osobnych, rodinnych, politickych
ainych je naruseny alebo ohrozeny nestranny, peaestny, nediskrimiray, efektivny,
hospodarny a objektivny vykon funkcii pri poskytoizarispevku.

Monitorovaci vybor - organ programovej Struktiry zriadeny v suladédaekom 47 nariadenia
(EU) ¢. 1303/2013 (v3eobecné nariadenie) a pozostavajltenov (zastupcoviailenskych
krajin EU, Norska a Svéiprska), poradcov (zastupcovia Eurdpskej komisighoru regionov,
Eurépskeho hospodarskeho a socialneho vyboru, RtsEho sekretariatu) a pozoroviaie
(organ auditu).

Nariadenie o EUS - nariadenie Europskeho parlamentu a Rady (EW 1299/2013z0
17. decembra 2018 osobitnych ustanoveniach na podpordaidcurépska lzemna spolupraca
z Eurépskeho fondu regionalneho rozvoja.

Nezrovnalog’ (iregularita) - akékdvek porusenie prava Unie alebo vnutroStatneho prava
tykajuceho sa jeho upflaivania, vyplyvajuce z konania alebo opomenutia bdapskeho
subjektu, ktory sa zistiuje na vykonavani ESIF, dosledkamho je alebo by bol negativny
dopad na rozpet Unie z#lazenim vieobecného rozpo neopravnenym vydavkom.
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Neziskova sukromna organizacia- nema priemyselnd ani kontexi povahu, ma pravnu
subjektivitu a nie je z w&ejcasti financovana Statnymi, regionalnymi alebo nmsti organmi
alebo inymi verejnopravnymi institiciami; alebo jepdenie nepodlieha ddédu tychto
organov; alebo nemé spravnu, riadiacu alebo dozwadu, v ktorej viac ako polovictienov
menuju Statne, regionalnej alebo mieste organyoalebverejnopravne institucie.

Organ auditu (Commission Interministérielle de Coordination desntdles des actions
cofinancées par les Fonds structurels (CICEPIni vSetky funkcie a povinnosti v sulade s
¢lankom 127 nariadenia (EW) 1303/2013 (vSeobecné nariadenie).

Pravidlo (princip) Styroch o¢i — pravidlo vyuZivané pri vykone administrativn@jaininej
kontroly ako aj finatinej kontroly na mieste (2 kontrolori vykonévajuici&ninu kontrolu).

Prijimatel’ - verejny alebo sukromny neziskovy subjekt, ktanésa poskytuje pomoc.

Prispevok - finargné prostriedky poskytované z ESIF a fitkaé prostriedky poskytované zo
Statneho rozpdu urkené na financovanie spdéloych programov Slovenskej republiky a
Eurdpskej tnie.

Programovy manual - dokument na nadnérodnej Urovni vypracovany R&chadleny
monitorovacim vyborom programu spoluprace InteEagope.

Projekt - suhrn aktivit, na ktoré sa fahuje poskytnutie prispevku, ktoré predklada pajih
a ktoré realizuje prijimatev sulade so zmluvou o poskytnuti fikaeho prispevku.

Refundacia- poskytnutie finaénych prostriedkov prijimatevi na zaklade zmluvy o poskytnuti
finanéného prispevku a na zaklade predloZenia spravykmko, ktoré prijimateé uhradil
najskor z vlastnych zdrojov.

Riadiaci organ (Région Nord-Pas de Calais Conseil régionalje zodpovedny za riadenie
programu spoluprace v sulade so zasadou riadneaieho hospodéarenia tak, ako je opisana
v ¢lanku 125 nariadenia (EW) 1303/2013 (v3eobecné nariadeni€)dnku 23 nariadenia (EU)

. 1299/2013 (nariadenie o EUS). Zaie bezproblémové interakcie medzi réznymi organmi
programu.

Spolaény sekretariat - je vytvoreny v ramci pravnej zodpovednosti reamiho organu a pomaha
monitorovaciemu vyboru, riadiacemu organu, cerifiiému organu a tam, kde je to vhodné, aj
organu auditu plmiich povinnosti. Spokny sekretariat je financovany z rozjpw technickej
pomoci.

Uginnost’ - pinenie ukenych ci#ov a dosahovanie planovanych vysledkovliaiom na pouzité
verejné financie.

Uéelnog’ - vztah medzi utenym &elom pouzitia verejnych financii a skdtym (telom ich
pouzitia.
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Verejné obstaravanie- postupy definované v zakowe343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani
a 0 zmene a doplneni niektorych zdkonov v znerkamékh predpisov pre zadavanie zakaziek
na dodanie tovaru, na usktb@nie stavebnych prac a na poskytnutie sluzieb.

Verejny organ - je narodny, regionalny alebo miestny urad.

Verejnopravna institlcia - subjekt, ktory je riadeny verejnym pravom &iappodmienky
poda ¢l. 2 ods. 1 smernicé. 2014/24/EU, t.j. je zriadeny na osobitngelivo vieobecnom
zaujme, ptom nema priemyselnd ani koniedl povahu; ma pravnu subjektivitu a je 23&j
casti financovany Statnymi, regionalnymi alebo mmgsti organmi alebo inymi
verejnopravnymi institaciami; alebo jeho riadeniedjieha doliadu tychto organov alebo
institucii; alebo ma spravnu, riadiacu alebo doaoradu, v ktorej viac ako polovictienov
menuju Statne, regionalnej alebo miestne orgarpyoaled verejnopravne institucie.

VSeobecné nariadenie- nariadenie Eurdpskeho parlamentu a Rady (EW) 1303/2013z0

17. decembra 201Xktorym sa stanovuju spa@ioé ustanovenia o Eurépskom fonde regionalneho
rozvoja, Eurépskom socialnom fonde, Kohéznom foaeppskom ptnohospodarskom fonde
pre rozvoj vidieka a Europskom nadmornom a rybarskamde a ktorym sa stanovuju vSeobecné
ustanovenia o Eurépskom fonde regionalneho roz¥jaopskom socialnom fonde, Kohéznom
fonde a Eur6pskom namornom a rybarskom fonde, @rktsa zruSuje nariadenie Rady (ES)
¢. 1083/2006.
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2. PRAVNY RAMEC

2.1 ZAKLADNE PRAVNE PREDPISY EU

Zmluva o Eurdpskej Unii a Zmluva o fungovani Eulk@sunie (alej len ,Zmluva

o fungovani EU);

nariadenie Rady (EU, EURATOM§. 1311/2013 z 2. decembra 2013, ktorym sa
ustanovuje viacry finartny ramec na roky 2014 - 2020;

nariadenie Europskeho parlamentu a Rady (EU)303/2013 zo 17. decembra 2013,
ktorym sa stanovuju spalpé ustanovenia o Eurépskom fonde regionalneho jazvo
Eurépskom sociadlnom fonde, Kohéznom fonde, Euramska’nohospodarskom fonde
pre rozvoj vidieka a Eur6pskom namornom a rybarskonde a ktorym sa stanovuju
vSeobecné ustanovenia o Eurépskom fonde regiormalmmavoja, Europskom socialnom
fonde, Kohéznom fonde a Eurépskom namornom a rigbargonde, a ktorym sa zrusuje
nariadenie Rady (ES) 1083/2006;

nariadenie Eurépskeho parlamentu a Rady (EU)301/2013 zo 17. decembra 2013 o
Eurépskom fonde regionalneho rozvoja a o osobitugthnoveniach tykajucich sa ke
Investovanie do rastu a zamestnanosti, a ktoryemugaije nariadenie (ES) 1080/2006;
nariadenie Eurépskeho parlamentu a Rady (EU)299/2013 zo 17. decembra 2013 o
osobitnych ustanoveniach na podpord’@i&urépska Uzemna spolupraca z Eurépskeho
fondu regionalneho rozvoja;

nariadenie Europskeho parlamentu a rady (£382/2006 z 5. jula 2006 o Eurépskom
zoskupeni Gzemnej spoluprace (EZUS) a Nariadeni®@skeho parlamentu a Rady
(EU) ¢. 1302/2013 zo 17. decembra 2013, ktorym sa mearddenie (ESE. 1082/2006

o Eurépskom zoskupeni Uzemnej spoluprace (EZUSkiapoide o vyjasnenie,
zjednoduSenie a zlepSenie zakladania a fungovakyahto zoskupent;

nariadenie Eurépskeho parlamentu a Rady (E$059/2003 z 26. maja 2003 o zostaveni
spolainej nomenklatdry izemnych jednotiek pre Statistigedy (NUTS);

nariadenie Europskeho parlamentu a Rady (EU, Emato 966/2012 o rozpiovych
pravidlach, ktoré sa ¥ahuji na vieobecny rozm Unie a zru$eni nariadenia Rady (ES,
Euratom)¢.1605/2002 v plathom zneni;

nariadenie rady (ES). 2185/1996 o kontrolach a inSpekcidch na miest@ngvanych
Eurépskou komisiou a diem ochrany finatnych zaujmov Eurépskych spdknstiev
pred spreneverou a inymi podvodmi;

nariadenie Rady (ES, EURATOMY. 2988/95 o ochrane finanych zaujmov
Eurdépskych spokenstiev;

Nariadenie Komisie (ES, Euratond) 1302/2008 zo 17. decembra 2008 o centralnegj
databaze vylkenych subjektov;

nariadenie Eurépskeho parlamentu a Rady (EU, Emato 883/2013 z 11. septembra
2013 o vySetrovaniach vykonavanych Eurépskym dradmen boj proti podvodom
(OLAF), ktorym sa zruSuje nariadenie Eurépskehdapaentu a Rady (ES) 1073/1999

a nariadenie Rady (Eurato)1074/1999;

delegované nariadenie Komisie (EU) 2015/1970 i@ 2015, ktorym sa do nariadenia
Eurépskeho parlamentu a Rady (EWQ) 1303/2013 dojaju osobitné ustanovenia
k oznamovaniu nezrovnalosti tykajucich sa Eurdopsk&ndu regionalneho rozvoja,
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Eurdpskeho socidlneho fondu, Kohézneho fondu agsieho ndmorného a rybarskeho
fondu;

vykonavacie nariadenie Komisie (EU) 2015/1974 7Ba 2015, ktorym sa pdd
nariadenia Eurépskeho parlamentu a Rady (EU)X303/2013 stanovuje frekvencia
a format sprav o nezrovnalostiach, pdkide o Eurdopsky fond regionalneho rozvoja,
Eurdpsky socialny fond, Kohézny fond a Eurépsky aam a rybarsky fond;

delegované nariadenie Komisie (E€)481/2014 zo 4. marca 2014, ktorym saidap
nariadenie Europskeho parlamentu a Rady (EUL299/2013, pokiaide o osobitné
pravidla tykajuce sa opravnenosti vydavkov na pogr spoluprace;

delegované nariadenie Komisie (EW) 240/2014 zo 7. januara 2014 o eur6pskom
kédexe spravania pre partnerstvo vramci europsiStchkturalnych a investnych
fondov;

smernica Eurdpskeho parlamentu a Rady 2011/92/g8swdzovani vplyvov ditych
verejnych a sukromnych projektov na Zivotné prakée

2.2 STRATEGICKE DOKUMENTY

Partnerska dohoda SR na roky 2014 - 2020;

Systém riadenia ESIF na programové obdobie 20D20 Pvratane v3etkych aktualizacii
vypracovanych Centralnym koordifreym organom);

Systém finatného riadenia ESIF na programové obdobie 2014 0 2@@&tane v3etkych
aktualizacii);

Program spoluprace Interreg Europe (schvaleny eniesviady SR. 331 zo da 2. jula
2014);

Programovy manual Interreg Europe;

Komunikana stratégia k programu spoluprace Interreg Eu2éid - 2020;

Opis systému riadenia a kontroly.

2.3PRAVNE PREDPISY SR

zékon ¢. 292/2014 Z. z. o prispevku poskytovanom z eunggsk Strukturalnych
a investénych fondov a o0 zmene a doplnené niektorych zakermatnom zneni;

zékon¢. 357/2015 Z. z. o finamej kontrole a audite a o zmene a doplneni niektory
zékonov v platnom znend’@lej len,zakon o finanénej kontrole");

zakon¢. 575/2001 Z. z. o organizaginnosti vlady a organizacii Ustrednej Statnej sprav
v plathom zneni;

zakon¢. 40/1964 Zb. Otiansky zakonnik v platnom zneni;

zakon¢. 513/1991 Z. z. Obchodny zékonnik v plathom zneni;

zakon¢. 99/1963 Zb. Otiansky sudny poriadok v zneni neskorSich predpisov;

zakon¢. 311/2001 Z. z. Zakonnik prace v plathom zneni;

zakong¢. 400/2009 Z. z. o Statnej sluzbe a 0 zmene a daplmektorych zakonov v zneni
neskorsich predpisov;

zékon ¢. 552/2003 Z. z. ovykone prace vo verejnom zaupneneni neskorSich
predpisov;

zékon¢. 553/2003 Z. z. o odmevani niektorych zamestnancov pri vykone prace vo
verejnom zaujme v zneni neskorsich predpisov;
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- zakon¢. 300/2005 Z. z. Trestny zakon v zneni neskorsiedgisov;

- z&kong¢. 301/2005 Z. z. Trestny poriadok v zneni neskbrpredpisov;

- z&kong¢. 523/2004 Z. z. o rozgtovych pravidlach verejnej spravy a o zmene amaml
niektorych zakonov v zneni neskorSich predpisov;

- zékon¢. 583/2004 Z. z. o rozgtovych pravidlach GUzemnej samospravy a 0 zmene a
doplneni niektorych zakonov v zneni neskorSich pisey;

- z&kon¢. 431/2002 Z. z. odiovnictve v zneni neskorSich predpisov;

- z&kon¢. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani a o zmetaphneni niektorych zakonov
v zneni neskorSich predpisov;

- z&kon¢. 231/1999 Z. z. o Statnej pomoci v zneni neskbrpredpisov;

- z&kon¢. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informaci@ane zmene a doplneni
niektorych zakonov v zneni neskorSich predpisov;

- z&kon ¢. 71/1967 Zb. o spravnom konani (spravny poriadek)neni neskorsich
predpisov;

- zakon¢. 278/1993 Z. z. o sprave majetku Statu v znerkar8gch predpisov;

- z&kon¢. 50/1976 Z. z. o uzemnom planovani a stavebnonagiar (stavebny zakon) v
zneni neskorSich predpisov a suvisiaca legislaiané pre investna vystavbu v SR;

- zakon¢. 24/2006 Z. z. o posudzovani vplyvov na Zivotngsfredie a o zmene a doplneni
niektorych zakonov v zneni neskorSich predpisov;

- zakonc. 10/1996 Z. z. o kontrole v Statnej sprave v zmesikorsich predpisov;

- z&kon¢. 39/1993 Z. z. o Najvyssom kontrolnom Urade Slskep republiky v zneni
neskorsich predpisov;

- zakon¢. 369/1990 Zb. o obecnom zriadeni v zneni neskodiedpisov;

- zakonc¢. 416/2001 o prechode niektorych posobnosti z arngdtatnej spravy na obce a
na vysSie uzemnée celky v zneni neskorSich predpisov

- z&kong¢. 302/2001 Z. z. o samosprave vyssich uzemnycloegiidkon o samospravnych
krajoch) v zneni neskorSich predpisov;

- zakon¢. 539/2008 Z. z. o podpore regionalneho rozvoj&tnpm zneni;

- zékoné¢. 291/2002 Z. z. o Statnej pokladnici a 0 zmenegreeni niektorych zakonov v
zneni neskorSich predpisov;

- zakonc. 563/2009 Z. z o sprave dani fday poriadok) a o zmene a doplneni niektorych
zakonov v zneni neskorsich predpisov;

- zakon¢. 595/2003 Z. z. o dani z prijmov v zneni neskdrgidpisov;

- zakon¢. 222/2004 Z. z. o dani z pridanej hodnoty v zmeskorSich predpisov;

- z&kong¢. 9/2010 Z. z. otaznostiach v zneni neskorsich predpisov;

- zakon¢.138/1991 Zb. o majetku obci v zneni neskorSicdpsev;

- zakon ¢. 446/2001 Z. z. o majetku vysSich Uzemnych celkoxneni neskorSich
predpisov;

- zakon¢. 122/2013 Z. z. o ochrane osobnych Udajov a o engedoplneni niektorych
zékonov v zneni zakorta 84/2014 Z. z.,;

- z&kong¢. 275/2006 Z. z. o inforngaych systémoch verejnej spravy a o zmene a doplneni
niektorych zakonov v zneni neskorSich predpisov;

- zakon¢. 365/2004 Z. z. o rovnakom zaobchadzani v niektorgblastiach a o ochrane
pred diskriminaciou a o zmene a doplneni niektog@konov (antidiskriminay zakon)
v zneni neskorSich predpisov;

- z&kong. 283/2002 Z. z. o cestovnych ndhradach v znerkongich predpisov;
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zakon¢. 618/2003 Z. z. o autorskom prave a pravach saoich s autorskym pravom
(autorsky zakon) v zneni neskorSich predpisov;

zakon¢. 254/1998 Z. z. o verejnych pracach v zneni né&s&borpredpisov;

zakon¢. 394/2012 Z. z. o obmedzeni platieb v hotovosti;

nariadenie vlady SR. 498/2011 Z. z., ktorym sa ustanovuju podrobnostverefovani
zmlav v Centrdlnom registri zmllav a nélezitostiamhacie o uzatvoreni zmluvy;

zakong. 83/1990 Z. z. o zdruZzovani &nov v zneni neskorsich predpisov;

zakon¢. 416/2004 Z. z. o Uradnom vestniku EU v zneni nake06/2004 Z. z.;

zéakon¢. 305/2013 Z. z. o elektronickej podobe vykonu fid&xsti organov verejnej moci
a o zmene a doplneni niektorych zakonov;

zdkon¢. 136/2001 Z. z. o ochrane hospodéarskejagé a o zmene a doplneni zakona
Slovenskej nérodnej rady. 347/1990 Zb. o organizécii ministerstiev a ostain
Ustrednych organov Statnej spravy Slovenskej réputalzneni neskorsich predpisov;
zakon¢. 7/2005 Z. z. o konkurze a reStrukturalizacii @amene a doplneni niektorych
zakonov v zneni neskorsich predpisov.
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3. SUBJEKTY ZAPOJENE DO RIADENIA A KONTROLY
3.1 NADNARODNE RIADIACE STRUKTURY

Manazment programu spoluprace Interreg Europe pézag:
- riadiaceho organu,
- certifikatného organu,
- organu auditu,
- monitorovacieho vyboru,
- spolaného sekretariatu.

Charakteristiky, ulohy a zodpovednosti kazdého chtty organov su podrobne popisané
v kapitole 5 Vykonavacie ustanovenia pre program spoluprgmegramového dokumentu
Interreg Europe 2014 - 2020.

3.2 NARODNE RIADIACE STRUKTURY
3.2.1 NARODNY ORGAN

Narodné organy, resp. narodné kontaktné miestay ohdlezita Glohu v propagacii programu
medzi potencidlnymi Ziaddimi o projekty na Uzemi prislusnej krajiny a pri ipbdpore pri
tvorbe projektov. Narodné kontaktné miesta su pom@Ené spolénym sekretariatom. lba
vydavky tych narodnych kontaktnych bodov, ktorélasifi s financovanim svojich aktivit, su
kryté z rozpdtu technickej pomoci tohto programu, avSak len @mavenej vysky vypiitanej
pod’a patu obyvat&ov danej krajiny.

Ulohou Narodného kontaktného miesta je:

- kontrola opravnenosti pravneho postavenia partnera,

- kontrola relevantnosti subjektu podpisujucehodigiodpore,

- poskytovanie narodnych Specifickych informéacii aré informacii o potencialnych
prijimate’och, hlavne aktéroch die 1 ,Investovanie do rastu a zamestnanosti“ ack
~Europska uzemna spolupraca“,

- podpora poskytovana potencialnym Ziadaie,

- Sirenie informacii o programe,

- organizovanie néarodnych/regiondlnych podujati (imf@nych, propagénych, pre
projektovych partnerov, pre prvostiqvych kontrolorov a pod.).

Dalsie kompetencie narodného kontaktného miestaadéfinované v Komunikaej stratégii
programu spoluprace Interreg Europe 2014 - 2020.

Ministerstvo hospodarstva SR akidrodny orgarpre program spoluprace v sulade s uznesenim
vlady SR¢. 331 z 2. jula 2014astupuje SR v monitorovacom vybore programpini funkciu
narodného kontaktného miesta afunkciu organu zodpaného za vytvorenie
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centralizovaného systému fingnej kontroly na tzemi SR v sulada’s 23 ods. 4 nariadenia o

EUS.

V ramci MH SR uvedené ulohy zabeZpge v sulade s Organigiaym poriadkom MH SRKekcia
priemyselného rozvoja a investicii, odbor bilaterd@] obchodnej spoluprace

Odbor bilateralnej obchodnej spoluprace v oblastgpamu spoluprace Interreg Europe:

zabezpéuje koordinaciucinnosti v oblasti medziregionalnej spoluprace naodidej

a nadnarodnej arovni;

v spolupraci s RO vypracovava program spolupraderrdeg Europe vratane planu
financovania;

v spolupraci s RO overuje sulad programu spolupiaterreg Europe s narodnymi
pravidlami SR a politkami Unie v oblasti Statnepnpoci, verejného obstaravania,
ochrany Zivotného prostredia, rovnosti prilezitaspiod.;

predkladd navrhy na Upravy programu spolupracerrbyeEurope bez toho, aby sa
zmenila celkov&tiastka prispevku z fondu poskytnuta na prislusniaripu alebo jej
konkrétne ciele;

v spolupraci s RO vytvara vhodny systém implemeat@cogramu spoluprace Interreg
Europe;

plni dlohy v oblasti koordinacie pripravy a Upravyyrogramovych dokumentov
programov medziregionalnej spoluprace v podmieni&iRh

koordinuje projektovych partnerov zapojenych do Inaedzmu riadenia programu
spoluprace Interreg Europe na narodnej urovni;

vykonava prvostugovu finartnd kontrolu u slovenského projektového partneralpod
&l. 125 v3eobecného nariadenidl.a23 nariadenia o EUS;

vydava certifikat nezavislej prvostigvej kontroly;

zabezpéuje poradenskinnog’ pre potencialnych projektovych partnerov v etape
pripravy, ako aj zapojenia sa do programu spol@prac

zabezpéuje informa&nu a publik&nu ¢innog’ pre oblas medziregionalnej spoluprace na
Uzemi SR;

organizuje narodné informiaé aktivity a podporuje spalny sekretariat pri organizovani
a realizovani nadnarodnych poduijati;

poskytuje data a informacie do inforémgch bulletinov, identifikujecielové skupiny
komunikéacie a informmé potreby lenskej krajine;

poskytuje Ziadat®mm jednoduchy pristup k prvotnym informaciam;

identifikuje ci’ové skupiny a poskytuje detailné Udaje o prograpoduprace;

je napomocny v ladani partnerov do projektu;

zabezpéuje plneniedalSich uloh vyplyvajucich z postavenia NO pre papgrspoluprace
Interreg Europe;

zastupuje ministerstvo na zasadnutiach MV pre @mogspoluprace Interreg Europe;
zastupuje ministerstvo v medzirezortnych komisigoacovnych skupinach a vyboroch
na narodnej a nadnarodnej urovni v rozsahu poéstlbmaossterstva,

zvolava zasadnutia Riadiacej komisie pre prograppjuprace a plni Ulohu sekretariatu
pre Riadiacu komisiu pre programy spoluprace;

pripravuje materialy na rokovanie Riadiacej komysie programy spoluprace;
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- vypracovava materialy a spravy v oblasti medzineginej spoluprace.
3.2.2 RIADIACA KOMISIA PRE PROGRAMY SPOLUPRACE

Riadiaca komisia pre programy spoluprace bola enadv sulade s principom partnerstvalod
¢lanku 5 vSeobecného nariadenia ako pracovny org&h SRR, ktory na narodnej urovni
zabezpéuje monitorovanie a odborny dozor nad implementacigrogramov spoluprace
v programovom obdobi 2014 - 2020.

Hlavnym ci¢om RK je poskytntl relevantnym partnerom priestor pre zapojenie sprimavy,
implementacie, monitorovania a hodnotenia prograspmluprace.

BlizSie informacie o postaveni, Ulohach a sposotimmosti RK upravuje Statat a rokovaci
poriadok RK, ktory je zverejneny na webovej strarMel SR: http://www.mhsr.sk/12133-
menu/146978s
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4. DUDSKE ZDROJE

4.1 OPISY CINNOSTI ZAMESTNANCOV

Pre zabezp®nie plnenia uloh prislichajucich OBOS pre progsgluprace Interreg Europe je
potrebné definowanasledovné pracovné pozicie:

riadite’ odboru

manazér programovania, monitorovania a hodnotenia
manazér pre informovanie a komunikaciu

kontrolér (prvostup inovy kontrolor)

Na zabezpegenie odbornej spbsobilosti zamestnancov OBOS jeepoé zabezge ich
primerané odborné vzdelavanie formou Skoleni vsiladah, v ktorych pracuju.

RiaditeP odboru

organiz&ne a metodicky riadi pracu NO pre program spolupréderreg Europe v
podmienkach SR;

koordinuje postupy prac v oblasti programovania,plementacie, monitorovania,
hodnotenia a kontroly programu spoluprace na US#Rgi

vykonava funkciu podpredsedu Riadiacej komisiegoogramy spoluprace;

zastupuje SR v pozidfiena monitorovacieho vyboru programu spolupracksadvacim
pravom;

koordinuje postupy prac v oblasti vykonavania ptupsovej finartnej kontroly u
slovenskych projektovych partnerov zapojenych admmamu spoluprace;

koordinuje postupy prac v oblasti publicity a orgawania inform&nych podujati pre
slovenskych projektovych partnerov;

koordinuje pripravu a spracovanie odbornych kotieggh, operativnych a iniciativnych
materidlov, sprav, stanovisk a podkladovych mdterjd manuélov, metodickych
usmerneni tykajacich sa medziregionalnej spoluprace

riadi a koordinuj&innog’ ostatnych manazérov v ramci programu spoluprace;
zabezpauije realizaciu programu spoluprace v ramcf@ieUS na narodnej trovni;
zodpoveda za koordindciu narodnych Struktir zapyojendo riadenia programu
spoluprace.

Manazér programovania, monitorovania a hodnotenia

zabezpéuje pripravu ministerstva na prevzatie funkcie N@ program spoluprace
Interreg Europe pre programoveé obdobie 2014 - 2020;

vypracovava podkladové materialy tykajuce sa prmogrania medziregionalnej
spoluprace v ramci dia EUS pre programové obdobie 2014 - 2020;

zastupuje SR na zasadnutiach MV pre program spadeprinterreg Europe pre
programové obdobie 2014 - 2020;

v rdmci MV spolupracuje s RO pri priprave zadavagodmienok vyziev, hodnoteni a
schvdovani projektov;
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vramci MV spolupracuje s RO/spéloym sekretariatom pri monitorovani priebehu
realizacie programu (n&mnie indikatorov vysledkov a vystupov);

spracovava Udaje ziskané monitorovanim programiugiice Interreg Europe;
zabezpeuje pripravu podkladov a dokumentov za oblaedziregionalnej spoluprace do
PV MH SR a Riadiacej komisie pre programy spolugrac

vypracovava navrh rozgtu vydavkov pre program spoluprace Interreg Eul@ipancné
prostriedky OBOS);

zabezpéuje Uhradu povinného prispevku na technickl agigtedo nadnarodnych
Struktar;

podid’a sa na vypracovani programovych dokumentov Irgelfnerope prostrednictvom
nadnarodnych riadiacich Struktar tohto programuigpdce;

zabezpeéuje pripravu zasadnuti Riadiacej komisie pre pnograpolupréce;

vypracuva navrhy na upravy Programového manualerreg Europe, predkladané
nadnarodnému MV v pripade potreby;

spolupracuje s nadnarodnymi riadiacimi StruktUrprnogramu spoluprace.

Manazér pre informovanie a komunikaciu

zastupuje NO na nadnarodnych a narodnych stretigtia

navrhuje a spolupracuje pri organizovani infokmah a publikénych aktivit NO a
zodpoveda za ich realizaciu;

zodpoveda za zvergvanie informacii a dokumentov v oblasti medziregioej
spoluprace na webovej stranke a jej priebeznu hkéciu;

zabezpéuje operativnu spolupracu s narodnymi a nadnarodrgmganmi v ramci
programu spoluprace Interreg Europe;

zabezpéuje archivaciu dokumentov v oblasti medziregionpdmp®luprace;

predklad& navrhy do spaioej komuniké&nej stratégie programu.

Kontrolér (prvostup niovy kontrolor)

zabezpeéuje vykon prvostupovej finartnej kontroly u slovenskych projektovych
partnerov zapojenych do projektov v rdmci prograapoluprace Interreg Europe;
zabezpéuje vydavanie certifikdtu overenych vydavkov naurefaciu finagnych
prostriedkov z EFRR;

zabezpéuje kontrolu opravnenosti slovenskych projektovgeltnerov;

spolupracuje pri aktualizacii a tvorbe dokumentometodickych usmerneni pre vykon
prvostumovej finartnej kontroly;

spolupracuje na vypracovani minimalnych pravidiravnenosti vydavkov;

zodpoveda za vecnu spravtiagpravnenych vydavkov a vykonavaju fikad kontrolu
tovaru a poskytnutej sluzby na mieste;

vykonava rizikovlu analyzu projektov gag’ou slovenskych partnerov precely
stanovenia kontroly na mieste;

zabezpéuje spracovanie pré&hdovcerpania finatinych prostriedkov v ramci programu
spoluprace;

zastupuje NO na nadnarodnych a narodnych stretitia

vypracovava spravu o zistenej nezrovnalosti v piépgj zistenia na zaklade finarej
kontroly;

spolupracuje s UV SR v oblasti nahlasovania nezlmati na OLAF;
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- vedie Registrént knihu administrativnych fingnych kontrol a Registtad knihu
finanénych kontrol na mieste;

- zabezpeuje overovanie suladu priebehu verejného obstarayanjektovych partnerov s
pravidlami verejného obstardvania, Statnej pomaovnosti prilezitosti, ochrany
Zivotného prostredia a pod.;

- zabezpeuje pripravu podkladov a dokumentov do PV MH SRaazasadnutia Riadiacej
komisie pre programy spoluprace;

- zabezpeuje poskytovanie odbornych konzultacii slovenskymjgktovym partnerom
zapojenym do programu medziregionalnej spoluprace;

- spolupracuje pri organizovani infortirgych a publikanych aktivit NO;

- spolupracuje s odbornymi Utvarmi MF SR pri zabéepé finargnej kontroly v zmysle
prislusnych nariadeni u slovenskych projektovychingsov zapojenych do projektov v
ramci programu spoluprace.

- zabezpeuje archivaciu dokumentov v oblasti medziregionpdm®luprace.

Kvalifika¢né predpoklady pre riadiacu poziciu:
- VS vzdelanie 2. stufa,
- znalog anglického jazyka - Uroviestredne pokriily az pokraily,
- znalos pravnych predpisov SR a EU v oblasti fondov EU,
- znalog prace s PC — uzivdte
- vitana prax v oblasti implementéacie fondov EU 5awk obdobnej oblasti,
- vitané skusenosti v oblasti riadenia - minimalnmelky.

Kvalifika¢né predpoklady na Standardizované pracovné pozicie:
- VS vzdelanie 2. stufa,
- znalog anglického jazyka - Uroviestredne pokrily az pokraily,
- znalos pravnych predpisov SR a EU v oblasti fondov EU,
- znalog prace s PC — uzivdte
- vitana prax v oblasti implementéacie fondov EU 2rey v obdobnej oblasti.

Zastupovanie ako aj osobnostné predpoklady jednyotii pracovnych pozicii s zadefinované
priamo v opisoch Statnozamestnaneckého miestatjedmb zamestnancov.

Pracovné pozicie jednotlivych manazérov a kontml6je moZznéciastaine kumulové pri
zachovani principu oddeliveosti funkcii.

4.2 PRAVIDLO ZAKAZU KONFLIKTU ZAUIMOV

Vo vsetkych rozhodovacich procesoch suvisiacichesogd&ovanim ESIF sa musi dbaa to,
aby u zainteresovanych oséb vystupujucich na stt@uatéov o pomoc a 0s6b vystupujucich
na strane rozhodujucich, hodnotiacich a kontrolngghjektov nedochadzalo k stretu verejnych
a sukromnych zaujmowélej ,konflikt zaujmov*).

Konfliktom zaujmov sa rozumie situacia, kedy z déew osobnych alebo inych obdobnych
vztahov zainteresovanych os6b je alebo mohaf bgruSeny alebo ohrozeny zaujem na
nestrannom a objektivnom vykone tych verejnych giinktoré suvisia so systémom riadenia a
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implementacie opetaého programu/ programu spoluprace, najma s pprava
implementaciou vyziev na podavanie projektov z mn&SIF, s hodnotenim a schigaanim
predkladanych projektovych Ziadosti, s implementaa kontrolou projektov a na efektivnhom a
hospodarnom vynakladani verejnych prostriedkov.o8abné alebo iné obdobnétahy sa
povazuje rodinna, citova alebo politickd spriazrséna ekonomicky alebo akykeek iny, s
verejnym zaujmom nesuvisiaci zaujem Zdiey s konénym prijimaté&om/ziadatéom o grant z
prostriedkov ESIF, Statneho rozpo alebo inych verejnych zdrojov.

Kazda zainteresovana osoba na strane hodnotiadebo @zhodujuceho subjektu je povinna
konflikt zaujmov oznami prislusSnému organu ihdie ako sa @iom dozvie a WalSom procese,
ktorého sa konflikt zaujmov tyka, nesmie rozhodyvani tento proces nijakym spbésobom
ovplyviiova. PoruSenie tohto pravidla sa bude posudZopad’a prislusnych pravnych
predpisov ako disciplindrne previnenie alebo panigspracovnej discipliny.

Zamestnanci narodného organu zainteresovani dorapyipvyziev, hodnotenia a vyberu
projektov, alebo povereni poskytovanim informéaaié projektovych Ziadatev a vykonom
financnej kontroly projektovych vydavkov nesmutbgainteresovani do pripravy, predkladania
ani implementacie projektov.

Za osobu zainteresovanu do pripravy projektov szafge osoba, ktord bola od vyhlasenia
vyzvy na predkladanie projektov aZz po ukenie implementécie projektu podporeného z danej
vyzvy v zamestnaneckom alebo inom obdobnom pomegreedkladatBom projektu alebo sa
osobne podikala na vypracovani projektu pre Ziadateo podporu alebo pre organizaciu v
buducnosti zainteresovanu do implementéacie projétdpriklad plateny konzultant, lektor alebo
zamestnanec akéhdke@k subjektu verejného alebo sukromného prava,ykia Uplatu
vypracoval dany projekt).

Za osobu zainteresovanu do pripravy projektu savefuje osoba v zamestnaneckom alebo
inom obdobnom pomere s institiciou verejnej spr&¥grej pracovnou ulohou je poskytava
informacie a konzultacie pre potencialnych Ziattateo podporu, ak je vykon tejto funkcie
financovany z verejnych zdrojov.

Za osobu zainteresovanu do implementacie projektnepovaZzuje osoba v zamestnaneckom
alebo inom obdobnom pomere s institlciou verejrmajawy, ktorej pracovnou ulohou je
monitorova, kontrolova’ alebo hodnoti rozsah a kvalitu realizacie podporenych projektol,
rozpatov a suvisiacich aktivit a vykon tejto ulohy jendincovany z verejnych zdrojov. Tieto
osoby vSak nemdzu Byainteresované do pripravy a predkladania proyekto
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5. PROGRAMOVANIE
5.1 PRIPRAVA PROGRAMOVYCH DOKUMENTOV

Programovymi dokumentmi nevyhnutnymi pre realizdohto programu su:
a) Program spoluprace Interreg Europe,
b) Programovy manual Interreg Europe;
c) Interny manual proceddr programu spoluprace Inge@rope.

Za spracovanie a upravu programovych dokumentovderweh pod pismenom a) - b)
zodpoveda RO/spataoy sekretariat programu, ktoré nasledne shifeamonitorovaci vybor
programu spoluprace Interreg Europe. Za spracovanipravu dokumentov uvedenych pod
pismenom c) zodpoveda OBOS.

Predmetné dokumenty su zverejnené na webovej strankprogramu:
http://www.interregeurope.eu/index.php?id=183ana  webove] stranke MH  SR:
http://www.mhsr.sk/programove-dokumenty/140993s

5.2V YPRACOVANIE A UPRAVA INTERNEHO MANUALU

Interny manudl je vypracovany v sulade s programov@lokumentmi ako aj s narodnou
legislativou. Schvi@vanie, Uprava ako aj distriblucia IM su blizSie {sapé Wasti 1.2
Schvdovanie a riadenie zmien manudbhto dokumentu.
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6. TVORBA A VYBER PROJEKTOV

Zakladné informacie tykajuce sa pripravy projektdvyziadosti, ako aj jednotlivé procesné
postupy pri vyhldseni vyzvy, hodnoteni, vybere @ktjv, zverajovani vysledkov vyzvy
a postupy rieSenia’aznosti su blizSie zadefinovanapitole 4 Tvorba projektowa kapitole 5
Podavanie Ziadosti a vyberogramového manualu.

Program spoluprace poskytuje budlicim Ziadtate pomoc pri podavani Ziadosti
prostrednictvom réznych nastrojov:

- databéaza projektovych napadov akediévania partnerov,

- spatna vazba na projektovy napad (dostupna léaspotvorenia vyzvy na predkladanie

navrhov, prip. kratko pred jej otvorenim),

- féra na vyliadavanie partnerov,

- informané dni,

- workshopy pre veducich Ziadéoe,

- existujuce siete EU (napr. Eurocities, EURADA, ERRFEDARENE, CPMR).

Jednotlivé nastroje podpory su blizSie popisan&y&$ie uvedenych kapitolach programoveho
manualu.

Zarover samotnu podporu Ziad@itan poskytuje aj Narodné kontaktné miesto (Minigtars
hospodarstva SR, sekcia priemyselného rozvoja astfori, odbor bilaterdlnej obchodnej
spoluprace) formou:

- individualnych konzultécii,

- organizovanim informaych dni a seminarov,

- zasielanim aktuélnych informacii o programe pot&ngm prijimatéom,

- telefonickej a pisomnej komunikacie na dennej baze.

Upozornenie:

Pri predkladani projektovych Ziadosti, v nadvazinmstskisenosti z predchadzajdcich vyziev, sa
odportta slovenskym projektovym Ziad#@iten kontaktové prislusnych zamestnancov MH SR
v otdzkach potrebnych naleZitosti vystavenia Vydnés partnera a Listu o podpore (povinné
prilohy projektovej Ziadosti) s diem predig neopravnenosti projektového navrhu.
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7. REALIZACIA PROJEKTOV

Tatocad’ popisuje jednotlivé procesy realizacie projektre(plizSie informacie pozkapitolu 6
Realizacia projektyprogramového manualu):

zahajenie projektu- skut@ny datum zahajenia realizacie projektov sé& wre kazdu

vyzvu na predloZenie navrhov individualne a ozn&mipredkladat®em projektov pri

schvaleni ich projektu monitorovacim vyborom;

zazmluvnenie projektu ak projekt spinil podmienky &ené monitorovacim vyborom

programu, uzatvori riadiaci orgadn programu a vedpartner projektuzmluvu o

poskytnuti finathého prispevkuSubsidy Contract), ktora ¢uje prava a povinnosti

veduceho partnera a riadiaceho organu, roz&ahosti, ktoré sa maju vykotia
podmienky financovania, poziadavky pre podavanigsm finagna kontrolu, af.

S cidom zabezp®@t kvalitu realizacie projektu ako aj uspokojivé ddsiutie jeho

cielov, musi veduci partner a partneri uzatvquartnerski dohodu projekt(Project

Partnership Agreement), ktora umioje veddcemu partnerovi roz$iridojednania

zmluvy o poskytnuti finatného prispevku na Urowekazdého partnera, tzn. upravuje

tlohy a povinnosti jednotlivych partnerov v projektrozpgétové zasady, zasady
vykazovania, finaénej kontroly, prijimania platieb z EFRR a firkaej zodpovednosti,
poziadavky na publicitu, dit;

podavanie sprav- projekt musi programu pravidelne predkiadpravu o pokrokyvid’

priloha¢. 1) a savisiace prilohyktora obsahuje informacie &@nnostiach a financiach

tykajlce sa realizacie projektu. Tuto spravu vanierelektronického formulara vypini a

predklada veduci partner projektu prostrednictventime systému (iOLF);

- vykazované obdobia a termingprava o pokroku v zasade pokrplzdobie Siestich
mesiacov (potas 1.fazy projektu), resgedného roka (patas 2.fazy projektu).
Datumy vykazovaného obdobia c¢urprogram v zavislosti od schvalenia projektu
monitorovacim vyborom,

- postupy vykazovaniakazdy partner zaSkdastkovu spravu vedicemu partnerovi pred
dohodnutym terminom a zabezpeaby jeho¢as’ vykazanychc¢innosti a vydavkov
nezavisle overil prvostujovy kontrolor. Na zakladeéiastkovych sprav jednotlivych
partnerov zostavi veduci partner sgold spravu o pokroku pre celé partnerstvo.
Veduci partner predklada spravu o pokroku s@rmdonu sekretariatu. Riadiaci organ/
spolainy sekretariat skontroluje spravu a ak je to potéglzasle vedicemu partnerovi
Ziadog' o objasnenie. K& sa objasnia vSetky body, je sprava o pokroku dehaa

- monitorovanie pokrokd zakladnym cibom vykazovania a monitorovania je porovna
nahlasen&innosti a vystupy s pévodnym planom uvedenym vdséd Sprava o
pokroku (a suvisiace prilohy) je zakladnym nastmjktorym sa programu vykaze
pokrok dosiahnuty pri realizacii projektu. Okrenréyg o pokroku program vyuzZiva
aj iné nastroje na monitorovanie pokroku realizgmejektu (t.j. internetova stranka
projektu, interaktivna komunikacia ako aj stretawivedicim partnerom a partnermi).

zmeny Vv realizacii projekty vSetkymenSie zmenfnapr. zmena v kontaktnych udajoch,

zmena v harmonograme vykonavamiianosti a zmeny v rozgte nizSie ako 20 %
rozpaitu pre kazda rozpovla polozku a partnera) sa mbzu sgakmu sekretariatu
oznami v sprave o pokroku ako ,odchylky* spolu s odévadine tychto zmien. Pri
vaiSich zmenach(tj. pri zmene partnerstva, zakladnye¢mnosti projektu, zmene
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rozpaitu projektu vésej ako 20% flexibilitgorostriedkov rozpétu pre kazdu rozpovu
poloZku a partnera a zmene trvania projektu) mesiigi partner projektu v sulade so
zmluvou o poskytnuti finamého prispevku poZiada schvalenie zo strany programui;
ukonéenie projektu- do datumu ukafenia projektu, ktory je stanoveny v projektovej
Ziadosti, sa musia ukoit vSetky projektovécinnosti (vratane ¢innosti savisiacich
s administrativnym ukanim projektu a prvostipvou kontrolou), musia by
vykonané vsetky platby (tzn. musia atlisbankového &tu) a posledna sprava o pokroku
a zaveréna sprava musia byredlozené spotmému sekretariatu.

Upozornenie:
Vydavky vzniknuté, fakturované alebo zaplatené fici@nom datume ukatenia projektu su
neopravnene.

postupy rieSenia aznosti pdas implementacie projektd s'aznosti proti konaniu
zodpovedného organu tykajuce sa prvostwej kontroly alebo druhostiipvéeho auditu
sa musia poda Statutdrnemu zastupcovi zodpovedného organulgpqatislusnych
pravidiel (tzn. v pripade prvostipvej kontroly ministrovi hospodarstva SR a v prigpad
druhostupgového auditu ministrovi financii SR)t& nosti proti rozhodnutiu riadiaceho
organu/spoléného sekretariatu programu sa podavaju pisomnedcsgohu sekretariatu
do 3 tyzdiov po oznameni rozhodnutia. Ak do 3 tygd nedbjde k dohode/zmieru, mbze
byt spor po vzajomnej dohode stran predloZzeny na bwveeie konanie skupine
zodpovednej za rieSeni€agnosti (v zloZeni: predchadzajuci¢asny a buduci predseda
MV a RO/spol@ny sekretariat). V pripade zlyhania sa méze kabdda obrati na sud

v Lille, Francuzsko.
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8. FINAN CNE RIADENIE

8.1 SPOLUFINANCOVANIE PROJEKTOVEHO PARTNERA

Projektov Interreg Europe sa moézucashiova iba prispievajuci partneri, tzn. nie je mozné
zashova® sa v pozicii ,pozorovat@“. Kazdy projektovy partner musi aktivne prispigda
realizacii projektu tak zladiska aktivnej &¢asti na projektovyciinnostiach ako aj zlladiska
finantnej (tasti.

Financovanie projektov vramci programu spoluprdoterreg Europe funguje na principe
refundacie. Projekty nedostavaju zalohoveé platbgzd¢ projekt musi financovasvoje ¢innosti

z vlastnych zdrojov a az nasledne, po schvalemogofch sprav o pokroku, program tieto vydavky
preplati/refunduje.

Program spolufinancuje projektovéinnosti z EFRR v zavislosti od pravneho postavenia
projektového partnera:
- na verejné organy aorgany spravované verejnym opravsa VEahuje miera
spolufinancovania 85 % z EFRR,
- nasukromné neziskové organizacie séatimje miera spolufinancovania 75 % z EFRR.

Slovenskym projektovym partnerom &alSie spolufinancovanie zo Statneho razpmeposkytuje,
tzn. zvysSnych 15 %, resp. 25 % musia poskysidvenski projektovi partneri z vlastnych zdrojov.

8.2 OPRAVNENOST VYDAVKOV —VSEOBECNE ZASADY

Pravidla opravnenosti vydavkov st stanovené naniféW a na programovej rovni. V oblastiach,
ktoré nie su presne regulované, platia narodnégiéas pravidla danej institlcie.

Aby boli néklady vo vSeobecnosti opravnené na jtojesj Urovni, musia:

- suvisig’ s cinnog’ami planovanymi v projektovej Ziadosti, toyjevyhnutné na vykonanie
tychtocinnosti a dosahoveaiele projektu a bi/zaradené do odhadovaného razpp

- byt v sulade so zasadami riadneho fitre&ho hospodarenia, t.j. primerané, odévodnené, v
stlade so zwajnymi internymi pravidlami partnera, EU, programa narodnymi
pravidlami,

- byt identifikovaté'né, overiténé, hodnoverné a ¢gné v sulade s prislusSnymétavnymi
zasadami,

- museli vznikndi partnerskej organizacii a tadto ich musela uhtadiuseli sa odosfaz jej
bankového &u najneskér v datume uk&enia projektu, musia lfypodloZzené riadnymi
dbékazmi umot#ujucimi identifikaciu a kontrolu,

- ¢asovy ramec opravnenosti vydavkov: naklady nazéaiu projektu su opravnené odiad
schvalenia projektu monitorovacim vyborom progragiaukonca mesiaca ozteného ako
,<Zavere&ny mesiac” v oznameni o schvaleni projektu.
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Ak sa vydavok uhrddza pomocou pauséalnej sumy apeludalnej sadzby, posledné tri zasady sa
neuplatnia.

8.3R0OzPOCTOVE POLOZKY

V ramci programu spoluprace Interreg Europe mozma@mnené vydavky v sulade s delegovanym
nariadenim zaratlido nasledujucich rozgtovych poloZiek:

- zamestnanci,

- administrativa,

- cestovné a ubytovanie,

- externa expertiza a sluzby a

- vybavenie.

8.3.1 ZAMESTNANCI

Rozpdtova poloZzka ,zamestnanci® zéafa mzdové vydavkya c¢as, ktory strdvia zamestnanci
partnerskych organizacii vykonavanim projektovyicinosti v sulade so Ziadtsu (tzn. pracuju na

piny aleboc¢iastainy Uvazok na realizacii projektu). Tieto osoby maubit’ priamo zamestnané a
platené partnerskou organizaciou oficidlne uvedemdiadosti, tzn. musia nias partnerskou

organizaciou uzavretd pracovnu zmluvu a na projgkiecuju na zaklade zmlav/dohéd pad

Zakonnika prace alebo @anskeho zakonnika

Mzdové vydavky pokryvajuhrubé mzdové naklady partnerskej organizacie, ktoré zeyne
zahmaju:
- mzdu, resp. funky plat/odmenu (stanovenu v pracovnej zmluve alebalohode

o vykonani préace, resp. dohode o pracovimjosti),

- iné naklady priamo spojené s vyplatenou mzdou/odmeRtoré su pre zamestnavae
nenavratné:

- dane z prijmu

- prispevky do systému socidlneho zabéep@, zdravotné poistefii@ prispevky na
doéchodkové zabezpenie,

- v sulade s personalnou politikou partnerskej oxgaeie sa mozu naklady ako priplatky (za
pracu nadas, za pohotovdisna pracovisku a pod.), benzin, prenajom autalgtolp za
premiestnenie, stravné listky, dat plne alebo ¢iastaine narokov& po vypditani
opravneného podielu pre projekt,

- opravnené su aj nahrady za dovolenky, sviatky atioéstpracovné prekazky, prispevky na
DDS, vyplateny socialny fond, ako aj odmeny za krglvykon (,performance related
bonus“) vyplacané na zaklade vSeobecného systémmeiogania vSetkych
zamestnanc

1 v pracovnej néplni, resp. v dohode musia Iéyohy definované takym spésobom, aby bolo zrejaeémenovany
zamestnanec vykonava opravneémnosti projektu. V pripade prace na projekte ndadfe inej zmluvy/dohody ako je
pracovna zmluva sa pracovéi@énosti zamestnanca nesmu v oboch zmluvach prekryva

2V pripade, Ze je potrebné hrubl mzdistt o pripadné neopravnené polozky, je nevyhnutnétaiieg prislichajice
odvody zamestnavdt do socialnej a zdravotnej pasne.

¥ Odmena stanovena vyiue na projekt nie je opravnenym vydavkom. Jej vygide musi bty zakotvené v pracovnej
zmluve/kolektivnej zmluve/inom oficialnom dokumentganizacie a musi vyplyvaz pozitivneho ohodnotenia
celorainej prdce zamestnanca.
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Pre program Interreg Europe sa mzdové vydavk§itgo zo skutanych nakladov Mzdové
néklady suvisia s nakladmi anosti, ktoré by prislusny partner nevykonal, kalaydany projekt
nerealizoval.

Rezijné naklady a iné kancelarske a administratiydavky spojené s pracou internych
zamestnancov sa do tejto roZmvej polozky nemdzu zahrfila musia by vykazované

Vv rozpatovej polozke ,administrativa“. Zaroxievykazovanie akychKkwek mzdovych vydavkov
na externych pracovnikov partnerskej organizaciainferesované osoby, tzv. stakeholders,
experti....) nie je v ramci tejto roz§tovej polozky pripustné a musiatbyykazované v rozpovej
poloZke ,externa expertiza a sluzby*.

Z&kladné zésady:

- mzdové vydavky sa vygittaju pre kazdého zamestnanca jednotlivo,

- Vv jednej partnerskej organizacii sa mézu pouztgri nizSie uvedené sposoby vypo ak
na rovnakom projekte pracuje ni¢dko osdb s rd6znymi pracovnymi zmluvami/dohodami,
pricom na projekte pracuju rézny & hodin. Pre kazdy z tychto pripadov sa uplatiiae
konkrétna metdda tak, ako sa uvadza nizZSie.

SPOSOBY VYPOCTU MZDOVYCH VYDAVKOV
1. osoba zamestnana partnerskou organizaciou, ktora narojekte pracuje na plny
avazok;
2. osoba zamestnana partnerskou organizaciou, ktora nprojekte pracuje na ¢iastoény
avazok fixné percento/fixny pa@&et hodin;
3. osoba zamestnana partnerskou organizaciou, ktora nprojekte pracuje na ¢iastoény
avazok pohyblivé percento/flexibilny pdet hodin mesé&ne:
a) vypocet na zaklade zmluvnych hodin tak, ako je to uvédepracovnej zmluve
b) vypotet zaloZzeny na vydeleni poslednych zdokumentovangiiych hrubych mzdovych
nakladov sumou 1 720 hodin;
4. osoba zamestnana partnerskou organizéciou, ktora ngrojekte pracuje na hodinovom
zaklade.

1. Osoba zamestnana partnerskou organizaciou, ktora nprojekte pracuje na plny uvazok

Zakladné zasady:
- opravnené su celkové hrubé masamzdové ndklady na zamestnanca, t.j. vo vy5keéoe100
- existuje dokument, ktory jasnecuje, Ze zamestnanec ma na projekte odprac®@da %
pracovnéhocasu (napr. pracovna zmluva, pracovna mapésp. iny dokument vydany
zamestnavatem, ako naprikladpoverovacia listing pre viac informacii pozri nizSie sivy
ramsek),
- nepozaduje sa Ziadna samostatna registracia précodasu (t.j. pracovny vykaz).
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Priklad

A Celkové mesmé mzdové naklady (hruba mzda a prispevky/predd 5 000 €
zamestnavata do systému socialneho zabezpea a na zdravotné poistenie
Percent@asu odpracovaného na projekte za mesiac 100 %

C |Opravnené vydavky: (A * B) 5000 €

Podporné doklady pre overenie vydavku (prvostapa kontrola):

zoznam vSetkych internych zamestnancov gda@aglieich sa na projektovych aktivitach
s uvedenim mena, pozicie v rdmci projektéista bankového diu interného zamestnanca
(ak nie je uvedené v pracovnej zmluve),

pracovna zmluva vratane dodatkov, ktora ubuje ugit’ pracovny pomer s partnerskou
organizaciou,

dokument, ktory jasne preukazuje, Ze zamestnarsmujg na projekte 100 % pracovného
¢asu (napr. pracovna zmluva vratane popisu pracosingjosti, pracovna naplalebo
.poverovacia listina),

doklad preukazujuci vysSku a zloZenie platu, tjatpvy dekrét, systém odi@vania
zamestnancov, prip. kolektivha zmluva, v ktorejyedeny systém odmevania,

doklad preukazujuci skutoé mzdové naklady na zamestnanca (tj. hruba mzda
a prispevky/preddavky zamestnavatelo systému socialneho zabezea a na zdravotné
poistenie), ako napriklad vyplatné pasky aleboltévné doklady, kde sa mzdové naklady
daju jednoznéne ukit,

mes&né vykazy prispevkov/preddavkov zamestndiatea socialne a zdravotné poistenie
s prilohami (tykajuce sa internych zamestnancounpeskej organizacie pracujucich na
projekte),

mes&neé preliiady o prijmoch zo zavisl€nnosti a o zrazenych a odvedenych preddavkoch
na dai,

doklad o uhrade mzdovych vydavkov (vypis z bankavétiu) potvrdzujici dhradu mzdy,
dane z prijmu a socialneho a zdravotného poistenia,

doklad o zattovani mzdovych vydavkov.

Poverovacia listinaalebo dokument uvadzajuci fixné percento/fixnggtohodin odpracovany na
projekte (pracovna zmluva alebo poverovacia listilgdo rovnocenny dokument)

Co sa tyka mzdovych vydavkov na osoby pracujtieeprojekte s fixnym percentom/fixnym
poétom hodin (100 % pracovnéhdasu alebo menej), poZzaduje sa dokument, ktory jthine
urcuje atakavané percento pracovnéfesu zamestnanca venovaneé projektu. V suvislogtngot
dokumentom je potrebné dodrzidvaasledujice body, aby bolo mozné uspokojivo dak&as
venovany projektu:

dokument je vydany pre konkrétneho zamestnancadatku obdobia, na ktoré satiahuje,
obsahuje datum a podpisal ho zamestnanec a priadngadeny,

musi obsahovapercento dakdvanéhaasu, ktoré sa bude vendvprojektu meséne, a opis
tlohy suavisiacej s projektom, povinnosti a nmgsa Ulohy, ktoré su pridelené danému
zamestnancovi a ktory poskytuje dostat® dokazy @ase pridelenom na projekt,
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- cas prideleny na projekt a opis uloh sa pravidehet@gdnocuju (napr. kazdanee pri hodnoteni
zamestnancov) a v pripade potreby sa upravia (kRe@h.zmenam v tlohach a povinnostiach).

2. Osoba zamestnana partnerskou organizaciou, ktora ngrojekte pracuje na ¢iastoény
uvazok na zaklade fixného percental/fixného gitu hodin

Z&kladné zésady:

- opravnené je_fixné percento hrubych mzdovych na@klagod’a stanoveného fixného
percentatasu/fixného p&tu hodin odpracovanych na projekte niega Stanovenie fixného
percenta/fixného pidu hodin by malo vychadga redlne odpracovanéliasu na projekte
a malo by zobadiova’ ¢as straveny na inych aktivitach alebo projektochFES

- existuje dokument, ktory jasnecufe percentadasu/p@et hodin, ktoré ma zamestnanec na
projekte meséne odpracouva (napr. pracovna zmluva/dohoda, pracovna mamsp. iny
dokument vydany zamestnaviaden, ako napriklad ,poverovacia listina“),

- nepoZaduje sa Ziadna samostatna registracia prélocodasu (t.j. pracovny vykaz).

Priklad

A Celkové mesmé mzdové naklady (hrubda mzda a prispevky/predd 5 000 €
zamestnavata do systému socialneho zabezpea a na zdravotné poistenie
Fixné percentéasu odpracovaného na projekte za mesiac 60 %

C |Opravnené vydavky: (A * B) 3000 €

Podporné doklady pre overenie vydavku (prvostapa kontrola):

- zoznam vSetkych internych zamestnancov pdigiieich sa na projektovych aktivitach
s uvedenim mena, pozicie v rdmci projekttista bankového diu interného zamestnanca
(ak nie je uvedené v pracovnej zmluve/dohode),

- pracovna zmluva vratane dodatkov a popisu pracovimgjosti/pracovnej napline, ktora
umoziuje ukit pracovny pomer s partnerskou organizaciou,

- dokument wtujuci percentatasu/pgéet hodin, ktoré ma zamestnanec niesaodpracovia
na projekte (napr. pracovna zmluva/dohoda, pomsgunejéinnosti, resp. pracovna népl
alebo ,poverovacia listina),

- doklad preukazujuci vysSku a zloZenie platu, t.jatpvy dekrét, systém odi@vania
zamestnancov, prip. kolektivha zmluva, v ktorejyedeny systém odmevania,

- doklad uvadzajuci skutmé mzdové naklady na zamestnanca (tj. hrubd mzda a
prispevky/preddavky zamestnavaedo systému socialneho zabegpea a na zdravotné
poistenie), ako napriklad vyplatné pasky alebolitévné doklady, kde sa mzdové naklady
daju jednoznéne ukit,

- mes&né vykazy prispevkov/preddavkov zamestndizatea socialne a zdravotné poistenie
s prilohami (tykajuce sa internych zamestnancounpeskej organizacie pracujucich na
projekte),

- mes&né preliiady o prijmoch zo zavisl€jnnosti a o zrazenych a odvedenych preddavkoch
na dai,
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- doklad o uhrade mzdovych vydavkov (vypis z bankavéktu) potvrdzujuci Ghradu
mzdy/odmeny, dane z prijmu a socialneho a zdrahotpéistenia,
- doklad o zattovani mzdovych vydavkov.

3. Osoba zamestnana partnerskou organizaciou, ktora ngrojekte pracuje na ¢iastoény
uvazok pohyblivé percento/flexibilny pdet hodin meséne

3.a Vypdet na zaklade zazmluvnenych hodin tak, ako je to wdené v pracovnej zmluve

Z&kladné zésady:

- opravneny je _flexibilny podiel hrubych mzdovych tadov poda pdtu hodin
odpracovanych na projekte, ktory sa kazdy mesiad,me

- poZaduje sa systém zaznamenavaiaisu (t.j. kumulativny pracovny vykaz), ktory musi
pokry 100 % pracovnéh@&asu zamestnanca (vratane pracovnéhsu, ktory nesuavisi
s projektom, ptiom postauje vSeobecny opis takychto aktivit. Naogaknosti, na ktorych
zamestnanec v ramci projektu Interreg Europe ppov@l, je potrebné uvadealetailne),

- hodinova sadzba sa vyita vydelenim mesaych hrubych mzdovych nakladov ghom
hodin za mesiac péid pracovnej zmluvy. Tato hodinova sadzba sa potgmasobi pétom
hodin skuténe odpracovanych na projekte.

Priklad vypo¢tu hodinovej sadzby
1/ VYCHODISKO

A Celkové mesmé mzdové néklady (hruba mzda a prispevky/predd 5 000 €
zamestnavata do systému socialneho zabespea a na zdravotné poistenie

2/ VYPOCET HODINOVEJ SADZBY

Pocet pracovnych hodin gas pracovnéhoh poda pracovnej zmluvy (jget .
B . ] s . s 8 hodin
pracovnych hodin za tyz@ldeleny 5 pracovnymizdmi)

Jul 2014: paet pracovnych dni v mesiaci (vSetky sviatky/dnicpvaéhg

C 22 dni
pokoja* sa odpditaju)
D | Pcet pracovnych hodin v jali 2014 (B * C) 176
PSS J hodin
E | Narok na dovolenku za rok (dni) gadoracovnej zmluvy 30 dni

F | Narok na dovolenku me&ze (dni) poda pracovnej zmluvy (E/12 mesiacov) | 2,5 dia

G | Narok na dovolenku me&ae (hodiny) potla pracovnej zmluvy (B * F) 20 hodin

156
hodin

* sviatky/dni pracovného pokoja znamenaju dni a&priklad 1. januar alebo 24. december

H | Mesany pracovnyasokrem dovolenky (D — G)
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3/ HODINOVA SADZBA
I Hodinova sadzba na jul 2014 (A/H) 32,05 €
4/ POCET ODPRACOVANYCH HODIN (na zéklade pracovného vykaa)
J Celkovy pa@et odpracovanych hodin na projektég®jula 100

5/ OPRAVNENE NAKLADY ZA HODINY ODPRACOVANE NA PROJE KTE

K | Opravnené vydavky (I * J)

3205€

Podporné doklady pre overenie vydavku (prvostapa kontrola):

- zoznam vSetkych internych zamestnancov daglieich sa na projektovych aktivitach
s uvedenim mena, pozicie v ramci projekttisda bankového diu interného zamestnanca

(ak nie je uvedené v pracovnej zmluve),

- pracovna zmluva vratane dodatkov a popisu pracovimgjosti, ktorda umoiuje ucit

pracovny pomer s partnerskou organizaciou,

- dokument ustanovujuci mesgy alebo tyzdenny pracovnyas a poet dni dovolenky na
zamestnanca ako napriklad pracovna zmluva alebimiesny dokument rovnakej hodnoty,

- doklad preukazujuci vySku a zloZenie platu, t.jatply dekrét,systém odmiovania
zamestnancov, prip. kolektivna zmluva, v ktorejyedeny systém odmevania,

- doklad uvadzajuci skutmé mzdové naklady na zamestnanca (tj. hruba mzda a
prispevky/preddavky zamestnavaedo systému socidlneho zabezrea a na zdravotné
poistenie), ako napriklad vyplatné pasky aleboltévné doklady, kde sa mzdové naklady

daju jednoznéne ukit,

- mes&né vykazy prispevkov/preddavkov zamestndiatea socialne a zdravotné poistenie
s prilohami (tykajuce sa internych zamestnancounpeskej organizacie pracujucich na

projekte),

- mes&né preliiady o prijmoch zo zavisl€jnnosti a o zrazenych a odvedenych preddavkoch

na da,

- doklad o uhrade mzdovych vydavkov (vypis z bankovétiu) potvrdzujici hradu mzdy,

dane z prijmu a socialneho a zdravotného poistenia,
- doklad o zattovani mzdovych vydavkov,

- doklad preukazujuci vyget hodinovej sadzby (sp6sob kalkulacie hodinovezbg),
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- zdznam mesaého pracovnéhdasu, ktory pokryva 100 % pracovnétasu zamestnanca a
identifikuje ¢as straveny na projekte: pracovny vykaz alebo rognoy systém
zaznamenavanigast,

- kniha dochadzky, resp. zaznam z dochadzkového msyst@reukazujuci  celkovy
odpracovanyas za mesiac,

- dokumenty suvisiace s informovanim a publicitou vinové c¢lanky, aj v pripade
elektronického formatu, odkaz na webovu strankwimg periodika, fotografie) ), ak
suUvisia ginnog’ami uvedenymi v pracovnych vykazoch.

3.b Vypdet zaloZzeny na vydeleni poslednych zdokumentovanychoénych hrubych
mzdovych nakladov p&tom 1 720 hodin

Z&kladné zésady:

- opravneny je _flexibilny podiel hrubych mzdovych tadov poda pdatu hodin
odpracovanych na projekte, ktory sa kazdy mesiat,me

- pozaduje sa systém zaznamenavamisu (t.j. kumulativny pracovny vykaz), ktory musi
pokryt 100 % pracovnéh@asu zamestnanca (vratane pracovnéasu, ktory nesuvisi
s projektom, ptiom postauje vSeobecny opis takychto aktivit. Naogaknosti, na ktorych
zamestnanec v rdmci projektu Interreg Europe ppav@l, je potrebné uvadgaletailne.),

- hodinova sadzba sa vyita vydelenim poslednych zdokumentovanyctngeh hrubych
mzdovych néakladov gom 1 720 hodin. Tato hodinova sadzba sa potomsopigp@dtom
hodin skuténe odpracovanych na projekte.

Priklad pre vykazované obdobie plynuce od jula do €cembra
1/ VYCHODISKO

A Celkové r@&né* mzdové néaklady (hrubd mzda a prispevky/predy 50 000 €
zamestnavata do systému socialneho zabespea a na zdravotné poistenie
2/ VYPOCET HODINOVEJ SADZBY

B Poset pracovnych hodin pdd nariadenia (EU§. 1303/2013glanku 68 odg 1 720
2%* hodin

* rocné mzdové naklady = naklady vzniknuté&as 12 mesiacov predchadzajlcich poslednému megjiezovaného

obdobia. Ak nie su k dispozicii ziadnetné@ mzdové naklady (zamestnanec zamestnany kra%id 2 mesiacov), je
mozné uplatni pomern&ay’,
** pocet hodin sa uz nemo#alej menf (sviatky, af’. s uz zohadnené).

3/ HODINOVA SADZBA

C | Hodinova sadzba na jul 2014 (A/B) 29,07 €

* Pracovny vykaz/vykazy budi pouZité na preukaztotie, Ze neexistuje Ziadne dvojité financovaniaipaue, Ze sa
zamestnanec 2éshuje iného projektu/inych projektov EU, alebo akéjek inej ¢innosti, ktora jeciastane
financovana z prostriedkov EU.

OBOS September 2016 strana 32




Interny manudl procedur programu | Finan¢né riadenie 8

spoluprace Interreg Europe
Verzia 1.0 , datum: 30. 09. 2016

4/ POCET ODPRACOVANYCH HODIN (na zéklade pracovného vykaa)

D | Celkovy p@et odpracovanych hodin na projekteéa®jula 100

5/ OPRAVNENE NAKLADY ZA HODINY ODPRACOVANE NA PROJE KTE

E | Opravnené vydavky (C * D) 2907 €

Podporné doklady pre overenie vydavku (prvostapa kontrola):

- zoznam vSetkych internych zamestnancov daglieich sa na projektovych aktivitach
s uvedenim mena, pozicie v ramci projekttisda bankového diu interného zamestnanca
(ak nie je uvedené v pracovnej zmluve),

- pracovna zmluva vratane dodatkov a popisu pracovimgjosti, ktora umoiuje ucit
pracovny pomer s partnerskou organizaciou,

- doklad preukazujuci vySku a zloZenie platu, t.jatpvy dekrét, systém odif@vania
zamestnancov, prip. kolektivna zmluva, v ktorejyedeny systém odmevania,

- doklad preukazujuci poslednééree mzdové naklady na zamestnanca (t.j. hruba mzda a
prispevky/preddavky zamestnavaedo systému socidlneho zabezrea a na zdravotné
poistenie podas poslednych 12 mesiacov refeémého obdobia), ako napriklad vyplatné
pasky alebo inédiovné doklady, kde sa mzdové naklady daju jednomacit’,

- mes&né vykazy prispevkov/preddavkov zamestndiatea socialne a zdravotné poistenie
s prilohami (tykajuce sa internych zamestnancounpeskej organizacie pracujucich na
projekte),

- mes&né preliiady o prijmoch zo zavisl€jnnosti a o zrazenych a odvedenych preddavkoch
na dai,

- doklad o uhrade mzdovych vydavkov (vypis z bankovétiu) potvrdzujici hradu mzdy,
dane z prijmu a socialneho a zdravotného poistenia,

- doklad o zattovani mzdovych vydavkov,

- doklad preukazujuci vyget hodinovej sadzby (sp6sob kalkulacie hodinovezbg),

- zaznam mesaeho pracovnéhdasu, ktory pokryva 100 % pracovnétmsu zamestnanca a
identifikuje ¢as straveny na projekte: pracovny vykaz alebo rognoy systém
zaznamenavanigsu,

- kniha dochadzky, resp. zaznam z dochadzkového msyst@reukazujiuci  celkovy
odpracovanyas za mesiac,

- dokumenty suavisiace s informovanim a publicitou vinové c¢lanky, aj v pripade
elektronického formatu, odkaz na webovu strankwimg periodika, fotografie) ), ak
suvisia £innog’ami uvedenymi v pracovnych vykazoch.

® Pracovny vykaz/vykazy budi pouZité na preukaztotie, Ze neexistuje Ziadne dvojité financovaniaipaue, Ze sa
zamestnanec 2éshuje iného projektu/inych projektov EU, alebo akéjek inej ¢innosti, ktora jeciastane
financovana z prostriedkov EU.
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Upozornenie:
Rovnaka hodinova sadzba vyp@ana pre prvé vykazované obdobie sa méze poupiriebehu
celého trvania projektu pre daného zamestnancégage, Ze neddjde ku zmluvnej zmene).

Ak nie su k dispozicii poslednéamé mzdové naklady, je mozné na vypbrainych mzdovych
nakladov pou#i skut@né mesiace, kedy bola dana osoba zamestnana. Madprak bol
zamestnanec zamestnany len 3 mesiace, vynasolskusa@né mzdové naklady za 3 mesiace
¢islom 4,¢im sa ziskaju né mzdové naklady.

4. Osoba zamestnana partnerskou organizaciou, ktora nprojekte pracuje na hodinovom

zaklade

Z&kladné zésady:

hodinova sadzba zamestnanca uvedena v dohode je&tptg. Dohoda o vykonani prace
(DoVP), Dohoda o pracovnéjnnosti (DoR), prikazna zmluva dalSie v zmysle pravneho
poriadku Slovenskej republiky) sa vynasobétpm hodin odpracovanych na projekte,
osoba pracujuca na projekte, ktorej vydavky su wgkané v rozp&ove] polozke
.Zamestnanci v zmysle inej ako pracovnej zmluvyusin by zarovér aj internym
zamestnancom partnerskej organizacie (oficialnelewej v Ziadosti) s platnou pracovnou
zmluvou,

v pripade vykonavania prace na projekte na zakidedy/zmluvy je potrebné vykazava
tuto pracu (v pracovnom vykaze) mimo pracovnébsu v hlavhom pracovnhom pomere.
V pripade, ze pracovnilerpa dovolenku u hlavného zamestnakatpdas ktorej vykonava
pracu na dohodu, je potrebné tento fakt uyies

pracovnécinnosti zamestnanca stanovené v dohode/zmluve satneavzajom prekryva

s ostatnymi dohodami/zmluvami,

pokia’ budu v ramci dohody/zmluvy zamestnancovi preplac@stovné nahrady, musi toto
ustanovenie k/zakotvené v danej dohode/zmluve,

poZzaduje sa systém zaznamenavatfaau (t.j. kumulativny pracovny vykaz) suavisiaci
s dohodou/zmluvou, ktory musi pokKrni00 % hodin odpracovanych zamestnancom (v
nalezitych pripadoch vratane pracovnéhsu, ktory nesuvisi s projektom, gmn postéuje
vSeobecny opis takychto aktivit. Naopaknosti, na ktorych zamestnanec v ramci projektu
Interreg Europe participoval, je potrebné uvadaankrétne).

Priklad vypoétu

1/ VYCHODISKO

A | Hodinova sadzba (uvedena v zmluve/dohode na pjojekt 30€
4/ POCET ODPRACOVANYCH HODIN (na zaklade pracovného vykaz)
B | Celkovy p@et odpracovanych hodin na projekteéa®jula 100
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5/ OPRAVNENE NAKLADY ZA HODINY ODPRACOVANE NA PROJE KTE

C | Opravnené vydavky (A * B) 3000 €

Podporné doklady pre overenie vydavku (prvostapa kontrola):

- zoznam vSetkych internych zamestnancov daglieich sa na projektovych aktivitach
s uvedenim mena, pozicie v rdmci projekttista bankového diu interného zamestnanca
(ak nie je uvedené v pracovnej zmluve/dohode),

- pracovna zmluva vratane dodatkov a popisu pracovimgjosti, ktora umoduje ucit
pracovny pomer zamestnanca s partnerskou orgaoigaci

- ind dohoda/zmluva ako pracovna zmluva vratane #odatktora stanovuje podmienky
prace zamestnanca na projekte a hodinovi sadzimai projektu (t.j. DoVP, Do@...),

- doklad uvadzajuci skutoé mes&né mzdové naklady na zamestnanca (t.j. hruba mzda a
prispevky/preddavky zamestnavaedo systému socialneho zabegpea a na zdravotné
poistenie), ako napriklad vyplatné pasky aleboltévné doklady, kde sa mzdové naklady
daju jednoznéne ukit,

- mes&né vykazy prispevkov/preddavkov zamestndizatea socialne a zdravotné poistenie
s prilohami (tykajuce sa internych zamestnancounpeskej organizacie pracujucich na
projekte),

- mes&né preliiady o prijmoch zo zavisl€jnnosti a o zrazenych a odvedenych preddavkoch
na dai,

- doklad o uhrade mzdovych vydavkov (vypis z bankavéktu) potvrdzujuci Ghradu
odmeny, dane z prijmu a socialneho a zdravotnérsgmia,

- doklad o zattovani mzdovych vydavkov,

- zaznam mesaeho pracovnéhodasu, ktory pokryva 100 % pracovnébasu zamestnanca
pracujuceho na dohodu/zmluvu a identifik@jgs straveny na projekte: pracovny vykaz
alebo rovnocenny systém zaznamenavaasar,

- dokumenty suavisiace s informovanim a publicitou vinové c¢lanky, aj v pripade
elektronického formatu, odkaz na webovu strankujmpg periodika, fotografie) , ak savisia
s¢innog’ami uvedenymi v pracovnych vykazoch.

8.3.2 ADMINISTRATIVA

Tato rozpdtova polozka pokryvavSeobecné administrativne vydavipartnerskej organizacie,
ktoré su potrebné na vykonavanie projektov§icmosti. Potia ¢l. 68 ods. 1 pism. b) vSeobecného
nariadenia sa kancelarske a administrativne vydavkyatuju a vykazuju akgausalna sadzba
15 % mzdovych nakladov kazdého partnera

Pod’a ¢l. 4 delegovaného nariadenia su kancelarske a @stmaiivne vydavky obmedzené na
nasledujuce polozky:
- prenajom kancelarskych priestorov,

® Pracovny vykaz/vykazy budi pouZité na preukaztotie, Ze neexistuje Ziadne dvojité financovaniaipaue, Ze sa
zamestnanec 2éshuje iného projektu/inych projektov EU, alebo akéjek inej ¢innosti, ktora jeciastane
financovana z prostriedkov EU.
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poistenie a dane tykajuce sa budov, kde sa nacldégamestnanci a vybavenie kancelarii
(napr. poistenie proti poziaru, kradezi),

verejné sluzby (napr. elektrina, karenie, voda),

kancelarske potreby (napr. papier, perd,)at

vSeobecné dovnictvo poskytované vo vnutri prijimajlcej orgeduie,

archivy,

udrzba, upratovanie a opravy,

bezpénog’,

IT systémy (napr. sprava a riadenie hardvéru adaftv kancelariach),

komunikacia (napr. telefén, fax, internet, postelit&by, vizitky),

bankové poplatky za otvorenie a vedenteulalebo dtov, ak realizacia projektu vyZaduje
otvorenie samostatnéhatd,

poplatky za medzinarodné finaré transakcie.

Z&kladné zésady:

nemusi sa planovapodrobny rozpéet, kelZe v projektove] Ziadosti sa automaticky
vypaocita rozp@et vo vySke 15 % planovanych mzdovych vydavkoviaadého partnera,

¢o sa tyka vykazovania kancelarskych a administmgtii vydavkov, na skutoe
opravnené vykézané mzdové vydavky kazdého projékimvpartnera sa automaticky
uplatni pausalna sadzba 15 %.

Priklad

A Opravnené vykazané mzdove vydavky 36 000 €

B Pausalna sadzba pre kancelarske a administral 15 %
vydavky

C Opravnené vykazané kancelarske a administrat 5 400 €
vydavky (automatické vykazovanie bez dokladu
skutatnych nakladoch) (A*B)

Podporné doklady pre overenie vydavku (prvostapa kontrola):

Projektovi partnernemusia predlozt Ziadne odévodnenie ani podkladiprojektovi partneri teda
nemusia zdokumentovaze vydavky vznikli a boli uhradené a ani, Ze pén& sadzba zodpoveda
skutatnosti. Prvostufiova kontrola sa zameriava na spravne vykazovangowyzh vydavkov a na
to, Ze v Ziadnej inej rozgtove] polozke sa nenachadzaju Ziadne vydavky sapess rozpéovou
poloZkou ,kancelarske a administrativne vydavky".

" Mzdové vydavky nadiovnika nie je mozné u? vykazava rozp@tovej poloZke ,zamestnanci®.
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Upozornenie:

Ak bude zmluva s externym expertom tiez obsatios@ministrativne poplatky, musia sa tieto
naklady zapeita® do rozp@tovej polozky ,vydavky na externu expertizu a shiZtkedze su
sitag’ou zmluvy s expertom.

8.3.3 CESTOVNE A UBYTOVANIE

Tato rozpetova polozka sa tyka vydavkov r@estovné a ubytovanieternych zamestnancov
zamestnanych projektovym partnergiktory je oficialne uvedeny v Ziadosti.

Pod’a ¢l. 5 delegovaného nariadenia su vydavky na cestavngbytovanie obmedzené na
nasledujuce polozky:

a) cestovné vydavky,

b) strava,

c) ubytovanie,

d) vizaa

e) denné diéty.

Ziadna poloZka uvedend v bodoch a) az d), ktor(ryp@lii denné diéty, sa nepreplaca navyse k
dennému prispevku.

Zakladné zasady:

- naklady musi nigspartnerska organizacia. Priame platby uskutné zamestnancom sa
musia doloZi dokladom o preplateni sumy zamestnéiate

- skutané naklady a denné diéty musiatby sulade so zakonom. 283/2002 Z. z.

o cestovnych nahradéch v plathom zneni a v stlagatsenim vydanym MF SR, ktorym sa
ustanovuju zakladné sadzby stravného v eurach alelbadzej mene pri zahramych
pracovnych cestach, opatrenim MPSVaR SR o suméatngho, opatrenim MPSVaR SR
o0 sumach zakladnej nahrady za pouzivanie cestnyatbravych vozidiel pri pracovnych
cestach ako aj inymi narodnymi, prip. inStituciowyéhi pravidlami platnymi pre partnersku
organizaciu,

- zvy¢ajne by sa néklady na cestovné a ubytovanie malahava na pracovné cesty
vykonané v ramci programovej oblasti. Cesty na tai@simo programovej oblasti su
opravnené vtedy, ak sa explicitne uvedu a odévodidiadosti. Ak budu potrebné pracovné
cesty mimo programovej oblasti, ktoré nie st opsaiadosti, musi veduci partner vopred
predlozi’ Specialnu Ziada'sspol@&nému sekretariatu na schvalenie,

- plati vSeobecné pravidlo, Ze musitbpouzity najuspornejSi/najhospodarnejsi spdsob
prepravy a ubytovania (napr. taxisluzbu je moznaZzpolen v nevyhnutnych pripadoch,
pricom je potrebné zdévodhnevyhnutnosjej pouzitia v ramci projektu),

- zélohové platby nie su opravnenym vydavkom. Vydawkycestovné a ubytovanie budud
uznané za opravnené len v pripade, Ze su splnenpazbnienky, tzn. predmetna pracovna
cesta sa uskutaila a suvisiace vydavky boli uhradené,

- pokuty (napr. za neprimeranu rychigazdy a pod.) a nakupy map, prip. inych predmetov
nesuvisiacich s pracovnou cestou su neopravnenéakupe diénicnej znamky sa bude
jednotlivo posudzoua potreba zakupenia takejto znamky a prip. alikvotdas’
prislichajuca na projekt.

OBOS September 2016 strana 37




Interny manudl procedur programu | Finan¢né riadenie 8

spoluprace Interreg Europe
Verzia 1.0 , datum: 30. 09. 2016

Podporné doklady pre overenie vydavku (prvostapa kontrola):

pozvanka a program stretnutia/seminara/konferenmiezentécie, fotografie, zaznam zo
stretnutia, podpisana prezea listina zo stretnutia, prip. dokumenty obdobnéharakteru
preukazujuce realnésdeklarovanych vydavkov aas’ zamestnanca na predmetnom
podujati,,

cestovny prikaz podpisany zastupcom vysielajucgpmizacie a vyftovanie pracovnej
cesty (so spravou zo sluzobnej cesty, ak relevapindpisané ttovnikom spolu s dokladmi
preukazujucimi, Ze cesta sa skirte konala:

cestovné listky, letenky, palubné listky. V pripadeizitia taxi sluzby je potrebné
dolozi’ jej zdovodnenie, prieskum trhu k preprave (minpd@uky, postéuje aj
elektronicky prieskum trhu) - tyka sa hlavne letgclprepravy. V pripade, ak
partnerska organizacia ma uzatvorenld zmluvu na ddodbu, sté predlozt’
podklady k verejnému obstaraniu tejto sluzby,

k ubytovaniu: objednavka/rezervacia (pdkexistuje v pisomnej podobe), faktura,
doklad o zaplateni internym zamestnancom, prieskidm k ubytovaniu (min. 3
ponuky, postéuje aj elektronicky prieskum trhu). V pripade odp@ania
organizatora podujatia k ubytovaniu, p@sie predlozf dané odporgéanie,

v pripade pouZzitia sluzobného vozidla: Ziadankaceatu a vykaz o premavke
vozidla (staska)/kniha jazd pre pfed o km (pripadne na samostathom papieri
potvrdenie Udajov z dennika jazd s podpisomdéaafieou, najma ak sa budastejSie
pouziva sluzobné vozidlo), éiovna potvrdenka alebo faktira za nakup pohonnych
hmét, z ktorej je zrejma suvislds pracovnou cestou (t.J. suvisfomiestna alebo
casova), sposob vyptu nahrady za pouzitie dopravného prostriedku (meepodpis
zodpovednej osoby, datum), redpklad o evidenciterpania PHM képia vodéského
preukazu, kopia technického preukazu ako doklad riem@rnej spotrebe, pri
hromadnej preprave - menny zoznam prepravovany@ih, os

v pripade pouzitia sukromného vozidla: povolenie pauzitie sukromného
motorového vozidla na sluZzobnéely/sluzobnu cestu (t.j. zmluva/dohoda o pouZiti
SMV), doklad o zaplateni havarijnej poistky (akereintné), dtovna potvrdenka za
nakup pohonnych hmét, z ktorej je zrejma suvislespracovnou cestou (t.j.
stvislos miestna aleb@asovay, spésob vyp&tu nahrady za pouZitie dopravného
prostriedku (meno a podpis zodpovednej osoby, datuesp.doklad o evidencii
¢erpania PHM kopia vodéského preukazu a kopia technického preukazu aktadok
0 priemernejspotrebe,pri hromadnej preprave - menny zoznam prepravasany
os0b,

doklad o uhradeni faktur (za ubytovanie, letenky,)aresp. o preplateni cestovnych nahrad
(za cestovné listky, diéty,d) zamestnancovi zamestnavata (vypis z BU, pokladiny

blok),

doklad o zattovani cestovnych vydavkov.

8 Postupuje sa pdid § 7 ods. 5 zakona 283/2002 Z. z. o cestovnych nahradach v platnoemi, t.j. ak zamestnanec
nepreukaze cenu pohonnej latky dokladom o kupevypacet sa pouzije cena pohonnej latky, ktora platikase
nastupu na pracovnu cestu zistena Statistickymoime@R.
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Upozornenie:
Zalohové platby, luxusné ubytovanie, n&ledenie poskytnutia tiajok, pokuty, nakup mapy su
povaZované za neopravnené vydavky.

V pripade néaroku na preplatenie spotrebovanych PH&hude za opravnenud uznana suma uvedend
na bla&ku o zakupeni PHM, ale sumaceana prep&tom poda realne prejazdenych kilometrov,
v sulade so zakonoth 283/2002 Z. z. o cestovnych nahradach.

Vydavky na cestovné a ubytovanie savisiace s ingsobami nez zamestnancami, ktorych priamo
zamestnavaju prijimatelia projektéiénovia skupin zainteresovanych aktérov, no tieizktianti,
odbornici), sa musia Zkenit’ do rozp@étovej polozky ,externa expertiza a sluzby*.

Vydavky suvisiace s kompenzéciou CO2 na cestoveiylimozno povazovaza opravnené
cestovné naklady, ak je kompenzacia CO2 zahrnatibaapsitana v cene listkov.

8.3.4 EXTERNA EXPERTIZA A SLUZBY

Naklady na externt expertizu a sluzbgahnaju vydavky uhradené na zaklade zmlav alebo
pisomnych dohdd, faktur alebo Ziadosti o Uhradiweraytm poskytovatemm sluzieb, ktori su
objednani na vykonanie istych uléimhosti suvisiacich s realizaciou projektu (napidée a
prieskumy, preklady, tvorba inforryaych bulletinov, koordinacia, fingné riadenie, prvostujova
kontrola).

Pod’a ¢l. 6 delegovaného nariadenia su vydavky na extexpertizu a sluzby obmedzené na
nasledujuce sluzby a expertizy poskytnuté orgammmdoou ako projektovy partner:

- Stadie alebo prieskumy (napr. hodnotenia, stratékpmcegné poznamky, konstrdké
plany, prirgky),

- odborna priprava, resp. Skolenie,

- preklady,

- Vyv0j, Upravy a aktualizacie IT systémov a webovgttanok,

- propagacia, komunikécia, publicita alebo informaeasuvisiace s projektom alebo s
programom spoluprace ako takym,

- finanéné riadenie,

- sluzby tykajuce sa organizacie arealizacie podugitbo stretnuti (vratane prenajmu,
okerstvenia alebo tini@niay,

- (¢ag’ na podujatiach (napr. registreé poplatky),

- pravne poradenstvo a notarske sluzby, technickinaxha expertiza, iné poradenské a
Uctovné sluzby,

- prava dusevného vlastnictva (pozri @&’ 8.2.7.10tohto manuélu),

- overenia poth ¢l. 125 ods. 4 pism. a) vSeobecného nariaderila 23 ods. 4 nariadenia
o EUS (t.j. naklady na prvostiipvi kontrolu),

- néaklady na audit a osv&avanie na Urovni programu pkai¢l. 126 a 127 vSeobecného
nariadenia,

° Pohostenie mimo zasadnuti/stretnuti, alkoholickgofe a dateky ako prejav pohostinnosti usporiadatenie su
opravnenym vydavkom.
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zaruky poskytnuté bankou alebo inou fitaf institciou, ak si to vyzaduje Unia alebo
vnutroStatne pravne predpisy, alebo sa to vyZadupgogramovom dokumente prijatom
monitorovacim vyborom,

cestovné naklady a naklady na ubytovanie pre egtéraxpertov, hovorcov, predsedajucich
na stretnutiach a poskytovébe sluzieb,

iné Specialne expertizy a sluzby potrebné v susfistoprojektmi.

Z&kladné zésady:

naklady na externu expertizu a sluzby savisia kzéeaou istych projektovych uloh, ktoré
nemoézu vykonawasamotni projektovi partneri (najma kvoli nedostiaithternych zdrojov),
a preto sa objednavaju od externych poskytdeatsluzieb,
praca externych poskytovéiter sluzieb je potrebna pre projekt a mala by bgpojena na
aktivity naplanované v Ziadosti. Vydavky na exteexpertizu a sluzby sa musia uhratiza
na zéklade:

- zmlav alebo inych pisomnych dohéd rovnakej dokahoejnoty a

- faktdr alebo Ziadosti o uhradu rovnakej dokaznépioty,
musia by obstarané v sulade so zakonam 25/2006 Z. z. o verejnom obstardvani
v plathom zneni ako aj v sulade s pravidlami EUngernymi pravidlami o verejnom
obstaravani. Aj ké zmluvy s externymi poskytovdi@i nedosahuji limity stanovené EU,
musia sfna’ zasady transparentnosti, nediskriminacie, rovnaké@aobchadzania a
efektivnej hospodarskej &re (pozri tiezéast® 9.2.7.6 0 verejnom obstaravanfohto
manualu).

Podporné doklady pre overenie vydavku (prvostapa kontrola):

podklady k verejnému obstaravaniu: interna smerpardnerskej organizicie na postup pri
aplikacii zakonas. 25/2006 (ak existuje), oznamenie o vyhlaseni Y@/a na predloZenie
cenovych ponuk, zadavacie podmienky, predlozenélpdoenové ponuky, vyhodnotenie
VO, resp. prieskum trhu - min. 3 cenové ponuky,nafz o vykonani prieskumu trhu,
zmluvy s aspeSnym uchadromn (ak relevantné), subor podkladov k celému proces
obstaravania,

zmluva alebo ina pisomna dohoda rovnakej dékazodpdty utujiuca sluzby, ktoré sa
maju poskytngé, s jasnym napojenim na projekt. Akékek zmeny v zmluve musia by
sulade s pravidlami verejného obstaravania a nhysisiadne zdokumentované,
objednavka (ak relevantné),

faktura,

doklady o zaplateni (vypis zti, pokladnény blok, pokladniny doklad),

doklady o dortgeni sluzieb a tovarov, dodaci list, resp. prebgueatiokol,

vysledky prace externych expertov alebo vystupyistu (napr. CD, fotografie, konkrétny
reklamny predmet, vzorka, analyza, Studia, gka, brozuara, informany bulletin, prip.
letak, preklad) k nahliadnutiu,

dokumenty suvisiace s informovanim a publicitou vinové c¢lanky, aj v pripade
elektronického formatu, odkaz na webovu strankwijmg periodika, fotografie),

u expertov: zmluva, prip. ind pisomna dohoda rogpdkkaznej hodnoty tujuca sluzby,
ktoré sa maju poskytifis jasnym napojenim na projekt (tzn. druh uléimylosti, trvanie,
priebeh, odmenu, resp. podiett@vany na projekt), vyplatné pasky alebo in&ouné
doklady, kde sa mzdové naklady daju jednémeaurit’ (ak relevantné), doklady tykajuce
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sa socialneho a zdravotného poistenia (ak releggnypracovny vykaz (ak relevantné),
faktara (ak relevantné), vytovania ciest vratane podpornej dokumentacie (kvaatné),
doklad o dhrade,

- doklad o zattovani jednotlivych vydavkov,

- Zivnostensky list, vypis z OR alebo inej evidenpavrdzujucej opravnenédakturova’ —
iba u fyzickych oséb,

- organizovanie stretnutia: pozvanka a program, pkeee listina - podpisanacastnikmi,
zapis / sprava z jednania alebo vystup zo sthethyirezentacie, prip. fotografie zo
stretnutia, zoznam stravnikov (pokidolo v ramci akcie poskytnuté &drstvenie napr.
formou obeda).

Upozornenie:

Administrativne naklady a néklady na cestovné daumnie externych expertdy ako aj néklady
na cestovné a ubytovanie gitenov skupin zainteresovanych aktérov sa musi&iy v rozpdte a
vykaza vo ,vydavkoch na externu expertizu®.

Projektovi partneri nemézu spolu uzattaranluvy v ramci jedného projektu. Je to preto, ey
partnera projektu a poskytovégesluzieb su rozdielne a nekompatibilné: projektpaytner musi
pri realizacii projektu spolupraco¥a inymi partnermi z&iastanu uhradu z EFRR; poskytovéte
poskytuje sluzby/tovar za Uhradu a v sulade sysigimi pravidlami verejného obstaravania. Ak
projektovy partner nedokaze realizéviatu ulohu, méze sa tato uloha pridelmému partnerovi,

alebo sa m6ze obstdrad externého poskytovdtesluzieb.

Vnutropodnikové alebo iné pridruzené sgolosti sa musia najiniana zaklade skutmych
nakladov, ktoré sa musia vyk&za

- prislusnej rozpé&tovej polozke poth povahy poskytovanej sluzby, ak su splnené
poZiadavky pre vykazovanie platné pre razpeé polozky. Napriklad, ak interné oddelenie audit
vykonava prvostufova kontrolu, musi s&as straveny kontrolou Ziadosti vykézako mzdové
naklady, ak su splnené pravidla pre mzdové naklady,

- rozpaitovej polozke ,externd expertiza a sluzby": ak bluposkytuje interna sluzba vnutri
iného pravneho subjektu. V tomto pripade je potéedodrziava prislusné pravidla verejného
obstaravania.

Naklady na sluzby zazmluvnené projektovymi partiena organizaciu pracovnych ciest a
ubytovania svojich vlastnych/internych zamestnan¢oapr. cestovné agentlry,dat sa musia
vykaza' v rozpdtovej polozke ,cestovné a ubytovanie*.

Naklady na externu expertizu a sluzby by nemalknaet 50 % celkového rozgtu na projekt
vzhladom na to, Ze prijimatelia prace projektu by rogfi skut@nymi projektovymi partnermi.

19 Ak v8ak v zmluve o externej expertize nie je za&né, Ze mu tieto naklady budl uhradzané, expeningrok na
ich refundaciu. V tomto pripade cena, ktor( dosexpert za pracu, uz pokryva aj tieto jeho naklady.
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8.3.5 VYBAVENIE

Vydavky na financovanie vybavenitoré si partner zakupil, prenajal alebo ziskalliming a su
potrebné na dosiahnutie e projektu. Toto zatita ndklady na vybavenie, ktoré uz partnerska
organizacia vlastni a ktoré sa pouzivaju na vykan#&&£innosti projektu.

Pod’a¢dl. 7 delegovaného nariadenia su vydavky na vyb@ebimedzené na nasledujuce polozky:
- kancelarske vybavenie,
- IT hardvér a softvér,
- nabytok a inStalacie,
- laboratérne vybavenie,
- stroje a pristroje,
- nastroje alebo pristroje,
- vozidla a
- iné Specifické vybavenie potrebné pre projekty.

Z&kladné zésady:

- naklady na vybavenie su opravnené iba vtedy ké podrobne uvedené v poslednej
schvalenej verzii Ziadosti. Za beZnych okolnosti = financovanie opravnené iba
planované naklady na vybavenie. Neplanované nakiadyybavenie mézu Byopravnené
na financovanie iba vo vyninioych pripadoch a musia Bbyodsuhlasené spaloym
sekretariatom,

- vzhadom na povahu projektovyatinnosti programu Interreg Europe sa tato réama
poloZzka zameriava na kancelarske vybaveniedety projektového riadenia. Z¥gjne sa v
rozpaite nealokuje viac ako 5 000 — 7 000 eur na projekt,

- polozky vybavenia moézu lByfinancované programom iba vtedy,dksa na financovanie
planovaného vybavenia nepouzili iné prostriedkyz Bybavenie sa musi zakdipr stlade
s pravidlami verejného obstaravania,

- pri vykazovani vydavkov na vybavenie plati nasléduprincip: Ak sa vybavenie pouZiva
iba na @el projektu a vydavky vznikli a boli uhradené v @pnenom obdobi, mala by sa
vykadza plna nakupna cena vybavenia. NiZzSie uvedené badghk waznéuju ucité
obmedzenia al/alebo Specifické pravidla, ktoré je7 tipotrebné zvagi pri nakupe
a vykazovani vybavenia:

- ak sa vybavenie zakupilo pred schvalenim projakplatni sa pomerné odpisovanie.
Iba hodnota odpisov vzniknutych §&s trvania projektu je opravnena,

- ak sa vybavenie zakupilo ¢gas trvania projektu, ale plan odpisovania je dies
trvanie projektu, uplatni sa pomerné odpisovaria. Hodnota odpisov vzniknutych
pocas trvania projektu je opravnena,

- ak sa zakupilo neodpisovéite vybavenie (napr. zariadenia nizkej hodnoty),amal
by sa vykazti plna nakupna cena vybavenia, ak sa vybavenie y@ui)0% na
projekt,

- ak sa vybavenie prenajima alebo je na lizing, @¥jisie sa neuplatni, t.j. vykaZe sa
plna cena, ak sa vybavenie pouziva 100% na projekt,

- ak vybavenie zakupila partnerskd organizacia, ae pnojekt sa pouziva iba
Ciastane, vykaze sa iba podiel suvisiaci s pouzivaninedarvybavenia na projekt.
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Tento podiel sa musi vypiat’ pod’a odévodnenej a spravodlivej metédy v sulade s

legislativou alebo vSeobecnoé&tdvnou politikou partnerskej organizacie,

- napriklad ak sa v druhej polovici projektu zakulgibtop na riadenie projektu,
moZe sa vykazaiba podiel pre zostavajuce obdobie realizacieghtoj, Podobne
ak zamestnanec pracuje na dvoch projektoch, n@g &asu na jednom a 50 %
¢asu na druhom a pouZziva vybavenie (napr. lapteg)rovnako na oba projekty,
méze sa v kazdom projekte vykéiba 50 % nakladov na toto vybavenie,

- ak predstavuje zakupené vybavenie doleia®’ vysledku projektu, mbze sa
vykaza plna cena daného zariadenia, af kga polozka zakupila ku koncu trvania
projektu.

Podporné doklady pre overenie vydavku (prvostapa kontrola):

podklady k verejnému obstaravaniu: interna smerpardnerskej organizacie na postup pri
aplikacii zakonas. 25/2006 (ak existuje), oznamenie o vyhlaseni Y@/a na predloZenie
cenovych ponuk, zadavacie podmienky, predlozen&lpdoenové ponuky, vyhodnotenie
VO, resp. prieskum trhu - min. 3 cenové ponuky,nafz o vykonani prieskumu trhu,
zmluvy s UspeSnym uchadoan (ak relevantné), subor podkladov k celému proces
obstaravania,

zmluva alebo ina pisomna dohoda rovnakej dokazmdjdty utujlica tovary/sluzby, ktoré
sa maju obstatas jasnym napojenim na projekt. Akékek zmeny v zmluve musia ty
sulade s pravidlami verejného obstaravania a nhysisiadne zdokumentované,
objednavka (ak relevantné),

faktara (alebo podklad s rovnakou dokaznou hodnataufaktiry — v pripade odpisovania)
so vSetkymi prislusnymi informéaciami v sulade gmpfani t¢tovnymi pravidlami,

doklady o zaplateni (vypis ztiu, pokladnény blok, pokladniny doklad),

doklady o dorgeni tovarov/sluzieb, dodaci list, resp. preberaaigkol,

inventarna karta majetku, protokol o zaradeni rkajetdo uzZivania s ozganim
zamestnancov, ktori majetok uzivaju,

vypis z analytickej evidencie - zostavy majetku ko addkaz o zaradeni majetku do
Gctovnictva,

Gctovny zapis ako dokaz o spravnosti #atrania majetku DDHM, DDNM, DHM, DNM aj

z dévodu spravnosti a opodstatnenosti pripadnépisodania,

Zivnostensky list, vypis z OR alebo inej evidenpavrdzujucej opravnendédakturova’ —
iba u fyzickych oséb,

pri odpisoch: dtovny doklad o spésobe vy§to v sulade s prislusnymi Statnymi schémami
odpisovania, odpisovy plan, doklad o zakUpe#iig¥ny zapis o zatiovani,

metody vypeétu, ak sa naklady na vybavenie piidgl projektu pomerne,

fotodokumentacia obstaraného vybavenia, resp. Kgzaostupnas vybavenia zakdpeného
v suvislosti s projektom,

ostatné dokumenty potvrdzujuce opravnernosesticie.
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Upozornenie:
Oznaenie vybavenia musi By vsulade s programovymi pravidlami pre publicitu
a informovanos

Prenajaté vybavenie: akdkek vybavenie potrebné na obsahovu realizaciu kiwwjsa musi
vycislit v rozpa@te avykazé vtejto rozpdétovej polozke. Naklady na prenajom vybavenia
nespadaju do rozptovej polozky ,naklady na externt expertizu a siizb

Vybavenie z druhej ruky: naklady na vybavenie Zhéjuruky mézu by opravnené za
nasledujucich podmienok:
A. neziskala sa na neho Ziadna ina podpora z eurdps&yokturalnych a investych
fondov,
B. jeho cena neprekiaje vSeobecne prijatl cenu na trhu za dané vybawaeni
C. ma technické charakteristiky potrebné pre projei¢ & sulade s prisluSnymi normami
a Standardmi.

8.4 PRIPRAVNE NAKLADY

V sulade s¢l. 67 ods. 1 pism. c) vSeobecného nariadeni@aklady na pripravupevne stanovené
vo forme pausalnej sumy vo vyskel5 000 eur(resp. 12 750 eur z EFRR (85 %) a 7 500 eur
z nérskych fondov (50 %)) na schvalené projekty.

Tato suma sa automaticky z#&fta do rozpétu veduceho partnera pri podavani Ziadosti. V prvej
sprave o pokroku sa k vykazanym vydavkom veduceltmera pripéita pausalna suma vo vyske

15 000 eur ako pripravné naklady a po schvaleravygpo pokroku program uhradi prislusné
prostriedky z EFRR/nérskych fondov.

Upozornenie:

Aby bola administrativna praca spojend s pripravngékladmi minimalna, prideli sa pausalna
suma na pripravné naklady do rozpo veduceho partnera. V kazdom pripade by si malo
partnerstvo spravodlivo a transparentne rofdplipravné néklady pdd (tasti partnerov na
priprave ziadosti. Informacie o tom, ako sa budielzd pripravné naklady, sa musia uvies
partnerskej dohody projektu.

Pripravné néklady je moZné naroktan pri projektoch schvéalenych monitorovacim vyior
programu spoluprace.

Podporné doklady pre overenie vydavku (prvostapa kontrola):

Partneri projektu_nemusia preditZiiadne oddvodnenie ani podklady. Partneri projdkta
nemusia zdokumentovaze vydavky vznikli a boli uhradené€, a ani Zze dapéavky zodpovedaju
skutanosti.
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8.5INE PRAVIDLA TYKAJUCE SA ROZPO CTU A OPRAVNENOSTI
8.5.1 DPH

V sulade <I. 69 ods. 3 vSeobecného nariadenia je DPH opravnenas vynimkou pripadov,
kedy nie je vymahat®na (tj. opravhena DPH musi Bynenavratna) pda vnutroStatnych
pravnych predpisov o DPH. V pripade, Ze subjekiggcom DPH (tzn. DPH je navratitea a m6ze
si ju vymahd), tak sa za opravnené povaZzuju vydavky/ceny zartos sluzby bez DPH (a to bez
ohl'adu na togi si subjekt navratenie DPH narokuje alebo nie).

8.5.2 POKUTY, FINANCNE SANKCIE A VYDAVKY NA PRAVNE SPORY A SUDNE SPORY,
KOLISANIE VYMENNEHO KURZU , UROKY Z DLZNYCH SUM

Pokuty, finané sankcie a vydavky na pravne a sudne spory akioo&y z diZznych simmie su
opravnenépod’acl. 69 ods. 3 vSeobecného nariadenia akd. & ods. 2 delegovaného nariadenia.

Takistonie su opravnenéani naklady suvisiace s kolisanim vymenného kurzu.
8.5.3 VECNE PRISPEVKY

V programe spoluprace Interreg Europe su hapee/vecné prispevky, t.j. poskytovanie prac,
tovarov, sluzieb, pozemkov alebo nehfintesti, za ktoré sa nevykonala Ziadna platba v lostdy
(napr. neplatena dobrokmicka pracaheopravnené

Mzdové naklady na zamestnancov pracujucich v jednepartnerskych institacii (oficialne
uvedenych v Ziadosti) na zaklade pracovnej zmlltori dostavaju pravidelnd mzdu, sa néipaju
za vecny prispevok, ale ako hotovostny prispevelz& mzdové naklady v skuteosti uhradza
partnerska institucia.

8.5.4 CISTE PRIIMY

V sulade s¢l. 61 a 65 vSeobecného nariadenia, ak projekt vitwisty prijem napriklad
prostrednictvom sluzieb, poplatkov z&a& na konferencii, predaja brozur alebo knimysi sa
tento prijem odpoéitat’ z opravnenych nékladoy a to celkom alebo pomerne v zavislosti od toho,
¢i ho spolufinancovany projekt vytvoril cely alebenkiastane. Prispevok z EFRR sa vyia na
zéklade celkovych nékladov po odjani¢istého prijmu.

8.5.5 VYDAVKY UZ PODPOROVANE INYMI FINAN CNYMI PRISPEVKAMI Z EU ALEBO INYMI
NARODNYMI ALEBO REGIONALNYMI DOTACIAMI

Ziadne vydavky, ktoré uz s 100% hradené inym zunofinancovania EU alebo narodnyn
regionalnym finatnym prispevkom,nie su v kontexte projektu programu Interreg Europe
opravnené (dvoijité financovanie)
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V pripade, Ze je vydavok uifasta:ne spolufinancovany z narodnych alebo regionéalragrojov,
moZu sacinnosti a suvisiace naklady povazévaa opravnené pre program Interreg Europe iba
vtedy, kel tento narodny alebo regiondlny fikay prispevok neprevysuje podiel prispevku
partnera na dany vydavok (15 % alebo 25 %’'pqutavneho postavenia partnera). V tomto pripade
sa musi upovedomidand institicia narodného alebo regionalneho Goaania.

8.5.6 VEREJNE OBSTARAVANIE

Patas realizacie projektu nakupuju prakticky vsetkgj@ktové partnerstva tovary a sluzby externe.
Napriklad sa najimaju externi auditori na vykongmestugiovej kontroly, najima sa projektovy,
financny manazér a manazér pre komunikaciu, aby pomeliisemu partnerovi s organimgmi

a administrativnymi aspektmi realizacie projekthjednava sa dterstvenie a technické vybavenie
pre konferencie a stretnutia,dat Kedykd'vek sa vykonavaju platby a zadavaju sa zakazky
externym dodavatem, musia by partneri projektu schopni preuk@ézepravne pouzitie verejnych
prostriedkov. Musia Ky splnené zasady transparentnosti, nediskriminacieroenakého
zaobchadzania a musia sa zdiptbdmienky efektivnej hospodarskefage. Do Uvahy je potrebné
vziat’ tri arovne:

- smernice EU o verejnom obstaravani,

- pravidla daného Statu a

- interné pravidla partnerskej organizacie.

V zasade sa musia vzdy uglava’ prisnejSie pravidla.

Pravidla verejného obstaravania definuju postugywyhlasenie giaze a publicitu platné pre r6zne
limity. Kazda zakazka by sa mala udelha zaklade objektivnych Kkritérii, ktoré zé&mji
dodrziavanie zasad transparentnosti, nediskrimgnagiovnakého zaobchadzania a ktoré @any
Ze sa tendre vyhodnocuju na zaklade podmienokiefedjthospodarskej gaze.

Projektovi partneri by si mali Ibyvedomi toho, Ze tieto zakladné zasady tieZ platanakupy a
subdodavatiské cinnosti pod hraginymi hodnotami. V zasade je pri verejnych zakazkach
hodnotami pod aj nad limitmi hlavnym rozdielom naiezverejnenia a formalnosti vyberového
konania: v niektorych pripadoch moéZe postat’ vyzva na predloZenie troch ponuk, zBita pri
inych mdze by potrebné vyhlasi dany tender v Statnych/regionalnych médiach aledbairovni
EU, atl'..

Zakladom pre zaistenie dodrZiavania pravidiel ve¥Bp obstaravania je tazna dokumentacia,
ktora sa obyajne sklada z nasledujucich dokumentov:
- zadavacie podmienky (dostate Specifikované, s jasnymi informaciami pre kaatbe o
ude’ovani zakazky a kritériach na vyhodnotenie ponuk),
- vyzva na predlozZenie ponuk alebo zverejnenie/oznénevyhlaseni verejného obstaravania,
- prijaté ponuky/cenové ponuky,
- spravalzapisnica o vyhodnoteni ponuk (sprava o ¢tediifvybere) vratane
» odbévodnenia vybratého postupu v suvislostic®nymi potrebami,
* hodnotenia ponuk v suavislosti s vopred oznamenyrtérkami pre pridelenie zakazky a
vyhodnotenie ponuk,
- 0znamenia o vysledku vyhodnotenia ponuk, t.j. @pra neprijati,
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- zmluva, vratane vsetkych jej dodatkov resp. fredi (s dékazom o tom, Ze nedeformuju
konkurergny boj na prislusnom trhu a Ze nedoslo k Upravdmetu pévodnej zmluvy),

- dbkaz o tom, Ze vykonané platby su v sulade soamlfaktiry a doklad o zaplateni) a

- dokaz o dodani tovarov alebo sluzieb.

Upozornenie:

- pravidla a zasady verejného obstaravania plativgetky verejné organy a subjekty, ktoré
sa riadia verejnym prdvom, a preto tiez platia wtkate ich dasti v projekte programu
Interreg Europe,

- sukromné neziskové organizaciecasiiujuce sa projektu programu Interreg Europe tiez
musia vedié dokaza, ako zadali zakazky suvisiace s projektom v sutatjenito zadsadami
a prislusnymi Statnymi pravidlami a pokynmi,

- musia by k dispozicii dékazy o tom, Zze vyber vykonanyadtine poziadaviek publicity
(dostat@na miera propagécie) je v sulade so smernicami Fitisiusnou vnitrostatnou
legislativou (v zavislosti od limitov). Partnerigpektu si musia vigszaznamy o kazdom
kroku verejného obstaravania ngeliprvostupovej kontroly a auditu,

- ¢im je zakazka zaujimavejSia pre moznych uché&mza inych partnerskych Statov, tym
SirSie by malo bty pokrytie. Takze pdth povahy sluzieb a tovarov sa méze pozatiova
propagécia na urovni EU, aj&ge hodnota zakazky pod limitom EU,

- prislusné zmeny vo vyberovom konani sa vykonavapfaghodnoty zakazky. Pri vypte
hodnoty zakazky sa musi odhadmiaximalna celkova suma, ktora sa moéze zaptekias
celého obdobia trvania zakazky (vratane fredia),

- pri uréovani hodnoty zakazky musi partner projektu l'adni’ vSetky (potencialne)
zékazky rovnakého typu, ktoré partnerska orgarszaoealizovala alebo zrealizuje Gas
financného roka,

- oObstaravanie sa nesmie rozdeta niekdko mensich obstaravani, ktoré by sa jednotlivo
vosli do Skély hodndt pre priame zadanie zakazky,

- ak sa pouzije postup priameho zadania z naliehadgstodov, musi sa doké&zaze tato
naliehavos je spésobena nepredvidatgmi okolnosami. Nedostaténé planovanie zo
strany projektového partnera nie je dovodom prampe zadanie zakazky,

- ak sa pouzije postup priameho zadania zakazky hnigcych dovodov/dévodov
exkluzivnosti, musi sa vyhir, Ze akykdvek iny dodavate nez zazmluvneny dodavéte
dokaze poskytniipozadované sluzby. Tento postup eliminovania nysizalozeny na
objektivnych kritéridch. Napriklado sa tyka sluzieb projektového riadenia sacayye
priame zadanie zakazky z technickych dévodov/dévoelkluzivnosti neda odévodhi
To, Ze niekto uz pracoval s istym externym poskgtdiom v minulosti, bol spokojny s
kvalitou jeho prace a chce vytzavedomosti, ktoré tento poskytovhteadobudol waka
praci s partnerskou organizaciou v minulosti a podobnych témach, nepredstavuje
dostaténé oddvodnenie priameho zadania zakazky. Ak negiisbjektivne dékazy, musi
sa zorganizowaverejna stiaz. Jej vysledok potom dok&z&,na trhu naozaj neexistuje
ziadna adekvatna alternativa.

Aby nedoslo k Zziadnym stratdm EFRR, musi@ bgstupcovia projektov schopni dokézadanie
zékaziek v sulade s pravidlami verejného obstatidavakivoli zloZitosti pravidiel verejného
obstaravania su partneri projektu vyzyvani k tomoy GUzko spolupracovali so svojim pravnym
oddelenim, a tak zaistili dodrziavanie tychto pdéei
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8.5.7 FINANCOVANIE SPOLO CNYCH CINNOSTI

Odporta sa, aby si projektovi partneri delili tlohy a né&klady. Skusenosti ukazali, Ze je fawe
acinnejSie rozdeti ulohy, ktoré su prospesSné pre vsSetkych projektovgartnerov (projektove
riadenie, podujatia zamerané na Sirenie informagpiiojekte, at’.), rovnhomerne medzi partnerov,
nez zdi®at’ naklady za tieto ulohy. Je vSak tieZ mozné, alyasineri tieto ndklady medzi sebou
delili. Do rozp@tu ich vSak méze zaradia vykaza iba zmluvny partnerV praxi to znamena, ze:
- zmluvny partner je jedinym, ktory v roz§te vycisluje, skuténe uhradza a vykazuje 100%
spolaine prospesnej nakladovej polozky a ktory dostanesisize prostriedky z EFRR a
- vSetci ostatni partneri sa mézu rozhadrie nahradia zmluvnému partnergas’ nakladu,
ktori nepokryva EFRR. AvSak ostatni partneri si émvykaza toto preplatenie vo svojich
spravach, pretoze celkovy podiel EFRR uZ bol vgsigtzmluvnému partnerovi. Odp@al
sa, aby sa postupy a podiely takychto prispevkdwodib v partnerskej dohode projektu.

Upozornenie:

- zdid'anie partnerského prispevku s ostatnymi partneniiuje podiel narodného financovania,
ktoré m6ze zmluvny partner dostao svojich Statnych/regionalnych zdrojov (je pbtré
informova’ prislusné financujuce organy, aby nedoslo k deojit financovaniu),

- mala by sa venov¥apozornog partnerom, ktori dostavaju financie z inych Stétnyalebo
regionalnych zdrojovKed’Ze Uhrada podielu prispevku partnera zmluvnému petovi nie je
uvedena vo vykazoch ostatnych partnerov, znamenazm nedostant Ziadnu nahradu zo
svojich Statnych/regionalnych zdrojov za tuto platkmluvnému partnerovi. Takéto Specifické
okolnosti ukazuja, préo je pre projekty oua prospesnejSie zdtar’ Ulohy a nie naklady

8.5.8 POUZITIE EURA A VYMENNE KURZY PRE PARTNEROV NACHADZAJUCICH SA MIMO
EUROZONY

VSetky finartné vykazy a nadvazujuce opatrenia projektu budiuréaah. Toto tiez znamena, Ze
vydavky sa musia vykazovaspol@&nému sekretariatu v eurach a program zaplati vSetky
prostriedky z EFRR a nérskych fondov v eurach.

Pod’a &l. 28 nariadenia o EUS musia partneri, ktorym viinigdavky mimo eurozény pregitat

tieto vydavky na euroPouzZije sa vymenny kurz Komisie platny v mesiaci, \ktorom sa
dokumenty predlozili (odoslali alebo spristupnili ra mieste) prvostugiovému kontrolérovi na
overenie. Mes&né  vymenné kurzy Komisie su zverejneneé na  adrese:
http://ec.europa.eu/budget/contracts grants/infotraots/inforeuro/inforeuro_en.cfm

8.5.9 DARY

Pod’a ¢l. 2 delegovaného nariadenme su dary opravnené, okrem tych, ktoré neprevysSuj
hodnotu 50 eur na jeden dar, ak slvisia s propagamii, komunikaciou, publicitou alebo
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informovanim™. Na vytvaranie takéhoto propageho, komunik&ného, reklamného alebo
informatného materialye potrebné predchadzajlce schvalenie spalného sekretariatu

Co sa tyka tvorby a pouzivania réznych progagah materialov, ako napriklad tasky, pera, zosity,
USB K'uce, atl’., takyto material sa nebude akceptbeko opravneny, ak sa jasne nevysvetli a
neoddvodni jeho nutnéspre vémi Specificki komunikénu aktivitu. Ak chcu partneri projektu
(projektov) vytvort’ takéto materialy ako komuni&aé nastroje, musi to vopred schvapolany
sekretariat. Pouzitie takychto nastrojov by sa nmd’a moznosti naplanovaa odévodrt uz v
Ziadosti. Ak to spolény sekretariat vopred neschvalil, nemb6ze progr&ytdavydavok preplati.

8.5.10 VLASTNICTVO VYSLEDKOV A PRAVA DUSEVNEHO VLASTNICTVA

Vo vSeobecnosti a v duchu spoluprace a vymeny grproe Interreg Europe by malitbyysledky
projektov (napr. Studie, odpat@nia pre politiky, pokyny pre osvé&ehé postupy) ime dostupné
verejnosti. Rozsiahle Sirenie vystupov projektucptej Eurépe bez dhdu na tog¢i ide o parterov
projektu alebo nie, nie je len Ziaduce, ale je tign, ¢o Eurdpska komisia od projektovakava.
Logickym dbésledkom je teda to, Ze akékek komeéné pouZzitie vysledkov projektu partnerom
(partnermi) projektu by bolo v rozpore so vSeobecmpslanim programu.

Je v8ak mozné, Ze partnerstva budu chabrant’ svoje projektové vysledky predalsim
rozvijanim a kome&nym pouzivanim.

Projekty by mali vyuzi projektovu partnerski dohodu, kde uvedu potrelsténovenia o otazkach
vlastnictva a prav duSevného vlastnictva. Vzor gktojvej partnerskej dohody obsahuje odsek,
ktory Standardne uvadza spéahe@ viastnictvo vSetkych projektovych partnerov.

8.5.11 FINANCOVANIE AKTIVIT MIMO PROGRAMOVEJ OBLASTI

Programové oblasinterreg Europe pokryva v3etk§enské Staty EU, Norsko a Sviirsko. V
zasade by sa vSetkynnosti projektu mali odohravav tejto programovej oblasti. Ak zastupcovia
projektu planuju financova ¢innosti alebo podujatia mimo programovej oblase, o v
oddvodnenych pripadoch mozné, ak sa pri tom dadrZ20 nariadenia o EUS. Ak sfinnosti
(vratane cestovania) alebo podujatia planované mprmgramovej oblasti, musia sa sglni
nasledujuce podmienky:

- dan&innog’, resp. podujatie su prospesné pre programovuthblas

- dan&innog’, resp. podujatie su dblezité pre realizaciu pitojek

- realizaciu, resp. relevantnbdanejcinnosti alebo podujatia schvalil program vopred.

Upozornenie:

Zo skusenosti sa najbeznejsianosti mimo programovej oblasti tykaji&asti na konferenciach
alebo podujatiach mimo EU, Norska a Siaska. Ak sa chcu partneri projektu (projektov)
zWastnt’ takychto podujati, musi takat@éag” vopred schvafi spolany sekretariat. Takét@nnosti

11 7a opravnené mozno povazévaapr. projektové bannery a plagaty, usmernenigracgy dobrej praxe a pod..
V Ziadnom pripade nie je opravnené darovanie \nthn, datekovych poukazov, suvenirotgkolady a pod.
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by sa radSej mali planova odbévodni uz v Ziadosti. Ak to spotmy sekretariat vopred neschvalil,
nemdoZe program takyto vydavok ptija

8.5.12 OCENENIA/CENY

Ak chce projektovy partner/ projektovi partneri usknit’ sifaze, za ktoré maju v amysle rozZda
ocenenia/ ceny, je potrebné predchadzajuce schealea strany spolmého sekretariatu.
Akékol'vek ocenenie/ceny a naklady spojené s nim by nydlnbplanované v projektovej Ziadosti.
Ak program takuato ¢innog®” vopred neschvalil, vydavok neméze tbyrefundovany v
ramci programu.

8.6 UCTOVANIE VYDAVKOV PROJEKTU

Aby mohol projekt dostaprostriedky z EFRR, je potrebné vopred ovesetky vydavky, ktoré sa
vykdzu v ramci projektu. Nasleduju¢as’ obsahuje pokyny pre¢tovné postupy, ktoré platia pre
projekty programu Interreg Europe.

Vydavky sa mozZzu vykazovaiba vtedy, kd su splnené nasledujuce zasady (s vynimkou
administrativnych vydavkov a pripravnych nakladov):

- vypcXet sa robi zo skutmych nakladov,

- naklady v konéenom dosledku nesie partnerska organizacia a béekpudoy neboli vznikli,

- vydavky sa skuténe vyplatili pred ukodenim obdobia vykazovania. Vydavky sa povazuju
za zaplatené vtedy, #esa dan&iastka odpiSe z bankovéhdtu partnerskej institucie.
Platba sa zwajne dokazuje bankovym vypisom. Datum, kedy sa Ufaktvydala,
zaznamenala alebo zddvala v &tovnom systéme, sa nepovazuje za datum uhrady,

- vydavok priamo suvisi s realizaciou projektu agérgbny pre aspesnu realizaciu projektu.

Veduci partner a partneri musia zaistte vSetka &tovna dokumentacia slvisiaca s projektom je
dostupna a vedena samostatne, djkkemoze vies k dvojitému vedeniu diovnictva (napriklad, ak

si zvytajné Etovné postupy vyzaduju centrélne zakladari®vnej dokumentécie, mala by sa jej
képia zaloZ aj do samostatného spise, umozni rychly pristup k podkladom projektu).

Uétovné dokumenty:

Nasledujuci zoznam poskytuje pfeld dokumentov, ktoré musiatbi dispozicii (v slovenskom
alebo anglickom jazyku) pre fin&ami kontrolu a audit a musia sa archivbyacas minimalneho
obdobia, ktoré sa uvedie v oznameni o Weor projektu:
- schvéalena projektova ziadbgApplication Form) vratane akychkeek zmien suvisiacich
s implementaciou projektu,
- vyhlasenie partnera (Partner Declaration),
- zmluva o poskytnuti finamého prispevku (Subsidy Contract) - original navaroweduceho
partnera, kopia na urovni projektového partnera,
- projektova partnerska dohoda (Project Partnershgément) - original,
- aktualne informacie o rozpte slovenského projektového partnera ljgoazp@tovych
poloziek,
- prislusnéa projektova koreSpondencia (ficrana zmluvna),
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- v pripade veduceho partnera - sdioxeacie opravnenia/certifikaty pre projektovych
partnerov pochadzajucich z krajin s decentralizgrasystémom prvostuipvej kontroly,

- cestné vyhldsenie potvrdzujuce status opravnenastijektu (verejny organ, organ
spravovany verejnym pravom, sukromny neziskovy ekthj podpisané Statutarnym
zastupcom, vratane pozadovanych dokumentov (stanbwsd’ovatd’ska listina, Statut
a pod.),

- cestné vyhlasenie otonti je / nie je subjekt platcom DPH podpisané Statytd
zastupcom,

- cestné vyhlasenie otom, Ze subjekt nepoZiadal amfiovanie daného projektu z inych
zdrojov Strukturalnych fondov, resp. Statneho ré@émpopodpisané Statutarnym zastupcom,

- cestné vyhlasenie ate pouzivanom na fingné transakcie v ramci projektppdpisané
Statutarnym zastupcom,

- cestné vyhlasenie o tom, Ze projekt nevygenerowalra prijmy,

- cestné vyhlasenie o z&dvani &tovnych dokladov a o spdsobe vedenia vydavkov gtoje
v (¢tovnictve,

- cestné vyhlasenie o dodrziavani zakota 618/2003 o autorskom prave a pravach
suvisiacich s autorskym pravom (autorsky zdkonmerz neskorSich predpisov,

- cestné vyhlasenie o tom, Ze opravnené aktivity ragpggpod schému Statnej pomoci,

- v pripade vedlceho partnera - sprava o pokroku@akt, vratane certifikatov vystavenych
kontrolérmi projektovych partnerov (vystup zo systeiOLF),

- sprava o pokroku partnera, vratane zoznamu vydavgow’a partnerov a zoznamu
zmlav/vykonanych VO (vystup zo systému iOLF),

- vykaz finarénych oprav, ak relevantné (vystup zo systému i1.F)

- struna charakteristika operacie a popis usknémych aktivit v ramci projektu za sledované
obdobie so zdévodnenim pripadnych omeskani alabkosti — Sprava o priebehu projektu
za sledované obdobie (priloh&a 18), resp. obdobny dokument obsahujuci vSetky
pozadované informéacié

- vyplnené tablky Finartnej spravy projektového partnera - zoznam partnaexplatnenych
vydavkov, ktoré vznikli v .danom kontrolovanom obdatelkovy rozpoet v elektronickej
podobe (priloh&. 3)",

- vyplneny Zoznam predloZenych/ overenych dokladelektronickej podobe (priloha 4),

- ostatné Gtovné doklady a podporna dokumentacia tak, ako yedena vysSie pri
jednotlivych rozpétovych polozkach (pozricast® 8.2 tohto manudlu), vratane (ak
relevantné):

0 ak projekty generuju prijmy - vypis fakturovanyctijpov s odvolavkami naisla
Uctovnych zapisov a predlozZeniétavnictva,

0 podrobnosti tykajuce sa kalkdlze] metddy pouzivanej pri zdi@gnych nakladoch,

o dokumenty suvisiace s informovanim a publicitou,

12 yykaz finarénych oprav sa pouZiva vo vynidmych pripadoch, k& boli nespravne vykazané vydavky a tato chyba
sa zaznamenala az v nasledujlcej sprave po UhfE&R prispevku zo strany certifils@ho organu danému projektu.
Vykaz finartnych oprav je prostriedok na zdokumentovanie tatoyayb, ktoré zistia hill projektovi zamestnanci,
prvostupovi kontroléri, EK alebo organy programu (organ iawd skupina auditorov, certifikay organ, riadiaci
organ / spolény sekretariat) ptas auditov.

'3 Nie je potrebné vypracovéawa predklads, pokid’ st poZzadované informéacie uvedené v sprave o paksakinera.

'* Nie je potrebné vypracovéawa predkladg, pokid’ st poZzadované informéacie uvedené v sprave o paksakinera.
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o dokazy o dorteni tovarov a sluzieb: Stadie, brozury, noviny,igajgce zo zasadnuti,
prelozené listy, zoznamyastnikov, cestovné listky,dt

o zoznam majetku, fyzicka dostupmiosvybavenia zaklipeného v suvislosti
S projektom,

0 ostatné dokumenty ptia poziadaviek Narodného organu,

- sprava z nezavislej prvostiugvej kontroly, vratane kontrolného zoznamu (vSetkydrovni
veduceho partnera, jednotlivo na Urovni projektavphrtnera) ako vystup zo systému iOLF
(prilohac. 8),

- navrh spravy (ak relevantné) a sprava z fénapkontroly,

- certifikat nezavislej prvostujovej kontroly ako vystup zo systému iOLF (prilchd),

- oznamenie o prijati finamych prostriedkov z EU nagét (§20 ods. 9 zakona 523/2004
Z.z.), vratane bankového vypisu Ztui potvrdzujiceho prijatie a prevod prostriedkov z
EU/n6rskych fondov (priloha 14),

- dokazy o tom, Ze sa splnili poZiadavky publicitpZg ¢ast’ 8.1.2programoveho manudlu).

Slovensky projektovy partner, resp. veduci partfeerpovinny informovd NO a kontrolorov
0 kazdej zmene tykajucej sa implementacie projektuexistuju dodatky k projektovej Ziadosti,
zmluve o poskytnuti finamého prispevku a projektovej partnerskej dohodesianprojektovi
partneri zaisti, Zeprvostupinovi kontroldri budd mat k dispozicii ich hajnovsiu verziu

Upozornenie:

Slovensky projektovy partner pri kontrole predkladétky origindly alebo Uradne osvedé kopie
faktar, (Etovnych dokladov rovnocennej dékaznej hodnoty atasf potrebnej dokumentacie ako
aj ich kopie pre &el vykonu finanej kontroly. Kontroléri ozn&a kazdy originalny doklad svojim
podpisom a paatkou. Opeéiatkované originaly sa vratia projektovému partnera pre vykon
kontroly sa pouZziju kopie tychto dokladov.

V suvislosti s projektom musi existavarel’ad vykazanych sum v pidacovej forme. Musi by
mozné jasne dit, ktoré vydavky sa pridelili projektu a vykazaliramci projektu a zaistj ze
vydavky sa nevykazuju dvakrat (v dvoch réznych ogepvych polozkach, obdobiach vykazovania,
projektoch/schémach financovania). Takéto jednéz@atenie sa zabezpeprostrednictvom:

- vedenia samostatnéhétavného systému pre projekt alebo

- pridelenia prislusnéhaitovného kddu pre vSetky vydavky/transakcie suvesgprojektom.
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9. FINAN CNA KONTROLA

Predtym, nez sa kazd@rava o pokrokyvid priloha¢. 1) predlozi spoknému sekretariatu, musi
ju overt a potvrdi’ nezavisly kontrolor v sulade ssystémom prvostépvej kontroly ktory si
stanovil kazdyclensky Stat a Norsko (pta ¢l. 125 vSeobecného nariadeniala23 nariadenia
o EUS). Toto overenie vykongrvostupiovy kontrolor s cid€om over?, Ze vydavky slvisiace s
realizaciou projektu sa vynalozili v stlade s p&slymi pravidlami EU, vnutroStatnymi,
regionalnymi, institucionalnymi a programovymi pidlami a suvisiace produkty/sluzby boli
skutaine dodané/poskytnuté.

Hlavnym ci¢om tejto kontroly je poskytnizaruku riadiacemu orgénu, certiftq@@mu organu a
najma samotnému projektu, ze naklady spolufinanodvwa ramci programu Interreg Europe su
zalttované a nérokuju sa v sulade s pravnymi a fingmi ustanoveniami zmluvy o poskytnuti
finanéného prispevku, schvalenou Ziatims, pravidlami programu Interreg Europe, narodnymi
pravidlami a nariadeniami EU.

Prvostugiovi kontroléri overujugi vydavky vykazané partnermi v kazdej sprave o pkirspiaji
nasledujuce podmienky:
- vykazané vydavky na projekt sa realne vynaloZili,
- naklady su zakonné, spravne a opravnene,
- podmienky programu, schvalena Ziafl@s zmluva o poskytnuti fingného prispevku sa
dodrzali a zohadnili,
- faktary, ostatné &tovné doklady a platby su spravne zaznamenanétatdome podlozené,
- slvisiace ¢innosti, subdodavalské dodavky a sluzby skutwe prebiehaju alebo sa
zrealizovali¢i vykonali a
- dodrzali sa pravidla spalenstva najma dladne informovanosti a publicity, Statnej pomoci,
verejného obstaravania, rovnakych prilezitostitaamy Zivotného prostredia.

Ministerstvo hospodarstva SR je v zmysle uznesetdaly SR ¢. 331/2014 zodpovedné za
vytvorenie centralizovaného systému fin@nej kontroly na Uzemi SR/ sulade €l. 23 ods. 4
nariadenia o EUS. Centralizovany systém fimej kontroly je vramci MH SR zabezmmy
sekciou priemyselného rozvoja a investicii, odborbitateralnej obchodnej spoluprace

Finanéna kontrola vydavkov sa na Uzemi SR vykonavdezplatne a pretonie je mozné zo
strany slovenskych projektovych partnerov si vykaZmaklady na kontrolu aj napriek tomu, Ze
tieto naklady su v ramci programu spoluprace hasimbza opravnené.

Upozornenie:
Finartna kontrola 1. fazy projektu sa vykonava po uplyrutmesiacov, kedy ma projektovy
partner povinnaspoda’ spravu o pokroku kontrol6rovi.

V rdmci 2. fazy implementéacie projektu sa vykonavacnych intervaloch. Datumy vykazovanych
obdobi uéi program v zavislosti od schvalenia monitorovagifhorom.
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Finartnu kontrolu vykonavaju zamestnanci orgatiggho Utvaru, v posobnosti ktorého je fitia@
riadenie a implementacia programu Interreg Eurdp@ tzv. prvostugiovi kontrolori musia by
kvalifikovani (znalog nariadeni a smernic EU, narodnych a programovycvigiel, znalog
anglictiny) a nezavisli (nezavisli od projektovych altigifinartného riadenia projektu), aby sa tak
zaistil transparentny vykon prvostigvej kontroly. Finatnu kontrolu zabezgeje Odbor
bilateralnej obchodnej spoluprace MH SR

Finartna kontrola suladu kazdej finarej operacie u slovenského projektového partnera sa
vykonava v sulade § 8 (administrativna finanéna kontrola) a 8 9 (finanéna kontrola na
mieste)zakona o finagnej kontrole.

Na nadnarodnej Urovni zabezpeéuje kontrolu finaknych operacijitzv. audit pre dany program
organ auditu v spolupraci so skupinou auditorove PodrobnejSie informacie o audite pozri
¢ast’ 9.7tohto manualu.

9.1 ADMINISTRATIVNA FINAN CNA KONTROLA

Administrativna finatna kontrola je tzv. 100% dokladova kontrola, prorkf sa overuje kazda
financn& operacia pred poukazanim platby slovenskémieldmjému partnerovi. Tato kontrola
z&ina zaslaninDznamenia o z&ati administrativnej fina@nej kontroly (vid’ prilohac. 2), ktoré
obsahuje datumias a miesto zatia kontroly, rozsah vykonu kontroly znznam poZadovanych
dokladov k vykonu kontroly. Predmetné oznamenie zesiela slovenskému projektovému
partnerovi elektronicky (podpisany sken dokumenkg aj poStou na adresu SPP.

V pripade, Ze z pdladu slovenského projektového partnera nie je meykéna’ administrativnu
finanénu kontrolu v stanovenom termine, je slovensky gkimyvy partner povinny bezodkladne,
najneskér vsak v termine do 3 pracovnych dni odicmia oznamenia o vykone administrativnej
financnej kontroly, elektronicky informovaMH SR o tejto skuténosti. Po doréeni vyrozumenia
zo strany slovenského projektového partnera, MHs@Rovi novy termin vykonu administrativnej
financnej kontroly a pisomne ho oznami slovenskému ptojgmu partnerovi. Takto stanoveny
termin zo strany MH SR uz opétovne nie je mozZnéitnen

Predmetna kontrola prebieha na MH SR. Y d¢anoveny v oznameni je slovensky projektovy
partner povinny predloZina kontrolu dokumentaciu v suladkapitolou 8.5 tohto manualu.

Pri vykone administrativnej fingnej kontroly sa uplauje pravidlo Styroch &, t.j. vzdy 2
kontroléri vykonavaju finaénu kontrolu.

Na vykonavanie administrativnej finarej kontroly sa pouZziju ustanovenia zakladnych lial/
financnej kontroly a auditu pda 820 az 27 zé&kona o finarej kontrole. Po vykonani takejto
kontroly prvostupovi kontrolori vykazované vydavky schvélia, nesdlavalebo schvalia vo vySke
zniZzenej o sumu neopravnenych vydavkov. Kontroléé povinni informové slovenského
projektového partnera o dovodoch zniZenia, respuzmania vydavkov a o aktualnej vysSke
uznanych opravnenych vydavkov.
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Na narodnej Urovni vypracuju prvostiqvi kontroloriNavrh spravy z administrativnej finamej
kontroly (dalej len ,Navrh spravy z AFK", @& prilohac. 5) o zistenych nedostatkoch z kontroly
vzmysle 8 22 zakona o finamej kontrole. Navrh spravy z AKF sa zasiela slokénsu
projektovému partnerovivyluéne elektronicky (podpisany sken dokumentuNa zaklade
dorweného navrhu spravy z AFK je slovensky projektoartmer povinny prijé v stanovenej
lehote opatrenia na napravu zistenych nedostatkoey @dstranenie g@in ich vzniku a predloZi
elektronickou postou (sken), resp. na postovu adnésodného organu pisomny zoznam splnenych
opatreni.

V ramci lehoty stanovenej v navrhu spravy z AFK st@vensky projektovy partner mozmigsoda’
pisomné namietky k zistenym nedostatkom, navrhnudgmori&aniam/opatreniam a k lehote na
predloZzenie pisomného zoznamu splnenych opatr@aiyoh na napravu zistenych nedostatkov
a na odstranenie gim ich vzniku. Namietky zasiela elektronicky (posiiy sken dokumentu),
alebo poStou na adresu narodného organu. Ak s&ewmejr lehote nevyjadri, resp. neuplatni
namietky, povazuju sa zistené nedostatky a navéhwgipordania za akceptované. V pripade
vcasného dortenia namietok preveria prvostiqvi kontrolori ich opodstatnenthasOpodstatnené
namietky zoliadnia, resp. neopodstatnetiasamietok spolu s odbévodnenim neopodstatnenosti
oznamia slovenskému projektovému partnerovi v knegSprave z administrativne] finafnej
kontroly (dalej len ,Sprava z AFK*, \d’ priloha¢. 6).

V pripade nulového zistenia z kontroly prvostapi kontrolori vyhotovia len Spravu z AFK.
Sprava z AFK sa vyhotovuje v dvoch rovnopisochdinopis pre Narodny organ a 1 rovnopis pre
projektového partnera).

Administrativna finatina kontrola sa povazuje za skenu diom zaslania pisomnej Spravy z AFK
slovenskému projektovému partnerovi. Zaver z adstigiivnej finatnej kontroly bude
zaevidovany v Registtaej knihe kontrol (priloha. 13).

Po ukorteni administrativnej finamej kontroly prvostupovi kontrolori vyplnia v ramci

elektronického systému programu nasledovné Standaptogramové dokumenty (vystupy zo

systému iOLF):

- certifikat nezavislej prvostugovej kontroly (Independent first level control certificate,dVvi
prilohag. 7),

- spravu z nezavislej prvostipvej kontroly s kontrolnym zoznamoffrirst level control report
including checklist, \d’ prilohac. 8).

Lehoty prislichajuce k jednotlivym krokom fin&rej kontroly su stanovené v prilokiel7 tohto
manualu ako aj v samotnych dokumentoch (oznameaieh spravy, sprava).

9.2 FINAN CNA KONTROLA NA MIESTE

Finartnou kontrolou na mieste sa overuje kazda finaroperacia a ziskavaju sa dbékazy, preveruje
a zig'uje sa skuttnogs’ na mieste, t.j. v sidle/v priestoroch slovenskpirajektového partnera, resp.
na mieste realizacie projektu. Prvostapi kontrol6ri musia ovefj Ze vykazanéfinnosti sa
vykonali, objednané dodavky, prace a tovary sa dajdéalebo sa dodali. Predmetom kontroly na
mieste m6zu hy vSetky skutdnosti suvisiace s realizaciou projektu,éprm overi’ sa mozu aj
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financné operacie, resp. vydavky, ktoré boli projektovémartnerovi schvélené v ramci
predchadzajucich kontrolnych obdobi. Padl. 125 ods. 5 vSeobecného nariadenia sa musi toto
overenie vykoné na mieste_minimalne raz s trvania projektu. Spbésob vyhodnocovania
rizikovosti projektov s citom stanowi, v ramci ktorych projektov je potrebné vykdriontrolu na
mieste, je popisany v nasledujukepitole 9.3tohto manualu.

Pri vykone finagnej kontroly na mieste sa upiaje pravidlo Styroch @.

Finartna kontrola na mieste sachaa zaslaninDznamenia o zéati finanénej kontroly na mieste
(d’alej len ,Oznamenie o Zati FKnM, vid’ prilohac. 9), ktoré obsahuje datuas a miesto zatia
kontroly, rozsah vykonu kontroly a zoznam pozZadgeandokladov k vykonu kontroly. Predmetné
oznamenie sa zasiela slovenskému projektovému graxtn elektronicky (podpisany sken
dokumentu) ako aj poStou na adresu SPP.

V pripade, Ze z pdladu slovenského projektového partnera nie je mo#idna financnu
kontrolu na mieste v stanovenom termine, je sldwemsojektovy partner povinny bezodkladne,
najneskoér vsak v termine do 3 pracovnych dni od@mia oznamenia o vykone finarej kontroly
na mieste, elektronicky informovaH SR o tejto skuténosti. Po doréeni vyrozumenia zo strany
slovenského projektového partnera, MH SR stanoviy termin vykonu finaénej kontroly na
mieste a pisomne ho oznami slovenskému projektovgantnerovi. Takto stanoveny termin zo
strany MH SR uZ opatovne nie je mozné rnieni

Na mieste vykonu kontroly sa prvostigqvi kontroléri preukazu pisomnynPoverenim na
vykonanie finarnej kontroly na miestdd’alej len ,Poverenie na vykonanie FKnM“dvpriloha

¢. 10), ktoré okrem udajov o kontrole definuje ajrmené osoby, ktoré budd danu kontrolu
vykonava. Toto poverenie schvali svojim podpisom riadi@BOS. V d& stanoveny v ozndmeni
je slovensky projektovy partner povinny predtona kontrolu dokumentaciu v suladé&apitolou
8.5tohto manuélu.

Na vykonavanie FKnM sa pouZiju ustanovenia z&klatingravidiel finadnej kontroly a auditu
pod’a 820 az 27 zakona o finarej kontrole. V zmysle ustanovenia § 25 zakonanarfinej
kontrole kontrol6ri a prizvana osoba, ktori vykoagivfinartna kontrolu na mieste, maju pri plneni
uloh poda zakona o finaimej kontrole postavenie verejnycmitelov pod’a 8 128 Trestného
zakona.

Po vykonani takejto kontroly prvostipvi kontrolori vykazované vydavky schvalia, nesdlava
alebo schvélia vo vySke znizenej o sumu neoprawtenyydavkov. Kontrolori su povinni
informova’ slovenského projektového partnera o dévodoch midZeesp. neuznania vydavkov
a o aktualnej vyske uznanych opravnenych vydavkov.

Na narodnej urovni vypracuju prvostiqvi kontroléri Navrh spravy z finagnej kontroly na
mieste(d’alej len ,Navrh spravy z FKnM*, di priloha¢. 11) o zistenych nedostatkoch z kontroly
vzmysle 8§ 22 zakona o finamej kontrole. Navrh spravy z FKnM sa zasiela slekému
projektovému partnerovivyluéne elektronicky (podpisany sken dokumentulNa zaklade
dorweného navrhu spravy z FKnM je slovensky projektpaytner povinny prija v stanovenej
lehote opatrenia na napravu zistenych nedostatkmey @dstranenie g@in ich vzniku a predlo¥i
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elektronickou postou (sken), resp. na postovu adnésodného organu pisomny zoznam splnenych
opatreni.

V ramci lehoty stanovenej v navrhu spravy z FKnM sldvensky projektovy partner moziios
poda’ pisomné namietky k zistenym nedostatkom, navrimutydpor@aniam/opatreniam a k
lehote na predloZzenie pisomného zoznamu splnenpelremi prijatych na napravu zistenych
nedostatkov a na odstraneniecpriich vzniku. Namietky zasiela elektronicky (poskmy sken
dokumentu), alebo postou na adresu narodného argdasa v uéenej lehote nevyjadri, resp.
neuplatni namietky, povazuju sa zistené nedostatkyvrhnuté odpotania za akceptované.
V pripade ¥asného dortenia namietok preveria prvostugri kontrolori ich opodstatnentas
Opodstatnené namietky Z@unia, resp. neopodstatnefiosamietok spolu s odbvodnenim
neopodstatnenosti oznamia slovenskému projektovéantnerovi v konénej Sprave z finadnej
kontroly na miestgd’alej len ,Sprava z FKnM“, & prilohac. 12)

V pripade nulového zistenia z kontroly prvostapi kontrolori vyhotovia len Spravu z FKnM.
Sprava z FKnM sa vyhotovuje v dvoch rovnopisochrgiinopis pre Narodny organ a 1 rovnopis
pre projektového partnera).

Finartna kontrola na mieste je ukiena diom zaslania Spravy z FKnM slovenskému
projektovému partnerovi. Zaver z finarej kontroly na mieste bude zaevidovany v Regisgp
knihe kontrol (priloh&. 13).

Po ukorteni finartnej kontroly na mieste prvostigvi kontroléri vyplnia v ramci elektronického

systému programu nasledovné Standardné progranodwgnenty (vystupy zo systému iOLF):

- certifikat nezavislej prvostugovej kontroly (Independent first level control certificate,dVi
prilohac. 7),

- spravu z nezavislej prvostipvej kontroly s kontrolnym zoznamoffirst level control report
including checklist, W’ priloha¢. 8).

Lehoty prislichajuce k jednotlivym krokom fin&rej kontroly su stanovené v prilokiel17 tohto
manualu ako aj v samotnych dokumentoch (oznameaieh spravy, sprava).

Upozornenie:

Slovensky projektovy partnge v sulade s § 20 ods. 9 zakoteb23/2004 Z. z. o rozgtovych
pravidlach verejnej spravy v zneni neskorSich pesip povinny po obdrzani finanénych
prostriedkov z EFRR oznamt’ Ministerstvu financii SR ako aj Ministerstvu hospalarstva SR
ako Narodnému organu pre program spoluprace ImfekEarope, refundaciu vydavkov za
predchadzajuce kontrolované obdobiéehote do 30 dniod jej prijatia. Slovensky projektovy
partner je povinny oznarhiv rovnakej lehote 30 dni uvedenym institiciam pejatie Ziadosti EU,
resp. RO a VP, o vratenie finarej pomoci, alebo jefasti. Toto oznamenie vykona slovensky
projektovy partner prostrednictvom zaslan@zpamenia o prijati finamej pomoci priamo z EU
a nezaradenej do prijmov a vydavkov Statneho réiapa o povinnosti vratenia fingnej pomoci
(prilohac. 14) na adresu:

Ministerstvo hospodarstva SR Ministerstvo financii SR
Sekcia priemyselného rozvoja a investicii Sekcia eurépskych fondov
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Odbor bilateralnej obchodnej spoluprace Odbor platieb
Mierova 19 Stefan@ava 5
827 15 Bratislava 817 82 Bratislava 15

9.3 ANALYZA RIZIK

Prvostumovi kontroléri optimalizuju vyuZivanie kontrol naieste vypracovaniranalyzy rizik(vid

prilohy ¢. 15 a¢. 16), t. j. uéenim kritérii na vyhodnotenie projektov a identiflanim rizikovych

oblasti. Kontrola na mieste sa méze vykbapna zaklade rozhodnutia Narodného organu napr. v

pripadoch:

- zistenia zavaznych skutoosti ohrozujucich realizaciu alebo financovaniggitu,

- nedostattného fyzického a finamého pokroku v implementécii projektu, resp. inych
nedostatkov,

- na zaklade podnetu na kontrolu na mieste od tretibfektov,

- pocas realizacie aktivit projektu (napr. Skoleni, sgmiv), keZe pri tychto typoch aktivit
spravidla neexistuje Ziadny fyzicky vystup po u&emi ich realizacie.

Analyza rizik je teda systematické vyhodnocovanigoaudzovanie moznych kritickych udalosti.
Ciel'om analyzy rizik je poskytnizéklad pre predchadzanie rizikam skor nez ttie$i negativne
dostat@né opatrenia pri projektoch, ktoré boli identifikmé ako najrizikovejSie, s ¢em zabrari
neopravnenému preplateniu figagch prostriedkov. Ztohto dévodu je dblezité neasta
mechanizmus verifikacie a kontroly projektov.

Analyzu rizika projektov vykonavaju prvostiugvi kontrolori pred kazdou fingnou kontrolou
a predkladaju ju na vedomie riadibei OBOS. Ide o dvojstufpvy proces, v ramci ktorého sa
v prvej fdze hodnotiSeobecna rizikovasprojektov(vid prilohac. 15).

Na zaklade rizikovych faktorov a k nim priradenybbdov vyhodnotia prvostupvi kontrolori
rizikovog’ projektu podla stupnice rizikovosti projektu:

malo rizikovy projekt 3 - 4 body
stredne rizikovy projekt 5 -7 bodov
vysoko rizikovy projekt 8 - 9 bodov

s

Maximalny p@et bodov (najvyssi stupeizika), ktory méze projekt dosiahtije 9.

V druhej faze hodnotiaceho procesu sa posudzyjeebezna rizikovag projektov
(vid’ priloha¢. 16) v zavislosti od vSeobecnej rizikovosti pragka vysledkov finagtnych kontrol
vykonanych v predchadzajacich obdobiach.

Na zéklade rizikovych faktorov a k nim priradenybbdov vyhodnoti prvostuovy kontrolor
rizikovog’ projektu podla stupnice rizikovosti projektu:

projekt sa neodporia ku kontrole na mieste (malo rizikovy) 9 - 27 bodov
u projektu je potrebné zvazr kontrolu na mieste (stredne rizikovy) 28 - 66 bodov

OBOS September 2016 strana 58




Interny manudl procedur programu | Finan¢na kontrola o)

spoluprace Interreg Europe
Verzia 1.0 , datum: 30. 09. 2016

projekt je odporuéeny na kontrolu na mieste (vysoko rizikovy) 67 - 117 bodov

Maximalny p@&et bodov (najvyssi stupeizika), ktory moze projekt dosiahtije 117 bodov.
9.4 ULOHA VEDUCEHO PARTNERA V PROCESE FINAN CNEJ KONTROLY

Kazdy projekt sa musi riatlizv. zasadou veduceho partnefdod’a zasady veduceho partnera, tak
ako je to uvedené &. 13 ods. 2 nariadeni o EUS, nesie veduci partettovi zodpovedndsza
zaistenie realizacie projektu. Veduci partner ptiajeje povinny raz za Sesmesiacov zasta
spolanému sekretariatu sp@iad spravu o pokroku(vid® priloha¢. 1). Pri predkladani spaloej
spravy o pokroku musi veduci partner:
- zaistt, Ze vydavky vykazané partnermi vznikli pri reatzaprojektu a zodpovedaju
¢innostiam dohodnutym medzi vSetkymi partnermi,sij.v sulade so Ziadasu a zmluvou
o poskytnuti finatiného prispevku. Ak existuju odchylky od Ziadostsprave o pokroku sa
riadne uviedli a zdovodnili,
- skontrolovd, ¢i su vykazané sumy &nnosti spravne zdenené do spolmej spravy o
pokroku ai spravne opisuju realizaciu acssny stav projektu,
- zaistt, Ze vydavky vykazané partnermi overil kontrolér sillade s poZiadavkami
Specifickymi pre danu krajinu pre prvostigyu kontrolu,
- skontrolovd, ¢i su kontrolné dokumenty (t.j. certifikat nezavjghevostupgiovej kontroly a
sprava z nezavislej prvostiugpvej kontroly (vratane kontrolného zoznamu) a zozna
vydavkov spravne a upiné.

Takéto overenie neznamena zopakowa vykonané kontroly na urovni partnerovdke finarcna
kontrola je zodpovedndsu partnerského Statu. Veduci partner vSak l'adbm na svoju
mimoriadnu Ulohu a vedomosti o projekte ako celkusimziské istotu, a to preStudovanim
informacii, ktoré ma k dispozicii (spravy partnerawystupy, certifikat nezavislej prvostiqvej
kontroly, sprava z nezavislej prvosiigqve] kontroly (vratane kontrolného zoznamu), zoznam
vydavkov). V pripade pochybnosti musi veduci parpe konzultacii s partnerom (a prisluSnym
prvostugovym kontrolérom) objasti danu zalezitas predtym, nez danu poloZzku zahrnie do
spolanej spravy o pokroku predlozenej spmiému sekretariatu.

9.5NACASOVANIE PRVOSTUPNOVEJ KONTROLY

Projekt (prostrednictvom veduceho partnera) musdlpZi’ spravu o pokrokwlo 3 mesiacowo
ukonéeni kazdého vykazovaného obdobiaVydavky projektu sa preto musia over tomto
obdobi. Pri naplanovani kontroly na urovni projeioo partnera a vediceho partnera je délezité
zohradnt, ze:
- vydavky sa musia vykazovaravidelne, t.j. péas vykazovaného obdobia, v ktorom vznikli,
- prvostugiovy kontrolér projektového partnera moéze vykortakantrolu az vtedy, k&
projektovy partner predlozi relevantné dokumenty,
- veduci partner méze predléZpravu o pokroku az vtedy, Relostane a skontroluje riadne
podpisané kontrolné dokumenty od projektovych gaaw vykazujucich vydavky.
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So zretéom na dodrzanie stanoveného trojmdesdio terminu na vykézanie vydavkov celého
projektu spolénému sekretariatu je nevyhnutndykonat’ kontrolu vydavkov projektového
partnera vlehote max. 2 mesiacovod ukonéenia kontrolovaného obdobia ¢im zostane
dostat@ény priestor (min. 1 mesiac) na vypracovanie sg@rmdp spravy o pokroku projektu, jej
kontrolu a na jej ¥asné predlozZenie riadiacemu organu/sfroéonu sekretariatu zo strany veduceho
partnera. V tomto kontexte sa kontrolnym obdobimnéeodnej Urovni rozumie obdobie cca. 1 a
pol mesiaca az dvoch mesiacov po uplynuti komiariého obdobia.

Vzhradom na vysSie uvedené a na zloZitpgstupov vykazovanig projektovy partner povinny

po ukonéeni vykazovaného obdobia navrhnfl prvostupiovému kontrolorovi datum vykonu
finanénej kontroly. V nadvaznosti na navrhnuté terminy vypracuju kadti indikativny plan
finanénych kontrol pre dané kontrolné obdobie. Po ods#nadatumu finaimej kontroly zo strany
prvostugiového kontroléra je potrebné, aby partner v stanpweai predlozil prvostupjovému
kontrolérovi kompletnd dokumentaciu k vykazovanyyaavkom. Doba vykonu finanej kontroly
zavisi od rozsahu a objemu vykazovanych vydavkadvkampletnosti predloZzenych dokladov ako
aj od mnozstva a zlozitosti zistenych nedostatkov.

Upozornenie:
Finartna kontrola 1. fazy projektu sa vykonava po uplyrutmesiacov, kedy ma projektovy
partner povinnaspoda’ spravu o pokroku kontrolGrovi.

V ramci 2. fazy implementacie projektu sa vykonawacnych intervaloch. Datumy vykazovanych
obdobi uéi program v zavislosti od schvalenia monitorovagifhorom.

Podrobny audit trail procesu prvostigyej kontroly sa nachadza v prilotiel 7 tohto manualu.
9.6 OPATOVNA PRVOSTUPNOVA KONTROLA

Kontrolny organ vykonavajuci fingnu kontrolu preveri pisomné podnety d@uné v termine do
ukontenia programu spoluprace Interreg Europe tykajaceystupov finatinej kontroly. Nasledne
kontrolny organ uskutmi verifikaciu ich opravnenosti v stlade so schrgiei programovymi
dokumentmi v lehote do 30 pracovnych dni od@ diorgenia podnetu a informuje zasielide
o vysledku preverenia podnetu.

Na zaklade vzneseného opravneného podnetu kontmig@n zahaji opatovnu prvostigyU
kontrolu, ktora méze mrafinanény alebo nefinatny dopad a bude viésku zmene/Uprave uZz
vystavenych dokumentov.

Opéatovna prvostumva kontrola je definovana ako skrateny proces grenia opravnenosti len
predmetnej skutmosti. V ramci tohto procesu sa vykonaju jednotlkentrolné Ukony veduce
k zisteniu finainého alebo nefingného dopadu.

V pripade, Ze kontrolny organ v priebehu opatoyrepstugiovej kontroly zisti skuténosti, ktore
maju dopad na vystavené dokumenty, kontrolny orggma novy/é dokument/y obsahujlci/e
Upravy/zmeny v lehote 30 pracovnych dni oda dahajenia opatovnej prvosiigvej kontroly.
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Novovystavené dokumenty kontrolného organu budlaludpsa’ povinné nalezitosti pévodne
vydanych dokumentov vratane priloh s uvedenim @ma ,CORRIGENDUM".

9.7 DRUHOSTUPNOVY AUDIT / KONTROLA VZORKY PROJEKTOV

Kazdy rok v obdobi rokov 2017 az 2023 sa vykonahauné kontroly projektov zamerané na
overenie toho¢i projekty v spravach o pokroku spravne vykazaliayky. Tieto kontroly vykona
sukromna auditorska spétwg’ pod zodpovedndsu organu auditu za pomoci skupiny auditorov s
aspad jednym zastupcom z kazdejastnenej krajiny. Eelom tychto kontrol je ziskacelkovy
obraz o tom¢i sa uplaiiuju programové postupy riadenia a kontroly a progree dokumenty &i
umo#iuju predchadzaa opravové mozné nedostatky a chyby.

Ak je projekt vybrany (do vzorky) pre nahodnu kahir je povinnosou vedldceho partnera
adalSich partnerov spolupracava organmi auditu, predlazivSetky pisomné dbkazy alebo
informacie potrebné pri hodnotenétavnych dokladov, ako aj poskytjpristup do obchodnych
priestorov. Stinnog’ zabezpé&a, v pripade potreby, aj prvostwgyi kontrolori, ktori vykonali
finanénu kontrolu auditovaného projektu.

Okrem vySSie uvedenych nahodnych kontrol méZzu ioépavedné organy, ako napriklad
auditorské sluzby Eurdpskej komisie, Europsky dwarditorov, narodné organy, riadiaci
organ/spolony sekretariat a certifikay organ vykon@ audity, aby skontrolovali kvalitu realizacie
projektu a najma jeho finaného riadenia zlladiska dodrziavania pravidiel EU a vnuatrostatnych
pravidiel. Projekty sa mo6zu kontrolavaaj po ich ukogeni. Preto je dblezité zaistidobrée
zdokumentovanie a bezp@ uschovanie vSetkych projektovych dokumentov iagpm datumu
uvedeného v oznameni o ukeni projektu.
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10.PROCES ZISFOVANIA , RIESENIA A NAHLASOVANIA NEZROVNALOSTI

Prevencia vzniku nezrovnalosti je jeden z dolehitpevkov ochrany finatmych zaujmov EU.
VSeobecné pravidla ochrany firaych zaujmov EU s upravené viacerymi pravnymi pisdi
na Grovni EU, ako aj na narodnej urovni. Spalgm cidom tychto predpisov je predchadza
nezrovnalostiam a odradzead ich pachania, ako aj vymahavymoéd¢ napravu a ukladgpostih pri
odhalenych nezrovnalostiach.

Nezrovnalo®’ v stlade glankom 2 vSeobecného nariadenia je akékk porusenie prava Unie
alebo vnuatroStatneho prava tykajuceho sa jeho fgplahia, vyplyvajuce z konania alebo
opomenutia hospodarskeho subjektu, ktory smgiiuje na vykonavani ESIF, dosledkatho je
alebo by bol negativny dopad na rozgibUnie zdéazenim vieobecného rozpw neopravnenym
vydavkom.

Zistenie nezrovnalosti:

V pripade, Ze riadiaci organ/spohy sekretariat, certifikany organ, organ auditu, resflensky Stat
alebo Norsko zisti nezrovnatyge povinny tuto skuttnos’ bezodkladne oznathizodpovednému
clenského Statu alebo Norsku, resp. RO/spwou  sekretariatu. RO/spolty sekretariat
informuje partnersky Stat vedldceho partnera projektpartnera zodpovedného za vzniknutl
nezrovnalog ¢o najskor, takZze partnersky Stat si je vedomy datejacie a méze podniktid
primerané kroky na zmiernenie rizika sum, ktoréodesn6zu by nedobytnymi.

Ak sa pri vykone finatnej kontroly zistia skutnosti, ktoré vyZaduju kil prep@itanie uz

uhradenych prostriedkov EFRR, alebo vratenie ubdigltovanych aerpanych prostriedkov
EFRR, odbor bilateralnej obchodnej spolupracéude bezodkladne informavariadiaci

organ/spolony sekretariat. Spotoy sekretariat nasledne informuje certifikgt organ a organ
auditu alebo skupinu auditorov v relevantnych pitud.

Postup pri vymahani nezrovnalosti:

V pripade, kedy boli vydavky nespravne vykazanépvawe o pokroku schvalenej spéhym
sekretariatom, musi projekt vykaha zdokumentoua financnu opravu. Finafna oprava sa
zdokumentuje prostrednictvowgkazu finar¢nych oprav(vystup zo systému iOLF - prilokal19).

Ak si partner, ktorého sa tyka suma, ktord sa nravi) vykazuje naklady v nasledujlcej sprave,
bude mu tato suma odfitana v tejto sprave.

Ak si partner nevykazuje naklady v nasledujucepspr ale existuje otvorena Ziadasvnakého
partnera v inom projekte, zvazi sa mozhggmahania sumy zo spravy o pokroku tohto druhého
projektu.

V pripade, Ze si dotyy partner nevykazuje naklady v nasledujlucej speaneexistuje Ziadna ina
otvorena Ziadastohto partnera, oprava bude muis®t napriek tomu vykonana v nasledujlcej
sprave o pokroku a odpibana z platby vedicemu partnerovi. Veduci partpetom bude
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pozadové vratenie prislusnej sumy od projektového partnesazaklade partnerskej dohody
projektu. Po tejto Ziadosti by malo nasleddvaslanie upomienky, ak partnefag neuhradi sumu
vedldcemu partnerovi.

Ak nie je mozné odpitat’ neopravnene vyplateriastku z otvorenej spravy o pokroku (napr. ak je
projekt ukoreny), bude veducemu partnerovi zaslany list soaktad o vratenie tejto sumy do
programu v lehote 1 mesiaca. Na zaklade tohto dgpartnerskej dohody projektu by mal veduci
partner okamzite zaslaziados dotknutému partnerovi o ndhradu neopravnene \gmp&rtsumy
najneskér do 3 tyiwv. Je nanajvys dbélezité, aby veduci partndimiepozorne dodrziaval tato
c¢asovl os a zaistil, Ze ju bude reSpekfovdotycny partner/partneri, aj prostrednictvom
pravidelnych upomienok.

Ak sa veducemu partnerovi nepodari zabszpspatna thradu od daného projektového partnera,
alebo ak riadiaci organ nezabegipéhradu od veduceho partnera alebo projektovéhmtngra,
uplatiuje sagl. 27 nariadenia o EUS/ takomto pripade méalensky Stat pravo vymamadant
sumu od projektového partnera sudnou cestou v sélacharodnou legislativou. Za tymta‘élom
riadiaci organ avedulci partner postupia ich pravayplyvajuce zo zmluvy o poskytnuti
finanéného prispevku a z partnerskej dohody projektenskému Statu

Neopravnene vyplatena suma sa od slovenského foe@io partnera nebude vyméhak tato
nepresahuje bez Urokov 250 EUR v ramci prispevietFRR v sulade &ankom 122 ods. 2
vSeobecného nariadenia.

Nahlasovanie nezrovnalosti:

Pri nahlasovani nezrovnalosti postupuje MH SR ad&ik:l. 122 vSeobecného nariadenia, v stlade
s delegovanym nariadenim Komisie (E€))2015/1970 a vykonavacim nariadenim Komisie (EU)
¢. 2015/1974.

Postup MH SR pri nahlasovani nezrovnalosti odbamnt@lny kontaktny ttvar pre OLAF (OCKU
OLAF) upravuje Manual nahlasovania nezrovnalosti platnej verzii zverejneny na
http://www.olaf.vlada.gov.sk/strategicke-dokumentku-olaf/
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11. MONITOROVANIE A HODNOTENIE PROGRAMU SPOLUPRACE

V sulade sc¢lankom 47 vSeobecného nariadenia sa do troch nmesiad datumu oznamenia
rozhodnutia schvyajiuceho program spoluprace vytvoril monitorovacber Monitorovaci vybor
vypracoval a schvalil svoj rokovaci poriadok, vricim su upravené jeho ulohy, zloZzenie a spésob
¢innosti.

Monitorovaci vybor Interreg Europe pozostava z mhglesich¢lenov:
- maximalne traja zastupcovia z kazdej krajiny (EU RBrsko, Svajiarsko) na prislusne;
arovni riadenia;
- zastupcovia Europskej komisie, Vyboru regionov (VREuropskeho hospodarskeho
a socialneho vyboru (EHSV) sac@stiuju v poradnej funkcii;
- riadiaci organ a spotmy sekretariat participuju tiez v poradnej funkcii;
- orgéan auditu participuje ako nezavisly pozorovate

Hlavné dlohy monitorovacieho vyboru:
- v sulade glankom 49 vSeobecného nariadenia posudzuje impl&zierprogramu a pokrok
pri dosahovani jeho diev avykonava funkcie uvedenéc¢hnku 110 vSeobecného

nariadenia,

- vybera projekty financované programom spolupracgilade <lankom 12 nariadenia
o EUS,

- schvduje metodoldgiu, kritéria vyberu projektov a plaigmn pre Stadium politik a pravidla
opravnenosti,

- validuje opis systému riadenia a kontroly, ktorylbuvort’ zaklad pre ustanovenie organov
v sllade glankom 124 ods. 2 vSeobecného nariadenia,

- schvduje plan hodnotenia a jeho zmeny,

- preskumava/kontroluje pokrok v implementéacii pldmadnotenia ako aj naslednych zisteni
z hodnotenia,

- preskimava a schitgie vyra:né a finalné spravy o implementacii ako aj zaveng spravu
o implementacii,

- preskimava a schigje zmeny v programe spolupréace,

- rozhoduje o implementécii technickej pomoci,

- preskimava aschixgle komunik&nu stratégiu programu ako aj jej zmeny ajej
implementaciu,

- prostrednictvom zastupcov MV zabezpe na narodnej drovni, Ze vsSetci relevantni
partneri budd zapojeni do pripravy, implementagienitorovania a hodnotenia programu
spoluprace tak, ako je to uveden&anku 5 ods. 2 vSeobecného nariadenia,

- schvduje programovy manual,

- ainé ulohy zadefinované v rokovacom poriadku MV.

Monitorovanie programu spolupraceposkytuje informacie o implementacii, finarych otazkach
a dosiahnutych vysledkoch so fatinenim ciBov/milnikov stanovenych pre jednotlivé roky a
indikatory vo vykonnostnom ramci.
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Program si stanovil subor ukazova&te pre monitorovanie a hodnotenie dosiahnutého qiakr
Ukazovatele vysledkov predstavuju zakladny kanpee analyzu vykonnosti programu. Okrem
tohto suboru ukazovdtev vysledkov a vystupov program Interreg Europeefiadval dophujlce
financné ukazovatele, ktoré umoznia organom programuigfek monitorova dosiahnuty pokrok
a kvalitu implementécie programu a projektov.

Projekty musia podavapravidelné spravy odinkoch a konkrétnych vysledkoch dosiahnutych
prostrednictvom spoluprace realizovanej v ramcitnggistiev. Spolény sekretariat zbiera
a kompiluje Udaje z tychto sprav slmen vypracova zavery na urovni programu. Riadiaci organ
pouZzije tuto dokumentaciu - spoludalSimi informaciami o finatnej implementacii - na
vypracovanie rénych sprav a zaveteej spravy a predloZi ich monitorovaciemu vyboru.

V radmci monitorovania sa vytvorili digitalizovanéyssémy pre riadenie a monitorovanie
programovych a projektovych udajov. Zarévea vytvoril aj on-line systém podavania sprav
o projektoch v sulade s poziadavkami vymedzenyriamku 122 ods. 3 vSeobecného nariadenia.
Tieto systémy umaiuja, aby sa vSetky vymeny informacii medzi prijiefati a riadiacim
organom, certifikdnym organom ako aj organom auditu uskitivali prostrednictvom
elektronickej vymeny dat.

Hodnotenie

V sulade glankami 56 a 114 vSeobecného nariadenia, vypraaiadibci organ plan hodnotenia
programu, ktory schvalil monitorovaci vybor progtanNa zaklade planu hodnoteni sa us&noio
viacero hodnoteni s diem vyhodnotf efektivnos, i¢innos’ a dopad programu. VSetky hodnotenia
preskiima monitorovaci vybor a zasle ich Komisii.

Do 31. decembra 2022 predlozi monitorovaci vybomi&ii spravu sumarizujdcu zistenia ziskané
z hodnoteni uskutmenych péas programového obdobia vratane vyhodnotenia htdwmystupov
a vysledkov programu.
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12.INFORMOVANIE A KOMUNIKACIA

V sulade stldnkom 116 vSeobecného nariadenia riadiaci orgalusgp spolénym sekretariatom

vypracoval komunikénu stratégiu, ktord bola nasledne prerokovana easshd monitorovacim

vyborom a zverejnend na webovej stranke progrartip:/www.interregeurope.eu/about-
us/programmedocumentsAkakad’vek revizia komunikénej stratégie musi Iy prerokovana

a schvalena monitorovacim vyborom.

Riadiaci organ bude informowamonitorovaci vybor najmenej raz¢ére o pokroku dosiahnutom
v rdmci implementacie komuni&aej stratégie a o hodnoteni vysledkov, ako aj aglanych
informatnych a komunik&ych aktivitach, ktoré maju lgyrealizované v nasledujucom roku (tzv.
rocny pracovny plan).

Zaroveh riadiaci organ Wil jednu osobu/koordinatorku, ktora je zodpovedairformovanie a
publicitu na drovni programu spoluprace a ktoratipguje vo vSetkych si@ach vytvorenych
Komisiou s ciéom zabezp&#t vymenu informacii o vysledkoch implementacie kormatnej
stratégie v zmysle¢lanku 117 ods. 4 vSeobecného nariadenia. Interakeémlzi osobami
zodpovednymi za informovanie a publicitu na progoae) Urovni a v kazdom partnerskom State je
definovana v komunikanej stratégii.

Komunika&nu stratégiu implementuje komuniékey tim pracujuci v ramci spotoého sekretariatu
pod vedenim riaditaa programu a riadiaceho organu. Partnerské Stabgraamu podporujd
komunika&né aktivity najma prostrednictvom poskytovania dagech Specifickych informécii
vratane informacii o potencialnych prijimiteh, poskytuju kontaktné miesto pre potencialnych
Ziadatdov, zais'uju Sirenie informacii o programe a organizuju dagpodujatia.

Cielom komunik&nej stratégie je najma informavgotencidlnych prijimat®v o moZnostiach
financovania v rdmci tohto programu spoluprace exgfova’ pre olkanov informéacie o ulohe
a dosiahnutych vysledkoch politiky sudrznosti predhictvom informé&nych a komunikénych
aktivit tykajucich sa vysledkov a dopadov prograamurojektov.

KvOli zaisteniu transparentnosti pri podpore poskgnej z fondov je na webovej stranke
programu:  http://www.interregeurope.eu/news-and-events/ne®¥y8t-call-projects-approved/
zverejneny zoznam schvalenych projektov.

Program Interreg Europe pouzispola’nu vizualnu identitu programuSpol@&na zngka je
nastrojom programovej komunikaej stratégie. V ramci zabezismia poziadaviek informovanosti
a publicity na projektovej arovni sa projekty pxiotbe komunik&nych nastrojov (internetova
stranka projektu, vSetky elektronické aidaé materialy ako brozury, letaky, inforéna bulletiny,
Studie, pokyny pre osveédné postupy, prezentacie) a pri organizovani poid(peezerna listina,
agenda, rozdavané &ené materialy a prezentacie,...) musia tiagokynmi programu pre
pouZivanie spoknej zn@&ky programu. Tieto pokyny sa nachadzaju na intewet stranke
programu. Ak sa poziadavky na vidit®s a publicitu nebudld dodrziata alebo sa budu
dodrZiava iba c¢iastane, mdZzu sa suvisiace vzniknuté naklady povaZme neopravnené na
financovanie z EFRR.
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V nadvéaznosti na vysSie uvedené sa vyzaduje, atigivirojektovi partneri poskytovali informécie
0 _projekte na svojej vlastnej internetovej strandde,takato stranka existuje. Informacie by mali
obsahové kratky opis projektu, ciele avysledky projektupartnerstvo a mali by zdoérazni
finannu podporu z Unie (Interreg Europe/EFRR). Pre widormacii o ¢innostiach projektu je
potrebné uvies prepojenie na stranku samotného projektu a prografarovés by projektovi
partneri mali zvaZivytvorenie prepojenia medzi institucionalnyimiernetovymistrankami svojich
kontaktnych miest a svojou projektovou webovou arstou (strankami). Informacie o projekte
musia obsahovalogo programu na viditeom mieste a dpat’ vdeobecné poziadavky programu o
viditel'nosti a publicite.

Okrem internetovej stranky institcie, ak existupeide v ramci domovskej internetovej stranky
programu vytvorena apternetova stranka projektu, ktord je Standardizovanym komunikgm
nastrojom pre vsetky projekty. VSetky projekty naugiravidelne, asgioraz za Se&s mesiacov,
aktualizovd svoju stranku s obsahom, ktory pritiahne navstewnpatas celého trvania projektu
(potas oboch faz). Ziadatelia by mali thaa paméti, Z@riemerny pocet navstev projektovych
stranok za vykazované obdobigje jednym z vopred zadefinovanych projektovychadvatéov.

Vsetci prijimatelia musia pouzivdogo EU, resp. fondu EFRR alogo programu na v3etkych
komunika&nych materidloch a nastrojoch vytvorenych spolufawvanym projektom. Tieto loga
musia by vzdy viditd'né na prominentnom mieste (na prvej/ivodnej strandite’né bez
posuvania sa na obrazovke na vSetkych elektroniiclkayanobilnych zariadeniach) a musiat’ by
porovnaténej va’kosti ako iné pouzité loga. Povinné loga su k disgiona stiahnutie na webovej
stranke programthttp://www.interregeurope.eu/about-us/logerojekty si nemusia vytvarisvoje
vlastné projektové logo, pretoze maju obmedzersntev Specifické logo sa viak méze povafova
za vystup/vysledok, ktory pretrvd aj po ukeni projektu. V takom pripade ho musi vopred
schvalt’ spola@ny sekretariat.

Kracovym prvkom znaky projektu jeakronym projektu . Projektové akronymy mézu mapolu
najviac 22 znakov a najviac 11 znakov na slovo ¢odfa sa, aby bol akronym kratkyahko
vyslovite’ny a spojeny s témou projektu). Akronymy projekts& tieZ pouZziju na vytvorenie
webove] stranky projektwrl, takze by sa v akronyme nemali pouZiv8pecidlne znaky
(&!. * atd.), pretoze tieto nembzu byastupené vo webovej adrese.

Do Siestich mesiacov od schvalenia projektu mugdkarojektovy partner umiesthaspad jeden
plagat s informaciami o projekte (miniméalne vo Ikesti A3), vratane informécie o finamej
podpore z EFRR, na dobre vidité verejné miesto, ako napriklad vchod do budovijofm XiII,

¢l. 2.2 ods. 2 pism. a) vSeobecného nariadenialyr&mo Interreg Europe poskytne vzor pre vyrobu
plagatu. Plagat musi ostaiditel'ny paias celého trvania projektu. Naklady na vyrobu pladpy sa
mali zahrndi do rozpd@tu projektového partnera.

BlizSie informacie o komunikacii na projektovej wund sU0 podrobne popisané
v kapitole 8 Komunikaciaprogramového manualu Interreg Europe.
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13.UCHOVAVANIE DOKUMENTOV

Na urovni programu:

Evidenciu, ukladanie a vyd®vanie dokumentacie tykajucej sa implementacie narog
spoluprace Interreg Europe na MH SR ustanovuje rzdko395/2002 Z. z. o archivoch a
registratirach, vyhlask& 628 Ministerstva vnutra SR zaal 29. oktobra 2002 a &isne platny
Registratirny poriadok MH SR.

V zmysle tohto Registratirneho poriadku postupwgédé organizma zlozka MH SR. Kazdy
zamestnanec je povinny pri sprave registratiry dada’ ustanovenia zakona 395/2002 Z. z.,
vyhlasky¢. 628 MV SR a registraturneho poriadku v rozsalm@ranom svojim povinnostiam.

Na urovni projektu:

Pod’a¢lanku 140 vSeobecného nariadenia musi kazda psk#narstituciaarchivovat® dokumenty
suvisiace s realizaciou projektu g@s minimalneho obdobia. Spohy sekretariat poskytne
informacie o tomto obdobi v oznameni o ukem projektu. Toto obdobie mézetby nalezite
odbvodnenych pripadoch prerusené a po tomto prarobamovené. Na Ziadbgrogramu, Komisie
alebo Dvora auditorov sa musia dané dokumenty tapris. Na archivaciu dokumentov sa
vzt'ahuju nasledujuce pravidla:

- dokumenty sa musia uchavdud vo forme originalov alebo overenych vernych kopii
origindlov alebo na bezne akceptovanych ¢mdi Udajov, vratane elektronickych verzii
povodnych dokumentov alebo dokumentov, ktoré e)isha v elektronickej verzii;

- postup pre overenie suladu dokumentov uloZenydiezae akceptovanych ndsch tdajov
s povodnym dokumentom musia stanovarodné Urady a tento postup musi zab&gpee
archivované verzie $ipaji narodné pravne poziadavky a sil'spdivé na dely auditu;

- ak existuju dokumenty iba v elektronickej podobeisia pouzité ptitatové systémy dpat’
prijaté normy bezpmosti, ktoré zartuju, Ze archivované verzie i8pji narodné pravne
poZiadavky a su sfiahlivé na dely auditu.

Iné potencialne dihSie zakonné lehoty archivacieagdované narodnou legislativou nebudu vyssie
uvedenymi pravidlami ovplyvnené. To napriklad znageze ak je pdé zakona daného Statu
potrebné archivovadokumenty 10 rokov, musia sa projektové dokumanthivova’ 10 rokov.
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14.PRILOHY

Priloha¢. 1 - Sprava o pokroku (Progress Report)

Prilohac. 2 - Oznamenie o 2ati administrativnej finaimej kontroly

Priloha¢. 3 - Finagna sprava (excelovsky dokument)

Prilohac. 4 - Zoznam predloZzenych/ overenych dokladov (exsiy dokument)
Priloha¢. 5 - Navrh spravy z administrativnej firiaaej kontroly

Prilohac. 6 - Sprava z administrativnej finarej kontroly

Priloha¢. 7 - Certifikat nezavislej prvostipvej kontroly

Prilohac. 8 - Sprava z prvostipvej kontroly vratane kontrolného zoznamu
Priloha¢. 9 - Oznamenie o 2ati finartnej kontroly na mieste

Priloha¢. 10 - Poverenie na vykonanie firkaej kontroly na mieste

Priloha¢. 11 - Navrh spravy z fin&gnej kontroly na mieste

Prilohac. 12 - Sprava z finamej kontroly na mieste

Priloha¢. 13 - Registr&na kniha finatinych kontrol

Priloha¢. 14 - Oznamenie o prijati fin&nej pomoci priamo z EU a nezaradenej do prijmov
a vydavkov Statneho rozgio a o povinnosti vratenia finénej pomoci

Prilohac. 15 - VSeobecna rizikovéprojektov

Priloha¢. 16 - PriebeZna rizikovégrojektov

Prilohac. 17 - Audit trail FK na narodnej Urovni

Priloha¢. 18 - Sprava o priebehu projektu

Prilohac. 19 - Vykaz finatinych oprav
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Priloha ¢. 1 - Sprava o pokroku (Progress Report)

bude doplnena po spristupneni zo strany riadiaoaienu
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Priloha ¢. 2 - Oznamenie o zé&ati administrativnej finanénej kontroly

MINISTERSTVO HOSPODARSTVA SLOVENSKEJ REPUBLIKY
Mierova 19, 827 15 Bratislava 212

Adresa partnerskej organizacie

V&S listcislo/zo dia Naseislo Vybavuje/linka Brslava
Vec.: Oznamenie o zati administrativnej finar#nej kontroly

Ministerstvo hospodarstva SR ako Narodny organladsils uznesenim viady SR 331/2014 a

v sulade s § 8 zakorga 357/2015 Z. z. o finamej kontrole a audite a doplneni niektorych zdkonov
v plathom zneni Vam oznamuje, Zehad ................. (o I ‘h.bude vramci projektu
............................. zahajeny vykon admsirativnej finasinej kontroly.

Miestom vykonu administrativnej fin&nej kontroly jeMinisterstvo hospodarstva SR, Mierova
19, Bratislava

Predmetom kontroly bude predovSetkym:
- kontrola kazdej finatnej operacie, t.j. kontrola ¢tovnych dokladov a podpornej
dokumentacie, ich z&tovanie, Ghrad a spravnosti deklarovanych udajov,
- kontrola suladu realizacie projektu s projektovadas’ou,
- kontrola realizacie aktivit projektu,
- kontrola dodrziavania pravidiel publicity,
- kontrola neprekryvania sa vydavkov
zavykazované obdobie od ...................... (o [0 JR

Slovensky projektovy partner je pre potreby vykokentroly povinny predloZi najma tieto
dokumenty (pokik eSte neboli predloZzené v predchadzajucich kontobinobdobiach projektu,
resp. pokié doSlo ku zmenam poévodnych dokladov):

- schvalenu aktuélne platnu projektovu Ziatd@Spplication Form) - kdpia alebo elektronicka
podoba,

- zmluvu o poskytnuti finaimého prispevku (Subsidy Contract) - képia alebdtedaicka
podoba,

*

Powéenie V pripade, Ze z pdladu slovenského projektového partnera nie je me¥kéna administrativnu finatni kontrolu v stanovenom
termine, je slovensky projektovy partner povinnydmkladne, najneskodr vSak v termine do 3 pracovrgishod dordenia oznamenia o Zati
administrativnej finatnej kontroly, elektronicky informova MH SR o tejto skuténosti. Po dor&eni vyrozumenia zo strany slovenského
projektového partnera, MH SR stanovi novy termikonu administrativnej finamej kontroly a pisomne ho oznami slovenskému ptojemu
partnerovi. Takto stanoveny termin zo strany MHU&Rp&atovne nie je mozné méni
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partnerski dohodu projektu (Project Partnershipe@ment) - kdpia alebo elektronicka
podoba,

vyhlasenie partner@artner Declaration) - original,

aktualne platny rozget slovenského projektového partneraljgoazpd@tovych polozZiek,
prislusnu projektovu koreSpondenciu (fitag a zmluvnu),

spravu o pokroku partnera za kontrolné obdobietam& zoznamu vydavkov partnera a
zoznamu zmluv/vykonanych VO (vystup zo systému ipLF

vykaz finartnych oprav (ak relevantné) (vystup zo systéemu iQLF)

striknt charakteristiku operacie a popis uskosnych aktivit vramci projektu za
sledované obdobie so zdb6vodnenim pripadnych omesSkatebo tazkosti -
Spréva o priebehu projektu za sledované obdolagvdl nawww.mhsr.sB, resp. obdobny
dokument obsahujuci vSetky poZadované informacie,

vyplnené tablky Finartnej spravy projektového partnera - zoznam partnaexplatnenych
vydavkov, ktoré vznikli v danom kontrolovanom obdolozpdet na obdobie a celkovy
rozpaet (predlozt aj v elektronickej podobe) - ivo nawww.mhsr.sk

zoznam predlozenych/ overenych dokladov (predlagv elektronickej podobe) - tivo na
www.mhsr.sk

origindly a kopie faktur, pokladémych dokladov a vypisy z bankovycktav, suvisiace

s projektom poth jednotlivych mesiacov (v sulade s kapitolou @iného manualu),

ostatné dokumenty suvisiace s priebehom projektu,

cestné vyhlasenie o tondi ste / nie ste platcom DPH, podpisané Statutarmgisiupcom,

v pripade, Ze ano, predlézaj kopiu registracie platcu DPH,

cestné vyhlasenie potvrdzujice status opravnenasiijektu (verejny organ, organ
spravovany verejnym pravom, sukromny neziskovy ekibj podpisané Statutarnym
zastupcom, vratane pozadovanych dokumentov (stanowsd’ovatd’'ska listina, Statut
a pod.),

cestné vyhlasenie o tom, Ze ste nepoziadali o fimarte daného projektu z inych zdrojov
Strukturalnych fondov, resp. Statneho ro#pppodpisané Statutarnym zastupcom,

cestné vyhlasenie aite pouzivanom na fingné transakcie v ramci projektu, podpisané
Statutarnym zastupcom,

cestné vyhlasenie o tom, Ze projekt nevygenerowadng prijmy, podpisané Statutarnym
zastupcom,

cestné vyhlasenie o z&tdvani &tovnych dokladov a o spésobe vedenia vydavkov ktoje
v (ctovnictve, podpisané Statutarnym zastupcom,

cestné vyhlasenie o dodrziavani zakota 618/2003 o autorskom prave a pravach
suvisiacich s autorskym pravom (autorsky zakonheni neskorSich predpisov, podpisané
Statutarnym zastupcom,

cestné vyhlasenie o tom, Ze opravnené aktivity rggpigpod schému Statnej pomoci.

meno a priezvisko
riadifeodboru bilateralnej obchodnej spoluprace
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Priloha ¢. 3 - Finantna sprava (excelovsky dokument)

Priloha ¢. 4 - Zoznam predloZzenych/ overenych dokladov (eXoesky dokument)

OBOS

September 2016

strana 73




Interny manudl procedur programu | Prilohy 14

spoluprace Interreg Europe
Verzia 1.0 , datum: 30. 09. 2016

Priloha €. 5 - Navrh spravy z administrativnej finanénej kontroly

MINISTERSTVO HOSPODARSTVA SLOVENSKEJ REPUBLIKY
Mierova 19, 827 15 Bratislava 212

NAVRH SPRAVY Z ADMINISTRATIVNEJ FINAN CNEJ KONTROLY

Ministerstvo hospodarstva SR, ako Narodny orgadlade s uznesenim viady SR 331/2014,
vykonava finatnu kontrolu slovenskych projektovych partnerov Zapgch do projektov
medziregionalnej spoluprace v ramci programu letgEurope.

Administrativna finatina kontrola bola vykonana na zaklaii@énku 125 ods. 4 pism. a) nariadenia
Eurépskeho parlamentu a Rady (EEl) 1303/2013,¢lanku 23 ods. 4 nariadenia Eurépskeho
parlamentu a Rady (EW) 1299/2013¢lanku 9 ods. 1 pism. €) Zmluvy o poskytnuti fitraého
prispevku,clanku 4 Partnerskej dohody projektu ako aj 88 zakon357/2015 Z. z. o finame]
kontrole a audite a 0 zmene a doplneni niektorgiorov v plathom zneni.

Identifikacia projektu

Meno projektu

Akronym

Index

Meno veduceho partnera + krajina

Trvanie projektu

Vykazované obdobie

Identifika ¢né Udaje projektového partnera

Meno kontaktnej osoby
(koordinatora)

Meno Statutarneho zastupcu

Nazov  partnerskej organizacie,
vratane organizae] jednotky (ak
relevantné)

Adresa

Telefénnedislo /Fax

e-mail

Funkcia v projekte o veddci partner
o projektovy partner

Identifika ¢né Udaje osoby opravnenej vykonté kontrolu

Nazov opravnenej osoby Ministerstvo hospodarsiRa S
Sekcia priemyselného rozvoja a investicii
Odbor bilateralnej obchodnej spoluprace
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race Interreg Europe

Adresa Mierova 19, 827 15 Bratislava 212, SR

Telefénnedislo /Fax

e-mail

Cas a miesto vykonwadministrativnej finan &nej kontroly

Datum

financnej kontroly

zdiatku administrativne

Datum predloZenia dokladov n

kontrolu

Miesto  vykonu administrativnejMinisterstvo hospodarstva SR
financnej kontroly Mierov4 19, 827 15 Bratislava 212, SR

CiePom administrativnej finanénej kontroly bolo predovsetkym:

overenie dodrZiavania hospodarnosti, efektivnagtinnosti a @elnosti pri hospodareni
s verejnymi financiami a realizacii fin&mej operacii alebo jejasti,

overenie kazdej finamej operacie, t.. kontrola ¢tovnych dokladov a podpornej
dokumentacie, ich zé&tovanie, Ghrad a spravnosti deklarovanych udajov,

overenie zakonnosti a opravnenosti vykazovanychaviav pre ich naslednu refundaciu z
Eurépskeho fondu regionalneho rozvoja,

overenie suladu realizacie projektu s projektoviedds’ou,

overenie realizacie aktivit projektu,

overenie dodrziavania pravidiel publicity,

overenie neprekryvania sa vydavkov.

EUR

Celkova suma vydavkov skontrolovanygch
kontrolérom/percento /100%*

* svynimkou administrativnych nékladov, ktoré bokostrolované na zaklade pausalnej sadzby (15% awkall na
zamestnancov), prip. pripravnych nakladov (ak ealéwe)

EUR

Suma deklarovana partnerom

Suma uznana a potvrdena kontrolérom

Opis zistenych nedostatkov, navrhy odporéani alebo opatreni na napravu zistenych
nedostatkov a na odstranenie ptiin ich vzniku a zavery z administrativnej finanénej
kontroly:

Zoznam priloh preukazujucich zistené nedostatky:

zoznam predloZenych/ overenych dokladov,
finanéna sprava.
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Slovensky projektovy partner je povinny pfijapatrenia na napravu zistenych nedostatkov a na
odstranenie p&in ich vzniku (vratane dotenia podpornej dokumentacie k predmetnym zisteniam)
a v lehote max. ...... pracovnych dni od@ dlorienia Navrhu spravy z administrativnej fidagj
kontroly predlo elektronickou poStou (sken), resp. na posStovusadnérodného organu pisomny
zoznam splnenych opatreni.

Navrh spravy z administrativne] finamej kontroly bol vyhotoveny ith DD/MM/RRRR
v Bratislave. Prilohou k Navrhu spravy z adminigtae] finartnej kontroly je zoznam
predloZzenych/ overenych dokladov a fitiaé sprava, ktoré su jej neodddliteu s@ag’ou.

Za Ministerstvo hospodarstva SR vykonali a vypratiov

Meno (podpis)  .......... (datum)
Meno (podpis)  .......... (datum)
Schvalil:

Peiatka:

Slovensky projektovy partner je opravneny pbgdasomné namietky k zistenym nedostatkom,
navrhnutym odportaniam alebo opatreniam ak lehote na predloZzensonpiého zoznamu
splnenych opatreni uvedenych v Navrhu spravy z adtmativnej finatnej kontroly a dortit’ ich
elektronickou poStou (sken), resp. na poStovu adne&rodného organu v lehote max.
pracovnych dni odoith dorienia navrhu spravy. V pripade, Ze slovensky projgktpartner
neuplatni namietky v denej lehote, povazuju sa predmetné zistenia, natéhwdpordania,
opatrenia a lehota na predloZenie pisomného zozspmanych opatreni za akceptované.
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Priloha ¢. 6 - Sprava z administrativnej finartnej kontroly

MINISTERSTVO HOSPODARSTVA SLOVENSKEJ REPUBLIKY
Mierova 19, 827 15 Bratislava 212

SPRAVA Z ADMINISTRATIVNEJ FINAN CNEJ KONTROLY

Ministerstvo hospodarstva SR, ako Narodny orgadlade s uznesenim viady SR 331/2014,
vykonava finadnl kontrolu slovenskych projektovych partnerov Zapgch do projektov
medziregionalnej spoluprace v ramci programu letggEurope.

Administrativna finatina kontrola bola vykonana na zaklaii@énku 125 ods. 4 pism. a) nariadenia
Eurépskeho parlamentu a Rady (EEl) 1303/2013,¢lanku 23 ods. 4 nariadenia Eurépskeho
parlamentu a Rady (EW). 1299/2013¢lanku 9 ods. 1 pism. €) Zmluvy o poskytnuti fisraého
prispevku,¢lanku 4 Partnerskej dohody projektu ako aj 88 zakon357/2015 Z. z. o finamej
kontrole a audite a 0 zmene a doplneni niektorgiozov v plathom zneni.

Identifikacia projektu

Meno projektu

Akronym

Index

Meno veduceho partnera + krajina

Trvanie projektu

Vykazované obdobie

Identifika ¢né Udaje projektového partnera

Meno kontaktnej osoby
(koordinatora)

Meno Statutarneho zastupcu

Nazov  partnerskej  organizéacie,
vratane organizaej jednotky (ak
relevantné)

Adresa

Telefonnedislo /Fax

e-mail

Funkcia v projekte o veddci partner
o projektovy partner

Identifika ¢né Udaje osoby opravnenej vykoné kontrolu

Nazov opravnenej osoby Ministerstvo hospodarsia S
Sekcia priemyselného rozvoja a investicii
Odbor bilateralnej obchodnej spoluprace
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Adresa

Mierova 19, 827 15 Bratislava 212, SR

Telefénnedislo /Fax

e-mail

Cas a miesto vykonwadministrativnej finan &nej kontroly

Datum z&iatku administrativhe

financnej kontroly

Datum predloZenia dokladov na
kontrolu

Datum dorgenia navrhu spravy na
oboznamenie projektovem
partnerovi (ak relevantné)

Datum dorgenia stanoviska, resp.
pripomienok projektového partnera
(ak relevantné)

Datum ukowgenia
financnej kontroly

administrativnej

Miesto  vykonu
financnej kontroly

administrativnejMinisterstvo hospodarstva SR
Mierova 19, 827 15 Bratislava 212, SR

CiePom administrativnej finanénej kontroly bolo predovsetkym:
- overenie dodrziavania hospodarnosti, efektivnagtinnosti a @elnosti pri hospodareni
s verejnymi financiami a realizacii fin&mej operacii alebo jejasti,
- overenie suladu kazdej finamej operacie, t.j. kontrola¢tovnych dokladov a podpornej
dokumentacie, ich z&tovanie, Ghrad a spravnosti deklarovanych udajov,
- overenie zakonnosti a opravnenosti vykazovanycltaviolv pre ich nasledna refundéaciu z
Eurépskeho fondu regionalneho rozvoja, overeniadilkealizacie projektu s projektovou

Ziadogou,

- overenie realizacie aktivit projektu,

- overenie dodrziavania pravidiel publicity,
- overenie neprekryvania sa vydavkov.

EUR

Celkova suma
kontrolérom/percento

vydavkov

skontrolovanyj

ch

/100%*

zamestnancov), prip. pripravnych nakladov (ak ealéwe)

* svynimkou administrativnych nakladov, ktoré bdkontrolované na

zéklade pausalnej sadzby (15%davkov na

EUR

Suma deklarovana partnerom

Suma uznana a potvrdena kontrolérom
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Opis zistenych nedostatkov a navrhy odporéani/vyjadrenie slovenského projektového
partnera k zistenym nedostatkom uvedenym v Navrhu gavy z administrativnej finanénej
kontroly/spésob vysporiadania namietok/zavery z admnistrativnej finan ¢nej kontroly:

Zoznam priloh preukazujucich zistené nedostatky:
- zoznam predloZzenych/ overenych dokladov,
- finantn& sprava.

Sprava z administrativnej finémej kontroly bola vyhotovenand DD/MM/RRRR v Bratislave.
Prilohou Spravy z administrativne] finaej kontroly je zoznam predloZzenych/
overenych dokladov a findna sprava, ktoré su jej neodddiiteu s¢ag’ou.

Za Ministerstvo hospodarstva SR vykonali a vypratiov

Meno (podpis)  .......... (datum)
Meno (podpis)  .......... (datum)
Schvalil:

Peiatka:
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Priloha ¢. 7 - Certifikat nezavislej prvostupiovej kontroly

Independent first level control certificate
Project title:
Project acronym:
Project number:
Reporting period:
Name of project partner:
Designated control body responsible for verificatio

Amount certified:

1. Based on the documents provided and my verificatiot professional judgement as a first level
controller, | certify that:

a. Expenditure is in line with European, programme aational eligibility rules and complies

with conditions for support of the project and p&yras outlined in the subsidy contract.

b. Expenditure was actually paid with the exceptiorasdts related to depreciations and simplified

cost options.

c. Expenditure was incurred and paid (with the excgtiabove under “b”) within the eligible

time period of the project and was not previouslyarted.

d. Expenditure based on simplified cost options isexty calculated and the calculation method

used is appropriate.

e. Expenditure reimbursed on the basis of eligibletxasctually incurred is either properly
recorded in a separate accounting system or haglequate accounting code allocated. The
necessary audit trail exists and all was avail&dslénspection.

Expenditure in currency other than Euro was coekusing the correct exchange rate
Relevant EU/ national/ institutional and programpoélic procurement rules were observed.
EU and programme publicity rules were observed.

Co-financed products, services and works were Hgtd@livered.

Expenditure is related to activities in line wittetapplication form and the subsidy contract.

2. Based on the documents provided, my verificatioth mny professional judgement as a first level
controller, and for the amount certified, | have Nfound any evidence of:
a. Infringements of rules concerning sustainable dgwekent, equal opportunities and non-
discrimination, equality between men and womensiate aid.
b. Double-financing of expenditure through other ficiahsources.
c. Generation of undisclosed project-related revenue.

3. | hereby confirm that the verification of the prciefinancial report was done precisely and
objectively.
The control methodology and scope and further médiron on the control work actually done are
documented in the first level control report andddtlist (based on programme template).
I and the institution / department | represent iagependent from the project’s activities and
financial management and authorised to carry auttmtrol.

Name: Signature:

Place and date:
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Priloha €. 8 - Sprava z prvostupgiovej kontroly vratane kontrolného zoznamu
First level control report including checklist

The first level control report and checklist conge an essential and obligatory part of the pt&gec
audit trail. They have to be completed by the fiesel controller of each project partner. Based on
these documents the controller can certify thengaid expenditure. The control report including
the checklist has to be made available to the [eather for validation of the project’s overall
progress report. Upon request the documents hdwe toade available to the joint secretariat.

1. Project and progress report

Project title

Project acronym \ Project index \

Progress report No. [ ] Final report
Reporting period Start ‘ En(ii

2. Project partner
Number
Organisation

3. Designated first level controller
Name
Organisation
Job title
Division/unit/department
Address
Country
Telephone
Email

4. Control information
Expenditure declared to the controller EUR

Expenditure accepted and certified EUR

How much of the partner’s expenditure | [_] 100%
have you verified?
Controllers are expected to check 100% of__] <100%,describe the sampling method
the expenditure. If less than 100% are

verified, the sampling method has to be
described (please see programme manual
section7.6.2).
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Type of control carried out [ ] desk-based
[] on-the-spot verification
[ ] other;please describe:

On-the-spot verification(s)

One on-the-spot verification obligatory per Date(s):

project partner in the project lifetime, Place(s):

except a documented sampling method is [_] premises of the project partner
applied and allowed by the Partner States [_] place of project outputs

(see section 7.6.2. of the programme [ ] other

manual and country specific information an
the programme website).
Format in which documents were made | [_] original
available [ ] copies

[ ] electronic

5. Follow-up measures from previous reports
If any findings/issues are still open from the poeg report, describe the follow-up measures
that were implemented and conclude on their effengss.

6. Description of findings/observations/reservations
Specify the findings, observations and reservatidray, that you made during your check
for this report.

U)

7. Conclusions and recommendations

Describe the measures that were implemented te sloé/detected errors. Provide
recommendations that help to avoid similar errésovide a conclusion whether there is a
reliable system in place and whether there is cieffit reassurance that the cost statement |s
free of material misstatement.

8. Follow-up measures for the next progress report

9. Controller’s signature
Place

Date
Name
Signature
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First level control checklist

Relevant documents

Control question Yes| No N/A| Comments/Follow-
up

Are the following documents available for the first
level control?

1. Subsidy contract

2. Application form

3. Project partnership agreement (signed by project
partner)

Partner’s progress report

ok

List of expenditure (overview of the expenditure
by budget lines, incl. payment day, VAT
specification, procurement procedure for sub-
contracted items where applicable, and brief
description of the cost item)

General checks

Control question Yes| No| N/A| Comments/Follow-ug

Is it ensured that the partner is a “not for-profit
body?

Is it ensured that the partner still has the same|
legal status as in the latest approved applicatic
form?

If the partner contribution does not come from
the partner’s own resources but from an exterr
public source, has the total public contribution
not been exceeded?

If the partner contribution comes from the
partner’s own resources or entirely from privat
sources, please tick ‘n/a’.

Is it ensured that the expenditure is not already
been financed by any other funding (EU,
regional, local or other)? Are there mechanisms
in place to avoid double-financing?

Was recoverable VAT deducted?

If the project partner is not entitled to recovhet
VAT, please select ‘N/A'.

General comments , recommendations, points| to
follow-up:
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Accounting and audit trail

Control question

Yes

No

N/A

Comments/Follow-
up

Has one of the following options been chosen
clearly identify the costs allocated to the prdje

a) A separate accounting system
b) An adequate accounting code

Are the amounts paid accurately recorded in {
accounting system?

he

Are all costs only declared once?

Has all expenditure been incurred within the
eligible programme area?

If not, has prior approval from the programme
been obtained (through the application form g
direct approval from the joint secretariat)?

Has each reported expenditure been supporte
by an invoice or an accounting document of
equivalent probative value that are complete {
accurate in accounting term8?

Has each expenditure been supported by a
payment proof (e.g. bank account statements
bank transfer confirmations, cash
receipts)€hyba! ZaloZka nie je definovana.

Have the costs been correctly allocated to the
budget lines?

Has the partner’s budget by budget line been
respected?

If not, has the excess spending been approve
the lead partner?

Has the partner’s total budget not been excee
by more than the flexibility allowed by the
programme?

Is the exchange rate used for the conversion
Euro correctly applied, using the monthly
accounting exchange rate of the Commission
the month during which that expenditure was
submitted for verification to the controller?

Indicate in the comments section when
(MM/YYYY) the documents have been submi

to the controller (sent or made available on th

15 Not applicable for flat rates, standard scalesniff eosts or lump sums.
16 Not applicable for flat rates, standard scalesniff eosts or lump sums.
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spot).

Has the partner received the ERDF share fror
the previous periods?

Does the account from which payments are
made and received belong to the partner
organisation?

Is it ensured that ineligible costs according to

programme rules and Article 69 (3) (a+b) of

Regulation (EU) No 1303/2013 and Art 2 (2) ¢

Delegated Regulation No 481/2014 are not

included?

In particular:

- interest on debt

- fines

- financial penalties

- costs related to fluctuation of foreign
exchange rate

- gifts that are not related to the promotion
communication, publicity and information ¢
that exceed EUR 50

- in-kind contributions

It is ensured that gifts that are related to
promotion and that are below EUR 50 and oth
promotional material are excluded from the
report unless prior approval has been granted
the programme?

Have all net revenues been deducted from th
total reported eligible costs?
If there are no revenues, please tick n/a

Is there evidence that reported activities have
taken place and that co-financed products an
services were delivered or are in progress to
delivered?

If the evidence was not obtained through an @
the-spot check, it is important to indicate in th
comment section how sufficient assurance wg
gained instead.

Are all costs directly related to the project and
necessary for the development or
implementation of the project?

Only for the lead partner, only first progress
report: has the lump sum of EUR 15,000 for
preparation costs been included in the report?

General comments , recommendations, point

follow-up:
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Budget lines

Budget line - Staff costs

If no costs under this budget line are includethia report please tick hefe]

Control question

Yes

No

N/A

Comments/Follow-
up

Is the expenditure only related to employees of
organisation which is officially listed in the
application form or that work under a contract
considered as an employment contract?

Are costs calculated according to the following
options?

1. Person employed by the partner organisation
and working full-time on the project

2. Person employed by the partner organisation
working partly on the project at fixed
percentage

3. Person employed by the partner organisation
working partly on the project at Hexible
percentage(flexible number of hours per month)
a. Calculation based on the contractual hours a
indicated in the employment contract

b. Calculation based on dividing the latest
documented annual gross employment costs by
1,720 hours

4. Person employed by the partner organisation
an hourly basis

For some Partner States additional staff costs
calculation methods may apply that take nations
specificities into consideration (see section ‘ip
country’ on the programme’s website).

[72)

on

=

Is the calculation based on the actual salaryscos
(employees’ gross salary + employer’s
contributions)?

5t

Are the following documents available:
» work contract
* payslips (or similar)
* payment proofs

If a person is working at a fixed percentage (10

D%
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or less) on the project:

Is a document available fixing the percentage
worked on the project and is this percentage
correctly applied to the actual gross employmen
COoSts?

—

If a person is working on the project at a flexible

percentage (flexible number of hours) from month

to month:

1) Has the hourly rate been calculated by dividing
the monthly gross employment cost by the
number of hours per month as per the
employment contraair has an hourly rate
been calculated by dividing the latest annua
employment cost by 1720h?

2) Has the hourly rate then been multiplied by the
number of hours actually worked on the
project?

3) Has the monthly working time been
documented in a timesheet covering 100% of
the working time of the employee and
identifying the time spent on the project?

If a person is employed on an hourly basis:
Is the hourly rate fixed in the employment contract
multiplied by the number of hours worked on the
project as documented in the time sheet (covering
100% of the hours worked and identifying the
hours spent on the project)?

If a person works in several projects, is it erdur
that the total number of working hours declared
does not exceed the total eligible working time of
the employee (no double-financing) set in the
related employment contract?

General comments , recommendations, points to
follow-up:

Budget line - Office and administration

If no costs under this budget line are includethia report please tick hefe]

Control question Yes| No | N/A| Comments/Follow-
up
Are office and administration costs calculated as
a flat rate of 15% of the certified eligible direct
staff costs?
Is it ensured that no office and administration
costs (such as stationery, photocopying, mailing,
telephone, fax and internet, heating, electricity,
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office furniture, maintenance, office rent) are
declared under any other budget line?

General comments, recommendations, points|to
follow-up:

Budget line - Travel and accommodation

If no costs under this budget line are includethia report please tick hefe]

Control question Yes| No | N/A| Comments/Follow-
up

Are the trips that these costs refer to justifgd
the project’s activities?

Do the travel and accommodation costs
exclusively result from trips undertaken by staj
employed by the partner organisations?

=

Are the reported travel and accommodation costs
in line with the programme, national and internal
rules of the respective partner organisation?

Are the trips limited to the territory of the EU o
Programme area?

In case of trips outside the territory of the Eld an
Programme area, were they explicitly mentioned
and justified in the approved application or by
the joint secretariat?

General comments, recommendations, points|to
follow-up:

Budget line - External services and experts

If no costs under this budget line are includethia report please tick hefe]

Control question Yes| No | N/A| Comments/Follow-
up

Are the deliverables available, identifiable and
compliance with the contract/agreement and
invoices/requests for reimbursement?

As for all other expenditure items, check that the
external expertise and services were contracted
in compliance with public procurement rules.

Is the expenditure related to items foreseen under
this budget line in the specifications provided in
the application form?

If not, can the expenditure be justified?

Is it ensured that providers of service or exper
are external to the project partnership (i.e.
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different from the project partner organisations
and their employees)?

Have the travel and accommodation expenses
external service providers or guests invited by
project partners also been recorded under the
external services and experts budget line (i.e.
under the travel and accommodation budget
line)?

5 of
the

not

General comments , recommendations, points
follow-up:

to

Budget line - Equipment and investment

If no costs under this budget line are includethia report please tick hefe]

Control question

Yes

No

N/A

Comments/Follow-
up

Have the purchased equipment items been
initially planned in the application form? If not,
has prior approval from the lead partner and th
joint secretariat been obtained?

As for all other expenditure items, check that t
equipment was purchased in compliance with
public procurement rules and that they have n
already been financed from other EU funds.

e

he

Are the equipment items physically available 3
used for the intended project purpose?

Is the method to calculate equipment expendit
(full costs, pro-rata) correctly applied?

Are depreciations in line with Article 69 (2) of
Regulation (EU) No 1303/2013?

If the equipment item is only partially used for
the project, is the share allocated to the projec
based on a fair, equitable and verifiable
calculation method (pro-rata)?

General comments , recommendations, pointg

to

follow-up:

Public Procurement

Control question

Yes

No

N/A

Comments/Follow-
up

Has the controlled organisation observed
European, programme, national, regional and
internal public procurement rules?
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Indicate in the comments section:

* The relevant threshold

» The procedure (open, restricted,
negotiated, direct contracting, bid-at-thre
rule etc.)

» Degree of publicity/media applying to thi
threshold

» Title of Contracts/name of contractor
falling under this threshold

* A conclusion about the adequacy of the
procedure

Pay particular attention to contracts awarded
below the EU-threshold and especially to contra
that are awarded directly.

D

[72)

ICtS

Have the principles of transparency, non-
discrimination, equal treatment and effective
competition been respected, also for items belo
the EU threshold?

Transparency rules are outlined in the
Commission Interpretative Communication on tl
Community law applicable to contract awards n
or not fully subject to the provisions of the pabli
procurement directives (2006/C179/02).

Is full documentation of the procurement
procedure available?
It usually includes the following:

- Initial cost estimate made by the project
partner to identify the applicable public
procurement procedure

- Request for offers or procurement
publication / notice

- Terms of reference

- Offers/quotes received

- Report on assessment of bids
(evaluation/selection report)

- Information on acceptance and rejection
(notification of bidders)

- Contract including any amendments

In case documentation is not required, please ti
n/a and provide an explanation in the comment;
section to the right.

Are the contracts in line with the selected offers
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Has there been no artificial splitting of the cawtr
objective/value in order to avoid public
procurement requirements?

If a contract was amended or extended, has the
change been only minor without changing the
overall objective, content and economy of the
tender and laid down in writing adequately? Hajs
this change been legal without any impact on th
validity of the initial tender procedure?

For tenders:Were the evaluation and award
decisions properly documented and justified (e.
evaluation and award decisions are properly
documented and selection and award criteria hg
been applied to all received offers in a consistel
way and as published in advance and no new
criteria were added?

For direct awards because of

- Urgency is it proven that the urgency is due to
unforeseeable circumstances?

- Technical/exclusivity reasons it ruled out
(based on objective evidence) that any other
supplier is capable of providing the services®

Have invoices been issued and payments been
done in respect of the procurement budget and|the
amounts fixed in the contract/the accepted offer
(global price, unit prices)?

General comments, recommendations, points t
follow-up:

O

Information and publicity rules

Control question Yes| No | N/A| Comments/Follow-
up

Is information on the project presented on the
partner’s institutional website, including the

programme’s logo and the financial support from
the European Union?

Has the partner organisation placed at least ol
poster with information about the project
(minimum size A3), including the financial
support from ERDF at a location readily visibleg
to the public?

Compliance with other EU rules

First level controllers are asked here for a prafiesal judgment as a controller, but not for an
expertise on EU policies on sustainable developpsental opportunities and non-discrimination
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Controllers are asked to confirm that they have gwhe across anything that makes them doub
that the EU horizontal principles are not adheredlt is important to indicate what the
professional judgment is based on, such as repatésities compared to the application form o
partner confirmations obtained on these mattergsights gained during an on-the-spot check,
interviews with the project partner or further im@l documents that a partner provides.

Control question Yes| No| N/A| Comments/Follow-up

Is there no evidence that the project activitie,
do not comply with the EU horizontal
objectives of sustainable development?

If this is confirmed, please answer “yes”

Is there no evidence that the project activitie,
do not comply with the EU horizontal
objectives of equality between men and won
and non-discrimination?

If this is confirmed, please answer “yes”

Is there no evidence that the project activitie,
do not comply with Community rules on statg
aid been?

It is recommended to check if the activities
(1) are in line with the application form and @
not raise any new issues

(2) do not create an economic advantage fo
partner or a third party and are without
potential impact on competition, but serve a
general common interest

In case of doubt for a particular
project/activity, it is recommended to check
with the national contact point for state aid
matters.

Should there be an activity creating a potent
economic advantage, check the compliance
with state aid rules, e.g. where ‘de minimis’

applies, verify that it is not exceeded and thg
the undertaking is not ‘in difficulty’.

General comments, recommendations, points
to follow-up:

Controller’s signature

Place

Date

Name

Signature
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Priloha ¢. 9 - Ozndmenie o zéati finanénej kontroly na mieste

MINISTERSTVO HOSPODARSTVA SLOVENSKEJ REPUBLIKY
Mierova 19, 827 15 Bratislava 212

Adresa partnerskej organizacie

Vas listc¢islo/zo dha Naseislo Vybavuje/linka Bisliva

Vec.: Oznamenie o zati finanénej kontroly na mieste

Ministerstvo hospodarstva SR ako Narodny organladsiis uznesenim viady SR 331/2014 a

v sulade s 89 zakorta 357/2015 Z. z. o finamej kontrole a audite a doplneni niektorych zakonov
v platnom zneni V&m oznamuje, Zeiad .............. (o T "h.bude vramci projektu
............................. zahajeny vykon fidaaj kontroly na mieste.

Predmetom kontroly na mieste bude predovsetkym:
- kontrola skuténého dodania tovarov, vykonania prac alebo poskigtsluzieb,
- kontrola kazdej finatnej operacie, t.j. kontrola ¢tovnych dokladov a podpornej
dokumentacie, ich z&tovanie, Uhrady a spravrtbdeklarovanych tdajov,
- kontrola suladu realizacie projektu s projektovadas’ou,
- kontrola realizacie aktivit projektu,
- kontrola dodrziavania pravidiel publicity,
- kontrola neprekryvania sa vydavkov
zavykazované obdobie od ............cceeeen. (0 (o J

Slovensky projektovy partner je pre potreby vykokentroly povinny predloZi najma tieto
dokumenty (pokih eSte neboli predloZzené v predchadzajucich kontobinobdobiach projektu,
resp. pokié doslo ku zmenam pévodnych dokladov):

- schvalenu, aktualne platnu projektovu Ziad@spplication Form) - kopia alebo elektronicka
podoba,

" Powenie V pripade, Ze z pdhadu slovenského projektového partnera nie je moykéna’ finantn kontrolu na mieste v stanovenom termine, je
slovensky projektovy partner povinny bezodkladnajneskor vSak vtermine do 3 pracovnych dni od @oria oznamenia o zati finartnej
kontroly na mieste, elektronicky informa/#H SR o tejto skuténosti. Po doréeni vyrozumenia zo strany slovenského projektoysrtnera, MH
SR stanovi novy termin vykonu finarej kontroly na mieste a pisomne ho oznami slowemskprojektovému partnerovi. Takto stanoveny terroin
strany MH SR uZ opatovne nie je mozné meni
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zmluvu o poskytnuti finatmého prispevku (Subsidy Contract) - kopia aleb&tedaicka
podoba,

partnerski dohodu projektu (Project Partnershipe@ment) - kdpia alebo elektronicka
podoba,

vyhlasenie partner@artner Declaration) - original,

aktualne platny rozget slovenského projektového partneraljgoazpd@tovych poloZiek,
prislusnu projektova koreSpondenciu (fidat a zmluvnu),

spravu o pokroku partnera za kontrolné obdobietame& zoznamu vydavkov partnera a
zoznamu zmluv/vykonanych VO (vystup zo systému ipLF

vykaz finartnych oprav (ak relevantné) (vystup zo systému iQLF)

stritnu charakteristiku operacie a popis uskoemych aktivit v ramci projektu za
sledované obdobie so zdbvodnenim pripadnych omesSkatebo tazkosti -
Spréva o priebehu projektu za sledované obdolagvidl nawww.mhsr.sB, resp. obdobny
dokument obsahujuci vSetky poZadované informacie,

vyplnené tablky Finartnej spravy projektového partnera - zoznam partnaexplatnenych
vydavkov, ktoré vznikli v danom kontrolovanom obdolbzpaet na obdobie a celkovy
rozpaiet (predloZi aj v elektronickej podobe) - lavo nawww.mhsr.sk

zoznam predlozenych/ overenych dokladov (predlagv elektronickej podobe) - tivo na
www.mhsr.sk

origindly a kopie faktur, pokladémych dokladov a vypisy z bankovycktav, suvisiace

s projektom poth jednotlivych mesiacov (v sulade s kapitolou &iného manuélu),

ostatné dokumenty savisiace s priebehom projektu,

cestné vyhlasenie o tondi ste / nie ste platcom DPH, podpisané Statutarmgisiupcom,

v pripade, Ze ano, predlézaj kopiu registracie platcu DPH,

cestné vyhlasenie potvrdzujice status opravnenasiijektu (verejny organ, organ
spravovany verejnym pravom, sukromny neziskovy ekthj podpisané Statutarnym
zastupcom, vratane pozadovanych dokumentov (stanpbwsd’ovatd’ska listina, Statut
a pod.),

cestné vyhlasenie o tom, Ze ste nepoZiadali o fimeartie daného projektu z inych zdrojov
Strukturalnych fondov, resp. Statneho ro#pppodpisané Statutarnym zastupcom,

cestné vyhlasenie aite pouzivanom na fingné transakcie v ramci projektu, podpisané
Statutarnym zastupcom,

cestné vyhlasenie o tom, Ze projekt nevygenerowvadra prijmy, podpisané Statutarnym
zastupcom,

cestné vyhlasenie o z&tdvani &tovnych dokladov a o spésobe vedenia vydavkov gtoje
v (ctovnictve, podpisané Statutarnym zastupcom,

cestné vyhlasenie o dodrziavani zakota 618/2003 o autorskom prave a pravach
suvisiacich s autorskym pravom (autorsky zkonhent neskorSich predpisov, podpisané
Statutarnym zastupcom,

cestné vyhlasenie o tom, Ze opravnené aktivity reggpgpod schému Statnej pomaoci.

meno a priezvisko
riadifeodboru bilateralnej obchodnej spoluprace
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Priloha ¢. 10 - Poverenie na vykonanie finafnej kontroly na mieste

MINISTERSTVO HOSPODARSTVA SLOVENSKEJ REPUBLIKY
Mierova 19, 827 15 Bratislava 212

DAtUM:.eeeeeeeeeeeieeee, Cislo:

POVERENIE
NA VYKONANIE FINAN CNEJ KONTROLY NA MIESTE

Ministerstvo hospodarstva SR ako Narodny organladsils uznesenim viady SR 331/2014 a
v sulade s 8 9 ods. 3 zdkota357/2015 Z. z. o finaimej kontrole a audite a doplneni niektorych
zakonov v plathom zneni poveruje zamestnancov adbitateralnej obchodnej spoluprace:

veduci SKUPINY: .....ccooevereeeee e
(0] 11 (0] (o] oAU

a prizvané osoby (ak relevantné): .........cccceeeeeieiieieneeennnn.

na vykonanie finatnej kontroly na mieste projektu .....................

u slovenského projektoveho partnera .......oeeceeeeneeeeeeeeeeenn,

so sidlom/miestom realizAcie ProjJeKtu ... . eerrrrrreririeiiieieeeeaaaeaeaenenns
viermine od .........cccccvvvininnne. dO

za kontrolné obdobie od .....................ce (0 [0 TSP

Cielom finartnej kontroly na mieste je zabezpe dodrziavanie hospodarnosti, efektivnosti,
ucinnosti a @elnosti pri hospodareni s verejnymi financiami @iggcii finartnej operacii alebo jej
casti.

Finartna kontrola na mieste bude vykonana na zakiddleku 125 ods. 4 pism. a) nariadenia
Eurépskeho parlamentu a Rady (EEl) 1303/2013,¢lanku 23 ods. 4 nariadenia Eurdopskeho
parlamentu a Rady (EW) 1299/2013¢lanku 9 ods. 1 pism. €) Zmluvy o poskytnuti fitraého
prispevku,clanku 4 Partnerskej dohody projektu ako aj 89 zakon357/2015 Z. z. o finame]
kontrole a audite a 0 zmene a doplneni niektorgiozov v plathom zneni.

Pri vykone kontroly maju opravnené osoby pravo r@ajm
- vstupov@ do objektov, zariadeni, prevadzok, dopravnych tpemkov, na pozemky, do
obydlia a do inych priestorov projektového partnatabo tretej osoby, ak to suavisi s
predmetom kontroly,
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poZzadové a odoberéa od projektového partnera, dodavatealebo tretej osoby originalne
doklady a inU potrebnd dokumentaciu, zaznamy dgparad@ovych médiach, ich vypisy,
vyjadrenia, vystupy alebo iné podporné dokladyedmte pre vykon kontroly,

odoberd aj mimo priestorov projektoveho partnera origindigkladov, zaznamy dat na
pamd&ovych médiach prostriedkov vygtovej techniky, ich vypisy a ostatné informécie,
ktorych vydanie nie je vSeobecne zavaznym predpizakazané a ktoré su potrebné na
zabezpeéenie dbkazov, vratane inych materidlov nevyhnutnyahl’alSie ukony suavisiace
s kontrolou,

oboznamovésa s udajmi a dokladmi, ak suvisia s predmetontré&tyn

pozadové od projektového partnera poskytnutie pravdivych tplnych informécii

0 zig'ovanych a suvisiacich skutoostiach;

vyZzadovd od projektového partnera alebo tretej osoby makima&&innos’ potrebnu na
vykon kontroly.

Projektovy partner je povinny okrem iného:

umoznf’ opravnhenym osobam vstup do objektov, zariadengvguzok, dopravnych
prostriedkov, na pozemky, do obydlia a do inychegtorov projektového partnera, ak to
suvisi s predmetom kontroly,

vytvorit opravnenym osobam podmienky k vykonavaniu kontmdy mieste, najma im
poskytnd® maximalnu stinnog” a spolupracowas kontrolérmi a zdrzasa konania, ktoré
by mohlo ohrozi jej zatatie a riadny priebeh,

pri zaati finartnej kontroly na mieste obozn&mobpravnené osoby s bezpestnymi
predpismi, ktoré sa ¥ahuju na priestory, v ktorych sa vykonava kontrola.

meno a priezvisko
riadifeodboru bilateralnej obchodnej spoluprace
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Priloha €. 11 - Navrh spravy z finarfnej kontroly na mieste

MINISTERSTVO HOSPODARSTVA SLOVENSKEJ REPUBLIKY
Mierova 19, 827 15 Bratislava 212

NAVRH SPRAVY Z FINAN CNEJ KONTROLY NA MIESTE

Ministerstvo hospodarstva SR, ako Narodny orgadlade s uznesenim viady SR 331/2014,
vykonava finainl kontrolu slovenskych projektovych partnerov Zapgch do projektov
medziregionalnej spoluprace v ramci programu leggEurope.

Finartna kontrola na mieste bola vykonana na zaklddeku 125 ods. 4 pism. a) nariadenia
Eurépskeho parlamentu a Rady (EEl) 1303/2013,¢lanku 23 ods. 4 nariadenia Eurépskeho
parlamentu a Rady (EW). 1299/2013¢lanku 9 ods. 1 pism. €) Zmluvy o poskytnuti fisraého
prispevku,¢lanku 4 Partnerskej dohody projektu ako aj 89 zakon357/2015 Z. z. o finamej
kontrole a audite a 0 zmene a doplneni niektorgiozov v plathom zneni.

Identifikacia projektu

Meno projektu

Akronym

Index

Meno veduceho partnera + krajina

Trvanie projektu

Vykazované obdobie

Identifika ¢né Udaje projektového partnera

Meno kontaktnej osoby
(koordinatora)

Meno Statutarneho zastupcu

Nazov  partnerskej  organizéacie,
vratane organizaej jednotky (ak
relevantné)

Adresa

Telefonnedislo /Fax

e-mail

Funkcia v projekte o veddci partner
o projektovy partner

Identifika ¢né Udaje osoby opravnenej vykoné kontrolu

Nazov opravnenej osoby Ministerstvo hospodarsia S
Sekcia priemyselného rozvoja a investicii
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Odbor bilateralnej obchodnej spoluprace
Adresa Mierova 19, 827 15 Bratislava 212, SR
Telefonnecislo /Fax
e-mail

Cas a miesto vykonuinanénej kontroly na mieste

Datum zaiatku finarénej kontroly nal

mieste
Datum predloZzenia dokladovna
kontrolu
Miesto vykonu finatnej kontroly nal
mieste

CiePom finanénej kontroly na mieste bolo predovsetkym:

- overenie dodrzZiavania hospodarnosti, efektivnagtinnosti a @elnosti pri hospodareni
s verejnymi financiami a realiz&cii fin&mej operacii alebo jejasti,

- overenie skuttného dodania tovarov, vykonania prac alebo poskigsluzieb,

- overenie kazdej finamej operacie, t.]. kontrola ¢tovnych dokladov a podpornej
dokumentacie, ich z&tovanie, thrad a spravnosti deklarovanych tdajov,

- overenie zakonnosti a opravnenosti vykazovanyctaviolv pre ich naslednu refundéciu z
Eurépskeho fondu regionélneho rozvoja,

- overenie suladu realizacie projektu s projektoviadd@s’ou,

- overenie realizacie aktivit projektu,

- overenie dodrziavania pravidiel publicity,

- overenie neprekryvania sa vydavkov.

EUR

Celkova suma vydavkov skontrolovanych
kontrolérom/percento /100%*

* svynimkou administrativnych nékladov, ktoré badkontrolované na zaklade pauS$élnej sadzby (15%davkov na
zamestnancov), prip. pripravnych nakladov (ak ezlaw)

EUR

Suma deklarovana partnerom

Suma uznana a potvrdena kontrolérom

Opis zistenych nedostatkov, navrhy odporéani alebo opatreni na napravu zistenych
nedostatkov a na odstranenie pftin ich vzniku a zavery z finantnej kontroly na mieste:

Zoznam priloh preukazujucich zistené nedostatky:
- zoznam predloZenych/ overenych dokladov,
- financna sprava.
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Slovensky projektovy partner je povinny pfijapatrenia na napravu zistenych nedostatkov a na
odstranenie péin ich vzniku (vratane dotenia podpornej dokumentéacie k predmetnym zisteniam)
a vlehote max. ..... pracovnych dni odgaddor@enia Navrhu spravy z fingnej kontroly na
mieste predloZi elektronickou postou (sken), resp. na postovusadrérrodného organu pisomny
zoznam splnenych opatreni.

Navrh spravy z finatnej kontroly na mieste bol vyhotovenyiad DD/MM/RRRR v Bratislave.
Prilohou k Navrhu spravy z finanej kontroly na mieste je zoznam predloZzenych/
overenych dokladov a findna sprava, ktoré su jej neodddiiteu s¢ag’ou.

Za Ministerstvo hospodarstva SR vykonali a vypratiov

Meno (podpis)  .......... (datum)
Meno (podpis)  .......... (datum)
Schvalil:

Peiatka:

Slovensky projektovy partner je opravneny pbgdasomné namietky k zistenym nedostatkom,
navrhnutym odportaniam alebo opatreniam ak lehote na predloZzensonpiého zoznamu
splnenych opatreni uvedenych v Navrhu spravy ainej kontroly na mieste a ddfiti ich
elektronickou postou (sken), resp. na poStovu adnésodného organu v lehote max. ... pracovnych
dni odo da dorkenia navrhu spravy. V pripade, Ze slovensky projgktpartner neuplatni
namietky v uéenej lehote, povazuju sa predmetné zistenia, natéhwmdpordania, opatrenia

a lehota na predloZenie pisomného zoznamu splnapatheni za akceptované.
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Priloha ¢. 12 - Sprava z finaknej kontroly na mieste

MINISTERSTVO HOSPODARSTVA SLOVENSKEJ REPUBLIKY
Mierova 19, 827 15 Bratislava 212

SPRAVA Z FINAN CNEJ KONTROLY NA MIESTE

Ministerstvo hospodarstva SR, ako Narodny orgadlade s uznesenim viady SR 331/2014,
vykonava finatnu kontrolu slovenskych projektovych partnerov Zapgch do projektov
medziregionalnej spoluprace v ramci programu letgEurope.

Finartna kontrola na mieste bola vykonana na zaklddeku 125 ods. 4 pism. a) nariadenia
Eurépskeho parlamentu a Rady (EEl) 1303/2013,¢lanku 23 ods. 4 nariadenia Eurépskeho
parlamentu a Rady (EW) 1299/2013¢lanku 9 ods. 1 pism. €) Zmluvy o poskytnuti fitraého
prispevku,clanku 4 Partnerskej dohody projektu ako aj 89 zakon357/2015 Z. z. o finame]
kontrole a audite a 0 zmene a doplneni niektorgiorov v plathom zneni.

Identifikacia projektu

Meno projektu

Akronym

Index

Meno veduceho partnera + krajina

Trvanie projektu

Vykazované obdobie

Identifika ¢né Udaje projektového partnera

Meno kontaktnej osoby
(koordinatora)

Meno Statutarneho zastupcu

Nazov  partnerskej organizacie,
vratane organizae] jednotky (ak
relevantné)

Adresa

Telefénnedislo /Fax

e-mail

Funkcia v projekte o veddci partner
o projektovy partner

Identifika ¢né Udaje osoby opravnenej vykonté kontrolu

Nazov opravnenej osoby Ministerstvo hospodarsiRa S
Sekcia priemyselného rozvoja a investicii
Odbor bilateralnej obchodnej spoluprace
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Adresa Mierova 19, 827 15 Bratislava 212, SR

Telefénnedislo /Fax

e-mail

Cas a miesto vykonuinanénej kontroly na mieste

Datum
mieste

zdiatku finartnej kontroly na|

Datum

kontrolu

predloZzenia dokladov na

Datum

oboznamenie projektovemu
partnerovi (ak relevantné)

dordgenia navrhu spravy na

Datum

pripomienok projektového partnera
(ak relevantné)

dordenia stanoviska, resp.

Datum

na mieste

ukokenia finaknej kontroly

Miesto
mieste

vykonu finatinej kontroly na

CiePom finanénej kontroly na mieste bolo predovsetkym:

overenie dodrziavania hospodarnosti, efektivnagtinnosti a @elnosti pri hospodareni
s verejnymi financiami a realizacii fin&mej operacii alebo jejasti,

overenie skuténého dodania tovarov, vykonania prac alebo poskgsiuzieb,

overenie suladu kazdej finamej operacie, t.j. kontrolactovnych dokladov a podpornej
dokumentacie, ich zé&tovanie, Ghrad a spravnosti deklarovanych udajov,

overenie zakonnosti a opravnenosti vykazovanyclaviov pre ich naslednu refundaciu z
Eurdépskeho fondu regionalneho rozvoja,

overenie suladu realizacie projektu s projektoviedds’ou,

overenie realizacie aktivit projektu,

overenie dodrziavania pravidiel publicity,

overenie neprekryvania sa vydavkov.

EUR

Celkova suma vydavkov skontrolovanygch
kontrolérom/percento /100%*

* svynimkou administrativnych nakladov, ktoré bdkontrolované na zaklade pauSalnej sadzby (15%davwkov na
zamestnancov), prip. pripravnych nakladov (ak ealéwe)

EUR

Suma deklarovana partnerom

Suma uznana a potvrdena kontrolérom
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Opis zistenych nedostatkov a navrhy odpor€ani/vyjadrenie slovenského projektového
partnera k zistenym nedostatkom uvedenym v Navrhu mavy zfinanénej kontroly na
mieste/spdsob vysporiadania namietok/zavery z fin&nej kontroly na mieste:

Zoznam priloh preukazujucich zistené nedostatky:
- zoznam predloZzenych/ overenych dokladov,
- finan¢né sprava.

Sprava z finaénej kontroly na mieste bola vyhotovengadDD/MM/RRRR v Bratislave. Prilohou
Spravy z finatinej kontroly na mieste je zoznam predloZenych/ ewgeh dokladov a finama
sprava, ktoré su jej neoddelitmu s@ag’ou.

Za Ministerstvo hospodarstva SR vykonali a vypratiov

Meno (podpis)  .......... (datum)
Meno (podpis)  .......... (datum)
Schvalil:

Peiatka:
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Priloha ¢. 13 - Registr&na kniha finanénych kontrol

Kontrolné obdobie: januar — jun RRRR / jul — decemter RRRR

Registréna kniha finanénych kontrol

P¢&. | Nazov Kod Kontrolované Déatum Déatum Déatum Nedostatky | Suma Suma Kontrolor Kontrolor Datum vydania
projektového | projektu a | obdobie zaslania predloZen | ukonéenia | zistené vykazanych | opravnenych | 1 2 spravy z FLC,
partnera akronym oznamenia | ia FK (anol/nie) vydavkov v | vydavkov v kontrolného

vykonu dokladov EUR EUR zoznamu a
kontroly a | na FK certifikatu
typ (vystupy z iOLF)
kontroly
(AFK/FKn
M)

Vypracoval: datum:

Schvalil: RO BOS datum:
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Priloha &. 14 - Oznamenie o prijati finarénej pomoci priamo z EU a nezaradenej do prijmov
a vydavkov Statneho rozpétu a o povinnosti vratenia finantnej pomoci

Oznamenie o prijai  Eey
@ finanénej pomoci z EU EFQM =
- Uznanie za vynimoé&nost

, ~ MINISTERSTVO FINANCI{ SR ,
OZNAMENIE 0 PRUATI FINANGNE! POMOCI PRIAMO Z E A NEZARADENEJ DO PRIIMOV
AVYDAVKOU STATNEHO ROZPOSTU A O POVINNOSTI VRATENIA FINANCNE POMOC

PRIJEMCA FINACNEJ POMOCI (fyzicka osoba ,FO*/pravnicka osoba ,PO")

MENO (FO)/NAZOV (PO) oottt
Adresa trvalého pobytu (FO)/ sidla (PO) .

Ulica, CiSI0 oo PSC, 0DEC e
Tel. kontakt E-mail

TYP PRIJATEJ FINANCNEJ POMOCI

Nazov programu/podprogramu Program spolupréace Interreg Europe 2014-2020
Poskytovatel finanénej pomoci

Forma finan¢nej pomoci grant - refundacia z EFRR

Narodny kontaktny bod zodpovedny za riadenie programu v SR’ MH SR, Odbor BOS

* Ak relevantné.

INFORMACIA O PROJEKTE

INAZOV PIOJEKIU ...ttt
DIZKA trVANIA PIOJEKIU  ..oooeeveeeeeeeee et ssssssss s
Celkové naklady projektu: zdroje zEUVEUR.......

vlastné zdroje VEUR ... iné zdroje vEUR ............... (Lviest sumu a zdrof) ...
VYSKA PRIJATEJ FINANCNEJ POMOCI DATUM PRIJATIA FINACNEJ POMOCI
Viyka finanénej pomoci v EUR ... Datum pripisania na Ucet prijemcu _ _/_ _/20_ _

VYSKA PRIJATEJ FINANCNEJ POMOCI, KTORU JE PRIJEMCA POVINNY VRATIT (,dlzna suma®)

VySka diznej sumy v EUR..........cccoevevriiicrerenn, Datum splatnosti diznej sumy na ucet EK _ _/_ /20

miesto, datum podpis
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" Ide o priame financné prispevky, ktoré Europska komisia poskytuje vo forme grantov na projekty pravnickym osobam
alebo fyzickym osobam, ktoré podporuju zaujmy EU alebo sa podielaju na uplatiovani programov alebo politik EU.
Poskytované su na z&klade uzatvorenej zmluvy prijemcov pomoci s Utvarmi Eurdpskej Komisie alebo s jej agenturami
najma cez vyzvy na predkladanie ponuk.

Poznamka: VysSie uvedené Udaje ,Prijemca finannej pomoci®, ,Typ prijatej finanénej pomoci*, ,Informacie o projekte®,
,Vyska finanénej pomoci‘ a ,Datum prijatia finanénej pomoci* Ministerstvo financii SR zverejfiuje na svojom webovom
sidle.
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Priloha ¢. 15 - VSeobecna rizikovas projektov
VSeobecnéa analyza rizik

Analyza rizik pri kontrole prostriedkov Europskyspolaenstiev bola vykonana v sdlade s prislusnymi ustamiami nariadenia Eurépskeho
parlamentu a Rady (EW). 1303/2013, nariadenia Eurdpskeho parlamentu ay Rad) ¢. 1299/2013 ako aj Interného manualu procedur
programu spoluprace Interreg Europe.

Obdobie: | k DD/MM/RRR R

P.E. Projektovy partner Cislo/akrony VySka Skusenosti SPP Pravna forma SPP Celkové hodnotenie
m projektu rozpoétu SPP s projektmi
financovanymi z EU

VSeobecna analyza rizik bola vykonart@ dDD/MM/RRRR v Bratislave.
Vypracoval: Meno s po@pis) ............... (datum)

Schvalil: ... , aditedboru BOS ... (podpis)  ..ccoeeeennnnn. (datum)
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Metodika vykazovania rizika

Rozpdiet - vySka rozpétu pre projektového partnera:

Rizikové body

do 100 000 1 bod
100 001 — 200 000 2 body
nad 200 000 3 body
Skusenosti projektového partnera s projektmi fisamaymi z EU:
dva aviac zrealizovanych projektov v ramci ESIF,z toho jeden projekt v ramci 1 bod
programu INTERREG IIIC alebo INTERREG VIC
jeden zrealizovany projekt v ramci ESIF 2 body
Ziadny zrealizovany projekt 3 body
Pravna forma projektového partnera:
verejny organ 1 bod
verejnopravna institlcia 2 body
sukromna neziskova organizacia 3 body
Celkové hodnotenie:
malo rizikovy projekt 3 - 4 body
stredne rizikovy projekt 5 - 7 bodov
vysoko rizikovy projekt 8 - 9 bodov
Poznamka: Minimalny piet bodov (najnizsi stupeizika), ktory méze projekt dosiahfije 3.
Maximalny p&et bodov (najvyssi stupeizika), ktory mbze projekt dosiahtije 9.
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Priloha ¢. 16 - PriebeZna rizikovos projektov
Priebezna analyza rizik

Priebezna analyza rizik pri kontrole prostriedkawdpskych spoleenstiev bola vykonana v sulade s prisluSnymi ustamami nariadenia
Eurépskeho parlamentu a Rady (EtJ)1303/2013, nariadenia Europskeho parlamentu & Rad) ¢. 1299/2013 ako aj Interného manualu
procedur programu spoluprace Interreg Europe.

Obdobie: | k DD/MM/RRRR - DD/MM/RRRR
P& Projektovy Cislo Akronym Bodové Hodnotenie vystupov finarénej kontroly
partner projektu projektu ZOdgr(:}aeate Pomer predlozenych Transparentna’s Ziskany hg(;erlml;?(\a/r?ie
rizFi)kovosti a certifikovanych vydavko a uplnos pocet bodov
% body predloZzenych . ,
dkladov (rizikovost X
PO hodnotenie
vystupov finaknej
kontroly)
1.
2.
3.
4.
9.
6.
PriebeZznéa analyza rizik bola vykonarié dDD/MM/RRRR v Bratislave.
Vypracoval: Meno e (podpis)  ....eeveeennnns (datum)
Schvalil: ... , aditedboru BOS (podpis)  .....ceveeeeee atdm)
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Metodika vykazovania rizika
Bodové hodnotenie z ptidu rizikovosti: Rizikové body
malo rizikovy projekt 3 - 4 body
stredne rizikovy projekt 5 - 7 bodov
vysoko rizikovy projekt 8 - 9 bodov
Zakupenie vybavenia v kontrolovanom obdobi:
ano 2 body
nie 0 bodov
Pctet realizovanych verejnych obstaravani v kontrohmra obdobi:
0 - 5 verejnych obstaravani 1 bod
6 - 10 verejnych obstaravani 2 body
11 a viac zakaziek 3 body
Realizovanie podlimitnych/ nadlimitnych zakaziekantrolovanom obdobi:
ano 2 body
nie 0 bodov
Pomer predloZenych a certifikovanych vydavkov:
100% - 90 % 1 bod
pod 90 % - 80% 2 body
pod 80% 3 body
Uplnog’ predloZenych podkladov:
Uplné podklady 1 bod
takmer Uplné podklady 2 body
neupliné podklady 3 body
Celkové hodnotenie:
projekt sa neodportéa ku kontrole na mieste (mélo rizikovy) 9 - 27 bodov
u projektu je potrebné zvazr’ kontrolu na mieste (stredne rizikovy) 28 - 66 bodo
projekt je odporuéeny ku kontrole na mieste (vysoko rizikovy) 67 -17 bodov
Poznamka: Minimalny pt bodov (najnizsi stupeizika), ktory moze projekt dosiahtije 9.
Maximalny pget bodov (najvyssi stupeizika), ktory mdze projekt dosiahtije 117.
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Priloha ¢. 17 - Audit trail FK na narodnej trovni
Audit trail FK na narodnej arovni

Kontrolované obdobie 6 mesiacov (1.fazg
projektu)
1 rok (2.faza
projektu)
A.1 |implementacia X X 6 mesiacov (1.faza
projektovych aktivit a projektu)
realizacia s nimi 1 rok (2.faza
spojenych vydavkov projektu)
A.2 | priprava projektovej X X v priebehu
dokumentécie kontrolovaného
nevyhnutnej pre vykon obdobia
FK
A.3 | navrhnutie terminu FK X X zaver Zmluva oposkytnuti
svojich vydavkov kontrolovaného | financného prispevku,
(elektronicky) obdobia Partnerska dohoda
A.4 | zhodnotenie rizikovosti X X VSeobecnéa analyza
projektov rizik a Priebezna
analyza rizik
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A.5 | vypracovanie zaver Zmluva oposkytnuti indikativny plan
indikativneho planu FK kontrolovaného finanéného prispevku, |kontrol
pre dané kontrolné obdobia Partnerska dohoda
obdobie
B Kontrolné obdobie max. 3 mesiace od
ukorgenia
kontrolovaného
obdobia
B.1 | zaslanie oznamenlia min. 3 pracovné drnjiindikativny plan kontroll Oznamenie o zati
o zaati FK (elektronicky pred uskuténenim AFK / Oznamenie g
aj pisomne) kontroly zatati FKnM
(2 vyhotovenia)
B.2 [ zaslanie Ziadosti 0 zmenu X max. 3 pracovné |Oznamenie o zati
datumu FK na MH SR dni od dordenia | AFK / Oznamenie o
(elektronicky) oznamenia zatati FKnM
B.3 [ zaslanie nového nové Oznamenie
oznamenia o zati FK 0 z&ati AFK /
(elektronicky aj pisomne Oznamenie o zati
FKnM
(2 vyhotovenia)
B.4 | vystavenie poverenia nal Oznamenie o Zati Poverenie na
vykonanie FK FKnM vykonanie FKnM
(len v pripade FKnM) (1 vyhotovenie)
B.5 | predloZenie projektovej X v dei stanoveny [ Oznamenie o zati
dokumentécie v ozndmeni o zati | AFK / Oznamenie o
FK za&ati FKnM
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B.6 | vykon FK a vypracovani¢ do 15 pracovnych | projektova Navrh spravy
navrhu spravy z FK dni od predloZenia| dokumentéacia z AFK / Navrh
(elektronické zaslanie projektovej spravy z FKnM
skenu SPP) dokumentécie (1 vyhotovenie)

B.7 | vyjadrenie k navrhu X X do 7 pracovnych | N&vrh spravy z AFK / |vyjadrenie SPP
spravy z FK, prip. dni od dordenia [ Navrh spravy z FKnM |k navrhu spravy z
doplnenie poZzadovanej navrhu spravy z FK FK
dokumentéacie
(elektronické zaslanie
skenu alebo pisomne)

B.8 | zolWadnenie vyjadrenia do 10 pracovnych | Navrh spravy z AFK / | Sprava z AFK /
SPP k navrhu spravy dni od dordenia | Navrh spravy z FKnM | Sprava z FKnM
z FK, vypracovanie a vyjadrenia SPP a vyjadrenie SPP (2 vyhotovenia)
zaslanie spravy z FK k ndvrhu spravy z FK
(pisomne)

B.9 | vyplnenie spravy do 5 pracovnych |[Spréava z AFK / Sprava| Sprava z nezavislej
z FK/kontrolného dni od z FKnM prvostupiove;j
zoznamu/certifikatu vypracovania kontroly s
(elektronicky cez iIOLF spravy z FK kontrolnym
systém) zoznamom /

Certifikat nezavislej
prvostugiovej
kontroly

B.10 | vypracovanie Spravy o X certifikaty a spravy Sprava o pokroku
pokroku za partnerstvo vSetkych projektovych
(elektronicky cez iOLF partnerov
systém)
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B.11 | zaslanie spravy o pokroku X do 1.cha Stvrtého
so vSetkymi certifikatmi mesiaca
na spolény sekretariat / nasledujuceho od
RO ukortenia
(elektronicky cez iOLF kontrolovaného
systém) obdobia
B.12 | zaevidovanie FK v polraéne Registréna kniha
Registr&nej knihe FK FK
B.13 | archivacia projektovej X X do datumu
a kontrolnej stanoveného
dokumentécie spolanym
sekretariatom v
oznameni
0 ukorteni projekty
B.14 | archivacia sprav z FK a v sulade s narodng
certifiktov legislativou
B.15 | zaslanie oznamenia o X X do 30 dni od Oznamenie o prijat
prijati finaninej pomoci prijatia refundacie finanénej pomoci z
EFRR

Vy3Sie stanovené lehoty su orientaé a v plne odévodnenych pripadoch sa méZu priit’, resp. skratit’.

Skratky:

AFK - administrativna finatma kontrola

FK- financna kontrola

FKnM - finantna kontrola na mieste

MH SR - Ministerstvo hospodarstva Slovenskej rejybl

RO - riadiaci organ

RO BOS - riadité odboru bilateralnej obchodnej spoluprace
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SPP - slovensky projektovy partner

SVP - slovensky veddci partner
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Priloha ¢. 18 - Sprava o priebehu projektu

Sprava o priebehu projektu

Nazov organizacie (projektoveého partneray:
Nazov projektu:
Kontrolované obdobie:

1. Popis aktivit, ktoré sa v priebehu kontrolovaného bdobia uskutognili, ich vysledkov,
naplnenie cidov

* popiste prosim hlavné aktivity, na ktorych ste @&gtnili (datum a miesto konania, nazov
a popis aktivity, Gastnici)

* popiSte prosim vystup aktivit (dosiahnuté vysledipinenie ciBov, pripadné
identifikované osvetené postupy aich prenos na miestnu/regionalnudnaroirove,
spbsob propagacie EU ako zdroja spolufinancovapiadd

» Publikovali ste v priebehu kontrolovaného obdobigsledky/vystupy projektu Interreg
Europe v elektronickom alebo v printovom médiu (ka&zov, prip. priloztélanok)?

2. Specifické problémy pri realizacii, ddvody ich vznku a navrhované, resp. prijaté rieSenia

* popiSte prosim problémy (resp. odchylky od poévodnéplanu aktivit aich
vystupov/ci€ov), ich dévody a ich rieSenia - tykajuce sa prageiech aktivit a partnerstva

* popiste prosim problémy, ich dévody a ich rieSerykajuce sa financii

3. Plan aktivit na d’alSie obdobie

» popiSte prosim hlavné aktivity, na ktorych sa pjéteuz&astnt’

* popiste prosim predpokladany vystup aktivit (vykjédele)

Vypracoval:

Meno, funkcia:

Podpis:

Miesto:

Datum:
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Priloha €. 19 - Vykaz finantnych opréav

Financial Correction sheet

bude doplneny po spristupneni zo strany riadiacegénu
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